
PREPARATORIOS 
DERECHO CAMPUS

2024-1



CRONOGRAMA PREPARATORIOS 2024-1



PARÁMETROS INSCRIPCIÓN PREPARATORIOS 2024-1

Apreciados estudiantes la siguiente información es indispensable para el proceso de inscripción de
preparatorios agradecemos leerla completa.

Modalidades: Res. 1017/05 Art.5.

1.COMPETENCIAS: Presentación de manera presencial Campus UMNG

2.ORAL: Presentación de manera presencial Campus UMNG

3.ÚNICO ESCRITO: Presentación de manera presencial Aulas de sistemas asignadas Campus UMNG.

El proceso de inscripción de los exámenes preparatorios corresponde a una decisión voluntaria de los estudiantes quienes partiendo

del cumplimiento de los requisitos optan por la identificación del examen a presentar, la modalidad y la fecha. En consecuencia, no se

modificará la fecha del examen preparatorio atendiendo a un eventual cruce con otros compromisos académicos. Pueden presentar
los preparatorios cuantas veces deseen en los tiempos establecidos en el Acuerdo 02 /2015 y en la Resolución 1017/2015.

Sin excepción alguna, debe tener en cuenta que las fechas de inscripción y pago son únicas e improrrogables y se realizarán

únicamente por UNIVEX para ese fin no se recibirán por ningún otro medio ni en fechas diferentes al cronograma. Los estudiantes
que paguen el preparatorio fuera de la fecha establecida se recibirá ese pago para la presentación del preparatorio siguiente.



Se recuerda que el primer examen preparatorio de cada área que se quiera presentar es GRATUITO, quien lo repruebe el siguiente a 
presentar se debe pagar los derechos pecuniarios

Para la presentación del preparatorio escrito ÚNICO deben haber cursado y aprobado todas la materias que componen las 6 áreas 
así mismo se debe pagar los derechos pecuniarios correspondientes en las fechas establecidas.

Todo preparatorio que presente el estudiante que incumpla los requisitos establecidos como por ejemplo el pago y las asignaturas

habilitantes no se tendrán en cuenta como presentado. Si el estudiante paga el preparatorio sin cumplir requisitos y lo presenta no se 
le válida ni se retornará el pago.

Res.1017/05 Art.6 OPORTUNIDADES: Los estudiantes o egresados, sólo podrán presentar un preparatorio por área académica 

cada 15 días, previa inscripción y pago del derecho correspondiente. El examen preparatorio ÚNICO se programará cada cuatro 
meses.

Res.1017/05 Art.9 numeral 3: Los estudiantes que deban presentar exámenes ECAES (SABER PRO) no podrán 
presentar exámenes preparatorios dentro de los (3) meses anteriores al mismo.

De acuerdo con la disponibilidad de docentes, espacios y con el fin de dar más tiempo para evaluar se ha establecido un cupo por
modalidad de 120 estudiantes los cuales serán distribuidos en dos fechas establecidas en el cronograma de preparatorios 2023-2.
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Si el estudiante inscrito no se presenta puntualmente a la hora indicada, se dejará constancia en acta sobre su inasistencia. En
consecuencia, quedará reprobado y deberá cancelar el valor correspondiente al examen, para su futura presentación.

Si el estudiante justifica su inasistencia ante la Vicedecanatura (preparatorios.campus@unimilitar.edu.co) mediante escrito y soportes 

presentado dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la presentación del examen no le será generada acta de inasistencia 
“Incapacidad medica EPS y Calamidad Familiar soportada”

El lugar y horario indicados para cada examen preparatorio será comunicado por correo electrónico institucional a más tardar el día 

hábil anterior a la fecha de presentación, una vez sea confirmado el número de estudiantes admitidos y será responsabilidad de los 

estudiantes admitidos el confirmar la información mencionada, así mismo la fecha de presentación del examen el estudiante deberá
contar con disponibilidad del día completo.

Para Examen Preparatorio por Competencias - EPC, indistintamente el área a evaluar, la respectiva casuística será entregada (correo

institucional) a cada uno de los estudiantes admitidos dentro de los siete (7) días calendario previos a la fecha de presentación del
examen. Es responsabilidad de cada estudiante admitido confirmar la información mencionada.

El estudiante que así lo quiera podrá realizar cancelación del examen inscrito la cual se entiende que no presentara dicha área 

durante el actual periodo académico esta solicitud la podrá presentar hasta máximo 3 días hábiles antes de la fecha de presentación 
al correo preparatorios.campus@unimilitar.edu.co
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1. Cada estudiante debe realizar la inscripción mediante UNIVEX /Solicitud de trámites en las fechas y horarios estipulados en el 
cronograma No se recibirán inscripciones extemporáneas.

2. Una vez se verifiquen las inscripciones del día 25 de enero para preparatorio por competencias, el día 14 de marzo para el

preparatorio oral y 6 de mayo para preparatorio único y se consolide el listado según los cupos disponibles se notificará mediante

correo electrónico desde preparatorios.campus@unimilitar.edu.co a todos los estudiantes que realizaron el proceso de inscripción
los que quedan habilitados para pagar el preparatorio inscrito.

3. Se le recuerda el cupo máximo establecido por preparatorio de 120 estudiantes por lo que es importante que los estudiantes que

no cumplan requisitos para la presentación de algún preparatorio NO se inscriban, ya que le están quitando la oportunidad a otros
compañeros que sí están cumpliendo los requisitos.

4. Las fechas de pago de cada modalidad se notificaran con la lista de admitidos dando 5 días hábiles antes de la presentación para 
realizar el pago y las mismas no son susceptibles de modificación. 

5. Cada inscripción que se realice en el sistema UNIVEX genera un recibo por lo que solo a los admitidos según los parámetros ya

dichos se les habilitará para realizar los pagos antes de las fechas de presentación según el cronograma para los que son primera
presentación se obviara dicho pago.
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6. El proceso de devolución de pagos se realiza únicamente con solicitud a preparatorios.campus@unimilitar.edu.co y con copia a la 
División Financiera financiera.dircampus@unimilitar.edu.co adjuntando el correo de confirmación de cancelación y el recibo de pago.

7. Estudiantes SIN termino de materias Y SIN carga académica (INACTIVO) no pueden presentar preparatorios.

8. Los resultados de los exámenes se cargarán por parte de la Vicedecanatura en UNIVEX al termino del periodo académico en caso

de estar en proceso de grados debe remitir solicitud de paz y salvo con las fechas y modalidad aprobada de cada área al correo
preparatorios.campus@unimilitar.edu.co

Importante: Por favor tener en cuenta los requisitos previos a la presentación del examen.

Si NO cumple por favor abstenerse de inscribirse.

Si cumple con los requisitos y SE PRESENTA al examen sin realizar el pago no se tendrá en CUENTA el resultado obtenido.

Verificar que el sistema UNIVEX le quedó registrado el pago.
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En caso de alguna inquietud comunicarse únicamente con el PBX: 6500000 EXT:3218 

Al correo electrónico: preparatorios.campus@unimilitar.edu.co

El tiempo promedio de respuesta de este correo es de tres a cinco días hábiles que varían según la cantidad de solicitudes por lo que 
solicitamos no saturar el correo con el reenvío de solicitudes o correos separados con solicitudes repetitivas.

De acuerdo a la Res. 1789 del 27 de diciembre de 2023 los exámenes preparatorios para el año 2024 tendrán un valor
$145.000 C/U y el examen único de $1.157.000 los pagos deberán realizarse por separado por área.

Para ingresar a  las guías sólo podrán hacerlo desde el correo institucional:

Las guías para preparatorios se encuentran disponibles en el siguiente link:

https://drive.google.com/drive/folders/1QkoNDwkg8tMNy7EpCM5bRdY-oM82Ek3h
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Para poder inscribir el examen preparatorio debe haber CURSADO Y APROBADO las siguientes asignaturas:

NOTA: Tener en cuenta en su totalidad los contenidos 

programáticos de cada asignatura dentro de las áreas a evaluar 

para la presentación de sus preparatorios.



1. INICIAR SESIÓN CON EL USUARIO Y 
CONTRASEÑA EN EL SISTEMA UNIVEX DE LA 
UMNG. 
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2. DIRIGIRSE A SOLICITUD DE TRAMITES, 
COSTADO IZQUIERDO.    
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3. SELECCIONAR  EL  PREPARATORIO  QUE  
VA  A  PRESENTAR TENIENDO EN CUENTA 
LOS TIEMPOS DADOS POR RESOLUCIÓN 
1017 DE 2005 ART.6 Y ART 9. NOTA: 
ASBTENERSE DE INSCRIBIR EL 
PREPARATORIO SI NO CUMPLE CON LOS 
REQUISITOS, DE SER ASÍ SU PROCESO DE 
INSCRIPCIÓN PARA EL PERIODO 2024-1 
QUEDARÁ ANULADO. 
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4. LEER CUIDADOSAMENTE LAS OPCIONES 
Y ESCOGER DE LAS QUE LE DICEN 
“FACULTAD DE DERECHO CAMPUS” 

5. VERIFIQUE LA INFORMACIÓN DILIGENCIADA Y ENVIE SU 
SOLICITUD  (NO SE ACEPTAN CAMBIOS) 
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6. SELECCIONE LA OPCIÓN CONSULTA 
DE TRAMITES EN LA PARTE  IZQUIERDA 
Y VERIFIQUE LA INSCRIPCIÓN DE SU 
EXAMEN PREPARATORIO. 

7. LOS RECIBOS DE PAGO SERAN RENOVADOS DE 
ACUERDO A LOS CUPOS ESTABLECIDOS (120 
ESTUDIANTES POR AREA) Y FECHAS SERAN DADAS 
CON LA NOTIFICACION DE LISTA DE ADMITIDOS.    
CADA INSCRIPCIÓN QUE SE REALICE EN EL SISTEMA 
UNIVEX GENERA UN RECIBO POR LO QUE SOLO A 
LOS ADMITIDOS SEGÚN LOS PARÁMETROS YA 
DICHOS SE LES HABILITARÁ PARA REALIZAR LOS 
PAGOS PARA LOS QUE SON PRIMERA 
PRESENTACIÓN SE OBVIARA DICHO PAGO.  
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8. LA INSCRIPCION DEL 25 DE ENERO DE 8 AM A 10 PM SERA LA UNICA VALIDA PARA 
LA PRESENTACIÓN POR COMPETENCIAS, EL 14 DE MARZO DE 8 AM A 10 PM PARA LA 
MODALIDAD ORAL Y 6 DE MAYO DE 8 AM A 10 PM PARA EL UNICO. EN NINGUN OTRA 
FECHA U HORARIO SE RECIBIRAN INSCRIPCIONES PARA PREPARATORIOS. 

En caso de alguna inquietud comunicarse únicamente con el PBX: 6500000 EXT:3218 

Al correo electrónico: preparatorios.campus@unimilitar.edu.co

El tiempo promedio de respuesta de este correo es de tres a cinco días hábiles que varían según la cantidad de solicitudes por lo que 
solicitamos no saturar el correo con el reenvío de solicitudes o correos separados con solicitudes repetitivas.
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