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Documentos que soporian los aportes realizados por la Universidad al sistema
de seguridad social. Tienen vaior administrativo, fiscal y legal. La informacién se
consolida en las nominas por o tante no generan vatores secundarios. Sin
embargo, una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central, v,
considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
1400.02-07 H |APORTES PARAFISCALES Y PATRONALES 80 Papel X X produccion, se conservaran en st soporte original como’ modelo del tramite y
como testimonic de la gestion. La digitalizacién sera realizada por la Seccién de;
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion

Normas relativas al iempo de retencion:

Decreto 624 de 1989. Estaluto tibutario

Documentos que soportan €l estado de salud de los inegrantes de la
Universidad Militar. Poseen valor administrativo. No poseen valores secundarios.
Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran en su seporte original como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion. La digitalizacidn sera realizada por la Seccion de
1400.02-18 @ |CERTIFICADOS MEDICOS ’ 5 Papel X X Gestidn Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion

Normas relativas af iempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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1400.02-19 B |CIRCULARES

Papel

Documentos gue contienen disposiciones de caracter reglamentario, por su}
contenido informativo y misional forman parte de la historia institucional. Poseen
valor administrativo y legal, Una vez cumplido ! fiempo de retencion documental
en Archivo Central se digilalizan para consulla y conservacion de los soportes
originales. Este proceso sera realizado por la Seccion de Gestion Documentai
de la Universidad siguiendo el procedimienio con fines archivisticos de constita
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas &l iempo de retencién:

Estatuto Universidad Militar

1400.02-26 @ |CORRESPONDENCIA

Papel

{administrativo. Dado que contienen informacion de varios asuntos en un mismo
lexpediente se recomienda la conservacion fotal de la documentacion para
{produccion, se conservaran en su soporte original como modglo del tramite i
{Gestion Documental de la Universidad siguiendo &l procedimiento con fines

{Normas relativas al tiempo de retencion:

Documentos que soportan el cruce de comrespondencia de las dependencias
con destinatarios o semitentes extemos a la Universidad. Poseen valor

consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencion en e! Archivo Central, ¥
considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
como testimonio de 1a gestion. La digitalizacion sera realizada por 2 Seccion de
archivisticos de consulta establecido para a digitalizacion.

Estatuto Universidad Militar
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1400.02-37 B (ESTUDIOS

Documenios que contienen la informacion sobre los esiudios realizados para
obtener informacion acerca de las actividades que han de realizarse para fa
seguridad del personal y las instalaciones de la Universidad. Posee valor
administrative y legal. Una vez cumplido el tiempo de retencion documental en
Archivo Central se digitalizan para consulta y conservacion de los sopories
originales. Este proceso sera realizado por la Seccién de Gestion Documental
de fa Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion.

Normas refativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar

£

1400.02-37.01 [ |Estudios de Seguridad : 10 Papel X X

1400.02-42 B |[INFORMES

Documentos que dan testimonio de 1a gestidn del area en cuanto al manejo de

personal de la Universidad. Poseen valor administrativo y legal. Forman parte

de la memoria institucional por Io tanto se conservan de forma permanente. Una,

vez cumpfido el tiempo de refencion documental en Archivo Central se digitalizan
L para consulta y conservacion de los soportes originales. Este proceso sera

1400.0242.11 ) [ikeiies DEASIS0 dePetsonsl L Fped x X realizado por la Seccion de Gestion Documental de |a Universidad siguiendo el

procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la

digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 1 de 1984. Codigo contencioso administrativo
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Documentos que registran la aprobacion de fondos para la- ejecucion de
actividades requeridas para el funcionamiento de la Universidad. Peseen valor
administrativo y legal. Forman parte de la memoria institucional por lo tanto se
conservan de forma permanente. Una vez cumplido el tiempo de retencion
documental en Archivo Central se digitalizan para consulta y conservacion de los
soportes originales. Este proceso serd realizado por la Seccidn de Geslicn
Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos
de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 1 de 1984. Cadigo contencioso administrativo

1400.02-42.16 O |Informes Reserva de Aprobacion de Fondos 7 10 | Papel X X

11400.02-48 B |MANUALES

Documenios técnicos que permiten desarroliar las actividades dentro de fa
dependencia de una manera clara y ordenada. Poseen valor administrativo ¥
legal. Forman parte de la memoria institucional por lo cual se conservaran de
manera permanente. Una vaz cumplido el tiempo de retencion documenta!l en
Archivo Ceniral se digitalizan para consulta y conservacion de jos sopories
originales. La digitalizacion se realizara una vez Jos documentos hayan cumplido;
el tiempo de refencién en Archivo Central, este proceso serd realizado por fa
Seccidn de Gestion Documental de 13 Universidad siguiendo e} procedimiento
con fines archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al iempo de refencion:

Decreto 1 de 1984, Codigo contencioso administrativo

1400.02-48.01 O |Manuales de Control Intemo o 5 { Papel X ' X
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Estos documentos hacen referencia al reporte periédico de los diferentes !
modificaciones contractuales, descuentos legales, judiciales y voluntarios que -
tienen un efecto directo en la fiquidacion mensual y pago de la nomina. Una vez|
cumplide el tiempo de retencion en el Archive Central, y considerando la
existencia de 50 o menos unidades documentales como baja produccion, se
conservaran en su seporte original como medelo del trdmite y como testimoniol
de la gestion, La digitalizacion serd realizada por la Seccion de Gestion 4
Documental de la Universidad siguiendo el procedimiente con fines archivisticos .
de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas selativas al tiempo de retencion:

Decreto 1 de 1984, Codigo contencicso administrativo

Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario

1400.02-50 | [NOMINAS 100 Papel X X
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Estos documentos hacen referencia al reporie periddico de los diferentas
modificaciones contractuaies, descuenios legales, judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en |a liquidacion mensual y pago de la ndmina. Poseen
valor administrativo, fiscal v legal. Mo poseen vaiores secundarics pues la
informacion se consolida en las néminas.Sin embargo, una vez cumplido ef
tiempo de retencion en el Archive Cential, y considerando 1a existencia de 50 2
1400.02-51 B |NOVEDADES DE PERSONAL 100 Papel X X menos umidades documentales como baja preduccion, se conservaran en su)
7 ’ ' {soporte originat como modelo del tramite y como testimonio de 1a gestion, La
digitalizacion sera realizada por |3 Seccion de Gestion Documental de la
Universidad siguigndo el procedimisnto con fines archivisticos de consuita
establecido para fa digitalizacion
Normas relativas al tiempo de retencion:
|Decreto 1 de 1884. Codigo contencioso administrativo
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PROCEDIMIENTC - . -

1400.02-62.01 O |Proyectos de Acuerdo

10 Papel X X

Documentos que sustentan las sugerencias realizadas para la elaboracion de
acuerdos que requiere la Universidad deniro de su normativa institucional.
Poseen valor administrativo v legal. La informacion se consolida en los acuerdos
expedidos por la Universidad. Sin embargo, una vez cumplida el tiempo de
retencion en el Archive Central, y considerando la existencia de 50 o menos
unidades documentales como baja produccion. se conservaran en su soporie
original como modelo del tramite y como testimonic de la gestion. La
digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion Documental de la
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion

Normas relativas al tiempo de retencion;

Estatuto Universidad Militar

1400.02-71 W |REGISTROS DE ENTRADAS

5 Papel X X

Documentos que refiejan las entradas del personal a laborar diariamente a la
Universidad. Poseen valor administrativo y fiscal. No poseen valores
secundarios. Sin embarge, una vez cumplido el tiempo de retencion en ef
Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos unidades
documentales como baja produccion, se conservardn en su soporie original
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera
reafizada por la Seccion de Gestion Documenial de la Universidad siguiendo el
procedimiento  con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitatizacion

Normas relativas al tiempo de retencién;

Estatuto Universidad Militar
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1400.02-77

RESOLUCIONES

fa)

20

Papel

Documentos con informacion de obligatorio cumpiimiento por parte de toda la
comunidad Universitaria y que son impartidas desde la dependencia de mayor
jerarquia de la Universidad. Se consideran documentos de caracter misicnal por|
fo cual poseen valores secundarios y se conservan lotalmente. Una vez
cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo Central se digitalizan
para consulta 'y conservacion de los scportes originales. Este procesc sera
realizado por la Seccion de Gestion Documental de la Universided siguiendo el
procedimiento  con fines archivisiicos de consultz establecide para la

(

digtanzacion.
Normas refativas at tiynpo de retencion:
Estatufe Universidad

Hinfhos)

Firma Jgfe Sez?é{dﬁ’gestién Documental

V(.

Vicerrector General
Firma Secretario Generai
Fecha: 09/12/2021



