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PROCEDIMIENTO

Son documentos que reflejan decisiones de cardcler adminisirativo y legal
expedidos por la maxima auforidad en la Universidad. Poseen valor]
administrativo y tegal. Forman pare de la memoria institucional de la Universidad
por ko tanto son de conservacién fotal. Una vez cumplido el tiempo de retencion
documental en Archiva Central se digitalizan para consulia y conservacion de los
soportes originales, Esle proceso sera realizado por la Seccidon de Gestién
1400.01-03 B {ACUERDOS 1o Papel B X Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos
de consulta establecido para la digializacion. '
Normas relativas al tiempo de retencion:
Estatufo Universidad Militar.

Documentos que registran los proyectos de ejecucion del presupueste con sus
rubros asignados. Poseen valor administrativo, legal y contable. No poseen
valores secundarios pues la informacion reposa en el presupuesio de la
Universidad. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, v considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales
como baja produccion, se conservaran en su soporte original como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera realizada por la
1400.01-08 B [ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTQ 20 Papel X X Seccion de Gestion Documental de fa Universidad siguiendo el procedimiento
con fines archivisticos de consulta establecido para fa digitalizacion

Normas relativas al fiempo de retencion:

Decreto 624 de 1989, Estatuto tributario




Fecha de Emisién:
5 ; 2021/11/18
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL : — GD-GD-F-16
Revision No.:
2
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
PERIODO No. 2 FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO: 29/12/1993 HASTA 18/12/2003
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1400 - DIRECCION ADMINISTRATIVA Pagina 2de22
OFICINA PRODUCTORA: 1400.01 - DIVISION FINANCIERA Vigente desde: diciembre 2021

Documentos contables que registran informacion sobre fas cuentas que deben
ser cemadas por la Universidad en periodos anuales. Poseen valor]
administrative, contable v legal: Una- vez cumplide el tiempo de retencidn
documental en Archive Ceniral se digitalizan para consulta y conservacion de fos
sopories originales. Este praceso sera realizado por la Seccion de Gestion
1400.01-09 | @ |AUTOS DE FENECIMIENTO 10 Papel X X Documental de la Universidad siguiendo:ef procedimiento con fines archivisticos
: de consulla establecido para la digitalizacion.
Normas refativas al liempo de retencion:
Decreto 624 de 1989. Estatuto tibutario

1400.01-10 B {BALANCES

Son documentos de caracter contable en donde se refleja el consolidado de
movimiento de ingresos y egresos monetarios de la Universidad en periodos de
1 afio. Poseen valor administrativo, contable y fiscal. Se consolidan en los
Estados Financieros de la Universidad. Sin embargo, una vez cumplida el tiempo
de retencion en el Archivo Central, y considerande la existencia de 50 o menos
unidades doctmentales como baja produccion, se conservaran en su soporte
original como modelo del tramite y como festimonie de la gestion. La
1400:01-10.01 [J iBalances Generales 10 Papel X CX digializacién sera realizada por la Seccion de Gestion Documental de la
' : : Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion
Normas relativas al fiempo de retencion:
Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario
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1400.01-12 B |BOLETINES DIARIOS 20 Papel X X

Documentos que soportan los movimientos contables que se realizan a dirario

Pagina 3de22
Vigente desde: diciembre 2021

PROCEDIMIENTO -

dentro del funcionamiento de la Universidad. Poseen valor administrativo, fiscal v
contable. No poseen valores secundarios. Sin embargo, una vez cumplido el
tiempe de retencion en et Archive Central, y considerando la existencia de 50 o
menos unidades documentales como baja produccion, se conservaran en su
soporte original como modelo de! tramite y como testimonio de la gestion. La
digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion Docurmental de la
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consula
establecido para la digitalizacion

Normas refativas al tiempo de refencion:

Decreto 624 de 1989, Estatute tributaric

1400.01-14 B |CERTIFICACIONES PARA DESCUENTO DE MATRICULAS 5 Papel X X

Documentos que registran informacion sobre los descuentos otorgados sobre el
valor de la mafricula a los estudiantes que lo solicitan Poseen valor]
administrativo. No poseen valores secundarios pues la informacion reposa en el
recibo de matricuia. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, y considerando Ja existencia de 50 o menos unidades|
documentales como baja proguccion, se conservaran en su soporte original
como modelo del framite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion serd|
realizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para 2
digitalizacién

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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 “SERIES, Sibserizs

Documentos que registran la disponibilidad de fondos para la ejecucidn de
actividades requeridas para el funcionamiento de la Universidad. Poseen valor
administrativo y fiscal. No poseen valores secundarios. Sin ambargo, una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando fa
existencia de 50 o menos unidades documentales como baja produccion. se
) conservaran en su soporte original como modeto del iramite y como testimonio -
1400.04-15 B |CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD FONDOS 10 Papél X ‘ ‘ X | de la gestion. La digitaizacion serd realizaga por la Seccion de Gestion
‘ ’ ’ Documental de la Universidad siguiendo €l procedimiento con fines archivistioos
de consuita establecido para la digitalizacion
Normas relativas al tiempo de retencion:
Dacreto 624 de 1989. Estatuto tibutario

Documentos que registran la disponibilidad de presupuesio para la gjecucion de
actividades requeridas para el funcionamiento de la Universidad. Poseen valor
administrativo y fiscal. No poseen valores secundarios. Una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se seleccicnara una muestra alealoria
del 5% sobre la produccion anual para su conservacion permanente en el
soporte original, se digitalizaran para consulta. La digitalizacion seré reaiizada

1400.04-16 W |CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 0 Papel T % [pes b oot e, Gostin Dodkilal 06 i2. HonaEma Spuenn 8
: | : procedimiento con fines archivisticos de consulta establecico para ia
digitalizacion.

Normas relativas al iempo de retencion:
Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario
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rehivo Central

Documentos que registran la asignacion de presupuesto para la ejecucion de
actividades requeridas para el funcionamiento de la Universidad. Poseen valor,
administrative y fiscal. No poseen valores secundarios. Sin embargo. una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y censiderando ia|
existencia de 50 o menos unidades documeniales como baja produccion, se|
conservaran en su soporte original como modelo del framite y como testimonio|
de la gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion|
Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos:
de consulta establecido para la digitalizacion

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario

1400.01-17 B |CERTIFICADOS DE REGISTRC PRESUPUESTAL 10 Papel X X

Documentos que soportan los egreses de dinero que realiza la Universidad en
cumplimiento de fas obligaciones adquiridas. Poseen valor administrativo y
contable. Carecen de valores secundarios y la informacion se encuentra
consolidada en los Estados Financieros. Sin embarge, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando Ja existencia de 50 o|
menos unidades documentales como baja produccion, se conservaran en su
soporte criginal como modelo del tramite y como testimonio de [a gestion. La
digitalizacion sera sealizada por la Seccion de Gestion Documental de la
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion

Normas relativas al fiempo de retencion:

Decreto 624 de 1389. Estatuto tributario

1400.01-21 H |COMPROBANTES DE EGRESO 20 Papel X X
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- : Deumentos que soporian los ingresos que realiza la Universidad a traves de los
' Ibancos en los que tienen una cuenta, Poseen valor administrativo y fisczl. No
{poseen valores secundarios pues la informacion reposa en los estados
financieros Sin embargo. una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
| Central, y considerando 12 existencia de 50 o menos unidades documentales)
11400.01-23 B {CONSIGNACIONES BANCARIAS 10 Papel X ! X como baja produccion, se canservaran en su soperte original como modelo del
tramite y como lestimonio de la gestion. La cigitalizacion sera realizada por la
Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento
con fines archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion
Normas relativas al iempo de retencidn:
Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario

Documentos que soportan el cruce de comespondencia de las dependencias
con destinatarios o remitentes externos a la Universidad. Poseen valor
administrativo. Dado que contienen informacién de varios asuntos en un mismo
expediente se recomienda la conservacion fotal de la documentacion para
{consulta, Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
1400.01-26 B [CORRESPCNDENCIA 5 Papel X X produccion, s& conservaran come modelo del tramite y como testimonic de la
; d gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Geslion Documental
de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulla
establecido para fa digitafizacion.
Normas relativas al tiempo de relencion:
Estatuto Universidad Militar
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1400.01-30 B |CUENTAS
Documentos que registran los cobros que realizan terceros como relrbucion a
los bienes ylo servicios prestados a la Universidad. Poseen valor administrativo y
fiscal. No poseen valores secundarios pues Ja informacion se registra en los
Estados Financieros. Sin embargo, una vez cumplide el fiempo de retencién en
el ‘Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos unidades
documentales como baja produccitn, se conservardn en su scporte original
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera

1400.01-30.01 [J [Cuentas de Cobro 10 Papel X X

realizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacién.

Normas relativas al iempo de retencion:

Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario
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Docurmentos que consalidan la informacion sobre movimientos presupuestales
de ingresos y egrescs que fealiza la Universidad. Poseen valor administrativo y
fiscal. No poseen valores secundarios pues 1a infermacion se- registea en los
Estados Financisros. Sin embarge, una-vez cumplido ei tiempo de retencion en
ol Archive Central. y considerando la existencia de 50 o menos unidades
documentales como baja produccion, se conservaran en sy soporte eriginal
como modelo del tramite y como testimenio de la gestion. La digitalizacion sera

1400.01-30.02 I |cuentas Fiscates 10 Papel X | X reafizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo et
procedimients con fines archivisticos de consula establecido para fa
digitalizacion.

Normas relativas ai tiempo de retencion:
Decreto 624 de 1989. Estatuto tributano
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Documentos que registran los pagos que debe realizar fa Universidad a terceros
como retribucion por un bien y/o servicio prestado. Poseen valor administrativo v,
fiscal. No poseen valores secundarios pues la informacion se consofida en los
estados financieros. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en
el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos unidades
documentales como baja produccién, se conservaran en su soporte original
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera
realizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiente con fines archivisticos de consuta establecido para Ia
digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 624 de 1989. Estatuto trbutario

1400.01-30.03 O |Cuentas por Pagar 10 Papel X X

Documentos que consolidan la informacion financiera y contable anual de la
Universidad de acuerde a las normas contables colombianas. Poseen valor|
administrative y legal. Poseen valofes secundarios pues refieren informacion
sobre el comportamiento contable de la Universidad en el tiempo.Una vez,
cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo Central se digitalizan
para consulla y conservacion de los soportes oniginales. Este proceso sera
1400.01-36 @ |ESTADOS FINANCIEROS 20 Papel X X realizado por la Seccidn de Gestion Documental de la Universidad siguiendo ef
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 624 de 1988, Estatuto tributario
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Documentos que registran los cobros que realizan terceros a la Universidad por
la prestacion de un servicio o la adquisicion de un bien. Poseen valor|
administralivo y fiscal. No poseen valores secundaries pues la informacion
reposa en las ordenes de page v los estados financieros. Sin embargo, una vez
cumplido ei tiempo de retencién en el Archivo Central, y considerando la
existencia de 50 o menes unidades documentales como baja produccidn, se
conservaran en su soporte original como modelo del ramite y como testimanio
de la gestion. La digializacion sera realizada por la Seccion de Geslion
Documental de |a Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos
de consulta establecido para ta digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 624 de 1989, Estatuto tributario

1400.01-40 B |FACTURAS 10 Papel X X
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1400.01-42 B |INFORMES

Documentos que sustentan periddicamente la ejecucion del presupuesto de fa
Universidad de acuerdo a los rubros asignados, Poseen valor administrativo,
fiscal y legal. No poseen valores secundarios. Una vez cumplido el tiempo de
retencidOn  documental en Archive Central pueden eliminarse pues a
informacién se consolida en los Estados Financieros. La eliminacion sera
realizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad mediante
1400.01-42.01 O |informes de ejecucion presupuestat 20 Papel X X picado mecanico y siguiendo el protocolo establecido para ello, previa
aprobacion del Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Ley 962 de 2005. Ley Antitramites. Ar. 28 — Racionalizacion de la conservacion
de libros y papeles de comercio (10 afos).

5

ol
&

Documentos que resumen los movimientos contables que ha realizado la
Universidad en un pericdo de tiempo determinado. Una vez cumplido el tiempo
de retencion documental en Archivo Central se digitalizan para consulta y
conservacion de los soportes originales. Este proceso sera realizado por la
Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento
con fines archivisticos de consulta establecido para la digitalizacién.

Normas relativas al iempo de refencion;

Decreto 624 de 1989. Estatule tibutario

1400.0142.02 [ |informes Contables 10 Papel X X
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Estos documentos reflejan el sequimiento v | evaluacion de la gestion de la

Entidad en periodos de tiempo determinados o por soficitud de las directivas.

Poseen valor administrativo Una vez cumplido el tiempo de relencion

| ' documental en Archivo Central se digitalizan para consuita y conservacion de los
1400.01-42.07 O [informes de Gestion 10 1 Papel X X soportes originales. Eslte proceso sera realizado por la Seccion de Gestion

’ - Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos

de consulta establecido para |a digitalizacion.

Normas relativas al tiempe de retencion:

Decreto 1 de 1984, Codige contencioso administrativo

Documentos que registran informacién referente al manejo presupuestal y
econdmico de la Universidad en un periodo delerminado de tiempo. Poseen
valor administrativo y fiscal. No poseen valeres secundaries pues la informacion
se consolida en os estados financieros Sin embargo. una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerande la existencia de 50 o
menos unidades documentales come baja produccion, se conservaran en su
soporte original come modelo del tramite y como testimonio de la gestion. La
digitalizacion sera realizada por la Seccién de Gestion Documental de la
1400.01-42.12 [0 jlnformes Econdmicos 10 Papel X X Universidad siguiendo e procedimiento con fines archivisticos de consuita
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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1400.01-52 M |ORDENES

Documentos que soportan los pedidos realizados por parte de la Universidad v,
que estan por debajo del presupuesto de menor cuantia. Su prescripcion es de
20 anos debido al valor legal, fiscal, contable y administrativo que poseen. Nej o
desamollan valores secundarios. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de ) C
retencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos
unidades documentales como baja produccion, se conservaran en su soporte
original como modele del framite y como testimonio de fa gestién. La
digitalizacion serd realizada por la Seccion de Gestion Documental de fal
1400.01-52.02 3 |Ordenes de Pedido 20 Papel X X Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para fa digitalizacion.

Narmas relativas al tiempo de retencion:

Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucion Politica Universidades piblicas
tienen régimen especial de contratacion, Ley 805 naturaleza juridica de la
UMNG)

I e
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{Documentos que contienen informacion acerca de los senviocs que requiese Iz
Universidad para sus actividades realizadas a traves de una orden servicio. Su
prescripeion es de 20 afios debido al valor legal. fiscal, contable y administrativo
lque poseen. Mo desarrollan valores secundarios. Sin embargo, una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando la
existencia de 50 ¢ menos unidades documentales como baja produccion, se
conservaran en su soporie original come modelo del framite y como testimoniol
Sl de la gestion. La digitalizacion ser realizada por Ja Seccion de Gestion
1400.01-52.03 O |Grdenes de Prestacion de Servicios 20 Papel X i X Documental de la Universidad siguiendo ef procedimiento con fines archivisticos
de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencién:

Contratacion Especial Ley 30, arl 28 Constitucion Politica Universidades publicas
tienen régimen especial de confratacion, Ley B80S naturaleza juridica de la

UMNG})

on
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1400.01-52.04

Ordenes de Servicio

20 Papel X X

Documentos que soportan los servicios solicitados por parte de'la Universidad.
Su prescripcion es de 20 afos debido al valor legal, fiscal, contable y
administrativo que poseen. No desarrollan valores secundarios. Sin embargo,
una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando 13
existencia de 50 o menos unidades documentales como baja produccion, se
conservaran en su soporte original como modelo del tramite y como testimonio
de la gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion
Documental de la Universidad siguiende el procedimiento con fines archivisticos
de consulta establecide para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de refencion:

Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucion Politica Universidades piblicas
tienen régimen especial de contratacion, Ley 805 naturaleza juridica de la
UMNG)

1400.01-53

PAGARES

20 Papel X X

|tiempa de retencion en el Archive Central, y considerando la existencia de 50 o

Documentos que respaldan les compromisos adquiridos por los estudiantes
sobre el pago de la matricula en los programas académicos. Poseen valor|
administrativo, legal y fiscal. No poseen valores secundarios pues la informacion
se consolida en fos Estados Financieros.Sin embarge, una vez cumplido el

menos unidades documentales como baja produccion, se conservaran en su
soporte original como modelo del tramite v como testimonio de la gestion. La
digitalizacion serd realizada por la Seccidn de Gestion Documental de la
Universidad siguiendo et procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 624 de 1989. Estatuto tnbutario

¥




UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

EEs

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Fecha de Emision:
2021/11/18

Revision No.:
2

GD-GD-F-16

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

PERIODO No. 2

FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO: 29/12/1993 HASTA 18/12/2003

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1400 - DIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: 1400.01 - DIVISION FINANCIERA

1400.01-54

C seRiES;Sobseres < - L. ianes
e i . "~ Archivo Gentral

 RETENCION ©

Pagina  16de22
Vigente desde: diciembre 2021

1400.01-54.09

[ iPlanes Generales de Compras 10

Papel

| produccion, se conservaran en su sopore original como modelo del ramite y

Estos documentos reflejan ta planificacion de las inversiones y adquisiciones que
se pretenden realizar por 12 entidad durante un periodo de tiempo determinado. |-
Poseen valor administrativo v fiscal. Ne desarrollan valores secundaios. Sin
embargo, una vez cumplido &l tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 50 0 menos unidades documentales como baja

come testimonio de la gestion. La digitalizacion sera reatizadza por fa Seccidn de
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecico para fa digitalizacion.

Normas relativas at tiempo de refencion:

Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario

1400.61-58

B {PRESUPUESTOS ' 20

Papel

{digitalizacion.

| Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario

Documentos que consolidan 13 cantidad de dinero y los diferentes rubros|
asignados por fa Universidad pare su funcionamiento. Poseen vakbr]
administrativo, legal y fiscal. Son considerados de conservacion total. Una vez
cumplido el tiempo de retencien documental en Archivo Central se digitalizan
para consulta y conservacion de los soporles originales. Esle proceso serd
realizado por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento  con fines archivisficos de consulta establecido para la

Normas relativas al iempo de retencion:

o
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14000162 | M |PROYECTOS

Archivo Central

SOPQRTE " DISPOSICION FINAL
. [ —F &

M
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PROCEDIMIENTO

1400.01-62.01 [ |Proyectos de Acuerdo

Papel

Documentos que sustentan las sugerencias realizadas para la elaboracion de
acuerdos que requiere fa Universidad denfro de su normativa institucional.
Poseen valor administrativo y legal. No poseen valores secundarios pues fa
informacion se consolida en los acuerdos expedidos por la Universidad. Sin
embargo, una vez cumplido el {iempo de retencion en el Archive Central, y
considerando 1a existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran en su soporte original como modelc det tramite y
como {estimonio de la gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimienio con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al trempo de retencidn:

Estatuto Universidad Militar
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Documentos que registran informacion frenfe a los rubros y cantidades de
clementos requeridos para el funcionamiento de la Universidad. Poseen valor
administrativo, fiscal y contable. Ne poseen vaiores secundarios pues la
informacion definitiva se conserva en los Presupuestos de la Universidad. Sin
embargo, una vez cumpiido €l tiempo de retencion en el Archivo Central, ¥,
considerande 1a existencia de 50 ¢ menos unidades documentales come baja
produccion, se conservaran en su soporte original como modelo del tramite v
1400.01-62.05 O |Proyectos de Presupuesto 10 Papel X 1 X como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera realizada pos i3 Seccion de
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecido para la digializacion.

INormas relafivas al tiempo de retencion;

Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario

Documentos que sustentan los ingresos recaudados por fa Universidad por la
prestacion de sus servicios. Poseen valor adminisirativo y fiscal. No poseen
valores secundarios. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en
ol Archivo Cenfral, y considerando la existencia de 50 © menos unidades
1documentales como baja produccion, se conservaran en su soporie original
1como modelo del tramite y como tesfimonio de |a gestion. La digitalizacion sera
realizada por la Seccion de Gestion Documental de Ja Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario

11400.01-64 B |RECAUDOCS . 10 . Papel X l | X

g
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Archivo Central
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© PROCEDIMIENTO

e

1400.01-65.01 [ |Recibos de Caja

Papel

Documentos que contienen informacién sobre los ingresos de dinero que ha
recibido la Universidad. Poseen valor administrativo v fiscal. No adquieren
valores secundarios pues la informacién se consolida en los Estados
Financieros. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, y considerando la existencia de 50 o menes unidades documentales
como baja produccion, se conservaran en su soporte original como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera realizada por la
Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento:
con fines archivisticos de consulta establecido pera la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 624 de 1982. Estatuto tributario

1400.01-65.02 O |[Recibos de Pago

Papel

Documentos que contienen informacion sobre los ingresos de dinero que ha
recibido la Universidad. Poseen valor administrative v fiscal. No adquieren
valores secundarios pues la informacien se consolida en los Estados
Financiercs. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, y considerando 2 existencia de 50 o menos unidades docUmentales
como baja produccion, se conservaran en su soporte original como modelo del
tramite y como testimonio de |a gestion. La digitalizacion serd realizada por la
Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento
con fines archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario

>
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Documenlos que fegistran la asignacion de fondos para ta ejecucion de
aclividades requeridas para el funcionamiento de la Universidad. Poseen valor
administrativo y fiscal. Se consideran doctimentos de Conservacion Permanente.|
Una vez cumplido &l tismpo de retencidn documental en Archivo Central se
digitalizan para consulta y conservacion de los sopories onginales. La
digitalizacién se realizara una vez los documentos hayan cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, este proceso sera realizado por la Seccion de
Geslion Documental de la Universidad siguiendo el procedimienio con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 624 de 1989 Estatuto tributario

1400.01-70 E |REGISTROS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Papel

{una vez cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo Central se

| Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario

Documentos que fegistran ta asignacion de presupuesto para la ejecucion de
aclividades requeridas para el funcionamiento de la tniversidad. Poseen valor
administrativo y fiscal. Se consideran decumentos de Conservacion Permanents.

digializan para consulta y conservacion de fos soportes originales. La
digitalizacion se realizara una vez los documentos hayan cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, este proceso sera realizado por la Seccion de
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines
archivisticos de consutta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas 2l tiempo de retencién:
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Tt

Documentos que certifican la informacion sobre los ingresos y las retenciones %
que se han entregado a Jos funcionarios de la Universidad a través de la Caja
Menor. Poseen valor administrativo y contable. No poseen valores secundarios.
Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de tetencién en el Archivo Central, y
considerando la-existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran en su soporie original come modele del framite y
como festimonio de la gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de
Gestion Documental de la Universidad siguiende el procedimients con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion

Normas relativas al iempo de retencion:

Decreto 624 de 1989. Estatute tributario

1400.01-72 B |REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR 10 Papel X X

Documentos que registran la asignacion de presupuesto para la ejecucion de
actividades requeridas para el funcionamiento de la Universidad. Poseen valor]
administrativo y fiscal. Se consideran documentos de Conservacion Permanente,
Una vez cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo Central se
digitalizan para oonsulta y conservacion de los soportes originales. La
digitalizacién se realizara una vez los documentos hayan cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, este proceso serd realizado por la Seccion de
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relalivas al iiempo de retencién:

Decreto 624 de 1984, Estaluto tributario

1400.01-74 B |REGISTROS PRESUPUESTALES 10 Papel X X

e
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1400.01-76 B |RESERVAS

1400.01-76.01 {3 |Reservas Presupuestales

20

Papel X X

1Documentos con informacien de obligatorio cumplimiento por parte de toda la

comunidad Universitaria y que son impartidas desde la dependencia de mayor
jerarquia de fa Universidad. Se consideran documentos de caracter misional por)
lo cual poseen valores secundarios v se conservan fotalmente. Una vez
cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo Central se digiializan
para consulta y conservacién de los sopories originales. Este proceso serd
realizado por |z Seccion de Gestién Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacicn.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar

1400.01-77 - @ | RESOLUCIONES

20

Papel X

Documenios con informacion de obligatorio cumpiimienio por parte de toda la
comunidad Universitaria y que son impartidas desde la dependencia de mayor
jerarquia de la Universidad. Se consideran documentos de caracter misional por
lo cual poseen valores secundarics y se conservan fotalmente. Una vez|
cumplido el iempo de retencion documentai en Archivo Ceniral se digitalizan
para consulta y conservacion de los soportes originales. Este proceso serd

¢ ion de Gestion Documenial de 1a Universidad siguiendo el
procedimignto con Mgs archivisticos de consulta establecido para fa
digitalizacién.
Normas relativas al tiempdde retencion:

Estatuto Universidad Milital

@,

Firma {efe Secgion Gestion Documental

Y

Vicerrector General
Firma Secretario General
Fecha: 09/12/2021



