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140002

ACTAS

1400-02.11

Actas de Entrega Dependencia

5 Papel X X

Documentos administrativos que permiten relacionar la entrega de los diferentes
elementos gque se requiere entregar por un funcionaric al dejar ia dependencia.
Cumplida su vigencia administrativa y fiscal, no desarrolfan valores secundarios
y en consecuencia se debe eliminar. Una vez cumplido el tiempo de retencién
documental en Archivo Central se digitalizan para consulia y conservacion de los
soportes originales. Este procesc serd realizado por fa Seccidn de Gestion
Documental de ia Universidad siguiendo e! procedimiento con fines archivisticos|
de consulta establecido para la digitalizacion,

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatute Universidad Militar

1400-19

CIRCULARES

10 Papel X X

Documentos que contienen disposicicnes de caracler reglamentario, por su
contenido informativo y misional forman parte de la historia institucional. Poseen
valor administrativo y legal. Una vez cumplido el tiempo de retencion documental
en Archivo Central se digitalizan para consulta y conservacion de los soporles
originales. Este proceso sera realizado por fa Seccion de Gestion Documental
de 1a Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitatizacion.

Normas relativas al tiempo de retencidn:

Estatuto Universidad Militar
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1400 - 2402 [i [Contratos de Obra

20

Papel

|12 uMngy

Estos documentos reflejan contraio que celebrados por la Universidad par
construccion, manlenimiento, instalacion y, en general, para la realizacidn de
cuaiquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles, incluyendo reparaciones
locativas. Su prescripeion es de 20 afios debido al valor legal. fiscal, contable v
administrativo que poseen. No deserollan vaiores secundarios. Sin embargo.
una vez cumpiido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando 4a
existencia de 50 0 menos unidades documentales como baja produccion, se
conservaran en su soporte onginal como modelc del tramite y como testimonio
de Iz gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion
Documental de {a Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos
de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Contratacion Especiat Ley 30 (Afic), art 28 Censtitucién Politica Universidades
publicas tienen régimen especial de centratacion, Ley 805 naturaleza juridica de

o
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REFEHGION ™ ' DISPOSICION FINAL

amintsnassmise

SERIES, Subseries

PROCEDIMIENTO

Documentos qua contienen fa relacion contractual que realiza la Universidad con
ofras entidades para el cumplimiente de sus funciones. Su prescripcion es de 20
anos debido al valor legal, fiscal, contable y administrativo que poseen. No|
desarrollan valores secundarios. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de
refencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos p
unidades documnentales como baja produccion, se conservaran en su soporte
original como modelo del trdmite y como festimonio de la gestion. La
digitakizacion serd realizada por la Seccion de Gestion Documental de la
Universidad siguiende el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion,

Normas relativas al tiempo de retencion:

Contratacion Especial Ley 30 de 1992, art 28 Constitucion Politica Universidades
publicas tienen régimen especial de contratacion, Ley B0S naturaleza juridica de
la UMNG)

1400 - 24.05 [ |Contratos interadministrativos 20 Papel X X

et

ond
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1400 - 26 H |CORRESPONDENCIA

Papel

|consuita. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Ceniral, v

|produccion, se conservaran como modelo del framite y como testimonio de fa

Documentos que soportan i cruce de comespondencia de ias dependencias
con destinatarios © remitentes extemos a la Universidad. Poseen valor
administrative. Dado que contienen informacién de varios asuntos en un misino
expediente se recomienda fa conservacion total de Ja documentacion para

considerando la existencia de 50 0 menos unidades documentales como baja

gestion. La digitalizacion seré realizada por la Seccion de Gestion Documenal
de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion.

Normas refativas al tiempo de retencién:

Estatuto Universidad Militar

1400 - 42 B [INFORMES

1400-4207 | D |informes de Gestion

10

Papel

|Entidad en periodos de tiempe determinados o por solicitug de las directivas.
1Poseen valor administrativo Una vez cumplido el tiempo de retencion
|documental en Archivo Central se digitalizan para consulia y conservacion de j0s
|soportes originales. Este proceso sera realizado por la Seccidn de Gestion

Estos documentos reflejan ef seguimiento y |1a evaluacion de fa gestién de fa

Documental de fa Universidad siguiendo ) procedimiento con fines archivisticos
de consulla establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de relencion:

Decreto 1 de 1984. Codigo contencioso sdministrativo
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Documentos con informacion referente a las correcciones que se deben realizar|
dentro de las actividades de la bilbioteca y que no han sido desarrolladas de
manera adecuada. Poseen valor administrativo. No poseen valores secundarios.
Sin embargo, una vez cumplido el iempo de retencion en el Archivo CehtraL y
considerando fa existencia de 50 o menos unidades documentales como baja

1400 - 54.02 [1 |Planes de Accion correctiva Biblioteca 5 Papel X X produccion. se conservaran en su soporie onginal come medelo del tramite |
como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de;
Gestion Documental de 13 Universidad siguiendo el procedimiento con fines|

=4 o+ it . T
stablecido para la digitalizacion.
Normas relativas al tiempo 3¢ retencion:
Estatuto Universidad Militar
r /]
Firma Jefe SecWién Documental Vicerrector General

Firma Secretario General
Fecha: 09/12/2021




