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14.02.004 - 02 ACTAS - 7 .
1402.004-02.02 | [ |Actas de Conciliaciones ICETEX 2 18 X Serie documental que refleja las conciliaciones economicas que realiza
e |Acta X X la Universidad con el ICETEX de los créditos que han sido otorgados a

- |cumplido el tiempo de retencion en Archivo Centrat se digitalizan paraj -

los estudiantes. Poseen valor administrativo legal y contable. Una vez,

consulta y preservacion de los originales. La digitalizacion se realizard
una vez los documentos hayan cumplido el fiempo de retencion en
Archivo Central, este proceso sera realizado por la Seccion de Gestion
Documental de la Universidad siguiendo e! procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion. Se
conservan de forma permanente por poseer valores secundarios.
Pertenecen a la categoria de actos administrativos de caréacter
dispositivo. (Circular Externa 003 de 2015). Ef tiempo de retencion
documental se contara a partir del cierre definitivo del expediente.
{Acuerdo 002 de 2014). )

Normatividad asociada al tiempo de retencion:

Ley 1474 de 2011. Art.132 — Caducidad y Prescripcion de la Accién
Disciplinaria. (5 afios) ’

CONVENCIONES C'T: Conservacién Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacién/Digitalizacion - S: Seleccion - P: Papel - E: Electrénico
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14.02.004 - 06 B [CERTIFICADOS
14.02.004-06.04 | [ |Certificados de Institucionalidad o Convenio Municipio 2 3 X Documentos que registran informacion de ia calidad de los estudiantes
que tienen derecho a descuentos sobre el valor de la matricula en los
® |Certificado . X diferentes programas de la Universidad. Poseen valor administrativo.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminan pues carecen de
valores secundarios. La eliminacion sera realizada por la Seccion de
Gestion Documental de la Universidad mediante picado mecénico y
siguiendo el protocolo establecido para ello, prévia aprobacion del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio. Ef tiempo de retencion
documental se contara a partir del cierre definitivo del expediente.
{Acuerdo 002 de 2014).

Normatividad asociada al tiempo de retencion:

Ley 1474 de 2011. Art.132 ~ Caducidad y Prescripcion de la Accion
Disciplinaria. (5 afios}

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacién/Digitalizacion - S: Seleccién - P: Papel - E: Electronico
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14.02.004 - 06.05 Centificados de Votacion \ Documentos con valor administrativo y de trmite requeridos para

e |Certificado X X realizar descuentos sobre el valor de la matricula. Solo poseen valor
administrativo. Se conservan 3 aiios al archivo central y se eliminaran
por carecer de valores secundarios. La eliminacion sera realizada por
la Seccion de Gestion Documental de la Universidad mediante picadp
mecanico y siguiendo el protocolo establecido para ello, previa
aprobacion de! Comité Institucional de Gestion y Desempeiio. El
tiempo de retencion documental se contara a partir del cierre definitivo
del expediente. (Acuerdo 002 de 2014).

Normatividad asociada al tiempo de retencion:

Ley 1474 de 2011. Art.132 — Caducidad y Prescripcion de la Accion
Disciplinaria. (5 afios)

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - £: Eliminacién - M/D: Microfilmacion/Digitalizacion - S: Seleccidn - P: Papel - E: Electrénico
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14.02.004 - 19 B |INFORMES .
14.02.004-19.13 | [ [Informes de Ingresos ICETEX 2 18 X Estos documentos reflejan el seguimiento y 1a evaluacion de la gestion
s |Informe ) X X de la Entidad de las gestiones adelantadas sobre los créditos que|

asigna el ICETEX a los estudiantes. Poseen valor administrativo y
legal. Se eliminan pues carecen de valores secundarios. La eliminacion
sera realizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad
mediante picado mecanico y siguiendo el protocolo establecido para
ello, previa aprobacion del Comité Institucional de Gestion |
Desempefio. El tiempo de retencion documental se contara a partir del
cierre definitivo del expediente. (Acuerdo 002 de 2014).

Normatividad asociada al tiempo de retencion:

Ley 1474 de 2011. Art.132 - Caducidad y Prescripcion de la Accion
Disciplinaria. (5 afios)

Vicerrector General Fim\aw sable de Gestion Documental
Firma Secretario General :

Fecha: 2410412023

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacién/Digitalizacién - S: Seleccion - P: Papel - E: Electrénico




