UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

..:_t'r
Fecha de
Emision
2021/06/30
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL |_2021/0530 _J GD-GD-F-7
Revision #
3
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  14.02.000 Division Financiera Paginaide 4
OFICINA PRODUCTORA: 14.02.001 Seccion de Presupuesto Vigente desde; 2021

RETENCION
(AROS)

Archivo de ; ; ] 5,
Gestidn Archive Central P E cT E .MD: 8-

SOPORTE = DISPOSICION FINAL :
: PROCEDIMIENTO

- coDIGo SERIES, Subseries y Tipos Documentales

14.02.001 - 06 [ ] CERTIFICNJOS E
14.02.001.06.02 | [ |Certificados de Disponibilidad Presupuestal 2

- !Cuﬁjﬁ:ado
| | adminisira y conserva en medio elecénico (Sistema FinanzasPlus),
| al cumpli &l bempa de retencion en archivo de gestion se fransfiers al
‘ archive central con ayuda de la Oficina Asesora de las TICS. Y
posteriormente se elimina por no contar con valores secundarios La

Estos documentos soportan fa dispnnih_i.lidad de presupuaﬁ
% reafzada para cubrir lag necesidades de la Universidad a fraves de
una compra o la recepcion de un sarvicio. Esla serie se produce,

elminacion sara realizada por |a Seccidn de Gestion Documental de

‘ la Uni diante picado ¥ L al p
| Jecido para ello, previa aprobacion del Comité de
| ‘ Geetion y Desempedio. El tempo de retencion documental se contara

a parti del cierre definitivo del expadients. (Acuerde 002 de 2014)

| vidad jada al iempo de i

| |Ley 1474 de 2011, Art132 — Caducitad y Prascripeién de la Accion
Discipinania. |5 afos)

CONVENCIONES CT; Conservacion Total - E: Eliminacion - D: Digitalizacion - S: Seleceidn - P Papel - E: Electranico
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RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, Subserles y Tipos Documentales (ANOS) PROCEDIMIENTO

Archive de

Py Archivo Central P E cT E WD S
Gestion

14.02.001 - 18

14020011908 | [ | ¢ de Ejecucion Pr 2 [ X [ Estos d tos refijan el sagul yla i
s |informe x de Iz gestion de la Universidad. Poseen valor contable. Al vansferirsa
al Archivo Central se digitalizan para la cor io de

ambos soportes por su valor histrico y como lestimonic de |a gestion
da la Universidad. (Circular Externa 003 de 2015, AGN).Ley 962 de
| 2005 La digitalizacion se realizard una vez los documentos hayan
cumplida el tiempo de retencion en Archivo Central, este proceso

sard realzado por la Seccidn de Gestion Documental de la
Universidad siguiende el p lento con fines archivisticos de

‘ ta establecido para la digitalizacion. Se de forma

permanenie por posesr valores secundarios, El tiempo de retencion
documental se contard 2 partr del clema definitive del expediente.
| {Acuerdo 002 de 2014).

| Normatividad asociada al Gempo de retencion’
Ley 1474 de 2011, Art132 - Caducdad y Prescripcion de la Accion
Disciplinaria, (5 afios)

CONVEMNCIONES CT: Conservacian Total - E; Eliminacidn - D: Digitalizacion - 5: Seleccion - P: Papel - E: Electrdnico
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RETENCION

(AROS) SOPORTE DISPOSICION FINAL

Arehivo de
Gestion

coDIGo SERIES, Subseries y Tipos Documentales

Archivo Central P E T E MWD B

14.02.001 - 19.14 Informes de Reservas Presupuestales

PROCEDIMIENTO

Estos documentos refiejan el y las
presupuestales que se van generando en |a Universidad. Poseen
valor contable. Al transferirse al Archivo Central sa digitalizan para la
conservacion permanente de ambos soportes por su valor historico y
coma testmonio de |a gestion de la Universidad. (Clrcular Extema
003 de 2015, AGN}Ley 952 de 2005 La digitalizacion se realizara)
una vez los documentos hayan cumplide el tempo de retencion en
Archive Ceniral, este proceso sera realizado por la Seccion de
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento
con fines de consulta establ para la digitaizacic
Se conservan de forma parmanente por poseer vakores secundarios.
El tiempo de retencion documental se contara a partr del ciere
definitivo del expediente. {Acuerdo 002 de 2014)

gl iada al iempe de dan:
Ley 1474 de 2011, Af132 - Caducidad y Prescripcién de la Accidn
Disciplinania. (5 afios)
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W |INSTRUMENTOS DE CONTROL
1402001 -21.40 | [ [Instrumentas de control de registros presupuestales 2 3 i
* Registo X |
| [
ey N
|
| .

Documentos da control que permiten llevar Informacion de los

registros  p gque gensra la undad

ativa. Su prescrig as de 5 &fos puas solo posesn valor
administrativo. No poseen valores secundarios por ser documenios
de ramite y control. La eliminacion serd realizada por la Seccion de

(Gastion D de la Ui idad picado anico y
g ) &l pi para elio, previa aprobacion del
(Comité Insfit | de Gestion y D pefio. El tismpo de retencidn

[documental se contara a partir del cierre definitive del expadiente.
[Acuerdo 002 de 2014).

Normatividad asociada al iempeo de refencion:

Ley 1474 de 2011, Art132 - Caducidad y Prescripcion de la Accion
Disciplinaria. (5) /7 ( 4.

e

Vicerrector General
Firma Secretario General
Fecha: 29/04/2021

Dificina Productora

FAnApL L ’

CONVENCIONES £T: Conservacion Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacién - 5: Seleccion - P: Papel - E: Electronica

0

ble de Gestion D




