UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

Fecha de Emisién:
< 2021111118
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL — GD-GD-F-16
Revisién No.:
2
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
PERIODQ No. 3 FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO: 191212003 HASTA 07/07/201
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1300 - VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Pagina 1de3
OFICINA PRODUCTORA: 1300.02 - DIVISION DE PERSONAL Vigente desde: diciembre 2021

- SERIES,Subseries . . . | (Anos) ‘SQPO_RTE  DweosmoNENAL | " pRocemmENT

CT E

Documentos que soportan los aportes realizados por la Universidad al sistema
de sequridad social. Tienen valor administrativo, fiscal y legal. La informacion se
consolida en las néminas por 1o tanto no generan valores secundarios. Sin
embarge, una vez cumplide el tiempo de retencién en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 50 ¢ menes unidades documentales come baja
130002-04 | B |APORTES PARAFISCALES Y PATRONALES 80 Papel X X PROFHESIaTT St ST Eoo BUAIS Al RATD S cen T RAINDN0 8 12
gestion. La digitalizacion sera reafizada por la Seccion de Gestion Documental
de la Universidad siguiende el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion

Normas relativas al tiempo de retencion:

Ley 962 de 2005. Ley Antitramites. Art. 28 — Racionalizacion de la conservacion
de libros y papeles de comercio (10 afios).

Documentos que soporian el cruce de correspondencia de las dependencias
con destinatarios o remitentes extemos a la Universidad. Poseen valor]
administrativo. Dado que contienen informacion de varios asuntos en un mismo
expediente se recomienda la conservacion total de la documentacion para
consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y|
considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
1300.02- 12 I |CORRESPONDENCIA 5 Papel X X produccidn, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion. La digitalizacion sera realizada por ia Seccion de Gestion Documental|
de fa Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta)
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de refencién:
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Eslos documentos hacen referencia al reperie pericdico de los diferentes
modificaciones contractuales, descuentos legales, judiciales y volurtarios que
tienen un efecio directo en la liquidacion mensuval y page de fa nomina. Al
cumplir &l tiempo de retencion en Archivo Central, se realiza el proceso de
seleccion, 12 seleccion se realizara por cada semestre generado (junic y
|diciembre), asi mismo se aplicard la férmula sistematica establecida para ello.
1300.02 - 20 B |NOMINAS 100 Papel ] X X |Los documentos seleccionados se conserva de forma permanente en su soporie
original y digitelizacion para consulta. La digitalizacion serd realizada por la
15eccion de Gestign Documental de la Universidad siguienda el procedimiento
con fines archivisticos de consulta establecido para ia digializacion.

Normas relativas al tiempo de retencién:

Ley 1474 de 2011, Ad.132 - Caducidad y Prescripcion de ta Accidn Disciplinaria.

(5 afos}
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Estos documentos hacen referencia al reporte periddico de los diferentes
modificaciones contractuales, descuentos legales, judiciales y voluntarios que
tienen un efecte directo en la liquidacion mensual y pago de la nomina. Poseen
valor administrativo, fiscal y legal. No poseen valores secundarios pues fa
informacion se consolidad en las néminas. Sin embargo, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archive Central, y considerando ia exislencia de 50 o
130002-21 | H |NOVEDADES DE PERSCNAL 100 Papel X X menos unidades documentales como baja produccion, se conservaran como

modelo del tramite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera
realizada por Ia Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacid
lormas relativas al U
Ley 1474 de 2011. A1
(5 anos)

—

X

Firma Jife Seccifn GestidiDocumental Vicerrector General
\ Firma Secretario General
Fecha: 0%/12/12021

po de retencion:
~ Caducidad y Prescripcion de la Accion Disciplinaria.

S




