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1106.02-01 | B |ACTAS

1100.02-01.02 | [0 }Actas de Entrega Dependencia 5 Papel X X

1Cumplida su vigencia administrativa y fiscal, no desarrollan vatores secundarios

Documentos adminisirativos que permiten relacionar la entrega de los diferentes|
elementos que se requiere entregar por un funcionario al dejar la dependencia.

y en consecuencia se pueden efiminar. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo Central, y considerando 12 existencia de 5C o menos
unidades documentales come baja produccion, se conservaran come modelo
det tramite y como testimonio de la gastion. La digitalizacion sera realizada por|
la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiente
con fines archivislicos de consulta establecido para la digitalizacién

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar

1100.02-05 B |ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO 20 ‘ , Papel X X

|Documentos que regisiran los proyectos de ejecucion del presupuesto con sus

rubros asignados. Poseen valor administrativo, legal y contable. No poseen
valores secundanos pues la informacion reposa en el presupuesio de fa
Universidad. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, vy considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales
como baja produccion, se conservaran como medelo del framite y comol
{estimonio de la gestion. La digitalizacion sera realizada por ta Seccion de
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecido para la digtalizacion

Normas refativas al tiempo de retencion:

Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario
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CO0IGD SERIES, Subseries l ' DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

3 et ___Archivo Central’ L., E MWDo :

1100.02-18 CONTRATOS

Documentos gue soporian los acuerdos de la Universidad con un fercero con el
objetivo de recibir servicios a- cambio de una refribucion economica Su
prescripcion es de 20 afios debido al valor legal, fiscal, contable y administrativo
que poseen. No desarollan valores secundarios. Sin embargo, una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y censiderando la
existencia de 50 o menos unidades documentales come baja produccion, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. La
1100.02-18.03 [ |Contratos de Prestacion de Servicios 20 Papel X X digitalizacion serd reafizada por fa Seccién de Gestion Documenta! de la
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para 'a digitalizacion

Normas relativas al tiempo de retencion:

Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucion Pelitica Universidades publicas
fienen régimen especial de contralacion, Ley BOS naturaleza juridica de la
UMNG)
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1100.02-19 H |CORRESPONDENCIA 5 Papel X 3 X

{expediente se recomienda la conservacion total de la documentacion para

|de 1a Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos ge consulta

Documentos que soportan el cruce de comespondencia de tas dependencias
con destinatarios o remitentes extemos a la Universidad. Poseen wvalor
administrativo. Dado que contienen informacion de varios asuntos en un mismo

consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y|
considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del tramite y como testimenio de la)
gestion. La digitalizacion serd realizada por la Seccion de Gestion Documental

establecido para la digitalizacion.
Normas relativas al tiempo de retencion:
Estatuto Universidad Militar

1100.02-31 8 |HISTORIAS CLINICAS 15 Papel X X

Documentos que registran las diferenies alenciones meédicas que se han
realizado a los integrantes de la comunidad estudiantl. Tienen valor
administrativo y tegat. Una vez cumplido el tiempe de retencidn en Archivo
Central, se eliminan pues carecen de valores secundarios. g la conservacion
total de la documentacion para consulta. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en et Archive Central, y considerando la existencia de 50 o menos
unidades documentales como baja produccion, se conservaran como modelo
del tramite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera realizada por|
la Seccion de Gestion Documental de fa Universidad siguiendo el procedimiento
con fines archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion,

Normas relativas al tiempo de retencion:

tey 23 de 1981, Historia clinica
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1100.02-34 B |INFORMES
Estos documentos reflejan el seguimiento y la evaluacion de la gestion de la
Entidad en periodos de fiempo determinados o por soficitud de las directivas.
Posecen valor administrativo Una vez cumplido el tiempo de retencion
documental en Archivo Central se digitalizan para consulta y conservacion de los
1100023806 |7 |informes de Gestion 10 Papel X soportes originales. Este proceso sera realizado por la Seccion de Gestian

Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos
de consulta establecido para la digilalizacion.

Normas relativas al tiempe de retencion:

Ley 1474 de 2011. Art.132 — Caducidad y Prescripcion de la Accion Disciplinaria.
(5 afios)
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[1100.0243 | @ [MEMCRIAS

Documentos que recogen el testimonio de todos los temas tratados en

seminarios en los cuales ha tenide participacion la Universidad. Poseen valor|

administrativo. Poseen valores secundarios por hacer pare de la memoria

institucional. Una vez cumpiido el tiempo de retencion documental en Archivo

1100.0243.01 0 |Memorias de Seminarios 10 Papel X X |Central se digitaliz'an para consulta y oonsgrvacién de I?s soportes originaies.
Este proceso serd realizade por la Seccion de Gestion Documental de fa

Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de censulta

establecido para la digitalizacién.

“|Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatute Universidad Militar

1100.0248 B |PLANES
Deocumentes que contienen informacion sobre las actividades a desarrollar como,
respuesta a incendios o siniestros en la Universidad. Posee valor administrativo
y legal. Una vez cumplido el tiempo de retencién documental en Archivo Central
se digitalizan para consulta y conservacion de los soportes originales. Este
. . ' - ' roceso sera realizado por la Seccidn de Gestion Documental de la Universidad
1100.02-48.03 | TJ |Planes de Operaciones incendios y siniestros 5 Papel X ; X o po

siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para
la digitalizacion.
Normas reiativas al tiempo de retencion:

Estatute Universidad Militar
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Serie que refleja las aclividades a desarollar para garantizar la adecuada
seguridad en las instalaciones de la Universidad. Posee valor administrativo y)
legal. Una vez cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo Central se
digitalizan para consulta y conservacion de los soportes originales. Este proceso
1100.02-48.04 | [J |Planes de Seguridad 5 Papet X X sera realizado por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad
siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para
la digitalizacion. '

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estaiuto Universidad Militar

Documentos que registran las condiciones sobre las cuales son asegurados los
bienes de la Universidad. Tienen valor administrative y legal. No poseen valores
secundarios. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos umidades
documentales como baja produccion, se conservaran como modelo def tramite v,
como lestimenic de la gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de
Gestién Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Ley 962 de 2005. Ley Antitramites. Art. 28 - Racionalizacion de la conservacion
de libros y papetes de comercio (10 afios).

1100.02-48 @l {POLIZAS DE SEGUROS 5 Papel X X
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DISPOSICION FINAL

1100.02-56 B |PROYECTOS

Respaldan la decision frente a la publicacion ¢ no de diferentes publicacionas
realizadas por fa Universidad Militar. Posee valor adminisirativo y legal. Una vez|

cumplido el fiempo de retencion documental en Archivo Central se digitalizan

para consultz y conservacian de los soportes originales. Este proceso serd
1100.02-56.01 [ |Proyectos Autorizacitn Publicacion 19 Papel X T X realizado por ta Seccion de Gestitn Documental de 1a Universidad siguiendo el

| 1 | procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la

{digitalizacisn.

Normas relalivas al tiempo de retencidn:

1{Estatuto Universidad Militar

La serie contiene informacion sobre los reajustes salariales que pueden ser
otorgados por la Universidad de acuerdo a las leyes y/o convenios establecidos.
Posee valor administrativo y legal. Una vez cumplido el tiempo de retencién
documental en Archivo Central se digitalizan para consulta y conservacion de los
soportes originales. Este procese sera realizado por la Seccion de Gestion
niversidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos
de consuita establechjo para la digitalizacion.

Normas relativas a ltieknpe de retencion:

|Estatuto Universidad

1100.02-56.10 | [J }Proyectos Reajuste Salarial Docente 10 : Papel

by
>
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