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1100.01.03-02 | B |ACTAS

Documentos que contienen informacion sobre las decisiones tomadas por el
organo colegiado académico de mayor nivel al interior de la Universidad. Poseen
valor administrativo v legal. Poseen valor secundario por hacer parte de Iz
memoria institucional. Una vez cumplido ef tiempo de retencion documental en
Archivo Central se digitalizan para consulta y conservacién de los soportes
1100.01.03- i - ofiginales. La digitalizacién se realizard una vez los documenics hayan
01.07 L) [Actas consejo académico 1 Pape! X cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, este proceso sera realizado
por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiente con fines archivisticos de consulla establecido para s
digitalizacion.

Nermas relativas al tiempo de retencion:

Estatute Universidad Mifitar Nueva Granada.

Documentos que soportan el cruce de correspondencia de Jas dependencias!
con destinatarios o remitentes externos a la Universidad. Poseen valor]
administrativo. Dado que contienen informacion de varios asuntos en un mismo
expediente se ‘recomienda la conservacion fofal de fa documentacion para
consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencion en ef Archive Central, y
considerando 12 existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
1100.01.03-19 B [CORRESPONDENCIA ] Papel X X produccion, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de fa
gastion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion Documental
de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para |a digitalizacion.

Normas felativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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1100.01.03-35 | E |INSCRIPCIONES DE ESTUDIANTES

10 Papel X X

Documenlos que registran informacién referente @ fas inscripciones de!
estudiantes realizadas por la Universidad. Tienen valor administrativo y legal.
No poseen valores secundarios, Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos unidades
documentales como baja produccién, se conservaran como modelo del framite y
como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera realizada por fa Seccién de
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines!
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de refencion:

Estatuto Universidad Militar

1100.01.03-50 | B {PLANILLAS DE REGISTRQ

] Papel X X

Documentos de tramite y control que registran informacion sobre los regisiros de:
esludiantes de la Universidad. Tienen valor administrativo. Son considerados|
documentos de caracter misional por lo cual se conservan de manera
permanente. Una vez cumplido el iempo de retencian documental en Archivo
Central se digitalizan para consulta y conservacion de los soportes originales.
Este proceso serd reafizado por la Seccien de Gestion Decumental de la
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consuita
establecido para la digitalizacion.

Nomnas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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Documentos que registran los procesos de registo de estudianies en los
sistemas academicos de la Universidad. Tienen valor administrativo y legal. Son
considerados documentos de caracler misional por lo cual se conservan ge
manera permanente, Una vez cumplido el tiempo de retencion documental en
Archive Central se digitalizan para consulta y conservacion de los soportes
1100.01.03-60 | ® |REGISTROS ACADEMICOS 10 Papei X X originales. Este proceso sera realizado por la Seccion de Gestion Documental de
la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulia
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencién:

Estatuto Universidad Militar

Documentos que registran los procesos de registro calificaciones de los|
estudiantes de los diferentes programas, en los sistemas académicos de ia!
Universidad. Tienen valor administrativo y legal. Son considerados documentos:
de caracter misional por fo cual se conservan de manera permanente. Una vez
cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo Central se digitalizan

' para consulta y conservacion de los sopories originales. Este proceso sera
1100.01.03-61 | E |REGISTROS DE CALIFICACIONES 10 Papel X X

realizado por la Seccién de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
| |procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
malizacion. ]

Normas relativas al tiempo Ye retencion:

Estatuto Universidad Militar
/
Firma (lefLS@g_cié{ Gestion Documental Vicerrector General
Firma Secretario General
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