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1100 - 02

ACTAS

1100 - 02.11

Actas de Entrega Dependencia

10 Papel X X

Documentos administrativos que permiten relacionar la entrega de los diferentes
elementos que se requiere enfregar por un funcionario al dejar la dependencia,
Cumplida su vigencia administrativa y fiscal, no desarrollan vaiores secundarios.
Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 50 o menos unidades documeniales como baja
produccion, se conseivaran en su soporie original como modelo del tramite y;
como {estimonio de la gestién. La digitalizacion sera realizada por la Seccién de;
Gestion Documental de la Universidad siguiende el procedimiento con fines
archivisticos de consulla establecido para la digializacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatute Universidad Militar

1100 -03

ACUERDOS

10 : -Papel - X X

Isoportes originales. Este proceso serd realizade por la Seccion de Gestion

Son documentos que reflejan decisiones de caracler adminisirativo y legal
expedidos por la maxima autoridad en la Universidad. Poseen valor
administrativo y legal. Forman parte de la memoria institucional de la Universidad
por fo tanto son de conservacion total Una vez cumplido el tiempo de retencion
documenial en Archivo Central se digitalizan para consulta y censervacion de los

Documental de la Universidad siguiendo e! procedimienio con fines archivisticos
de consulla establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Miitar
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SERIES, Subseries SOPORTE | ‘ g

___ArchivoCentral = . CT U E.

Documentos que registran informacion sobre las actividades diarias de fa
Universidad y gue son comunicadas a [a comunidad Universitaria. Peseen valor| -
administrativo. Forman parte de la memoria institucicnal por lo cual se
conservaran de forma permanente. Una vez cumplide el fiempo de retencion
1100 - 1 m |BOLETINES DE PRENSA 5 Papel X X documental en Archivo Central se digitalizan para consulta y conservacion de los
soportes originales. Este proceso sera realizado por la Seccion de Gestion
Documental de ta Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos
de consulia establecido para fa digitaiizacion.

Documentos que soportan el cruce de corespondencia de las dependencias
con destinatarios o remitentes externos a la Universidad. Poseen valor
administrativo. Dado que contienen informacion de varios asuntos en un mismo
expediente se recomienda la conservacion folal de la documentacion para
consuta. Una vez cumplido el iempo de refencién en el Archivo Central, y
censiderando la existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
produccién, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion Documental
de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitatizacion.

Normas relativas al tiempo de retencidn:

Estatuto Universidad Militar

1100 - 26 B | CORRESPONDENCIA 5 Papel X X
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: SOPORTE - DSPOSICOMENAL. T T - PROCEDIMENTO.
P RIS W I _ AwchivoCentrat [ . I A - i Sy S i,
1100 - 42 = |INFORMES ‘

{Estos documentos refiejan el seguimiento y 1a evaluacién de las actividades de

la Universidad en periodos de fiempo determinados ¢ por solicitud de las

directivas. Una vez cumplide el tiempo de retencion documental en Archivo

Central se digitalizan para consulta y conservacién de los soportes originales.
s : La digitalizacion se reafizara una vez los documentos hayan cumplido ef tiem)

Teg-4203 I | e Actviddes o Fapel k., : K de retencion en Archivo Central, este proceso sera reali;ado porpla Seccion SZ

Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimienio con fines

archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 1 de 1984, Cadigo contencioso administrativo

ot
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Estos documentos reflejan el seguimiento y la evaluacion de las actividades de
la Universidad en penodos de fiempo determinados o por selicitud de las
directivas. Una vez cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo
Central se digitalizan para consulta y conservacion de los seportes originales.
La digitalizacion se realizara una vez los documentos hayan cumplido el iempo
de retencicn en Archivo Central, este proceso serd realizado por fa Seccion de
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimienio con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de refencion:

Decreto 1 de 1984. Codigo contencioso administrativo
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1100 - 42.13 ™ |Iinformes Ejecutivos

10

Papel

jUniversidad y que es rendida a los directivos de la misma. Poseen valor

1Decreto 1 de 1984. Codigo contenciose administrativo

Estos documentos reflgjan el seguimiento y Iz evaluacion de la gestion de la

administrativo y fiscal. No poseen valores secundarios pues fa informacion se
consolida en 1a rectosia por lo tanto pueden efiminarse una vez cumplido ej
tiempo de retencion en Archivo Central. Una vez cumplido el fiempo de
retencién documental en Archivo Central se digitalizan para consulia y
conservacion de los soportes ariginales. La digitalizacion se realizara una vez
los documentos hayan cumplido el tiempe de refencién en Archivo Central, este
proceso seré realizado por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad
siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta establecide para
la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:
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| SERES, Subssries : 'gopom DISPOSICIONFINAL
oo oo f ArchivoCentral L0 o CT o B WD

1100 - 49 B |MEMORIAS
Documentos que recogen €l testimonio de todos los temas tratados en
seminarios en los cuales ha tenido participacion fa Universidad. Poseen valor
administrativo. Poseen valores secundarios por hacer parle de la memoria
institucional. Una vez cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo
1100 - 49.02 B T m—— 5 Papel X X Central se digitalizan para consulta y conservacion de los soportes originales.

Este proceso serd realizado por fa Seccion de Gestion Documental de la
Universidad siguiendo el procedimienic con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al fiempo de retencion:

Estatute Universidad Militar

Documentos con infarmacién de obligatorio cumplimiento por parte de toda fa
comunidad Universitaria y que son impartidas desde (a dependencia de mayor
jerarquia de la Universidad, Se consideran documentos de caracter misional po|
lo cual poseen valores secundarios y se conservan totalmente. Una vez
cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo Central se digitalizan
1100 -77 B |RESOLUCIONES 20 Papel X X para consulta y conservacion de los soportes criginales. Este proceso sera
realizado por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el|
procedimiente con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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1100 - 80 o {TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

LN

10 Papel X , X

|retencion documental en Archivo Central se digitalizan para consulta y
|conservacion de los soportes originales. Este proceso sera realizado por fa

Serie documental que conliene el fstade de series y subseries con su
comespondiente Unidad Administrativa que deben ser producidas por la
Universidad. Poseen valor legal y administrativo. Se conservan de forma
permanente por poseer valores secundarios. Una vez cumgplido el tiempo de

Seccion de Documental de la Universidad siguiendo el procedimienio
con fines archivisticos ddgonsulta establecido para la digitalizacion.
Normatividad asociada al fempo de retencion: ;

Ley 594 de 2000.

/

Firma Jbfe Seckian.8€stion Documental

Vicerrector General

Firma Secretario General
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