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1000.04-02 B |ACTAS

1000.04-02.04 O |Actas Comité de Sistemas

Papel

1de retencion documental en Archivo Ceniral se digitalizan parz consulla y

Documentos que registran informacion sobre las decisiones del comité
encargado de aprobar jos cambios y adquisiciones de equipos de sistemas para
la Universidad. Peseen valor administrativo y legal. Una vez cumgplido el tiempa

conservacion de los soportes originales. Este proceso serad realizado por la
Seccion de Gestién Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento
con fines archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar

1000.04-02.12 [J {Actas entrega de inventarios

Papel

|'a digitalizacion.
{Normas relativas al tiempo de retencion:

Documentos que registran informacién sobre las entrega de elementos que se
encuentran en los inventarios de la Universidad. Poseen valor administrativo y
legai. Una vez cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo Central se
digitalizan para consulta y conservacion de los soportes originales. Este proceso
serd realizado por la Seccion de Gestion Documental de !a Universidad
siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulia establecido para

Estatuto Universidad Militar
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1000.04-26 l CORRESPONDENCIA

Papel

Documentos que soporian el cruce de corespondencia de fas dependencias
con gdestinatarios © remitentes externos a Ja Universidad. Poseen valor
adminisirativo. Dado que contienen informacion de varios asuntos en un mismo
expediente se recomienda la conservacion lotal de la documentacion para
consulta. Una vez cumplido el tiempo de setencién en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 50 0 menos unidades documentales como baja
produccién, se conservaran como modeio del tramite y cormo testimonio de la
gestion, La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestién Documental
de la Universidad siguiendo e} procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitafizacion.

Normas relativas al iempo de retencién:

Estatuto Universidad Militar

1000.04-48 B |MANUALES

1000.04-48.03 3 |Manuales de Informacitn Integrado de ta Universidad

10

Papel

{Son documentos técnicos que permiten establecer la forma de ejercer control

sobre ia informacion de las dependencias de la Universidad. Tiene valor
administrativo y legal. Son sustituidos por nuevos maruales. Una vez cumplido
el tiempo de retencion documental en Archivo Central se digitalizan para
consulta y conservacion de los soportes originales. La digitalizacion se realizara
unha vez los documentos hayan cumplido el tiempo de retencion en Archivo
Ceniral, esto ya se menciono este proceso sera realizado por la Seccion de
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines|
archivisticos de consuita establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencién:

Estuto Universidad Mifitar
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Son documentos técnicos que permiten establecer la forma de ejercer las
funciones de las dependencias de la Universidad. Tiene valor administrativo y|
fegal. Son sustituidos por nuevos manuales. Una vez cumplido el tiempo de
retencion documental en Archive Central se digitalizan para consulta |
conservacion de los soportes originales. Este proceso sera realizado por lal
Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento
con fines archivisticos de consulta establecido para a digitalizacion.

1000.04-48.04 [ [Manuales de Procedimientos i 10 ,P'apel X X

11000.04-54 B |PLANES

Eslos documentos reflejan la planificacion y estrategias para sistematizar ia
Universidad durante un periode de tiempo determinado. Posee valor
administrativo y fegal. Una vez cumplide e! tiempo de retenciér documental en

Archivo Central se digitalizan para consulta y conservacion de los soportes
joriginales. Este proceso sera realizado por la Seccion de Geslion Documental
Jde la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
] establecido para la digitalizacion.
1000.04-54.07 " [0 |Planes de Sistematizacion en e} Centro Universitario g 5 Papel X X Normas refativas al iempo de retencion:

; Estatuto Universidad Militar
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1000.04-79 B |SOLICITUDES

Documentos que regisiran las solicitudes que se realizan para adquidir servicios
de telecomunicaciones & Internet, Poseen valor administrativo, No poseen
valores secundarios. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo dg retencion en|
el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos unidades|
documentales como baja produccion, se conservaran en su soporte original
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera
1000.04-75.02 [3 |Solicitudes Empresa de telecomunicacicnes Intermet 5 Papel X X realizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta eslablecido para la

Normas refativas al tiemp de retencion:
Estatuto Universidad Milita

Firma J&fe ioa-Gestion Documental Vicerrector General
Firma Secretario General
Fecha: 081212021



