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1000.02-04 | [ANTEPROYECTOS

$000.02-04.01 ™ |Anteproyectos de Planeacian

Papel

Documentes gue registran informacion frente a los posibles proyecios que se
desarrollaran en €l area de planeacion de la Universidad. Poseen valor|
administrativo y legal, No poseen valores secundarios. Sin embargo, una vez
cumplido el fiempo de retericion en e Archivo Central, y considerando la
existencia de 50 o menos unidades documentales como baja produccion, se|
conservaran en su soporte original como modelo del tramite y como testimonio
de la gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion
Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos|
de consulta establecido para la digitalizacion. )

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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1000.02-06 B {ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO

20

Papel

Documentos que registran ios proyectos de ejecucion del presupuesto con sus
rubros asignados. Poseen valor administrativo, legal y contable. No poseen
valores secundarios pues la informacion reposa en el presupuesto de la
Universidad. Sin embargo, una vez cumplido e! fiempo de retencion en el
Archivo Central, y considerando la existencia de 50 ¢ menos unidades
documentales como baja produccion, se conservaran en su soporte original
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera
realizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion

Decreto 624 de 1989, Estatuto tributario

1000.02-26 B |CORRESPONDENCIA

Papel

Documentos gue soportan el cruce de correspondencia de las dependencias con
destinatarios o remitentes extemos a la Universidad. Poseen valor;
administrativo. Dado que contienen informacion de varios asuntos en un mismo
expediente se recomienda fa conservacion total de la documentacion para
consuita. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archive Central, y
considerando Ta existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del trémite y como testimonio de ia
gestion. La digitafizacion sera realizada por la Seccion de Gestion Documenta!
de la Universidad siguiendo el procedimiente con fines archivisticos de consultal
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencidn;

Estatuto Universidad Militar
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1000.02-42 | [INFORMES

Estos documentos reflejan el seguimiento y la evaluacion de la gestion de la
Universidad como resultado de las auditorias realizadas. Poseen valor
administrativo y fiscal. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en
el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos unidades
documentaies como baja produccion, se conservardn en su soporte ornginal
1000.02-42.04 r informes de Auditoria 5 Papel | X X como modelo del tramite y como festimonio de la gestion. La digitalizacion sera
' realizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consula establecido para la
digitalizacion.
Normas relativas al tiempo de retencion:
Decreto 1de 1884. Cédigo contencioso administrativo

1000.02-48 B |MANUALES

Son documentos técnicos que permiten establecer la forma de ejercer las
funciones de |la dependencia o la Universidad. Tiene valor administrativo y legal.
Son sustituidos por nuevos manuales. Una vez cumplido & tiempe de retencion
en el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos unidades
) documentales como baja preduccion, se conservaran como modelo del tramite v
1000.02-48.01 [ |Manuates de funciones 5 Papel X X como testimonic de la gestion. La digitalizacion seré realizada por fa Seccion de|
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas reiativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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1000.02-48.04 [T |Manuales de procedimientos

10

Papel

Son documentos técnicos que permifen establecer la forma de ejercer las
funciones de las dependencias de la Universidad. Tiene valor administrativo y
legal. Son sustituidos per nuevos manuales. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en e Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos
unidades documentales como baja produccion, se conservaran como medelo del
tramite y como testimonio de la gestidn. La digitalizacion sera realizada por la
Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiantol
can fines archivisticos de consulta establecide para la digitefizacion,

Normas relativas a! tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar

1000.02-54 W |PLANES

1000.02-54.01 [ {Planes de Accién

10

Papel

Documentos que registran informacion sobre las actividades a desarrollar por el
area para su mejoramiento. Poseen valor administrative. No poseen valores)
secundarios. Sin embargo, una vez cumplide ! tiempo de reflencion en el
Archivo Central, y considerande la existencia de 50 o menos unidades|
documentales como baja produccion, se conservaran en su soporie original
como modela del tramite y como testimonio de fa gestion. La digitalizacion serd|
realizada por 'a Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo ef
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecide para |a
digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 1 de 1984. Codigo contenciose administrativo

-
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1000.02-54.05 [~ [Planes de Desarrollo

10

Papel
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Estos documentos refiejan la planificacian de fas inversiones y adquisicionas que
se pretenden realizar por {a entidad durante un pericdo de tismpo determinado |
Poseen valor administrativo, legal y fiscal.No poseen valores secundarios, Sin
embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y|
considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales como bajal
produccion, se conservaran en su soporte original como modelo de! tramite y|
como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de|
Gestion Documental de la Universidad siguiende e procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencién:

Decreto 1 de 1984. Cadige contencioso administrativo

1000.02-54.06 ™ {Planes de Seguridad universidad

10

Papel

Serie que refleja las actividades a desarrollar para garantizar la adecuada
sequridad en las instalaciones de la Universidad. Posee valor administrativo y
legal. No poseen valores secundarios. Sin embargo, una vez cumplido e! tiempol
de retencion en el Archivo Central, y considerando !a existencia de 50 o menos
nidades documentales como baja produccién, se conservaran en su soporte)
origingl como modelo de! framile y como testimonio de la gesfion. La
digitalizacion serd realizada por la Seccion de Gestién Documental de Ia

{Universidad siguienda el procedimiento con fines archivisticos de consulta
|establecido para la digitalizacion.
{Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 1 de 1984. Cédigo contencioso administrativo
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Eslos documentos reflejan la planificacion y estrategias que se pretenden
realizar por 1a entidad durante un pericdo de iempo determinado. Poseen valor]
administrativo y fiscal. No poseen valores secundarios. Sin embargo, una vez
cumplido el tiempo de refencion en el Archivo Central, y considerando 13
existencia de 50 o mencs unidades documentales como baja produccion, se|
conservaran en su soporte original como modelo del tramite y como testimonio
1000.02-54.08 ™ |Planes Estrategicos 10 Papel X X de la gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion
Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos
de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas a tiempo de retencion:

Decreto 1 de 1984. Cadigo contencioso administrative

Estos documentos reflejan a planificacion de las inversiones y adquisiciones que
se pretenden realizar por fa entidad durante un periodo de tiempo detesminado.
Poseen vaior administrativo y fiscal.  Sin embargo, una vez cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos|
unidades documentales como baja produccion, se conservaran en su soporte|
onginal como modelo del tramile y como testimonio de la gestion. Laj
digitalizacion serd realizada por la Seccion de Gestion Documentat de la
1000.02-54.09 I~ |Planes generales de compras 10 Papel X X Universidad siguiendo el progedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 624 de 1989, Estatuto tributario

Decreto 1 de 1984. Cadigo contencioso administrative
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Estos documenios refiejan la planificacion y estrategias que se pretenden)
realizar por la enfidad durante un periodo de tiempo determinado. Poseen valor|
administrativo y fiscal. Forman parte de la memoria institucional. Una vez|
cumplido el fiempo de retencion documental en Archivo Central se digitalizan
para consulta y conservacion de los soperes originales. Este proceso serd)
realizado por 1a Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo ef
procedimiento con fines archivisticos de consuta establecido para la
digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

1000.02-54.10 [ |Planes indicativos 5 Papel X X Estatuto Universigad Militar
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1000.02-59 ® |PROGRAMAS

Esios documentos reflejan la programacion de las inversiones y adguisiciones
que se pretenden realizar per la enfidad durante un periodo de tiempo
determinado. Poseen valor administrativo y fiscal.  Sin embargo, una vez
cumplido ¢l tiempo de retencitn en el Archivo Central, y considerando la
existencia de 50 o menos unidades documentales como baja produccion, se
conservaran en su soperte original como modelo del tramite y como testimonio
de la gestion. La digitalizacion serd realizada por fa Seccién de Gestion
Documental de la Universidad siguiendo el procedimiente con fines archivisticos
de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Decreto 624 de 1989. Estatuto tributario

1000.02-59.01 ™ |Programas Generales de Compras 10 Papel X X Decreto 1 de 1984. Codigo contencicse administrativo
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1000.02-62 " | = |erovECTOS

1000.02-62.01 ™ |Proyectos de Acuerdo

Papel

Documentos que sustentan las sugerencias realizadas para fa elaboracion de!
acuerdos que reguiere la Universidad dentro de su normativa institucional.
Poseen valor administrative v legal. La informacion se consolida en los
accuerdos expedidos por lo tanto pueden ser eliminados una vez cumplido el

{tiempo de retencion en Archive Central. Sin embargo, una vez cumplido el

tiempe de retencidn en el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o
menos unidades documentales como baja produccion, se conservaran en su
soporte original como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. La
digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion Documenial de Ila
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para ia digitatizacion.

Normas refativas al tiempo de retencién:

Estatuto Universidad Militar
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PROCEDIMIENTO

SERIES, Subseries. Afios) DISPOSICION FINAL .
R RS ~“AwchivoCentrat | .. ... ¢ . E . MD_ .. 8 |

Documenlos que confienen informacion sobre las diferentes necesidades de
infraestructura de la Universidad y que se suple a traves de construcciones.
Poscen valor administrafivo v legal. L2 informacion se consolida en los
accuerdos expedidos por (o tanto pueden ser eliminados una vez cumplido el
tiernpo de refencion en Archivo Central. Sin embargo, una vez cumplido &l
tiempo da retencion en el Archivo Central, y considerando Ia existencia de 50 ¢
1000.02-62.02 [~ |Proyectos de construccion 10 Papel X X menos unidades documentales como baja produccion, se Conservaran en su
soporte original como modeio del tramite y como testimonio de Ia gestion. La
digitalizacion seré realizada por la Seccion de Gestion Documental de la
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecide para la digitaiizacion.

Normas relativas al iempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar

ek
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1000.62 - 62.03 [0 |Proyectos de estructura organica de |a Universidad _ 10 Papel X X

%

{0ocumentos que contienen infermacion frente a las decisiones que se toman
para el cambio den la estructura organica de la Universidad. Posee valor,
Tadministrativo y legal. Una vez cumplido el tiempo de retencion documental en
Archivo Central se digitalizan para consulta y conservacion de los scportes
originales. Este proceso serd realizado por la Seccion de Gestion Documental
de |a Universidad siguiendo el procedimiente con fines archivisticos de consuita
gslablecido para la digifatigacion,

ormas relativas al fismpo 8 retencion:

tatuto Universidad Militar

[

Firma {efe Sedci6n Gestion Documental " Vicerrector General
Firma Secretario General
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