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1600.02-01.04

Actas de Prérroga de Contrato

10 Papel X X

Documentos que dan festimonia de 1a prérraga que se realiza a los contratos
suscritos por la Universidad. Poseen valor adgministrativo y fiscal. No poseen
valores secundarios, Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en
el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos unidades
documentales como baja preduccion, se conservaran como modeio de! framiie y
como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera realizada por 12 Seccidn de
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimientc con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Nommas relativas al tiempo de refencién:

Estatuio Universidad Mifitar

1000.02-14

CIRCULARES

10 Papel X X

Documentos que contienen disposiciones de caracter reglamemario, por su
contenido informativo y misional forman parte de la historia institucional. Poseen
valor agministrativo y legal. Una vez cumplido el tiempo de retencién documental
en Archive Central se digitalizan para consulta y conservacion de los soportes
originales. Esle proceso serd realizado por la Seccion de Gestion Documental
de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consuital
establecido para la digitalizacion,

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Miitar
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1000.02-17

B [CONCEPTOS JURIDICOS

20

Papel

Documentos que registran la posicion de la Universidad frente a los diferentes
asuntos de caracter juridico sobre los cuales debe temar una decision. Poseen
valor administrativo y legal. No poseen valores secundarios. La efiminacion sera
realizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad mediante
picado mecanicc y siguiendo el proiocolo establecido para eflo. previa
aprobacion del Comité Institucional de Gestion y Desempefio

1000.02-18

H |CONTRATOS

1000.02-18.01

[J |Contratos de Arrendamiento

20

Papel

Documentos que reflejan los contratos realizades por la Universidad a través de|
los cuales toma en arriendo un inmueble para e ejercicio de sus funciones. Su
prescripcion es de 20 afios debido al valor legal, fiscal, contable y administrativo
que poseen. No desarrolian valores secundarios.Sin embarge, una vez cumplide
ol tiempo de retencidn en el Archivo Centrat, y considerando la existencia de 50
o menos unidades documentales como baja produccion, se conservaran come
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera
realizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento  con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucion Politica Universidades publicas:
tienen régimen especial de contratacion, Ley 805 naturaleza jurigica de la
UMNG)
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1000.02-18.02 O [Contratos de Compraventa

20 Papel X X

Cormespanden a contratos bilaterales en el que una de las pares {vendedora) se
obliga a la entrega de un bien deferminada y la ofra {compradora) a pagar por,
ella un determinado precio Su prescripcion es de 20 afos debido al valor legal,
fiscal, contable y administrativo que poseen. No desarrollan valores secundarios.
Sin embargo, tuna vez cumplido el tiempo de refencion en el Archivo Cenlral, y
considerando Ia existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del trdmite y como testimonio de la
geslion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion Documental
de la Universidad siguiendo &l procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para fa digitalizacion,

Nommas relativas al tiempo de retencion:

Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucion Pofitica Universidades pablicas
fienen régimen especial de contratacion, Ley 805 naturaleza juridica de la

UMNG)
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Archivo Gentral i

Documentos que soportan los acuerdes de la Universidad con un tercero con el
cbjetive de recibir servicios a cambic de una retribucion econbmica Su
prescripcion es de 20 afios debido al valor legal, fiscal, contable y administrativo
que poseen. No desarrollan valores secundarios. Sin embargo. una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando la
existencia de 50 0 menos unidades documentales como baja produccion. se
conservaran como modelo del trimite y como testimonio de la gestion. La
digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion Documental de Iz
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al fiempo de retencion:

Contratacion Especiaf Ley 30, art 29 Constitucion Politica Universidades piblicas
fienen régimen especial de contratacion, Ley 805 naturaleza juridica de la
UMNG)

1000.02-18.03 O |Contratos de Prestacion de Servicios 20 Papel X X

Documentos que soportan el cruce de correspondencia de fas dependencias
con destinatarios ¢ remitentes externos a la Universidad. Poseen wvalor
administrativo. Dade que contienen informacién de varios asuntos en un mismo)
expediente se recomienda la conservacion total de Iz documentacion para
consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
1000.02-19 W |CORRESPONDENCIA ) 5 Papel X X produccion, se conservaran como modelo del iramite y como tesfimonio de fa
gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion Documental
de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion. i
Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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1000.02-46 H |ORDENES

Documentos gue sopertan los pedidos realizados por parte de la Universidad |
que estan por debajo del presupuesto de menor cuantia, Su prescripeion es de
20 afos debido al valor legal. fiscal. contable y administrativo que poseen. Noj
desarrollan valores secundarios. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de
relencion en el Archivo Ceniral, y considerando la existencia de 50 o menos
unidades documentales como baja praduccién, se cunseivaran como modelo,
1000.02-46.01 J |Ordenes de Pedido 20 Papel X X del tramite y como testimenio de la gestion. La digitalizacion sera realizada por
la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguienda e procedimiento
con fines archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucion Politica Universidades publicas
tienen régimen especial de contratacion, Ley 805 naturaleza juridica de la

UMNG)
R
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Documentos que soportan los servicios solicitados por parte de la Universidac.
Su prescripcion es de 20 afios debido al valor legal. fiscal, centable y
administrativo que poseen. No desarrolian valeres secundarios. Sin embargo,
una vez cumplido el iempo de retencion en el Archivo Central, y considerandc fa
existencia de 50 o mencs unidades documentales como baja produccion. se
conservaran como modelo del tramite y como testimenio de la gestion. La
1000.02-46.02 [3 |Ordenes de Servicio 20 Papel X X digitalizacion serd reafizada por la Seccion de Gestion Documental de la
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas a! tiermpo de retencion:

Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucion Politica Universidades publicas
tienen regimen especial de contratacion, Ley 805 naturaleza juridica de la

UMNG)
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Documentes gue soportan los trabajos salicitados por parie de la Universidad.
Su prescripcion es de 20 afios debido al valor legal, fiscal, contable y
administrative que poseen. No desarrollan valores secundarios. Sin embargo,
una vez cumplido el iempo de retencion en el Archivo Central, y considerando la
existencia de 50 o menos unidades documentales como baja produccion, se
conservaran como modelo del tramite y como festimonio de la gestion. La
1000.02-46.03 [ |Ordenes de Trabajo 20 Papel X X digitalizacion serd realizada por la Seccién de Gestion Documental de fa
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al iempo de refencion:

Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucion Politica Universidades pablicas
tienen régimen especial de contratacién, Ley 805 naturaleza juridica de la
UMNG)

Documentos que centienen informacion sobfe las actividades programadas a
desarrollar  semanalmente por pare de Ja Universidad, Poseen wvalor
administrativo y legal. Se consideran documentos misionales. Una vez cumplido]
el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de 50,
: o menos unidades documentales como baja produccion, se conservaran como
1000.02-46.04 [ ]Ordenes Semanales 20 Papel X X modelo del tramite y come testimonio de la gestion, La digitalizacion sera
realizada por la Seccion de Gestion Documenta! de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecide para la
digitalizacion.
Normas relativas al tiempo de retencion;
Estatuto Universidad Militar
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R : rchiva Central
1000.02 - 53 @ |PROCESOS

Estos documentos respaldan las actividades encaminadas a investigar y/o a
sancionar determinados comportamientos o conductas de los trabajadores. que
conlleven incumplimientc de deberes. extralimitacion en el ejercicio de derechos
y funciones. wiolacion del régimen de inhabilidades. incompalibilidades,
impedimentos y conflicic de intereses. Poseen valor administrativo, Se
conservan 20 afos en Archivo Central. una vez cumplide el fiempe de retencion
en el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos unidades
documentales como baja produccion, se conservaran como modelo del tramite y
como testimonic de la gestion. La digitalizacion serd realizada por la Seccion de
1000.02 - 53.01 O [Procesos laborales 20 Papel X X Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines,
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion. La digitalizacion se
realizara una vez los documentos hayan cumplido et tiempo de retencion en
Archivo Central, este proceso serd realizado por la Seccidn de Gestion
Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos
de consulta establecido para Ja digitalizacion. El tiempo de retencion documental
se contara a partir del ciene definitivo del expediente. (Acuerdo 002 de 2014).
iidagd asociada al tiempo de retencidn:

Ley 1474 de 20]. At.132 - Caducidad y Prescripcion de la Accion Disciplinaria.
(5 anos})
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