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1000.01-01 B |ACCIONES CONSTITUCIONALES

1000.01-01.01 [~ |Acciones de Tutela 20 Papel X ' X

|es de 20 afos debide al valor legal, fiscal, contable y administrativo que poseen.

1de consulta establecido para la digitalizacion.

Documentos producidos y recibidos como resultado de Acciones de Tutela
instauradas como mecanisme efeciivo y rapido al alcance de cualquier
ciudadano con el fin de proteger sus derechos fundamentales. Su prescripcion

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando la
existencia de 50 o menos unidades documentales como baja produccion. se
conservaran en su soporte original como modelo del tramite y como testimonio
de la gestion. La digitalizacion serd realizada por la Seccion de Gestion
Documentat de 1a Universidad siguiendo el procedimienio con fines archivisiicos

Normas relativas al tiempo de retencion:
Atticule 86 Constitucion Politica de Cotombia.
Decreto 2531 de 1991.
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1000.01-02 ACTAS
Documentos que dan testimonio de la proroga que se realiza a los contralos
suscritos por la Universidad. Poseen valor administrativo y fiscal. No poseen
valores secundarios. Una vez cumplido ! tiempo de retencion en el Archivo
Central, y considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales
1000.01-02.14 Actas de Prérroga de Contrato 10 Papel X como baja produccion, se conservaran en su soporte original como medelo del

framite y como testimonio de Ia gestion, La digitafizacion sera realizada por la
Seccion de Gestibn Documental de la Universidad siguiendo ef procedimientol
con fines archivisticos de consulta establecido para fa digitalizacion.

Normas refativas al tiempo de retencién:

Estatuto Universidad Militar
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1000.01-24 B |CONTRATOS

1000.01-24.02 [~ |Contratos de Obra

20

Papel

|Estes documentos reflejan contrato celebrados por la Universidad para

construccion, mantenimiento, instalacion y, en general, para la realizacién de|
cualguier ofro frabajo material scbre bienes inmuebles, incluyendo reparaciones
locativas. Su prescripcion es de 20 afos debido al valor legal, fiscal, contable y
administrativo que poseen. No desarrollan valores secundarios. Una vez]
cumplido el tiempo de retencion en el Archive Central, y considerando la
existencia de 50 o menos unidades documentales como baja produccion, se|
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. La
digitalizacion serd realizada por la Seccion de Gestion Documental de la
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucién Politica Universidades publicas
tienen régimen especial de confratacion, Ley 805 naluraleza juridica de ia
UMNG)

PRy
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SERIES, Subseries: gy : PROCEDIMIENTO

Documentos que soportan los acuerdos de la Universidad con un tercero con el
objetivo de recibir servicios a cambio de una retibucion economica Su
prescripcion es de 20 afios debido al valor legal, fiscal, contable y administrativo
que poseen. No desarrofian valores secundarics. Una vez cumplido el fiempo de
refencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos
unidades documentales como baja produccion, se conservaran en su soporte
original como modelo del tramite y como testimonio de la gestién. La
digializacion sera realizada por la Seccion de Gestion Documentat de la
Universidad siguiende el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para |a digitalizacion,

Normas relativas al tiempa de refencion:

Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucion Politica Universidades publicas
tienen régimen especial de contratacion, Ley 805 naturaleza juridica de la

UMNG)
(\wﬂ

1000.01-24.03 [~ 1Contratos de prestacion de servicios 20 Papel X X
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Documentos que soportan la contratacion que realiza la Universidad con el
objetivo de tener una garantia sobre sus bienes en caso de un siniesfro. Suj
prescripcion es de 20 anos debido al valor legal, fiscal, contable y administrativol
que poseen. No desamrollan valores secundarios. Una vez cumplido el tiempo de
retencidn en el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos
unidades documentales como baja produccion, se conservaran en su soporte
1000.01:24.04  {gantraios deSeguros 20 Papel | X , X criginal como modelo del framite y como testimomio de la gestion. La

digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestisn Documental de la
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion: ]
Contratacion Especial Ley 30, art 28 Constitucion Politica Universidades publicas
fienen régimen especial de contratacion, Ley 805 naturaleza juridica de 3|

UMNG)
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Documentos que cantienen |z relacion contractual que realiza la Universidad con
olras entidades para el cumplimiento de sus funciones. Su prescripcion es de 20
ahos debido al valor legal, fiscal, contable y administrativo que poseen. No
desarrolian valores secundarios. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, y considerande la exislencia de 50 o mencs unidades
documentales como baja produccion, se conservaran en su seporte original
N como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera
1008, e 0s ™ [Centaios eraminitevos & Papel X X realizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para Ig
digitalizacion.
Normas relativas al tiempo de refencion:
Contratacion Especial Ley 30, arl 29 Constifucion Politica Universidades pablicas,
tienen régimen especial de contrafacion, Ley 805 naturaleza juridica de fa

UMNG)
o]
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1000.01-25.02 [~ |Convenios Interadministrativos 20 Papel | X X

lunidades documentales como baja produccion, se conservaran como modelo

Documentos que contienen informacion sobre los convenios que realiza 13|
Universidad con otras entidades para el cumplimiente de sus funciones. Su
prescripeion es de 20 afios debido al valor legal, fiscal, contable y administrativo
que poseen. No desarrollan valores secundarios.Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 0 menos

del tramite y como testimonio de (a gestion. La digitalizacion sera realizada por|
la Seccion de Gestion Documental de ja Universidad siguiendo el procedimiento
con fines archivisticos de consulta establecido para Iz digitalizacion.

Normas relafivas al tiempo de retencion:

Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucion Politica Universidades plblicas
fienen régimen especial de contratacion, Ley 805 naturaleza juridica de ia
UMNG)




Fecha de Emision:
5 202111118
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL — . GD-GD-F-16
Revisién No.:
2
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
PERIODO No. 2 FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO: 29/1211993 HASTA 18/12/2003
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1000 - RECTORIA Pagina 8deil
OFICINA PRODUCTORA: 1000.01 - OFICINA JURIDICA Vigente desde: diciembre 2021

Documentos que soportan &l cruce de comrespondencia de las dependencias
con destinatarios o remitentes extemos a la Universidad. Poseen valor|
administrativo. Dado que contienen informacion de varios asunios en un mismo
expediente se recomienda la conservacion total de la documentagion para
consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archive Central, y)
considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales comoe baja
1000.01-26 B |CORRESPONDENCIA 5 Papel X X produccion, se conservaran en su soporte original como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion. La digitalizacion seré realizada por la Seccion de
Gestion Documental de fa Universidad siguiendo el procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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* SERIES, Subserles SOPOR?E DISPOSICIONFSAL  © | ~*PROCEDIMIENTO

___ ArchivoCentrat ... CT  ~ E __ MD

Estos documentos respaldan ia atencion y el tramite de todo tipo de solicitudes
que en ejercicio ciudadano se presentan a la entidad de acuerdo al art. 23 de la
Constitucion Politica de Colombia. Poseen valor administrativo, legal v
{probatorio. Se conservan 10 afios en Archivo Central. El tiempo de relencion
documental se contara a parir del cierre definitivo de! expediente. (Acuerdo 002
de 2014). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, |
] considerando ia existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
1000.01-31 =B |DERECHOS DE PETICION 10 ; Papel X X produccion, se conservaran en su soporie original como madelo del tramite |
| comeo testimonio de la gestion.
{Normatividad asociada al tiempo de retencion:
Ley 1474 de 2011. Art.132 - Caducidad y Prescripcion de la Accion Disciplinaria.
{5 anos)
Ley 1755 (30, junio, 2015) Por medio de la cual se regula el Derecho
Fundamental de Pelicion v se sustituye un titulo de! Cadigo de Procedimiento
{Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
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1000.01-42 INFORMES
Documentos que registran informacian sobre la interventoria a contratos que se
realizan desde la dependencia. Tienen valor administrativo y fiscla. No poseen
valores secundarios. Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en
el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos unidades
documentales como baja produccion, s& conservaran e su soporte original
como modelo de! trémite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion serd
1000.01-42.08 Informes de Interventoria 10 Papel X realizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el

procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacion.

Normas relativas al fiempo de retencion:

Decrelo 1 de 1984. Codige contencioso administrativo
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1000.01-52

ORDENES

1000.01-52.03

Ordenes de prestacion de Servicios

20 Papel X . X

UMNG)

Documentos que contienen informacion acerca de los serviocs que requiere fa
Universidad para sus actividades reatizadas a través de una orden sepvicio. Su
prescripcion es de 20 afios debido al valor legal, fiscal, contable v administrativo
que poseen. No desarrollan valores secundarios. Una vez cumplido el tiempo del
retencion en el Archivo Central, y considerando ia existencia de 50 o menos
unidades documentales como baja produccion, se conservaran en su soporte
original como modelo del tramite y como lestimonio de ia gestion. La
digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion Documenial de la
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitatizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Contratacién Especial Ley 30, art 23 Constitucion Palitica Universidades publicas
tienen régimen especial de contratacién, Ley 805 naturaleza juridica de la

NG
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1000.01-52.04 I~ |Ordenes de Servicio

20

Papel

Documentos que soportan los servicios solicitados por parte de la Universidad.
Su prescripcion es de 20 aiios debido al valor legal, fiscal. contable y|
administrativo que poseen. No desarrolian valores secundarios. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando 3
existencia de 50 o menos unidades documentales como baja produccion, se
conservaran en su soporte original como modelc del tramite y como testimonio
de Ja gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion
Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos
de consutta establecido para la digifatizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucion Politica Universidades piblicas
fienen régimen especial de contratacion, Ley 805 naturaleza juridica de la
UMNG)

1000.91-52.06 ™ |Grdenes Semanales

20

Papel

Documentes que contienen informacion sobre las actividades programadas a
desarrollar semanalmenie por pare de la Universidad. Poseen valor|
administrativo v legal. Se consideran documentos misionales de conservacion
permanente. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaranen su soporte original como modelo del tramite y como testimonio
de la gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion
Documenta! de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos
de consulta establecido para la digitaiizacion,

Normas relativas &l tiempa de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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JPLIEGOS DE CONDICIONES DE PROCESOS

1000.01-56 ¥ |CONTRACTUALES

20

Papel

/]

Documentos que sustentan la condiciones juridicas, técnicas y econdmicas
solicitadas a diferentes proponentes para prestar un servicio o eniregar un bien a
la Universidad, Poseen valor administrativo, fiscal y legal. No poseen valores
secundarios pues la informacién se consolida en el proceso licitatorio. Una vez
cumplido el tiempe de retencion en el Archivo Central, y considerando la
existencia de 50 o menos unidades documentales como baja produccion, se
conservaran en su soporte original come medelo del tramite y como testimonio
de la gestion. La digializacion sera realizada por la Seccion de Gestion
Documentat de la Universidad siguiendo el procedimiento can fines archivisticos
de consulia establecido para |2 digitalizacion,

Nermas relativas al iempo de retencion:

f %al Ley 30, art 28 Constitucion Palitica Universidades piblicas
fienen régimen espechy de contratacion, Ley 805 naturaleza juridica de la
UMNG)

fugfin)

Firma J%fe Seckion Gestion Documental

Y

Vicerrector General
Firma Secretario General
Fecha: 09/12/2021



