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1000 - 02

ACTAS

1000 - 02.06

Actas de Apertura

10 Papel X X

Documentos que contienen informacion sobre 1as decisiones tomadas por el
organo colegiado de mayor nivel af interior de la Universidad. Poseen vaior,
administrativo y legal. Poseen valor secundario por hacer parte de la memoria
institucional. Una vez cumplido e! tiempo de retencion documental en Archivo
Central se digitalizan para consulta y conservacion de los soportes originales.
La digitalizacidn sera realizada por la Seccitén de Gestion Documental de la
Universidad sigulendo el procedimiento con fines archivisticos de consulia
establecido para |a digitalizacion.

Normas relativas al tierpo de retencién:

Estatute Universidad Militar

1000 - 02,10

Actas de Consejo Superior

10 Papel X X

Documentos que contienen informacion sobre las decisiones fomadas por el
organo colegiade de mayor nivel al interior de la Universidad. Poseen valor
administrative y legal. Poseen valor secundario por hacer parte de la memoria
institucional. Una vez cumplido el tiempo de retencidn documental en Archive
Central se digitalizan para consulta y congervacion de los sopories originales.
La digitalizacion se realizara una vez los documentos hayan cumplide el tiempo
de retencion en Archive Central, este proceso serd realizado por la Seccion de
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecido para Iz digitalizacion.

Noermas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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1000 - 02.11 [ lActas de Entrega Dependencia

10

Papei X

Documentos administrativos que permiten relacionar la entrega de los diferentes
elementos que se requiere entregar por un funcionarie al dejar la dependencia.
Cumplida su vigencia administrativa y fiscal, no desarollan  valores
secundarios.Sin embargo, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, y considerando iz existencia de 50 o menos unidades documentales
como baja produceion, se conservaran en su soporte onginal come modelo del
tramite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera realizada por la
Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento
con fines archivisticos de consulia establecido para I3 digitalizacidn.

Normas relativas al tiempe de retencion:

Estatuto Universidad Militar

1000 -02.13 [~ |Actas Junta Directiva

10

Papel X

Representan el soporte de decisiones de caracler administrativo en la
Universidad Militar Nueva Granada y en consecuencia constituyen parte del
patrimonio documental de la entidad, por consiguiente se procederan a
digitalizar. La digitalizacion ser4 realizada por la Seccién de Gestion Documental

de la Universidad siguiende el procedimiento con fines archivisticos de consulta|

establecido para la digitalizacion.
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Son documentos que reflejan decisiones de caracler administrativo y legal
expedidos por la maxima autorided en la Universidad. Poseen valor
administrativo y legal. Forman parte de la memoria institucional de la Universidad
por lo tanto son de conservacion toial Una vez cumplido el fiempo de retencion
documental en Archiva Central se digitalizan para consulia y conservacion de los
soportes originales, Esle proceso serd realizado por la Seccion de Gestion
Documental de 1a Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos
de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas refativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar

1000 -03 B |ACUERDCS 10 Papel X X

Serie de caracter dispositivo a traves de la cual se entregan indicaciones
informativas a la comunidad estudiantil y administrativa. Documentos con valor
administrativo y fiscal. SUna vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, y considerando la existencia de 50 0 menos unidades documentales
como baja produccion, se conservaran come modelo del framite y como
testimonio de Ia gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de
Gestion Documental de fa Universidad siguiendo et procedimiento con fines
1000 - 18 | |CIRCULARES 10 Papel X X archivisticos de consulfa establecido para la digitalizacion.

Normas refativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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1000 - 25 B |CONVENIOS

Documentos que soportan los acuerdos realizados por la Universidad con ofras
enfidades con el objetivo de aurar esfuerzos en la ejecucien de los proyectos
establecidos en la Universidad. Su prescripcion es de 20 afios debido al valor,
iegal, fiscal, contable y adminisirativo que poseen. No desarrollan valores
secundarios. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, ¥
considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo def tramite y como testimonio de la
gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion Documental
1000 - 25.01 I |Convenios de Cooperacion 20 Papel X X de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucion Politica Universidades publicas
tienen régimen especial de contratacion, Ley 805 naturaleza juridica de 13

UMNG)
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Documentos que confienen informacion sobre dos convenios. que realiza la
Universidad con otras entidades para el cumpfimiento de sus funciones. Su
prescripcion es de 20 afios debido al valor legal, fiscal, contable 'y administrativo S
que poseen. No desarrolian valores secundarios.Una vez cumplido el tiempo de =
retencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de 50 o menos
unidades documentales como baja produccion, se conservaran como modelo
del tramite y como testimonio de la gestion. La digitalizacion sera realizada por
la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento %
con fines archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion. 8
Normas relativas al tiempo de retencién; =
Contratacion Especial Ley 30, art 29 Constitucion Politica Universidades plblicas &
tienen régimen especial de contratacién, Ley 805 naturaleza juridica de la =g
UMNG) )

1000 - 25.02 [~ |Convenios Interadministrativos 20 Papel X X

b
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1000 - 26

CORRESPONCENCIA

Papel

Documenlos que soportan el cruce de comespondencia de as dependencias
con destinatarios o remitentes extemos a la Universidad. Poseen valof
administrativo. Dado que contignen informacitn de varios asuntos en un misma
expediente se recomienda la conservacion total de la documentacion para
consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archiva Central. y
considerando la existencia de 50 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como inadelo del tramite y como testimonio de la
gestion. La digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion Documental
de Ia Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulla
establecido para |a digitalizacion.

Normas relativas al tliempo de retencion:

Estatute Universidad Militar

1000-32

DIRECTIVAS

1000 - 32.01

Directivas permanentes

Papel

Documentos administrativos, mediante los cuales el Rector de la Universidad,
imparte normas o directrices de carécter permanente para cumplimiento por
parte de los funcionarios. Poseen valor administrativo y legal. Adguieren valor|
historico desde el momento en que se generan. Una vez cumpfido el tiempo de
retencion documental en Archive Central se digitalizan para consulta y
conservacion de los soportes originales. Este proceso serd realizado por la
Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento
con fines archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Miliiar
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Documentos que contienen informacion sobre los inmuebles que hacen parte del
inventario de fa Universidad. Documentos con valor probatorio, se conservan en
su fotalidad ya que son documentos que poseen valores secundarios y hacen
parie de la memosia historica de la Universidad Miltar Nueva Granada, siempre
que el bien esté en custodia o administracion del mismo.Una vez cumplido el
1000 - 35 & |ESCRITURAS PUBLICAS 20 Papel X X tiempo de retencidn documental en Archivo Central se digitalizan para consulta y
conservacion de los soportes originales. Este proceso sera realizado por la
Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento
con fines archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencién:

Estatuto Universidad Militar

i

1000 - 42 m {INFORMES
Documentos que recogen todos los resultados de las actividades académicas|
por cada una de las facultades. Peseen valor administrativo y legal. Poseen
valores secundarios pues hacen parte de fa mision de la Universidad. Una vez
: i s ;
1000 - 42.01 | informes Académicos 10 Papel X X cumplide el tiempo de retencién  documental se conservaran

permanentemente.Falta carreta de digiializacion y falta normatividad
Normas relativas al tiempe de retencion;
Estatuto Universidad Militar

&
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I . ?_ROQE,DM%'ENTO

SERIES, Subserlés,

£

Estos documentos refiejan el seguimiento y 13 evaluacion de las actividades de
la Universidad en periodos de tiempo determinados o por seficiiud de las|
directivas. Una vez cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo,
Central se digitalizan para consulta y conservacion de los soportes originales.
La digitalizacién se realizara una vez los documentos hayan cumplido el tiempo
de retencion en Archivo Central, este proceso sera realizado por la Seccion de
Gestion Dotumentat de la Universidad siquiendo el procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecido para la digitatizacion.

Normas relativas al iempo de retencion:

Decreto i de 1984. Cadige contencioso administrativo

1000 - 42.03 T jinformes de Actividades 10 Papel X X

Estos documentos reflejan el seguimiento y la evaluacien de la gestion de la

Entidad en periodos de fiempo determinades o por solicitud de las directivas.

Poseen valor administrativo Una vez cumplido el tiempo de fetencion

documentat en Archivo Central se digitalizan para consulta y conservacion de los

1000 - 42,07 ™" |Informes de Gestion 10 Papel X X soportes originales. Este proceso sera realizado por la Seccion de Gestion
i Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos

de consulta establecide para la digitalizacion.

Normas relativas 2l tiempo de retencion:

Decreto 1 de 1984. Cadigo contencioso administrativo

e
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10080 - 49.01 [~ |Memorias al Congreso

Papel

Documentos que recogen el testimonio de fodos los temas tratados en
seminarios en los cuales ha fenido participacion (2 Universidad y que son
presentados al Congreso de la Republica. Poseen valor administrativo. Poseen
valores secundarios por hacer pare de la memoria institucional. Una vez
cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo Central se digitafizan
para consulta y conservacion de los soportes onginales. Este proceso sera
realizado por la Seccion de Gestion Decumental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar

0
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1000 - 62 m |PROYECTOS

Documentos que sustentan las sugerencias realizadas para la elaboracion de
acuerdos que requiere la Universidad dentro de su normativa institucionat.
Poseen valor adminisirative v legal. La informacién se consolida en ios
accuerdos expedidos por lo lanto pueden ser eliminados una vez cumpfido el
tiempo de retencion en Archivo Central. Sin embargo. una vez cumplido el
fiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando fa existencia de 50 o
1000 - 62.01 [~ |Proyectos de Acuerdo 10 Papel X X menos unidades documentales como baja produccion, se conservaran en su
soporte original como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. La
digitalizacion sera realizada por la Seccion de Gestion Documental de la
Universidad siguiendo ef procedimiento con fines archivislicos de consulia
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar

Documentos de caracter administrativo y legal que encaminan las reglas a
seguir para la adecuada convivencia en fa Universidad. Poseen valor
adminisirativo y legal. Una vez cumplido €l tiempo de retencion documental en
Archivo Central se digitalizan para consulta y conservacion de los soportes
originales. Este proceso sera realizade por la Seccion de Gestion Documental
1000-75 @ [REGLAMENTOS 10 Papel X X de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta
establecido para la digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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Documentos con informacion de obligatoric cumplimiente por pare de toda la
comunidad Universitaria y que son impartidas desde la dependencia de mayor|
jerarquia de la Universidad. Se consideran documentos de caracter misicnal por|
lo cual poseen valores secundarios y se conservan tofalmente. Una vez|
cumplido el fiempo de retencién documental en Archive Central se digitalizan
1000 -77 B |RESOLUCIONES 20 Papel X X para consulta y conservacion de los soportes originales. Este proceso sera
realizado por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la

—-""’*

\
Normas relativas al titxppo de retencion: o
Estatuto Universidad Mitar ' '

Firma Jef't Se&.'{én-Gestién Documental . Wicerrector General

Firma Secretario General
Fecha: 09/12/2021




