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Sen documentog que refiejan decisiones de caracler administrativo y legal
expedidos por {2 méaxima autoridad en la Universidad. Poseen valor|
administrativo y legal. Forman parte de la memoria institucional de la Universidad
por lo tanto son de conservacion totel. Una vez cumplido el tiempo de retencion
documental en Archivo Central se digitalizan para consulta y conservacion de los
1000 - 03 B |ACUERDOS 10 Papel X X soportes originales. Este proceso sera realizado por la Seccion de Gestion
Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos
de consulta establecido para la digitatizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Militar

Documentos que confienen disposiciones de caracter reglamentario, por su
contenido informativo y misional forman parle de la historia institucional.
Poseen valor administrativo y legal. Hacen parie de la memoria institucional de la
Universidad. Una vez cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo
Central se digitalizan para consulta y conservacién de los sopories originales.
100008 B |CIRCULARES 10 Papel X X La digitalizacion se realizara una vez los documentos hayan cumplide el tiempo
de retencion en Archivo Central, este proceso sera realizado por la Seccion de
Gestion Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines
archivisticos de consulta establecido para |a digitalizacion.

Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatutc de Ia Universidad Militar Nueva Granada
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{Documentos que soportan el cruce de correspondencia de ias dependencias
con destinatarios o remitentes externos a la Universidad. Poseen valor
{administrative. Dado que contienen informacion de varics asuntos en un mismo

expedienie se recomienda 1a conservacion total de la documentacidn para

{consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, |
Jconsiderando la existencia de 50 o menos unidades documentales como baja

produccion, se conservaran coma modelo del tramite y come testimonio de fa

tgestion. La digitalizacién sera realizada por 13 Seccign de Gestion Dosumental

de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulla
establecido para la digitalizacion.

|Normas relafivas al tiempo de retencion:
|Estatuio Universidad Militar

100015 B |DIRECTIVAS

1000-15.01 - O |Directivas Permanentes

10

Papef'.. "

Documentos administrativos, mediante los cuales el director de la Universidad,
imparie normas o directrices de caracter permanente para cumplimiento por
parte de los funcionarios. Poseen valor administrativo y legal. Adquieren valor
historico desde el momento en que se generan. Una vez cumplido el tiempo de

{retencion documental en Archivo Central se digitalizan para consulta vy

conservacion de los soportes originales. La digitalizacion se realizard una vez|
los documenics hayan cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, este
proceso sera realizade por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad
siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para
la digitalizacion.

1Normas relativas al tiempo de retencion:

Estatuto Universidad Mllitar Nueva Granada
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Documentos gue contienen informacion sobre las actividades progremadas a
desarrollar semanalmente por pare de la Universidad. Poseen valor,
administrativo y legal. Se consideran documentos misicnales. Una vez cumplido
el tempo de retencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de 50
o menos unidades documentales como baja produccion, se conservaran como
1000.02.22 B |ORDENES SEMANALES ) 20 Papel X X modelo del tramite y como testimonio de (a gestion. La digitalizacion sera
realizada por la Seccion de Gestién Documental de la Universidad siguiendo e
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacion.

Normas relativas at iempao de retencion:

Estatuto Universidad Militar
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Documentos con informacion de obligaiorio cumplimiento por partz de toda fa| -

|comunidad Universitaria y que sen impartidas desde 1a dependencia de mayor

jerarquia de 1a Universidad. Se consideran documentos de caracter misional por|
lo cual poseen valores secundarios y s¢ conservan tofaimente. Una vez
cumplido el fiempo de retencion documental en Archivo Central se digitalizan
para consulta y conservacion de los soporles originales. Este proceso serd
reatizado por la Seccion de Geslion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulia esiablecide para la
digitalizacion.

Traea! tiempo de retencion:

' Estatuto Universidag Militar

Firma Jefe ?ecci' rGestion Documental
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