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- e RETENCION SOPORTE: DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Fsieh d(:\NOS} : S PROCEDIMIENTO
i SERITE Repehle Archive Central =P &0 i % | 5
Gestidn .0 LR -
10.06.200 - 02 [ ] Il\CTﬂS | | = 3
10.06200-0204 | | Actas de Destruccién de Camé T2 | 8 | 7 |'x] | x| |pocumentos de control que registran Ia informacion sobre los camets
* |Acta X que son destruidos en |a Universidad, Tienen valor administrative |

iegal. Una vez cumplide el iempo de retencion en archivo de gestidn,
& transfisren al archivo central en donde se consenvaran por B afios.
Posterior & elfo se digitalizaran para consulta y preservacion de los
ginales. La i 56 realizara una vez los d
hayan cumplido el tiempa de retencidn en Archivo Central, este
proceso serd realizado por la Seccion de Gesbin Documental de la
Universidad siguiendo el p dimi con fines archivisticos de
consulta establecide para la digitalizacion: Se conservan de forma
permanente por poseer valores secundanos. El iempo de retencion
documental & contard a partir del cieme definiivo del expediente
{Acuerdo 002 de 2014).
| Nomatividad asociada al tempo de retencian:
| Ley 1474 de 2011. Art132 - Caducidad y Prescripcian de la Accitn
Disciplinaria. (5 afios)
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RETENCION
{ANDS)
Archivo de
Gestion

"SOPORTE ' DISPOSICION FINAL

CODIGD SERIES, Subseries y Tipos Documentales PROCEDIMIENTO

Archivo Central

10,06.200 - 21 M |INSTRUMENTOS DE CONTROL
10.06.200-21.03 | | |Instrumentos da control de entrega da cameés T 3
= |Registio |
| |
| |
|
|
|
|

Documentos de control qu registran la informacion soure 1 cantoad|
y las usuanos a los cuales se les realiza la entrega de camets de la
| Universidad, Su prescrpcidn es de 5 afios pues solo poseen valor
| |administrative. o peseen valores secundanios por ser documentos
| de trémite y control. La eliminacion serd realizada por la Secoien de
| Gestion Documental de |a Universidad mediante picaco mecanico v
|
|
|

siguiendo el prolocolo eslablecido para ello, previa aprobacion del
Comité Institucional de Gestién y Desempeno. El iempo de retencian|
documental se contara a partir del cieme definitive del expediente
| (Acuerde 002 de 2014).

| | MNormatividad asociata al iempo oe retencicn:

| Ley 1474 de 2011, An132 - Caducidad y Prescnpcitin de la Accitn
| Disciplinaria, (5 afios)

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - D: Digitalizacién - 5: Seleccidn - P: Papel - E: Electrénico
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"'g:ﬁ:_‘;:a Archivo Central P E cr E WD S

Documentos de control que registran |a informacian sobre 1a cantidad|
‘ y los usuarios a los cuales se les realiza |a entrega de fichas de
|
|

|Instrumentos de control de entrega de fichas de

|parqueaderos

¥ IRegislm X parqueadero de la Universidad. Su prescripcion es de § afios pues
solo poseen valor administrativo, No poseen valores secundanios por|

ser documentos de tramite y control, La eliminacidn sera realizada)

por la Seccion de Gesbdn Do | de 1a Universidad

picade ico ¥ el p lecido para ello,
previa aprobacién del Comité Institucional de Gesfien y D pei
El tiempo de retencidn documental se contara a partr del ceme
| | definitive cel expediente. (Acuerdo 002 de 2014).

MNormafividad asociada al tempo de retencidn:

| Ley 1474 de 2011. At 132 - Caducidad y Prescripcitn de la Accidn
| Disciplinaria. (5)

COMVENCIONES CT: Conservacidn Total - £: Eliminacion - D: Digitalizacidn - 5: Seleccion - P: Papel - E: Electrdnico
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RETENCION
{AROS)
Archivode

SOPORTE ' DISPOSICION FINAL

coDlGo - - SERIES, Subseries y Tipos Documentales : 'ﬁROCEDIM[ENTU

AchivoCentral P~ E ' 6T “E WD - §-

i : g 7 Gestion : Ry
10.06.200 - 21.05 Instrumentos de control de ingreso de menores a 2 3 X Documentos de control que registan la informacidn sobra las
/instalaciones | autorizaciones de ingreso que s realizan para que los menores de
* [Registo X edad puedan ingresar a las instalaciones de la Universidad Su

| prescripcion g5 de 5 afos pues solo poseen valor administrativo. Mo
| | poseen valores secundarios por ser documentos de tramits y contral
| La eliminacion sera reaizada por la Seccitn de Gestion Decumentzl
e |a Universidac mediante picado mecanico y siguiendo el protocalo
establecido para ello, previa aprobacion del Comité Institucional de
| Gestion y Desemperio. E} tiempo de refencion documental se contard
| | a partir del ciere definitivo del expediente. (Acuerdo 002 de 2014),
[ | [ Normatividad asceiada al liempo de retencian

| Ley 1474 de 2011, ArL132 — Caducidad y Prescripcian de |a Accian
Disciplinaria, {5 }

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - D: Digitalizacion - 5: Seleccién - P: Papel - E: Electrdnico
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RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales (ANOS) PROCEDIMIENTO

Archiva de

Geskion Aschive Central E cT E WD 8

Documentos de control que registran sobre las solicttudes y
Itados oblenidos en ias revisi de los videos de sequridad de|

10.06.200 - 21.11 Instrumantos de control de revisiones de camaras |
| la Universidad. Su prescripeién s de § afios pues solo poseen valor
|
|

*  Formato Solicitud Revision de Camaras | |

Mo poseen valores sec 105 par ser ¢oc

de tramite y contrel. La eliminacidn sera realizada por la Seccidn de
Gestion Documental de la Universs i picado 5 ¥
' | iguiendo el protocolo para eflo, previa aprobacion del

Comité Insttucional de Gestion y Desempefio. El tiempo de retencion
| documental se contard a partir del cieme definitivo del expediente,
| (Acuerds 002 de 2014)

Mormatividad asociada al iempo de retencion;

| Ley 1474 de 2011, Art.132 - Caducidad y Prescripcion de la Accion)
| Disciplinaria. (5 )

CONVENCIONES CT: Censervacion Total - E: Eliminacidn - D: Digitalizacion - 5: Seleccion - P: Papel - E: Electranica
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RETENCION
(AROS)
Archivo de
Gestion
|Instrumentos de registro de novedades de seguridad 2 3 X | Documentos de control que registran |2 informacion sobre 12 las
| de idad p an las i i de g
* |Registro X Universidad. Su prescripcion es de 5 afos pues solo poseen valar|
| i . No poseen valores ins par ser d
| de tramite y control. La eliminacion sera realizada por la Seccion de
| Gestion Documental de la Universi iante picado mecanico y
iguiendo el p lo establecido para efio, pravia aprobacion del
| Comité Institucional de Gesiitn y D pefio. El iempo de retencidn
|
|

SOPORTE DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales

PROCEDIMIENTO
Archivo Centrad P i WD &

10.06.200-21.12

|

| documental se contard a partir del cieme definitive del expediente. |
(Acuerdo 002 de 2014).

Normatividad asociada al fempo de retencion:

[ Ley 1474 de 2011, Ant.132 - Caducidad y Prescripeidn de la Accion
Disciplinana. (35 afios |

CONVENCIONES CT: Conservacidn Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacidn - 5: Seleccidn - P: Papel - E: Electrénico
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RETENCION
(AROS)
Archivo do

cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales
Archivo Central  P-

: - Gastion

10.08.200 - 21.13 Instrumentos de registro de objetos perdidos Z 3
* 'Registro X
* |Acta de Disposicidn Final de Elementos Perdidos X

SOPORTE

E

DISPOSICION FINAL

E MD -5

agina 7 ded
Vigente desde: 2021

PROCEDIMIENTO

Seng documental que registra informacitn sobre los objetos perdidos
en |a Universidad que son entregades al personal de vigllancia. Su
prescripcian es de 5 afios pues solo poseen valor adminisirativo. No
poseen valores secundarios por ser documentes de ramite y control.
La eliminacion serd realizada por la Seccidn de Gestion Documental

de ka3 Universi picado ico ¥ siguiendo el p !
blecido para ello, previa aprobacion del Comité Institucional de

Gestion y Desemperio. El tempo de retencidn documental se contara
a partir ded clerre definitivo def expediente. (Acuerdo 002 de 2014).

|Nomatwidad asociada al tempo de retencion

Ley 1474 de 2011, Art132 - Caducidad y Prescripcion de la Accién
Disciplinaria. (5 afios )

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - D: Digitalizacion - S: Seleccidn - P: Papel - E: Electronico
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: : RE{L%'?’O%ON “SOPORTE  DISPOSICION FINAL S
‘CODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivhde s : e : ; PROCEDIMIENTOD - -
TR At Archivo Cential - P E €T E MWD s SEe
estion
10.06.200 - 29 W |PLANES |

10.05.200- 29.12 T~ IPlanes de Auditorias de Sequridad de fa Inf it 2 18 X X | Documentos con informackan de |3 programacidn y los resultados de
| las auditoias que realiza la Universidad en lo concernente a
* |Plan X X guridad de informacion en sus sistemias Una vez cumplido el
*  |informe de Auditorias X 4 fiempo de retencidn en archivo de gestion, se transfieren &l archivo
| X % | central en donde se conservaran por 18 afos. Posterior a eflo e

|digitalizaran para consulta y preservacion de los originales. La
|digitalizacion se realizara una vez los documentos hayan cumplido el
fiempo de retencion en Archivo Central, este procese sera realzado
par la Seceign de Gestien D 1de 12 Universidad sigui el
P con fines archivisticos de consufta establecido para la
digitalizacion. Se conservan de forma permanente por posser valores
| secundarios. El iempo de retencion documental se contard a parti
| cel cierre definilive del expediente. (Acuerda 002 de 2014)

| Normatividad asociada al fiempo ce retencion:

| Ley 1474 de 2011, Art.132 — Caducidad y Prescripcion de la Accion
| Disciplinaria. (5 afios)

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - D: Digitalizacidn - 5; Seleccidn - P; Papel - E: Electrénico
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x G RE(L%T)C;QN " SOPORTE DISPOSICION FINAL S =
- cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales l_ HLORS PROCEDIMIENTO
: Archive de s e 2 :
i S i i Archive Central P E cT E MD S
S Gestibn e
10.06.200 - 29.27 Planes de de Seguridad Electrdni 2 18 X X Sere documental que reflgja las actividades a ser ejecutadas por
* |Plan X x parte de l2 Universidad para en camecio funci iento los
* |informe X x elementos de seguridad electrdnica con los que cuenta. Una vez

cumplido el iempo de retencidn en archive de gestidn, se transheren
a archivo central en donde se conservaran por 18 afios. Posterior a
elln se digitalizardn para consulla y preservacion de los originales. La
digitalizacidn se realizard una vez los documentos hayan cumplide el
tempo de retencion en Archive Central, este proceso sera reaizado|
par la Seccidn de Gestién Documental de la Universidad siguiende el
progedimients con fines archivisicos ce consulia ido para la|
[ figitalizacian, Se ¢ de forma p por poseer valores
secundarios. Perlenecen a |a categoria de aclos administrativos de
caracter dispositivo. {Circular Externa 003 de 2015). El fempo de
retencion documental se contard a parir del cleme definitive dei
| | expedients. (Asuerdo 002 de 2014)

| | Normatividad asotiada al iernpe de retencion:

Ley 1474 de 2011, Art132 - Caducidad y Prescripoion de la Accion
[ | L Disciplinaria. (5 afos)

[ i \ W
4\ i g

i WPWH ) Vicerrector General Firma Insable de Gestion D

feF
Firma Secretario General
Focha: 29/04/2021
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