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Esta serie documental contiene informacion referente a las actividades
y productos que se entregan al nuevo rector una vez ha culminado su
periodo y se inicia uno nuevo. Su prescripeion es de 20 afos debido al
valor legal, fiscal, contable y administrativo que poseen. Cumplido el
tiempo de retencion documental se conservaran totalmente y se
digitalizaran por hacer parte de la memoria historica de la Universidad.
La digitalizacion se realizara una vez los documentos hayan cumplide
el tiempo de retencién en Archivo Central, este proceso sera realizado
por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacion. El tiempo de retencion documental se contara a partir del
cierre definitivo del expediente. (Acuerdo 002 de 2014).

Normatividad asociada al tiempo de retencion:

Ley 1474 de 2011. Art.132 — Caducidad y Prescripcion de la Accion
Disciplinaria. (5 afios)

Ley 962 de 2005. Ley Antitramites. Art. 28 — Racionalizacion de la
conservacion de libros y papeles de comercio (10 ANOS).
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Serie de caracler disposiivo a fravés de la cual se entregan
indicaciones informativas a la comunidad estudiantil y administrativa.
Documentas con valor administrativo y fiscal. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 8 afos en Archivo Central. Cumplido el tiempo de
retencion documental se conservaran totalmente y se digitalizaran por
hacer parte de la memoria histérica de la Universidad. La digitalizacion
se realizara una vez los documentos hayan cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, este proceso sera realizado por la
Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacion. El tiempo de retencion documental se contara a partir del
cierre definitivo del expediente. (Acuerdo 002 de 2014).

Normatividad asociada al tiempo de retencién:

Ley 1474 de 2011. Art.132 - Caducidad y Prescripcion de la Accion
Disciplinaria. (5 anos)

Ley 610 de 2000. Art. 9. Por la cual se establece el tramite de los
procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias
(5 ANOS)
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CODIGO  SERIES, Subseries y Tipos Documentales : ol
= S - - Archivo Central

B |DIRECTIVAS PERMANENTES Documentos con informacion que se socializa a los funcionarios de la
* Directiva % X ‘ Universidad con el fin de entregar informacion referente a temas
| ‘ | relevantes en la Universidad. Una vez cumplido el tiempo de retencion
‘ de 2 afios en el archivo de gestion, se transfieren al archivo central en
‘ ‘ donde se conservaran por 8 afios. Posterior a ello se digitalizaran para
| | consulta y preservacion de los originales sopertando el desarrollo de la
| ‘ | universidad. La digitalizacion se realizara una vez los documentos
| hayan cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, este
proceso sera realizado por la Seccion de Gestion Documental de la
Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de
consulta establecido para la digitalizacién. El tiempo de retencion
‘ documental se contard a partir del cierre definiivo del expediente.
(Acuerda 002 de 2014).
| Normatividad asociada al tiempo de retencion:

Ley 1474 de 2011, Art.132 — Caducidad y Prescripcion de la Accion
‘ Disciplinaria. (5 anos)
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ArchivoCentral - P B CT. E

e et si L ~ Gestién -
10.00.000 - 19 B INFORMES \
10.00.000 - 19.01 [ linformes a Entes de Control 2 8 X X Estos documentos refﬁl el seguimiento y la evaluacion de fa Easﬁén
*  Solicitud X X de la Entidad. Poseen valor juridico. Al transferirse al Archivo Central
s | Informe X X se digitalizan para la conservacion permanente de ambos soportes por,
X [ X su valor histérico y como testimonio de la gestion de la entidad.

(Circular Externa 003 de 2015, AGN). La digitalizacion se realizara una
‘ vez los documentos hayan cumplido el iempo de retencion en Archivo
| Central, este proceso sera realizado por la Seccion de Gestion

‘ | ; ; Documental de la Universidad siguiendo el procedimiento con fines

‘ [ | ! archivisticos de consulta establecido para la digitalizacion. El iempo de
| | retencion documental se contara a partir del cierre definitivo del
| expediente. (Acuerdo 002 de 2014).

| ‘ Normatividad asociada al tiempo de retencion:

‘ Ley 1474 de 2011. Art.132 - Caducidad y Prescripcion de la Accién

| ‘ Disciplinaria. (5 afios)
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Estes documentos reflejan el seguimiento y la evaluacion de la gestion
de la Entidad en periodos de tiempo determinados ¢ por solicitud de las
directivas. Poseen valor juridico. Al transferirse al Archive Central se
conservan permanente por su valor histérico y como testimenio de la
gestion de la entidad. (Circular Extena 003 de 2015, AGN). La
digitalizacion se realizara una vez los documentos hayan cumplido el
tiempo de retencion en Archivo Central, este proceso sera realizado por
la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacion. Se conservan de forma permanente por poseer valores
secundarios. El tiempo de retencion documental se contara a partir del
cierre definitivo del expediente. (Acuerdo 002 de 2014).

Normatividad asociada al tiempo de retencion:

Ley 1474 de 2011. Art.132 — Caducidad y Prescripcion de la Accion
Disciplinaria. (5 afos)

10.00.000 - 21

10.00.000 - 21.14

B INSTRUMENTOS DE CONTROL

[~ Iintrumentos de control de circulares

Registro

Su}lrescﬁpcién es de § afios pues solniposgen;alor administrativo. No
poseen valores secundarios por ser documentos de tramite y control.
La eliminacién sera realizada por la Seccién de Gestién Documental de
la Universidad mediante picado mecanico y siguiendo el protocolo
establecido para ello, previa aprobacion del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio. El tiempo de retencion documental se contara a
partir del cierre definitive del expediente. (Acuerdo 002 de 2014).
Normatividad asociada al tiempo de retencion:

Ley 1474 de 2011. Art.132 - Caducidad y Prescripcion de la Accion
Disciplinaria. (5 )
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10.00.000 - 22 B |INVENTARIOS V . ‘ ! ‘ |

10.00.000-2222 | [ [inventarios Documentales de Archivo de Gestion E T 3 . | T T x1 T Serie documental qu-e_ contiene los re§i5U05 detallados de los
*  |Formato Unico de Inventario Documental X expedientes que produce la unidad administrativa para ejercer control

| ‘ sabre ellos. Al cumplir el tiempo de retencion en Archive Central se
\ eliminan por pérdida de vigencia y serd la seccion de gestion
‘ documental quién consolidara los inventarios documentales de la
I : universidad. La eliminacion sera realizada por la Seccion de Gestion
| Documental de fa Universidad mediante picado mecanico y siguiendo
| el protocolo establecido para ello, previa aprobacion del Comite
i \ Institucional de Gestion y Desempefio. Ley 1474 de 2011 Art. 13. El
‘ | tiempo de retencion documental se contara a partir del cierre definitivo
| | del expediente. (Acuerdo 002 de 2014).

| Normatividad asociada al tiempo de retencion:

Ley 1474 de 2011, Art.132 — Caducidad y Prescripcion de la Accion
| | Disciplinaria. (5 afios)
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10.00.000 - 30 B | PLANES RECTORALES 2 | 18 X | X X X | Documentos que consolidan la ruta a sequir por parte del rector de la
* Plan X X Universidad durante su peiodo de nombramiento. Se conservan 2 afios
| ' en Archivo de Gestion y 18 anos en Archivo Central. Cumplido el
tiempo de retencion documental se conservan de forma permanente y
se digitalizan para consulta. La digitalizacion se realizara una vez los
‘ documentos hayan cumplido el tiempo de retencion en Archivo Centfral,
! este proceso sera realizado por la Seccion de Gestion Documental de|
| la Universidad siguiendo el procedimiento con fines archivisticos de
consulta establecido para la digitalizacion. Se conservan de forma
permanente por poseer valores secundarios. El tiempo de retencion
| documental se contara a partir del cierre definitivo del expediente.
[ (Acuerdo 002 de 2014).
|
|
|
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Archivocéntrai -

Normatividad asociada al tiempo de retencion:
Estatuto Universidad Militar
‘ [ Manual de Funciones Rector

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - D: Digitalizacién - S: Seleccion - P: Papel - E: Electrénico



UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

{ o}
“Q i VA"A—J
ol
Fecha de
Emisién
4 2021/06/30
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL GD-GD-F-7
Revision #
3
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 10.00.000 Rectoria - Pigina 8 de 8
OFICINA PRODUCTORA:  10.00.000 Rectoria Vigente desde: 2021

 SOPORTE ' DISPOSICIONFINAL

10.00.000 - 35 B RESOLUCIONES 2 18 X X Documentos con informacion de obligatorio cumplimiento por parte de!
* Resolucién X X toda la comunidad Universitaria y que son impartidas desde la

‘ dependencia de mayor jerarquia de la Universidad. Se consideran
documentos de caracter misional por lo cual poseen valores
secundarios y se conservan totalmente. Se conservan de forma
permanente por poseer valores secundarics. Se digitalizan para
consulta y conservacion de los scportes originales. Pertenecen a la
categoria de actos administrativos de caracter dispositivo. La
| digitalizacion se realizara una vez los documentos hayan cumplido €l
tiempo de retencion en Archivo Central, este proceso sera realizado por
la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
| | | procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
| | digitalizacién. El tiempo de retencién documental se contara a partir del
cierre definitivo del expediente(Circular Externa 003 de 2015).

[ Normatividad asociada al tiempo de retencion:

! : Ley 1474 de 2011. Art.132 — Caducidad y Prescripcion de la Accion

\ / A ‘ n Q'{"”lfl_\ Disciplinaria. (5 anos)

Firma Jefe Oficina Productora Vicerrector General \ Firma Reronsa le de Gestion Documental
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