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MOVILIDAD - VIGENCIA 2020
(Resolucion 3179 del 06 de septiembre de 2017)

Dirigida a: Docentes Investigadores funcionarios publicos de carrera que se
encuentran vinculados como investigadores o coinvestigadores en proyectos
financiados o cofinanciados por la Universidad Militar Nueva Granada o en los que
la Universidad participa.

Aplica para:

“Rubro de Movilidad”, tener en cuenta:

Este es un proceso que se realiza en conjunto con diferentes areas de la
Universidad, hasta la radicacion de documentos ante la Divisién de Gestion del
Talento Humano (dependencia que expide el respectivo acto administrativo), se
solicita gestionar de la siguiente manera:

e Para los Centros de Investigaciones que funcionan (cuentan con centro
de investigacién) en Sede Bogota, radicar documentacion en la Division
de Investigacion Cientifica (Bloque A — piso 3), minimo con treinta (30)
dias calendario de antelacion a la fecha de inscripcion del evento.

e Para los Centros de Investigaciones que funcionan (cuentan con centro
de investigaciébn) en la Sede Campus Nueva Granada, radicar
documentacion en la Division de Investigacion e Innovacion Campus
(Edificio de Investigaciones y Postgrados — piso 1), minimo con treinta
(30) dias calendario de antelacion a la fecha de inscripcion del
evento.

LOS DOCUMENTOS DEBEN SER ENTREGADOS COMPLETOS, EN FiSICO,
DILIGENCIADOS CORRECTAMENTE, SIN ENMENDADURAS Y LEGIBLES



IMPORTANTE: En las Divisiones de Investigacién Cientifica e
Investigacion e Innovacion Campus, se recibira la documentacion
consolidada y verificada (tiempos, formatos, requisitos, etc.)
previamente por los Centros de Investigacion de cada Facultad,
quienes haréan llegar los documentos a cada una de las dependencias
mencionadas anteriormente segun corresponda (calle 100 o Campus
Nueva Granada). NO se recibirdn solicitudes por parte de
investigadores o asistentes de investigacion de forma personal o
individual, esto con el fin de centralizar el proceso y garantizar que la
informacion ha sido verificada previamente por las Facultades.

Movilidad: Presentacion de resultados de investigacion en eventos cientificos de
caracter nacional o internacional, los cuales se definen de la siguiente manera:

Evento Nacional - Debe cumplir con las siguientes caracteristicas:

a.

En la informacién y convocatoria del evento se identifica su impacto en el
ambito nacional.

Es un evento seriado.

Cuenta con publicaciéon de memorias y un proceso de evaluacion claramente
definido.

Presenta informacién amplia, publica y suficiente, en la cual se identifica
claramente el llamado a ponencias, las fechas de la convocatoria y del
evento, la conformacién del comité organizador y del comité cientifico o sus
equivalentes y las politicas para el proceso de evaluacién y publicacion de
las memorias.

En el evento participan al menos dos instituciones del dmbito nacional:
Universidades, Instituciones de Educacién Superior, Sociedades Cientificas
o Académicas, Centros de Investigacion, Entidades del Sector Productivo,
Publico o Privado.

El comité cientifico o equivalente estara conformado por representantes de
diversas instituciones del ambito nacional.

Las memorias del evento seran publicadas como libro con ISBN o articulo de
revista con ISSN.

Expedicion de certificacion al ponente.



Evento Internacional - Debe cumplir con las siguientes caracteristicas:

a.

En la informacion y convocatoria del evento se identifica su impacto en el
ambito internacional.

Es un evento seriado.

Cuenta con publicacién de memorias y un proceso de evaluacion claramente
definido.

Presenta informacion amplia, publica y suficiente, en la cual se identifica
claramente el llamado a ponencias, las fechas de la convocatoria y del
evento, la conformacién del comité organizador y del comité cientifico o sus
equivalentes y las politicas para el proceso de evaluacion y publicacion de
las memorias.

En la organizacion del evento participan al menos dos instituciones del ambito
internacional: Universidades, Instituciones de Educacion Superior,
Sociedades Cientificas o Académicas, Centros de Investigacion, Entidades
del Sector Productivo, Publico o Privado.

El comité cientifico o equivalente estara conformado por representantes de
diversas instituciones de al menos 5 paises diferentes.

Contara con conferencistas de reconocida trayectoria de al menos 3 paises
diferentes

Las memorias del evento seran publicadas como libro o articulo en revista
indexada en las siguientes bases de datos o motores de busqueda: Web of
Science, Scopus, Springer, Compendex, ACM, GeoRef, IEEE Xplore, SPIE,
MathSciNet, ProQuest, Social Science and Humanities, CrossRfe, Medine,
Pubmed, Redalyc, Scielo Citation Index, Ecomopapers, Latindex, Redib.

El evento expide certificacion de asistencia al ponente.

Excepcionalidad: Los eventos cientificos que no cumplen los
anteriores requisitos, seran aceptados siempre y cuando se
encuentren registrados en el banco de eventos “Top” de la VICEIN




FINANCIACION
(Resolucion 3179 - Articulo cuarto)

El apoyo financiero esta sujeto a la disponibilidad presupuestal definida en el rubro
de Movilidad.
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El rubro presupuestado para movilidad podra ser utilizado para apoyar los
gastos de inscripcion al evento, tiquetes aéreos con tarifa econémicay
gastos de viaje.

Cuando el evento se desarrolle en la ciudad donde labora el Docente sera
reconocido Unicamente el valor de la inscripcion.

Cuando se requiera realizar la Movilidad sin afectar el rubro, deberé indicarse
la fuente de financiacién propia o externa y surtirse el tramite establecido en
la Resolucion 3179 en los aspectos que aplique.

Cuando un Docente Investigador es invitado a presentar una ponencia de
investigacién dentro o fuera del pais, deber& ser financiado por la entidad
qgue lo invita. La UMNG otorgara un permiso remunerado para cumplir el
compromiso en el tiempo que el mismo demande. En ningln caso se
asumiran costos de desplazamiento ni de inscripcion al evento. No implica
afectacion del rubro de movilidad del proyecto.

CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD
(Resolucion 3179 - Articulo Quinto)

La decision de recomendar o no la participacion de un docente investigador en un
evento nacional o internacional, se realizara con base en los siguientes criterios
encontrados en formato “Criterios de Elegibilidad y Campos de Aplicacion” los
cuales deben ser verificados por los Centros de Investigacion de la Facultad
correspondiente, de caracter previo a la solicitud de ejecucion del rubro ante las
Divisiones de Investigacion de cada sede.

Verificacion por parte del centro de investigaciones:

1. La ponencia se encuentra aceptada en el evento cientifico al momento de solicitar
la movilidad ante la Vicerrectoria de Investigaciones (Presentar copia de la carta o
correo electronico de aceptacion en el evento).



2. El apoyo de movilidad se otorga a razén de un solo representante por ponencia
y cumple con todos los criterios técnicos y financieros segun Resolucion 3179 de
2017.

3. El docente cuenta con el permiso de la Facultad para participar en el evento en
las fechas estipuladas (Presenta plan de reposicion de clases)

4. La Facultad en la cual se encuentra inscrito el proyecto, avala el evento, segin
formato de Vicerrectoria de Investigaciones, en el cual se especifica la evaluacion
del evento, de conformidad con las caracteristicas establecidas en el Art. 3 de la
Res. 3179 de 2017.

5. Los autores/coautores de la ponencia se encuentran vinculados formalmente en
el proyecto respectivo, segun informacion registrada en Vicerrectoria de
Investigaciones.

6. Ninguno de los docentes autores/coautores de la ponencia, tienen pendientes
compromisos de movilidades anteriores, aun en el caso de haber solicitado prorroga
segun paragrafo tercero del Art. 9 Res. 3179 de 2017.

7. Ninguno de los docentes autores/coautores de la ponencia, tiene productos o
pendientes de productividad de proyectos de vigencias anteriores.

8. EI docente solicitante no ha sido sancionado ni penal ni disciplinariamente
durante el desarrollo de su labor en la Institucion.

9. Se ha diligenciado y firmado el formato "Solicitud de Movilidad: autorizacion
de presentacién por parte integrantes”, por parte de los investigadores que hacen
parte del Acta de Inicio del proyecto del cual deriva la(s) ponencia(s), asi como
también de las personas vinculadas al proyecto por asesoria o por contrato,
aceptando que: -la ponencia sea presentada en el evento identificado, - es derivada
del proyecto al cual estan vinculados - delegan a un representante para presentar
la ponencia - titulo y codigo del proyecto del cual se derivan la(s) ponencia(s).

10. La(s) ponencia(s) para movilidad de docentes no deben corresponder a
resultados de "Proyectos de Iniciacion Cientifica".



PROCEDIMIENTO
(Resolucion 3179 - Articulo sexto)

Cada Docente Investigador debe realizar la solicitud respectiva por medio del
sistema UNIVEX, teniendo en cuenta que este numero y valor exacto deben
ser registrados en el formato “Solicitud de Movilidad: datos
presupuestales”.

La radicacion de la documentacion se hara ante la Direccion del Centro de
Investigaciones de la facultad correspondiente, donde a su vez verificados
los requisitos y obtenidos los permisos y avales de la Decanatura se dara
tramite a la Division de investigaciones de la sede correspondiente.

La solicitud de movilidad debe ser radicada por el Centro de Investigaciones
ante la Divisién de Investigaciones correspondiente, con minimo 30 dias
calendario de antelacion a la fecha de inscripcion del evento.

La Division de Investigaciones de la sede correspondiente, verifica el
cumplimiento definitivo de los requisitos, la completitud de los documentos,
la existencia del presupuesto en el rubro y da tramite a la Division de Gestion
del Talento Humano, con 15 dias calendario de antelacion.



REQUISITOS
(Resolucion 3179 - Articulo séptimo)

e Documentos y soportes exigidos:

1. Formato de Solicitud de Movilidad con visto bueno de todos los integrantes:

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

Vicerrectoria de Investigaciones Fecha radicado
Solicitud de movilidad VICEm
Inscripcidn evento Radicacién TH

Datos generales del proyecto |

Codigo del proyecta [ Fecha de Inicio: [ [ Fecha de Finaliza

Titulo del proyecto

Tipo de proyects |

Datos de i | [es)

Nombre del Investigador principal

Tipo de dotumento o Numero de documento [
Tipo de vinculacidn con UMNG Piblico de carrera @ e-mail |

Nimeros de contacto [Tel. fija, Ext. y/o Celular) Ext. | [ celular_]

Nombre del Coinvestigador |
NG 3 cC | Nimero de documento | |
Tipo de vinculacion con UMNG | @ e-mail I

Correo electrdnico / @ e-mail |
Nimeros de contacto [Tel fijo, Ext. y/o Celular) = [ celular_| |

Asistente graduade
Joven investi

Asistente(s] de investigadidn

(Otras personas que hacen parte del proyecto

|Dams del evento

Nombre del ponents | Cedula o

Titula(z) de |2 ponenciafz)

Nombre del evento

Nombre del contacto | caracter del evento nternacional

Institucidn Organizadora

Pagina WEB del evento

Pais Ciudad [
Fecha de inicio Fecha Finaliza
Valor de Ia Inscripcidn Moneda : [ |

Apoyo en Inscripcicn al ewento Apoyo en gastos de viaje I:l
Apoyo en tiquetes aéreos [tarifa econdmica)

Datos Presupuestales Diligencia Vicerrectoria de Investigaciones
Nimero Solicitud UNIVEX Destino 1
Maonto totsl solicitado pars movilidesclicitsdo pars mevilidsd PDL
Fuente finandiera Rubro 1
Sede
Recurso




Autorizacion de presentacion por parte integrantes
Art. 5 CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD de 3179/2017. Suscribir una carta por parte de los investigadores, que hacen parte del Acta de Inicio dal proyecto del cual se deriva la(s)
ponencia(s), asi como también de las personas vinculadas al proyecto por asesoria o por contrato, aceptando que: -la ponencia sea presentada en el evento identificado, -es
derivada del proyecto al cual estan vinculados y -delegan a un representante para presentar la ponencia. En esta carta se debe precisar con detalle el titulo y codigo del
proyects del cual s deriva lais) ponenciais).

Los integrantes del proyecto segun consta en el Acta de Inicie del proyecto de investigacion del cual deriva |2 ponendia y personas vinculadas al misme por|
asesoria o por contrato, quienes firmamos abajo, autorizamos a 0, parz que asista en calidad de ponente al evento: , &l cual se llevard a cabo del sabado, 00
ene 1900 al sabade, 00 ene 1900en ().

Esto con el fin de dar cumplimiento al preducte (Penencia Nacional o Internacional), titulada: , la cual es derivada del proyecto de investigacidn ), denominado:

En el caso que se invelucre un asesor externo, se convalidara un comunicacién individual remitida por dicho asesor

Firman autirizando |a participacion del ponente mencionado, como integrantes del proyects

Integrantes Nombres y documento Firmas
Ponente < Mo aplica >
Investigador principal < Mo aplica >
Coinvestigador <MNo Aplica =
asistente graduado < Mo aplica >
Joven investigador < Mo aplica >
Asistente(s] de investigacion (1} <MNo Aplica >
Asistente(s) de investigacidn (2} <No Aplica >
Asistente(s) de investigacion (3} <No Aplica >
Visto BUENo por parte de VICEIN

Dra. Leyvi Bardn
Jefe de Division de Investigaciones (Calle 100)




2. Formato de Plan de Reposicion de Clases:

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
i } Vicerrectoria de Investigaciones No. Radicado
R Plan de reposicion de clases it
L 1

[ Solicitud aval por parte de Ia facultad ]

Yo 0, identificado(a) con cédula de ciudadania No.: , en mi calidad de Investigador principal, del proyecto de investigacion 0, titulado: 0.

Solicito aval de los abajo firmantes, para ausentarme de I3 Universidad Militar Nueva Granada, con el fin de participar como ponente en ef
evento: 0 el cual tendra lugar en 0{0), entre el 00 ene 1900 00 ene 1900. En el evento ser3 presentada Ia ponencia 0, producto resultado del
proyecto de investigacion antes mencionado, cuyos autores son: {autores).

Listado de autores de I3 ponencia.

No  Nombres y apeliidos del autor{es)

1- 6.-

2- 7-

3- 8-

4- 9-

5- 10.-
|

Firman avalando &l plan de reposicion de clases.
Ponente (iP o CO)

Vo. Bo. Aval Director(a) de Programa

Vo. Bo. Aval Decano{a) de Facultad




3. Formato de Criterios de Elegibilidad y Campos de Aplicacion:

? UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
(,' Vicerrectoria de Investigaciones No. Radicado
L 0 ~ A R7 X R VICEIN
Foven Gavmon Criterios de elegibilidad y campos de aplicacion. —
(Art. 5 Res 3179 de 2017)
|__Solicitud aval pos parte de ks tacultad
Nombre del poneste 0
Nombre de la ponencia o poster Q
Nombre del evento 2
Caracter del evento | lanal
Nombee da la institucion Q
Fecha Inicia 0/01/1500 Fecha rerming 0/01/1300
CORRESPONDE A EVENTO TOP (At 3 Res. 3179 de 2017, Parigralc: Ambits de excepconabdad) [I]
Verificacion por parte del centro de i igach
]
N Asunto Comple
Lk ponence e encuentrs sceptads en ef evento centifico of momento de solcitar ls movisdad ente la vwerrectona de
1 investigacones [Presentar copia de s carta o correo slectronco de sceptacion en &l evento)
2 £l apoyo de mowiidad se otorgs @ rzzon de un 30l representante por ponenca y cumple con todos los criterios técnicos ¥
financierns segln Resolocian 3179 de 2017
El docente cuenta con & permiso de k2 Facuitad para participar en of evento en las fechas esTipuiadas (Presenta plan de repesicion
3 |ge cases)
L2 Facuftad en 2 cual se encuentra inscrito el proyecto, avals «f evento, segun formato de Vicestectoria de investigaciones, en of
4 |cusd 5= especifica 1z evaluation del evento, de conformidad ton fas caracteristicas establecidas en ef Art. 3 de fa Res 3179 de 2017
. Los avtoresfcoautores de ln ponencia se encuentran winculados foemaimente en el proyecto respectivo, segun informacian
[regitrada en Vicerrectonia de investigaciones
‘ |Ninguno de 103 docentes autores/coautores de is ponencia, tienen pendientes compromisas de movilidades anteriores, ain en
GO de haber soRCITado pederogn segun pardgralo torcere del Art. 9 Res. 3179 de 2017
7“, de o d 1 dutores) s e In ih, lene productos o pendientes de procuctividad de proyectos de
anteriores
s £l docente soficmante no ha 5:do sancionedo ni penal n discpimanaments durante of desarrolio de su labor en i Institucion
" |5e ha disgenciado y firmado f formato “AUTOrZAGAN Fresertacidn de Panencia”, par parte de oz Wvestigadores que hacen pane|
dei Acts de inicio del proyecto del cual derva fais) asi como de las al proy por
# |asesoria o por contrato, acepranco que -la ponencia sea presentada en ef evento identificado, - &5 dervada del proyecto al cual
estan 1 Y- 2 un rep para p fa Enel & se precisa con detalle titulo y codgo
del proyecto del cual se dervan iafs) panencia(s)
1 Lais) s} para de no deben ¢ ] de “Proyectos de Inicacion Clentifica”
C icas del evento | |
P. Verificacion. Cumple
a. |En la informacion y convocatoria del evento se identifica su impacto en el ambito internacional
b. |Es un evento seriado
. |Cuenta con publicacion de memorias y un procesos de evaluacion claramente definido
d. |Presenta informacion amplia, publica y suficiente, en la cual se identifica claramente el llamado a ponencias, las fechas de la
En la organizacion del evento participan al menos dos instituciones del ambito internacional: universidades, instituciones de
e. |educacion superior, sociedades cientificas o académicas, centros de investigacion, entidades del sector productive publico o
privado.
El comité cientifico o su equivalente estard conformado por representantes de instituciones de al menos 5 (cinco) paises
T |diferentes.
g Contara con conferencistas de reconocida trayectoria de al menos 3 (tres) paises diferentes.
Las memorias del evento seran publicadas como libro o articulo en revista indexada en las siguientes bases de datos o motores de
busqueda: Web of Science, Scopus, Springer, Compendex, ACM, GeoRef, IEEE Xplore, SPIE, MathSciNet, ProQuest, Social Science
h. an Hu ities, CrossRef, Medline, Pubmed, Redalyc, Scielo Citation Index, Econopapers, Latindex, Redib.
i, |El evento expide certificacion de asistencia al ponente.
Firma Director(a) del Centro: Firma Decano(a) de la Facultad:




4. Comunicacioén con la aprobacion de la ponencia:

Se refiere a una comunicacion oficial de parte del evento, con la aprobacién de la
ponencia.

5. Memorando del Centro de Investigaciones de la facultad a la VICEIN
relacionando y adjuntando los documentos requeridos.

LEGALIZACION
(Resolucion 3179 - Articulo noveno)

Una vez cumplida la movilidad, el docente investigador debera realizar el tramite de
legalizacién del apoyo econémico otorgado, ante la Division Financiera, en un plazo
no mayor a 15 dias habiles, previo aval del Centro de Investigaciones de la
Facultad y de la Divisién de Investigaciones, con los soportes que den cuenta de la
utilizacion del recurso y de la realizacion de la ponencia.

Independientemente del monto solicitado y con el animo de preservar la adecuada
inversion del recuro publico, se establecen las siguientes condiciones para la
legalizacion de los gastos de viaje:

* Lostopes maximos para los apoyos de gasto de viaje como son: alojamiento,

alimentacion y transporte, dependeran de la ubicacion de la ciudad de
destino y se establecen en la siguiente tabla:

Sudamérica (excepto Brasil y Norteamérica, Africa, Brasil,
Colombia Chile), Centroaméricay el Chile, Europa, Asia,
Caribe Australia y Oceania
80USD por 150 USD por noche 220 USD por
noche noche

e Las facturas de alojamiento seran emitidas a nombre de la UMNG con su
respectivo Nit. 800.225.340-8, debe corresponder exclusivamente a los dias
aprobados para la movilidad.

e No se cubriran gastos que superen el monto solicitado.

e Lainscripcion y tiquetes aéreos, seran tramitados por la Division de Gestion
del Talento Humano, y descontados del rubro de movilidad.



e Para los proyectos cofinanciados con recursos externos se aplicara la

legalizacion, segun los soportes documentales y topes indicados por la

convocatoria externa o contrato suscrito, si no hay lugar a ello se suscribiran
bajo esta normatividad.

MOVILIDAD INTERNACIONAL - Documentos requeridos para la legalizacion:

e Certificado de participacibn como ponente
e Pases de abordar respectivos (ida y regreso)

Formato de Legalizacion (en caso de que el recurso para inscripcion haya
sido otorgado directamente al docente, para pago al inicio del evento)
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e Formato informe de resultados (opcional)

MOVILIDAD NACIONAL - Documentos requeridos para la legalizacion:

e Certificado de participacion como ponente.



e Facturas a nombre de la UMNG, Nit: 800225340-8 que soporten todos los
gastos.

e Formato de Legalizacién de la Divisién Financiera, en donde se relacionan
todos los soportes de gastos de viaje.

e Formato informe de resultados (opcional)

IMPORTANTE:

PENDIENTES DE PRODUCTIVIDAD POR CONCEPTO DE MOVILIDAD: En caso
de no disponer de los productos comprometidos en el acta de inicio por el rubro de
movilidad, derivado de la participacion en eventos nacionales o internacionales, se
podra aprobar una prorroga del proyecto, por un periodo no superior a seis meses,
para realizar inicamente la movilidad.

Proceso que se realiza en conjunto con varias areas de la UMNG, hasta la
generacion de un “Acta Modificatoria”, se solicita gestionar de la siguiente
manera:

1. Prorroga solicitada por el investigador principal a través del Centro de
Investigaciones de la Facultad.

2. El investigador principal, debe entregar el informe final, junto con la solicitud
respectiva de prérroga, al Centro de Investigaciones de la Facultad correspondiente.

3. El informe debe reflejar la terminacién de actividades técnicas del proyecto,
encontrandose pendiente Unicamente, la entrega del producto de movilidad.

4. La fecha de solicitud ante el Centro de Investigaciones y la Vicerrectoria de
Investigaciones, debe ser antes del vencimiento del plazo de ejecucion inicial del
proyecto.

5. El Centro de Investigaciones realiza un Comité de Investigaciones donde se
valida el informe final, de acuerdo con lo que se menciona en el procedimiento, de
seguimiento a proyectos.

6. El centro de Investigaciones, radica en la Division de Investigaciones respectiva
los documentos necesarios para la aprobacion de la prorroga, estos son:

v Correo electronico informando sobre la solicitud de prorroga, relacionando
y adjuntando los documentos requeridos.

v Solicitud de prérroga por parte del Investigador Principal del proyecto.



v' Acta Comité de Investigaciones, en donde se avala la solicitud de prérroga
por parte de la Facultad.

IMPORTANTE: Radicar con el debido tiempo, teniendo en cuenta que deben
ser revisados por la Division respectiva de la sede correspondiente, para ser
aprobado por la Vicerrectoria de Investigaciones y generaciéon del Acta
Modificatoria.

Anexos:

1. Formato Solicitud de Movilidad con visto bueno de todos los integrantes
2. Formato Plan de Reposicién de Clases

3. Formato Criterios de Elegibilidad y Campos de Aplicacion

4. Formato Legalizaciéon de Avance (Division Financiera)

5. Resolucién No. 3179 de 2017

Revis6 y Aprobé: Dra. Leyvi Yamile Baron, Jefe Division de Investigacion Cientifica
Ing. Mario Alejandro Castro, Jefe Division de Investigacién e Innovacién Campus

Elaboré: Sra. Andrea Torres — Sra. Doris Sierra



