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INTRODUCCION

Garantizarle y servirle a la comunidad mediante tramites, pro-
cesos y procedimientos con efectividad es uno de los puntos
esenciales descritos en la Ley Antitramites promulgada en el afio
2019 (Departamento Administrativo de la Funcién Publica, 2019).
Con el objetivo de acatar esta normativa y teniendo en cuenta su
plan de accién dispuesto con los mismos fines, se crea el pre-
sente documento: la cartilla de transparencia de la Universidad
Militar Nueva Granada (UMNG), el cual concentra una variedad
seleccionada de tramites de mayor relevancia luego de un anali-
sis estadistico cualitativo, con el propédsito de facilitarselos a los
usuarios, principalmente a estudiantes, egresados y aspirantes,
y asi fortalecer la capacidad de respuesta ante la ciudadania, y
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simplificar, racionalizar y garantizar la calidad de estos en bus-
queda de una gestién efectiva.

Esta cartilla condensa, por tanto, la informacion esencial para
facilitar los procedimientos mas comunes y requeridos por la
comunidad. De esta manera, es una herramienta esencial para
aumentar la capacidad de respuesta ante situaciones excepcio-
nales como la contingencia actual en donde la transparencia en
los procedimientos y la estandarizacion de estos son de gran
ayuda para evitar congestiones y aumentar la individualidad de
los ciudadanos al momento de realizarlos.



OBJETIVOS
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e Definir los procedimientos de apoyo para orientar los tramites.

e Dotar de herramientas a la comunidad, para aumentar la
eficiencia en la gestion de tramites.

® Contribuir a la agilizacion y la transparencia de los
procedimientos.

e Impulsar el mejoramiento de la atencion a la ciudadania.

e Proporcionar un documento guia de orientacion, con
los procedimientos para realizar los principales tramites
requeridos por la comunidad.

® Reducir tiempos de respuesta en la atencién al ciudadano,
mediante la proporcion de claridad y transparencia en los
procedimientos.

e Constituirse como soporte para el desarrollo de las acciones
y las actividades relacionadas con los tramites descritos en la
cartilla.
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JUSTIFICACION

ste documento es creado como una herramienta para fortalecer los procesos y garantizar

la debida atencién a los usuarios, mediante la estandarizacion de los principales tramites
reconocidos, lo cual aumentara la efectividad en términos de tiempos y procedimientos,
y asi impulsar la consecucion de objetivos institucionales. De la misma manera, se busca
fortalecer el ejercicio de transparencia y de rendicion de cuentas, a través de la unificacion
de informacién referente a estos tramites en un solo documento que elimina procesos inne-
cesarios y facilita la consulta, lo que conduce a ser un instrumento orientador de posibles
actualizaciones para optimizar tales tramites.



TRAMITES
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Con el objetivo de racionalizar y propender por la claridad en
relacién con los tramites existentes en la Universidad Militar
Nueva Granada, se reconocieron los tramites de mayor impacto
para la comunidad, teniendo en cuenta un analisis estadistico
realizado por la seccién de Atencion al Ciudadano, de la Oficina
Asesora de Direccionamiento Estratégico e Inteligencia Compe-
titiva. A partir de lo anterior, se presentan, a continuacion, los
instructivos para los siguientes tramites:

1. ACTUALIZACION DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Es fundamental mantener actualizados los datos personales de
la comunidad neogranadina, por lo cual, especificamente para
los estudiantes que cumplan la mayoria de edad, es obligato-
ria la actualizacion del documento vigente en la instituciéon. La
documentacidén y la informacidn necesarias para actualizar los
datos son los siguientes:

NOMBRE |

CODIGO

# DOCUMENTO
ANTERIOR

Informacidén personal

Facultady carrera ala que
pertenece activamente

Escaner/Fotocopia del
documento de identidad actual

il 2 3

Este proceso es viable si lo realizas por cualquiera de los siguien-
tes dos métodos:
a. Enviar la documentacion al correo
registro.academico@unimilitar.edu.co
b. Enviar la informacion, mediante la urna neogranadina.

2. PETICION DE CERTIFICADOS
Paso 1: Identificar plenamente el certificado que deseas solicitar,

teniendo en cuenta que estan seccionados segun el estado del
estudiante y el tiempo de entrega:

Estado del estudiante

Activo
Inactivo
Graduado

Tiempo de entrega
3 dias habiles
1 dia habil

Normal

Extraordinario

Universidad Militar Nueva Granada
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En la siguiente tabla, encuentras mas informacidn con respecto a qué certificados oferta la Universidad, cual es su valor y cudles son
las condiciones:

PN VALOR DE LOS CERTIFICADOS 2020

‘ﬂ* tal Cuenta N* 1820 /| BBVA Cuenta N° 40015600-8 TIEMPO DE ENTREGA

Sl | certificados.registro@unimilitar.edw.co NORMAL EXTRAORDIN ARIO

UL GEANADA CERTIFICADO 3 DIAS HABILES [ 1 DIA HABIL(24horas)
CERTFICADO DEESTUDIOS [Carga knd-érr-‘ca,mi;nata.-u Creditos, Intensidad Horaha) S 25.000 $ 35,000
APROEADON OFIOAL D EL PROGRAMA. | med ante codigo SNIES v acred taci an ante MINEDUCA OON) * 523.000 5 36.000
cenificago se NOTAS (pea, crémites, mtensidad norana, Periodes Académicos) 220000 3 S5O0 .

s0l0 e puede expedr de 1semestre ode 1004 los semestres walos 3 DIASHABILES EXTRAOCRDINARIO 1 DA

CURSO EXTENSION [INGLES, ALEMAN, FRANCES POSTUGUES) 7 DIAS HABIES 5 24.000 NO APLICA
CERTFICADO NOTAS DE [INGLES, ALEMAN, FRANC BS, PORTUGUES] TDIASHABILES £25000 NO APLICA
[CERTEICADO DECONDUCTA 5 25.000 § 35,000
IDURACION PERIODO c2ea CUANTC DURA EL SEMESTR £ EN CURSO 0 ACTUAL § 25000 § 36,000
DURAC IOMN P ROG RAMA ACADEMICO [Cuanto dura & p'eg'iH- ¥ &N que semestre va) 5 25.000 £ 36000 7
ESPECLALZACION MEDICA, [Durstion, Inicio, Terminacon, Penodicdad, Dedicacion S 25.000 < 35,000
Exclusiva, Hospital Base) WEEX S$25.000
ROTACIOMES [ 7di 35 habiles) WwRFICAR NOTAS N SISTEMA (NOD APUCH EXTRAOEDIN IR ) WCETEX S 25000 NOAPLICA
CERTEICADO COM FECHA DE VACACIONES £ 28000 $ 36,000
HORARIO ACTUAL (Entrega 7Dias habiles) (NOAPUCA EXTRAORDMN ARIC 5 25.000 NO AFLICA
PGA (Promedio Genersl Acumulsdo) S 25000 % 36000
TERMINACION DE ESTUDIOS Entrega n 5 dios habikes | NCAPLICA EXTRACRDINARIC) £25.000 NOAPLICA
CERTFIC ADO DETITULD OBTEMIDO 5 25.000 § 35.000
DILIGENCIAMIENTO DE FORMATO Compensar, Cafam, Ecopetrol, WES, AWA, ECFIVG, Erc. 3 5,000 MO APLICA
WVERIFIC ACION DE TITULO Far3 Empresas | ENTREGA EN S DIAS HAB LES) S 25000 NO AFLICA

DUP LICADO ACTA DE GRADO | ENTRECA EN S DIAS HABI £ 8% 00O NC APLICA
|mmnoum Fara cormeccion de nombre( 5] /0 Ap elitos{ 5] Tvaw duskimna v dovsmensin S 319,000 20 DIAS HABLES

DUPLICADO DIPLOMA |&nexar denuncio de extravio o raer el diploma deteriorado segin

sea el caso, con una fotocopiade laCedul ay el recho de consignadon orignal ) e i
irmm::;f‘:; Todas|asasignaturss Aprobadss ‘;0!' 5 130.000 Entregs: 158 20dins
s e roaas cmssoasy |DoS SEMMeEstres o DosHiveles om S26.000 Habiles
APRCRAGAS Nia swwa PR |Un Semestre o Un Nivel M"“ 50000 CONT. de MEDICINA
e LA O N SR - . P
Sissasar Una Asignatura £15.000 30 dias Habiles

Hipervinculo con enlace al portal web en
donde se encuentre la tabla actualizada.
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Paso 2: Dirigirte al banco Ital o BBVA mas cercano; solicitar el
formato de consignacién de recaudo nacional, y efectuar el pago
al cédigo n.° 1820 o a la cuenta de ahorros del BBVA: 40015600-6
a nombre de la Universidad Militar Nueva Granada, después de
tener claro qué tipo de certificado necesitas. En el caso del ban-
co Itau, deberas llenar el formato de la siguiente manera:

BANCO  No. DE CHEQUE PESOS CVs
Itau RECAUDO
Itati Corpbanca Colombia SA NACIONAL TOTAL CHEQUES
NIT 890.903.937-0 Bancos Locates |
NOMBRE TITULAR | CODIGO Mo DE CHEQUES EFECTIVO 3
§ Ursrperudind Widitar Bueve o anads [ 1 1 8 I 2 I 0
ot » S . 1 [ } TOTAL CONSIGNACION Valor
o OMBRE JUIEN CONSIGMA
9 B ULA DE EST IEN p
£ [rr
n DOCUMENTO NUMERO VALOR
= JCUNC[ PTO:; CERTIFICADO, VALOR LISTA
gg INSCRIPCION, PREPARATORIO,
g CARNE, SUPLETORIO
S
TOTAL PAGOS § Valor ESPACIO PARA EL TIMBRE

Paso 3: El siguiente paso a realizar es solicitar el certificado en-
viando un correo con la siguiente informacion a:
certificados.registro@unimilitar.edu.co

Como archivo adjunto tipo escaneado o imagen el
recibo de consignacion que pagaste en el paso an-
terior. Procura que la informacion sea legible.

Tu informacién personal: Nombre, cédigo, docu-
mento de identidad, programa académico, certifi-
cado que vas a solicitar con las especificaciones

necesarias (estado del estudiante y tiempo de en-
trega), valor pagado vy si lo reclamaras en sede Ca-
lle 100 o Cajica.

Paso 4: Luego de que pase el tiempo de entrega debes despla-
zarte a la instalacion que seleccionaste en el paso anterior con
el recibo de pago original para que sea entregado el certificado
solicitado.

Nota: En caso de que tu no puedas ir a recoger el certificado
debes darle a la persona que va a ir por el certificado:

a) autorizacioén firmada por ti

b) recibo de pago original del banco

C) fotocopia de tu cédula

d) fotocopia de la cédula de quien reclama

NOTA: Dada la contingencia actual del pais y en aras de reac-
cionar de manera oportuna la Universidad Militar Nueva Granada
promueve la utilizacién de las herramientas virtuales para la solici-
tud de certificados Unicamente de estudios.

3. CARGA ACADEMICA

Antes de iniciar el proceso para realizar la carga académica es
importante que tengas clara la informacion acerca de las fechas.
Recuerda que debes ser un estudiante activo para la realizacion
de la misma. Esta informacion la puedes obtener mediante distin-
tos métodos:

Universidad Militar Nueva Granada
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Calendario académico
En el calendario académico que encuentras en el sitio web https://www.umng.edu.co/inicio, en la seccién «Estudiante»,
seleccionas el panel izquierdo «Calendario académico», segun sea tu tipo de modalidad:

g«'i.{lil.h‘.l!j!f‘l EADu«Siaa L4 PEresads Docente  AdemindsIralivg Bieneitar Bllioteca CONCrAtEsion LA Universidad Transpiddendia Atenion al CRaddans

LD St " . . i
UV GREASMAD e v Frogramas -« Admilslones - Irvestigascion - internaclonallzacién Proyecchdn Socks Q

Aspirante Egresado Docente  Administrativo Bienestar Biblioteca Contratacidn La Universidad Transparencia Atencion al Ciudadano  ESIEN |FR
; B o UNneRsIDAD MILITAR s . i g : 2 s M
i.-! } NUEVA GRANADA Sedes  ~ Programas Admisiones  ~ Investigacion Internacionalizacion ~ Proyeccion Social  ~ Q o P-4

37 afios formando profesionales que centribuyen al progreso
de la sociedad

37 afios formando profesionales

Inicio = Estudiante

(X )

Calendario académico | Recursos y servicios en linea

Carga académica >

Ceremonias de grado

>

||||:
-
»
L 3

Representantes estudiantiles

Consejerfa y tutoriales \_____J

Centros de estudiantes "
Portal del Correo Aula virtual

Apoyo econdmico y financiacién estudiante electrénico Cursos,

Universidad Militar Nueva Granada
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Inicio :: Estudiante :: Calendario académico

Calendario académico Calendario académico

Carga académica 5

Ceremonias de grado

Representantes estudiantiles >>Calendario académico de pregrado presencial 2020

Consejeria y tutoriales

>>Calendario académico de pregrado a distancia 2020

Centros de estudiantes

Apoyo econémico y financiacién

& B A €

Contacto

Reingresos >

Traslados 5 . 10
Homologaciones (cFes i

— saber pro

Informacion

Certificados >
— » Resultados Saber Pro Pregrado
» Resultados Saber Pro Tecnologias

COMO HACER SOLICITUDES A RECURSOS EDUCATIVOS:

En el calendario, encontraras la informacion relacionada con las cargas académicas de los dos semestres del afo en curso, como se
muestra a continuacion:

3.3.2 ENTREGA A REGISTRO POR PARTE DE LAS DECANATURAS DEL CONCEPTO DE LOS INSCRITOS PARA TRANSFERENCIA INTERNA 1AL 10 DE JULIO MO APLICA

3,33 ELABORACKIN POR PARTE DE LOS PROGRAMAS DE LAS CARGAS ACADEMICAS DE ESTUDIANTES QUE SOLICITARON TRASLADOS INTERNOS 23 DE JULID HO APLICA 2 m e e I
3.3.4 GENFRACION DF RECIROS ¥ PAGD ESTUNIANTES DF TRANSFERENCIA INTERNA 24 AL 27 DE JULID WO APLICA A

4 GEREMONIAS DE GRADD 20204

4.1 PRIMERA CERTMONIA PERIODD 20201 16 DF MARZ(0 AL 3 DF ARRIL

16 DF MARZD AL 3 DE ARRIL ne \m
4.7 SEGUNDA CEREMONIA PERIODO 20201 BAL 19 DE JUNID 1AL 14 DE JUNID

5 CARGAS ACADEMICAS PERIODO 202011

o L ™M M J ¥ £
5.1 ELABORACKIN CARGAS ACADCMICAS ESTUDIANTES NUEVOS POR PARTE DE LOS PROGRAMAS 12 AL 18 DE JUNIGO 23 DE JUNID AL 4 DE JuLio ) : 5 F .
5.2 CARGAS ACADEMICAS PARA ESTUDIANTES .“uNTl['ajIl[’J."- ¥ ESTUDIANTES DE REINGRESOS 23 DE JUNID AL 2 DE JULKY 17 AL 18 DE JUNID - - i
5.3 GENERACION RECIBOS ¥ PAGO ORDINARID MATRICULA ESTUDIANTES ANTIGUOS Y DE REINGRES0S 25 DE JUNID AL 13 DE JULIO 24 DE JUNID AL 8 DE JULIO e o v 0 ou ow
6 EVALUACION DOCENTE gl - - - v

Universidad Militar Nueva Granada
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Calendarios por carrera

En la seccién de «Estudiante», encuentras «Carga
académica» en el panel izquierdo. Al desplegarla, aparece
la opcidn de seleccionar el calendario para la modalidad
de los programas académicos:

Inicio :: Estudiante

Calendario académico

Carga académica v

Calendario de carga academica
de programas de pregrado,
modalidad presencial

Calendario de carga academica
de los programas de pregrado,
modalidad a distancia

Carga academica de pregrados
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Alli hallaras las fechas y los horarios especificados para la
realizacidn de la carga académica, segun el programa académico.
Es importante que tengas en cuenta esta informacién antes de
iniciar los pasos para la carga:

ALENDARIO DE CARGA ACADEMICA ¥ PAGO DE
MATRICULAS PROGRAMAS DE PREGRADO MODALIDAD

PRESEMNCIAL PERIODO 2020 |
JORNADA EN QUE ik
FACULTAD PROGRAMA SEDE SEOFRECE EL | FECHACARGA | PAGO REGULAR
PROGRAMA ENTRADRDINARIO
3 15 de Diciembre
MEDICINA Medicina BOCOR, DIURNO 12 d::;;‘f;“"* de1019a107de | %7 D"z‘;;"e"“ de
Enero de 2020

Universidad Militar Nueva Granada
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Luego de identificar las fechas y los horarios de la carga académica  Alli debes seleccionar tu programa académico, dependiendo de la
para tu programa, si dias antes quieres realizar la planeacién detu  sede. Al dar clic, encontraras los horarios ofrecidos por semestre,
horario teniendo en cuenta los ofrecidos por la Universidad, debes,  asignatura y grupo, como se muestra a continuacién con un
de nuevo ingresar, en la seccion de «Carga académica», donde  ejemplo:

podras hacer clic en la opcion «Horarios de carga académica» del

menu desplegable:

ECONOMIA (BOGOTA) / 2020 1
Mvel: 1 Geupo: ECO B (CALLE 100)

; § U PG i SPTE S P Midrcolos Viermos
'\_"j ey ey Facultades -  Programas - Admislones - TeesTigac b wernackonalizacién 00081100 21101 06)
— 11:00812:00 1901 )
Horarios de carga académica 12001300 P TT
14:00 a 15:00 20 2112 (%)
Calendario académico HORARIQS 2020 - 2 15:003 1600 200 T2
Carga académica Por favor consull | horario de clases en o Portal del | [ Cadigo Aslgratiins c-_ﬂgﬂnmi Docente
del Profesor disponible en la Se ) de Tramites 2112{ECONOMIA | INTRODUCCION A LA ECONOMIA) 21
Fil ECC 20
Sede Bogota D0

Ahora si estas listo para realizar el proceso de la carga académica. 12

& B €D

Ceremonias de grado

Universidad Militar Nueva Granada
BB
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Paso 1: Debes ingresar al portal web, el dia de la carga asignada  En esta seccion, podras ver unas recomendaciones antes de rea-
segun tu programa, y hacer clic en la seccién «Estudiante» y lue-  lizar la carga académica, el enlace que te redirige al calendario de
go en «Carga académica». En el menu desplegable, podras ver la  cargas académicas y el servidor para efectuar el proceso:

opcion «Carga académica de pregrados» o «Carga académica de

posgrados», segun sea tu eleccion:

Portal de Estudiantes

presencial

Calendario scadémico Calendario de carga académica 2020~
: 2 de los programas de pregrado
presencial

Proceso de carga académica

Realice aqui la carga academica:

UNIVERSIDAD MILITAR 13
NUEVA GRANADA

Ingrese su cedigo estudiantil: *

& BB Y

Certificados de institucionalidad para el proceso de matriculas phidided

Ingrese su clave: *

T

+Olvido Su Contrasena? o ;liene
problemas de acceso? . presione agqui.

Universidad Militar Nueva Granada
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Paso 2: Debes ingresar tu codigo y tu clave, que corresponde a la
informacion que utilizas para la revisién de notas y otros procesos.
Después, debes dar clic en la siguiente opcién:

Paso 3: Podras visualizar las opciones en el menu principal, cuan-
do ya estés dentro del sistema. Luego, debes dirigirte a la opcidn
«Carga académica»:

Mend Ppal M. jes del Administrad

Seleccionar Programa
Definithvas Hencap
Parciales actuales

de Institucionalidad n la apcién de Solicitud de Tramites
jenerade debe haber Aplicado la Carga

Tramites de Paz y Salvo

Horario Actual

pagar un recibo, descargue ¢l mas reciente de I1a plataforma cormespondien

pueden varlar. Graclas.

Informacitn EPS

Actuslizacién de Datos

Fualuacitn Docents

Vacadonales

Cambio de dave

Solicitud de tramites

Consulta de tramites

SO B

Carga Acodimica

Informacién a tener an cuenta:

5 | jornada actual es: Diuma

Troms ferencias Internas

Todos los Redbos vigentes
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Paso 4: Apareceran las asignaturas pendientes (sin cursar, cance-
ladas, reprobadas y atrasadas), una vez despliegues el boton de
«Carga académica»:

Paso 5: Debes seleccionar cada asignatura que desees inscribir,
segun corresponda para tu periodo académico o tus necesidades.
El boton ubicado en la columna denominada «Sel.»: [p permite
seleccionar la asignatura por inscribir.

En este paso, es necesario que tengas en cuenta lo descrito en
el Acuerdo 02 (art. 19) que corresponde al Reglamento General
Estudiantil de Pregrado (Universidad Militar Nueva Granada, 2015)

Universidad Militar Nueva Granada
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o en el Acuerdo 06 de 2018 (art. 54) del Reglamento General Es-
tudiantil de Posgrado (Universidad Militar Nueva Granada, 2018a)
segun el caso, en donde se especifica que cualquier estudiante

Estado

Cartilla de transparencia 2020

que desee renovar la matricula debe primero registrar las asigna-
turas reprobadas, luego las atrasadas y las canceladas, de acuer-
do con el orden previsto en el plan de estudios:

- a Nivel ~a Codigo de la Asignatura + & Nombre de la Asignatura - - Grupo/ Nivel » » CréditosaVeces =
Sel. Perdida
EISE 2 1898 HUMANIDADES II HUM 2 ASSO (CALLE 100) 2 0

Paso 6: Al seleccionar la asignatura con el boton B , se desplie-
ga la informacién completa de esta, como se observa en la ima-

gen con un ejemplo, asi como una opcion con titulo «Siguiente»
donde te permitira escoger el grupo en el que se va a cursar:

g Carga ya aplicads
\er Horama Recibo de Matricula Reobo de matricula pagedo
»
Estado w s Nivel wa Codigo de |a Asignatura =« a Nombre de la A - = Grupo/ Miwel » a CriditosaVeors =

Sel. Perdida

r & i 18%8 HutanIDADES 1T HUM & ASS0 (CALLE 200 F g

| - H 03409 CONSULTORIO JRIRICO 1IE - ASESQRIAS ¥ PROCESOS ESMBM2IVE 1 2

| - ] 038508 DERECHD PENAL MILITAR DER & (CALLE 100 3 o

[ T 1 03506 CXTENSSON CUTURAL ¥ DEPORTIVA A 2 0

= N 1 03708 ELECTIVA DER. COM. [SEGURIDAD SOCIAL EM EL DERECHO COMPARADD P 2 i}

- = @ 03208 ELECTIVA I APU [ACCIOMNES CONTENCIOSAS ADMINSITRATIVAS) DER. & PUBLICO (iCALLE 100] 4 o

,

PlayCangAcad: 1,660,965 - PheyGrupiive: 1 - PkeyisigEstu: 3,740 - Afio del Periodo: 2,017 - Créditos: 2 - Cdodigo de Ia Asignatura: 03506 - Identificacion: MA - £éEn Carga?: - Nombre de la
Asignatura EXTENSION CULTURAL Y DEPORTIVA: Repeticion: D - JInscrita?: Mo - Nivel: 10 - Nomero del Periods: 2 - Cancelada: 0 - Esta Cancelada:No - Nivel: 1

t | Grupos Disponibles

Universidad Militar Nueva Granada
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TRAMITES

Paso 7: Encontraras la siguiente interfaz por asignatura, luego del
paso anterior:

t Grupos Disponibles

mop PElEtETEYN g o v e n e mw|d

EXTINGON CUTURAL T NFORTIS, © NATACIOS

[ B EATANA CLUTRRAL 1 NPT * RARKCER ROBRGAT CALS ol

I
(N LWAY LWL
i1 8

Alli tienes la opcion de ver el horario por grupo, el nombre del gru-
po, la cantidad de personas inscritas, la cantidad de cupos maxi-
mos Yy en algunos casos el profesor por grupo. Adicionalmente,
tienes la posibilidad de inscribir la asignatura.

Paso 8: Ten en cuenta que pueden existir muchos grupos disponi-
bles, asi que debes utilizar la barra de navegacion para encontrar
el grupo que mas se ajuste a tus necesidades.

t Grupos Disponibles

M M |23455?a91uumnmfmwam)swmmq
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Puedes visualizar mas registros en la misma pagina, presionando
una de las tres cantidades disponibles:

1-12%10Pag 10 25 0

Paso 9: Debes inscribir la asignatura en el grupo de tu eleccion,
y con este enlace se inscribe en el grupo la asignatura asociada:

A

Inscribir }

Grupos Disponibles

WoW PIIATETENE o i e oA % e g

L

f
I !\!\g\ S\ ‘

Es necesario que revises con anterioridad las columnas «Inscri-
tos» y «Cup. Max.» (cupo maximo), donde se muestra el niUmero
de inscritos y los cupos disponibles respectivamente. Si la primera
esta en rojo significa que no hay cupos disponibles, por lo cual,
sera imposible inscribir en ese grupo:

Grupos Disponibles

S Es IS s
o

Universidad Militar Nueva Granada
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™
Hasr s b

Paso 10: Debes revisar constantemente que los horarios no se
crucen, en el proceso de inscribir asignaturas. Con la siguiente
opcion ,jforario , puedes consultar el horario del grupo que se
abrira en otra ventana:

Grupos Disponibles

t
i~ I

t
g B

AT

CETET
PheyCMOACH; 71,680,965 « FoevGruphive: 1 « Feylsgeen
Asgnatura: EXETRUCS CULFURLL ¥ DOPORTRVA, - fLapaticitn=0 - (18 —

t Grupos Disponibles
E L THE ]

ez

£ |

T UL
ASEDREE vEITUAL

[T
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En la columna «Grupo/Nivel», se visualiza el grupo al cual esta
inscrita la asignatura (NA: no asignada a ningun grupo):

v v v g

P EE]

En la columna denominada «Créditos», se especifican los créditos
de la asignatura, de acuerdo con el plan de estudios establecido
por cada programa:

tatadn. = il waCidign de la Asignaturs = a Hombre de s Asignaturs - -

Paso 12: En el caso que desees desinscribir alguna materia, pue-

des hacer clic en la opcién],Pe iy |a inscripcion seré eliminada
de manera inmediata.

Carga Académica

Paso 11: Al darle clic en «Inscribir», automaticamente el sistema
regresara a la pagina principal de la carga académica. En la co-
lumna «Estado», se muestra la palabra «si» cuando se realiza el
registro de un grupo de la asignatura:

B = -Cdiga da lu AsigRaturs  + . Neambre de Ia Asignatura - = Gropspel - - Crgmsaverss o
. = 2 1808 HUMANIDAGES £ UM 2 AZS0 (CALLE 120 2 ]

MNP W o 1EmN B o3 % Wk Q
E1 rume
Ver Horaria e 4
Crups Mivel
[ a——
-
= N Y
» e L)
- S # Des inscrivie | coNT LLE 100
> = A
= = 0 (1Y
- T "
= N i ERGION M
= 10e3047 HUMANICADE 5 )

Universidad Militar Nueva Granada
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Paso 13: Al finalizar la inscripcion de las asignaturas por cursar, Paso 15: Finalmente, llegara a tu correo la confirmacion de la car-
es fundamental que realices las validaciones de reglamento para  ga que inscribiste:
aceptar la carga, haciendo clic en el boton que se muestra a con-

tinuaCién: notificaciones@unimilitar.edu.co (hace 10 dias) 'S
P I .
Al realizar este proceso puede mostrarse algun error, como, por 4 g
. . . L . . - 3
ejemplo, que se intentan inscribir asignaturas con cruce de horario R
0 gue no se han inscrito asignaturas. El mensaje de validacion es: NUEVA GRANADA

CRG_Valiimsc010. Debe inscribir las asignaturas en repeticior

Veces
ombre 1 Grupo Créditos
Nombre . Sruf Creditos| pergida |

Paso 14: Si el proceso no tiene ninguna inconsistencia, aparecera 18
un boton para aceptar la carga y luego se desplegara una ventana
donde se te solicitara el correo electronico y una confirmacién de

este, con el objetivo de notificarte en tu correo el horario inscrito:

Carga Académica

N L ™ 18%Pag 10 A % B ™ qQ
r tarare — 1 Aceptar Cargs
| Aceptar Carga
Inserite o Nved
el Des s ribde Correc onfirmacion del Cormec
FYrriaE r tar e ] YFFrrErs ta 1 |

> @ # Des 1 2 »

Pacribe " -
» S # Des 2 |

I ik
> No 1
- N 1
- 8 » Des 1

e ribr
» = i
- W 1
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4. DESCARGA DEL RECIBO DE PAGO

Tras la realizacion de la carga académica, tienes la posibilidad de
descargar el recibo de pago para efectuar el proceso de cancela-
cion correspondiente, a través del portal web como se mostrara
mas adelante, ya que, antes de realizar el instructivo, debes tener
en cuenta dos puntos importantes:

Las fechas: Previa a la realizacion de la carga acadeé-
mica, la Universidad provee la informacion relacionada
con las fechas de pago regular y extraordinario, enten-
diéndose que el primer dia dentro del intervalo es el de
generacion del recibo de pago. No obstante, si aun no
sabes cémo ingresar a ver los calendarios con estas
fechas, puedes seguir el siguiente instructivo:

En la seccion de «Estudiante», encuentras la opcién «Carga aca-
démica» en el panel izquierdo. Al desplegarlo, encontraras el ca-
lendario para el tipo de modalidad:

Inicio :: Estudiante

Calendario académico

Carga académica v

Calendario de carga académica
de programas de pregrado,

. modalidad presencial

Calendario de carga académica
de los programas de pregrado,
modalidad a distancia

Carga académica de pregrados

Cartilla de transparencia 2020

Alli estan descritas las fechas determinadas para el pago regular o
extraordinario, segun la carrera:

h |l‘I-|.Jl\-\ 6:-':?1 AL “TALENDARIO DE CARGA ACADEMICA Y PAGO DE
MATRICULAS PROGRAMAS DE PREGRADO MODALIDAD

PRESENCIAL PERIODO 2020 |

JORNADA EN QUE
g PAGD

FACULTAD PROGRAMA SEDE SE OFRECE EL FECHACARGA | PAGO REGULAR
PROGRAMA EXTRACRDINARIO

2 15 de Diciembre
MEDICINA Medicina BOGOT BIURND V2dabidembre | . opiguo7de | 06% 09 deEnercde

de 2019 Enaro de 2000 2020

Impresién: Con tu recibo de pago en el formato que
desees para impresion, debes tener a la mano una im-
presora laser, ya que en las instituciones bancarias exi-
giran que tu recibo se haya impreso a través de este
tipo de impresora por el lector de cédigos de barras.
Esta observacion te facilitara el proceso y reducira los
tramites innecesarios.

Teniendo en cuenta los dos puntos descritos anteriormente, puedes
pasar al instructivo para realizar la descarga de tu recibo de pago.

Universidad Militar Nueva Granada
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Paso 1: Ingresar a la pagina principal de la Universidad:
www.umng.edu.co:

1]

Proyeccitn Soclal Q4

Intsmacionalizacion

AT
Cénfribuyég;

la inves

Paso 2: Posteriormente, debes seleccionar la opcion «Transpa-
rencia» en la parte superior derecha de la pantalla:

Aspirante  Estudlante Egresado  Docente  Administrative

Bienestar  Bitlioteca Comtratacidn La Universidad J\tenciér 3l Cludadano
Lhaaman M
‘ L) ' MI\'AGI.\MNM Sedes  « Programas Admisiones

Iniciu i Transparencia

Investigacién  ~ Internacionalizacién Proyeccidn Social  « Qi

Mecanismo de contacto con el
sujets abligads

Transparencia y acceso a la
informacidn publica

Informacién de Interés b

Estructura Orginica y Talento y Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica
Humana

Nematividad » w

Presupuesto » [ £]

Planeacidn > m

Cc!'lwl > o
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Paso 3: En esta seccion de la pagina, podras ver en la parte iz-
quierda un desplegable con distintas opciones para tu ingreso, en
donde debes seleccionar «Tramites y servicios»:

Inicio :: Transparencia

Mecanismo de contacto con el

Transparer
informacio

Transparencig

sujeto obligado
Informacién de interés ¥

Estructura Orgéanica y Talento

Humanao

Normatividad b w
Presupuesto > n
Planeacian b3 m
g'm'cl b 2

l’nmrararir’:r’ >

Paso 4: Encontraras los distintos tramites posibles que se pueden
realizar en la Universidad, dentro de la pestafa de tramites y servi-
cios. Entre ellos, debes buscar la seccidon de «Recibo de matricu-
la» y seleccionarla segun sea el caso (estudiante antiguo o nuevo):

Trdmites y Servicios

Bienestar Biblioteca Contratacion LaUniversidad Transparencia Atencién 2| Ciudadz

gramas  ~  Admisiones  ~ Internacionalizacion v Proyeccién Socia

orElita delEManualde :
A ingresarprogramas presenciales y a ngrasan
arga académicar % .
istancia

Ivestigacian  ~

¢ descarea de recibos de pasos
Recibo de matricula para A ecibo de matriculas para
" . I MEresar e nNEresar
jesludiantes antiguos estudiantes nuevos
TEUS BT e MTETESaT
hogi:rm

ngresar

Fegisno de notas de programas presenciales y a distancia

Universidad Militar Nueva Granada
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Paso 5: Automaticamente, se abrira la pestaiia con el servidor
Univex, en el cual realizaste la carga

Paso 6: Podras visualizar las opciones en el menu principal, cuan-
revisas tus notas:

do ya estés en el sistema, y luego dirigirte a la opcion «Carga aca-
démica»:

académica y normalmente

Portal de Estudiantes

Mend Ppal

Mensajes del Administrador
Saleccionar Frograma

Dufinitivas Manasi
arcialas actusles - R A
| = e | Envi su cartificads de Institucianalidad en ks apcién de Solieitud de Tramitas
‘i -
- =
—

3

« gunarac debe haber Aplicada la Carga

¥

Por favor antes de pagar un recibo,

cargue ¢l més reciente de la plataforma correspondien
pueden variar, Gracias.

£l sistema aprexima la mota &
ACTUANTACION d6 LATES

LINWVERSIDAD MILITAR Evaluatién Doconte
NUEVA GRANADA

A de algun

Vacacionales
Ingrese su codigo estudiantil *

[TLees ey

Ingrese su clave. *

Informacién a tener en cuenta:

. I‘. ' Sy, jrrnada actuad o5 Diurs
Carga Académica | «

Transferencias Internas

21

Todos los Recibos vigentes
Paso 7: Una vez se despliega el boton de «Carga académica», te
L Olvido Su Confrasena? o , lene s . . .
S g ——— apareceran las asignaturas pendientes (sin cursar, canceladas, re-

probadas y atrasadas), y un aviso en la parte superior central que

dice «Recibo de matricula», donde debes hacer clic:
Debes ingresar tus datos: cédigo y clave, los cuales son los que fats

utilizas normalmente para revision de notas y otros procesos. Des- e —
pués, debes dar clic en la siguiente casilla: s 2

I....":‘-. = E
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Paso 8: Tras darle clic a la opcién anterior, se abrira en otra venta-
na el recibo de pago en formato PDF. Desde esta pestafia, podras
descargarlo y proceder al proceso de impresion, para poder reali-

zar el pago oportuno:

5. CARGA DEL CERTIFICADO DE INSTITUCIONALIDAD

Antes de iniciar el proceso para cargar el certificado institucional,
es importante que reconozcas si perteneces a la poblacion con
derecho al descuento por institucionalidad y cudl es el rango de
fechas dictaminado por la Universidad segun el semestre en cur-
so. Para este proceso, debes ser un estudiante antiguo, ya que los
nuevos anexan este documento con sus documentos de matricu-
la para ingreso.

Los alumnos con derecho al descuento por institucio-
nalidad deben cumplir la condicién descrita en el Re-
glamento General Estudiantil de Pregrado (Universidad
Militar Nueva Granada, 2015): articulo 4 («Categorias de

Cartilla de transparencia 2020

los estudiantes»), literal a («Institucionales»), numerales
del 1 al 8. Teniendo en cuenta lo anterior, se consideran

los siguientes siete grupos:

Personal civil con vinculacion
actual en el Ministerio de
Defensa Nacional, las
Fuerzas Militares, la Policia
Nacional o cualquier entidad
adscrita al Ministerio

Personal en servicio
activo, retiro o pension
de las Fuerzas Militares y
de la Policia Nacional de
Colombia

Personal administrativo y Pensionados del Minis-
docentes de la terio de Defensa y de la
Universidad UMNG

Conyuges del personal de
los literales A, B, Cy D

Hijos solteros menores
de veinticinco afios del
personal A, B,Cy E

Egresados graduados de
programas de la UMNG

E F G

A. «Personal en servicio activo, con asignacién de retiro o pen-
sién: oficiales, suboficiales y soldados profesionales de las
Fuerzas Militares[,] [u] oficiales, suboficiales[, patrulleros,] [...]
agentes [0 que pertenezcan al nivel ejecutivo] de la Policia
Nacional» (p. 2).

B. «Personal civil con vinculacion actual[,] como empleado publi-
co o trabajador oficial en el Ministerio de Defensa Nacional, las

Universidad Militar Nueva Granada
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E.

Fuerzas Militares, la Policia Nacional [...] [0 alguna] entida[d]
adscrit[a] [...] o vinculad[a] al Ministerio de Defensa Nacionall,
que tenga un periodo de antigliedad no inferior a un afo]» (p. 2).

. «Personal administrativo de planta[,] y profesores [...] [de

tiempo completo y medio tiempo] de la Universidad, con vin-
culo laboral vigente, después de haber cumplido el periodo
de prueba» (p. 2).

. «Pensionados del Ministerio de Defensa Nacional y de la Uni-

versidad Militar Nueva Granada» (p. 2).
«Los cényuges del personal relacionado en los numerales [...]
«A, B, Cy D».

F. «Los hijos solteros menores de veinticinco [...] afios del perso-

nal relacionado en los numerales [...] <A, By C» (p. 2).

G. «Los egresados graduados de los programas [tecnologicos Y]

de pregrado de la Universidad Militar Nueva Granada» (p. 2).

El aspecto que se debe tener en cuenta es el tiempo
para presentar el certificado institucional, ya que esta
acreditacion debe ser renovada por el estudiante cada
seis meses en caso de pregrado y cada tres meses para
posgrado, teniendo en cuenta las fechas que la Division
Financiera le exponga a la comunidad educativa. Cabe
recalcar que los pensionados y egresados solamente
presentan la certificacion una sola vez.

Cartilla de transparencia 2020

Las entidades adscritas al Ministerio de Defensa por las
cuales se otorga beneficio de institucionalidad son las
siguientes:

ENTIDADES ADSCRITAS Y VINCULADASAL MINISTERIO DE DEFENSA

Agencia Logistica de las Fuerzas Militares

Armada Nacional

Caja de Retiro de las Fuerzas Militares (Cremil)

Caja de Sueldos de Retiro de la Policia Nacional (Casur)

Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (Caja Honor)

Circulo de Suboficiales

Club Militar

Corporacién de Alta Tecnologia para la Defensa (Codaltec)

IS I Bl I N IE N W

Comando General de las Fuerzas Militares (CGFM) 23

-
e

Corporacién de Ciencia y Tecnologia para el Desarrollo de la Industria Nava,
Maritima y Fluvial (Cotecmar)

11. Corporacion de la Industria Aeronautica Colombiana (CIAC)

12. Corporacion Matamoros

13. Defensa Civil Colombiana

14. Ejército Nacional de Colombia

15. Fondo Rotatorio de la Policia Nacional

16. Fuerza Aérea Colombiana

17. Gabinete del Mindefensa

18. Hospital Militar Central

19. Hotel San Diego y Hotel Tequendama

20. Industria Militar Colomba (Indumil)

21. |Instituto de Casas Fiscalas

22. Ministerio de Defensa

23. Policia Nacional de Colombia

24. Servicio Aéreo a Territorios Nacionales (Satena)

25. Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada

Universidad Militar Nueva Granada
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Segun el estado vy el tipo de personal, se describiran a
continuacién algunos ejemplos de soporte funcionales
para la verificacion de institucionalidad:

Personal activo de las Fuerzas Militares (FF. MM.) y de la Policia:
Certificacion expedida por la jefatura de talento humano de la fuer-
za que corresponda; la informacidn se encuentra mas detallada en
la Resolucién 1612 de 2018 (Universidad Militar Nueva Granada,
2018b).

Personal de las Fuerzas Militares y de la Policia con asignacion de
retiro o pension: Aportar certificacion o la resolucién, donde se
reconoce la asignacién mensual de retiro o pension expedida por
la respectiva caja de sueldos de retiro.

Personal de la Universidad Militar Nueva Granada: Certificacion
expedida por el jefe de Divisidon de Gestién de Talento Humano.
Egresados de la Universidad Militar Nueva Granada: Copia del di-
ploma o del acta de grado.

Personal de las entidades adscritas y vinculadas al Ministerio de
Defensa Nacional, de las FF. MM. y de la Policia Nacional: Certifi-
cacion expedida por la jefatura de talento humano de la institucién
o entidad correspondiente.

Cartilla de transparencia 2020

En el caso de cdnyuge, compariero o hijos menores de
veinticinco anos, es requerido los siguientes soportes
para validar la calidad de beneficiario. También existen
ciertas eventualidades® en donde es necesario realizar
procedimientos adicionales, dependiendo de la situa-
cion y del estado de la persona adscrita al sistema**.

Calidad de Beneficiario Soporte requerido

Conyuge Registro civil de matrimonio.

Acreditar la escritura publica, acta de

Compafiero(a) conciliacion o sentencia judicial.

Registro civil de nacimiento.
Certificacion laboral del titular que indique
parentezco

Hijo(a)

* Es necesario que la persona relacionada a la entidad
adscrita al Ministerio de Defensa se acerque a la oficina
respectiva de talento humano para reportar la eventuali-
dad y que el beneficiario figure en el sistema.

** Los beneficiarios de los pensionados deben estar en
el subsistema de las Fuerzas Militares.

Para mas informacion con respecto a los lineamientos generales
del certificado de institucionalidad, puedes consultar la mencio-
nada Resolucion 1612 del 4 de mayo de 2018 (Universidad Militar
Nueva Granada, 2018b).

Teniendo clara la informacién de si formas parte o no de los gru-
pos beneficiarios y en qué fecha debes realizar el proceso, puedes
realizar los siguientes pasos:

Universidad Militar Nueva Granada
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Paso 1: Ingresar al portal web de la Universidad www.umng.edu.co
y seleccionar en la parte superior izquierda la seccion «Estudiante»:

-f.s:'lral'.inres)co Docente  Acminiserative

kAL M

{,a} NEVA GEAMADA sedes - Pregramas

Bienedzar  Biblisteca Contratacin LaUniveridad Tramsparencis Aencién B CIUCEAInD 13 LM 11

hamkiones Iestigasén Atemaccnaliiciin - Hrayecoln sada Q . -]

37 ahos formando profetionales que
soniriowyen al progrese de la sockecad

37 afios formando profesionales

Inicic ;. Estudiante

Calerdario académico

Recursos y servicios en linea

e el o

Paso 2: En esta seccion, tienes la opcidn de escoger distintos ser-
vicios en linea; no obstante, para este caso, debes seleccionar la
opcidn «Portal del estudiante»:

Calendario académico

Recursos y servicios en linea

Carga académica b

= o
Ceremonias de grade =
Representantes estudiantiles /
Sep o °

Consejeria y wutoriales

Correo Aula virtual
electrénico Cursos,

Centros de estudiantes

Portal del
Apaya econdmico y financiacion estudiante

videoconferencias,

Cantacto Herarios, notas, Cerreo electrénico,

' inscripcion de materias calendario, Drive y foros, wiki y chat
Reingresos > y evaluacion decente documentos académico
Traslados 3

Homelogaciones

e < [@]

Informacisn

Paso 3: Automaticamente, se abrira la pestaifia con el servidor
Univex, en el cual realizaste la carga académica y normalmente
revisas tus notas:

Portal de Estudiantes

N

LINvERSIDAD MILITAR
INUEVA GRANADA

Tags”

Ingrese su codigo estudiantil *

WDOOO00

Ingrese su clave. *

25

« Olvido Su Conhasena? o , ene
DIoblenas de aCresoT. presone agul

Paso 4: Debes ingresar tus datos: cédigo y clave, informacion
que utilizas cuando deseas revisar tus notas, y luego dar clic en
«Ingresar»:
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Paso 7: En esta nueva pestana, se observan tres secciones impor-
tantes: las observaciones, los archivos adjuntos y los datos com-
plementarios.

« En la seccion de observaciones, podras ver los requisitos
que se deben anexar para acceder al beneficio de institu-
cionalidad.

- + En la seccién de archivos adjuntos, debes dar clic en la

. opcion desplegable al lado de «Anexo» para seleccionar el

Paso 5: Podras visualizar las opciones en el menu principal, en el
momento en el que ya estés dentro del sistema; después, debes
dirigirte a la opcién «Solicitud de tramites»:

Mensajes del Administrador

Parciales sctuales

rinnalidad a1 1z apcinn da Soliciton de Tramites

Tramitas de Paz y Salvo
Hararic Actual
Informacidn EFS

Actualizacion de Datos

aber Aplicade la Carga

Por fawer antes de pagar un recibo, descargue & mas reckente de la plataforma comrespondients, en algunos
ser recalculados y los dates pueden variar. Gracias.

o anzxa de algin registro debe selectionark e la taoda:

tipo de tramite que necesitas realizar, teniendo en cuenta
que para este caso sera «Certificado de institucionalidad».

Posteriormente, debes seleccionar el archivo en formato
PDF, hacer clic en «Seleccionar archivo», buscarlo en tus
archivos personales y adjuntarlo. Debes verificar la validez
de este archivo, a partir de la informacion suministrada en 26
la seccion de observaciones. Para finalizar, el proceso, es
necesario que escojas la opcidn «Subir aqui».

+ Adicionalmente, en la seccién de datos complementarios,
es necesario que completes los campos para finalizar los
procesos, dando clic en «Enviar»:

Evaluackin Docente

v“qﬁ ‘
Cambi®is dave

Selicitud de tramites *

Consulta de tramlites Informacién a tener en cuenta:

Reingreso
= Su jornada actual es: Dluma

Carga Aeadimica

Paso 6: En la pestaia de «Solicitud de tramites», debes desplegar
en la opcion «Seleccione un dato», en donde encontraras distintas
opciones para tramites con los que cuenta la Universidad. Alli de-
bes elegir «Certificado de institucionalidad»:

Tramites do Par v Salve

icomente en las instolociones de la UMNC, presentando
PR \ ks conh strvicle de envio par comen).
Liliceror debme solicilen e anles gue ol oo Lilicago connbie de esbedy.

Horario Actusl

Informacitn [PS Cusbguies cenibio e el

Actualizadién de Datos

Fualuaeitim Dsearbe

ENVIAR
SOUCITUD
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“*NOTA: Este pantallazo es muy pequefio dado que la pagina no
tiene la opcion de cargar este tramite en la actualidad, por lo cual
fue imposible tomar un pantallazo actualizado.

Paso 8: Al finalizar el tramite, confirmas que fue realizado con éxi-
to al visualizar «Tramite cargado» de color verde en la interfaz de
«Solicitud de tramites»:

6. PRESENTACION DEL DESCUENTO POR VOTACION

Segun la Ley 403 de 1997 (Congreso de la Republica, 1997), se
establece que los estudiantes de instituciones oficiales de edu-
cacion superior obtienen un descuento del 10 % del costo de la
matricula en caso de acreditar haber sufragado en la ultima vo-
tacion; este descuento es aplicado al valor de la matricula de los
programas de pregrado y posgrado, teniendo en cuenta que la

Escaner o fotocopia de
la cédula de ciudadania
o tarjeta de identidad
ampliado al 150 %, por
ambas caras

Fotocopia del carné
estudiantil (solo para
estudiantes antiguos)

Certificado electoral
original

Fotocopia del
certificado electoral

1 2 3 3

Original En una hoja tamano carta

Cartilla de transparencia 2020

presentacion del certificado electoral debe ser previo a su pago.
La Universidad Militar Nueva Granada, por tanto, instaura unas
fechas determinadas para la presentacion de la siguiente informa-
cion, con el fin de avalar el descuento por votacién:

En el caso de estudiantes nuevos presenciales, tras la generacion
del recibo de pago, y antes de pagar y del vencimiento de las
fechas dispuestas para este proceso, ellos deben presentarle la
misma informacién a la Divisién Financiera de la UMNG. En cuan-
to a los pregrados a distancia, los alumnos deben enviar un correo
electrénico con esta informacién escaneada dirigido a financiera@
unimilitar.edu.co.

Este descuento se hara efectivo en el periodo académico inme-
diatamente siguiente al ejercicio de sufragio y en los periodos que
tengan lugar hasta las votaciones siguientes. Ademas, este proce-
so esta a cargo Unica y directamente de la Division Financiera, que
aplicara el descuento en los recibos de matricula de los periodos
académicos correspondientes.

7. PRESENTACION DEL DESCUENTO POR CONVENIO
CON ALGUNOS MUNICIPIOS

La Universidad Militar Nueva Granada les ofrece a sus estudian-
tes pertenecientes a su sede Campus Nueva Granada descuentos
gracias a los convenios establecidos con algunos municipios de
la regidon Sabana Norte. Para su validacion, es necesario presentar
una constancia en los tiempos establecidos, segun el semestre
correspondiente. Esta constancia debe contemplar los siguientes
requisitos para optar por el beneficio:

Universidad Militar Nueva Granada
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a. Validacion de vigencia del convenio, en la que se constatan
las condiciones del convenio segun el municipio, informa-
cion que es posible verificar en el siguiente enlace: https://
www.umng.edu.co/convenio-con-municipios.

b. Constancia expedida por la alcaldia municipal por la cual es
beneficiario, la cual debera indicar el nombre y el nimero
de identificacion, y acreditar cinco afos de residencia en
el municipio que lo presenta como beneficiario.

c. Promedio del periodo académico (PPA) igual o superior a
3,60 para Chia y 3,50 para los demas municipios.

d. No haber perdido ninguna asignatura en los periodos aca-
démicos.

e. Cumplimiento de los requisitos establecidos en el respecti-
VO convenio con el municipio.

Para el proceso de presentacion de la constancia, es importante el
estado del estudiante como se muestra a continuacion:

Los estudiantes antiguos deben adjuntar la informa-
cion, mediante el «Portal del estudiante», en la pestaia
«Solicitud de tramites»; esto sera viable si se realiza solo
en las fechas estipuladas por la Universidad.

Los estudiantes nuevos deben adjuntar la informacion
al correo electronico financiera.matriculas@unimilitar.
edu.co, antes del vencimiento de la fecha de pago del
recibo de matricula correspondiente.

El proceso para adjuntar la informacién al «Portal del estudiante»
se muestra a continuacion:

Paso 1: Ingresar al portal web de la Universidad www.umng.edu.
co. y seleccionar en la parte superior izquierda la seccion «Estu-
diante»:

Bleneitar  Biblioteca Contratacin LA Universdad Tramsparencia  AEncien 3l Clucidand 1 WM

o @z

.r.i:‘lral'-[lres)cn Secente  Acminiserative

# i. aessar
{ 9 i NRBVA GEARADA Seds ¢ bregramas Admisiones Inrvestigas én nlenaconakacin - Mrowbecian socla

37 anes formande prefesionales gue
soniriouyen 3l progrese de la soclecad

37 afios formando profesionales

Imicic : Estudiaznte

Lalerdario académice

Recursos y servicios en linea 28

Foamiees con rlibvimic 4

Paso 2: En esta seccidn, tienes la opcion de elegir los distintos
servicios en linea. Para este caso, seleccionas «Portal del estu-
diante»:

Calendario académico

Recursos y servicios en linea

Z

Carga académica S

Ceremgnias de grado

Representantes estudiantiles

Consejeria y tutoriales \____J
Centros de estudiantes "

F Portal del Correo Aula virtual
Apoyo econdmice y financiacion estudiante electréonico Cursas,

videoconferencias,
foros, wiki y chat
académico

Horarios, notas,
inscripcion de materias
Reingrasos > y evaluacidn decente

R

Correo electrdnico,

Contacto
calendaria, Drive y

Traslados >

Homelogaciones

(@D ]

Informacidn
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Paso 3: Automaticamente, se abrira la pestafia con el servidor
Univex, en el cual realizaste la carga académica y normalmente
revisas tus notas:

Portal de Estudiantes

¢ ,q
rh ¥
A [
- :
UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

T’

Ingrese su codigo estudiantil *

UDOOO00

Ingrese su clave. *

—
£ Olvidn Su Conlrasena? o , ene
DIobicTis de eCTesoT . piesone saul

Paso 4: Debes ingresar la siguiente informacién personal: cédigo
y clave, la cual es la que utilizas normalmente para revisién de no-
tas, y dar clic en «Ingresar»:
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Paso 5: Podras visualizar las opciones en el menu principal, cuan-
do ya estés dentro del sistema; después, debes dirigirte a la op-
cion «Solicitud de tramites»:

e res Mensajes del Administrador
Saleccionne Prograns
Definitivas oA - -
Parciales actuabes T

Tramites de Paz y Salve
L debe habar Aplicada la Carga
Marario Actual - .
For favier antes de pagar un recibo, descargue & mas reciente de la plataforma comrespondiente, en algunos
casos log recibos deben ser recaloulados v los dates pueden variar. Gracias.
El sistema aproxima la nota a 300, a partic ce 295
Tenga en cuenta que para ver informacion c:(qgla’: 0 anz2xa de algin registro debe selectionarkt e la tadla:

Informacidn EFS
Actualizacion de Batos

Evaluackin Docente

vaca les ‘
cambif¥ile dove
Solicitud de tramites *

Consulta de tramites Informacién a tener en cuenta:

Relngreso
= Su jornada actual es: Dluma

Carga Acadimica

Paso 6: En la pestafa de «Solicitud de tramites», debes desplegar
en la opcidn «Seleccione un dato» —en donde encuentras distin-
tas opciones para tramites con los que cuenta la Universidad— y
elegir «<Descuento convenio municipios»:

"o cegined ded rruit de pag. (Lo

Universidad Militar Nueva Granada
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Paso 7: En esta pestafia, encontraras nuevamente los requisitos
para aplicar al descuento y la posibilidad de seleccionar los archi-
vos en formato PDF para cargar al sistema. Debes darle clic en
esta opcion y subir los archivos correspondientes:

- AT (0
MECLITON O S \
A e s |

ACTITEN A2 BN
L O METTTUCORALDAS

= CrmmeD =~ -
(= — =
3 anrre v —- L“h L
= - T ARGAR de WAL ‘:_:X/w‘;l:?w ‘\
o — < J

ﬂll‘lwm
\

S

ENVIAR
SOuUCITUD

Paso 8: Al finalizar este proceso, si el tramite fue realizado de ma-
nera correcta, se comprobara con el aviso «Tramite creado» en la
pestafa de «Tramites»:

.

LINA VEZ REALITADGD EL TRAMITE, S2
CONFIRMA QUE LA SOUATUD FUE
LLEVADA A CABO CON EaTO AL
WISLAALIZAR
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8. INSCRIPCION A CEREMONIAS DE GRADO

Para iniciar el proceso de inscripcion a las ceremonias de pregra-
do, es importante que tengas en cuenta las fechas que la Universi-
dad dispone para este proceso, pues son de estricto cumplimien-
to, asi como las condiciones basicas con las que debes contar
para poder realizar el tramite:

En cuanto a las fechas, puedes ver el calendario de gra-
dos para el afio académico en curso como se ilustra a
continuacién, en el siguiente enlace:

CENERAIMON PUBLICACION
RECIED S ¥ PAGD LISTRADOS
ERECHOS DE GRADD| CEREMONIAS

FECHA CEREMONIAS

REVISION OE PAZ ¥ Py
OE GRADGD

CEREMONIAS SALVOS

INSCRIFCIONES

27 de abnl al 04 de

JUNIO 20 al 24 de abril mayo 5 al 06 de mayo & al 19 de junin

12 de mayo

30 de julio al 06 de
agosto

21 de sepuembre al 09 de-

22 al 29 de julio octubre

SEPTIEMBRE 45 al 21 de julio 18 de agosto

23 de noveembre al 04 de

15 al 23 de octubre | 26 al 30 de octubre | 06 de noviembre diclembre

NOVIEMBRE 43 al 16 octubre

VALOR DERECHO S DE GRADO POSGRADO,

MAESTRIA y DOCTORADO (VALOR DERECHOS DE GRADD TECHOLOGIAS

VALOR DERECHO S DE GRADO PREGRADG

$535.000 £320.000

SETH.000

@ Clic aqui

Hipervinculo con enlace al portal web en
donde se encuentre la tabla actualizada.

)e esa manera, tienes la posibilidad de estar atento a las fechas

)ara no retrasar tu proceso.
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https://www.umng.edu.co/estudiante/ceremonias-de-grado

TRAMITES

En relacion con los requisitos minimos para poder ini-
ciar el proceso de grados, puedes constatarlos como se
muestra a continuacion:

No encontrarse incurso en
investigacion disciplinaria.

Cumplir con requisitos de
opcion de grado.

Haber cursado y aprobado
la totalidad de créditos
académicos.

A B C

X

Acreditar suficiencia en
segundo idioma.

Haber presentado el
examen Saber Pro.

Cartilla de transparencia 2020

A. Haber cursado y aprobado la totalidad de los créditos
académicos correspondientes al plan de estudios
vigente del programa.

B. No encontrarse incurso en ninguna investigacién disci-
plinaria.

C. Cumplir con todos los requerimientos exigidos por el
programa académico en la opcion de grado que haya
seleccionado, segun la reglamentacion de cada facul-
tad; esta informacion debe encontrarse en el sistemay
entregarse en el formato original a la Division de Admi-
siones, Registro y Control Académico.

Pregrado: Opcion de grado reglamentada por la facultad
Especializacion: Ensayo final

Maestria: Trabajo de grado

Doctorado: Tesis doctoral

D. Acreditar suficiencia en un segundo idioma, para el
caso de los programas de pregrado y maestria.

E. Haber presentado el examen de Estado de calidad de
educacion superior Saber Pro, para el caso de los pro-
gramas de pregrado.

Teniendo clara las dos consideraciones anteriores, es posible ini-
ciar el tramite que se describe paso a paso:

Universidad Militar Nueva Granada
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Paso 2: Debes inscribirte por la opcidn de «Tramites de paz y salvo»
para el grado, haciendo clic como se muestra a continuacion:

Paso 1: Ingresa por el «Portal del estudiante» o por el servidor
Univex, en el cual realizaste la carga académica y normalmente
revisas tus notas:

Portal de Estudiantes

=

LINIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

TgL”

ingrese su cedigo estudiantil: *

D000

Ingrese su clave. *

—
o Ohido Su Conlrasena? o , lene
OobicTnEs de aCeese? . presone aau

Debes escribir la siguiente informacion personal: cddigo y clave, la

Mend Ppal

Seleccionar
Programa

Definitivas

Parciales
actuales

Tramites de Paz
y Salvo

Horario Actual

Informacion
EPS

Actualizacidn de
Datos

Fvaluacion
Docente

Vacacional

Mensajes del Administrador

Mensaje - -

Guia de la Carga Académica...

Envié su certificado de Institucionalidad en la opcién de
Solicitud de Tramites

Para que el recibo sea generado debe haber Aplicado la Carga

Por favor antes de pagar un recibo, descargue el mas
reciente de la plataforma correspondiente, en algunos
casos los recibos deben ser recalculados y los datos
pueden variar. Gracias.
El sistema aproxima la nota a 200, a partir de 295

Tenga en cuenta que para ver informacion detallada o anexa de
algun registro debe seleccionarlo en la tabla:

Selecclonss para
actar informasadn
NS @ regEts

Cambio de dave

Solicitud de
tramites

Informacion a tener en cuenta:

Su jornada actual es: Dlurna
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Alli se despliegan los tramites con las dependencias académico-ad-

cual utilizas normalmente para la revisién de notas y otros proce- - . . . o
ministrativas, como se describe a continuacion:

sos, y después dar clic en la siguiente opcion:

Para los estudiantes inscritos a grados, las dependencias académi-
cas y administrativas haran la revisidn, segun las fechas definidas
en el calendario de grados, para entregar su paz y salvo:
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- DIVISION FINANCIERA: Verifica deudas pendientes por con-
ceptos pecuniarios.

- DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS INTERCULTURALES (DEIN):
Revisa el cumplimiento de segunda lengua. El instructivo
se encuentra publicado en el siguiente enlace: https://www.
umng.edu.co/documents/20127/382963/INSTRUCTIVO+-
GRADOS+JUNIO+2020.pdf/8abf1e5d-3b7b-209f-4776-
41a27239de467t=1586981679437.

- CENTRO DE EGRESADOS: Actualiza datos, a través de https://
www.umng.edu.co/egresado/tramites.

- DIRECCION DE PROGRAMA: Corrobora el cumplimiento del
plan de estudios y de la opcién de grado.

- DECANATURA DE LA FACULTAD: Certifica el cumplimiento de
los requisitos del plan de estudios y de la opcion de grado.

- DIVISION DE ADMISIONES, REGISTRO Y CONTROL ACA-
DEMICO: Verifica el cumplimiento de todos los requisitos.

- BIBLIOTECA: La guia para el autoarchivo de los trabajos de gra-
do en el repositorio de la UMNG se debe consultar.

- SEGURIDAD: Se otorga automaticamente. El carné debe ser
entregado en las fechas programadas, para cambiar la foto y
entregar el carné de egresado; se informara en la programacion
de ceremonias, sujetas a las disposiciones gubernamentales
respecto al aislamiento preventivo obligatorio en virtud de la
emergencia sanitaria (Decreto 417 de 2020) (Congreso de la
Republica, 2020).
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Paso 2: Después de haber realizado la inscripcion, tienes la posi-
bilidad de ingresar al sistema para verificar el estado de los paz y
salvos otorgados por las dependencias, de los cuales el Ultimo que
se otorga es el de la Division de Admisiones, Registro y Control
Académico.

Paso 5: Si cumples con la totalidad de los paz y salvos requeridos
para optar tu titulo, se habilita un botdn en la parte inferior de tus paz
y salvos otorgados, que te permitira descargar tu recibo de pago.
En caso de utilizar tarjeta de crédito, debes presentar el vaucher en
la Division Financiera para el registro del pago.

Paso 6: La fecha de ceremonias de grado, y la de entrega de bole-
tas de invitacion y de la toga, se publicaran en la seccién de noticias
del portal web de la Universidad. Las ceremonias de grado estan
sujetas a cambios, de acuerdo con las disposiciones gubernamen-
tales respecto al aislamiento preventivo obligatorio en virtud de la
emergencia sanitaria (Decreto 417 de 2020) (Congreso de la Repu-
blica, 2020).

9. INSCRIPCION A DIPLOMADOS

Antes de iniciar este tramite, es importante que reconozcas el ca-
lendario para la inscripcion de los diplomados ofertados por la Uni-
versidad Militar Nueva Granada. Luego, para realizar este proceso,
debes:

Universidad Militar Nueva Granada
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Ingresar al portal de la Universidad www.umng.edu.co: Elegir «Diplomados» —después de ingresar a esta sec-
cion de la pagina—, que se encuentra en la parte izquier-
da donde hay un desplegable con distintas opciones
para tu ingreso:

Sedes ~  Progamas v Acmisiones «  Ivestgadin - Intamadonalzacion + Proyeccidn Socal ~ Q@

L @ -

Pregrado presencial > DIVISIOH dé
Pregrado a distancia > Contrﬂ'l AC
Transferencia externa > Nuestra misién perm

5 estudiantes a bachill
Tecnologias > i s ;
> conocimiento, que ir
R 5 particulares, que est 34

- nacionales, en el des

y
Especializaciones Médico 5 profesional; para que
Seleccionar la opcién «Admisiones», en la parte superior R e J] ‘Casdaiary
central de la pantalla: Curso de Preingenieria in
Espetidlizaciones > o2 Inscripciér
.'.‘:I‘Illi :u I d & d iblictecs Contratacién |.J..In'v'x.:fl-ﬂ -lil'\?‘lrlll.lﬂ Aduncide al Ciucladan 1E :t' Maestrl’as )
7 fhan sages o wesigacon «  menadoraizcn v sopccoasecal « Q@) = e
W== ‘ Inscribirse a ui
Doctorados oy .
=2 : le tomara sola
sQuUién ZONA DE ZONA DE ZONA DE g
o MIEDO APRENDIZAJE CRECIMIENTO Diplomados >
quiero ser o

« Comienzo a soltar » Encuentro un F
durante el * Compras de panico el control proposito Resultados de admision
COVID-19? » Dejo de consumir lo que me

y - |

L = " Pienso en los demas y
* Me irrito facilmente hace dafio, desde noticias o
NTHO ST el busco como ayudarios Contacto
» Acaparo papel de bafo, R RecomOrch oie todos ESERTas * Agradeico
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Dar clic en la opcion «Ver calendario», donde vas a en-

Seleccionar «Calendario diplomados», luego de abrir un contrar la informacion de calendarios para cada uno de
desplegable nuevo que tiene los procesos mas comu- los diplomados que la Universidad oferta segun sea tu
nes para esta seccion: interés:
v Sedes  +«  Propramas . Admisianes Investigacian  ~  Internacionalizacian  ~  Proyeccldn Soclal
Maestrias S
“ncial > Calendario
Doctorados > e , :
_ Bl ’ En esta seccidn encontrard toda la informacidn sobre fechas e instrucciones
. para las Diplamados de la UMNG.
extermsa >
Diplomados v 3
5 W' [Calendario Cursas Facultad de Medicina Ver calendario>
| 1 < -inCio e “ KCalendario Diplamados Facultad de Educacidn y
Proceso de inscripcion L os Mddico Sl S Ssdnas 35
i - agp= Icalendario Diplomados Facultad de Ciencias Econdmicas
Documentos para matricula e “S  campus Nueva Granada (Cajica) ver calendario

es b - = .
[Calendaric Diplomados Facultad de Clencias Econémicas | .- ca1andario>
»
o5 de{ o ICalendario Diplomados Facultad de Derecho Ver calandafios

3
ICalendarie Cursos y Diplomades Facultad de Ingenierfz
(5!6:7(1(?;;0 Dfpfﬁ'ﬂ?ﬂdﬁs i [ ampus Nueva Granada (Cajica) Ver calendario>
cripcidn ICalendario Diplomados Facultad de Ingenieria Ver calendarios
! icie rara ratricula Calendaris Diplomadas Faculrad de Relacianes
Resultados de admision Sasihiels sl
f proceso

[Calendario Diplomados Facultad de Estudios a Distancia | .. calendario=

Contacto

Después de tener claras las fechas para iniciar el proceso de ins-
cripcién, se continldia con el paso del funcionamiento del tramite
como tal:
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Paso 1: Es necesario que, en el portal de la UMNG, selecciones la
opcion «Aspirante» que se encuentra en la parte superior izquierda
de la pantalla:

m Exusionts grasads Dacasts  Admiristra
= 3 T
1 . " l s 8 R nana

Bunaste Bbliowes Conratacion LsUnhersidsd Transparenda Mencide 3 Ciudsdana £ RN 10

= dmidones - Ineeitigicion -

Inenadniizatn -« popeitn el -~ O ) =

ohsultorio Juridico de la
Militar Nueva Granada,
;onsultas de los usuarios
a través de los correos:
Jal@unimilitar.edu.co, y
valc@unimilitar.edu.co,
2ncia sanitaria del pais.

INSCRIPCIONES
ABIERTAS

Habilitamos nuestras lineas telefénicas
para que te comuniques desde tu casa.

Conmutadores: (57+1) 650 0000
(57+1] 634 3200
Linea gratuita nacional: 01 8000 111019
Extensiones: 1131 - 1151 - 1153 -1133- 1159

Paso 2: En esta seccién, podras ver en la parte izquierda un listado
de opciones, en donde debes ingresar a «Inscribete»:

rambe  Estudiante Egressds Daceate  Administeative Riensstsr Giblistesa Comtrstasisn La Univercidad Tramsparensis  Atencidn 3l Ciy

o Sedes +  Propramas «  Admisiones «  Imvestiacidn  +  Intemacionalisacién  ~  Proyeccidn Social

na  ES EN (B
a@=

nicio . Aspirante

' Aspirante

Elige tu programa
Muesrras sedes
*-.ér'nc-ac-on

iPor qué estudiar en la Universidad Militar Nueva Granada?

Porque &) Ministerio de Educacidn le otorgd 2 1a Universidad 13 acreditacion
institucional por seis afos, y tiens con und de los mejores campus
universitarios del pas, ¢l cual CUBNE Con Modema infraestructura fisica,
amplios escenarios recreativos, aulas de ultima tecnologia, laboratorios de
prictica, bibliotecas, auditarios, cafetenias y un exclusivo servicio de
transporte gratuito: el tren de 13 sabana,

También ofrece una formadion integral, que incentiva la vindulacidn a ks
diterentes grupos deportives, culturales @ investigativos, 1os cuales
representan a la institucidn en eventas nacionales ¢ internacionales,

A BA ¥

Ademds, porque es una institucidn de educacidn superier con gran trayectoria
en el sector educarive v saolider financiera, que busca 1a constante excelencia
académica, mediante la investigacin, la produccién intefectual, la creacién
de patentes y la proyeccldn soclal

Paso 3: Automaticamente, se abrira la pestafia con el servidor
Univex especializado para el ingreso v el registro. Elije la opcion
«Registrarse como nuevo usuario», o si, por el contrario, ya tienes
inscripciones anteriores, elijes la opcidn «Olvidé su contrasefia» e
ingresa el correo asociado a la cuenta de registro anterior:

Ingresa y Registro al partal de Inscripsiones
()
| I

UVERAEAD VILITAR

INLIEVA GRANADA

« ity
SRR unimBtar oy co

bty Sy Covirmmeka™ 0.4 bets
At dhs T e

Paso 4: En el correo electronico registrado, recibiras una clave de
acceso para ingresar al sistema Univex, a donde debes dirigirte
para acceder con la informacion proporcionada:

Clve de Acceso al portal de inscripciones de Iy Sisterna Académic UNIVEX V- Tue. 10 Mar 2000 D Sesdss

nrfescnnd fune de s o

Basnre e
Beanu e
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Paso 5: En el sistema de registro, nuevamente debes digitar tanto
el correo electronico registrado como la clave que te fue enviada,
para posteriormente elegir la opcién «Ingresar»:

Ingresa y Registro al portal de inscripciones

LIsnuicnat Mk
MNUEVA GRANADA

Ohawin S Contranedia? o ean

Problemss o2 BecessT, presions squ.

Paso 6: En el menu principal, es necesario que hagas clic en la
opcion para la preinscripcion a cursos y programas:

Mensajes del Administrador

Pre Inscribirse a cursos
¥ programas

pletar la Hoja de |
o Inscripodn

Consultar e estado del Pas
process real
s e thied ; ¢ esperar ¢ siguiente dia hab
ik 4n: Completar la hoja de vida.
Paso 3. e ndos lo Mpos del punts anterios
pued g
Pas e3¢ al cormen electronico e cual usted registrd previamente, donde serd notiNG

00 para ef proceso de seleccion e

PeeciSAs acerca U process.

Después, seleccionas la sexta modalidad que corresponde a
«Diplomados»:

e L Seleccione la modalidad y el curse o programa:

Pro Inseribirsn o cursos

Y programas

Complatar La Woje de
Vida i

Consultar el estado del
provEe

*

Boscargsr rodbos

Paso 7: Se desplegara el listado de programas que ofrece la Uni-
versidad, segun el calendario que visualizaste previamente:

Seleccione la modalidad y el curso o programa:

01 .Pregrado
Presencial

02.Pregrado

03.Postgrados

04 Posgrados no
Medicos

05.Doctorados
medicas

Distancia

07.Teenologias 08.Pre-
Universitarios

06.Diplomados

09 Transferencia L0 Transferencia

Externa Distancia

Externa

CURSO DE FACILTACION ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL 2020 1
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TRAMITES

Paso 8: Cuando tengas claro el diplomado que vas a seleccionar,
debes dar clic sobre él y, posteriormente, en la opcién que se
encuentra en la parte de abajo del servidor para preinscribir el
programa seleccionado:

5 | (.
Externa Distancia

Ug.Pre-
Universitarios

CURSO DE FACILITACION ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD ¥ SALUD OCUPACIONAL 2020 1

’ Seleccionar
1 ——
Pre Irrsm'i:rir programa ﬁﬁdmadn ‘

Programa Selecclonado:CURSO DE FACILTTACION ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD ¥ SALUD OCUPACIONAL 2020 1 08/05/2020

Paso 9: Tras preinscribirte, se genera el recibo de pago. Para des-
cargarlo, debes dar clic en «Descargar recibo de pago», siempre
verificando en la parte inferior que el programa seleccionado sea
el de tu interés, ya que después de finalizar la inscripcion no se
realizan cambios de programa:

Universitarios

| Descargar Recba de Fage: | ‘
IMPORTANTE: Lusgs de descarger &l rechs v hacer tu respective page, 8l ds siguiente debe ingressr nusvamente sl portal con su corres v clave ssignads v diligensiar & formulari
Anmags da Uidn, QUA 18U 8 ARRAFRF UM m6dise f2m 4l U] UETAS UN 8 SSAEALNT SSR BU PPAERES SN (RssepeAn. D8 6 SSREFARS M5 BR Red FASLENR £U prasERs Sa RdmiEAn.

| Programa Selecdonado:CURSO DE FACILITACION ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD ¥ SALUD OCUPACIONAL 2020 1 08/05/2020

Cartilla de transparencia 2020

Paso 10: Antes de acercarte al banco a realizar el pago, es impor-
tante que verifiques que la informacidn registrada sea correcta;
para ello, puedes hacerlo en la opcién «Completar la hoja de vida
e inscripcién», en donde aparecen visibles las preinscripciones
que realizaste, asi como también los recibos generados:

Saleccione el curso o programa para continuar con el proceso:1 1

Praceso - -

Sal. Praceca de inscripcsin Feciba de derechos de inwcripoidn

»  Fenderls pago de deroches de 3 Recko de decchen de maenpatn CURSO DE SACEUITACION ADMINESTRACION DE L& SEGURIIAD = S840
rsanpate. OCUPACIONAL 2120 1

Paso 11: Imprime el recibo de inscripcién en impresora laser,
para evitar dificultades, y paga en cualquier BBVA o Itau del pais,
o puedes realizar el pago a través de transferencia bancaria, te-
niendo en cuenta la contingencia actual, a la cuenta de ahorros
40015600-6 del banco BBVA. El valor de la inscripcién para los
diplomados es de $ 52 000.

Si realizaste el proceso mediante transferencia, una vez efectles
el pago, por favor, envia al correo electrénico division.admisio-
nes@unimilitar.edu.co el recibo de inscripcion generado por el
sistema y el soporte de la transferencia realizada.

NOTA: Tener en cuenta que el valor de la inscripcidén no es reem-
bolsable por ningln concepto.

Universidad Militar Nueva Granada

38




TRAMITES

Paso 12: Al siguiente dia habil de realizado el pago de inscripcion
y hasta la fecha de cierre, debes ingresar al sistema Univex de
nuevo, con el correo electrénico registrado y la clave que te fue
enviada. En el menu principal, debes hacer clic en «Completar
la hoja de vida e inscripcion», elegir la opcidén «Continuar con el
proceso de inscripcion» y diligenciar el formulario hasta que el
sistema genere tu codigo de inscripcion:

Seleccione el curso o programa para continuar con el proceso:1 1

Sel Pencess de micripcds i de derechon de mcrpcsn

[ ] 4

NOTA: Si no se habilita la opcion «Continuar con el proceso de
inscripcion», debes enviar el recibo al correo:
financiera.matriculas@Qunimilitar.edu.co.

10. INSCRIP,CION A PROGRAMAS PROFESIONALES,
TECNOLOGIAS O CURSOS PREUNIVERSITARIOS

Antes de iniciar el proceso para la inscripcién de un programa
profesional, una tecnologia o un curso preuniversitario, es im-
portante que tengas en cuenta las fechas destinadas para este
proceso, ya que esto facilitara la realizacion del tramite y evitara
procedimientos innecesarios. Estas fechas estan dispuestas en
el portal web de la UMNG, donde podras seguir estos pasos:

Aspiiante  Estudiante

D W

-

55 5

Cartilla de transparencia 2020

Ingresa a la pagina principal de la Universidad www.
umng.edu.co y selecciona en el panel superior central
de la pantalla la opcién «Admisiones»:

Epresado  Docente  Administrative rar Bibliote:

Consultorio Juridico
Radial de la UMNG

Sintonizanos todos los martes
por Colombia Estéreo 93.4 EM.
Emisora del Ejército Nacional

En esta seccidn, en el panel izquierdo, encuentras un
desplegable con las distintas pestanas para seleccio-
nar la opcidn que sea de tu interés: «Pregrado presen-
cial», «Pregrado a distancia», «Tecnologias» o cualquier
preuniversitario en la lista:

Inicio :: Admisiones :: Tecnologias ::

Pregrado presencial >
Pregrado a distancia >
Transferencia externa b
Tecnologias b
Premédico >

Especializaciones Médico
Quirdrgicas

Curso de Preingenieria

Especializaciones >

Maestrias >

Universidad Militar Nueva Granada
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Al seleccionar cualquier opcién de las mencionadas
anteriormente, se desplegara un nuevo modulo en
donde debes hacer clic en «Calendario». En este caso,
se ejemplifica tras seleccionar «Pregrado presencial»:

Inicio = Admisiones

Pregrado presencial e
Proceso de frscripoion

sedes y jornadas

Procese de seleccidn

nbos para la matricula

Pregrado & distancia ¥
Transferencia externa

Tecnologias ) 3

El siguiente sitio web tiene disponible la opcion de tres
calendarios diferentes, dependiendo del programa, por
lo cual, debes seleccionar el que mas se adapte a tus
intereses y dar clic en «Ver calendario», puesto que se-
gun sea tu eleccion, variara la pestafa con la posibili-
dad de ingresar al calendario de la misma manera. Para
ilustrar, se contindia con el caso del pregrado presencial:

Admisiones ;: Pregradeo presencial : Calendario

Pregrado presencial Ca ’e ndario

En esta seccidn, encontrard toda la informacidn acerca de fechase
instrucciones para la admisidn a cualquier programa de pregrado presencial
de la Universidad Militar Nueva Granada:

L) Medicina Ver calendario> [ Informacidn scadémica>

ﬂ Desacho, sede Bogotd Ver calendario> ‘ Informacion académica>

ﬂ Demds programas Ver calendario> | Informacion académica>

Homologaciones

Cartilla de transparencia 2020

Dependiendo de tu eleccidn, se abrira en otra ventana,
en formato PDF, el calendario para inscripciones del
semestre posterior al que esta en curso:

CALENDARIO PROGRAMAS
PRESENCIALES Y TECNOLOGIAS
2020-2

2 Apertura de Inscripciones

Pago de Matricula
v " . .
Informacién= Si cargd la documentacion completa en las lechas previstas,
MARzo | Merr X

descargue el recibo de pago; si no efectiia el pago de matricula en
las fechas informadas en el coreo de seleccion, perdera el cupo,

fIltimn dia de prescripcién Y MNota: Si el pago de matricula |o realiza a través de crédito favor
& i enviar los respectivos soportes a los siguientes comeos
1 U pago de inscripciones elecionicns:
e Proaramas sede Boaotd:

Teniendo en cuenta estas fechas, puedes iniciar el proceso de
inscripcion tras la apertura por parte de la Universidad; no obs-
tante, las designadas para los programas de Medicina y Derecho
no tienen ningun tipo de modificacion y el proceso en general
sera regido por las fechas establecidas por sus facultades. En
consecuencia, los pasos que se deben seguir para todos los pro-
gramas son los siguientes:

Universidad Militar Nueva Granada
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Paso 1: En el portal web de la UMNG, debes seleccionar la op-
cion «Aspirante» en la parte superior izquierda de la pantalla:

Bienestar Elblotecs €

i LaUniwrsidad Toncparencs  Atendion M Ciucadase 15 in R

atemmcicslicacien «  Praywccicn Socis q . =

| meosrante | Estudante Egesaco Oocente Admint-aci

<«

insultorio Juridico de la
Ailitar Nueva Granada,
onsultas de los usuarios
1 fravés de los correos:
al@unimilitar.edu.co, y
jalc@unimilitar.edu.co,
ncia sanitaria del pais.

INSCRIPCIONES
ABIERTAS

Habilitamos nuestras lineas telefénicas
para que te comuniques desde tu casa.

Conmutadores: (57+1) 650 0000
[57+1) 634 2200
Linea gratuita nacional: 01 8000 111019
Extensiones: 1131 -1151-1153-1133- 1159

Paso 2: En esta seccion, puedes visualizar en la parte izquierda
un listado de opciones, en donde debes ingresar a «Inscribete»:

irane  Estudianme  Egresido Docente  Administrachve Blenestar  Bibliosecs  Contratacion La Universidad  Transparencla  Atenchon al Cludadane  E5 EN R

a @

I,E} [~vy ] Sedes o Progamas . Admisionst .

Inicie = Aspirante

imvestigacion  »  Internacionalizacion . Proyeecion Socd .

urie Aspirante

Elige tu programa
‘ I Iineibete
Musgiras wedes

{Por qué estudiar en la Universidad Militar Mueva Granada?

I Porque ol Ministerio de Educacidn le otorgd a la Universidad la acreditacidn

institucional por seis afos, y thene con uno de los mejores campus
urihversitarion del pais, el cual cusnta con moderna infrasstructurs figica,

amplios recreativos, aulas de dltima tecnalagia, labaratorios de
, auditories, cafeterias y un exclusive servicio de

wl tren de 13 Sabans,

priccica, bi
traniparts

También ofrece una formacidn integral, que incentiva ka vinculacidn a los

diferences grupes deportives, culcurales e Investigatives, los cuales
representan a ls institucidn en eventos necionales ¢ intemacionales.

A BHEC

Ademds, porque ex una institucién de educacion superior con gran trayectoria
enel sector educativo y solider financiers, que busca la constante excelencia
académica, mediante la imvestigacin, 1a producdisn intelectual, b creacidn
de patentes y la proyeccidn social.
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Paso 3: Automaticamente, se abrira la pestafia con el servidor
Univex especializado para el ingreso y el registro. Elije la opcion
«Registrarse como usuario nuevo», o, si por el contrario ya tienes
inscripciones anteriores, selecciona «Olvidé su contraseia» e in-
gresa el correo asociado a la cuenta de registro anterior:

Ingreso y Registro l portal de inscripcionss

ikt £ o’ 2 e
hierae de T W e

En el caso de hacer un nuevo registro, debes diligenciar todos
los campos del formulario y aceptar los términos y condiciones:

0
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Paso 4: Al correo electronico registrado recibiras una clave para
ingresar al sistema Univex, a donde debes dirigirte para acceder
con la informacidn proporcionada:

Clave de Acceso al portal de inscripciones de la Sistema Academics UNIVEX IV-Tue. 10 Mar 2020 S ¢

Paso 5: En el sistema de registro, nuevamente debes digitar el
correo electrénico registrado y la clave que te fue enviada, para
posteriormente elegir la opcién «Ingresar»:

Ingreso y Registro al portal de inscripciones

(9N

Unavessts M Tas
EVA GRANADA

Cartilla de transparencia 2020

Paso 6: En el menu principal, debes hacer clic en la opcion para
realizar la preinscripcion a cursos y programas, asi como seleccio-
nar «Pregrado presencial», «Pregrado a distancia», «Tecnologias»
o «Preuniversitarios»:

Mend Ppal < . e
b Mensajes dal Administrador
vre iscribirse  cursos
¥ programas
whelar la Hoja de
« Inscripcldn
Concultar ol actads 8o calerncin. Lnd wes
provers espondsent page de

Descargar recibics

i P Saleccione la modalidad y el curso ¢ programa:
Pra Inacribires & cwurens
¥ prOMpranTa

05, Doctorados 06, Deplomados

03.Postgrados
Medicos

Comphetar |2 W
Vida & Inscripe

04 Posgrados o
e

Cansultar el estado del
pracews
Descorger ruitms
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Paso 7: Se desplegara el listado de programas que ofrece la Uni-
versidad, segun el calendario que visualizaste previamente. Debes
seleccionar el programa de tu interés y dar clic en «Seleccionar»:

Seleccione la modalidad y el curso o programa:

Uneverstenes
- —
* DERECHD (BOGOTA) 2020 2
= INGENERIA AMBEMNTAL [CAMPUS NG CANICA] 20202
Selecoonar
INGENERIA BIOMEDICA (CAMPLUS NG CANCA) 20202
it INGEMNERIA CIVIL (CAMPUS MG CABCA) 2020 2
INGENERIA INDUSTRIAL (CAMPUS NG C:.ici" 20202
Selecoionar
o INGENERIA EN MULTIMEDIA [CAMPUS NG CAJICA) 2020 2
Seloooonar
INGENERIA CIVIL (BOGOTA) 2020 2
SRS E— |

Al dar clic en «Seleccionar», la casilla completa debe cambiar de
color, como se visualiza:

INGENIERIA CIVIL {CAMPUS NG CANCA) 2020 2

INGENIERIA INDUSTRIAL (CAMPUS NG CAICA) 2020 2

INGENIERIA EN MULTIMEDIA (CAMPUS NG CANICA) 2020 2

Cartilla de transparencia 2020

Paso 8: Tras seleccionar el programa de tu interés, debes bajar
el panel para dar clic en la opcién para preinscribir el programa
seleccionado; para confirmar, en la casilla inferior observas el pro-
grama seleccionado. Al dar clic en «Preinscribir programa», apare-
ce la opcion «Descargar recibo de pago», la cual debes seleccio-
nar para obtener el recibo de pago de tu inscripcién:

ECONOMIA [CAMPUS NG CARCA) 2020 2

CONTADURIA PUBLICA (BOGOTA) 2020 2

INCENIERIA. MEC@AJ ICA CAMIPUS NG) 2020 2

e

¢=

INGENIERLA MECATRONICA [CANCA CAMPUS NG) 2020 2

Nota: Una vez preinscrito el aspirante, el programa elegido no se
visualizara en la lista general de la opcidn «Preinscribirse a cursos
y programas», y su proceso lo puede seguir consultando en la op-
cion «Completar la hoja de vida e inscripcion». Lo anterior debido
a que con frecuencia el aspirante se preinscribe y no descarga el
recibo inmediatamente; ademas, cuando ingresa de nuevo, inten-
ta realizar la preinscripcion, y, al no aparecerle el programa, envia
correos o realiza llamadas para indicar que el programa no esta
ofertado.

Universidad Militar Nueva Granada
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Paso 9: Antes de acercarte al banco a realizar el pago, es funda-
mental que verifiques que la informacién registrada es correcta;
esto puedes hacerlo en la opcion «Completar la hoja de vida e
inscripcién», en donde seran visibles las preinscripciones que rea-
lizaste, asi como también los recibos generados:

Seleccione el curso o programa para continuar con el proceso:1 1

Pro IS Curson
¥ progean

ol
"

Paso 10: Imprime el recibo de inscripcion en impresora laser para
evitar dificultades y paga en cualquier BBVA o Itau del pais. Pue-
des también realizar el pago, dada la emergencia sanitaria actual, a
través de transferencia bancaria a la cuenta de ahorros 40015600-
6 del BBVA. El valor de la inscripcién para pregrado presencial es
de $ 121 000.

Si realizaste el proceso mediante transferencia, una vez efectues el
pago, por favor, envia al correo electrénico division.admisiones@
unimilitar.edu.co el recibo de inscripcidon generado por el sistema
y el soporte de la transferencia realizada.

NOTA: El valor de la inscripcidn no es reembolsable por ningun
concepto.

Cartilla de transparencia 2020

Paso 11: Al siguiente dia habil de realizado el pago de inscripcion
y hasta la fecha de cierre, debes ingresar al sistema Univex de
nuevo, con el correo electronico registrado y la clave que te fue
enviada. En el menu principal, debes hacer clic en «Completar la
hoja de vida e inscripcion», elegir la opcion «Continuar con el pro-
ceso de inscripcién» y diligenciar el formulario hasta que el siste-
ma genere tu codigo de inscripcion:

Seleccione el curso o programa para continuar con el proceso:1 1

Sel. Process de inscripole Recibe de devechos de imscripciin

v Process de marpode INGENEELA MECATROADCA (BOGOTA) 324 2

NOTA: Si no se habilita la opcién «Continuar con el proceso de
inscripcion», debes enviar el recibo al correo:
financiera.matriculas@unimilitar.edu.co».

Diligenciar formulario

El formulario necesario para la generacién del cédigo de inscrip-
cion cuenta con diferentes secciones, como se muestra en la ima-
gen, el cual debe ser diligenciado totalmente:

“ La categons insinucional apics sokements o pereanal s0vo & (0n anpnacon de retire e las Feerzas Wikares. m
Pusicis Wacional y 4rdides ade Miriaterio e Defecs, 8 4 [ Tr—
Ipaaimants apic Iecncdighosn y ¢ pragr L
Bemas personas s consideran Puriculares
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TRAMITES

Al finalizar el diligenciamiento de todas las secciones, ves en el  en la parte inferior, en donde debes subir los documentos reque-
«Estado de inscripcién» una imagen similar a la que se observa el  ridos en formato PDF, los cuales deben ser cargados en archivos

codigo de inscripcidn, el curso o programa, el estado y los posi-  individuales y sin uso de caracteres especiales (p. €j. %, $ ni #):
bles pasos por seguir. En el caso de programas pertenecientes a la s —
Facultad de Estudios a Distancia, la carga de documentos se realiza e I,
antes de terminar la inscripcidn, y, si hace falta alguno de los docu- "_ﬁ‘ S
mentos obligatorios, no se genera el cédigo de inscripcion: s —
Estado de la Inscripcidn
— =
Mok DN W g (0
T - o S e - —
e 45
- ey

Paso 12: Una vez inscrito, ten en cuenta las fechas del calenda-  Paso 14: Cuando concluyas el proceso de carga de documentos,
rio relacionadas con las diferentes actividades (entrevista, cargue  la Universidad debe revisar que estos estén correctos y completos,
de documentos, etc.). Para el caso de los programas diferentes a  lo que puede tardar de tres a cinco dias habiles, para que después
Medicina y Derecho, si eres seleccionado en el transcurso de tres  te remita una notificacion a tu correo registrado en el proceso de
a cinco dias habiles de haber terminado la inscripcion, te citan por  inscripcion con la verificacion de generacion del recibo de pago de
medio del correo con el cual te registraste, notificandote qué dia  matricula como se muestra a continuacion:

debes presentar el examen y la entrevista segun sea el caso.

Cuenta por Cobrar
Paso 13: Después de presentar el examen y la entrevista de tres a
cinco dias habiles (maximo), se te notifica via correo electrénico si IR R R
fuiste seleccionado para cargar los documentos en la plataforma. [ mOms oL o o hewGas o Dececeen T

En el momento de la carga, veras una pantalla similar a la presente

b CORTES RAMCS BN ALBETD (i de Cndeinls Smcrocenes Ing. Mecabroneny < ol ok & Desarar fecke

Universidad Militar Nueva Granada
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TRAMITES

11. REINGRESO A UN PROGRAMA ACADEMICO

Como consideracion inicial del proceso, debes tener en cuenta las
fechas designadas para su realizacion. El calendario académico
se encuentra publicado en el portal web de la Universidad: https://
www.umng.edu.co/inicio, luego de ingresar a la seccion «Estudian-
te» y de seleccionar en el panel izquierdo «Calendario académico»,
segun sea tu tipo de modalidad:

Ap:,«‘ Docente  Adeninistrative Blenestar Bblitesa Contratacién Lo Universidad Tramsparencla  Atencién of Chudadane
U W .
1’ i NANYA GRANADA Sedes -

Programas Admislones IPestigacidn nternacionalizackin Proyeccin Sockd - Q

37 aries tormando profesionales

[

- $ 8

Recursos y servicios en linea

En el calendario, encuentras la informacién relacionada con los re-
ingresos académicos de los dos semestres del afio en curso, como
se muestra a continuacion:

Teniendo en clara esta informacion, debes seguir los siguientes
pasos:

Paso 1: Ingresar al portal web de la Universidad www.umng.edu.co
y seleccionar en la parte superior izquierda «Estudiante»:

Bienestar  Biblioteca Contratacidm  La Universidad  Transparencis  Atercidn al Ciudadano  [S1INIMR

; ado Docente  Adrinistratio
Y Usmansmas barise i .
{ 9N NavaGusans Sades ~ Mrogrames - Admisiones

2 @E 46

mestigacion Interracionadizaclin - Proyecsidn socal -

41 anos formande profesionales que.
contribuyen 3l progrese de 13 socdedad

37 afios formande profesionales

Calendario académico

Carga académica

Ceremonias de grado
Representantes estudiantiles
Consejeria y tutoriales

Centros de estudiantes

Apoyo econdmice y financiacidn
Contacto

Reingresos

e -
=,
Can —
= Portal del Correo Aula virtua
A wstudiantie electidnico e

Calendario académico

Inicio :: Estudiante

Calendario académico

Recursos y servicios en linea

rarea asadimisa

>>Calendario académico de pregrado presencial 2020

>>Calendario académico de pregrado a distancia 2020

& B OAKE

saber pro '
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Paso 2: En esta seccion, puedes elegir entre distintos servicios en
linea; no obstante, para este caso, selecciona la opcién «Portal del

estudiante»:

Carga académica

Coremonias de grado

Consejoria y tutoriales

Centros de estudiantes

Apoyo econdmico y financiacidn

Contacio
Reingresos
Traslados

Homelogaciones

Informacidn

Recursos y servicios en linea

Portal del Correo Aula virtual
estudiante electrénico
Hararios, notas, Coreo electranice,

nscripasn de materias
y evaluag an docente

calendario, Drive y
documentas

académico

e <= [®@]

Paso 3: Automaticamente, se abrira la pestafia con el servidor Uni-
vex, en el cual realizaste la carga académica y normalmente revisas

tus notas:

Portal de Estudiantes

<

LINVERSIDAD MILITAR
INUEVA GRANADA
Ingrese su codga ashedant]

DO

+Ohadn Su Contrasefia? o »be

e
problemas de soeeso?. QIesRNG Bl
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Paso 4: Debes ingresar tu cédigo y tu clave, informacion que uti-
lizas normalmente para revision de notas, y luego dar clic en la si-

guiente opcion:

Paso 5: Podras visualizar las opciones en el menu principal cuando
ya estés dentro del sistema y después debes dirigirte a la opcion
«Reingreso»:

Mend Ppal
Seleccionar Programa
Definitivas
Parciales actuales
Tramites de Paz y Salvo
Horario Actual
Informacién EPS
Actualizacion de Datos
Evaluacion Docente
Vacacionales
Cambio de clave

Soli‘e tram‘
Consulta de tramites

Reingreso

Carga Académica
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Paso 6: En esta seccion, debes descargar el recibo de pago por
inscripcion a reingreso por un valor de $ 122 000 para programas
de pregrado presencial y $ 85 000 para las tecnologias. Para el
pago, puedes realizarlo a través de transferencia bancaria, te-
niendo en cuenta la emergencia sanitaria, a la cuenta de ahorros
40015600-6 del BBVA, y enviar al correo electrénico:
registro.academico@unimilitar.edu.co tanto el recibo de inscrip-
cion generado por el sistema como el soporte de la transferencia
realizada.

Paso 7: Al siguiente dia habil de realizado el pago de inscripcion
para reingreso y hasta la fecha de cierre, debes ingresar al sis-
tema Univex de nuevo, con el fin de continuar con el proceso de

Cartilla de transparencia 2020

inscripcion y finalmente revisar el estado del tramite, con base en
las fechas establecidas para la evaluacién a cargo del programa
académico.

En este paso, debes tener en cuenta lo descrito en el Acuerdo 2 de
2015, que corresponde al Reglamento General Estudiantil de Pre-
grado (art. 19) (Universidad Militar Nueva Granada, 2015), en donde
se especifica que cualquier estudiante que desee renovar la matri-
cula debe primero registrar las asignaturas reprobadas, luego las
atrasadas y las canceladas, de acuerdo con el orden previsto en el
plan de estudios.

Universidad Militar Nueva Granada
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12. TRANSFERENCIA DE ESTUDIANTES DE PREGRADO

Inicialmente, es importante reconocer la diferencia existente entre
las siguientes opciones: la homologacion, la transferencia externa

y la transferencia interna, las cuales se especifican en el siguiente
cuadro:

Homologacion

Consiste en la validacion o acreditacién de unidades-
de estudio cursadas de la UMNG u otras institucio-
nes de educacion superior. Puede ser una posibilidad
tras no haber sido aprobado para la transferencia
externa o una opcién desde el inicio si el programa
académico no es de la misma denominacion.

Solamente, se homologan asignaturas con nota
igual o superior a 3,5 y hasta 40 % del total de los
componentes académicos, en donde los conteni-
dos programaticos, la intensidad horaria y los cré-
ditos sean iguales o superiores al plan de estudios
que ofrece la Universidad (Universidad Militar Nueva
Granada, 2015; Universidad Militar Nueva Granada,
2018).

Transferencia externa

Corresponde a la opcion que tiene una persona que
haya cursado o se encuentre cursando un progra-
ma académico de educacion superior en otra insti-
tucién para solicitar su admisién como estudiante
y poder continuar con sus estudios en el programa
académico de la misma denominacién.

Dependiendo de los requisitos, se notifica si es po-
sible 0 no la transferencia externa para saber qué
materias se homologan, teniendo en cuenta que
estas asignaturas deben tener un promedio igual
o mayor a 3,5. Si no se cumple con los requisitos,
se debe realizar el proceso de homologacién (Uni-
versidad Militar Nueva Granada, 2015; Universidad
Militar Nueva Granada, 2018a).

Transferencia interna

Opcidén que tiene un estudiante neogranadino an-
tiguo para solicitar el cambio de un programa aca-
démico a otro de la UMNG, o, al mismo programa,
pero con diferente metodologia de estudio en la
misma Universidad con el consecuente reconoci-
miento y homologacion de asignaturas.

De acuerdo con los requisitos, se realiza un estudio
de homologacion, segun la coherencia curricular
(créditos, intensidad horaria y contenido programatico).
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Como consideracion inicial del proceso, debes tener en cuenta las
fechas designadas para la realizacidn del proceso. En el calendario
académico que encuentras en el sitio web institucional https://www.
umng.edu.co/inicio, ingresas a la seccion «Estudiante» y seleccio-
nas «Calendario académico» en el panel izquierdo, segin sea tu
tipo de modalidad:

g i [ e Meaetw Ml Contmawtin | Sehwrridel Tompaenrin Areriv s Gl "
{99) R o [y— pFra— S et = Poue s - O ) B

37 afios formando profesionales afo lermande grtecionsies g certibuyea sl progren

o - Cotalte

-r

Recursos y servicios en linea

e @ [=]

Portal del Correo
estudiante electrnice

Aula virtua

Calendario académico

»>>Calendario académicoe de pregrado presencial 2020
>>Calendario académice de pregrado a distancia 2020

Calendario académico

Carga académica >

Ceremonias de grado

Representantes estudiantiles
Consejeria y tutariales
Centros de estudiantes

Apoyo econdmice y financiacidn

A& B O €

Contacto -

saber pro i

+« Resultados Saber Pro Pregrado
+ Resultados Saber Pro Tecnologias

Reingraszos >
Traslados »
Homuologaciones

Informacién

En el calendario, encuentras la informacidn relacionada con las
transferencias internas académicas de los dos semestres del afio
en curso, como se muestra a continuacion:

Teniendo clara esta informacion, debes seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Ingresar al portal web de la Universidad www.umng.edu.co

y seleccionar en la parte superior izquierda «Estudiante»: 50
Foip M.'Irl Fatudiante Il'lre'udcl Docente  Administrativo Bienestar  Biblioteca Contratacide  La Univers'dad  Transparencia  Atercidm al Ciudadano (510N IR
) N [Ravaanmn Sedss - Programes - Admitiones mvestigacion Inerrazionalizzcion - Proyeczion Social - Q ' =

4 2Nos formando profesionales que
contribeyen al progrese de s sociedad

37 afios formando profesionales

Inicio :; Estudiante

Calendario académica

Recursos y servicios en linea

Iares acadimica
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Paso 2: Elegir, en esta seccion, entre distintos servicios en linea, la
opcion «Portal del estudiante»:

Calendario académica

Recursos y servicios en linea

Carga académica b

) = o
Ceremonias de grado =
Representantes estudiantiles /

L. o /0

Consejeria y tutoriales

Correo Aula virtual
electrénico Cursos,

videoconferencias,

Centros de estudiantes

Portal del

Apoya econémico y financiacién estudiante

Contacto Horarios, notas, Correa electrénico,

i inscripcion de materias calendario, Drive y foros, wiki y chat
Reingresos ? y evaluacidn docente documentos académico
Traslados 3

Homaolegaciones

e = [@]

Paso 3: Automaticamente, se abrira la pestana con el servidor Uni-
vex, en el cual realizaste la carga académica y normalmente revisas
tus notas:

Informacidn

Portal de Estudiantes

UNvERAIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Obvwdo Sy Confrasefia? o ; bene
Lo T, DISSIGOE ML
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Paso 4: Ingresar la siguiente informacion personal: cédigo y clave,
la cual corresponde a la que utilizas normalmente para revision de
notas, y dar clic en la siguiente opcion:

Paso 5: Elegir «Transferencia interna», cuando ya estés dentro del
sistema, donde podras visualizar las opciones en el menu principal:

e U F ey o
Horario Actual
Informacion EPS
Actualizacion de Datos
Evaluacién Docente
Vacacionales

Cambio de clave
Solicitud de tramites
Consulta de tramites
Reingreso

= 2 4

Transferencias Internas

Todos los Recibos vigenles

Paso 6: Descargar el recibo de pago por inscripcion a reingreso por
un valor de $ 138 000 para los programas de pregrado presencial y
por $ 72 000 para los de modalidad a distancia.
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Paso 7: Al siguiente dia habil de realizado el pago de inscripcion
para transferencia interna y hasta la fecha de cierre, debes ingre-
sar al sistema Univex de nuevo, para continuar con el proceso de
inscripcion y finalmente revisar el estado del tramite, teniendo en
cuenta las fechas establecidas para la evaluacién por parte del pro-
grama académico.
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Puedes realizar el pago a través de transferencia bancaria, dada la
contingencia actual, a la cuenta de ahorros 40015600-6 del BBVA,
y enviar, tras efectuado el pago, al correo electronico:
registro.academico@unimilitar.edu.co el recibo de inscripcion gene-
rado por el sistema y el soporte de la transferencia realizada.
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