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CONSULTORIO JURIDICO

Como Ingresar al Sistema.

* Se debe Ingresar a la pagina de la Universidad Militar Nueva Granada: http://www.umng.edu.co.

* Luego hacer click en la pestaiia Tramites.

Siguesnos .
LINnVERSIDAD MILITAR
MUEVA GRANADA

Extension

MI La Universidad | Admisiones | Programas | Investigacion

Financiera

Horarios

| Comunidades | Publicaciones Tramites Posconflicio |

Biblioteca | Contratacién | Aula Wirtwal | Web Mail | PQR | Mormatividad | Intranet | Mapa del sitio



http://www.umng.edu.co/

Tramites y Servicios

Inscripcion
Preinscripcién alumnos nuevos pregradro y

postgrados

Traslado estudiantes

Traslados Intemos a

Ingresar >
programas presenciales
Reintegro estudiantes
Inscripcion a Reingreso 7 =

estudiantes antiguos de
presencial.

Carga y Consultas

CONSULTORIO JURIDICO

@1, Como Ingresar al Sistema.

Ingresar >

Traslados Intemaos a Ingresar >
programas Distancia

Reingreso estudiantes Ingresar >
antiguos a distancia

La carga incia a las 08:00 a.m. de los dias 21, 22 y 23 de junio de 2017

Carga académica

Consulte el manual de carga

Ingresar > Carga académica Distancia

Consulta de notas
presencial y distancia

Recibo de matriculas
NUevVos

Ingrasar >

académica

Recibo y Pago
Manual de descarga de recibos de pago

Recibo de matricula Ingresar >
antiguos

Pago de matricula Pague aqui >
Registro

Registro de notas Ingresar >
presenciales y distancia

Consultorio Juridico Ingresar >

* Al desplegar las opciones de la pestana Tramites nos desplazamos
hacia abajo y damos click en meesar > donde dice Consultorio
o juridico, como se muestra en la imagen.

Ingresar >

Ingresar >
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C | @ Noes seguro | tav.uumng.edu.co:8080/CJD_Estudiante/Control/?70

Estudiantes: Acceso al Sistema

[-SERVIDOR DE PRUEBAS-]

'Umvex

% /V

Ingreze su codigo estudiantil: *

0303504

Ingreze su clave: *

Inaresar %

Univex [V - Binary Tools
2017
=)

Como Ingresar al Sistema.

« Se debe digitar el codigo de estudiante y el password
correspondiente a Univex IV (Plataforma utilizada para ver las

notas). Luego hacer click en

CONSULTORIO JURIDICO

Ingresar
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CONSULTORIO JURIDICO

2. Manejo del Sistema.

* Al ingresar al sistema podemos visualizar 4 opciones en el menu principal: Procesos, Consultas, Peritaje y
Agregar una persona; como podemos observar en la siguiente imagen.

Menu Principal

Procesos
Consultas
Peritaje

Agregar una persona

Mensajes del Administrador

M W 1 W WM 1-2/2P3g 10 25 0 o | Q

Fecha » a Mensaje - - Estado * a
Sel.

» 0B/09/2016 Recuerde: Las calificaciones van de 0 & 500. </br= Presione el botdn de <font color=red=generar parciales</font= </br= Solo ingrese las fallas de |a nota parcial correspondiente 5
=/br> Si olvida s...(mas)

» 01/09/2016 =font color=blue size=3> <center=Estimade docente se esta actualizando el portal de docentes, en caso de tener inconvenientes en la digitacidn de notas o evaluacidn docente, 5
por favor enviarnos los ...(mas)




LI A LSRR,

CONSULTORIO JURIDICO

Manejo del Sistema.

* Lo primero que debemos realizar es hacer click en la opcién Agregar una persona

* Luego en el cuadro seleccionado en la imagen de abajo, digitamos el numero de identificacion del usuario que

del menu principal.

vamos a atender. Si aparece informacion, quiere decir que el usuario ya ha asistido a algun servicio.

Persona registradas en el sistema

M W 12345678910 M W 1-9531/10P3g 10 25 30 ok pueve 58 Tt | Q
Nombre de w. Documento waTeléfono waTeléfono wwOcupacidon  wa Correo v & MNombre va Apellido waParentescowa.Telefono wvaTelefono waCorreo electronico « a
Sel. Edt Usuario Fijo Celular Contacto Contacto fijo celular contacto
contacto contacto
> #  Carlos 12,283.312 5.802.503 315851118 Empleado fernandobuitrago1218@hotmail.com idaly buitrago lara hermana 0 0 N/&
Fernando
Buitrago Lara
[ # PABLO JAVIER 93.4B1.361 0 314252273 Empleado cardozor@hotmail. com MONICA MIELES ESPOSA 1] 0 N/A
CARDOZO ARROYO
RIVERA
| 2 # HECTOR RAUL 11.515.574 5£.809.3%94 321 Independiente  NO TIENE MARIA MARTINEZ HERMAMA 5.809.394 321 MO TIENE
MARTINEZ
CIFUENTES
> # Sandra Gomez 52.494.651 0 311440509 Independiente No aplica Xx Xnx Xorx 0 0 Yot
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2. Manejo del Sistema.

* En el caso contrario, si no aparece informacién del usuario debemos crearlo en el sistema, haciendo click en el
botén 4+ Nuevo ,

* Se despliega un formulario, donde vamos a ingresar todos los datos solicitados. Los datos que aparecen con
asterisco (*) son campos de caracter obligatorio.

* En caso de que el usuario no posea el dato de alguno de los campos obligatorios, se debe ver si es un campo
numeérico o alfabético, y registrar en el primer caso 0/0 y en el segundo n/n. Ejemplo: Teléfono Fijo: 0/0 ,
email: n/n.

* Finalmente se debe hacer click en el boton ¢ ##fcer (euardan)
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Persona registradas en el sistema

i' Descartar Eiotas L} Limpiar 3 Guardar y Nuevo

Tipo Persona =

" Aplicar {Guardar)
Usuario Principal

Mombre Usuario *
Barrio *

Lugar de Expedicion *

Documento *
Buscar por nombre
--Seleccione un dafo— v
Direccidn * Teléfono Fijo * Teléfono Celular =
Escolaridad * Ocupacion = Municipic *
- Seleccione un dato — v - Seleccione un dato — v
Buscar por nombre
—Seleccione un dato—
Mombre Contacto * Apellido Contacto * Parentesco *
Barrio contacto * Localidad *
Buscar por nombre

Direccién contacte *
--Seleccione un dato-—

Correo electronico contacte *

Telefono celular contacto *

*

Telefono fijo contacto

Tipo Documento *
— Seleccione un dato —

Localidad =

Buscar por nombre

--Seleccione un dato—

Estrato *

- Seleccione un dato -

Comreo *




CONSULTORIO JURIDICO

3. Manejo del Sistema - Crear una Consulta.

* Debemos realizar click en la opcién consuitas

del menu principal.

* Luego en el cuadro seleccionado en la imagen de abajo, + weo , hacemos click y procedemos a llenar el
formulario.
Agregar Consulta
M MW f 23456 § W 1-53/10Pag 10 25 90 | 4 pjyeve | S mlq
Himere wMombre ~aiAprobada’.Nota wmEstado wwFechade waFecha vaFecha  =Tipo whrea wDescripcién  a Usuaric  =aTipo vaDocumento wa Docente
Sel. Edt Reporte Radicado Consulta la limite de la Consulta Documento
consulta nota
- S 19.294 Jeison Si 350,00 04/02/2017 11/02/2017 10/02/2017 Consulta Ciwil La sefora Lurandely Cédula de 53.141.173 GIRALDO
Reporte = 11:29:48 Luramdely Dugue Dugue Ciudadania MONTOYA
manifiesta que su Montenegro CONSUELD
padre Carlos
Duque y 5u
hermano Cristian
Duque
adguinersn um
baen inmueble
cuando ella era
mener de edad y
que de acuerdo al
certificado de
tradicién inmob...
[(mas)




Agregar Consulta

 Aplicar (Guardar) jj Descartar FNotas 0 Limpiar ¢ Guardar y Nueve RfegE?

MNombra *

Nuevo

CONSULTORIO JURIDICO

Tipo Consulta *

leccione un dato —

iPresentado en ofro consultorio?

iTiene zpoderada?
USUARIO Y CONTACTO

Si la persona ya estd en el sistema, bdsguela agui
Buscar por nimero de documento

--Seleccione un dato--

MNombre Usuario *

ocumento *

Buscar por nombre

—Seleccione un dato—

Teléfono Fi

leccione un dato —

Ccupacidn *

alaccione un dato —

Nombra Contacto *

Apellido Contacto *
Direccion Contacto *

Barric Contacto *

Teléfona Fijo Contacto =

Celular Contacto *

Arsa *

eceione un dato —

Fecha Consulta *

iMenores de edad involucrades en el caso?

Mumero Radicado ¥
22568

v

Tipo Documento *
eleccione un dato —

Barric *

v

Teléfono Celular *
Municipio *
v

Buscar por nombre

—-Seleccions un dato—-
Parentesco Contacto

Localidad contacto =
Buscar por nombre

—-Zeleccione un dato—-

Corrao Contacto *

Localidad *

Buscar por nombre

—-Seleccione un dato-—-

Estrato *

Seleccione un dato —

Correo *
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Manejo del Sistema - Crear una Consulta.

En el formulario desplegado, vamos a ingresar todos los datos solicitados. Los datos que aparecen con asterisco
(*) son campos de caracter obligatorio.

En el campo nombre, se debe diligenciar con el nombre del estudiante que va a crear la consulta.

En el campo tipo de consulta, seleccionar el caso que corresponda. Tener en cuenta que nunca se debe
seleccionar la opcion de conciliacion, ya que la universidad no cuenta con profesores tutores para esta area.

Tipo Consulta *

- Belecciona un dato - v

-- Seleccione un dato —

Liguidacion

Tutela

Deracho da Peticion
Conciliacién

Analisis de Jurisprudencia
Consulta

Citros

En el campo area, seleccionar el caso que corresponda. Tener en cuenta que nunca se debe seleccionar la opcién
de conciliacion, ya que la universidad no cuenta con profesores tutores para esta area.

£ 3

Area

- Seleccions un dato — T

-- Seleccione un dato -

Publico
Ciwil

Penal
Labora
Conciliacién
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Manejo del Sistema - Crear una Consulta.

* El numero de radicado, es un campo que el sistema llena automaticamente. Tener presente a creacion
* En el campo usuario y contacto, debemos seleccionar a la persona que va a la consulta, previamente creada en

el primer paso. Tener en cuenta que si no se realizo la creacion del usuario, no se podra guardar la consulta en
el sistema.

USUARIC ¥ CONTACTO
Si la persona ya esta en el sistema, bisguela agui

Buscar por nimere de documento

--Zelecciona un dato-- v

* En el momento de seleccionar la persona, los datos subyacentes seran llenados.

* Finalmente se debe hacer click en el botén ¥ ##'er Guerdan . Se recomienda validar la creacion de la consulta y
seguir con el cargue de documentos como se explica a continuacion.
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CONSULTORIO JURIDICO

3. Manejo del Sistema - Crear una Consulta.

* Finalmente, debe hacer click en el siguiente botdn :

* Recuerde, que la consulta solo le sera visible al docente después de que el estudiante coordinador la apruebe.
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4. Manejo del Sistema - Consultar una Consulta.

* Debemos realizar click en la opcién consuitas

* Luego en el cuadro seleccionado en la imagen de abajo, buscamos la consulta por numero de radicado, nombre

o numero de documento.

del menu principal.

Agregar Consulta

25 90 P nueve B relQ |l

M M 123456 N M 1-5¥i0Pig 10

manifiesta que su Montenagre
padre Carlos

Dugue vy su

hermano Cristian

Dugue

adquirieron un

bien inmueble

NaGmero vaNombre ea.iAprobada?ea.Nota waEstado waFocha de la vaFecha limite vaFecha wTipo wahrea whescripcié wal o vaTipo v oD
Sel. Edt Reporte Radicado Consulta consulta de la Consulta Documento
nota
» / @& 19.294 Jeison Andrey Si 330.00 04/02/2017 11/02/2017 10/02/2017 Censu'ta Civ La sedora Lurandely Cédula de
Reporte - 11:129:48 Lurandely Dugue Dugue Civdadania
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4. Manejo del Sistema - Consultar una Consulta.

* Laherramienta nos trae la(s) consulta(s) correspondientes al criterio de busqueda.

* Luego hacemos click en » para seleccionar la consulta a revisar, esta debe quedar de color rosado como se
muestra en la imagen. Y seguidamente hacemos clicken «»

Agregar Consulta

M WM 1 MW WM 1-53/53Pdg 10 25 90 4 Nuevo B Ter | Q

Miumero mMombre ~athprobadazaNota wmFstado =Fecha =Fecha =wFecha -Tipo whraa wlDescripcion e & Usuario waTipo waDocumento vaDocente -
Sel. Edt Reporte Radicado Consulta de la limite de la Consulta Documento
consulta nota
- V-1 20,544 JEISOM AMDREY Si 470,00 25/02/2017 04/03/2017 10/03/2017 Liquidacién Laboral Se elabora liquidacidn correspondiente al tiempo de servicio prestade JORGE Cédula de 79.045.578 MARIM
Reports ROJAS - 15:07:42 como guarda de seguridad del 05 de Junio de 2015 aL 29 de enerc ELICER Ciudadania VERGARA
CASTIBLANCO de 2017 ARIZA ADRIAMA
| = 19.288 Jeison Andrey Si 400,00 04/02/2017 11/02/2017 132/02/2017 Consulta  Penal Manifiesta el usuario que su hijo de 15 afos recibié amenazas por Huerfano Cédula de 79,543,065 PEMNA LOPEZ
Reparts Rojas Castiblanco - 22:27:29 parte del padre de una compafiera de colegio por un beso que le dio Rincon Ciudadania MYRIAM
al interior de la institucién educativa "Tecnologico del Sur”, el p... Oskar
{mas) Giovanni
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4. Manejo del Sistema - Consultar una Consulta.

» Se despliega un formulario y en la parte superior derecha de la pantalla, nos muestra el nombre del estudiante
coordinador y del docente asesor. (Como se observa en la imagen siguiente).

* Y en la parte inferior de la pantalla, nos muestra la valoracidn del estudiante coordinador y del docente asesor.
En el caso de que ya este calificada la consulta. (Como se observa en la imagen siguiente).
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Agregar Consulta

o Splicar (Guardar) | Descartar g Motas | O Limpiar | =y Guardar y Nuevo

Nombre

Mimera Radicado *
22410

Estudiante coordinador a cargo de esta consulta: MARIEL KARINA
TAPIEROD - 0203734

Docente a cargo de esta consulta: PENA LOPEZ MYRIAM

Tipa Consulta * Lrez
Zebastisn Sarmiento Lopez Consults v Penal 4
= Fecha Consulta *
25072017
s
éPresentado en otre consultoric? éTiene apoderado? éMenores de edad involucrados en el @so?
USUARIO ¥ CONTACTOD
Mombre Usuario * Tipe Documents *
Juan Cédulz de Cudadania v
Documents * Lugar de Expedicidn * Barric *
12487583 Mirandsla
Buscar por nombre
SANTAFE DE BOGOTADC
Dirsccion Tel&fono Fijo * Telsfono Celular *
calle 187 con 54 L1} 313258 845
Escolaridad * Ocupacidn * Muricipia *
Primaria v Independients v
Buscar por nombre
v
Mombre Contacto * Apallido Contacto * =
juana Jikmensz
Direccién Contacto * Barrio Cont Localidad contacto *
calle 187con 54 Mirnsdela
Buscar por nombre
SuBA T
Telfona Fijo Contz Celular Contaemo Carreo Contacts ¥
0 32.105.445.457 jhdscafi@hbcksahco.com
Valorzdion del estudiante coerdinador
\ialoracion
o
Valoradon del docente asesor
\ialoracion
b

Localidad *

Buscar por nombre

Correa *
uhvdsnupsiEnbsldnvic:.com
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4. Manejo del Sistema - Consultar una Consulta.

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, hasta donde encontramos lo siguiente.

L e
Ma seleccionada...
L =3
Ma seleccionada...
L =3
Ma seleccionada...
L =
Mo selecciona

do...

« Hacemos click en en la opcién de llenar anexos.



4. Manejo del Sistema - Consultar una Consulta.

» Se despliegan las siguientes opciones donde se deben validar cada uno de los anexos, haciendo clicken » .

CONSULTORIO JURIDICO

Llenar Anexos

M W 1 M W 1-4/4P3g 10 25 50 HE T

Anexo -
Sel. Edt

Q

Informacion del Anexo

Fecha de modificacion

-

L # HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES DEL CASO

L # PROBLEMA JURIDICO

FUNDAMENTOS DE DERECHO
| 4 # FLUJOGFAMA DEL PROCESO

[ 3 # ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO [ACCIOMES Y

1. El uswario aduce gue no tiene conocimients a la figura de afectacidn a vivienda familiar. 3. La ASESORIA s2 efectia y s sclucionz &
dia 04-FEB-2017

iLa afectacion de vivienda familiar hace que =e pusda vender el bien inmusble ? iQue busca proteger la ley mediants esta figura?

1. Azesorar al Usuario frente z |z figura juridica civil dz la afectacién a vivienda familiar. 2. Buscar los fundameantos de derecho frente
la afectacidn a vivienda familiar. Dejhgjhafkufk, uhvguhjg...[mas)

Info Mo existid proceso

2770772017 - 17:11:1%

27/07/2017 - 16:57:16
2770772017 - 16:57:36

27/07/2017 - 16:57:38
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4. Manejo del Sistema - Consultar una Consulta.

« Al abrir cada uno de los anexos, es necesario escribir la descripcion del mismo. Tener en cuenta que el maximo
de caracteres permitido es de 4000.

* En caso de no alcanzar a realizar la descripcion del anexo se puede adjuntar un archivo, haciendo click en

| sescoona:senun |, escogerlo y luego hacer click en .

Finalmente se debe hacer click en el botdn « #slicar (Guardan)

«" Aplicar (Guardar) {j Descanar E‘dat,as Q) Uimpiar g3 Guardar y Nuevo Madificando

Informacion del ansxo (Max, 4000 caracteras]
1. El usuario aduce que ne tiene conocimiento a la figura de afectacion a vivienda famili

La ASESORIA se efectla y se soluciona e dia 04-FEB-2017

Archivos Anexos

® ingraso.txt

»® flujo de efactive paula.ppix
® CRONCGRAMA DE ACTIVIDADES 2017-11 consultorio. pdf
Subir: Mo olvide picar aqui

Seleccionar archivo Mingln archivo seleccionado
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4. Manejo del Sistema - Consultar una Consulta.

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, y hacemos click en en la opcion de calificacion
consulta. En esta opcion encontramos la nota y la justificacion de la misma por parte del docente.

* Luego hacemos click en *» para seleccionar la consulta a revisar, esta debe quedar de color rosado como se
muestra en la imagen, para ver la justificacion de la nota de manera completa .

Calificacion consulta

M M 1 MW M 1-1/1P3g 10 35 S0 4 Nueve BE T | Q

s+ Componente Rojo: Tarea no realizada y/o Tarea rezlizada fuera del tiempo limite.
+ Componente Amarillo: Tarea por realizas
+ Componente Verde: Tarea realizadz a tiempe y/o creada por el estudiante,

Creado por: ~ a Fecha Creado « a Fecha Limite « a Fecha de » & Calificacion » & Justificacion «.0Observaciones Docente Coordinador - -
Sel. Edt Del calificado de la nota
» # ® Docents 10/02/2017 10/02/2017 350,00 Los hechas Observacidn

relatados por
usted no fueron
suficientes para
tener claridad del
caso, el problema
juridico tampoco
fue claro a pesar
de s=r una
asesoria, pues no
puds entender si
la consulta era
por una...[mas)

PkeyAcciCons: 13.722 - Fecha Creado:10/02/2017 - Fecha Limite: 10/02/2017 - Fecha de entrega: 10/02/2017 - Calificacion: 350,00 - Observaciones: - Creada por: Docente - TareAcciCons: Los
hechos relatados por usted no fueron suficientes para tener claridad del caso, el problema juridico tampoco fue claro a pesar de ser una asesoria, pues no pude entender si la consulta
era por una afectacion o por unos derechos sobre el inmueble - Observaciones: Observacion
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4. Manejo del Sistema - Consultar una Consulta.

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, y hacemos click en en la opcion de reasignar cita.
En esta opcion se registran las citas con los usuarios.

* Luego hacemos click en +we- para crear la cita. Tener en cuenta que las citas con usuarios se deben realizar
en el consultorio juridico de la universidad o en el satélite.

 Finalmente se debe hacer click en el botdn « #slicar (Guardar)

Reasignar Cita

o Aplicar (Guardar) | Jjj Descartar FN{:-tas L Limpiar g7 Guardar y Nuevo

Facha * Hora de Atencién *

&

Chservaciones =

W W M W 1-0/0Psg 10 25 S0 o Nusve BE T |Q

Fecha + « Hora de Atencion v & iSeefectus la » a Observaciones -
Sel. Edt cita?
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4. Manejo del Sistema - Consultar una Consulta.

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, y hacemos click en en la opcién de lista de
documentos recibidos y pendientes. En esta opcidn se registran, no se anexan, los documentos recibidos y los
que quedan pendientes si fuese el caso.

* Luego hacemos click en + =< para crear el documento.
* Finalmente se debe hacer click en el boton v #licar (Guardan)

Lista de documentos recibidos y pendientes

" Aplicar {Guardar) i' Descartar B Notaz [ Limpiar £ Guardar y Nueve

Mombre iSe recibio?

Observaciones *

M M 1 M M 1-L/1Pag 10 25 90 4 Mueve BE T | Q

iSe recibia? » & Nombre » & Fechade » a Observaciones - -
Sel. Edt Del recibide
> & m Si Copia de |la cedula 27/07/2017 en blanco y negro
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4. Manejo del Sistema - Consultar una Consulta.

« Esimportante validar en cada uno de estos modulos, la pestafia ™ "e=== |3 cual se encuentra en la cabecera de
cada uno de ellos. Estas notas es el medio que el estudiante tiene para comunicarse con el docente.

* Por ejemplo, si la pestafia notas aparece de la siguiente manera W eso implica que hay notas u
observaciones en ese modulo. Para crear o revisar las notas, solo basta con hacer click en ese icono. Estas notas
se observan como si fueran un chat. Se digita en el espacio de abajo y se hace clicken el + , para enviar la nota.

X potas y Comunicaciones
[JEISON ANDREY ROJAS - 0202004(26/07,/2017 04:28:21): d=gf=fath |
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4. Manejo del Sistema - Consultar una Consulta.

* Luego de validar toda la informacion de la consulta, nos desplazamos hasta la parte superior de la pantalla y
hacemos click en el boton Ry .

@ Agregar Consulta: Jeison Andrey Rojas Castiblanco - 19294

PkeyConsSist: 12.867 - PkeyPersCons: 13.507 - Tipo de Usuaric: Usuario Principal - Nombre o Razon Social: Lurandely Dugue Montenegro - Tipo Documento: Cédula de Ciudadania - Nombre: Jeison Andrey Rojas
Castiblanco - Documento:53.141.173 - Descripcion: La sefiora Lurandely Duque manifiesta que su padre Carlos Dugque y su hermano Cristian Duque adquirieron un bien inmueble cuando ella era menor
de edad y que de acuerdo al certificado de tradicion inmobiliaria registra anotacién de afectacion a vivienda familiar , la duda del usuario es saber si ella tiene derecho a un porcentaje al momento en
que se venda el bien inmueble.22222 - Ocupacion: Empleado - Direccion: Cra 90 D # 6C - 38 - Numero Radicado: 19.294 - Barric: Tintal - Tipo Consulta: Consulta - Area: Civil - Fecha Consulta: 04/02/2017 -
Waloracion del coordinador: 10/02/2017 09:14 AM Consulta subida al sistema dentro del término oportuno. - iEsta aprobada?:Si - Teléfono Fijo:321.220.518 - Teléfono Celular: 2.212.205.189,00 - Fecha
aprobada: 10/02/2017 - Mota Consulta: 350,00 - Correo: lduguem86@gmail.com - Estrato: Dos - Escolaridad: Profesional - Valoracion del docente:Valoracion - Nombre Contacto: Carlos - Apellido Contacto: Duque -
Parentesco Contacto: Padre - Direccion Contacto: Cra 90 D # 6C - 28 - Barrio Contacto: Tintal - Teléfono Fijo Contacto:313.232.611 - Celular Contacto:3.132.226.111,00 - Correo Contacto: ldugquem86@gmail.com -
Docente: GIRALDO MONTOYA CONSUELO - iPresentado en otro consultorio?: S - éTiene apoderado?: S - éMenores de edad involucrados en el caso?:S - Por ser requisito: N - Por ser posible solucién: N - Mo se
Intentara: N - Fecha de calificado: 10/02/2017 - Fecha aprobacion coordinador: 10/02/2017

* De esta manera nos muestra de forma general la consulta, como nos muestra la siguiente imagen.

Namero +~aMombre vaiAprobada?-sMNota waEstado vaFecha de la «.Fecha limite «.Fecha wwTipo wahirea wDescripcion - . Usuario ~aTipo vaDocumento - . Docente =
Sel. Edt Reporte Radicado Consulta consulta de la Consulta Documento
nota
» S B 19,294 Jeison Andrey Si 350,00 04/02/2017 11/02/2017 10/02/2017 Consulta Ciwil La sefiora Lurandely Cédula de 53.141.173 GIRALDO
Reparts Faojas -11:29:45 Lurandely Dugue Dugue Ciudadania MONTOYA
Castiblanco manifiesta gue su Montznsgro COMNSUELD

padre Carlos
Clugue y su
hermanc Cristian
Clugue
adquirieron un
bien inmueble
cuando ella era
menor de edad y
que de acuerdo a
certificado de
tradicién inmob...
(mas)




UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
FACULTAD DE DERECHO
DIRECCION COMSULTORIO JUrRiDICO

FECHA DE REALIZACION:

08/04/2017 FORMATO DE CONSULTA FACDER-F-1

NUMERO DE CASO:

SCSUM2SAR A . ¥
Py AREA: ‘ PUBLICO

1.DATOS DEL USUARIO:

TIFO DE DOCUMENTO:
OCURACION:
DEPARTAMENTO:
DIRECCION:

TELEFONO FlbO No.
CORRED ELECTRONICO:
ESTRATO:

NOMBRES ¥ AFELLIDOS COMPLETOS: Franklyn Jose Caldenon uruena

CC DOCUMENTO DE IDENTIDAD: BOB22063
|
BOGOTAD.C. CIUDAD: BOGOTAD.C.
Carrera 90 #130 - 27 LOCALIDAD: SUBA
BARRIO: Rincon

TELEFONG CELULAR Mo 3185064867

nn
DoS ESCOLARIDAD: PRIMARIA

1.1 DATOS DE CONTACTO EN CASO DE NO COMUNICARSE CON EL USUARIO

MOMBERE ¥ APELLIDOS COMPLETOS: Deisy Johanna Rodriguez Rativa

PARENTESCO: compafiera LOCALIDAL: SUBA
DIRECCION: Carrera 90 #130 - 27 BARRIO: Rincon
TELEFONO FIIO No: 6925795 TELEFONO CELULAR No: 3158572173
CORREQ ELECTRONICO: deisyjohanna20@outl

2.INFORMACION DEL CASO

2.1; HA PRESENTADO ESTE CASO EN OTRO CONSULTORIO JURIDICO? NO
2.2 JTIENE APODERADO? NO
2.3 JSE ENCUENTRAN MENORES DE EDAD INVOLUCRADOS EN EL CASO? NO

Hechos

HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES DEL CASO

Problema juridico

PROBLEMA JURIDICO

ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO (ACCIONES Y FUNDAMENTOS DE DERECHO
Adjunto Estrategia de gestion del caso y fundamentos de derecho, ademas de los documentos descritos en anexos.

FLUJOGRAMA DEL PROCESO

3.DOCUMENTOS DEL CASO

Cedula
Formato f1
Acta de audiencia

ENTREGADO 270452017
ENTREGADO 2700472017
ENTREGADO 270452017

4.DATOS DEL ESTUDIANTE

CODIGO ESTUDIANTIL:

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS: OSORIO CAMACHO JOAN SEBASTIAN
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: 1019111087

0303895

GRUPO: SCSUM2SAB CONSULTORIO JURIDICO (1

5.Vo.Bo. Para Aprobacion

LCONSULTA APROBADAT ¢

ESTUDIANTE COORDINADOR

CAMILA ANDREA GALINDO GOMEZ
sl

CONSULTORIO JURIDICO

4. Manejo del Sistema - Consultar una
Consulta.

Finalmente validamos que toda la informacidn de la consulta nos
quedo bien registrada. Hacemos clicken .. ynos debera salir
la informacion de la siguiente manera.



5. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

CONSULTORIO JURIDICO

* Debemos realizar click en la opcién Procesos

del menu principal.

* Los procesos son asignados aleatoriamente por el sistema a los estudiantes y de la misma manera son
asignados los docentes.

* Un proceso puede ser asignado por sustitucion (proceso que no fue cerrado por un estudiante que ya no esta) o
porque llego el requerimiento desde un juzgado. Los estudiantes que son funcionarios publicos no pueden
llevar procesos y les seran asignados peritajes.

Procesos del estudiante

o W 1 M MW 1-2/2P3g 10 25 90 EE T | Q

Fecha de
Sel. Reporte Asignacion

~ & Fecha de
Entrega

» &« Niumero del Proceso

~ &« Mombre

- .iﬂ!ﬂ

= & Descripcion

-

Profesor waMota Proceso - a

> & PReporte 10/02/2017

» g Reporte 21/07/2017

10/02/2017

110016000050201202417

4164853132

LUIS FERNANDC REDONDO
NING

prueba2l1072017

Panal

Civil

INASISTEMCIA ALIMENTARIA

kwbiv

MALDOMNADO O
GOMEZ

NUBIA
ESPERAMNELA
BOJACA 0]
RAMIREZ

ANA
MERCEDES
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CONSULTORIO JURIDICO

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
FACULTAD DE DERECHO
DIRECCION CONSULTORIO Juripico

FECHA DE ENTREGA: FORMATO DE CONSULTA FACDER-F-1
NUMERO DE CASO: 1100160000502012 AREA: PEMAL

1.DATOS DEL USUARIO:
NOMBRES ¥ APELLIDOS COMPLETOS: null

TIPO DE DOCUMENTO: null DOCUMENTO DE IDENTIDAD:  null

QCUPACION: null

DEPARTAMENTO: null ClUDAD: null

DIRECCION: null LOCALIDAD: null
BARRIO: null

TELEFONO FLIO M. null TELEFOMO CELULAR Na. null

CORREQ ELECTRONICO: null

ESTRATO: null ESCOLARIDAD: null

2.INFORMACION DEL CASO

FECHA ASIGNACION DEL CASO: puyll ORIGEN DEL PROCESO: JUZGADO
TIPO DE ASUNTO: PENAL NUMERO DEL RADICADO: 110016000050201202417

HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES DEL CASO
1) procese entregado por asignacion de la defensoria del pueblo
2Z)proceso por inasistencia alimentaria
3) el proceso fue asignado al juzgado quince penal municipal con funcidn de control de garantias.
4) el dia 28 de septiembre de 2015 a las 02:00 PM estaba programada la AUD. con funcidn de imputacion, la cual no
fue realizada por la inasistencia del indiciado.
S)Audiencia de imputacion 28 de Diciembre 11:00 Am

PROBLEMA JURIDICO
icomo preciuir &l proceso por medio de la conciliacion extrajudicial ?

ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO (ACCIONES Y FUNDAMENTOS DE DERECHO)

1) buscar conciliacidn extra procesal por el monto adeudado para precluir el proceso
2) buscar preclusion

FLUJOGRAMA DEL PROCESO
el proceso se encuentra en audiencia de imputacion la cual no se realiza por no asistencia del indiciado

anexo flujograma

3.DATOS DEL ESTUDIANTE

NOMBRES ¥ APELLIDOS COMPLETOS: MORENO SILVA INDIRA YAHAIRA
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: 1013637330

CODIGO ESTUDIANTIL: 0304802

GRUPO: DEFMZJUE CONSULTORIO JURIDICO (1

4. APROBACION POR PARTE DEL DOCENTE ASESOR
NOMBRE COMPLETO DEL DOCENTE: MALDONADO GOMEZ NUBIA ESPERANZA

5.NOTA DEL PROCESO PARA EL PERIODO ACTUAL

NOTA:
FECHA DE REGISTRO:
FECHA DE ACTUALIZACION:

6.SEGUIMIENTO DEL CASQO POR PARTE DEL DOCENTE ASESOR

5. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

En los procesos a diferencia de las consultas no pueden ser
modificados al mismo nivel.

Debemos validar la informacion registrada del proceso. Hacemos
clicken ... ynosdebera salirlainformacién como se muestra

en la imagen.

Al cerrar el reporte del proceso, volvemos a ver listados los
procesos que se tengan asignados.

Para trabajar sobre el proceso hacemos click en * para
seleccionar la consulta a revisar, esta debe quedar de color
rosado.




CONSULTORIO JURIDICO

Procesos del estudiante

W M 1 MW W 1-22Pg 10 25 90 BT | Q

Fecha de » & Fecha de » &« Mimero del Proceso ~ & MNombre - o Area =« Descripcion - i Profesor waMota Proceso

Sel. Reporte Asignacion Entrega

& Reporte 10/02/2017 10/02/2017 110016000050201202417 LUIS FERNANDOC REDONDO Panal INASISTENCIA ALIMENTARIA MALDONADO O
NING GOMEZ

NUBIA
ESPERANZA
BOJACA o
RAMIREZ

ANA
MERCEDES

13

> & Reporte 21/07/2017 === 4164853132 prusba21072017 Ciwil kwbjv

PkeyEstuProc: 4.605 - Fecha de Asignacién: 10/02/2017 - Fecha de Entrega: 10/02/2017 - Nembre: LUIS FERNANDO REDONDO NINO - Area:Penal - Profesor: MALDONADO GOMEZ NUBIA ESPERANZA -
Descripcion: INASISTENCIA ALIMENTARIA - Numero del Caso: 110016000050201202417 - Estado: En Tramite - Nota procesos: 0,00 - Se muestra en reporte?: N - Fecha Calificacion: —/-—/-—-

t Eroris Nota del estudiante(Por periodo)

No seleccionado...

Siguiente Personas ligadas al proceso

No seleccionado...

No seleccionado...

t Llenar Anexos

Acciones expediente

No seleccionado...
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— CONSULTORIO JURIDICO

5. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, hasta donde encontramos lo siguiente.

t Nota del estudiante(Por periodo)

Mo seleccionado...

Personas ligadas al proceso

Mo seleccionado...

t Llenar Anexos

Mo seleccionado...

Acciones expediente

Mo seleccionado...




~&
N
T T ,

LUR T

L= CONSULTORIO JURIDICO

5. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

« Hacemos click en en la opcion de Nota del estudiante (Por Periodo).

* En esta parte se visualizan la nota del estudiante.

Nota del estudiante(Por periodo)

M M M M 1-0/oPsg 10 25 50 BE T | Q

Periodo - a Nota = a Fechade » & Fecha de -a
Sel. registro actualizacion




— CONSULTORIO JURIDICO

5. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, y hacemos click en en la opcion personas ligadas
al proceso.

* Luego hacemos click en + we: para agregar las personas. Tener en cuenta que si el usuario no se encuentra se
debe agregar por el menu principal en la opcidn Agregar una persona

 Finalmente se debe hacer click en el botdn « #slicar (Guardar)

Personas ligadas al proceso

«" Aplicar (Guardar) | jj Descartar FNal:as Q Limpiar ¢ Guardar ¥ Nueve

Facha Relacien *

Usuario *
Buscar por nombre Buscar por Documento
--Zelzccione un dato-- ¥

M W W W 1-0/0PSg 10 25 S0 4 Nuevo BE T |Q

Fecha +aNombre - aNumero »a Telefono = aCelular ~aCorreo w~aNombre contacto  + & Telefono contacte « o Celular contacto + a Correo contacto - a
Sel. Edt Del Relacion usuario documento usuario usuario usuario




5. Manejo del Sistema

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, y hacemos click en en la opcion de llenar anexos.

— Consultar Procesos.

= CONSULTORIO JURIDICO

» Se despliegan las siguientes opciones donde se deben validar cada uno de los anexos, haciendo clicken ¢

Llenar Anexos

M W 1 W W 1-4/4Pég 10 23 50 HE e | Q

Anexo - -
Sel. Edt

Informacion -

Fecha modificacion

» / PROBLEMA JURIDICO
# FLUIOGRAMA DEL PROCESO
» / HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES DEL CASO

v

L # ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO [ACCIONES Y
FUNDAMENTOS DE DERECHO)

ccomo precluir el proceso por medio de la conciliacién extrajudicial?
el proceso se encuentra en audiencia de imputacion la cual no se realiza por no asistencia del indiciado anexo flujograma

1) proceso entregado por asignacién de la defensoria del pueble 2)proceso por inasistencia alimentaria 2) el proceso fue asignado al

juzgado quince penal municipal con funcién de control de garantia...(mds)

1) buscar conciliacién extra procesal por el monto adeudado para precluir el proceso 2) buscar preclusion

117102015 -
117102015 -
15/11/2016 -

117102015 -

21:12:47
21:10:25
10:41:34
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= CONSULTORIO JURIDICO

5. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

« Al abrir cada uno de los anexos, es necesario escribir la descripcion del mismo. Tener en cuenta que el maximo
de caracteres permitido es de 4000.

* En caso de no alcanzar a realizar la descripcion del anexo se puede adjuntar un archivo, haciendo click en

| sescoona:senun |, escogerlo y luego hacer click en .

Finalmente se debe hacer click en el botdn « #slicar (Guardan)

«" Aplicar (Guardar) {j Descanar E‘dat,as Q) Uimpiar g3 Guardar y Nuevo Madificando

Informacion del ansxo (Max, 4000 caracteras]
1. El usuario aduce que ne tiene conocimiento a la figura de afectacion a vivienda famili

La ASESORIA se efectla y se soluciona e dia 04-FEB-2017

Archivos Anexos

® ingraso.txt

»® flujo de efactive paula.ppix
® CRONCGRAMA DE ACTIVIDADES 2017-11 consultorio. pdf
Subir: Mo olvide picar aqui

Seleccionar archivo Mingln archivo seleccionado




CONSULTORIO JURIDICO

5. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, y hacemos click en

en la opcion Acciones

expediente. En esta opcion se muestran todas las tareas asignadas al estudiante durante el proceso.

Acciones expediente

M M 1 MW W 155Pag 10 25 90 4 Nuewo B Txt | Q

Componente rojo: Tarea no realizada o Tarea realizada fuera del tiempo limite

Componente Amarille: Tarea por realizar

Componente Verde: Tarea realizada a tiempo o creada por el estudiante.

+ a Fecha de Entrega

Creado por: + a« Fecha Creado + & Fecha Limite
Sel. Edt Del
> ra x Docente 07082016 12/09/2016
> # x Docente 05/08/2016 16/062016
| % Docente 18/04/2016 30/052016
L ® Docents 14/03/2016 18/042016
> & X Docente 241022016 28/02/2016

3
+ & Tareas + a Calificacion + & Observaciones * & ;Accion Valida? = a

Escanear y subir al sistema el acta de (-1.00) 3
conciliacion nimerc 17 del 13 de abril de 2016
El estudiante debe infermar el estado del proceso (-1.00) 07/09/2016: La estudiante se presentd S
dentro del término asignado. el dia de hoy a infermar que &l

proceso termind por acuerdo

conciliatorio aprobado por el sefior

juez 11 de familia de Bogota
Teniendo en cuenta gue el juzgado 11 de familia  (-1.00) 18/04//2016 La estudiante se presenta 3
programo fecha para gue tenga lugar la audiencia a informar que en el proceso se fijo
de que frata el arficulo 392 del codigo general del audiencia para el dia 26 de mayo de
proceso; por economia procesal: la estudianie 2016
debe _(mas)
La estudiante debe diligenciar |a sustitucion que  (-1.00) Tenga en cuenta la estudiante que los S
le hizo la estudiante que llevaba el proceso y tan juzgados ya fueron abiertos para que
prento abran los juzgados presentarlo al juzgado cumpla con |a tarea encomendada.
para gue le reconozcan personeria junto con la
Cer.(mas)
La estudiante debe preseniarse a asesoria (-1.00) La estudiante se presento hasta el dia 3
juridica, en log herarios establecidos. de hoy 14 de marze 3 asesona

L3
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= CONSULTORIO JURIDICO

6. Manejo del Sistema - Consultar un Peritaje.

* Debemos realizar click en la opcién Perit=ie del menu principal.

* Los peritajes son asignados aleatoriamente por el sistema a los estudiantes que son funcionarios publicos y de
la misma manera son asignados los docentes.
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6. Manejo del Sistema - Consultar un Peritaje.

* Los mddulos Personas Peritaje y Anexos del Peritaje se manejan de la misma forma que en Consultas y
Procesos.

Estudiante asignado al peritaje

M M W W 1-0/0Pig 10 25 S0 BE i | Q

Fecha » o Fecha Entrega = o Niumero  waMota Peritaje » a Mombre v a Area = a Descripcion - - Profesor -
Sel. Asignacion Peritaje

t
t

Mo seleccionado...

No seleccionado...



UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA



