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CONSULTORIO JURIDICO

Como Ingresar al Sistema.

* Se debe Ingresar a la pagina de la Universidad Militar Nueva Granada: http://www.umng.edu.co.

Luego hacer click en la pestafia Comunidades y luego en Docentes UMNG.

UINIVERSIDAD MIUITAR
NUEVA GRANADA

comunidades

Estudiantes

Egresados

Docentes UMNG

=8 | LaUniversidad | Admisiones | Programas | Investigacion | Exitension || Comunidades | Publicaciones | Tramites | Posconflicio |

Financiera | Horaros | Biblictzca | Cgatratacidn | Aula Wirtual | Wab Mail | PQR | Mormatividad | Intranet | Mapa del sitio

» Ingrese y conozca todo sobre
esta comunidad

» Ingrese a la comunidad de
egresados

» Conozca toda Ia informacion
que esta comunidad ofrece



http://www.umng.edu.co/
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CONSULTORIO JURIDICO

Como Ingresar al Sistema.

* Al desplegar las opciones de la pestafia Docentes nos desplazamos hacia abajo y damos click en Procesos
Académicos docentes de la UMNG y luego donde dice Consultorio juridico, como se muestra en la imagen.

Procesos Académicos
Docentes UMNG

» Procesos: Docentes

» Reqistro de notas

» Reqistro de notas FAEDIS
» Evaluacion docente

» Proceso de Digitacion v
Correccion de Calificaciones

» Calendario académico
» Consultorio Juridico

» Medios de contacto UMNG

docentes

UMNG ,// Docentes Admtivos // Docentes UMNG

Aqui encontraras toda la informacion necesaria para que puedas conocer nuestro
campus; asi como los temas detallados para las personas que quieran ser
estudiantes de la UMNG.

B coMPARTIR | | (=) Imprimir

REGLAMENTO PERSONAL DOCENTE

Acuerdo 04 de 2004 Reglamento Personal Docente

Procesos Academicos Administrativos de los Docentes

La Universidad Militar Nueva Granada ha desarrollado una serie servicios Web a través de los cuales se offece acceso a informacion y
diligenciamiento de formularios sobre tramites especificos, evitando desplazamiento fisico y otro tipo de inconvenientes propios de los
trémites manuales.
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Docentes, Acceso al Sistema
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LINIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Usuarig: *

Clave: *

Ingresar

Univex IV
Binary Tools
017
3]

1. Como Ingresar al Sistema.

* Se debe digitar el usuario y el password correspondiente a
Univex IV (Plataforma utilizada para registrar las notas).
Luego hacer click en Ingresar
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2. Manejo del Sistema.

* Al ingresar al sistema podemos visualizar 3 opciones en el menu principal: Calificar Procesos, Calificar
Consultas y Calificar Peritaje; como podemos observar en la siguiente imagen.

Univex IV

I Mensajes del Administrador

Calificar Consultas

Calificar Procesos M WM 1 W M 1-2/2PEg 10 25 S0 BE T | Q

Calificar Peritaje Fecha e — . . E<tado vd
Sel,
» 08/09/2016 Recuerde: Las czlificaciones van de 0 2 500, </br= Presione 2| botdn de <font color=rad®>generar parciales</font> </br> Solo ingrese las fallas dz |a nota parcial correspondiente </br> Si alvida =...[mas) 5
» 01/09/2016 <font color=hblue size=3> <center>Estimado docents se esta actuzlizando 2l portal de docentes, en caso de tener inconvenientes en |z digitacidn de notas o evaluacidn docente, por favor enviarnes los ... (més) =
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3. Manejo del Sistema - Calificar Consultas

* Debemos realizar click en la opcion calificar Consuitas del menu principal.

* Luego en el cuadro seleccionado en la imagen de abajo, buscamos la consulta por numero de radicado, nombre
o numero de documento.

Consultas
M M 12 N M 1-26/25P3g 10 25 %0 WM Tl Q
Nombre waéAprobada? ea.Nota v a Estado vaFochade la w a Fecha limite e a4 Fecha  wTipo vaDescripcion «oNGmero v aUsuario  waTipo waDocumento v a Aprobadoel: .
Sel. Edt Reporte Consulta consulta de la Consulta Radicado Documento
nota
- 7’ 8 sully pacla Si 380,00 S/03/2017 27/03/2017 Liquidacién Realizar una 21.09¢6 MARIA ELISA Cédula de 41.377.664 12/03/2017
Reporte lozano - 18:58:31 liquidacion por la ROJAS Civdadania
delgado terminacion de un LANCHEROS
contrato de
trabajo de sericio
doméstico interno
B 7 8 Wz Si 260,00 20/03/2017 27/03/2017 Otros El sefior 21,217 JOSE Cédula de 9.535.372 17/03/2017
Reporte ADRIANA -« 20:22:41 ANTONIO Civdadania
CONTRERAS BAUTISTA
RAMIREZ BOHORQUEZ
» / & MARIA Si 440,00 19/03/2017 06/04/2017 Liquidacién LIQUIDACICN 21.253 ANA YAMILE Cédula de 52.884.164 16/03/2017
Reporte FERNANDA - 08:25:51 VELANDIA  Ciudadania
NIETO GARCIA
CORREA
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3. Manejo del Sistema - Calificar Consultas

* Laherramienta nos trae la(s) consulta(s) correspondientes al criterio de busqueda.

* Luego hacemos click en » para seleccionar la consulta a revisar, esta debe quedar de color rosado como se
muestra en la imagen. Y seguidamente hacemos clicken «»

Consultas
M M 12 W M 1-26/25PEg 10 25 90 BHE T | Q
Nombre swéiAprobada? =.MNota «a Estado wa Fecha de la w a Fecha limite w» a Fecha =Tipo waDescripcion = aMNimero w a Usuario =aTipo »aDocumento + » Aprobado el: i
Sel. Edt Reporte Consulta consulta de la Consulta Radicado Documento
nota
[ 3 P - sully paala  Si 380,00 08/03/2017 15/03/2017 27/03/2017 Liquidacidn Realizar una 21,096 MARIA ELISA Cédula de 41.377.664 12/03/2017
Reporte lozano - 18:58:31 |iquit:!aciq'1 porla ROJAS Ciudadania
delgado terminacion de un LANCHERDS
contrato de
trabajo de sericio
doméstico interno
[ 3 ra a LUZ Si 360,00 12/03/2017 20/03/2017 27/03/2017 Otros El sefior 21.217 JOSE Cedula de 9.535.373 17/03/2017
Reparte ADRIAMA - 20:22:41 ANTOMIC Ciudadania
po
CDN'I"RERAS BAUTISTA
RAMIREZ BOHORQUEZ
[ 3 £ B MARIA Si 06/04/2017 Liquidacidn LIQUIDACION 21.253 AMA YAMILE Cédula d= 52,884,164
Reports FEE‘{I ANDA WELAMDIA Ciudadania
MIETO GARCIA
CORREA
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CONSULTORIO JURIDICO

3. Manejo del Sistema - Calificar Consultas

» Se despliega un formulario y en la parte superior derecha de la pantalla, nos muestra el nombre del estudiante
y del estudiante coordinador (Como se observa en la imagen siguiente).

* Y en la parte inferior de la pantalla, nos muestra un campo para escribir la valoracién de la consulta. (Como se
observa en la imagen siguiente).



CONSULTORIO JURIDICO

Consultas

o Aplicar (Guardar)  j Descartar g Motas [ Limpiar ¢ Guardar y Nuevo Modificando

Mombra *

sully paola lozano delgado

Dascripcién *

Realizar una liquidacion por la terminacion de un conirato de trabajo de sericia doméstico intama

iPresentado en otro consultorio?

USUARIO Y CONTACTO

MNombra Usuario
MARIA ELISA ROJAS LANCHEROS

Documento *
41377664

Direccion *

CALLE 2 A No 28-35

laridad *
Profesional v

MNombre Contacto
ALVARD

4

Direccion Contacto °

CARRERA 6 No 25-25

Teléfono Fijo Contacto *
32332550

Valoracion del estudiante coardinador

Valoracion

Mota Consulta *

380

& Araa * Mimero Radicado *
W Laboral \ 21008
Fecha Consuls * Estudiznts que generd la consulta: SULLY PAOLA LOZAND - 0204203
0E/032017
A
éTiene apoderado? & ErErEs A mks i hraet s o 2l e Estudiante coordinador a cargo de esta consulta: FLOR HINELDA
MOLINA - 0303728
Tipo Documento =
Cédula de Ciudadania v
Lugar de Expedicidn * 2arric * Localidad *
SANTA ISABEL
BOGOTA D.C. MARTIRES v
Teléfona Fijo * Teléfona Celular * Estrato *
2374815 3.202.785.682 Tres hd
Ccupacion * Municipio * Corrag *
Pensionado v elizarl 845@gmail.com
BOGOTA D.C. v
Apellido Contacto * Parentesco Contacto *
ROJAS LAMCHEROS HERMAMNG
Barric Contacto * Lacalidad contacto =
ZUAME- FUNZA, (CUMN)
Buscar par nombre
SIN LOCALIDAD T
Celular Contacto * Correo Contacto *
3.208.028.577 alvarorl4@hatmail.com
v
Waloracion del docente asesor
Valoracidn
4
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3. Manejo del Sistema - Calificar Consultas

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, hasta donde encontramos lo siguiente.

t apausy  Control de cambios de la consulta

No seleccionado...

Siquiente Llenar Anexos

No seleccionado...

Siguiente Calificacion consulta

No seleccionado...

Siguiente Reasignar Cita

No seleccionado...

A o

Siguiente Lista de documentos recibidos y pendientes
No seleccionado... |——
WIC

* Hacemos click en [E2¥259 en la opcion Control de cambios de la consulta.
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3. Manejo del Sistema - Calificar Consultas

* En ese modulo podemos ver todo el flujo de la consulta desde que fue creada. Fecha, hora y descripciéon de la
actividad realizada.

t Control de cambios de la consulta
M M 1 N M 1-23/23P3g 10| 25|90 B Ty E
Fecha y hora v a Detalle - -

Sel.

» 07/04/2017 - 15:33:57 CONSULTA | Nombre consulta:"JESUS EDUARDO QbIﬂO‘lES MORENQ" | Descripcion consulta: LlQUiDACZON PRESTACIONES SOCIALES EMPLEADA DEL SERVICIO

» 07/04/2017 - 15:24:52 ACTUALIZA ANEXO | Anexo:FLUJOGRAMA DEL PROCESO |Info anexo:SE ANEXA FLUJOGRAMA

» 07/04/2017 - 15:35:28 ACTUALIZA ANEXO | Anexo:HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES DEL CASO |Info anexo:1. FORMATO F1.

» 07/04/2017 - 15:35:58 ACTUALIZA ANEXO | Anexo:HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES DEL CASO |Info anexo:1. FORMATO F1. 2. HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES.

» 07/04/2017 - 15:37:46 ACTUALIZA ANEXO | Anexo:PROBLEMA JURIDICO |Info anexo:COMO SE LIQUIDA UNA EMPLEADA DE SERVICIO DOMESTICO QUE LABORA POR DIAS Y A LO QUE TIENE DERECHO.

» 07/04/2017 - 15:38:07 ACTUALIZA ANEXO | Anexo:ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO (ACCIONES Y FUNDAMENTOS DE DERECHO |Info anexo:1. 2.

» 07/04/2017 - 18:13:29 CONSULTA | Nombre consulta:"JESUS EDUARDO QUIﬂO‘IES MORENQ" | Descripcion consulta: LlQUIDACZON PRESTACIONES SOCIALES EMPLEADA DEL SERVICIO

» 07/04/2017 - 18:23:21 ACTUALIZA ANEXO | Anexo:HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES DEL CASO |Info anexo:1. FORMATO F1. 2. HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES.

» 07/04/2017 - 18:28:55 ACTUALIZA ANEXO | Anexo:ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO (ACCIONES Y FUNDAMENTOS DE DERECHO |Info anexo:1. FUNDAMENTOS DE DERECHO. 2.

» 07/04/2017 - 18:29:09 CONSULTA | Nombre consulta:"JESUS EDUARDO QUlﬂONES MORENO" | Descripcion consulta: LlQUIDACZON PRESTACIONES SOCIALES EMPLEADA DEL SERVICIO

» 07/04/2017 - 18:53:38 CONSULTA | Nombre consulta:"JESUS EDUARDO QL,L:IOHES MORENO" | Descripcion consulta: LIQU!DACZCN PRESTACIONES SOCIALES EMPLEADA DEL SERVICIO

» 07/04/2017 - 18:53:42 CONSULTA | Nombre consulta:"JESUS EDUARDO QUIF‘ONES MORENO" | Descripcion consulta: LIQUIDACXON PRESTACIONES SOCIALES EMPLEADA DEL SERVICIO

» 07/04/2017 - 19:06:28 AgT'UALIZA ANEXO | Anexo:ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO (ACCIONES Y FUNDAMENTOS DE DERECHO |Info anexo:1. FUNDAMENTOS DE DERECHO. 2. SE ANEXA LIQU!DF«CION SENORA ROSALBA POR LOS
ANOS 2015 AL 2017. 3. ...(mds)

» 07/04/2017 - 19:06:45 ACTUALIZA ANEXO | Anexo:HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES DEL CASO |Info anexo:1. FORMATO F1. 2. HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES.

» 07/04/2017 - 19:06:52 ACTUALIZA ANEXO | Anexo:FLUJOGRAMA DEL PROCESO |Info anexo:SE ANEXA FLUJOGRAMA

» 07/04/2017 - 19:06:58 ACTUALIZA ANEXO | Anexo:PROBLEMA JURIDICO |Info anexo:COMO SE LIQUIDA UNA EMPLEADA DE SERVICIO DOMESTICO QUE LABORA POR DIAS YA LO QUE TIENE DERECHO.

» 07/04/2017 - 19:07:13 CONSULTA | Nombre consulta:"JESUS EDUARDO QUI‘:IO-‘IE‘:' MORENQ" | Descripcion consulta: LIQUEDACZOH PRESTACIONES SOCIALES EMPLEADA DEL SERVICIO

» 18/04/2017 - 20:24:52 CONSULTA | Nombre consulta:"JESUS EDUARDO QUIﬂO.‘IES MORENO" | Descripcion consulta: L]QUIDACION PRESTACIONES SOCIALES EMPLEADA DEL SERVICIO

» 19/04/2017 - 19:19:32 AgTUALIZA ANEXO | Anexo:ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO (ACCIONES Y FUNDAMENTOS DE DERECHO |Info anexo:1. FUNDAMENTOS DE DERECHO. 2. SE ANEXA LIQU!D»‘-.C’;Oh‘ SENORA ROSALBA POR LOS
ANOS 2015 AL 2017. 3. ...(mds)

» 19/04/2017 - 15:41:59 AgT'UALIZA ANEXO | Anexo:ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO (ACCIONES Y FUNDAMENTOS DE DERECHO |Info anexo:1. FUNDAMENTOS DE DERECHO. 2. SE ANEXA LIQU]DACION SENORA ROSALBA POR LOS
ANOS 2015 AL 2017. 3. ...(mds)

» 17/04/2017 - 13:32:56 AEITLJALIZA ANEXO | Anexo:ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO (ACCIONES Y FUNDAMENTOS DE DERECHO |Info anexo:1. FUNDAMENTOS DE DERECHO. 2. SE ANEXA LIQLXDACZCH SENORA ROSALBA POR LOS
ANOS 2015 AL 2017. 2. ...(mas)

» 17/04/2017 - 16:10:58 CONSULTA | Nombre consulta:"JESUS EDUARDO QUIﬂOHES MORENQ" | Descripcion consulta: LlQU!DACION PRESTACIONES SOCIALES EMPLEADA DEL SERVICIO

» 17/04/2017 - 16:11:45 AQTUALIZA ANEXO | Anexo:ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO (ACCIONES Y FUNDAMENTOS DE DERECHO |Info anexo:1. FUNDAMENTOS DE DERECHO. 2. SE ANEXA LIQUIDACECP-‘ SENORA ROSALBA POR LOS
ANOS 2015 AL 2017. 3. ...(mas)




3. Manejo del Sistema - Calificar Consultas

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, y hacemos click en en la opcion de llenar anexos.
En esta opcion se revisan los archivos adjuntos.

= CONSULTORIO JURIDICO

* Se despliegan las siguientes opciones donde se deben validar cada uno de los anexos, haciendo clicken ¢

Llenar Anexos

M W 1 W W 1-4/4Pdg 10 25 S0 BE x| Q

Anexo -
Sel. Edt

Informacion del Anexo - -

Fecha de modificacion - a

» # HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES DEL CASO
L # PROBLEMA JURIDICO

- # ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO [ACCIONES ¥ FUNDAMENTOS DE
DERECHO
- # FLUIOGRAMA DEL PROCESO

1. FORMATD Fi. 2, HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES,
COMO SE LIQUIDA UNA EMPLEADA DE SERVICIO DOMESTICO QUE LABORA POR DIAS ¥ A LO QUE TIENE DERECHO.

1. FUNDAMENTOS DE DERECHO. 2. SE ANEXA _]QL.IZJ-“C:Z_;IP-. SEFIORA ROSALBA POR LOS AMOS 2015 AL 2017. 3. ESTRATEGIA DE
LITIGIO
SE ANEXA FLUJOGRAMA

07042017 - 15:06:45
07/04/2017 - 15:06:58
19/04/2017 - 19:41:559

07/04/2017 - 19:06:52
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3. Manejo del Sistema - Calificar Consultas

Llenar Anexos

. Descartar §B Notas [ Umpiar ¢ Guardary Nueve

" Aplicar (Guardar)

Infermacién del anexo *

La sefiora Ana Yamie Velandia Garcia co 52 834 164 indica que
Contratd por obra labor &n la empress integral service company SAS
Salano mensual: 200 000 + prestaciones sociales

Archivos Anexos

M M I M M i-4/4pdg 10 25 90 WM T |Q
Anexo v & Informacién del Anexo - -

Sel. Edt

- Vs La sefiora Ana Yamile Velandia Garcia cc 52 884 164 indica que: Contrato por obra labor en !a empresa integral service company S.A.S Salaric
mensual: 500.000 + prestaciones scciales Inicio co...[mas)

> s, La usuario cumple con los requisitos para que se realice la liquidacién y se encuentra ajustada conforme a la normatividad vigente?

B . Cesantias Una vez calculado el valor de la cesantia se procedera al calcule del valer de los intereses causados, cuya férmula matematica es interés de
las cesantias es igual a cesantias por los dias L...(mds)

> 7 FLUJOGRAMA DEL PROCESO ADJUNTO ARCHIVO WORD

Fecha de modificacién
16/03/2017 - 13:24:15
16/03/2017 - 13:31:35
06/04/2017

16/03/2017 - 13:21:50

e

-




LTI

— CONSULTORIO JURIDICO

3. Manejo del Sistema - Calificar Consultas

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, y hacemos click en en la opcion de calificacion
consulta. En esta opcion encontramos la nota y la justificacion de la misma por parte del docente.

* Hacemosclicken +w=: para asignar la calificacion y su respectiva justificacion,

« Se llena con la fecha en la que se califica, la nota de 0 a 500 y la justificacion de la misma. Y finalmente se debe
dar click en v #efer(Guerden

Calificacién consulta

o Aplicar (Guardar] §§ Descartar gl Notas [ Limpiar  ¢9 Guardar y Nueve Madificando

Fecha Limite * Calificacidn Justificacign de la nota *
271032017 E 380 Dentro del anslisis del case no se valido o considero en |a liguidacion, estrategia juridica y en los hechos relevantes si la terminacion del contrato
fue o no con justa causa teniendo en cuenta que es a termino fjo, falto un mayor analisis en el escenario procesal.
4
Archives Anexos
M W 1 M W 1-1/iPdg 10 25 =0 HE T Q
» Componente Rojo: Tarea no realizada y/o Tarea realizada fuera del tiempo limite.
+ Componente Amarillo: Tarea por realizar
» Componente Verde: Tarea realizadz 2 tiempo y/o creada por el estudiante,
Creado por: « a Fecha Creado » a Fecha Limita » & Facha de » & Justificacion de la nota - & Calificacion v &
Sel. Edt Del calificado
- # w Docents 27/03/2017 27/03/2017 Dentra del andlisis dzl caze no se valide o considera en |z liguidacidn, estrategia juridica v en los hechos 320,00
relevantes si la terminacidn del contrate fue o no con justa causa teniendo en cuentz gue e...[mas)
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3. Manejo del Sistema - Calificar Consultas

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, y hacemos click en en la opcion de reasignar cita.

En esta opcion se registran las citas con los usuarios.

* Al realizar click sobre el + se puede observar el detalle de la cita.

CONSULTORIO JURIDICO

Reasignar Cita

Facha * Hora de Atencidn *
060472017 2

Observaciones *

caso de no ser aporiados antes de esta fecha.

M M 1 M M i-i/ipdg 10 25 S0 mE Tw | Q

" Aplicar (Guardar) i Descartar W Notzs | [ Limpiar  £3 Guardar y Nueve Maodificando

iSe efectud |z cita?

Se solicita ala usuaria regresar a |as instalaciones del consultorio juridico para realizar la entrega de la liguidacion y dar orientacion de como s= realizo la misma ademas para gue entregue los documentos faltantes en

Mo seleccionado...

Fecha + a Hora de Atencion * a &Se efectudla - a
Sel. Edt cita?
[ 3 £ 080472017 o Mo

i
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3. Manejo del Sistema - Calificar Consultas

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, y hacemos click en en la opcién de lista de
documentos recibidos y pendientes. En esta opcion los docentes pueden visualizar los documentos recibidos y

los que quedan pendientes si fuese el caso.
* Al realizar click sobre el » se puede observar el detalle del documento listado.

Lista de documentos recibidos y pendientes

" splicar (Guardar) ] Descartar BB Notzs ) Limpiar 3] Guardar y Nuevo Maodificando

Nombra iSe recibio?

Copia Cedula Ciudadania

Cbservaciones =
Se recibe copia de la cedula de ciudadania de |a usuaria al 150%

M M 1 MW M 1-3f2Pdg 10 25 S0 EE T« | Q

éSe recibio? - a Nombre * & Fechade « a Dbservaciones - -
Sel. Edt recibido
[ 3 £ 5i Copia Cedula Ciudadania 26/032/2017 Se recibe copia de |z cedula de ciudadania de la wsuaria al 150%

- Fa Historia aportes 2 EFS o et PENDIENTE
- Fa Historia aportes = pensidn. o et PEMDIENTE
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3. Manejo del Sistema - Calificar Consultas

« Esimportante validar en cada uno de estos modulos, la pestafia ™ "e=== |3 cual se encuentra en la cabecera de
cada uno de ellos. Estas notas es el medio que el docente tiene para comunicarse con el estudiante.

* Por ejemplo, si la pestafia notas aparece de la siguiente manera W eso implica que hay notas u
observaciones en ese modulo. Para crear o revisar las notas, solo basta con hacer click en ese icono. Estas notas
se observan como si fueran un chat. Se digita en el espacio de abajo y se hace clicken el + , para enviar la nota.

X potas y Comunicaciones
[JEISON ANDREY ROJAS - 0202004(26/07,/2017 04:28:21): d=gf=fath |
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3. Manejo del Sistema - Calificar Consultas.

* Luego de validar toda la informacion de la consulta, nos desplazamos hasta la parte superior de la pantalla y
hacemos click en el boton Ry .

@ Agregar Consulta: Jeison Andrey Rojas Castiblanco - 19294

PkeyConsSist: 12.867 - PkeyPersCons: 13.507 - Tipo de Usuaric: Usuario Principal - Nombre o Razon Social: Lurandely Dugue Montenegro - Tipo Documento: Cédula de Ciudadania - Nombre: Jeison Andrey Rojas
Castiblanco - Documento:53.141.173 - Descripcion: La sefiora Lurandely Duque manifiesta que su padre Carlos Dugque y su hermano Cristian Duque adquirieron un bien inmueble cuando ella era menor
de edad y que de acuerdo al certificado de tradicion inmobiliaria registra anotacién de afectacion a vivienda familiar , la duda del usuario es saber si ella tiene derecho a un porcentaje al momento en
que se venda el bien inmueble.22222 - Ocupacion: Empleado - Direccion: Cra 90 D # 6C - 38 - Numero Radicado: 19.294 - Barric: Tintal - Tipo Consulta: Consulta - Area: Civil - Fecha Consulta: 04/02/2017 -
Waloracion del coordinador: 10/02/2017 09:14 AM Consulta subida al sistema dentro del término oportuno. - iEsta aprobada?:Si - Teléfono Fijo:321.220.518 - Teléfono Celular: 2.212.205.189,00 - Fecha
aprobada: 10/02/2017 - Mota Consulta: 350,00 - Correo: lduguem86@gmail.com - Estrato: Dos - Escolaridad: Profesional - Valoracion del docente:Valoracion - Nombre Contacto: Carlos - Apellido Contacto: Duque -
Parentesco Contacto: Padre - Direccion Contacto: Cra 90 D # 6C - 28 - Barrio Contacto: Tintal - Teléfono Fijo Contacto:313.232.611 - Celular Contacto:3.132.226.111,00 - Correo Contacto: ldugquem86@gmail.com -
Docente: GIRALDO MONTOYA CONSUELO - iPresentado en otro consultorio?: S - éTiene apoderado?: S - éMenores de edad involucrados en el caso?:S - Por ser requisito: N - Por ser posible solucién: N - Mo se
Intentara: N - Fecha de calificado: 10/02/2017 - Fecha aprobacion coordinador: 10/02/2017

* De esta manera nos muestra de forma general la consulta, como nos muestra la siguiente imagen.

Namero +~aMombre vaiAprobada?-sMNota waEstado vaFecha de la «.Fecha limite «.Fecha wwTipo wahirea wDescripcion - . Usuario ~aTipo vaDocumento - . Docente =
Sel. Edt Reporte Radicado Consulta consulta de la Consulta Documento
nota
» S B 19,294 Jeison Andrey Si 350,00 04/02/2017 11/02/2017 10/02/2017 Consulta Ciwil La sefiora Lurandely Cédula de 53.141.173 GIRALDO
Reparts Faojas -11:29:45 Lurandely Dugue Dugue Ciudadania MONTOYA
Castiblanco manifiesta gue su Montznsgro COMNSUELD

padre Carlos
Clugue y su
hermanc Cristian
Clugue
adquirieron un
bien inmueble
cuando ella era
menor de edad y
que de acuerdo a
certificado de
tradicién inmob...
(mas)




UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
FACULTAD DE DERECHO
DIRECCION COMSULTORIO JUrRiDICO

FECHA DE REALIZACION:

08/04/2017 FORMATO DE CONSULTA FACDER-F-1

NUMERO DE CASO:

SCSUM2SAR A . ¥
Py AREA: ‘ PUBLICO

1.DATOS DEL USUARIO:

NOMBRES ¥ AFELLIDOS COMPLETOS: Franklyn Jose Caldenon uruena

TIFO DE DOCUMENTO: CC DOCUMENTO DE IDENTIDAD: BOB22063
OCUPRACION: |
DEPARTAMENTO: BOGOTA D.C. CIUDAD: BOGOTAD.C.
DIRECCION: Carrera 90 #130 - 27 LOCALIDAD: SUBA

BARRIO: Rincon
TELEFONO FiJO No. TELEFONO CELULAR Mo. 3185064867
CORREO ELECTRONICO: nn
ESTRATO: DOS ESCOLARIDAD: PRIMARIA

1.1 DATOS DE CONTACTO EN CASO DE NO COMUNICARSE CON EL USUARIO

MOMBERE ¥ APELLIDOS COMPLETOS: Deisy Johanna Rodriguez Rativa

PARENTESCO: compafiera LOCALIDAL: SUBA
DIRECCION: Carrera 90 #130 - 27 BARRIO: Rincon
TELEFONO FIIO No: 6925795 TELEFONO CELULAR No: 3158572173
CORREQ ELECTRONICO: deisyjohanna20@outl

2.INFORMACION DEL CASO

2.1; HA PRESENTADO ESTE CASO EN OTRO CONSULTORIO JURIDICO? NO

2.2 JTIENE APODERADO?

NO

2.3 JSE ENCUENTRAN MENORES DE EDAD INVOLUCRADOS EN EL CASO? NO

Hechos

HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES DEL CASO

Problema juridico

PROBLEMA JURIDICO

ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO (ACCIONES Y FUNDAMENTOS DE DERECHO
Adjunto Estrategia de gestion del caso y fundamentos de derecho, ademas de los documentos descritos en anexos.

Acla de audiencia

FLUJOGRAMA DEL PROCESO
Info
3.DOCUMENTOS DEL CASO
Cedula ENTREGADO 27/04/2017
Formato 1 ENTREGADO 2710412017
ENTREGADO 27/04/2017

4.DATOS DEL ESTUDIANTE

CODIGO ESTUDIANTIL:

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS: OSORIO CAMACHO JOAN SEBASTIAN
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: 1019111087

0303895

GRUPO: SCSUM2SAB CONSULTORIO JURIDICO (1

5.Vo.Bo. Para Aprobacion

LCONSULTA APROBADAT ¢

ESTUDIANTE COORDINADOR

CAMILA ANDREA GALINDO GOMEZ
sl

CONSULTORIO JURIDICO

3. Manejo del Sistema - Calificar Consultas.

Finalmente validamos todﬁn 1a informacion del formato de
consulta. Hacemos click en s+ y nos debera salir la informacion

de la siguiente manera.




4. Manejo del Sistema - Calificar Procesos.

CONSULTORIO JURIDICO

* Debemos realizar click en la opcién calificar Procesos

del menu principal.

* Los procesos son asignados aleatoriamente por el sistema a los estudiantes y de la misma manera son
asignados los docentes segun el area.

* Un proceso puede ser asignado por sustitucion (proceso que no fue cerrado por un estudiante que ya no esta) o
porque llego el requerimiento desde un juzgado. Los estudiantes que son funcionarios publicos no pueden
llevar procesos y les seran asignados peritajes.

L

§ Reporte

2170772017

Procesos
M M 1 M M 1-2/2PEg 10 25 50 BE T | Q
Fecha de = & Fecha de - a
Sel. Reporte Asignacion Entraga
. > g Reporte 10,/02,/2017 10/02/2017

Numere del Proceso

110016000050201202417

41648353132

* a Nombre

LUIS FERNANDO REDONDO

NINO

prueba2l1072017

= & Descripcion

kovbiv

Profesor waNota Proceso * a

MALDONADO O

GOMEZ
NUBTA
ESPERANZA
BOJACA
RAMIREZ
ANA
MERCEDES

o




CONSULTORIO JURIDICO

UMIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
FACULTAD DE DERECHO
DIRECCION CONSULTORIO Juripico
FECHA DE ENTREGA: FORMATO DE CONSULTA FACDER-F-1
NUMERO DE CASO: 1100160000502012 AREA: PEMAL

1.DATOS DEL USUARIO:
NOMBRES ¥ APELLIDOS COMPLETOS: null

TIPO DE DOCUMENTO: null DOCUMENTO DE IDENTIDAD:  null

QCUPACION: null

DEPARTAMENTO: null ClUDAD: null

DIRECCION: null LOCALIDAD: null
BARRIO: null

TELEFONO FLIO Mo. null TELEFOMO CELULAR No. null

CORREQ ELECTRONICO: null

ESTRATO: null ESCOLARIDAD: null

2.INFORMACION DEL CASO
FECHA ASIGNACION DEL CASO: puyll ORIGEN DEL PROCESO: JUZGADO
TIPO DE ASUNTO: PENAL NUMERO DEL RADICADO: 110016000050201202417

HECHOS JURIDICAMENTE RELEVANTES DEL CASO

1) procese entregado por asignacion de la defensoria del pueblo

2Z)proceso por inasistencia alimentaria

3) el proceso fue asignado al juzgado quince penal municipal con funcidn de control de garantias.

4) el dia 28 de septiembre de 2015 a las 02:00 PM estaba programada la AUD. con funcidn de imputacion, la cual no
fue realizada por la inasistencia del indiciado.

S)Audiencia de imputacion 28 de Diciembre 11:00 Am

PROBLEMA JURIDICO

icomo preciuir &l proceso por medio de la conciliacion extrajudicial ?

ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO (ACCIONES Y FUNDAMENTOS DE DERECHO)

1) buscar conciliacidn extra procesal por el monto adeudado para precluir el proceso
2) buscar preclusion

FLUJOGRAMA DEL PROCESO
el proceso se encuentra en audiencia de imputacion la cual no se realiza por no asistencia del indiciado

anexo flujograma
3.DATOS DEL ESTUDIANTE

NOMBRES ¥ APELLIDOS COMPLETOS: MORENO SILVA INDIRA YAHAIRA
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: 1013637330

CODIGO ESTUDIANTIL: 0304802

GRUPO: DEFMZJUE CONSULTORIO JURIDICO (1

4. APROBACION POR PARTE DEL DOCENTE ASESOR
NOMBRE COMPLETO DEL DOCENTE: MALDONADO GOMEZ NUBIA ESPERANZA

5.NOTA DEL PROCESO PARA EL PERIODO ACTUAL

NOTA:
FECHA DE REGISTRO:
FECHA DE ACTUALIZACION:

6.SEGUIMIENTO DEL CASQO POR PARTE DEL DOCENTE ASESOR

4. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

Debemos validar la informacion registrada del proceso. Hacemos
clicken ... ynos debera salir la informacién como se muestra
en la imagen.

Al cerrar el reporte del proceso, volvemos a ver listados los
procesos que se tengan asignados.

»

Para trabajar sobre el proceso hacemos click en para
seleccionar la consulta a revisar, esta debe quedar de color
rosado.




CONSULTORIO JURIDICO

Procesos
M W MW M 1-0/0Pig 10 25 50 B o (Q
Mombre Proceso » & Nomero caso = a Area Proceso » & Estado Proceso « & Descripcion Proceso - "

Sel. Reporte

b G Rzoode EMEL LZGORZALZE Cid Frozesoegcutiva de zlimenics WIFTH EnTranie Corsta WARA CAROLINS
CONZALEZ
FONZECA

PG Reooie TERESA OF JESLS S0RIEHO Cinl BCCION CE FROTECCION AL CCHSUMIDOR 1409549 Finzlzace Corsuita Estudiart: sin

SORBRD Bignar
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CONSULTORIO JURIDICO

4. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, hasta donde encontramos lo siguiente.

t (=

Mo seleccionado...

t Estudiantes del proceso

Mo seleccionado...

Nota del estudiante{Por periodo)

Mo seleccionado. ..

Acciones expediente

Mo seleccionado. ..




* Se despliegan las siguientes opciones donde se deben validar cada uno de los anexos, haciendo clicken “ .

CONSULTORIO JURIDICO

4. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, y hacemos click en en la opcion de Anexos.

Anexos

Informacion *

¥ Aplicar (Guardar) ﬁ' Descartar ] Matas ﬂ Limpiar ¢~} Guardar y Nuevo Modificando

1. Ovidie Canacue y Elanca Yaneth Villarreal Betancourt son progenitores de los menores Jessica Catalina Canacue Viilarreal, idenfificada con NUIP 1150186169 y nacida el 7 de enero de 2011, y Alejandro Canacue

Villarreal, nacido el 3 de abril de 2013, identificado con NUIP 1150187023, ambos reconocidos como hijos del demandado, como consta en sus registros civiles de nacimiento. h
— pm—— R SR - e B - - A
Anexos: v
M M 1 M M taspag 10 25 90 HTa | Q
Anexo - - Informacion - - Fecha modificacion
Sel. Edt
» ° HECHOS JURIDICAMENTE RELEVAMNTES DEL CASO 1. Ovidio Canacue y Blanca Yaneth Villarreal Betanceurt son progenitores de los meneres Jessica Catalina Canacue Viilamreal, identificada con MUIP 1120138189 v nacida el 7 27092015 - 111810
de enero de 2011, y Alejandr...(mas)
» + ESTRATEGIA DE GESTION DEL CASO (ACCIOMES Y Al presente proceso deberad darsele el tramite de un proceso verbal sumario, conforme el C.P.C_ art. 435, se acordo que fuera un proceso verbal sumario de FIJACION DE 270972015 - 11:51:10
FUNDAMENTOS DE DERECHO) CUOTA ALIMENTARIA | teniendo en c_..(mas)
» # PROBLEMA JURIDICO Info 2700972015 - 12:00:15
» # FLUJOGRAMA DEL PROCESO Info




= CONSULTORIO JURIDICO

4. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

« Hacemos click en en la opcidn de Estudiantes del Proceso.

* Para poder visualizar las demas opciones del estudiante se debe seleccionar haciendo clicken » .

Estudiantes del proceso

M W 1 M WM 122Pag 10 28 20 T | Q
Codigo Estudiante « « Mombre Estudiante « a Apellido Estudiante + a Segundo Apellidoc  « &« Fecha Asignacion + a Fecha Entrega w & Mota Proceso v A
Sel. Estudiante
» 0302332 CLAUDIA MILENA ESPINDOLA GOMEZ 080212016 21/09/2016 400
0303217 CAROL ANGELICA CERCADO BOMILLA 221092015 030272016 GO0




LTI

— CONSULTORIO JURIDICO

4. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, y hacemos click en &Il en la opcién Notas del
estudiante (Por Periodo).

* Luego hacemosclick en + w=- para agregar la calificacién. Se ingresa la nota y el periodo académico.
* Finalmente se debe hacer click en el boton v #eficar (suarden

@ Estudiantes del proceso: CLAUDIA MILENA

PkeyEstuProc: 3,515 - FechAsigProc:08/02/2016 - FechEntrProc:21/09/2016 - CodiEstudian: 0302332 - EstaAcadEstu:No - NombEstudian: CLAUDIA MILENA - Apellido Estudiante: ESPINDOLA - Segundo Apellido Estudiante: GOMEZ - Nota proceso:400.00 - Se
muestra en reporte?:N - Fecha Calificacion: 14/09/2016

t Nota del estudiante{Por periodo)

o Aplicar (Guardar) ﬁ' Descartar gl Metss [ Limpiar =3 Guardary Musve Creando Nuevo

Mota
Periodo Académico *
Buscar por afio

--Seleccione un dato-- v

MO K M M 100Pig 1025 80 e BT | Q

Periodo + « Nota ~ & Fechaderegistro - « Fechade - a

Sel. Edt Del actualizacion




CONSULTORIO JURIDICO

4. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

* Nos desplazamos hacia la parte inferior de la pagina, y hacemos click en en la opcidon Acciones

expediente. En esta opcion se muestran todas las tareas asignadas al estudiante durante el proceso.

Acciones expediente

M M 1 M M 155Pag 10 25 80 o nuevo BB TH | QQ

« Components rojo; Tarea no realizada o Tarea realizada fuera del tiempo limite
= Componente Amarillo: Tarea por realizar
« Componente Verde: Tarea realizada a tiempao 6 creada por el estudiante.

3
Creado por: + a Fecha Creado « a Fecha Limite + a Fecha de Entrega  ~ « Tareas v a Calificacion + a Observaciones v a :Accidn Valida? -
Sel. Edt Del
»  x Docente 07/09/2016 12/09/2016 Escanear y subir al sistema el acta de (-1.00} s
conciliacidn nimero 17 del 13 de abril de 2016
> # % Docents 03/0&2016 16082016 El estudiante debe informar el estado del procese (-1.00) 07/08/2016; La estudiante se presentd S
dentro del término asignado. el dia de hoy a informar que el
proceso terming por acuerdo
conciliatorio aprobado por el sefior
juez 11 de familia de Bogota
» % Docente 18/04/2016 30/05/2016 Teniendo en cuenta que el juzgado 11 de familia  (-1.00) 18/04//2016 La estudiante ze presenta S
programo fecha para que tenga lugar la audiencia a informar que en el proceso se fijo
de que trata el articulo 392 del codigo general del audiencia para el dia 26 de mayo de
proceso; por economia procesal; |a estudiante 2016
debe _ (mas)
> # % Docents 14/03/2016 18042016 La estudiante debe diligenciar |a sustitucion que  (-1.00) Tenga en cuenta la estudiante que los S
le hizo la estudiante que llevaba el proceso y tan juzgados ya fueron abierlos para que
pronto abran los juzgados presentarlo al juzgado cumpla con la tarea encomendada.
para que le reconozcan personenia junto con la
cer...(mas)
» % Docente 24/02/2016 29/02/2016 La estudiante debe presentarse a asesoria (-1.00) La estudiante se presento hastaeldia 2

juridica, en los horarios establecidos. de hoy 14 de marzo a asesona




CONSULTORIO JURIDICO

4. Manejo del Sistema - Consultar Procesos.

« Para agregar una tarea nueva, se debe hacer click en +w== . Se coloca la fecha limite de entrega de la tarea, y
la tarea. Los campos calificacion y observaciones se llenan después de que el estudiante haya realizado alguna
modificacion.

 Finalmente se debe hacer click en el botdn « #slicar (Guardan)

Acciones expediente

vy Aplicar (Guardar) ‘-' Descartar . Motas n Limpiar = ¢~} Guardar y Nuevo Creando Nuevo

Fecha Limite * Calificacion

[

Tarea *

Observaciones

Anexos: -
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= CONSULTORIO JURIDICO

5. Manejo del Sistema - Calificar Peritaje.

* Debemos realizar click en la opcion calificar peritaje del menu principal.

* Los peritajes son asignados aleatoriamente por el sistema a los estudiantes que son funcionarios publicos y de
la misma manera son asignados los docentes.
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CONSULTORIO JURIDICO

5. Manejo del Sistema - Consultar un Peritaje.

* Los mddulos Personas Peritaje y Anexos del Peritaje se manejan de la misma forma que en Consultas y

Procesos.

Peritaje consultorio juridico

M W M W 1-0/0Pig 10 25 S0 BE T | QQ

Sel.

MNombre Peritaje v & ﬁ.reaperi'laje « « Descripcion Peritaje

MNamero Fiscalia

» Estado Peritaje - o

Origen

» a Estudiante
Asignado

t
t
t

MNo seleccionado...

MNo seleccionado...

No seleccionado...
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