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1. OBJETIVO

Orientar a los estudiantes de pregrado de la Facultad de Relaciones Internacionales,
Estrategia y Seguridad, de los programas en Administracion de Riesgos, Seguridad y Salud
en el Trabajo y Relaciones Internacionales y Estudios Politicos Sede Campus Nueva
Granada, en cuanto a las directrices y procedimiento a seguir para la inscripcion, aprobacion,
seguimiento y control de las modalidades de opciones de grado, de acuerdo a la
reglamentacion vigente.

2. ALCANCE

Este Reglamento aplica para los estudiantes de los programas de pregrado que se encuentran
adscritos a la Facultad de Relaciones Internacionales, Estrategia y Seguridad Sede Campus
Nueva Granada.

3. RESPONSABLES

Las direcciones de los programas, en coordinacion con las demas instancias académicas de
la Facultad, realizaran el seguimiento al cumplimiento y aplicacion de este Reglamento de
opciones de grado el cual se encuentra acorde con la reglamentacion y normatividad vigente
de opciones de grado de la Universidad Militar Nueva Granada.

4. NORMATIVIDAD

e Estatuto General de la Universidad Militar Nueva Granada

e Acuerdo 02 del 7 de mayo de 2015, por el cual se expide el Reglamento General
Estudiantil de Pregrado.

e Resolucion 4166 del 02 de noviembre de 2016, por la cual se establecen las diferentes
modalidades de opcion de grado para los programas académicos de la Universidad
Militar Nueva Granada.

e Resolucion 1841 del 30 de mayo de 2018 por la cual se modifica el articulo décimo
cuarto de la Resolucion 4166 del 2016, estableciendo los requisitos que el estudiante
debe cumplir para optar a su titulo profesional por la alternativa a un curso
internacional.

e Resolucion 1811 del 2018, por la cual se reglamenta la vinculacion de personal a los
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proyectos de investigacion financiados o cofinanciados por la Universidad Militar
Nueva Granada en los programas de Ciencia, Tecnologia e Innovacion - CTel

e Resolucion 4479 del 31 de diciembre del 2015, por la cual se define la organizacion
académica y administrativa de las Facultades de la Universidad Militar Nueva
Granada.

e Acuerdo 12 de 2013, por el cual se expide el Reglamento de Propiedad Intelectual de
la Universidad Militar Nueva Granada.

5. GENERALIDADES DE LAS OPCIONES DE GRADO
5.1 Definicion

La opcion de grado es la actividad académica elegida por el estudiante de pregrado en la
ultima etapa de sus estudios como parte de su proceso de formacion integral, que le permite
fortalecer su formacion profesional o disciplinaria, desarrollar competencias y habilidades
relacionadas con el ejercicio de la profesion, generar conocimientos a través de su
participacion en actividades académicas, investigacion, emprendimiento, proyeccion social
e innovacion.

La opcion de grado es requisito para acceder al titulo profesional y demanda acompafiamiento
y direccion desde la respectiva unidad académica. De acuerdo con lo establecido en el
Articulo Décimo Séptimo de la Resolucion 4166 de 2016, que dota de autonomia a las
unidades académicas para seleccionar y reglamentar aquellas opciones de grado que mas se
adapten a los propositos formativos y competencias a desarrollar en los estudiantes de la
Facultad, el Comité de opcion de grado avala y reglamenta las siguientes opciones de grado
para la Facultad de Relaciones Internacionales, Estrategia y Seguridad de la Sede Campus
Nueva Granada.

e Trabajo de Grado

e Desarrollo Tecnolédgico

e Auxiliar de investigacion

e Semilleros de Investigacion

e Pasantia

e Diplomado

e Cursos coterminales / articulacion formativa pregrado-posgrado
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e Innovacion para el emprendimiento
e Curso internacional
e Excepciones de la opcion de grado

En todas las modalidades, para la aprobacion de la propuesta de opcion de grado por parte
del Comité de opcion de grado, el estudiante debe haber cursado o estar cursando la
asignatura Seminario de Investigacion y haber aprobado minimo el 70% de los créditos
académicos de su plan de estudios; a excepcion de las opciones Diplomado y Articulacion
Pregrado-Posgrado. Ademas de lo establecido en la Resoluciéon No. 4166 de 2016 de la
UMNG, el estudiante habra cumplido con su opcion de grado en el momento en que cumpla
los requisitos especificos para cada una de las modalidades de opcion de grado aprobadas por
la Facultad Relaciones Internacionales, Estrategia y Seguridad de la Sede Campus Nueva
Granada.

5.2 Comité Opciones de Grado!

En cumplimiento de la Resolucion 5238 de 2018 Articulo 17, el Comité de Opciones de
Grado al interior de la Facultad de Relaciones Internacionales, Estrategia y Seguridad, Sede
Campus, es el 6rgano encargado de aprobar las diferentes opciones de grado puestas a
consideracion por parte de los estudiantes para optar al titulo profesional respectivo.

El Comité de Opciones de Grado tiene caracter permanente y estd integrado por:

a. Decano, quien lo preside.

b. Vicedecano, quien lo presidira en ausencia del Decano.

c. Director de Programa de Pregrado del cual se traten asuntos relacionados con
opciones de grado de sus estudiantes.

d. Director de Extension y Proyeccion Social, cuando se traten asuntos relacionados con
los diplomados como opcién de grado.

e. Director del Centro de Investigaciones, s6lo en los casos en que el Comité conozca
de asuntos relacionados con las opciones de grado: desarrollo tecnoldgico, auxiliar y
semilleros de investigacion.

f. Representante de estudiantes ante el Consejo de Facultad

! Resolucion No 5238 de 2018, articulos No. 17, 18 y 19.
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g. Director de Consultorio de Relaciones Internacionales, cuando a juicio del Decano
sea requerido para tratar asuntos relacionados con la pasantia como opcién de grado.

El Comité de Opciones de Grado podra permitir la asistencia de invitados a sus sesiones
quienes tendran voz, pero no voto.

5.3 Funciones del Comité de Opciones de Grado

e Realizar el estudio de las solicitudes que presenten los estudiantes para adelantar su
opcion de grado y decidir acerca de la aprobacion o rechazo de las mismas.

e Realizar el estudio de los requisitos requeridos para adelantar cualquier opcion de
grado establecida por la Resolucion.

e Realizar el estudio de solicitudes relacionadas con el inicio, desarrollo, cancelacion y
aprobacion de los trabajos que se realicen en las diferentes opciones de grado.

e Designar los directores del trabajo de grado de los estudiantes.

e Designar los jurados que evaluaran los trabajos de grado de los estudiantes.

e Recibir, verificar, analizar y decidir casos especiales frente al desarrollo 6ptimo y
cumplimiento de las Opciones de Grado de la Facultad de Relaciones Internacionales,
Estrategia y Seguridad.

5.4  Procedimiento general aplicable a todas las opciones de grado

e El estudiante deberd realizar ante la Direccion del Programa la preinscripcion de su
opcion de grado y suscribir el acta de compromiso de opcidn de grado en los formatos
establecidos para tal fin (ver AnexoA).

e Las unidades académicas revisaran el cumplimiento de los requisitos generales y
especificos de los estudiantes para la inscripcion de la opcion de grado.

e Una vez aprobada la opcion de grado por parte del Comité de Opciones de Grado, el
estudiante continuard el procedimiento especifico de la opcion de grado seleccionada
(ver Anexo B) y no podra postularse a otra opcion de grado sin previa autorizacion
del Comité de Opciones de Grado de la Facultad.

¢ En ningln caso se contabilizard como tiempo de la pasantia opcidon de grado, las
actividades desarrolladas por los estudiantes en los escenarios de pasantia sin el
cumplimiento de los requisitos académicos estipulados en el presente reglamento.

e Es responsabilidad del estudiante verificar previamente que cumpla los requisitos
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para acceder a la opcion de grado seleccionada y revisar su situacion ante la Division
de Registro Académico para tener en cuenta inconvenientes en términos de tiempo
que incidan en el cumplimiento del proceso generando situaciones de reintegro y pago
derechos pecuniarios.

6. OPCIONES DE GRADO APLICABLES A LA FACULTAD DE RELACIONES
INTERNACIONALES, ESTRATEGIA Y SEGURIDAD, SEDE CAMPUS
NUEVA GRANADA

6.1 TRABAJO DE GRADO
6.1.1 Definicion

Esta opcion de grado permite al estudiante profundizar en el conocimiento de un area
determinada y efectuar un ejercicio que le permite aplicar los conocimientos obtenidos
durante el desarrollo de su programa, proponiendo aportes para la solucion a problemas y
necesidades especificas y/o contribuyendo al desarrollo de las lineas de investigacion de la
facultad. Esta opcion de grado deberd ser registrada y desarrollada de manera individual

6.1.2 Generalidades

a. El Comité de Opciones de Grado podra autorizar de manera excepcional el desarrollo
de un trabajo de grado de dos integrantes, de acuerdo con la naturaleza, complejidad
y alcance del trabajo propuesto.

b. Los estudiantes pueden sugerir el nombre de su director de trabajo de grado dentro
del cuerpo docente de planta del respectivo programa. En el caso que los docentes de
planta no tengan el dominio del tema o disponibilidad, se estudiara la viabilidad de
asignar un director externo propuesto por el programa o estudiante.

c. Con la viabilidad dada por el Comité¢ de Opciones de Grado sobre la propuesta
presentada, el estudiante puede iniciar a estructurar el trabajo de grado con las
asesorias del director designado.

d. La estructura del trabajo de grado estard definida en la Guia Metodoldgica de
presentacion de productos derivados de opciones de grado.

e. Una vez aprobado el anteproyecto y designado el director, el estudiante tendrd un
periodo méximo de un afio para desarrollar y entregar el documento escrito y sustentar
en las fechas establecidas en el cronograma de opciones de grado. Si cumplido este
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periodo, el estudiante no culmina el trabajo de grado, esta opcion se invalida y debera
iniciar el proceso con una opcion de grado diferente siempre y cuando el Reglamento
General Estudiantil de Pregrado lo permita.

f. En caso que el (los) jurado (s) no cumpla con el tiempo estipulado para la revision y
la entrega del concepto, el Comité de Opciones de Grado podra asignar nuevos
jurados, segun recomendacion de la Direccion del Programa.

6.1.3 Requisitos especificos

El estudiante debera tener cursada y aprobada la asignatura Seminario de Investigacion.

6.1.4 Procedimiento para acceder y aprobar la opcion de grado trabajo de grado

No ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO
1 | Inscribir opcion de grado en la Direccion del Estudiante Una vez haya completado los
Programa requisitos
2 | Revisar el cumplimiento de requisitos del estudiante Direccion del Maximo cinco (5) dias habiles
Programa posterior solicitud a la Direccion de
Programa
3 | Presentar a la Direccion del Programa el
anteproyecto para ser evaluado por el Comité de
Opciones de Grado (ver Anexos C'Y D) Estudiante
Nota: La tematica del trabajo de grado debe
responder a alguna de las tematicas desarrollas en las
asignaturas del plan de estudios y enmarcarse en las
lineas de investigacion y/o semilleros de la Facultad
de Relaciones Internacionales, Estrategia y
Seguridad
4 | Presentar ante el Comité de Opciones de Grado Direccion del De acuerdo con el cronograma de
solicitud de aprobacion preliminar de la opcion de Programa opciones de grado establecido por la
grado y del anteproyecto propuesto por el estudiante. Facultad
De igual manera, solicitar la asignacion de director
de trabajo de grado segun recomendacion del
programa o del estudiante
5 | Evaluar la pertinencia del trabajo propuesto por el Comité de De acuerdo con el cronograma de
estudiante y aprobar o no la realizacion del mismo. Opciones de Grado | opciones de grado establecido por la
Facultad
6 | Notificar al estudiante sobre la aprobacion o no de su Direccion del Maximo cinco (5) dias habiles
propuesta de trabajo de grado Programa después de la sesion del Comité de
Opciones de Grado
7 | Notificar al director de trabajo de grado, la Direccion del Maximo cinco (5) dias habiles

designacion dada en Comité, a fin de iniciar las
asesorias para el desarrollo del trabajo de grado.

Programa

después de la sesion del Comité de
Opciones de Grado

El uso no autorizado asi como la reproduccidn total o parcial de su contenido por cualquier persona o entidad, estard en contra de
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6.1.5 Procedimiento para el desarrollo y presentacion del trabajo de grado

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO

1 Asistir como minimo a cinco asesorias presenciales Estudiante
con el director asignado por el Comité. Maximo un afio
Es deber del estudiante acudir a la tutoria con el
director, de acuerdo con el cronograma del
anteproyecto. Estas asesorias seran registradas en el
formato establecido para tal fin (ver Anexo E)

2 Dar aval de cumplimiento del trabajo de grado (carta | Director de trabajo de | Una vez finalizado el trabajo de
dirigida a la direccion del programa en la cual se grado grado, segun criterio del director
aprueba el trabajo de grado, teniendo en cuenta los de trabajo de grado
criterios académicos y de forma en la evaluacion del
trabajo de grado)

3 Formalizar ante la Direccion del Programa la entrega Estudiante Maéximo cinco (5) dias habiles
del documento en medio magnético (Word y PDF sin después de emitida la aprobacion
restricciones) acompaiiado de la carta de aval y del trabajo de grado
solicitar asignacion de jurados para evaluacion del
mismo.

4 Asignar dos jurados evaluadores del trabajo de | Comité de Opciones | De acuerdo al cronograma de
grado. de Grado opciones de grado establecido por

la Facultad

5 Notificar a los dos jurados del trabajo de grado la Maéximo cinco (5) dias habiles
designacion dada en el Comité y enviar trabajo para Direccion del después de la sesion del Comité de
evaluacion en formato PDF. Programa Opciones de Grado

6.1.6 Procedimiento para la evaluacion del documento trabajo de grado

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

PLAZO

Realizar la evaluacion del documento
escrito en el formato establecido para tal fin
(ver Anexo F)

Consideraciones:

Si la nota promedio emitida por los dos
jurados es igual o superior a 3.5 el
documento de trabajo de grado se entendera
como aprobado y se establecera la fecha
para la sustentacion. Si es inferior,
reprobard esta opcion de grado y debera
optar por otra de las opciones establecidas
en el presente reglamento.

Si los jurados determinan que se deben
realizar modificaciones menores (formato
evaluacion trabajo de grado), los estudiantes
deben realizarlas antes de la sustentacion

Jurados

Maximo 15 dias habiles contados
a partir de la fecha de envio el
documento
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Comunicar al estudiante las observaciones
del documento a que haya lugar, a fin de que
pueda realizarlas en el tiempo estipulado

Director del programa

Atender y corregir las observaciones de los Estudiante Maéximo cinco (5) dias habiles
jurados del documento trabajo de grado a posterior a la notificacion del
que haya lugar. jurado
El estudiante debera enviar a los jurados, el
documento corregido a fin de que ellos
expresen su conformidad con el documento
final

4 Verificar las correcciones efectuadas y Jurados Maximo cinco (5) dias habiles
emitir evaluacion final del documento contados a partir de la fecha de
escrito en el formato establecido para tal fin envid el documento definitivo

5 Remitir a la direccion del programa el Jurados Maéximo cinco (5) dias habiles

formato de evaluacion final del documento contados a partir de la fecha de

envio el documento final

6 Comunicar al estudiante el concepto | Director del Programa | Méximo cinco (5) dias habiles
emitido por los jurados contados a partir de la fecha de
recepcion de la evaluacion

emitida por los jurados
7 Establecer la fecha para la sustentacion del | Director del Programa | De acuerdo a la disponibilidad de

trabajo de grado y comunicar oficialmente a
las partes involucradas en el proceso de
sustentacion.

las partes

Paragrafo 1: La calificacion minima aprobatoria para el documento escrito es de 3.5,
promediando las notas de los dos jurados.

Para la calificacion de esta opcion de grado, el documento escrito tendra una ponderacion del
60% vy la sustentacion el 40% del total de la calificacion.

Paragrafo 2: En caso de que el estudiante solicite cambio de director o que éste ultimo no
desee continuar con la direccion del trabajo de grado, debera realizar la solicitud al Comité
de Opciones de Grado sustentando la razon de la misma. A su vez, se le pedird al director un
informe referente al desempefio y trabajo del estudiante, de acuerdo con el seguimiento del
proceso de direccion. Todo lo anterior lo evaluara el Comité para emitir un concepto.

El uso no autorizado asi como la reproduccidn total o parcial de su contenido por cualquier persona o entidad, estard en contra de
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6.1.7 Procedimiento para la sustentacion del trabajo de grado

No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

PLAZO

Sustentar el trabajo de grado en una sesion de
maximo 20 minutos, indicando la importancia
del tema y haciendo énfasis en los hallazgos y
conclusiones.

Una vez efectuada la sustentacion, el estudiante
debera atender y responder las inquietudes
planteadas por los jurados; quienes emitiran
calificacion de la sustentacion y la calificacion
final del mismo, en el formato establecido para
tal fin (ver Anexo G).

Estudiante

De acuerdo a la
disponibilidad de las partes

Diligenciar el acta de sustentacion del trabajo
grado en el formato establecido para tal fin,
incluyendo la calificacion de la opcion de grado
(documento y sustentacion)

En el caso que los dos jurados determinen para
el trabajo de grado mencion de meritorio o
trabajo laureado, se aplicara lo establecido en el
Reglamento General Estudiantil de Pregrado
(Acuerdo 02 de 2015, Articulo 96).

Director de Programa

Jurados

Una vez terminada la
sustentacion

Enviar a la Division de Admisiones Registro y
Control Académico el acta de sustentacion del
trabajo de grado

Director del Programa

Maximo cinco (5) dias
habiles siguientes a Ia
sustentacion

6.2 AUXILIAR DE INVESTIGACION

6.2.1 Definicion

La Facultad de Relaciones Internacionales, Estrategia y Seguridad de la Sede Campus Nueva
Granada reconoce esta opcion de grado definida en la Resolucion 4166 del 2016 y regulada
mediante Resolucion Rectoral 1811 de 2018.

Los Auxiliares de Investigacion son estudiantes de pregrado que se vinculan a grupos de

investigacion para desarrollar una pasantia de investigacion y son vinculados en los proyectos
de investigacion de la UMNG, de acuerdo con los términos de referencia de las convocatorias
que para esta modalidad aplique.

los derechos de autor.
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6.2.2 Requisitos especificos

e El aspirante a esta opcion de grado deberd presentarse a la convocatoria que realice
el grupo de investigacion y obtener la calidad de auxiliar de investigacion,
cumpliendo con las obligaciones establecidas durante su vinculacion.

¢ Al momento de presentarse a la convocatoria, el aspirante a esta opcion de grado debe
haber cursado minimo 70% de los créditos académicos del plan de estudios del
programa.

e El estudiante debera desarrollar un trabajo escrito producto de la investigacion, que
sea susceptible de ser publicado como articulo cientifico en una revista indexada, o
presentado ante la comunidad cientifica en un evento cientifico.

e El estudiante habra cumplido con su opcién de grado en el momento en que presente
certificacion de su participacion en un evento especializado nacional o internacional,
arbitrado y cuyas memorias sean publicadas con ISBN/ISSNN; o cuando presente
certificacion de sometimiento de un articulo cientifico ante una revista indexada en
publindex, Scopus o ISIL.

e El estudiante debera cumplir con las actividades establecidas por el lider del proyecto
en el marco del proyecto de investigacion.

e Los demds requisitos especificos estaran de acuerdo a lo que establezca la
Universidad y la Vicerrectoria de Investigaciones de la Universidad.

6.2.3 Procedimiento para acceder y aprobar a la opcion de grado Auxiliar de

Investigacion
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO

1 Inscribir opcion de grado en la Direccion Estudiante Una vez haya completado los
del Programa requisitos

2 Revisar el cumplimiento de requisitos del Direccion del Maéximo cinco (5) dias habiles
estudiante Programa posterior solicitud a la Direccion de

Programa
3 Solicitar ante la Direccion del Programa la Estudiante

aprobacion de la opcion de grado con los
siguientes soportes:

e (Carta de evaluacion del desempeiio
emitida por el lider del proyecto de
investigacion con nota aprobatoria
cuantitativa igual o superior a tres
punto cinco (3.5), ademas de reflejar
el concepto cualitativo.

Hasta 6 meses después de haber
terminado su vinculacion como
auxiliar de investigacion

El uso no autorizado asi como la reproduccidn total o parcial de su contenido por cualquier persona o entidad, estard en contra de
los derechos de autor.
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e Soporte de sometimiento del articulo
y/o soporte de participacion en evento
especializado nacional o internacional
segun Resolucion 4166 de 2016

Presentar ante el Comité de Opciones de
Grado la solicitud del estudiante

Direccion del
Programa

De acuerdo al cronograma de
opciones de grado establecido por la
Facultad

Notificar al estudiante sobre la aprobacion o
no de su opcioén de grado

Direccion del
Programa

Maéximo cinco (5) dias habiles
después de la sesion del Comité de
Opciones de Grado

Elaborar y enviar a la Division de Registro
y Control Académico acta de aprobacion de
opcioén de grado

Director del
Programa

Maéximo cinco (5) dias habiles
después de la sesion del Comité de
Opciones de Grado

6.3.1 Definicion

6.3 SEMILLEROS DE INVESTIGACION

Los semilleros de investigacion corresponden a un espacio en el cual se busca el fortalecimiento
de la cultura cientifica dentro de los grupos de investigacion de las Facultades. Los semilleros
estan orientados por los profesores miembros de los grupos de investigacion, quienes dirigen el
proceso de formacion de los estudiantes dentro del mismo.

6.3.2 Requisitos especificos

a. Acreditar su participacion en el semillero de investigacion, por lo menos durante cuatro

C.

los derechos de autor.

periodos académicos (minimo 25 horas por semestre). El Centro de Investigaciones de la
Facultad a la cual pertenece el estudiante, acreditara dicha participacion, de acuerdo con la
informacion registrada en la Vicerrectoria de Investigaciones.

Presentar un articulo susceptible de ser publicado en una revista con ISBN/ISSN o presentar
certificacion de participacion en un evento especializado nacional o internacional, en
representacion de la Universidad Militar Nueva Granada, cuyas ponencias sean publicadas
en las memorias del evento.
Haber cursado y aprobado el 75% de los créditos académicos
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6.3.3 Procedimiento para acceder y aprobar la opcion de grado Semillero de

Investigacion

No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

PLAZO

Inscribir opcion de grado en la Direccion
del Programa

Estudiante

Una vez haya completado los
requisitos

Revisar el cumplimiento de requisitos del
estudiante

Direccion del Programa

Maéximo cinco (5) dias habiles
posterior solicitud a la Direccion
de Programa

Solicitar ante la Direccion del Programa la
aprobacion de la opcion de grado con los
siguientes soportes:

e Constancia de participacion en el
semillero emitida por el lider del
semillero con nota  aprobatoria
cuantitativa igual o superior a tres punto
cinco (3.5). La constancia debe reflejar,
ademas, el concepto cualitativo, los
periodos de vinculacion del estudiante,
las horas de participacion y las
actividades representativas
desarrolladas por el estudiante, con
visto bueno del director del Centro de
Investigaciones de la Facultad.

e Soporte de sometimiento del articulo o
soporte de participacion como ponente
en evento especializado nacional o
internacional segun Resolucion 4166 de
2016

e Entregar minimo dos productos
académicos de los que se enuncian a
continuacion:

Proyecto de Iniciacion Cientifica

(PIC)

Articulo

Cartillas

Actas de capacitacion

Material divulgativo

Ponencia

Videos

Capitulo de libros

Entre otros; derivados de la productividad

del grupo de investigacion.

<

LLLLLLLL

Estudiante

Hasta 6 meses después de haber
cumplido con el tiempo de
participacion en el semillero de
investigacion.

Presentar ante el Comité de Opciones de
Grado la solicitud del estudiante

Direccion del Programa

De acuerdo al cronograma de
opciones de grado establecido
por la Facultad

Notificar al estudiante sobre la aprobacién o

Direccion del Programa

Maéximo cinco (5) dias habiles

los derechos de autor.
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no de su opcion de grado después de la sesion del Comité
de Opciones de Grado
7 Enviar a la Division de Registro y Control | Director del Programa | Méaximo cinco (5) dias habiles
Académico acta de aprobacion de opcion de siguientes a la presentacion de los
grado documentos requeridos.

Paragrafo 1: La participacion en el semillero de investigacion deberd ser, por lo menos,
durante cuatro periodos académicos continuos.

El estudiante que abandone el semillero de investigacion y/o no cumpla con los criterios de
aprobacion sefialados anteriormente, reprobaréd esta opcion de grado y tendrd que escoger
otra opcion diferente.

6.4 PASANTIA OPCION DE GRADO

6.4.1 Definicion

La Facultad de Relaciones Internacionales, Estrategia y Seguridad concibe la Pasantia
Opcion de Grado, como el ejercicio practico en el que los estudiantes fortalecen las
competencias adquiridas durante su proceso formativo mediante la realizacion de actividades
dirigidas al cumplimiento de objetivos claros, medibles y alcanzables que propendan por
disminuir falencias o mejorar procesos de la organizacion, realizando de esta manera un
trabajo académico aplicado como aporte al desarrollo organizacional.

6.4.2 Requisitos especificos

a. Haber cursado y aprobado como minimo el 70% de los créditos académicos del
Programa respectivo (Resolucion 4166 de 2016, Articulo 10, pardgrafo 2, numeral 3)

b. Haber cursado y aprobado previamente la asignatura Pasantia o Practica Empresarial.
Excepcionalmente, el Comité de Opciones de Grado de la Facultad evaluara la
pertinencia de realizar esta opcion de grado, una vez evidencie el cumplimiento de
minimo 320 horas de la practica o pasantia obligatoria, sustentado en la certificacion
de cumplimiento emitida por el escenario de practica.

c. Tener disponibilidad de tiempo para laborar una jornada de tiempo completo durante
seis (6) meses y/o medio tiempo durante un (1) afio.

d. Después de iniciar la pasantia como opcidon de grado y en caso de comprobarse que
el estudiante se encuentra cursando materias dentro de la jornada expuesta en el

El uso no autorizado asi como la reproduccidn total o parcial de su contenido por cualquier persona o entidad, estard en contra de
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comunicado de aceptacion, dicha pasantia podrd ser cancelada y/o tener la
excepcionalidad de mantenerse.

e. El estudiante del Pregrado en Relaciones Internacionales y Estudios Politicos debera
certificar la suficiencia de un segundo idioma, de acuerdo con los requerimientos del
Departamento de Estudios Interculturales de la Universidad.

f. El estudiante del Pregrado en Administracion de Riesgos, Seguridad y Salud en el
Trabajo que desee optar por las pasantias como opcion de grado, debera certificar la
realizacion del curso virtual de cincuenta (50) horas establecido en la Resolucion
4927 de 2016 y emitido por cualquiera de los oferentes habilitados oficialmente por
el Ministerio de Trabajo.

6.4.3 Tipos de vinculacion en la modalidad de pasantia
La opcidn de grado Pasantia se puede adelantar dentro de los siguientes tipos de vinculacion:

a. Contrato laboral pre-existente: Modalidad mediante la cual el estudiante puede realizar
la opcion de grado pasantia en la entidad que labora, con funciones y responsabilidades
asignadas, de acuerdo con el perfil profesional. Es de resaltar que, bajo esta modalidad,
las funciones deben ser diferentes a las que viene realizando el estudiante en su contrato
laboral pre-existente.

El estudiante debera estar afiliado a la ARL por la entidad receptora o la Universidad, de
acuerdo con el caso especifico.

b. Contrato de Aprendizaje: El contrato de aprendizaje es una figura contractual especial
contemplada por la legislacion laboral colombiana, que permite a las empresas y
empleadores contratar estudiantes de universidades para que realicen su etapa practica
de formacion recibiendo un apoyo de sostenimiento mensual. La duracion de este tipo
de contrato, es de seis (6) meses.

La Ley 789 de 2002, en su articulo 33, paragrafo, establece que “Se prohibe la
celebracion de una nueva relacion de aprendizaje expirada la duracion de una
anterior, con la misma o distinta empresa.” Es decir que, a partir de dicha norma se
prohibe tener un segundo contrato de aprendizaje. Asi mismo, y de acuerdo con lo
estipulado en la misma ley, la posibilidad de que un aprendiz suscriba un nuevo
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contrato de aprendizaje se ve condicionada a que desarrolle un programa de formacion
titulada, dentro de una misma cadena formativa.

c. Contrato laboral: El contrato laboral es gestionado por el estudiante ante cualquier
entidad. Las funciones y responsabilidades estan relacionadas con el perfil profesional y
su duracion no puede ser inferior a 6 meses.

d. Convenio: Se entiende por convenio todo acto celebrado entre la Universidad Militar
Nueva Granada y una institucion u otras personas juridicas de derecho publico o privado,
nacionales o extranjeras, cuyo objetivo es el desarrollo de las practicas/pasantias
académicas que incluyan actividades de caracter tedrico y practico para los estudiantes
de los diversos programas académicos de la UMNG.

El estudiante debera estar afiliado a la ARL por la entidad receptora o la Universidad, de
acuerdo con el caso especifico.

e. Carta de intencién: Se entiende por carta de intencién una modalidad de documento
regulador interinstitucional teniendo en cuenta la normativa vigente nacional y de la
Universidad, cuyo objetivo es el desarrollo de las practicas/pasantias académicas que
incluyan actividades de caracter tedrico y practico para los estudiantes de los programas
académicos de la Facultad.

El estudiante debera estar afiliado a la ARL por la entidad receptora o la Universidad, de
acuerdo con el caso especifico.

f. Programas del gobierno aplicables a practicas y pasantias: Esta modalidad incluye
iniciativas dirigidas a estudiantes de educacion superior de pregrado en sus niveles
técnico profesional, tecnoldgico y profesional, para que adelanten sus précticas laborales
en las entidades publicas como escenario de practica, recibiendo un auxilio formativo,
asi como la afiliacion y cotizacion a seguridad social y otras condiciones que establezca
el Gobierno Nacional.

g. Voluntariado nacional o internacional: De acuerdo con la Ley 720 de 2001, por medio
de la cual se reconoce, promueve y regula la accion voluntaria de los ciudadanos
colombianos, el voluntariado puede ser definido como el “conjunto de acciones de
interés general desarrolladas por personas naturales o juridicas, quienes ejercen su accion
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de servicio a la comunidad en virtud de una relacion de carécter civil y voluntario”5. La

Ley establece ademds como voluntario

“toda persona natural que libre y

responsablemente, sin recibir remuneracion de carcter laboral, ofrece tiempo, trabajo y
talento para la construccion del bien comun en forma individual o colectiva, en
organizaciones publicas o privadas o fuera de ellas”. Este tipo de acciones también

pueden ser realizadas en organizaciones de voluntariado ubicadas en el exterior, para lo
cual se estableceran con la organizacion y el Consultorio de Relaciones Internacionales
las responsabilidades del estudiante voluntario.

El estudiante debera estar afiliado a la ARL por la entidad receptora o la Universidad, de

acuerdo con el caso especifico.

6.4.4 Procedimiento para acceder y aprobar a la opcion de grado pasantia

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO
1 Inscribir la opcion de grado en la Direccion Estudiante Una vez haya completado los
del Programa requisitos
2 Revisar el cumplimiento de los requisitos | Direccion del Programa | Méaximo cinco (5) dias habiles
del estudiante posterior solicitud a la Direccion
de Programa
3 Presentar ante el Comité de Opciones de | Direccion del Programa | De acuerdo al cronograma de
Grado la solicitud del estudiante opciones de grado establecido por
la Facultad
4 Notificar al estudiante sobre la aprobacion | Direccion del Programa | Maximo cinco (5) dias habiles
preliminar de su opcion de grado después de la sesion del Comité de
Opciones de Grado
5 Manifestar al Consultorio de Relaciones Estudiante Maximo cinco (5) dias habiles
Internacionales mediante comunicacion después de la notificacion de
escrita la intencion de desarrollar pasantia aprobacion de la opcion de grado
opcion de grado y adjuntar los siguientes
documentos:
a. Hoja de vida y fotocopia de la cédula
ampliada al 150%.
b. Carta de manifestacion, en la cual el
estudiante relaciona tres (3) opciones de
plazas de pasantias de su interés, segin
disponibilidad  del  consultorio  de
Relaciones Internacionales, para que sea
sometida su hoja de vida al proceso de
seleccion de la entidad.
6 En el caso que el estudiante postule una Estudiante De acuerdo con el cronograma
plaza de pasantia que no esté dentro de la establecido por el Consultorio de
oferta dlvulgada por el Consultorio de Relaciones Internacionales.
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Relaciones Internaciones, el estudiante
debera informar por escrito y hacer entrega
de los siguientes documentos:

a. Certificado de Camara de Comercio, con
vigencia de 30 dias.

b. RUT vigente de la empresa, no superior a
90 dias.

c. Documento de identidad del
Representante Legal de la empresa.

Nota: En caso de que la Universidad cuente
con un convenio firmado y vigente, se
omitira dicho proceso. No obstante, ello, el
Consultorio de Relaciones Internacionales
verificara las condiciones de la pasantia de
acuerdo con el perfil profesional de cada
programa académico.

El Consultorio de Relaciones
Internacionales  podrd  exigir  otros
documentos necesarios para verificar la
coherencia del objeto social de la entidad
con el plan de estudios y de ser necesario,
éstos seran revisados y valorados por el
Comité de Précticas y Pasantias.

7 Enviar carta de presentacion del estudiante, Decanatura y Seglin se surta el proceso
dirigida a los escenarios escogidos y/o Consultorio de
gestionados por los estudiantes para dar Relaciones
inicio al proceso de seleccion Internacionales
8 Emitir comunicacion escrita con la | Escenarios de pasantia | Segun se surta el proceso
aceptacion formal del estudiante, indicando
funciones, tiempo de duracion,
responsabilidades generales y condiciones
de la pasantia
9 Notificar a la Direccion del Programa la Consultorio de Seglin se surta el proceso
aceptacion del estudiante en el escenario de Relaciones
pasantia, a fin de que pueda verificar las Internacionales
funciones y responsabilidades asignadas por
la empresa de acuerdo con el perfil
profesional de cada Programa
10 Solicitar al Comité de Practicas y Pasantias Consultorio de Seglin se surta el proceso
de la Facultad la aprobacion definitiva del Relaciones
escenario de pasantia, funciones y propuesta Internacionales
de monitor del estudiante durante el tiempo
de duracién de la pasantia
11 Aprobar o negar el desarrollo de la pasantia | Comité de Practicas y

y designar el docente monitor de la misma.

pasantias

Seglin surta el proceso
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12

Designar el docente monitor y notificar tal
designacion

El monitor guiarda la realizacion y
elaboracion de los informes bimensuales e
informe final bajo los pardmetros
establecidos por la Facultad.

Es deber del estudiante acudir al docente
monitor y dar inicio al proceso de tutorias
(ver Anexo E) para la elaboracion del
informe final y diligenciar el registro de
asesorias a pasantia opcion de grado.

Direccion del Programa

Maéximo cinco (5) dias habiles
después de la sesion del Comité de
Opciones de Grado

13

Formalizar relacion o vinculo con el
escenario de pasantia y emitir carta de
autorizacion dirigida a la entidad, para el
desarrollo de la pasantia

Decanatura y
Consultorio de
Relaciones
Internacionales

Maéximo cinco (5) dias habiles
después de la sesion del Comité de
Opciones de Grado

14

Firmar acta de inicio de la pasantia,
indicando las fechas de inicio y finalizacion,
actividades, productos a entregar y mejoras
de los procesos a cargo

Estudiante, Tutor y
Monitor

15

Realizar seguimiento del cumplimiento de
actividades y tiempo de la pasantia, de
acuerdo al plan de trabajo aprobado

Estudiante, Tutor y
Monitor

Bimensual

16

Entregar de manera bimensual el informe de
avance del trabajo de pasantia al monitor de
acuerdo con el formato establecido para tal
fin (ver Anexo H).

Estudiante

Bimensual

17

Evaluar el desempefio del estudiante de
acuerdo con las tutorias y las.
observaciones consignadas en el anexo E

Monitor y Tutor

Bimensual

18

Solicitar ante la entidad receptora el
certificado de finalizacion de pasantia para
ser presentado ante el Consultorio de
Relaciones Internacionales.

Este documento debe tener logo, nombre,
datos de contacto de la empresa y estar
firmado por el jefe inmediato y debera ser
entregado al monitor

Estudiante y Tutor

Fecha de
pasantia

terminacion de la

19

Emitir concepto de aprobacion o no por
parte del docente monitor, quien tiene un
maximo 15 dias calendario para la revision
del informe final (ver Anexo I).

En caso de correcciones, el estudiante tiene
maximo 15 dias calendario para entregar las

Monitor

Maximo 15 dias calendario
posterior al recibo del informe final
y certificado de finalizacion de
pasantia
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correcciones. A partir de este momento, el
docente tiene méaximo 5 dias calendario para
revisar el informe definitivo.

De no cumplir el informe definitivo con los
requisitos, el estudiante no aprobara la
opcion de grado.

Si el estudiante no aprueba el informe final
no puede sustentarlo.

6.4.5 Procedimiento para la sustentacion de la opcion de grado pasantia

No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

PLAZO

Sustentar el trabajo realizado en una sesion
de maximo 20 minutos, indicando
importancia de la pasantia y haciendo
énfasis en los hallazgos y conclusiones.

Una vez sustentada la presentacion, el
estudiante debera atender y responder las
inquietudes planteadas por los jurados.

Estudiante

Segtin disponibilidad de las partes

Diligenciar el acta de sustentacion en el
formato establecido para tal fin (ver Anexo
J), incluyendo la calificacion definitiva
resultado del promedio de las calificaciones
de 1.0 (uno punto cero) a 5.0 (cincopunto
cero) asignadas por:

a) El jefe inmediato de la entidad en
el formato de evaluacion.

b) El docente monitor calificara de
acuerdo al promedio de las notas
del primer avance, segundo avance
y el Informe final.

Cuando se considere pertinente, podra
surtirse invitacion al Tutor delegado de la
entidad donde se adelant6 la pasantia opcion
de grado

Director de Programa

Docente monitor

Segtin disponibilidad de las partes

Enviar a la Division de Registro y Control
Académico acta de sustentacion y
aprobacion de la opcion de grado.

Director del Programa

Maximo cinco (5) dias habiles
siguientes a la sustentacion

Paragrafo 4: La ejecucion de la Pasantia Opcion de Grado debera ser presencial y de ninguna
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manera se aceptard la modalidad de trabajo desde el domicilio o a distancia.

Una vez aprobado el inicio de la pasantia opcién de grado en las entidades receptoras del
territorio nacional o del exterior, el estudiante no puede solicitar cambio de la entidad
asignada. De manera excepcional y solo en caso fortuito o de fuerza mayor, la solicitud sera
presentada para analisis de la situacion por parte del Comité de Opciones de Grado.

El estudiante debera entregar al Consultorio de Relaciones Internacionales hasta maximo dos
(2) meses (calendario) a partir de la fecha de finalizacion de la pasantia opcion de grado los
documentos de seguimiento tales como:

Informe final aprobado

Concepto de aprobacién de la opcion de grado

Registro de seguimiento del cumplimiento de actividades y tiempo de la pasantia
Certificado de Finalizacion: oficio emitido por la entidad receptora

a e o

6.4.6 Obligaciones del Pasante Opcion de Grado

e Conocer con anterioridad a su inscripcion el Reglamento de Opciones d Grado de la
Facultad y aplicarlo previo, durante y posterior a la ejecucion de su opcion de grado.

e Cumplir con cada uno de los requisitos y procedimientos para Pasantia Opcion de
Grado.

e Presentar oportunamente la documentacion requerida en las convocatorias que
programe cada semestre el Consultorio de Relaciones Internacionales, para inscribir
y asignar la pasantia opcion de grado, con base en las plazas disponibles. Los
estudiantes que omitan los plazos sefialados en la convocatoria, seran responsables
de la consecucion de su plaza.

e Informar oportunamente ante el Consultorio de Relaciones Internacionales las
anomalias, novedades, situaciones imprevistas o que vayan en contra del optimo
desarrollo de la pasantia opcion de grado.

¢ Iniciar su Pasantia Opcion de Grado en las fechas establecidas.

e Cumplir con las normas internas del trabajo de la entidad receptora.

e Cumplir con las actividades asignadas por la entidad receptora.

e Asistir puntualmente a la Pasantia de opcion de grado de acuerdo a la carta de
aceptacion.
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e En caso de no poder asistir a la entidad receptora por razones justificadas, debe
comunicar a la entidad y al Consultorio de Relaciones Internacionales la novedad y
reponer el tiempo perdido.

e Manejar correctamente la informacion y documentos de la Entidad donde realice la
Pasantia y guardar, sin excepcion, la reserva y confidencialidad debidas.

e Al finalizar la Pasantia Opcion de Grado el estudiante debera hacer entrega de los
soportes de finalizacion en los tiempos establecidos.

e Los estudiantes de opcion de grado deben acudir al docente asignado como Director
para recibir la asesoria y entregarle cada dos meses el avance del informe.

e Entregar a la entidad receptora el informe final para su conocimiento y soportar esto
ante el Consultorio de Relaciones Internacionales mediante correo electronico del jefe
inmediato.

e Mostrar respeto y dar buena imagen institucional frente al sector externo.

e Para las salidas de campo o alguna actividad que deba realizarse por fuera de la
ciudad, deberd ser informada previamente ante el Consultorio de Relaciones
Internacionales y ARL.

e Todos los demds contemplados en el Reglamento General estudiantil de Pregrado de
la Universidad.

e Es de caracter obligatorio que el estudiante se encuentre afiliado como beneficiario o
cotizante en una entidad promotora de salud durante su proceso formativo en la
entidad donde fue aceptado.

e Cumplir con las diferentes actividades académico-administrativo que desarrolle la
Universidad.

e Cumplir con la asistencia a las clases y actividades generadas de la misma solicitadas
por el docente de acuerdo con la carga académica.

e No justificar las inasistencias a las actividades académicas por encontrarse realizando
el componente académico opcion de grado pasantia.

e Cumplir con las obligaciones de los procesos académico - administrativos que se
encuentren contemplados en la normatividad de la Universidad Militar Nueva
Granada.

e Atender al profesional delegado por la Direccion del Programa para la realizacion de
la visita de seguimiento

El uso no autorizado asi como la reproduccidn total o parcial de su contenido por cualquier persona o entidad, estard en contra de
los derechos de autor.

Pagina 25 de 38



6.4.7 Obligaciones de la entidad receptora con el estudiante de pasantia opcion de
grado

e Informar al Consultorio de Relaciones Internacionales mediante comunicado, la
aceptacion del estudiante minimo cinco (5) dias hébiles antes de la fecha de inicio.

e Informar a la Aseguradora de Riesgos Laborales (ARL) donde se realiza la practica,
actividades que ejecutard el estudiante, lugar en el cual se desarrollaran sus
actividades, especificando el centro de trabajo, clase de riesgo que corresponde a las
actividades realizadas y horario en el cual deberan ejecutarse las actividades con el
fin de efectuar la afiliacion dando cumplimiento al Decreto 055 del Ministerio de
Salud y Proteccion Social.

e Enviar al correo del Consultorio de Relaciones Internacionales el Acta de inicio o
fotocopia del contrato de vinculacion y certificado de afiliacion de ARL dando
cumplimiento al Decreto 055 del 2015 del Ministerio de Salud y Proteccion Social.

e Generar y aprobar el Plan de Pasantia del estudiante, Informar oportunamente ante el
Consultorio de Relaciones Internacionales las anomalias, novedades, situaciones
imprevistas presentadas en la préctica o pasantia.

e Atender al profesional delegado por la Universidad para la realizacion de la visita de
seguimiento.

e Brindar Informacion clara y veraz acerca del desempefio de los estudiantes de
Pasantia opcion de grado.

e Garantizar el acompafiamiento a los estudiantes durante el desempefio de la Pasantia.

e Garantizar que las actividades realizadas por el estudiante cumplan con la formacion
del Perfil segun el Programa Académico.

e Asignar los recursos necesarios que garantice la dptima realizacion de sus actividades.

e Cumplir con los acuerdos previamente establecidos entre la Universidad y la Entidad.

e Reportar al estudiante cuando presente faltas disciplinarias, incumplimiento de las
funciones asignadas u horario, incompetencia en el puesto de trabajo, violacion al
reglamento interno de trabajo con los soportes respectivos y de ser necesario
suspender la vinculacion.

e Paralas salidas de campo o alguna actividad que deba realizarse por fuera de la ciudad
o de su lugar de trabajo, debera ser informada previamente por el jefe inmediato ante
el Consultorio de Relaciones Internacionales y a la ARL segun corresponda el caso.

Paragrafo 1: La entidad receptora que requiera estudiantes de en Administracion de Riesgos,
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Seguridad y Salud en el Trabajo para el apoyo del disefio e implementacion del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST debera garantizar la supervision de un
profesional con licencia en SST

6.4.8 Obligaciones del Consultorio de Relaciones Internacionales

e El Consultorio de Relaciones Internacionales podrd gestionar la consecucion de
plazas para ofrecer a los estudiantes la oportunidad de desarrollar este espacio
Pasantia Opcion de Grado en una Entidad o Empresa que brinde el fortalecimiento de
su formacion integral.

e FEjecutar las actividades que le correspondan al Consultorio de Relaciones
Internacionales que garanticen la realizaciéon de pasantias opcion de grado a los
estudiantes que cumplan los requisitos.

e Realizar el seguimiento y adelantar los procesos conforme al presente reglamento
para los casos especiales que se puedan presentar.

e Atender los estudiantes en los horarios estipulados.

e Garantizar la orientacion de un docente con licencia en Salud Ocupacional o
Seguridad y Salud en el Trabajo para los estudiantes del Pregrado en en
Administracion de Riesgos, Seguridad y Salud en el Trabajo que opten por la Pasantia
de Opcion de Grado, cuyas funciones se encaminan a desarrollar actividades
relacionadas con el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

6.4.9 Pérdida de la pasantia opcion de grado
El estudiante perdera la pasantia opcion de grado en los siguientes casos:

e Abandono de la plaza asignada por tres dias habiles consecutivos sin justificacion, ni
previo aviso.

e Presentar en el lugar de la Pasantia opcion de grado faltas disciplinarias,
incumplimiento de las funciones asignadas u horario, incompetencia en el puesto de
trabajo, violacion al reglamento interno de trabajo debidamente soportado por la
entidad receptora o cuando este reporte las razones anteriormente descritas.

e Iniciar labores en cualquier entidad donde se pretenda realizar la Pasantia Opcion de
Grado sin el cumplimiento del presente Reglamento.
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e Incumplir con cualquiera de los preceptos consagrados en este Reglamento y en el
Reglamento Estudiantil.

e No entregar al Consultorio de Relaciones Internacionales el informe final avalado por
el director metodoldgico y/o los documentos/soportes respectivos pasado los 60 dias
calendario de la finalizacion de la pasantia.

¢ En caso de comprobarse adulteracion, plagio, falsedad de los informes, y documentos
entregados por parte del estudiante.

e No cumplir con el tiempo establecido para la Pasantia Opcion de Grado.

e No cumplir con los numerales de este reglamento referentes a la Pasantia Opcion de
Grado.

Paragrafo 1: Los casos especiales seran tratados por el Comité de Opciones de Grado.
6.5 DIPLOMADO
6.5.1 Definicion

Los estudiantes podran cursar como opcidn de grado alguno de los diplomados ofrecidos por
la Universidad Militar Nueva Granada, previa aprobacion del Comité de Opciones de Grado.

6.5.2 Requisitos especificos:

e FE] estudiante podra elegir esta opcion de grado cuando haya cursado el 80% de los
créditos académicos previstos en su plan de estudios.

e FElestudiante debera aprobar el diplomado, el cual tendrd como minimo de 120 horas.

e El diplomado debe complementar un area o tematica de énfasis o profundizar en un
campo especifico de la formacion profesional del estudiante.

e El diplomado debe ser ofrecido por una Facultad o Unidad Académica de la
Universidad Militar Nueva Granada.

Paragrafo 1: El Comité de Opciones de Grado decidira sobre la aprobacion o no de aquellos
diplomados ofertados por instituciones externas en el marco de las relaciones de cooperacion
interinstitucional de la Facultad, segln su naturaleza y alineacion con los planes de estudio.
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6.5.3 Procedimiento para acceder y aprobar a la opcion de grado Diplomado

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO

1 | Inscribir opcion de grado en la Direccion del Estudiante Una vez haya completado los
Programa requisitos
Revisar el cumplimiento de requisitos del | Direccion del Programa | Maximo cinco (5) dias habiles

2 | estudiante y determinar en primera instancia posterior solicitud a la Direccion
la pertinencia del diplomado escogido por el de Programa
estudiante

3 | Entregar en la Direccion del programa la Estudiante Una vez considere pertinente
documentacién referente al diplomado a iniciar su opcién de grado
cursar, tal como:

a) Nombre del diplomado

b) Facultad que lo ofrece

¢) Objetivo o propdsito de formacion
d) Metodologia

e) Duracion

4 | Presentar ante el Comité de Opciones de | Direccion del Programa | De acuerdo al cronograma de
Grado la peticion del estudiante y solicitar opciones de grado establecido
aprobacion preliminar de la opcion de grado por la Facultad

5 | Notificar al estudiante sobre la aprobacion | Direccion del Programa | Maximo cinco (5) dias habiles
preliminar de su opcion de grado y propuesta después de la sesion del Comité
de diplomado a cursar de Opciones de Grado

6 | Una vez el estudiante haya cursado y Estudiante
aprobado el diplomado opcion de grado,
debera presentar ante la Dirfacci(')n del Méximo cinco (5) dias habiles
Programa en el formato establecido para tal . S

posterior a la finalizacion del
fin, la propuesta del ensayo resultado del dinlomado opcién de erado
proceso de formacion (ver Anexo K). P P g
Nota: Debe anexar a la propuesta el
certificado de aprobacion del diplomado.

7 | Solicitar ante el Comité de Opciones de | Direccion del Programa
Grado la aprobacion de la tematica propuesta De acuerdo al cronograma de
por el estudiante y la asignacion de un director opciones de grado establecido
de ensayo, segin recomendacion de la por la Facultad
Direccion del Programa o del estudiante

8 | Evaluar la pertinencia de la tematica Comité de Opciones
propuesta por el estudiante y designar un Grado
director de ensayo para que guie el proceso de De acuerdo al cronograma de
realizacion del mismo comité de opciones de grado
La duracion maxima de la direccion del establecido por la Facultad
ensayo serd de seis meses a partir de la
asignacion.

9 | Notificar al estudiante sobre la aprobacion o | Direccion del Programa | Maximo cinco (5) dias habiles
no de su propuesta tematica de ensayo de después de la sesion del Comité
diplomado de Opciones de Grado

10. | Notificar al director del ensayo la designacion | Direccion del Programa | Maximo cinco (5) dias habiles

dada por el comité, a fin de que pueda prestar

después de la sesion del Comité
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el acompainamiento en la elaboracion del de Opciones de Grado
ensayo de diplomado

Paragrafo 8:

a) El estudiante cumplira con el requisito de esta opcion de grado cuando haya asistido
minimo al 90% de las actividades académicas programadas por el mismo y elaborado
y sustentado un ensayo académico producto de su proceso académico. Tratandose de
diplomados virtuales, la participacion debera corresponder al 90% de las actividades
académicas del aula virtual.

b) El estudiante habra cumplido con la opcién de grado una vez apruebe el diplomado,
elaboré y sustente un ensayo producto de su proceso académico.

c) En caso que el estudiante no apruebe el diplomado debera escoger una opcion de
grado diferente al diplomado, siempre y cuando se encuentre dentro de los tiempos
establecidos en reglamento estudiantil.

d) En caso de que el estudiante solicite cambio de director o este no desee continuar con
la direccion del ensayo, deberd realizar la solicitud al Comité de Opciones de Grado
sustentando con soportes la razoén de la misma. Se le pedira a su vez al Director un
informe referente al desempefio y trabajo del estudiante seglin el seguimiento del
proceso de direccion. Todo lo anterior lo evaluard el Comité para poder dar un
concepto.

6.5.4 Desarrollo y Presentacion del ensayo resultado del proceso de formacion en el
diplomado

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO
1 Tomar como minimo cinco (5) tutorias Estudiante A partir  de la
presenciales con el director asignado por notificacion de director
el Comité de ensayo

Es deber del estudiante acudir a la tutoria
con el director. Estas asesorias deberan ser
registradas en el formato establecido para
tal fin (ver Anexo E).

2 Elaborar ensayo resultado del proceso de Estudiante Méaximo 6  meses
formacion en el diplomado (Ver Anexo calendario después de la
L). asignacion de director

En el caso de los diplomados ofertados por
la Facultad de Relaciones Internacionales,
Estrategia y Seguridad Sede Campus, se
aceptara un producto diferente al ensayo,
de acuerdo con la naturaleza del
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diplomado.

3 Dar aval de aprobacion del ensayo (carta Director Una vez finalizado el
dirigida a la direccion del programa en la ensayo segun criterio del
cual se aprueba el ensayo o trabajo director
correspondiente, teniendo en cuenta los
criterios académicos y de forma
establecidos en el Anexo L.

4 Formalizar ante la Direccion del Estudiante
Programa la entrega del documento en
medio magnético (Word y PDF sin
restricciones) acompaiiado de la carta de
aprobacion del director del trabajo.

6.5.5 Evaluacion y sustentacion del ensayo
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO

1 Designar un jurado evaluador propuesto | Comité de opciones de | De acuerdo con la fechas

por la direccion del programa grado programadas para el
Comité de opciones de
grado

2 Notificar al jurado evaluador de su | Direccion de programa | Maximo un dia después
designacion del aval
Realizar la evaluacion del documento y

3 emitir la nota correspondiente avalando o Jurado evaluador maximo 10 dias
no, la sustentacion del ensayo (ver Anexo posteriores a la entrega
M). del documento
En caso de que el ensayo tenga una
calificacion inferior a 3.5 el estudiante
debera  hacer  las  correcciones
correspondientes, bajo la supervision y y
asesoria de su director de ensayo.

Solo con la aprobacion por parte del

jurado evaluador, se podra convocar a

sustentacion.

Sustentar el ensayo ante el director del Estudiante Segtn disponibilidad de

4 programa o su delegado, el director del las partes, maximo 5 dias

ensayo y el jurado evaluador, en una
sesion de maximo 20 minutos, indicando
la importancia del tema y las principales
conclusiones.

Una vez efectuada la sustentacion el
estudiante debera atender y responder las
inquietudes a que haya lugar.

después del aval por
parte del jurado
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Atender y evaluar la sustentacion del Jurado evaluador Proceso de sustentacion

5 ensayo en el formato establecido para tal
fin (ver Anexo N).
3 Diligenciar el acta de sustentacion en el | Director de Programa | Proceso de sustentacion

formato establecido para tal fin,
incluyendo la calificacion definitiva del

documento
4 Enviar a la Division de Registro y Control | Director del Programa Maximo cinco (5) dias
Académico acta de sustentacion de ensayo hébiles siguientes a la
sustentacion
5 Notificar a la biblioteca los datos del | Director del Programa

estudiante para la creacion de usuario en
el repositorio institucional

Paragrafo 1: La calificacion minima aprobatoria para el ensayo es de 3.5. Para la
calificaciéon de esta opcion de grado, el ensayo tendra una ponderacion del 60% y la
sustentacion el 40% del total de la calificacion.

6.6 CURSOS COTERMINALES / ARTICULACION FORMATIVA
PREGRADO - POSGRADO

6.6.1 Definicion

Es la actividad académica elegida por un estudiante de pregrado como parte de su proceso de
formacidn, para cursar como opcion de grado algunas asignaturas en un programa de
posgrado a nivel de maestria que ofrezca la Universidad Militar Nueva Granada y que
pertenezca al area disciplinar del programa en curso. Esto como parte de su proceso de
formacion integral, que le permite el desarrollo de competencias y habilidades relacionadas
con el desarrollo de estudios posgraduales de los estudiantes que se encuentren interesados
en continuar sus estudios de postgrado en la UMNG.

El uso no autorizado asi como la reproduccidn total o parcial de su contenido por cualquier persona o entidad, estard en contra de
los derechos de autor.

Pagina 32 de 38



6.6.2 Procedimiento para acceder y aprobar la opcion de grado “cursos
coterminales/Articulacion formativa pregrado-posgrado”.
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO
Consultar ante la direccion del Programa

1 respectivo las opciones de articulacion Estudiante
formativa vélidas y aprobadas para el
programa

2 Inscribir opcion de grado en la Direccion Estudiante Una vez haya completado los
del Programa requisitos

3 Revisar el cumplimiento de requisitos del | Direccion del Programa | Maximo cinco (5) dias habiles
estudiante posterior solicitud a la Direccion de

Programa

4 Presentar ante el Comité de Opciones de | Direccion del Programa | De acuerdo al cronograma de
Grado la solicitud de aprobacion preliminar opciones de grado establecido por la
de la opcidén de grado Facultad

5 Notificar al estudiante sobre la aprobacién o | Direccion del Programa | Maximo cinco (5) dias habiles
no de su opcion de grado después de la sesion del Comité de

Opciones de Grado

6 Realizar y legalizar cada semestre ante la Estudiante Semestralmente durante el proceso
Division de Admisiones, Registro y Control de desarrollo de la articulacion
Académico, la inscripcion y reconocimiento
pecuniario de los créditos académicos
correspondientes a las  asignaturas
establecidas en el plan de articulacion
formativa.

7 Una vez el estudiante haya cursado y Estudiante Al culminar el proceso de
aprobado el total de las asignaturas articulacion formativa
contempladas en el plan de articulacion
formativa, debera solicitar a la Direccion
del programa la aprobacion definitiva de la
opcion de grado.

Deberd adjuntar ademas, la certificacion de
notas de las asignaturas cursadas y
aprobadas en el plan de articulacion.

8 Solicitar al comité de opciones de grado la | Direccion del Programa | De acuerdo al cronograma de
aprobacion definitiva de la opcion de grado opciones de grado establecido por la

Facultad

9 Enviar a la Division de Registro y Control | Director del Programa | Méaximo cinco (5) dias habiles
Académico acta de aprobacion de opcion de después de la sesion del Comité de
grado Opciones de Grado

Paragrafo 1: Los procedimientos se realizaran de acuerdo con la Normativa de Plan de
Articulacion Formativa. El estudiante habra cumplido con la opcion de grado una vez haya
cursado y aprobado el total de las asignaturas contempladas en el plan de articulacion.
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6.7 INNOVACION PARA EL EMPRENDIMIENTO
6.7.1 Definicion

Esta opcion de grado se entiende como la vinculacion de los estudiantes al Ecosistema de
Innovacion y Emprendimiento Neogranadino de la Universidad Militar Nueva Granada a
partir del planteamiento de una idea de negocio, el desarrollo del modelo de negocio y su
concrecion en un plan de empresa.

6.7.2 Requisitos especificos
a. Al momento de presentar su anteproyecto, los aspirantes a esta opcion deben haber
cursado y aprobado el 70% créditos académicos del plan de estudios del programa.

b. El grupo de emprendedores no podra exceder 3 integrantes.

6.7.3 Procedimiento para acceder y aprobar la opcion de grado innovacion para el
emprendimiento

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO

1 Inscribir opcion de grado en la Direccion Estudiante Una vez haya completado los
del Programa requisitos
Revisar el cumplimiento de requisitos del | Direccion del Programa | Maximo cinco (5) dias habiles

2 estudiante posterior solicitud a la Direccion de

Programa

3 Presentar ante el Comité de Opciones de | Direccion del Programa | De acuerdo al cronograma de opciones
Grado solicitud de aprobacion preliminar de de grado establecido por la Facultad
la opcién de grado

4 Notificar al estudiante sobre la aprobacién o | Direccion del Programa | Maximo cinco (5) dias habiles después
no de su opcion de grado de la sesion del Comité de Opciones de

Grado

5 Desarrollar la opcion de grado de acuerdo Estudiante
con lo establecido en la normatividad
aplicable a la misma

6 Una vez el estudiante haya concluido su Estudiante
proceso de innovacion  para el
emprendimiento, deberd adjuntar los Maximo treinta (30) dias habiles
soportes de cumplimiento de la opcidon de posteriores a la finalizacion del
grado a que haya lugar y solicitar a la proceso de emprendimiento
Direccion del programa la sustentacion de la
opcion de grado.

7 Establecer la fecha para la sustentacion y | Director del Programa | De acuerdo a la disponibilidad de las
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comunicar oficialmente a las partes partes
involucradas en el proceso de sustentacion.

Sustentar la opcion de grado ante el director Estudiante Segun disponibilidad de las partes
del programa o su delegado, en una sesion
de maximo 20 minutos, indicando
importancia de su trabajo y haciendo énfasis
en las conclusiones.

Diligenciar el acta de sustentacion en el | Direccion del Programa | Proceso de sustentacion
formato establecido para tal fin, incluyendo
la calificacion definitiva de la opcion de
grado

10.

Enviar a la Division de Registro y Control | Director del Programa | Méaximo cinco (5) dias habiles
Académico acta de aprobacion definitiva de siguientes a la sustentacion.
opcioén de grado

Paragrafo 1: A partir de la fecha de aprobacion del anteproyecto por parte del Comité de
Opciones de Grado, el estudiante o equipo emprendedor cuentan con un (1) afio para llevar
a cabo esta opcion de grado.

6.8 CURSO INTERNACIONAL
6.8.1 Definicion

Un estudiante de Pregrado puede optar por la opcidon de grado curso internacional, de acuerdo
con la oferta que para tal fin realiza la Oficina de Relaciones Internacionales de la
Universidad Militar Nueva Granada.

6.8.2 Requisitos especificos

Los estudiantes que opten por esta modalidad como opcién de grado deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

a. Haber cursado como minimo el 70% de los créditos académicos previstos en el plan
de estudios.

b. No haber presentado bajo rendimiento académico durante el programa académico que
se encuentra cursando.

c. No haber sido sancionado disciplinariamente o tener en curso procedimiento
disciplinario.

Paragrafo 1: Los requisitos pueden variar segiin el curso internacional propuesto por la
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Oficina de Relaciones Internacionales o la Facultad de la Universidad Militar Nueva

Granada.

6.8.3 Procedimiento para acceder y aprobar la opcion de grado curso internacional

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO

1 Inscribir opcion de grado en la Direccion Estudiante Una vez haya completado los
del Programa requisitos

2 Revisar el cumplimiento de requisitos del | Direccion del Programa | Méaximo cinco (5) dias habiles
estudiante posterior solicitud a la Direccion

de Programa

3 Presentar ante el Comité de Opciones de | Direccion del Programa | De acuerdo al cronograma de
Grado solicitud de aprobacion preliminar de opciones de grado establecido
la opcién de grado por la Facultad

4 Notificar al estudiante sobre la aprobacion | Direccion del Programa | Maximo cinco (5) dias habiles
preliminar de su opcion de grado después de la sesion del Comité

de Opciones de Grado

5 Realizar a través de la Oficina de Estudiante Segiin  cronograma  definido
Relaciones Internacionales los tramites institucionalmente
académicos y administrativos pertinentes
que le permitan desarrollar la opcion de
grado

6 Realizar el curso internacional dando Estudiante Segiin  cronograma  definido
cumplimiento a todas las actividades y institucionalmente
visitas objeto del mismo

7 Presentar ante la direccion del Programa la Estudiante Maximo dos (2) meses
propuesta de ensayo resultado del proceso calendario contados a partir de la
de formacion en el curso internacional para finalizacion del curso
la asignacion de director internacional

Paragrafo 1: El estudiante debera seguir el procedimiento establecido en este reglamento,

referente al desarrollo, presentacion, evaluacion y sustentacion del ensayo resultado del

proceso de formacion de diplomado.

Paragrafo 2: Seran validos como opcion de grado los cursos ofertados mediante
convocatoria a través de la Oficina de Relaciones Internacionales e Interinstitucionales.

El curso estara enfocado al fortalecimiento de la dimension internacional en la formacion
integral de los estudiantes de la Universidad Militar Nueva Granada. También seran

tomados en cuenta cursos internacionales ofertados y promovidos por la Facultad.

Se entiende que el estudiante ha cumplido con el requisito de grado, cuando presente ante la
Direccién del Programa el certificado de terminacion, calificacion y aprobacion del curso y

los derechos de autor.
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haya elaborado, sustentado y aprobado un ensayo académico como producto final del curso,
a mas tardar en el transcurso de dos (2) meses contados a partir de su llegada al pais, so pena

de reprobar la opcidn de grado.

6.9 EXCEPCION DE OPCION DE GRADO POR PROMEDIO GENERAL

ACUMULADO (PGA)

6.9.1 Definicion

Seran eximidos de la opcidn de grado, los estudiantes que al finalizar en su totalidad el plan
de estudios cuenten con un promedio general acumulado mayor o igual a cuatro punto cinco

(4.5) sobre cinco punto cero (5.0).

6.9.2 Requisitos especificos

e Promedio general acumulado mayor o igual a cuatro punto cinco (4.5) sobre cinco

punto cero (5.0).

e No tener asignaturas reprobadas durante el desarrollo del programa académico

e No tener en curso un procedimiento disciplinario o sanciones disciplinarias

6.9.3 Procedimiento para acceder y aprobar la opcion de grado excepcion de opcion de
grado por promedio general acumulado (PGA)

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO
1 Inscribir opcion de grado en la Direccion Estudiante Una vez haya completado los
del Programa requisitos
2 Revisar el cumplimiento de requisitos del | Direccion del Programa | Maximo cinco (5) dias habiles
estudiante posterior solicitud a la Direccion
de Programa
3 Presentar ante el Comité de Opciones de | Direccion del Programa | De acuerdo al cronograma de

Grado solicitud de aprobacion o no de la
opcioén de grado

opciones de grado establecido por
la Facultad

4 Notificar al estudiante sobre la aprobacion
o no de su opcion de grado

Direccion del Programa

Maéximo cinco (5) dias habiles
después de la sesion del Comité de
Opciones de Grado

5 Enviar a la Division de Registro y Control
Académico acta de aprobacion de la
opcioén de grado

Director del Programa

Maéximo cinco (5) dias habiles
después de la sesion del Comité de
Opciones de Grado
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7. DERECHOS DE AUTOR

Todos los aspectos concernientes a derechos de autor que surjan durante el desarrollo de cada
uno de las opciones de grado planteadas, se regiran por el reglamento de propiedad intelectual
vigente de la Universidad Militar Nueva Granada.

En todo caso, tratdndose de monografias, ensayo o articulos que sean producto de cualquiera
de las opciones de grado establecidas en el presente Reglamento, se tendran en cuentas los
siguientes aspectos:

a. Deben ser revisadas, previamente a su aprobacion en el software anti plagio del cual
dispone la Universidad, por parte del director o tutor respectivo.

b. Esta produccion intelectual serd registrada e incluida en el repositorio, previa
aprobacion por parte del autor respectivo y con vista bueno del director del Programa.

c. Tratdindose de produccion que requiera estudios de caso o investigacion de una
organizacion especifica, se debe contar con autorizacion de la misma para ser
mencionada en el trabajo respectivo.

La produccion intelectual no serd incluida en el repositorio en los siguientes eventos:

a. Cuando se trate de articulos, ensayos y demas produccion académica que sea
publicada en una revista, libro o base virtual.

b. Cuando se trate de toda aquella produccion restringida por su contenido o continuidad
de una investigacion.

c. Cuando el autor no lo autoriza.

Paragrafo 1: Los casos especiales seran tratados por el Comité de Opciones de grado.
Comuniquese, publiquese y camplase,

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Decana Facultad de Relaciones Consejo de Facultad
Comité de Opciones de Internacionales, Estrategia y Seguridad, Sede | Acta No. 001 de 15 de
Grado Campus febrero de 2021
Vicedecana
Secretario del Consejo de Facultad
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