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I. Introduccioén

Garantizarle y servirle a la comunidad, mediante tramites, procesos y procedimientos con
efectividad, es uno de los puntos esenciales descritos en la Ley Antitramites promulgada en el
2019 (Departamento Administrativo de la Funcion Publica, 2019). Con el objetivo de acatar esta
normativa y teniendo en cuenta su plan de accion dispuesto con los mismos fines, esta cartilla de
transparencia de la Universidad Militar Nueva Granada (UMNG) concentra una variedad
seleccionada de tramites de mayor relevancia tras un analisis estadistico cualitativo, con el
proposito de facilitarselos a los usuarios, tanto para fortalecer la capacidad de respuesta ante la
ciudadania como para simplificar y racionalizar estos y garantizar su calidad en busqueda de una
gestion efectiva.

Esta cartilla, por tanto, condensa la informacién esencial para facilitar los procedimientos mas
comunes Yy requeridos por la comunidad. De esta manera, se constituye en una herramienta
esencial para aumentar la capacidad de respuesta ante situaciones excepcionales, como la
contingencia actual en donde la transparencia en los procedimientos y la estandarizacion de
estos son de gran ayuda para evitar congestiones y aumentar la individualidad de los ciudadanos
al momento de realizar cualquier tramite.

Il. Objetivos

Definir los procedimientos de apoyo, para orientar los tramites.

e Dotar de herramientas a la comunidad, para aumentar la eficiencia en la gestion de
tramites.
Contribuir a la agilizacion y a la transparencia de los procedimientos.
Impulsar el mejoramiento de la atencion a la ciudadania.
Proporcionar un documento guia de orientaciéon, con los procedimientos para llevar a
cabo los principales tramites requeridos por la comunidad.

e Reducir tiempos de respuesta en la atencién al ciudadano, mediante la proporcion de
claridad y transparencia en los procedimientos.

e Constituirse como soporte para el desarrollo de las acciones y actividades relacionadas
con los tramites mas requeridos por la comunidad.

. Justificacion

Este documento es una herramienta para fortalecer los procesos y garantizar la debida atencién
a los usuarios, mediante la estandarizacion de los principales tramites reconocidos, lo cual
aumenta la efectividad en términos de tiempos y procedimientos, y asi se impulsa la consecucion
de objetivos institucionales. De la misma manera, se consolida el ejercicio de transparencia y de
rendicion de cuentas, a través de la unificacion de informacion referente a estos tramites en un
solo documento que elimina procesos innecesarios y facilita la consulta, por lo cual se constituye
en un instrumento orientador de posibles actualizaciones para optimizar los tramites institucion



IV. Tramites

Con el objetivo de racionalizar y propender por la claridad en relacién con los tramites existentes
en la Universidad Militar Nueva Granada, se reconocen aquellos de mayor impacto para la
comunidad, teniendo en cuenta un analisis estadistico realizado por la Seccién de Atencién al
Ciudadano, de la Oficina Asesora de Planeacion Estratégica. A partir de lo anterior, se presentan,
a continuacion, los instructivos para los siguientes tramites:

1. Actualizacién del documento de identidad

Es necesario mantener actualizada la informacion personal y académica de la comunidad
neogranadina; por lo cual, especificamente para los estudiantes que cumplan la mayoria de
edad, es obligatoria la actualizacion del documento vigente en la institucion. La
documentacion y la informacidén necesarias para poner al dia los datos son los siguientes:
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Documentos Tiempo de
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e Escanér / Fotocopia del * Paraactualizar el
documento de identidad documento en el sistema

actual (Tarjeta de identidad) (6 dias habiles)

Este proceso es viable si se realiza por cualquiera de los dos siguientes métodos:
a. Enviar la documentacién al correo electrénico
registro.academico@unimilitar.edu.co.
b. Remitir la informacion, mediante la urna neogranadina.


mailto:registro.academico@unimilitar.edu.co

2. Peticion de certificados

Paso 1: ldentificar plenamente el certificado que se desea solicitar, teniendo en cuenta que
estan seccionados segun el estado del estudiante y el tiempo de entrega:

Estado del Estudiante
Activo
Inactivo

Graduado

Tiempo de Entrega

Mormal
Extraordinario

3 dias habiles
1 dia habil

En el enlace https://www.umng.edu.co/web/quest/estudiante/certificados/soli, se encuentra una

tabla en la que se especifica informacion con respecto a qué certificados oferta la Universidad,
cual es su valor y cuales son las condiciones.

= & Hipervinculo con el enlace del . ..
@ Clic aqui povtal wob mstitucional que | BS://Www.umng_edu.co/admision
es/transferencia-externa/valores-

direcciona a la tabla

| de-matricula

Paso 2: Elegir el medio de pago que puede ser en fisico o de forma virtual, tras tener claro
qué certificado se necesita:

Pagos en las sucursales (en fisico): Dirigirse al banco Itau (Itau CorpBanca Colombia
S. A.) o BBVA (Banco Bilbao Vizcaya Argentaria Colombia S. A.) mas cercano; solicitar el
formato de consignacién de recaudo nacional, y efectuar el pago al codigo n.2 1820 o0 a
la cuenta de ahorros BBVA: 40015600-6 a nombre de la Universidad Militar Nueva
Granada segun corresponda. En el caso del banco Itau, es necesario llenar el formato de
la siguiente manera:


https://www.umng.edu.co/web/guest/estudiante/certificados/soli
http://www.umng.edu.co/admision

BANCO No.DE CHEQUE PESOS CVs

RECAUDO
Itati Corpbanca Colombia SA NACIONAL TOTAL CHEQUES
NIT 890.903.937-0 BANCOS LOCALES | ¥
NOMBRE TITULAR CODIGO No. DE CHEQUES
g Universidad Militar Nueva Granada 1 [ 8 [ 2 l 0 CONSIGNADOS e s
g Nombre Estudante  \|OMBRE DE ESTUDIANTE O QUIEN CONSIGNA ) [roTAL consiGNAciON Valor
g Cadigo Estudiante  cenyYLA DE ESTUDIANTE O QUIEN CONSIGNA
e PROGRAMA-SEMESTRE
" DOCUMENTO NUMERO VALOR
a CONCEPTO: CERTIFICADO, VALOR LISTA
g§ INSCRIPCION, PREPARATORIO,
gﬁ CARNE, SUPLETORIO
&
TOTAL PAGOS $ Valor ESPACIO PARA EL TIMBRE

NOTA: La Universidad Militar Nueva Granada cuenta con la herramienta virtual de pagos seguros
en linea (PSE), para facilitarles a los usuarios el pago del certificado de estudios y el de notas

totales.

Pagos en linea (virtual): Acceder al portal web de la Universidad, en la opcion de «Estudiante»
y seleccionar «Pagos en linea» (https://www.umng.edu.co/pagos-en-linea).
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UNIVERSIDAD MILITAR

Bienestar Biblioteca Contratacién LaUniversidad Transparencia AtenciénalCiudadano  ES|EN|FR

{ L) }NUEVAGKANADA Facultades Programas v Admisiones  ~ Investigacion Internacionalizacion v Proyeccién Social v Q . D4

Certificados

Portal Estudiantes Version
Anterior Univex

Saber Pro
Cursos Intersemestrales

Matricula Cero

Biblioteca

Bases virtuales, libros
fisicos y electronicas,
revistas y repositorio

= @
Oé.

UMNG Radio Pagosen linea

Senal en vivo, noticias Mddulo de recaudos
de cine, musica, para pago de matriculas
deportes y opinién y cursos de extension

Después, se deben leer los términos y condiciones, a través del enlace de pagos de linea, y

hacer clic en «Aceptar»:
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Pagos enlinea

Términos y condiciones para los pagos por medio electrénicos

A continuacion, encontrara los términos y condiciones para el servicio Portal de Pagos, que permite el recaudo de la oferta
institucional de servicios de la Universidad Militar Nueva Granada. La UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA (en adelante
la UNIVERSIDAD) podra modificar estos términos y condiciones en cualquier momento y sin previo aviso. Los términos y
condiciones vigentes siempre se podran consultar en este documento.

LA UNIVERSIDAD ha puesto a disposicion de los usuarios, la plataforma Portal de Pagos En Linea Pagos, implementada por la
empresa BPM Consulting Ltda., con el fin de brindarles el servicio de recaudo con diferentes medios de pagos tales como:
tarjetas de crédito nacionales, tarjetas débitoy PSE.

Estos términos y condiciones aplican a todos los usuarios de los servicios que se recaudan mediante esta plataforma,
incluyendo la Comunidad universitaria, los Aspirantes, y los Representantes o Acudientes de los Estudiantes.

Por favor, lea atentamente las condiciones de uso antes de utilizar este sitio; al ingresar y utilizar el Portal de Pagos ofrecidos
por laUNIVERSIDAD, usted declara expresamente que ha leido y aceptado las siguientes condiciones:

« ACCESO: El usuario podra consultar los servicios pendientes por pago ingresando el nimero de documento que ha
registrado ante la UNIVERSIDAD. Por favor verifique que los datos suministrados para acceder al Portal de Pagos sean
correctos y veridicos respecto a la informacién que ha entregado a la UNIVERSIDAD.

« TERMINACION. LA UNIVERSIDAD se reserva el derecho unilateral de restringir el acceso en caso de detectar cualquier uso
no permitido del servicio Portal de Pagos y tomar las acciones legales correspondientes.

« EFECTOS DEL ACUERDO Y LEY APLICABLE. Este acuerdo es el (inico vigente que existe entre las partes, y sus efectos se
producen desde el momento en que EL USUARIO acepta sus términos y condiciones conforme se indica en las clausulas
anteriores.

« NOTIFICACIONES. EL USUARIO acepta que toda comunicacion y/o modificacién en relacién con este acuerdo se efectuara
através del sitio WEB Portal de Pagos de LA UNIVERSIDAD. Por lo tanto, LA UNIVERSIDAD no tiene la obligacion de enviar
a EL USUARIO ningtn tipo de aviso por correo fisico y/o certificado ni por correo electronico. EL USUARIO es responsable
deingresar al sitio WEB de LAUNIVERSIDAD para consultar y mantenerse informado de los cambios en el Acuerdo.

=) =

Ingresar el numero de identificacion, para continuar la transaccion para pagar el recibo a
nombre del estudiante:

Bienvenidos al Portal de Pagos
2. Seleccion del pago 3. Confirmacion 4. Resultado del pago

Bienvenido(a) al portal de pagos, para comenzar ingrese su referencia de pago

@ Identificacion Estudiante

u

. { Portal
de Pagos

Identificacion Estudiante I

[ © Continuar Transaccion | © Cancetar pago

Comercio
Certificads

PORTAL DE PAGOS - ELP LATAM - VER. 3.33 UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA & Powered by ELP 2021 - Todos los Derechos Reservados



Paso 3: Solicitar el certificado, enviando un correo electroénico a
certificados.registro@unimilitar.edu.co, con la siguiente informacion:

El comprobante de pago, el cual, si es en fisico, debe contener la informacién
solicitada al respaldo, y, si se hizo el pago en linea, el archivo adjunto debe
ser tipo escaneado o como imagen, cuya informacion debe ser legible.

La informacion personal del estudiante: nombre completo; documento de
identidad; cédigo estudiantil; tipo de certificado que se solicita con las
especificaciones necesarias (en el asunto especificar si el certificado es
EXTRAORDINARIO o NORMAL); valor pagado, y sede donde se reclamara
el certificado: (Calle 100 o Campus Nueva Granada).

Paso 4: Desplazarse a la sede seleccionada en el paso anterior, con el recibo de pago original,
luego del plazo establecido para que sea entregado el certificado solicitado, o recibirlo, por medio
del correo electrénico que se utilizé para enviar los datos requeridos.

Nota 1: En caso de no poder ir personalmente a recoger el certificado, con base en Ley
Estatutaria 1581 de 2012 (Congreso de la Republica, 2012) (art. 20) de proteccidon de datos,
la persona designada debe entregar los documentos que siguen:

a) autorizacion firmada por el titular

b) recibo de pago original del banco

c) fotocopia de la cédula del titular

d) fotocopia de la cédula de quien reclama

Nota 2: Dada la contingencia actual del pais por la enfermedad por coronavirus COVID-19
y en aras de reaccionar de manera oportuna, la Universidad Militar Nueva Granada
promueve la utilizacién de herramientas virtuales para la solicitud de certificados de estudios
y de notas totales, los cuales se solicitan a través del portal de «Estudiantey, asi:


mailto:certificados.registro@unimilitar.edu.co
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3. Cargaacadémica

A partir del segundo semestre, el estudiante debe realizar su carga académica, ya que el
programa solo la efectua para quienes ingresan al primer semestre. Para tal proceso, es
importante tener clara la siguiente informacion:

3.1 Criterios de registro de asignaturas

1. Orden del registro de asignaturas: Matricular en el siguiente orden: primero las asignaturas
reprobadas y canceladas, y segundo las de semestres mas bajos hasta alcanzar la maxima
cantidad de créditos permitida por semestre (nimero que se encuentra en el plan de estudios)
de hasta tres niveles consecutivos.

2. Cruce de horarios: Verificar que no haya ningun cruce en el horario, para que el sistema
permita matricular las asignaturas. Los horarios de las asignaturas se pueden consultar en la
pagina de la Universidad modulo de estudiantes — seccion carga académica.
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3. Asignaturas ofrecidas: Inscribir las materias obligatorias del plan de estudios, segun lo
establecido por el programa y de acuerdo con el reglamento estudiantil vigente:

4. Inconvenientes en la inscripcion: Diligenciar el formulario ubicado en el enlace
https://forms.gle/kXDxPVys44RYUPmMFA si se tiene algun problema con los cupos o no se le
permite matricular la asignatura. No se revisaran solicitudes relacionadas con la carga, por el
correo del programa u otro medio diferente al formulario indicado.

5. Matricula de unica asignatura: Cursar una materia si el sistema solo le genera una, porque se
debe tomar por tercera vez (Universidad Militar Nueva Granada, 2015: Reglamento General
Estudiantil de Pregrado, art. 75; 2018a). Si se reprobaron tres o0 mas asignaturas, no se podra
registrar mas carga.

6. Reconocimiento de la asignatura: Diligenciar el formulario del sitio web
https://forms.gle/kXDxPVys44RYUPMFA si no aparece la asignatura de interés en el sistema; por
lo cual, se recomienda verificar previo cumplimiento de prerrequisito. No se revisaran solicitudes
relacionadas con la carga por el correo del programa u otro medio diferente al formulario
mencionado.

7. Escogencia de materias: Seleccionar el plan de estudios o las materias que se debe matricular
en el semestre, en https://www.umng.edu.co/admisiones/pregrado-presencial/planes-de-estudio

8. Dificultad para la carga académica: Informar cualquier anomalia al realizar el registro de carga
académica, unicamente a través del formulario que puede acceder en.
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10. Nueva revision de la carga académica: Verificar inmediatamente la carga luego de realizar
alguna solicitud via correo electronico. Si el problema continua, llenar otra vez el formulario para
informar que el problema persiste. No se revisaran solicitudes relacionadas con la carga por el
correo del programa u otro medio diferente al formulario descrito.

11. Cumplimiento de fechas fijadas: Realizar la carga hasta el dia correspondiente a las fechas
establecidas por el programa al que pertenece el estudiante.

12. Respuesta a las solicitudes: Contestar, a cargo del programa académico, las solicitudes
presentadas en el formulario correspondiente, segun el orden de llegada, las cuales pueden
requerir varios dias habiles dependiendo de la eventualidad reportada.

NOTA: En el formulario, solo se deben indicar las materias en las que se presente el problema
0 no se permite realizar la matricula. Es obligatorio subir la imagen con la carga actual donde se
pueda ver la fecha, la hora y el nombre del estudiante, para guiar el proceso de solucion en todos
los casos.

3.2 Dificultades comunes reportadas

- No aparecen todas las asignaturas que deberian estar disponibles cuando se hace clic en
«Generar carga».

- No hay cupo para matricular en la asignatura.

- Los créditos de las asignaturas difieren de los registrados en el plan de estudios.

- No se permite matricular el numero de créditos maximos del semestre o la cantidad de
asignaturas.

Nota 1: Sise perdié una o mas asignaturas, es imperativo matricularla(s) de nuevo, debido a que
es un requisito para cursar otras de semestres siguientes.

Nota 2: Si hay dudas sobre la interpretacion del plan de estudios, se puede consultar en la pagina
de la Universidad - admisiones - pregrado - posgrados - planes de estudio.
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3.3 Fechas

Para realizar la carga académica, el estudiante debe tener calidad de activo, informacion que se
puede obtener mediante distintos métodos:

1. Calendario académico

El calendario académico se encuentra ingresando al portal web https://www.umng.edu.co/inicio,

en la seccion «Estudiantes», y seleccionando «Calendario académico» en el panel izquierdo,
segun el tipo de modalidad: pregrado presencial, distancia - posgrados. La ruta se indica a
continuacion:
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En el calendario, se relaciona la informacion sobre las cargas académicas de los dos semestres
del ano en curso, como se muestra a continuacion:
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333 [LLABORACKON POR PARTE DE LOS PROGRAMAS DE LAS CARGAS ACADEMKAS DI ESTUDIANTES QUE SOLICITARON TRASLADOS INTERNOS 14081000 HONRICA 14115116]1718(19|20

334 | GENERATION DE RECIBOS ¥ PAGO ESTUDIANTES DE TRANSFERENCIA INTERNA 14 AL 18 DEJULO. N0 APLICA 2112223 |24|25|26|27

) 2812930

41 |PRIMERA CEREMONIA PERIDDO 2021 | 15 AL 27 DE MARZO 15 AL 27 0E MARZO

42 |secunDA CEREMONIA PERICOO 2021 1 08 AL 18 DE JUNID 08 AL 19 DF JUNO

: Jul _

53 ELABORACKON CARGAS ACADEMICAS EVOS POR PARTE DE LOS 06 AL 15 DE JULIO 06 AL 15 DE JULO

52 CARGAS ACADEMICAS PARA ANTIGUOS ¥ 25 DE JUNSO AL 06 DE JULIO 23 DE UNIO ! 2 3| 4

53 | GENERACION RECINOS ¥ PAGD ORDINAIUO MATRICULA ESTUDRANTES ANTIGUOS Y DE REINGRESCS 28 DE JUNKO AL 16 OF IULO 75 OF AUNIO AL 14 DF UG 5| 6| 7| 8] 21101

. DOCENTE 12{13|14[15/16]17(18



2. Calendarios por carrera

En la seccidén de «Estudiantes», aparece la opcién «Carga académica» en el panel izquierdo,
donde, al desplegarla, es posible seleccionar el calendario para la modalidad de la carrera de
interés:

.
Aspirante Estudiante Egresado Docente Administrativo
> o UNVERSIDAD MILITAR
%.NE' NUEVA GRANADA Facultades ~ Programas ~
4
At

Calendario académico
Cargaacadémica v

carga académica

Calendario de carga académica
de los programas de pregrado, |
modalidad a distancia |

Carga académica de pregrados
Carga académica de posgrados
Horarios de carga académica

.

Alli se publican las fechas y los horarios para la realizacion de la carga académica, segun la
carrera. Es importante tener en cuenta esta informacion antes de iniciar los pasos para la carga
académica, como se ilustra a continuacion:

.
~¢ CALENDARIO DE CARGA ACADEMICA Y PAGO DE MATRICULAS PROGRAMAS
DE PREGRADO MODALIDAD PRESENCIAL PERIODO 2021 i
JORNADA EN QUE SE
FACULTAD PROGRAMA OFRECE EL FECHA CARGA PAGO REGULAR INICIO DE CLASES
PROGRAMA
MEDICINA Medicina 80GOTA DiURNO el el
Nota: El sistema estara habilitado desde las 00:00 horas del dia asignado para cada programa.
. y 2 CGompromisa granadino con la excelencia

Tras tener claras las fechas y los horarios de carga académica para el programa correspondiente,
establecidos por la Universidad, y si el estudiante desea realizar la planeacién de su horario, se
debe, de nuevo, ingresar en la seccion de «Carga académica», en el menu desplegable, donde
se visualiza la opcién «Horarios de carga académica:



Aspirante Estudiante Egresado Docente Administrativo Bienestar Biblioteca Contratacion LaUniversidad Transparencia AtencionalCiudadano ESIEN|FR
A + UNaersoso Mutae sa — s » . R
D) 3 NUEVA GRANADA Facultades ~ Programas v Admisiones v Investigacion v Internacionalizacién v Proyeccién Social v Q at
;'i s’

~F

Calendario académico HORARIOS 202] = 2

Cargaacadémica v Por favor consultar el horario de clases en el Portal del Estudiante y Portal del

% 5 Profesor disponible en la Seccién de Tramites
Calendario de carga académica

de programas de pregrado,
modalidad presencial

El SedeBogotaCalle100

Calendario de carga académica
de los programas de pregrado, L J
modalidad a distancia i} « Administracién de Empresas
c ” d 'y « Administracion de Riesgos, Seguridad y Salud en el Trabajo

arga académica de pregrados

g prLETac o8 - ASSO
Carga académica de posgrados » Consultorio Juridico
« Contaduria Piblica
Hor « Derecho
R e Economia

Ceremonias de grado i
— « Relaciones Internacionales
Representantes estudiantiles * Ingenieria Civil
* « Ingenieria Industrial
Consejeriay tutoriales « Ingenieria Mecatronica

« Ingenieria Multimedia
« Ingenieria en Telecomunicaciones
« Tecnologia en Electrénica y Comunicaciones

Centros de estudiantes

Apoyo econdmico y financiacion

Contacto

’ Sede Campus Nueva Granada, Cajicd
Reingresos >
Traslados >

« Administracion de Empresas
.

En este micrositio, es necesario seleccionar el programa académico, teniendo en cuenta la sede.
Al dar clic, se activan los horarios ofrecidos por semestre, por asignatura y por grupo:

.
INGENIERIA INDUSTRIAL (BOGOTA) / 2021 2
Nivel: 1 Grupo: IND A (CALLE 100)
Hora Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes LELED ]
09:00 a 10:00 1137 (X)
10:00 a 11:00 1137 (X)
11:00 a 12:00 1836 (X)
12:00 a 13:00 1836 (X)
Codigo | Asignatura Cupo Méximo Docente
1137|EXPRESION GRAFICA 0
1836/INTRODUCCION A LA INGENIERIA 0

Luego de lo anterior, es posible iniciar el proceso de carga académica:

Paso 1: Ingresar, el dia de la carga asignada segun el programa académico, al portal web, en la
seccion «Estudiantes», y elegir «Carga académica», y visualizar en el menu desplegable la
opcioén de la carga académica de pregrados o posgrados, para hacer clic en «Ingresar» segun el
interés del estudiante:



Aspirante Estudiante Egresado Docente Administrativo Bienestar Biblioteca Contratacion LaUniversidad Transparencia AtencionalCiudadano  ES |EN|FR
i ,i'-, ::\TS::::}:: Facultades Programas « Admisiones  « Investigacion Internacionalizacion  « Proyeccion Social  « Q ' DA
"
» 3 - 7/ -
Calendario académico Carga académica de programas de
Carga académica v pregradO
& Realice lacarga académica ‘e >

Univex Antiguo = mamay >

Horarios de carga académica
Ceremonias de grado
Representantes estudiantiles
SI PRESENTAS UN
COMUNICATE CON LA
Py . PROBLEMA CON e ¢ oF ¥

Consejeria y tutoriales ol LOS CUPOS. & Seccion oe 1 rocawa
Centros de estudiantes NO TE APARECE LA
— 02 Aasicnaturaen

o - - T ELSISTEMA
Apoyo economico y financiacion

- DESCONOCES
Contacto Q3 TU PENSUM.
Reingresos
04 NO ACEPTO
Traslados M
Homologaciones e
sy 05  encuenTras B vonca umsTona
S "~ INACTIVO: ACADENSCC
Informacion
Certificados > @
.

Portal Estudiantes Version :) : : :

Registro de asignaturas

La Universidad ha dispuesto un enlace directo al proceso de carga académica que depende del
tipo de usuario, con el propdsito de mejorar el desempefio del registro de asignaturas. En esta
seccion, se publican algunas recomendaciones antes de realizar la carga académica, el enlace
que redirecciona al calendario de cargas académicas y los dos servidores para realizar el proceso:

e usuario antiguo por Univex: https://univex.umng.edu.co/InscMate/Ctrl/
e usuario por gestor de identidades: https://univex.umng.edu.co/InscMatelLdap/Ctrl/



https://univex.umng.edu.co/InscMate/Ctrl/
https://univex.umng.edu.co/InscMateLdap/Ctrl/

Paso 2: Ingresar la informacién personal: codigo o usuario del gestor de identidades y clave,
datos que se emplean normalmente para revision de notas y otros tramites, al igual que dar clic

en «Ingresar»:

Paso 3: Visualizar, dentro del sistema, las opciones en el menu principal, y clicar en la opcién

Portal de Estudiantes

Acceso Usuario/Clave de UNIVEX

UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Ingrese su usuario (cadigo estudiante): *

D000

Ingrese su clave: *

:ONido Su Confrasefia? o ; fiene
problemas de acceso?, presione aqui.

(03 AUGUST 2020)
Acceso al gestor de identidades

Univex IV - Binary Tools
2021
=]

«Carga académica»:

Portal de Estudiantes

Acceso por DIRECTORIO ACTIVO

A &
S—
UNIVERSIDAD MILITAR
MNUEVA GRANADA

Ingrese su usuario del Gestor de ldentidad © *

Poants
Vet

est nombre_apeliido

Ingrese su clave: *

e
Si tiene problemas al ingresar
use el portal anteriorAcceso
por usuarios/clave de univex

(03 AUGUST 2020)
Acceso al gestor de identidadas

Univex IV - Binary Tools
2021
®



Informacién EPS
Actualizacién de Datos
Evaluacién Docente
Vacacionales

Cambio de clave
Solicitud de tramites

Consulta de tramites

Solicit Certif s (Aut
Reingrt
Carga Académica

Transferencias Internas

Todos los Recibos vigentes

.

Latuwiae mnuyguy

En cumplimiento del programa del Gobierno Nacional de éMatricula Ceroé, la Universidad viene adelantando Iasfestlones
administrativas necesarias para la ejecucion del mismo. En este sentido, seguin lineamientos del Ministerio de Educacion
Nacional se fijaron unos criterios para la validacién del estrato socio econémico y aplicacién del beneficio, los siguientes son
los documentos que se deben aportar en formato PDF, dentro del proceso y que seran sujetos de verificacién.

DOCUMENTOS MATRICULA CERO

Es importante aclarar que dichos soportes deberan ser cargados a la plataforma académica a través del portal del estudiante
segun fechas que seran informadas préximamente a través del correo. Solo seran tenidos en cuenta los documentos
aportados en la plataforma, por favor absténgase de enviar documentos via correo electrénico, debido a que no se recibirdn
ni validarén a través de este medio.

- Copia de un recibo reciente de servicio publico (agua o energia) y/o el Certificado de la Secretaria de Planeacion (Distrital
y/o Municipal de su region de residencia) que evidencie la estratificacion socioeconémica.

- Certificado de direccion de residencia del estudiante expedido por la Junta de Accion Comunal del barrio o vereda o Alcaldia
de reside el estudiante, dénde igualmente se evidencie el tiempo de residencia en el lugar. La direccién que se certifique
e ser la misma de la copia del recibo de servicios publicos o certificado de la Secretaria de Planeacion Distrital o Municipal
u region de residencia aportado por el estudiante.

- Certificado SISBEN o certificado de solicitud de visita.

- Declaracién de autenticidad documental y veracidad de la informacién*

- Autorizacion expresa para el tratamiento de datos*

*Los formatos en mencién, seran publicados en la pagina web en las fechas establecidas para la cargue de los documentos
en el portal del estudiante.

CRONOGRAMA

ET AJAX DEBUG

Paso 4: Verificar que aparezcan las asignaturas pendientes (sin cursar, canceladas, reprobadas
y atrasadas), una vez se despliegue la pestafia de «Carga académica»:

Mend Ppal
Seleccionar Programa
Definitivas
Pardiales actuales
Tramites de Paz y Salvo
Horario Actual
Informacién EPS
Actualizacion de Datos
Evaluacion Docente

Vacacionales

Cambio de dave
Solicitud de tramites

Consulta de tramites
Reingreso

Carga Académica
Transferencias Internas
Reclbos Idiomas y Esp.Medicas

Todos los Recibos vigentes

Paso 5: Seleccionar en la parte izquierda del cuadro, en la imagen de play *»

Carga Académica

L] N W 132/32P% 8o | Q
Ver Horario Recibo de Matricula
Estada va Nivel vaCédigo de la Asignatura  + o Nombre de la Asignatura - - Grupo/Nivel

vevvyvvvvevy vevvoevov vl

v » CréditosaVeces «
Perdida

, segun corresponda

para el periodo académico de interés o las necesidades del estudiante, cada asignatura que se
desee inscribir. Para lo cual, es fundamental tener en cuenta lo descrito en el Acuerdo 02 del
Reglamento General Estudiantil de Pregrado (art. 19) (Universidad Militar Nueva Granada, 2015),
en donde se especifica que cualquier estudiante que desee renovar matricula debe primero
registrar las asignaturas reprobadas, luego las atrasadas y las canceladas, de acuerdo con el
orden previsto en el Plan de Estudios:

ARTICULO 19. REGISTRO DE LA CARGA ACADEMICA. Es el acto por el cual el
estudiante registra, dentro del plazo fijado en el calendario académico, las asignaturas que
le han sido autorizadas, con sus respectivos créditos, asi como también las actividades




especificas que han determinado cursar durante un periodo académico definido, teniendo
en cuenta la disponibilidad de cupos. (Universidad Militar Nueva Granada, 2015, p. 5)

.

Estado wa Nivel va Codigo de la Asignatura « a Nombre de la Asignatura - e Grupo/Nivel v a CréditosaVeces
Sel. Perdida
Els 2 1898 HUMANIDADES 11 'HUM 2 ASSO (CALLE 100 2 0

.

Paso 6: Visualizar la informacién completa que se despliega de la asignatura seleccionada, como
se observa en la imagen. Adicionalmente, aparece una opcion con titulo «Siguiente», en donde
se permitira escoger el grupo en el que se va a cursar:

.
Ver Horario Recibo de Matricula Racho
’
Estado v a Nivel va Codigo de la Asignatura  « o Nombre de la Asignatura - - Grupo/Nivel v a CréditosaVeces «
Sel. Perdida
» S 0
> S 1 3
» S 0
» No 03506 0
» No J
» &8 s 03208 LE 10 B
’
PkeyCargAcad: 21,660,965 - PkeyGrupNive: 1 - PkeyAsigEstu: 3,740 - Afo del Periodo: 2,017 - Créditos: 2 - Codigo de la Asignatura: 03506 - Identificacién: NA - ¢En Carga?: - Nombre de la
Asignatura EXTENSION CULTURAL Y DEPORTIVA- Repeticion: 0 - iInscrita?: No - Nivel: 10 - Numero del Periodo: 2 - Cancelada: 0 - Esta Cancelada: No - Nivel:1 r
1 ¥
(
t l m Grupos Disponibles |

Paso 7: Confirmar que aparezca la siguiente interfaz por asignatura:

.
t ‘ Grupos Disponibles

WM 12345678910 y gy 11290Pg 10 % 0 BTk Q
Grupe v o INSCHION waCup.Méx - Programa/Asignaturs . . Profesor .

Sel. Insenbie Morario
> 2 3 EN E

Horar
S =

Morar
2 ’

Mora:
> ’ 15 20 EXTENSION CULTURA "

insc Horario o

> ’, , - EXTENSION CULTURAL Y DEPORTIVA * NATACION RODRIGUEZ CASAS EDWIN

En este sitio, se tiene la opcion de ver el horario por grupo, el nombre del grupo, la cantidad de
personas inscritas, la cantidad de cupos maximos y, en algunos casos, el profesor por grupo.
Adicionalmente, es posible inscribir la asignatura.

Paso 8: Utilizar la barra de navegacion para encontrar el grupo que mas se ajuste a las
necesidades del estudiante, ya que pueden existir muchos grupos disponibles.

.



t Grupos Disponibles

M M 12345678910

W M 1-129/10Pag 10 25 90 HI T« (Q

Se pueden visualizar mas registros en la misma pagina, presionando una de las tres cantidades
disponibles:

1-129/10Pag 10 25 9%

Paso 9: Inscribir la asignatura en el grupo, a través del
https://univex.umng.edu.co/Ereshkigal/Tap/

enlace

’
Inscribir

t Grupos Disponibles

MON 12345678910 y gy L1290k 10 2 0 ETe|Q

19 20 HERN
VA
ASCA - EXTENSION CUTURAL Y DEPORTIVA * NATACION RODRIGUEZ CASAS EDWIN

.

Es fundamental revisar con anterioridad la columna de inscritos y del cupo maximo («Cup.

Max.»), donde se muestra el nimero de inscritos y los cupos disponibles. Si esta en rojo significa

que no hay cupos disponibles; por lo cual, sera imposible inscribir en ese grupo, como se ilustra
a continuacion:

.

Grupos Disponibles

WM ON 12343678910 y gy 11200

i
i
i
i

| 4
s ES Fs

4
i EN

Paso 10: Revisar, constantemente, durante el proceso de inscripcion, que los horarios no se

crucen. Con la siguiente opcién |I.... , se puede consultar el horario del grupo que se abre
en otra ventana:



Grupos Disponibles

12345678910 § py 11200089 10 28

LU % @M Q
Grupo v o INSCHOS waCup.Mix - Programa/Asignatura
Sel. Inscrbir Morario
» ’ ’ 37 ENSION T
in3cribis Horar
> ’ ’ 2%
inscribe Horario
> ’ ’ a2
inscriter Morario
. ’ ’ 13 20
Inscribe Horar

» Mo 1 03506 EXTENSION €S
» Mo 1 6 ELECTIVA NED. £ 1AL EM EL_DEBECHA COMBADARAL
o B 3208 # Univex IV - Google Chrome
® uxestudiantes.umng.edu.co
190022000
PkeyCargAcad: 21,660,965 - PkevGrupNive: 1 - PkeyAsigesty
Asignatura: EXTENSION CULTURAL ¥ DEPORTIVA - Repeticion: 0 - &I
( 2 2
t Grupos Disponibles
20:00 22100 17 VIRTUAL-
AJEDREZ VIRTUAL
WON 12345678510 y gy L12000P 10 B M) B -
17 VIRTUAL-
AJEDREZ VIRTUAL
Grupo
St Inscribir Morarie [Sin Aula-]
S P 210022200
Worario
L4 ’ ,
e Horar
> s’ L4
wnscrioi Norario
> s’ ’,
nscron Hocario
2200 22300
» s’ L4

.

NA

na

MERNANDEZ BENITEZ MANUEL
VAN

RODRIGUEZ CASAS EDWIN

Paso 11: Confirmar que al hacer clic «Inscribir» automaticamente el sistema regresa a la pagina

principal de la carga académica, en donde en la columna «Estado» se muestra un «Si» cuando
se realiza el registro de un grupo de la asignatura:

Sel.

Estado ~a]Nivel vaCédigo de la Asignatura

~ a Nombre de la Asignatura

-

Grupo/Nivel

v & CréditosaVeces
Perdida

>

.

si 2 1898

HUMANIDADES 11

HUM 2 ASSO (CALLE 100

0

Ademas, en la columna «Grupo/Nivel», se muestra el grupo al cual esta inscrita la asignatura;
para el caso NA (no aplica), esto significa que no hay ninguna asignada a ningun grupo:

Estado wa Nivel vaCodigo de la Asignatura ~ . Nombre de la Asignatura - Grupo/Nivel v a |CréditosaVeces w
Sel. Perdida
» S 2 1898 HUMANIDADES 11 HUM 2 ASSO (CALLE 100 0
» Si 1 03409 CONSULTORIO JURIDICO III - ASESORIAS Y PROCESOS ESMBM2JUE 1 0
» S 9 03505 DERECHO PENAL MILITAR DER A (CALLE 100) 3 0
» No 1 03506 PROCESAL PENAL MILITAR NA 2 0
» No 1 03610 DEONTOLOGIA JURIDICA NA [}
.

En cuanto a la columna «Créditos», en ella se especifican los créditos de la asignatura, de
acuerdo con el plan de estudios establecido por cada programa, como se ilustra a continuacion:



Estado v a Nivel vaCodigo de la Asignatura + . Nombre de la Asignatura - - Grupo/Nivel v 4 Créditosaleces «
Sel, Perdida
» Si 2 1898 HUMANIDADES 11 HUM 2 ASSO (CALLE 100) 2
» Si 1 03409 CONSULTORIO JURIDICO III - ASESORIAS Y PROCESOS ESMBM2IUE 1
> S 9 03505 DERECHO PENAL MILITAR DER A (CALLE 100) 3
» No 1 03506 PROCESAL PENAL MILITAR NA 2
» No 1 03610 DEONTOLOGIA JURIDICA NA 2
.

Paso 12: Clicar, en el caso que se desee reinscribir alguna materia, en esta opcion
y asi la inscripcion se elimina de manera inmediata:

&£ Des Inscribir ’

Carga Académica

MM L owom P 10 25 W BTk |Q

El nume
Ver Horano oe 4

- Codigo v a Nombre de 1a Asignatura - a Grupo/Nivel

Sel. nscrita il Des Inscribir

» ;77 2310 ADMINISTRACION DE EMPRESAS | INTRODUCCION NA

» N 3 24024 METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION NA

» S 7 Des Inscribic 9 21121 ECONOMIA | INTRODUCCION A LA ECONOMIA CONT A (CALLE 100
» & 3 1022 CONTABILIDAD A

» o k 240481 DERECHO COMERCIAL NA

» 3 4101 MATEMATICAS | NA

» 1003061 EXTENSION CULTURAL Y DEPORTIVA A

» = 1 1003047 HUMANIDADES | NA

.

Paso 13: Realizar, al finalizar la inscripcion de las asignaturas por cursar, las validaciones de
reglamento para permitir aceptar la carga, haciendo clic en «Verificar carga»:

Al realizar este proceso, se puede mostrar algun error, como, por ejemplo, que se intentan
inscribir asignaturas con cruce de horario 0 que no se han inscrito asignaturas. El mensaje de
validacion es el siguiente:

CRG Valiinsc010. Debe inscribir las asignaturas en repeticion

Paso 14: Verificar que, si el proceso no tiene ninguna inconsistencia, debe aparecer una opcién
para aceptar la carga; luego, se despliega una ventana donde se solicita el correo electronico y
una confirmacién de este, con el objetivo de notificar en el correo registrado el horario inscrito,
asi:

.



Carga Académica

WM ON Y oo 1EEPA 10 B % BTe Q

e e —tc g | Aceptar arga |

- -
Aceptar Carga
Inscrita o Mivet -
Sel. Des Inscribir Correo Confirmacion del Correo
- — ~ 9900909909 @ unimilitar edu ] 20999999@unimilitar edu cof
» S & Des 1
Inscribic
si » Des 2
Inscribic
> N ‘ 1
> B 4 1
» S # Des 1
Inscriber
» ‘”‘ i 1
» & 1

.

Paso 15: Verificar que el correo llegue la confirmacion de la carga:

.
notificaciones@unimilitar.edu.co (hace 10 dias) -
§ )
WON
< 4
—
o N\
UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA
Carga Académica: 2017-1 CONTAD
Nivei C2I90 Nombre de la Asignat G ’c edit
Ive Aslgnatma jombre de [a Asignatura rupo \ r OS} peldl(lﬂ
|
xrwu[U—Alf \ l
‘1 ONTABILIDAD | ‘ ]
‘Y.’.—'«TE MATICAS | ] J
.

NOTA: En adicion a lo anterior, la Universidad proporciona el hombre de los docentes que
dictaran las asignaturas, una vez se confirmen los grupos y se cierren los que no abren por punto
de equilibrio.



4. Descarga del recibo de pago y costos de matricula

El recibo de pago se genera, una vez sea aceptada la carga. No obstante, tenga en cuenta que
el recibo de pago de matricula no se genera de manera automatica por que la carga puede estar
sujeta a cambios por parte del estudiante o programa académico (Consulte en el calendario de
cargas fechas de generacion y fecha limite de pago)

Recomendacioén

Los estudiantes de pregrado no podran registrar mas créditos de los que corresponda al plan de
estudios del semestre matriculado, excepto los autorizados por la Decanatura respectiva, e
implicara el pago adicional de los mismos bajo el rango del porcentaje del valor de la matricula.
Lo anterior de conformidad con Acuerdo 08 del 2021 “por el cual se establecen los derechos
pecuniarios para los programas académicos de la Universidad Militar Nueva Granada:

Numero de Créditos Pregrado Porcentaje del Valor de Matricula
De 15 en adelante, hasta el maximo por nivel de cada plan de estudios 100%
De9a 14 75%
De5a8 50%
4 0 menos 30%

Tras la realizacioén de la carga académica, es posible descargar el recibo de pago para efectuar
el proceso de pago correspondiente (no olvide tener presente que el recibo de pago se puede
descargar teniendo presente las fechas establecidas estipuladas en el calendario de carga
académica previamente publicado) a través del portal web, como se muestra mas adelante.
No obstante, es fundamental tener en cuenta dos puntos importantes:

Las fechas: Previa a la realizaciéon de la carga académica, la Universidad provee la
informacion relacionada con las fechas de pago regular y extraordinario, entendiéndose
que el primer dia dentro del intervalo es el de la generacion del recibo de pago. Sin
embargo, si no se sabe cdmo ingresar para visualizar los calendarios con estas fechas,
se puede seguir el siguiente instructivo:

En la seccion de «Estudiantes», se encuentra la opcién «Carga académica» en el panelizquierdo,
donde, al desplegarla, se puede seleccionar el calendario para la modalidad de la carrera:



Inicio :: Estudiante

Calendario académico

Carga académica v

Calendario de carga académica
de programas de pregrado,
modalidad presencial

Calendario de carga académica
de los programas de pregrado,
modalidad a distancia

Carga académica de pregrados

Carga académica de posgrados

Alli, se especifican las fechas determinadas para el pago regular o extraordinario, segun la
carrera.

CALENDARIO DE CARGA ACADEMICA Y PAGO DE MATRICULAS PROGRAMAS
DE PREGRADO MODALIDAD PRESENCIAL PERIODO 2021 Il

'S

JORNADA EN QUE SE
FACULTAD PROGRAMA SEDE OFRECE EL FECHA CARGA PAGO REGULAR  INICIO DE CLASES
PROGRAMA

23DEJUNIODE | 25DEJUNIOAL16 | 19 DEJULIO DE

MEDICINA Medicina BOGOTA DIURNO T

Nota: El sistema estara habilitado desde las 00:00 horas del dia asignado para cada programa.

y 2 Compromiso granadino con la excelencia

Impresion: El recibo de pago se debe imprimir en el formato que se desee, pero con una
impresora laser, ya que las instituciones bancarias lo exigen de esta forma por el lector
de codigos de barras. Esta observacion facilita el proceso y reduce tramites innecesarios.

Teniendo en cuenta los dos puntos descritos anteriormente, es posible realizar la descarga del
recibo de pago, siguiendo los siguientes pasos:

Paso 1: Ingresar al portal web de la Universidad www.umng.edu.co:


http://www.umng.edu.co/

Facultades v Programas v Admisiones v Investigacion v Intemacionalizacion v Proyeccion Social v LMNQ‘“, Hkg“lg 1: “ q =

Biblioteca Contratacion y Nes La Universidad Transparencia Atencion al Ciudadano

UNMRSIOND MRITAR
NUEVA GRANADA

Estudia en la
Periodo

ilnscribete aqui!

B @0 €9
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ESTUDIANTES DOCENTES ADMINISTRATIVO

Aula virtual, correo o Aulas virtuales,

ptran pivex y correo

Paso 2: Seleccionar la opcidon «Transparencia», en la parte superior derecha de la pantalla.

.

Aspirante Estudiante Egresado Docente Administrativo Bienestar Biblioteca Contratacién La Universidad Atencic’m al Ciudadano

s ! UNIVERSIDAD MILITAR 2 5 2 .z . . .z sz :
i‘, }NuEVAGRANADA Sedes v Programas v Admisiones ~ Investigaciéon  ~ Internacionalizacion v Proyeccién Social v Q |

Inicio :: Transparencia

Mecanismo de contacto con el 5 Transpa rencila y daCceso 4a Ia
sujeto obligado . .2 7 .
= informacion publica
Informacién de Interés >
Estructura Organica y Talento s Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
H—umano La Universidad Militar

. Nueva Granada
Normatividad > y en cumplimiento de |a
T Ley 1712 de 2014
Presupuesto > [ £ %l;l;r:;u;c;z:‘aa;/ facilita

e

Planeacién > in]
@trol > )

Paso 3: Elegir, en esta seccion de la pagina, en la parte izquierda, la opcion «Tramites y
servicios»:



Inicio :: Transparencia

M?canistr::.o dde contacto con el y Tra nspa rer
sujeto obligado . .2
Informacion de Interés > InformaCIO
Estructura Orgénica y Talento .
Humano
Normatividad % ¥
Presupuesto > [ ]
Planeacion > in
Control > o
C_ontrataciér’ > @
Trdmites y Servicios ‘ m&‘?’gﬁkﬁ

Ta U screditada

e st

Paso 4: Buscar en la lista la seccion de «Recibo de pago» para seleccionar «Ingresar», segun
sea el caso (estudiante antiguo o nuevo), en donde se hallan los distintos tramites posibles para
realizar en la Universidad:

.
Bienestar Biblioteca Contratacion La Universidad Transparencia Atencion al Ciudada

gramas v Admisiones v Investigacion ~ Internacionalizacion v Proyeccion Social ~

Consulta del «<Manual de

-~ Ingresarfprogramas presenciales y a Ingresar
carga académica> & prog P y g

distancia

Recibo de pago <« Manual de descarga de recibos de pago>>

Recibo de matricula para Recibo de matriculas para
7 : Ingresar : Ingresar
estudiantes antiguos estudiantes nuevos
dgUs €ll illlt'd Higiesdl
Registro

Registro de notas de programas presenciales y a distancia Ingresar




.

Paso 5: Esperar a que automaticamente se abra la pestafia con el servidor Univex, en el cual se
realizé la carga académica y normalmente se revisan las notas, para ingresar la informacién
personal (codigo/gestor de identidades y clave); esta informacidén es la que se utiliza, por lo
general, para la revision de notas y para efectuar otras acciones. Después, se debe dar clic en

la siguiente opcion:

Paso 6: Visualizar, dentro del sistema, las opciones en el menu principal, con el fin de clicar en

«Carga académican:

.
Informacion EPS

Actualizacién de Datos
Evaluacién Docente
Vacacionales

Cambio de clave

Solicitud de tramites

Consulta de tramites

Solicitud de Certificados (Auto)
Reingreso

Carga Académica
Transferencias Internas

Todos los Recibos vigentes

Portal de Estudiantes

Portal de Estudiantes

Ingras

D000

€ su usuario (cadigo estudiante):

| 4 LINIVERSIDAD MILITAR
UINIVERSIDAD MILITAR RIUEVAGRANETE
NUEVA GRANADA Ingrese su usuario del Gestor de Identidad : *

est nombre_apeliido

Ingrese su clave: *

Ingrese su clave: *

:ONido Su Confrasefia? o ; fiene
problemas de acceso?, presione aqui.

Si tiene problemas al ingresar

use el portal anteriorAcceso
por usuarios/clave de univex

(03 AUGUST 2020)
Acceso al gestor de identidades

@

Univex IV - Binary Tools

(03 AUGUST 2020)
Acceso al gestor de identidadas

Univex IV - Binary Tools
2021
=

2021
L=}

Latuwiaiie Anuguy

En cumplimiento del programa del Gobierno Nacional de ¢Matricula Ceroc, la Universidad viene adelantando las gestiones
administrativas necesarias para la ejecucién del mismo. En este sentido, segun lineamientos del Ministerio de Educacion
Nacional se fijaron unos criterios para la validacion del estrato socio econémico y aplicacién del beneficio, los siguientes son
los documentos que se deben aportar en formato PDF, dentro del proceso y que seran sujetos de verificacion.

DOCUMENTOS MATRICULA CERO

Es importante aclarar que dichos soportes deberan ser cargados a la plataforma académica a través del portal del estudiante
segun fechas que seran informadas préximamente a través del correo. Solo serdn tenidos en cuenta los documentos
aportados en la plataforma, por favor absténgase de enviar documentos via correo electrénico, debido a que no se recibirdn
ni validarén a través de este medio.

- Copia de un recibo reciente de servicio publico (agua o energia) y/o el Certificado de la Secretaria de Planeacion (Distrital
y/o Municipal de su regién de residencia) que evidencie la estratificacién socioeconémica.

- Certificado de direccién de residencia del estudiante expedido por la Junta de Accién Comunal del barrio o vereda o Alcaldia
donde reside el estudiante, dénde igualmente se evidencie el tiempo de residencia en el lugar. La direccién que se certifique
debe ser la misma de la copia del recibo de servicios publicos o certificado de la Secretaria de Planeacion Distrital o Municipal
de su regién de residencia aportado por el estudiante.

- Certificado SISBEN o certificado de solicitud de visita.
- Declaracién de autenticidad documental y veracidad de la informacion*
- Autorizacién expresa para el tratamiento de datos*

*Los formatos en mencién, seran publicados en la pagina web en las fechas establecidas para la cargue de los documentos
en el portal del estudiante.

CRONOGRAMA




Paso 7: Cliquear el recuadro verde denominado «Recibo de matricula», en el aviso ubicado en
la parte superior central del sitio web, donde, ademas, una vez se despliega el boton de «Carga
académica», aparecen las asignaturas pendientes (sin cursar, canceladas, reprobadas o
atrasadas), como se ilustra a continuacion:

.
Menu Ppal - T

Carga Académica - Consulta
Seleccionar Programa
Definitivas W M 1 M M 17/7P4g 10 25 0 | EiTe|Q
Parciales actuales

Carga ya aplicada
_ Ver Horario No se ha recibido el pago de su
Matricula Cero matricula
»
Tramites de Paz y Salvo
Estado vaNivel  wCédigo de la v a Nombre de la Asignatura v & Grupo/Nivel v a CréditosaVeces «

Horario Actual Sel. Asignatura Perdida
Infonmacion EPS > Si 6 132911 INGENIERIA DE CALIDAD IND B (CALLE 100) 3 1

> Si 7 12041 INVESTIGACION DE OPERACIONES I IND C (CALLE 100) 3 0
Actualizacion de Datos > Si 7 29303 PRACTICA SOCIAL IND A (CALLE 100) 2 0

» Si 8 29310 INGENIERIA LOGISTICA IND B (CALLE 100) 3 0
Evaluacién Docente . NGBE )

> S 8 29206 DISERIO DE SISTEMAS DE PRODUCCION IND B (CALLE 100) 3 0
N entiama s > Si 7 29321 ELECTIVA ( INGENIERIA SOSTENIBLE) IND C (CALLE 100) 3 0

> Si 7 29322 ELECTIVA (SIMULACION AVANZADA) IND A (CALLE 100) 3 0
Cambio de clave q »
Solicitud de tramites
Consulta de tramites
Solicitud de Certificados (Auto)
Reingreso

9 WICKET AJAX DEBUG
.

Paso 8: Descargar el recibo de pago que aparece en formato PDF y proceder al proceso de
impresion para poder realizar el pago oportuno:

Derechos de matricula de pregrado para antiguos ]
Programa: | INGENIERIA INDUSTRIAL (BOGOTA) [Perfodo: | 2021-2 |
[1069267615 JHERNANDEZ MAYORGA ERIKA JOHANA
¢ 4 |impreso: | 01 September2021 |Generado: | 01July 202112.39 AM [Orden Pago: | 21550000010438!
. 49 M Observaciones Cargos [ vaior | Doscuontos T Valor
3, \¥  [Goservacionss Vaores Bse | 72smvon =
A F [crédtos nscros: 20
g UNVERSIOAD MiLiTag [| G001 Ingrest:2016/02
INUEVA GRANADA
Ta U para todos
‘Matricula Ing. Industrial Calle 100 Focha Limie Valor
Pago Reguiar HASTA 23/Jul2021 56,530,940

Su orden de pago no excederd el 50% vigente. el pago en Efectivo o Cheque
de Gerencia directamente en las oficinas de los Bancos BBVA o ITAU. Si desea realizar el pago por PSE ingrese AQUI

Documento equivalente a Factura segin decreto 1165 de 1996 Art.5 Num.4 - NIT: 800.225.340-8




Derechos de matricula de pregrado para estudiantes antiguos
[PROGRAMA: _[INGENIERIA INDUSTRIAL (BOGOTA)
[ Ti060267615____[HERNANDEZ MAYORGA ERIKA JOHANA

WMatricula ing. industrial Calle 100/Sin recargo Impreso: 01 September 2021
[Referencia: Generado: 01 July 2021 12.39 AM
Vator Page Regufar’ f‘ A ganl Fecha Limite: i 507170723 |

s 'COD.BANCO CHEQUE No VALOR

EFECTIVO
TOTAL PAGADO

Su orden de pago no excedera ol 50% de descuento segin Acuerdo de derechos pecuniarios vigente. Puede realizar el pago en Efectivo o Cheque de
Gerencia directamente en las oficinas de los Bancos BBVA o ITAU. Si desea realizar el pago por PSE ingrese AQUI

[ Documento oqulvalonts a Factura sogun decroto 1165 de 1996 ArLE Num 4 -NIT: 800.226:3408 ]

Universidad Militar Nueva Granada - NIT: 800.225.340-8 - Bogotd D.C. Carrera 11 No. 101 -80
Conmutador: 650 0000

5. Carga del certificado de institucionalidad

Antes de iniciar el proceso para cargar el certificado institucional, es importante reconocer si el
estudiante forma parte de la poblacion con derecho al descuento por institucionalidad y cual es
el rango de fechas dictaminado por la Universidad segun sea el semestre en curso. Ademas, se
aclara que este proceso solo lo deben efectuar los estudiantes antiguos, ya que los nuevos, por
equivocacion, anexan el certificado junto con sus documentos de matricula para ingreso.

1. Los alumnos con derecho al descuento por institucionalidad deben cumplir la condicion
descrita en el articulo 4 del Acuerdo 02 de 2015, Reglamento General Estudiantil de
Pregrado (Universidad Militar Nueva Granada, 2015): «CATEGORIAS DE LOS
ESTUDIANTES REGULARES. Los estudiantes regulares de pregrado de la Universidad
Militar Nueva Granada se clasifican dentro de las siguientes categorias (Universidad
Militar Nueva Granada, 2015, p. 2) («Categorias de los estudiantes»), literal a
(«Institucionales»), numerales del 1 al 8. Teniendo en cuenta lo anterior, se consideran
los siguientes siete grupos:
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A. «Personal en servicio activo, con asignacion de retiro o pension: oficiales, suboficiales y
soldados profesionales de las Fuerzas Militares [u] oficiales, suboficiales [patrulleros] [..] agentes
[o que pertenezcan al nivel ejecutivo] de la Policia Nacional» (p. 2).

B. «Personal civil con vinculacion actual como empleado publico o trabajador oficial en el
Ministerio de Defensa Nacional, las Fuerzas Militares, la Policia Nacional [..] [0 alguna]
entidad[d] adscrita[a] [..] o vinculad[a] al Ministerio de Defensa Nacional [que tenga un periodo
de antigledad no inferior a un afno]» (p. 2).

C. Personal administrativo de planta y profesores [..] [de tiempo completo y medio tiempo] de la
Universidad, con vinculo laboral vigente, después de haber cumplido el periodo de prueba» (p. 2).

D. «Pensionados del Ministerio de Defensa Nacional y de la Universidad Militar Nueva Granada»
(p. 2).

E. «Los conyuges del personal relacionado en los numerales [..] A, B, Cy D» (p. 2).

F. «Los hijos solteros menores de veinticinco [..] afios del personal relacionado en los numerales
A, By C» (p. 2).

G. «Los egresados graduados de los programas [tecnolégicos y] de pregrado de la Universidad
Militar Nueva Granada» (p. 2).



2. El aspecto importante que se debe tener en cuenta es el tiempo para presentar el
certificado institucional, ya que esta acreditacion debe ser renovada por el estudiante
cada seis meses en caso de pregrado y cada tres meses para posgrado, con base en las
fechas que la Division Financiera le exponga a la comunidad educativa. Cabe recalcar
que los pensionados y egresados solamente presentan la certificacion una sola vez.

3. Las entidades adscritas al Ministerio de Defensa por las cuales se otorga el beneficio de
institucionalidad son las que se relacionan a continuacion:

ENTIDADES ADSCRITAS Y VINCULADAS AL MINISTERIO DE DEFENSA
AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES

ARMADA NACIONAL

CAJA DE RETIRO DE LAS FUERZAS MILITARES-CREMIL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL -CASUR

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA

CIRCULO DE SUBOFICIALES

CLUB MILITAR

CODALTEC - CORPORACION DE ALTA TECNOLOGIA PARA LA DEFENSA
COMANDO GENERAL DE LAS FFMM

CORPORACION DE CIENCIA Y TECNOLOGIA PARA EL DESARROLLO DE LA
INDUSTRIA NAVAL, MARITIMA Y FLUVIAL “COTECMAR”

11 [CORPORACION DE LA INDUSTRIA AERONAUTICA COLOMBIANA “CIAC”
12 |CORPORACION MATAMOROS

13 |DEFENSA CIVILCOLOMBIANA

14 |EJERCITO NACIONAL

15 [FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA NACIONAL

16 |[FUERZA AEREA COLOMBIANA

17 |GABINETE MINDEFENSA

18 |[HOSPITAL MILITAR CENTRAL

19 |HOTEL SAN DIEGO HOTEL TEQUENDAMA

20 [INDUSTRIA MILITAR INDUMIL COLOMBIA

21 |INSTITUTO DE CASAS FISCALES

22 [MINISTERIO DE DEFENSA

23 |POLICIA NACIONAL

24 [SERVICIO AEREO A TERRITORIOS NACIONALES SATENA

25 [SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA
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4. Segun el estado y el tipo de personal, se describen, a continuacién, algunos ejemplos de
soporte funcionales para la verificacion de institucionalidad:

Personal activo de las Fuerzas Militares (FF. MM.) y de la Policia: Certificacion expedida por
la jefatura de talento humano de la fuerza que corresponda, informacién que se encuentra
mas detallada en la Resolucién 1612 de mayo del 2018 (Universidad Militar Nueva Granada,
2018c), la cual se obtiene siguiendo los siguientes pasos:

Seleccionar, en la pagina principal del portal web, la opcion «Admisiones» sin
desplegar la lista:



Facultades v Programas v Admisiones v Investigacion v . . Intemacionalizacion v Proyeccion Social v LM%_J kR)/‘;g\llg q =

Biblioteca Bienestar Contratacion La Universidad Transparencia Atencion al Ciudadano

Estudia en la {Inscribete aqui!

Periodo

DOCENTES

G Dirigirse a la parte del final del sitio web y hacer clic en «Financiacion y descuentos»:

Aspirante  Estudiante Egresado Docente Administrativo Bienestar Biblioteca Contratacion La Universidad Transparencia Atencion al Ciudadano ES |EN IFR
> | IVERSIDAD MILIT i Y i " :
g \,q } Nl:EVAGRANuADA: Facultades v  Programas ~  Admisiones ~  Investigacion Internacionalizaciéen +  Proyeccion Social v @ Q . D4

Contacto

Apoyo econémico y financiero

Inscripcion

Inscribirse a uno de nuestros programas
le tomara solo unos momentos:

.
[ §| Financiacion
in} Diligenci y
gencie . =
e ipciod R:wse el estado descuentos
o ! . e su proceso
de pago aqui

G Elegir «Consultar la Resolucién», que se encuentra en la parte inferior de la pagina:



Aspirante Estudiante Egresado Docente Administrativo Bienestar Biblioteca Contratacién LaUniversidad Transparencia AtenciénalCiudadano  ES|EN|FR
+  UNIVERSIDAD MILITAR .y @ 73 S . s 2 2 .
§ % NUEVA GRANADA Facultades Programas -~ Admisiones Investigacion v Internacionalizacion v Proyeccién Social v Q ’ D4

&y

« Apoyo a egresados: Corresponde al apoyo a los asistentes graduados que
son estudiantes de maestria o doctorado, que, por sus méritos académicos
einvestigativos, son vinculados a las actividades de ciencia, tecnologia e
innovacién de la Universidad Militar Nueva Granada.

Normatividad

Acuerdo 16 de 2020, por el cual se establecen los derechos pecuniarios para los
programas académicos de Pregrado y Posgrados no médicos de la Universidad
Militar Nueva Granada para el afo lectivo 2021. Consultar el Acuerdo.

Acuerdo 13 de 2020, por el cual se establecen los derechos pecuniarios para las
Especializaciones Médicas de la Universidad Militar Nueva Granada para el
aio lectivo 2021. Consultar el Acuerdo.

Resolucién 2786 de 2020, por la cual se establecen los valores de los servicios
académicos, asistenciales y otros de la Universidad Militar Nueva Granada para
elafo lectivo 2021. Consultar la Resolucién.

Resolucién 1612 de 2018, por la cual se establecen los documentos para
- acreditar la categoria institucional ante la Universidad Militar Nueva
Granada. Consultar la Resolucién.

Los documentos requeridos son:

Personal de las Fuerzas Militares y Policia con asignacion de retiro o pension

Aportar certificacion y/o resolucién donde se reconoce la asignacion mensual
) 1 & 1ro.
de retiro o pension expedida por la respectiva Caja de Sueldos de retiro

Personal de la Universidad Militar Nueva Granada

Certificacion expedida por el Jefe de Division de Gestion de Talento Humano.

Egresados de la Universidad Militar Nueva Granada
Copia del diploma o acta de grado

Personal de las entidades adscritas y vinculadas al Ministerio de Defensa
Nacional, FFMM y Policia Nacional

Certificacion expedida por la Jefatura de Talento
Humano de la institucién o entidad correspondiente.

5. En el caso de conyuge, compafiero o hijos menores de veinticinco afios, se requieren los
siguientes soportes para validar la calidad de beneficiario. Asimismo, segun sea el caso,
existen ciertas eventualidades®; por lo cual, es necesario realizar procedimientos
adicionales, dependiendo de la situacion y del estado de la persona adscrita al sistema**:



Calidad de Beneficiario Soporte Requerido

Cényuge Registro civil de matrimonio

Acreditar I3 escritura pablica, acta de conciliacién o

Compafierc (a
P (=) sentencia judicial.

Registro civil de nacimiento. Certificacién laboral del

Wiio [
ijo (a) titular que indique parentesco.

* Es fundamental que la persona relacionada con la entidad adscrita al Ministerio de Defensa
se acerque a la oficina respectiva de talento humano para reportar la eventualidad y que el
beneficiario figure en el sistema.

** |os beneficiarios de los pensionados deben estar en el subsistema de las Fuerzas
Militares.

Teniendo clara la informacion de si se forma o no parte de los grupos beneficiarios y en qué fecha
se debe realizar el proceso, quienes tengan derecho al beneficio de institucionalidad pueden
efectuar los siguientes pasos:

Paso 1: Ingresar a la pagina principal de la Universidad: www.umng.edu.co y seleccionar en la
parte superior izquierda «Estudiantes»:

Facultades v Programas v Admisiones v Investigacion v LT, Internacionalizacion v Proyeccion Social v LMNQ___, gx’g‘,g ¢

Biblioteca Bienestar Contratacion La Universidad Transparencia Atencion al Ciudadano

Estudia en la UMNC

@ 0 €9

EGRESADOS ADMINISTRATIVO

Tramites, eventos Aulas virtuales, Intranet, Univex y correo

Aula virtual, correo

Paso 2: Elegir, para este caso, «Tramites estudiantes», aunque en la seccion haya distintos
servicios en linea:


http://www.umng.edu.co/

.

Calendarioacadémico Portal Estudiante

Carga académica >

Ceremonias de grado 122220

=

Representantes estudiantiles

@sejeria y tutoriales . ]
Centros de estudiantes . .
S Tramites Correo Aula virtual
Apeyoeconcmicoy finandacion Estudiante electronico Cursos,
Contacto Horarios, notas, Correo electrénico, videocon'fe‘rencias,
o inscripcién materias y calendario, Drive y foros, wiki ychat
@ngresos > evaluacion docente, documentos académico

carga documentos
Traslados > R 7
— institucionalidad,
municipios y voto

Homologaciones

Informacion

.

Paso 3: Acceder, automaticamente, al servidor Univex, en el cual se realiz6 la carga académica
y normalmente se revisan las notas:

. .

Portal de Estudiantes R

Acceso por DIRECTORIO ACTIVO

Acceso Usuano/Clave de UNIVEX

i 2
1 v
N,

Ny rd

LINIVERSIDAD MILITAR
UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
NUEVA GRANADA Ingrese su usuario del Geslor de Identidad : =
Ingrese su usuario (cédigo estudiante): * estnombre.apelide

LSO000000 Ingrese su clave: *

Ingrese su clave: *

——

Ingresar Si tiene problemas al ingresar

& Olvido Su Conlraseiia? o ;liene use el portal antenorm

problemas de acceso?, presione aqui por usuarios/clave de univex
(03 AUGUST 2020) o (03 AUGUST 2020)
Acceso al gestor de identidades Acceso al gestor de identidades
Univex IV - Binary Tools Univex IV - Binary Tools
2021 2021
o) =]

Paso 4: Ingresar la informacion personal (codigo/gestor de identidades y clave), la cual es la
misma que se utiliza normalmente para la revision de notas, y dar clic en «Ingresar»:

Ingresar
Paso 5: Visualizar las opciones en el menu principal del sistema y dirigirse a la opcién «Solicitud
de tramites»:



M a Ppal s
oo Informacién a tener en cuenta:

Seleccionar Programa
Su jornada actual es: Diurna
Definitivas

Parciales actuales

Mensajes del Administrador
Matricula Cero

Tramites de Paz y Salvo =
Mensaje - -

Horario Actual

Estudiante Antiguo
Informacion EPS

En cumplimiento del programa del Gobierno Nacional de éMatricula Cero¢, la Universidad viene adelantando las gestiones
administrativas necesarias para la ejecucion del mismo. En este sentido, segun lineamientos del Ministerio de Educacion
Nacional se fijaron unos criterios para la validacién del estrato socio econémico y aplicacién del beneficio, los siguientes son
Evaluacién Docente los documentos que se deben aportar en formato PDF, dentro del proceso y que seran sujetos de verificacién.

Vacacionales DOCUMENTOS MATRICULA CERO
Cambio de dl.

Es importante aclarar que dichos soportes deberdn ser cargados a la plataforma académica a través del portal del estudiante
Solicitud de tramites segun fechas que seran informadas préximamente a través del correo. Solo serdn tenidos en cuenta los documentos
aportados en la plataforma, por favor absténgase de enviar documentos via correo electrénico, debido a que no se recibiran
ni validaran a través de este medio.

Actualizacion de Datos

Consulta de tramites

Solicitud de Certificados (Auto) - Copia de un recibo reciente de servicio publico (agua o energia) y/o el Certificado de la Secretaria de Planeacion (Distrital
y/o Municipal de su regién de residencia) que evidencie la estratificacion socioeconémica.

Reingreso - Certificado de direccion de residencia del estudiante expedido por la Junta de Accién Comunal del barrio o vereda o Alcaldia

Paso 6: Desplegar, en la parte superior del sitio web denominado «Solicitud de tramites» la
pestaia «Seleccione un dato», en donde se encuentran distintas opciones de tramites con los
gue cuenta la Universidad, con el fin de elegir «Certificado de institucionalidad».

NOTA: Esta opcién solo se activa, cuando la Universidad Militar Nueva Granada la habilita en
los periodos establecidos, dependiendo del programa de interés del estudiante al que desea
ingresar (pregrado, posgrado y diplomado, entre otros):

Shend bpot Solicitud de Tramites

Seleccionar Programa

<--- Elja un trémite

Definitivas
Pardales actuales
Tramites de Paz y Salvo

Horario Actual

Informadion EPS

Actualizacion de Datos

Evaluacién Docente

| Certificado de institucionalidad l

Vacacionales

Cambio de dave

Solicitud de tramites

Consulta de tramites

Solicitud de Certificados (Auto)
Reingreso

Carga Académica

.

Paso 7: Observar que aparezcan, en la nueva pestafa, las siguientes tres secciones
importantes:

e Seccidn de «Observaciones»: En este espacio, se pueden ver los requisitos que se deben
anexar para acceder al beneficio de institucionalidad.



e Seccidn de «Archivos adjuntos»: En este campo, se debe dar clic en la opcién
desplegable al lado de «Anexoy, para seleccionar el tipo de tramite que se desea realizar,
teniendo en cuenta que, para este caso, corresponde a la solicitud del «Certificado de
institucionalidad». Posteriormente, es necesario elegir el archivo en formato PDF, clicar
en «Seleccionar archivo», buscarlo en los archivos personales y adjuntarlo. Es
fundamental verificar la validez de este archivo, a partir de la informacién suministrada en
la seccion de «Observaciones». Para finalizar el proceso de la carga, se debe escoger la
opcion «Subir aqui».

e Seccidn de «Datos complementarios»: Alli, es fundamental completar los campos y hacer
clic en «Enviar», para culminar el proceso:

C‘ambiarlo

Meni Ppal

EN ESTA SECCION SE
ENCUENTRAN LOS
REQUISITOS QUE SE
DEBEN ANEXAR PARA
ACCEDER AL BENEFICIO
DE INSTITUCIONALIDAD

CAMPO
OBLIGATORIO
CAMPO
OBLIGATORIO

ENVIAR
SOuUCITUD

3)CARGAR AL SISTEMA
ARCHIVO PDF

.

**NOTA: Este pantallazo es muy pequefio dado que la pagina no tiene la opcién de cargar este
tramite en la actualidad, por lo cual fue imposible tomar un pantallazo actualizado.
No se puede cambar mantener la imagen

Nota: Se recomienda que los estudiantes al ingresar en el médulo de UNIVEX deberan
seleccionar programa y cédigo antes de realizar cualquier tramite.

Paso 8: Confirmar, al finalizar el tramite, que este fue realizado con éxito, al visualizar la
expresion «Tramite creado» de color verde en la interfaz de «Solicitud de tramites»:

.

Monu Ppal

i

lram LT ¢

entrega del Certificado Académico se realizara unicamente en las instalaciones de la UMNG, presentando of original ded recibo de pa
prsidad no cuenta con servidio de envio por comeo

“ualguler cambilo en el certificado debe solicitarse antes gue @ certificado cambile de estado.




6. Presentacion del descuento por votaciéon

Segun la Ley 403 de 1997 (Congreso de la Republica, 1997), los estudiantes de instituciones
oficiales de educacion superior obtienen un descuento del 10 % del costo de la matricula en caso
de acreditar haber sufragado en la ultima votacién, el cual es aplicado al valor de la matricula de
los programas de pregrado y posgrado, teniendo en cuenta que la presentacion del certificado
electoral debe ser previo a su pago. La Universidad Militar Nueva Granada, por tanto, delimita
unas fechas determinadas para la presentacion de la siguiente informacion:

Fotooopia del carnst Esciner/Fotocopia dela Cédula
Certificado Blectorsl originz Fotocopis del Certificads Blectors =ctudiantil {pars de Ciudadaniz ampliado a
sstudizntss antiguos 150%. Ambas caras.
1 2 2 3
Original En una HOJA Tamafio CARTA

NOTA: Presencialmente, se llevan tales documentos al programa al que el estudiante pertenece.

En el caso de estudiantes nuevos presenciales, tras la generacion del recibo de pago y antes de
pagar y del vencimiento de las fechas dispuestas para este proceso, ellos deben presentarle la
misma informacion a la Division Financiera de la UMNG. Para los pregrados a distancia, deben
enviar un correo electronico con esta informacion escaneada dirigido a
financiera@unimilitar.edu.co.

Este descuento se hara efectivo en el periodo académico inmediatamente siguiente al ejercicio
de sufragio y en los periodos que tengan lugar hasta las votaciones siguientes. Ademas, este
proceso esta a cargo unica y directamente de la Divisidon Financiera, que aplicara el descuento
en los recibos de matricula de los periodos académicos correspondientes. No obstante, por la
pandemia por la enfermedad por coronavirus COVID-19, la Universidad cre6 la posibilidad de
realizar este proceso, por medio de la plataforma Univex, en donde se deben anexar los mismos
documentos requeridos para el proceso, pero con la unica diferencia de que luego de
escanearlos, deben ser cargados en PDF en el siguiente orden:

v manw

- ™

“g\ﬁ
Escaner del Escaner del Escaner de la Cedula
Certificado Electoral Carnet Estudiantil de Ciundadania

NOTA: Se pueden subir los tres archivos en uno solo.


mailto:financiera@unimilitar.edu.co

Para subirlos al sistema Univex, es necesario realizar los siguientes pasos:

G Acceder al sistema Univex:

.

Ingresar la informacion personal: cédigo/gestor de identidades y clave, datos que se

Portal de Estudiantes

Acceso Usuario/Clave de UNIVEX

LINIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Ingrese su usuarnio (cédigo estudiante) *

WODO000

Ingrese su clave: *

:Olvido Su Conlraseiia? o ;liene
problemas de acceso?. presione aqui

(03 AUGUST 2020}
Acceso al gestor de identidadss

Univex IV - Binary Tools
2021
]

Portal de Estudiantes

Acceso por DIRECTORIO ACTIVO

- =
—F
LINIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

“ﬁe
Vst

Ingrese su usuario del Gesfor de Identidad . =

est nombre apelido

Ingrese =u clave: *

Ingresar
Si tiene problemas al ingresar
use el portal anteriorAcceso
por usuarios/clave de univex

(03 AUGUST 2020)
Acceso al gestor de id

Univex IV - Binary Tools
2021
(=]

utifizan normalmente para la revision de notas, y dar clic en «Ingresar»:

Dirigirse a la pestana «Consulta de tramites», donde se encuentra la opcién de subir los

mentos requeridos:

meha Ppal
Seleccionar Programa
Definitivas
Pardiales actuales
Matricula Cero
Tramites de Paz y Salvo
Horario Actual
Informacion EPS
Actualizacion de Datos
Evaluaciéon Docente
Vacadionales
Cambio de dave
Solicitud dd hites

=

Consulta d hites
Solicitud de Certificados (Auto)

Reingreso

Ingresar

Solicitud Fecha de
linicio nalizacion

Cerificado
Electoral

ntrega

Meostrar tramites
entregados

Fecha de

R




@ Adjuntar los documentos escaneados, cuyo hombre del archivo debe ser el numero del
cédigo estudiantil:

Mend Ppal
Seleccionar Programa
Definitivas Mostrar tramites
entregados
Solitud _ Fechade  [Fechade [Fechade [Estado [Observaciones JAdjuntos  JRecibos |
: nicio finalizacion fentrega
Matricula Cero St
Certificado  16/04/2021 10/05/2021 --/--/-- TACTETEEEE No hay Anexos 1
Tramites de Paz y Salvo Electoral observaciones. odf
[16/04/2021
Horario Actual 11:37:00)
Informadién EPS ramitar Descuento: Tramitar Descuento
Actuallzacion de Datos ilmportante que adjunte los documentos necesarios
ipara crear el tramite!
Evaluacién Docente »

Vacacionales

Cambio de dave

Solicitud de tramites

Consulta de tramites

Solicitud de Certificados (Auto)
Reingreso

@ Revisar constantemente el estadio del tramite.

7. Presentacién del descuento por convenio por municipios

La Universidad Militar Nueva Granada les ofrece a sus estudiantes pertenecientes a la sede
Campus Nueva Granada descuentos, gracias a los convenios establecidos con algunos
municipios de la region Sabana. Para su validacion, es necesario presentar una constancia en
los tiempos establecidos, segun el semestre correspondiente, la cual debe tener en cuenta los
siguientes requisitos para optar por el beneficio:

1. Comprobacion de vigencia del convenio, en la que se constatan las condiciones del
convenio segun el municipio, informaciéon que se puede verificar en el siguiente enlace:
https://www.umng.edu.co/convenio-con-municipios.

2. Constancia expedida por la alcaldia municipal por la cual es beneficiario, en la que se debe
indicar el nombre completo y el nUmero de identificacion, asi como acreditar minimo
cinco afos de residencia en el municipio que lo presenta como beneficiario.

3. Promedio del periodo académico (PPA) igual o superior a 3,60 para Chia y 3,50 para los
demdas municipios.

4. Certeza de no haber perdido ninguna asignatura en los periodos académicos.

5. Cumplimiento de los requisitos establecidos en el respectivo convenio con el municipio.

Para el proceso de presentacion de esta constancia, es importante la identificacion del estado
del estudiante, como se muestra a continuacion:


https://www.umng.edu.co/convenio-con-municipios

1. Los estudiantes antiguos deben adjuntar la informacién, mediante el «Portal del
estudiante» en la pestafia «Solicitud de tramites»; esto sera viable si se realiza solo en
las fechas estipuladas por la Universidad.

2. Los estudiantes nuevos deben adjuntar la informacién al correo electronico
financiera.matriculas@unimilitar.edu.co, antes del vencimiento de la fecha de pago del
recibo de matricula correspondiente.

El proceso para adjuntar la informacion en el «Portal del estudiante» se muestra como sigue:

Paso 1. |Ingresar a la pagina principal del portal web de la Universidad
https://www.umng.edu.co/inicio y seleccionar en la parte inferior izquierda «Estudiantes»:

.

Facultades v Programas v Admisiones v Investigacion v s Internacionalizacién v Proyeccion Social v LM%_J RIS

Biblioteca Bienestar Contratacion La Universidad Transparencia Atencion al Ciudadano

Estudia en la U G .

@ 0 €9

DOCENTES

Aulas virtuales,

Paso 2: Elegir entre distintos servicios en linea la opcién «Tramites estudiante»:


mailto:financiera.matriculas@unimilitar.edu.co
https://www.umng.edu.co/

C_alendario académico
Cargaacadémica
Ceremonias de grado
Representantes estudiantiles
Consejeriay tutoriales

Centros de estudiantes

Apoyo econémico y financiacion

Contacto

Reingresos

Traslados

Homologaciones

Informacion

.

Portal Estudiante

>
L2232 21
Tramites Correo
Estudiante electronico

Horarios, notas,
inscripcion materias y
> evaluacién docente,
carga documentos
institucionalidad,
municipios y voto

Correo electrénico,
calendario, Drivey
documentos

=

Aula virtual

Cursos,
videoconferencias,
foros, wikiy chat
académico

Paso 3: Esperar a que automaticamente se abra la pestafia con el servidor Univex, en el cual se
realizo la carga académica y normalmente se revisan las notas, como se visualiza a continuacion:

Portal de Estudiantes

Acceso Usuario/Clave de UNIVEX

.

LINIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Ingrese su usuario (codigo estudiants): *

UIOCO0000

Ingrese su clave: *

Ingresar

;0Olvido Su Contrasefia? o ;fiene
problemas de acceso?. presione aqui.

(03 AUGUST 2020)
Acceso al gestor de identidades

Univex IV - Binary Tools
021

N
\@|

Portal de Estudiantes

Acceso por DIRECTORIO ACTIVO

G
)

UINIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Ceect

Ingrese su usuario del Gestor de |dentidad @~

est. nombre_apeliido

Ingrese su clave: *

TN
Si tiene problemas al ingresar
use el portal anteriorAcceso
Ror usuarios/clave de univex

{03 AUGUST 2020}
Acceso al gestor de identidades

Univex IV - Binary Tools
2021
e

Paso 4: Ingresar la informacion personal: cédigo/gestor de identidades y clave, la cual es la que

se utiliza normalmente para la revision de notas, y clicar en «Ingresar»:

Ingresar

Paso 5: Visualizar, dentro del sistema, las opciones en el menu principal, y hacer clic en la opcion
«Solicitud de tramites»:

.



Menu Ppal
Seleccionar Programa
Definitivas
Parciales actuales
Matricula Cero
Tramites de Paz y Salvo
Horario Actual

Informacién EPS

Actupaasion de Datos
E cente
Vaca: ales

Cambio de clave

Solicitud de tramites

Consulta de tramites
Solicitud de Certificados (Auto)

Reingreso

Paso 6: Desplegar, en «Solicitud de tramites», la pestafa de «Seleccione un dato», en donde se
encuentran distintas opciones de tramites con los que cuenta la Universidad, con el fin de elegir

Informacion a tener en cuenta:

Su jornada actual es: Diurna

Mensajes del Administrador

Mensaje - -

Estudiante Antiguo

En cumplimiento del programa del Gobierno Nacional de ¢Matricula Cero¢, la Universidad viene adelantando las gestiones
administrativas necesarias para la ejecucion del mismo. En este sentido, segun lineamientos del Ministerio de Educacion
Nacional se fijaron unos criterios para la validacién del estrato socio econémico y aplicacion del beneficio, los siguientes son
los documentos que se deben aportar en formato PDF, dentro del proceso y que serdn sujetos de verificacion.

DOCUMENTOS MATRICULA CERO

nte aclarar que dichos soportes deberdn ser cargados a la plataforma académica a través del portal del estudiante

as que seran informadas préximamente a través del correo. Solo seran tenidos en cuenta los documentos

en la plataforma, por favor absténgase de enviar documentos via correo electrénico, debido a que no se recibirén
ni Wplidaran a través de este medio.

- Copia de un recibo reciente de servicio publico (agua o energia) y/o el Certificado de la Secretaria de Planeacién (Distrital
y/o Municipal de su region de residencia) que evidencie la estratificacion socioeconémica.

- Certificado de direccién de residencia del estudiante expedido por la Junta de Accién Comunal del barrio o vereda o Alcaldia

«DESCUENTO CONVENIO MUNICIPIOS»:

Mend Ppal
Seleccionar Programa
Definitivas
Parciales actuales
Tramites de Paz y Salvo
Horario Actual
Informacién EPS
Actualizacién de Datos
Evaluacion Docente
Vacacionales
Cambio de clave
Solicitud de tramites
Consulta de tramites
Solicitud de Certificados (Auto)
Reingreso

Carga Académica

Paso 7: Hacer clic en «Seleccionar archivoy, el cual debe estar en formato PDF y luego elegir
«Subir xxx», con el fin de cargar en el sistema los archivos correspondientes. No obstante, se
recomienda que antes se revisen, en esta ventana, nuevamente los requisitos para aplicar al

descuento:

Solicitud de Tramites

Tipo de tramite <= Elija un trémite

Nombre:

Soko Tecnologias

MEN DESDE EL EXTERIO! SER-TyT
{DESCUENTO CONVENIO MUNICIPIOS)




Meno Bpal
Salecs tonas Progemmes

|4 Delindtives

Parciates sctuaies

Tramites dn Pazy Salvn

Morurko Adtual

Informacion (76

Actuallancion du Dutus

EN ESTA SECCION SE
ENCUENTRAN LOS
REQUISITOS PARA
ACCEDER AL BENEFICIO
DE CONVENIO POR
MUNICIPIO

Camsisia da clave
ol it de tramites
Comauttn de transites
Hergriea

Carga Acadbmica
Transteremins tnternas

Recibos Idhomas y § op Mudican

Todo los Recibos vigeoy

Paso 8: Visualizar, al finalizar este proceso, el aviso «Tramite creado», en la pestafna de
Tramites», si la solicitud fue realizada de manera correcta:

UNA VEZ REALIZADO EL TRAMITE, SE
CONFIRMA QUE LA SOLICITUD FUE
LLEVADA A CABO CON EXITO AL

LUSTEIFZVRTRAMITE CREADO

vt
2 entroga dol Cortificado Académico ve realizars unicsmento en ks instalaciones de o UMNG, prosertando of ongs
v Cusenty con svido de ewio por correo)

olictarme antos que of certificado cambie de pstado

8. Inscripcidn a ceremonias de grado

Parainiciar el proceso de inscripcién a las ceremonias de pregrado, es importante tener en cuenta
las fechas que la Universidad dispone para ello, pues son de estricto cumplimiento, asi como las
condiciones basicas con las que se debe contar para poder realizar el tramite.

Instrucciones

1. Verificacion de datos: Es necesario confirmar los datos personales del estudiante: nombre(s),
apellidos, numero de cédula y lugar de expedicion.




2. Otorgamiento de distinciones: En caso de tener las condiciones para recibir distinciones de cum
laude, magna cum laude, summa cum laude, trabajo de grado meritorio, trabajo de grado laureado o
mencion de honor, segun el Reglamento General Estudiantil de Pregrado (Universidad Militar Nueva
Granada, 2015), se debe constatar el mérito académico en el listado.

3. Inconsistencia en el pago o en el listado: Si se realiz el pago por concepto de derechos de grado,
pero no aparece en el listado, es esencial enviar copia del recibo cancelado, o, si presenta alguna
inconsistencia en la informacién del listado, remitir la novedad al correo dora.pinilla@unimilitar.edu.co.

4. Fecha para inconsistencias: La fecha limite para reportar cualquier novedad sera hasta cuando lo
la Universidad lo establezca.

5. Entrega del diploma y del acta de grado: Consultar con el nUmero de documento, en la ruta
http://tramitesadministrativos.umng.edu.co/consultaGrados/formularioPDconsulta.php, el dia, la
fecha, la hora y el lugar de entrega del titulo (diploma y acta de grado), en la opcién «Consulte aca la
publicacion de su grado», asi como la informacion de la ceremonia virtual, de acuerdo con las
disposiciones establecidas por el Gobierno nacional y las alcaldias sobre la situacion de la pandemia.

Autorizacién para reclamar el titulo por un tercero

La persona autorizada debe entregar en fisico una carta firmada por el graduando con la copia de
su cédula de ciudadania y la del egresado, para poder hacerle entrega del documento. Solamente se
permite el ingreso a las instalaciones de la Universidad al egresado o a la persona autorizada.

Fechas para las ceremonias de grado
Las fechas se pueden ver en el calendario de grados para el afio académico en curso, en el
siguiente enlace https://www.umng.edu.co/estudiante/ceremonias-de-grado:

& Clic aqui
20

De esa manera tienes la posibilidad
de estar atento a las fechas para no
retrasar tu proceso.

Requisitos generales

Los requisitos minimos para poder iniciar el proceso de grado son los que siguen:


mailto:dora.pinilla@unimilitar.edu.co
http://tramitesadministrativos.umng.edu.co/consultaGrados/formularioPDconsulta.php
https://www.umng.edu.co/estudiante/ceremonias-de-grado

A. Haber cursado y aprobado la B. Cumplir con los requesitos de
totalidad de los creditos academicos opcion de grado

% L)

C. Acreditar suficiencia D. Haber presentado el
en segundo idioma Examen SABER PRO.

Requisitos de opcién de grado

A. Aprobacion del plan de estudios (asignaturas y créditos académicos).
B. Cumplimiento de la opcién de grado (presentacion, sustentacion y aprobacion) del
programa académico correspondiente:
Pregrado: Opcion de grado reglamentada por la facultad.
Especializacion: Ensayo final.
Maestria: Trabajo de grado.
Doctorado: Tesis doctoral.
C. Aprobacién de una segunda lengua (no aplica para programas de especializacion).
D. Presentacion de la prueba de Estado Saber Pro (aplica solo para programas de
pregrado), cuyo resultado se debe enviar al correo
registro.documentos@unimilitar.edu.co.

Inscripcion
Teniendo claras las anteriores consideraciones, es posible iniciar el tramite:

Paso 1: Ingresar a la pagina principal de la Universidad (https://www.umng.edu.co/inicio), y hacer
clic en «Estudiantes» (https://www.umng.edu.co/estudiante); luego, en la parte inferior, hacer clic
en «Tramites estudiante», o acceder directamente por el servidor Univex, en el cual se realizo la
carga académica y normalmente se revisan las notas:



mailto:registro.documentos@unimilitar.edu.co
https://www.umng.edu.co/inicio
http://www.umng.edu.co/estudiante)%3B

Portal de Estudiantes

Acceso Usuario/Clave de UNIVEX

UINIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Ingre=e su usuario (chdigo estudiante): *

L0000

Ingrese su clave: *

Ingresar

20lvido Su Contrasefia? o ;fiene
problemas de acceso? presions aqui

(03 AUGUST 2020)

.

En el sitio web de Univex, se debe escribir la informacién personal: codigo/gestor de identidades
y clave), que corresponde a los datos utilizados normalmente para la revisién de notas y otros

Acceso al gestor de identidades

Univex IV - Binary Tools
2021
(5]

Portal de Estudiantes
Acceso por DIRECTORIO ACTIVO

A =
—
LINIVERSIDAD MILITAR
MNUEVA GRANADA

L
Ceeet

Ingrese su usuario del Gestor de ldentidad - *

est nombre apelido

Ingrese su clave: *

—
Si tiene problemas al ingresar

use el portal anteriorAcceso
por usuarios/clave de univex

(03 AUGUST 2020)
Acceso al gestor de identidades

Univex IV - Binary Tools
2021
®

tramites. Después, es necesario dar clic en «Ingresar»:

Paso 2: Hacer clic en la opcidn «Tramites de paz y salvo» de grado, para inscribirse, como se

muestra a continuacion:



M a Ppal - g
e Informacién a tener en cuenta:

Seleccionar Programa
Su jornada actual es: Diurna
Definitivas

Mensajes del Administrador
Tramites de Paz y Salvo

Horario Actual =
Mensaje - -

Informacién EPS

Estudiante Antiguo
Actualizacién de Datos

En cumplimiento del programa del Gobierno Nacional de ¢Matricula Ceroé, la Universidad viene adelantando Iasdgest;ones
administrativas necesarias para la ejecucion del mismo. En este sentido, segun lineamientos del Ministerio de Educacion
Nacional se fijaron unos criterios para la validacién del estrato socio econémico y aplicacién del beneficio, los siguientes son
Vacacionales los documentos que se deben aportar en formato PDF, dentro del proceso y que seran sujetos de verificacion.

Evaluacién Docente

Cambio de clave DOCUMENTOS MATRICULA CERO

Solicitud de tramites

Es importante aclarar que dichos soportes deberdn ser cargados a la plataforma académica a través del portal del estudiante
Consulta de tramites segun fechas que seran informadas préximamente a través del correo. Solo seran tenidos en cuenta los documentos
aportados en la plataforma, por favor absténgase de enviar documentos via correo electrénico, debido a que no se recibiran
o = ni validaran a través de este medio.

Solicitud de Certificados (Auto)

Reingreso - Copia de un recibo reciente de servicio publico (agua o energia) y/o el Certificado de la Secretaria de Planeacién (Distrital
y/o Municipal de su region de residencia) que evidencie la estratificacion socioeconémica.

Carga Académica - Certificado de direccion de residencia del estudiante expedido por la Junta de Accién Comunal del barrio o vereda o Alcaldia
donde resxde e! estudxante dénde igualmente se evidencie el tiempo de residencia en el lugar. La direccién que se certifique
a aude 12 conia del racihn de servicing mithlicns a certificadn de 1a Secretaria de Planeacian Nistrital o Mimicinal

Alli se despliegan los tramites con las dependencias académico-administrativas
correspondientes, como se describe a continuacion, las cuales hacen la revisién de los paz y
salvos de los estudiantes inscritos a grados, segun las fechas definidas en el calendario de
grados para los siguientes paz y salvos:

e Divisiéon Financiera: Verifica deudas pendientes por conceptos pecuniarios.

e Departamento de Estudios Interculturales (DEIN): Revisa cumplimiento de suficiencia en
segunda lengua.

e Centro de Egresados: Actualiza datos en https://www.umng.edu.co/egresado/tramites.

e Direccién de programa: Constata que se hayan tomado todas las materias del plan de
estudios y que se haya presentado la opcion de grado correspondiente.

e Decanatura de la facultad: Verifica también cumplimiento de los requisitos del plan de
estudios y de la opcion de grado.

e Divisién de Admisiones, Registro y Control Académico Presentacion de la prueba de
Estado SABER PRO y la copia de la cédula ampliada al 150% enviarlo al correo
registro.documentos@unimilitar.edu.co. (aplica a programas de pregrado), se verifica el
cumplimiento de todos los requisitos.

e Biblioteca: Corrobora que se haya efectuado el autoarchivo del trabajo de grado en el
repositorio de la Universidad, a través del enlace
https://www.umng.edu.co/documents/20127/0/Guia+para+autoarchivo+trabajos+de+grado+e
n+el+repositorio+umng.pdf/486c8fd0-4cf0-1bd7-23d7-c3a212d6a86b?t=1586822588793.

e Seguridad: Otorga automaticamente el carné, el cual debe ser entregado en el momento en
el que el estudiante asista a recibir su diploma; lo anterior se efectia teniendo en cuenta las
restricciones de movilidad y autocuidado, debido a la pandemia por la enfermedad por
coronavirus COVID-19.

Paso 3: Acceder, después de haber realizado la inscripcion, al sistema para verificar el estado
de los paz y salvos otorgados por las dependencias si se desea. El ultimo paz y salvo que se
otorga es el de la Division de Admisiones, Registro y Control Académico.


https://www.umng.edu.co/egresado/tramites
mailto:registro.documentos@unimilitar.edu.co
https://www.umng.edu.co/documents/20127/0/Guia%2Bpara%2Bautoarchivo%2Btrabajos%2Bde%2Bgrado%2Ben%2Bel%2Brepositorio%2Bumng.pdf/486c8fd0-4cf0-1bd7-23d7-c3a212d6a86b?t=1586822588793
https://www.umng.edu.co/documents/20127/0/Guia%2Bpara%2Bautoarchivo%2Btrabajos%2Bde%2Bgrado%2Ben%2Bel%2Brepositorio%2Bumng.pdf/486c8fd0-4cf0-1bd7-23d7-c3a212d6a86b?t=1586822588793

Paso 4: Descargar el recibo de pago si se cumple con la totalidad de los paz y salvos requeridos
para optar el titulo, para lo cual se habilita un botdn en la parte inferior de estos. En caso de haber
realizado el pago con tarjeta de crédito, para el registro se debe presentar el comprobanteen la
Divisiéon Financiera.

Paso 5: Consultar la fecha de entrega de boletas de invitacién y de la toga, asi como la de las
ceremonias de grado, las cuales se publican en la seccién Noticas UMNG del portal web de la
Universidad.

Paso 6: Enviar escaneado el documento de identificacion legible, en formato PDF, al correo
electrénico registro.documentos@unimilitar.edu.co, asi como la documentacién que se encuentre
pendiente.

Generacion de recibos de pago

De acuerdo con la programacién establecida en el calendario cuando se obtengan todos los paz y
salvos otorgados (aprobados), en el portal del estudiante el sistema generara el recibo para ser
pagado en las fechas definidas. Para realizar el pago en linea, se deben seguir los siguientes
pasos:

Paso 1. Hacer clic en «Estudiante», en la pagina principal del portal web de la Universidad
(https://www.umng.edu.co/inicio):

. — o, [N

Biblioteca La Universidad Transparencia Atencion al Ciudadano

Estudia en la UN

ADMINISTRATIVO

Aula virtual, correo i Intranet, Univex y correo

Paso 2: Acceder a la opcion «Pagos en linea»:


mailto:registro.documentos@unimilitar.edu.co
https://www.umng.edu.co/inicio
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NUEVA GRANADA Facultades Programas ~ Admisiones  ~ Investigacion v Internacionalizacién v Proyeccién Social v Q . =
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Certificados >

Portal Estudiantes Version
Anterior Univex

@er Pro >

Sursesintersemestiales Biblioteca UMNG Radio Pagos en linea

mtricula Cero > Bases virtuales, libros Senal en vivo, noticias Modulo de recaudos
fisicos y electrénicas, de cine, musica, para pago de matriculas
revistas y repositorio deportes y opinién y cursos de extension

Paso 3: Leer los términos y condiciones para los pagos por medios electrénicos y luego clicar en
«Acepto», aunque también se puede acceder directamente al sitio web
https://www.umng.edu.co/pagos-en-linea:
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UnversosD MTaR - . i e o
NUEVA GRANADA Facultades v  Programas -  Admisiones v  Investigacién ~ Internacionalizacién v  ProyecciénSocial v @ Q . D4

Pagos en linea

Términos y condiciones para los pagos por medio electrénicos

A continuacién, encontrara los términos y condiciones para el servicio Portal de Pagos, que permite el recaudo de la oferta
institucional de servicios de la Universidad Militar Nueva Granada. La UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA (en adelante
la UNIVERSIDAD) podra modificar estos términos y condiciones en cualquier momento y sin previo aviso. Los términos y
condiciones vigentes siempre se podran consultar en este documento.

LA UNIVERSIDAD ha puesto a disposicién de los usuarios, la plataforma Portal de Pagos En Linea Pagos, implementada por la
empresa BPM Consulting Ltda., con el fin de brindarles el servicio de recaudo con diferentes medios de pagos tales como:
tarjetas de crédito nacionales, tarjetas débitoy PSE.

Estos términos y condiciones aplican a todos los usuarios de los servicios que se recaudan mediante esta plataforma,
incluyendo la Comunidad universitaria, los Aspirantes, y los Representantes o Acudientes de los Estudiantes.

Por favor, lea atentamente las condiciones de uso antes de utilizar este sitio; al ingresar y utilizar el Portal de Pagos ofrecidos
por laUNIVERSIDAD, usted declara expresamente que ha leido y aceptado las siguientes condiciones:

« ACCESO: El usuario podra consultar los servicios pendientes por pago ingresando el niimero de documento que ha
registrado ante la UNIVERSIDAD. Por favor verifique que los datos suministrados para acceder al Portal de Pagos sean
correctos y veridicos respecto a la informacién que ha entregado a la UNIVERSIDAD.

TERMINACION. LAUNIVERSIDAD se reserva el derecho unilateral de restringir el acceso en caso de detectar cualquier uso
no permitido del servicio Portal de Pagos y tomar las acciones legales correspondientes.

EFECTOS DEL ACUERDO Y LEY APLICABLE. Este acuerdo es el tinico vigente que existe entre las partes, y sus efectos se
producen desde el momento en que EL USUARIO acepta sus términos y condiciones conforme se indica en las clausulas
anteriores.

NOTIFICACIONES. EL USUARIO acepta que toda comunicacién y/o modificacién en relacion con este acuerdo se efectuard
através del sitio WEB Portal de Pagos de LA UNIVERSIDAD. Por lo tanto, LA UNIVERSIDAD no tiene la obligacion de enviar
a ELUSUARIO ningtn tipo de aviso por correo fisico y/o certificado ni por correo electronico. EL USUARIO es responsable
deingresar al sitio WEB de LAUNIVERSIDAD para consultar y mantenerse informado de los cambios en el Acuerdo.

=) 3|

Paso 4: Ingresar el numero de identificacion y continuar la transaccion, para pagar el recibo a
nombre del estudiante:


https://www.umng.edu.co/pagos-en-linea

Bienvenidos al Portal de Pagos

’? UNIVERSIDAD MILITAR
EVA GRANADA

4. Resultado del pago

ERTSNN . Seleccion delpago 3. Confirmacién

Bienvenido(a) al portal de pagos, para comenzar ingrese su referencia de pago

| 4mm

@ Identificacion Estudiante

Identificacion Estudiante

P—

Comercio
Certificads

| che i e ol |

PORTAL DE PAGOS - ELP LATAM - VER. 3.33 UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA & Powered by ELP 2021 - Todos los Derechos Reservados

Programacion de ceremonias de grado

Las fechas de las ceremonias de grado estan sujetas a la programacién de la Division de
Admisiones, Registro y Control Académico de la UMMNG. Para el 2022, el calendario tanto de
las ceremonias como de cada proceso de paz y salvo es el siguiente:

GENERACION DE
QIZE'IE-II\—/IUARAI;EFEIA_\ REVISION DE | RECIBOS Y PAGO | PUBLICACION FECHA DE LA
PAZY SALVOS| DE DERECHOS DE | DE LISTADOS CEREMONIA
INSCRIPCIONES
GRADO
Desde el 24 hasta |Del 31 de enero| Entre el 8 y el 14 de 4 de marzo Del 22 de marzo al 8 de
el 29 de enero al 7 de febrero febrero abril
Desde el 18 hqsta Del 25 aI. 29de | Entreel2yel6de 31 de mayo Del 8 al 21 de junio
el 23 de abril abril mayo
Desde el 25 hasta | Del 1.°al 8 de | Entre el 9y el 16 de 5 de septiembre Del 19 de septiembre al
el 30 de julio agosto agosto P 7 de octubre
Desde el 10 hasta | Del 18 al 21 de | Entre el 24 y el 28 de 12 de noviembre Del 21 de noviembre al
el 15 de octubre octubre octubre 2 de diciembre




9. Inscripcién a diplomados

Antes de iniciar este tramite, es importante reconocer que los diplomados forman parte de la
educacién continua, y los ofertan las facultades, la Division de Admisiones, Registro y Control

Académico y la Division de Extension y Proyeccién Social. Para hacer la inscripcion, se deben
realizar los siguientes pasos:

Paso 1: Ingresar a la pagina de inicio de la Universidad www.umng.edu.co/inicio:

.
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Paso 2: Seleccionar, posteriormente, la opcién «Admisiones», que se encuentra ubicada en la
parte superior central de la pantalla:

( LA CPe
o

;\H‘EZ:E},S Aula virtual, correo


http://www.umng.edu.co/

Paso 3: Visualizar, en esta seccion del sitio web, en la parte izquierda un listado de distintas
opciones para el ingreso, en donde es necesario escoger la de «Diplomados»:
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Pregrado presencial > Division de Admisiones, Registroy
s .

Pregradoa distancia > Control Académico

Transferencia externa >

Tecnologias > Nuestra misién permanente es convocar, seleccionar y admitir como

= estudiantes a bachilleres y profesionales de diferentes areas del conocimiento,

Premédico > queintegran las Fuerzas Militares y la Policia Nacional, y los particulares, que

T 3 W esténinteresados en lasolucion de las probleméticas nacionales, en el
Especializaciones Médico . = )
R > desarrollo del pais y en alcanzar un elevado nivel profesional, para que se

Quirtirgicas 0 . a1 I )

mo vinculen a los programas académicos que ofrece la Universidad Militar Nueva

Curso de Preingenieria m Granada, bajo las normas legales vigentes.

Especializaciones > 3

Maestrias >

—= Uaniasono At

:j NUEVA GRANAD
Doctorados >
[ Diplomados > I
Carlilla de transparencia

Cursos y Diplomados de Sistemas 2020
Resultados del proceso Siges s o

Contacto

Anoun ecanédmico v financiera

Paso 4: Hacer clic en «Calendario diplomados», para que se abra en la misma pagina un
desplegable nuevo que tiene los procesos mas comunes para esta seccion:

Maestrias >
Lmtorados >
Diplomados v

Informacion General
Proceso de inscripcion
Documentos para matricula
Resultados del proceso

I Calendario Diplomados
Cursos y Diplomados de Sistemas
Resultados del proceso

Contacto
. =

Paso 5: Revisar la informacién de calendarios para cada uno de los diplomados que la

Universidad oferta, segun el interés del estudiante y dar clic en la opcion de calendario
diplomados segun la facultad:
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Pregrado presencial > Calenda”o
Pregradoadistancia > En esta seccién encontrard toda lainformacion sobre fechas e instrucciones para
B los Diplomados de la UMNG.
Transferencia externa >
Tecnologias >
N~ 5 ¥ [Calendario Cursos Facultad de Medicina Ver calendario>
— - Kl [Calendario Diplomados Facultad de Educacion y Humanidades
Especializaciones Médico . P y Ver calendario>
Quirdrgicas m |Calendario Diplomados Facultad de Ciencias Econémicas
L ICampus Nueva Granada (Cajica Ver calendario>
Curso de Preingenieria o P (Cajled)

Especializaciones > Calendario Cursos y Diplomados Facultad de Ciencias

[Econémicas Bogotd Ver calendario>
Maestrias > —
Calendario Diplomados Facultad de Derecho Veicilendinos
Doctorados >
S Calendario Diplomados Facultad de Derecho Campus Nueva :
; P Ver calendario>
Diplomados v (Granada (Cajica)
f s / |Calendario Cursos y Diplomados Facultad de Ingenieria
Infimackin Geners, ICampus Nueva Granada (Cajica) Ver calendario>
Proceso de inscripcion = — = = — .
IC Di Facultad g iaBogota Ver caléndario>

Documentos para matricula

Calendario Diplomados Facultad de Relaciones _
Ver calendario>

Resultados del proceso Internacionales Campus Nueva Granada (Cajicd)
= ICalendario Diplomados Facultad de Relaciones
Calendario Diplomados Internacionales Bogota Ver calendario>

Cursos y Diplomados de Sistemas

[Calendario Diplomados Facultad de Estudios a Distancia Veicilndinos
Resultados del proceso @Y ;Hola: Habia con nosotros

Después de tener claras las fechas apropiadas para iniciar el proceso de inscripcion, se continta
con el paso del funcionamiento del tramite como tal, como se ilustra a continuacion:

.

Paso 1: Elige la opcion admisiones, luego diplomados e ingresa a la seccion “proceso de
inscripcion”
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Pregrado presencial > calenda”o
Pregradoadistancia > En esta seccién encontrard todala informacion sobre fechas e instrucciones para
los Diplomados de la UMNG.
Transferencia externa >
Tecnologias >

premédico 5 [Calendario Cursos Facultad de Medicina Ver calendario>

Especializaciones Médico [Calendario Diplomados Facultad de Educacion y Humanidades|, . cabanciio>

Quirdrgicas

[Calendario Diplomados Facultad de Ciencias Econdmicas
ICampus Nueva Granada (Cajicd) Ver calendario>
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Curso de Preingenieria

[Calendario Cursos y Diplomados Facultad de Ciencias

Especializaciones > lEconémicas Bogotd Ver calendario>
Maestrias > —

= ICalendario Diplomados Facultad de Derecho Ver calendario>
Doctorados > -

> [Calendario Diplomados Facultad de Derecho Campus Nueva

& Ver calendario>
Diplomados v (Granada (Cajicd)
S o lendario Cursos y Dj Facultad de

Informacidon Genera b ampus Nueva Granada (Cajics) Ver calendario>

Proceso de inscripcion — - .
ICalendario Diplomados Facultad de Ingenieria Bogotd Ver calendario>

Documentos para matricula — -
ICalendario Diplomados Facultad de Relaciones
3 : Ver calendario>
Resultados delproceso internacionales Campus Nueva Granada (Cajics)
< [Calendario Diplomados Facultad de Relaciones
¢ mados tarnaclonaiés Bosoth Ver calendario>

Cursos y Diplomados de Sistemas

[Calendario Diplomados Facultad de Estudios a Distancia \ere %
Ver calendario:
Resultados del proceso -mu.hmm




Paso 2: Sigue las instrucciones del proceso de inscripcion para diplomados:
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Pregrado presencial > Diplomados: Proceso de inscripcion
Pregrado a distancia > Antes de realizar el proceso de inscripcion consuite el calendario correspondiente
Tecnologias > 1. Ingrese por el botdn que se encuentra en la parte inferior y elija la

opcion "Reglstrarse como usuario nuevo”, i por el contrano ya tiene

Especializaciones no Médicas
pe > inscripciones anteriores elija la opcion “Olvido su contrasena”. Si no recuerda o

Especializaciones Médico Y esea modificar el correo registrado debe realizar la solictud a través del correo
Quinirgicas > g clectonico de Admisiones enviando copia del documento de identidad e indicando el
nuevo correo que desea registrar.
Maestrias >
@ Ingresar>
Doctorados > 3
— 2. Al correo electrdnico registrado recibira una clave de acceso
Gurso Premédico >
3. Ingrese por el boton que se encuentra en la parte inferior, digite el correo
Curso de Preingenieria electronico registrado y la clave que le fue enviada y elija la opcion “Ingresar al
portal”.
Transferencia extera >
Ingresar>
Diplomados v

4. En el mend principal haga clic en la 0pcidn "Pre-nscription a cursos y
n General programas” y elija "Cursos y diplomados”

Proceso de inscripcio 6. Se a el listado de que ofrece la L

6. Haga clic sobre el programa deseado y elija a opcion "Pre-inscribir programa
seleccionado”

7. Descargue el recibo de inscripcion y paguelo en cualquier BBVA o Itai del
pais. Para pagos en linea ingrese aqul, (no se aceptan pagos por nequi ni

Cursos y Diplomados de Sistemas daviplata) acepte términos y condiciones, digite el nimero de documento del Q
aspirante y en la parte izquierda encontraré la opcion «Inscripciones»

alendario Diplomados

Resultados del proceso

« Nota 1: Enla opcion 1a hoja de vida e inscripcion», puede

Medios de Contacto consultar las preinscripciones que usted realizd, asi como también los recibos
oenerados.
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Maestrias

& BHOC
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Transferencia externa > portal".
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prog " yelija "Cursos y dipl U
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Documentos para matricula
s e 6. Hagaclic sobre el programa deseado y elija la opcién "Pre-inscribir
F programa seleccionado

Calendario Diplomado: _ )
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Ten presente la siguiente recomendacion, si es un aspirante nuevo y desea tomar un diplomado,
debera registrarse como estudiante nuevo en la siguiente ruta
https://univex.umng.edu.co/Karakum/Control/ . Si por el contario ya tiene inscripciones anteriores
elija la opcidn “olvido su contrasefia”. Si no recuerda o desea modificar el correo registrado debe
realizar la solicitud a través del correo electrénico division.admisiones@unimilitar.edu.co
cursos.admisiones@unimilitar.edu.co

A continuacion, los siguientes pasos para registrarse como usuario nuevo

Paso 1: Al registrarse como nuevo usuario, es fundamental tanto diligenciar todos los campos
del formulario como aceptar los términos y condiciones:

Reaistrarse como nuevo usuario

Informacion General

Numera Documento * Facha Nacimiento * Genero*

Teléfona celular (min 10 caracteres) * Teléfono fijo de cantacto, con indicative de |a regién (min
10 caracteres)
457

Ciudad de Registro * Nacionalidad *

Buscar per nombre Bus:

e ] || [

Reaistrarse como nuevo usuario

AUTCRIZACHON ¥ REFRENDACION DE U3C DE DATO# PER3CNALER -

2 B0 DE FANACIDAD

LA UNVERSIDAD MILITAR NUEVA DRANADA



https://univex.umng.edu.co/Karakum/Control/
mailto:division.admisiones@unimilitar.edu.co
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Paso 2: Constatar en el correo electronico registrado un mensaje recibido con una clave de
acceso para ingresar al sistema Univex, a donde se debe re direccionar para acceder con la
informacion proporcionada:

notificacionesd gunimditat edu.co

Ui Wt
NuEvA GRasaon

Extmads JUAN ALBERTOk Univeradad Mikar Nisrva Gramada o o de braemrnda Nowwa Cass o Ex252 00 i Urnrrncod e ratesconal de sta caidd, ol ual e ira comndnd compramerda con
a rrcrace desde i preapecti obal Durarce s lrmacin espscon sgradatien nmarcadon i i ersorms ratral g corpo doc 43 qut e permtrin cumple con sy royecd de v con capscdad de
rcameado sl formaciin de cudadence ragros  socamerts sporastien

Cordaimerce

Brigadier Goneral Lua Fornando Poseies
Racter

Paso 3: Digitar, de nuevo, en el sistema de registro, el correo electronico registrado y la clave
que fue enviada, para que, posteriormente, se pueda elegir la opcion «Ingresar»:

Ingreso y Registro al portal de inscripciones

LINIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Ingrese su correo electrbnico: =

atencionalciudadano@unimilitar.edu.co

Ingrese su clave: *

Ingresar

£ONido Su Contrasedia? o ;fiene
problemas de acceso?, presione agui.

Paso 4: Cliquear, en el menu principal, en la opcidn «Pre-inscribirse a cursos y programas»
y después en «Diplomados»:

.



AL Mensajes del Administrador

Pre Inscribirse a cursos
y programas

npletar la Hoja de, Sel.
e Inscripcion

» Respetado aspirante tenga en cuenta las siguientes indicaciones antes de iniciar su proceso de inscripcion:
Paso 1.Por favor seleccione el botén: Pre inscripcion a cursos y programas, para escoger el programa de su preferencia. Una vez
realizado este paso, proceda a descargar el recibo (Botén que se en cuentra al final de la pantalla) para el correspondiente pago de
su inscripcion.
Paso 2. Debe esperar el siguiente dia habil una vez realice el pago de su inscripcion para poder continuar con su proceso, haciendo
clik en el botén: Completar la hoja de vida.
Paso 3.Diligenciados todos los campos del punto anterior (Hoja de Vida), ingrese al botén: Consultar el estado del proceso. Alli
puede evidenciar el cédigo de inscripcién.
Paso 4.Ingrese al correo electronico el cual usted registré previamente, donde serd notificado para el proceso de seleccion e
instrucciones precisas acerca de su proceso.

Consultar el estado del
proceso

Descargar recibos
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MeniiPpal Seleccione la modalidad y el curso o programa:

Pre Inscribirse a cursos
y programas

Completar la Hoja de 01.Pregrado 02.Pregrado 03.Postgrados 04.Posgrad 0 05.Doctoruu. 06.Diplomados

Vida e Inscripcién Presencial Distancia Medicos medicos

'g::(:s:sl(t’ar SRsStatoe 07.Tecnologias 08.Pre- 09.Transferencia 10.Transferencia
Universitarios Externa Externa Distancia

Descargar recibos 1 »

£

Paso 5: Confirmar que se despliegue el listado de programas que ofrece la Universidad,
segun el calendario que se visualizé previamente:

Seleccione la modalidad y el curso o programa:

04.Posgrados no
medicos

02.Pregrado 03.Postgrados
Distancia Medicos

01.Pregrado

05.Doctorados 06.Diplomados

Presencial

08.Pre- 09.Transferencia
Universitarios Externa

10.Transferencia
Externa Distancia

Sel.

* | CURSO DE FACILITACION ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD ¥ SALUD OCUPACIONAL 2020 1

Paso 6: Hacer clic, cuando se tenga claro el diplomado que se desea estudiar, sobre el
programa elegido; después, sobre «Seleccionar, y, posteriormente, sobre la opcion «Pre-
inscribir programa seleccionado»:

.
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Sel.

*  CURSO DE FACILITACION ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL 2020 1

.
Seleccionar
v

Pre Inscribir programa selecionado .

Programa Seleccionado:CURSO DE FACILITACION ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL 2020 1 08/05/2020 ‘

Paso 7: Confirmar que después de la inscripcion se genere el recibo de pago. Para
descargarlo, es necesario dar clic en «Descargar recibo de pago», siempre verificando en la
parte inferior que el programa seleccionado sea el de interés, ya que después de finalizar la
inscripcion no se realizan cambios de programa.

.

Sel.

e IR

IMPORTANTE: Luego de descargar el recibo y hacer su respectivo page, al dia siguiente debe ingresar nuevamente al portal con su correo y clave asignada y diligenciar el fermularis

de hoja de vida, que le va a generar un codigo con el cual usted va a continuar con su proceso de inscripcidn. De lo contrario no se podra realizar su proceso de admisidn.

Programa Seleccionado:CURSO DE FACILITACION ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL 2020 1 08/05/2020

Paso 8: Verificar que la informaciodn registrada sea la correcta, antes de realizar el pago en
el banco. La comprobaciéon se puede realizar en la opcion «Completar la hoja de vida e
inscripcion», en donde estan visibles las preinscripciones que se realizé y los recibos
gqnerados:

Mend Ppal - -
2 Seleccione el curso o programa para continuar con el proceso:1 1
Pre Inscry cursos
y program
Proceso - -
Completar la Hoja de Sel. Proceso de inscripcion Recibo de derechos de inscripcién
Vida e Inscripcion
» Pendiente page de derechos de @ Recibo de derechos de inscripeion CURSO DE FACILITACION ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD Y SALUD
nscripcién. OCUPACIONAL 2020 1

Consultar el estado del

proceso

Descargar recibos

.

Paso 9: Imprimir el recibo de inscripcidon en impresora laser, para evitar dificultades, y pagar
en cualquier banco BBVA (cuenta de ahorros 40015600-6) o banco Itau (codigo de recaudo
1820) del pais. También es posible realizar el pago, a través de transferencia bancaria,
conforme a la contingencia actual, a la cuenta de ahorros 40015600-6 del banco BBVA.

Si el pago se efectua mediante transferencia, el recibo de inscripcion generado por el sistema
y el soporte de la transferencia realizada se deben enviar a los correos electronicos
division.admisiones@unimilitar.edu.co y financiera.matriculas@unimilitar.edu.co.



mailto:division.admisiones@unimilitar.edu.co
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NOTA: Tener en cuenta que el valor de la inscripcion no es reembolsable por ningun
concepto.

Paso 10: Ingresar, desde el siguiente dia habil de realizado el pago de inscripcion y hasta la
fecha de cierre, al sistema Univex de nuevo, con el correo electronico registrado y la clave
que fue enviada. En el menu principal, se debe hacer clic en «Completar la hoja de vida e
inscripciony, elegir la opcidon «Continuar con el proceso de inscripcion» y diligenciar el
formulario hasta que el sistema genere el cddigo de inscripcion:

.

Seleccione el curso o programa para continuar con el proceso:1 1

Sel. Proceso de inscripcidn Recibo de derechos de inscripcion
I b Process de inscnpodn I « INGENJERIA MECATRONICA (B0GOTA) 20202

NOTA: Enviar la informacion completa que contiene datos del aspirante, documento y recibo
al correo financiera.matriculas@unimilitar.edu.co o a division.admisiones@unimilitar.edu.co
si no se habilita la opcién «Continuar con el proceso de inscripcion».

10. Inscripciébn a programas profesionales, tecnologias y cursos
preuniversitarios

Antes de iniciar el proceso para inscripcién de un programa profesional, una tecnologia o un curso
preuniversitario, es importante tener en cuenta las fechas destinadas para este proceso, ya que
esto facilitara la realizacion del tramite y evitara procedimientos innecesarios. Estas fechas estan
dispuestas en el portal web de la Universidad, donde se pueden seguir estos pasos:

Paso 1: Ingresar a la pagina principal de la Universidad https://www.umng.edu.col/inicio y
seleccionar en el panel superior central de la pagina la pestaia de la opcion «Admisionesy:

Aspirante Estudiante Egresado Docente Administrativo Bienestar Biblioteca Contratacién LaUniversidad Transparencia AtenciénalCiudadano ESIEN|FR
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Pregrado presencial v C‘hda riode Admisiones

Informacién General En esta seccion, encontrara toda la informacién acerca de fechas e instrucciones

para la admision a cualquier programa de pregrado presencial de la Universidad

Sedes y jornadas e
Militar Nueva Granada:

Proceso de inscripcion

alendario

Homologaciones

¥ Medicina «Ver calendario>
Documentos para la matricula Derecho Bogotd <«<Ver calendario»

Ei1 |Derecho Campus Nueva Granada (Cajica) «Ver calendario>
Planes de estudio — -

fin] Demas programas «Ver calendario»

Resultados del proceso . ., ) .
Se aplicalahomologacién de componentes de estudiantes que cambian de

Proceso de seleccion programay de alumnos nuevos que desean homologar, solamente para

quienes presenten las siguientes situaciones:
Valores de matricula

1. Los aspirantes que son admitidos y han adelantado estudios de educacién

Pregradoa distancia > formal en una institucién de educacién superior.

Transferencia externa > 2.Enel caso de ser estudiante neogranadino que por bajo rendimiento
. académico pierde el cupo y es admitido a otro programa.

Tecnologias > P Bo¥ PR

3. Estudiantes egresados de la Universidad Militar Nueva
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Paso 2. Elegir el programa de interés que aparece del desplegable de la seccion de
«Admisionesy, con el fin de realizar la inscripcion:

.

Pregrado presencial >
Pregradoa distancia >
Transferencia externa >
Tecnologias >
Premédico >

Especializaciones Médico

Quirdrgicas >
Curso de Preingenieria

Especializaciones >
Maestrias >

Paso 3. Hacer clic en «Calendario» en el nuevo médulo desplegable, luego de escoger cualquier
opcion. Para ilustrar, se ejemplifica con la opcion «Pregrado presencial»:

0 | & Ppregrado presencial - Universid: X

C 3

Aspirante Estudiante Egresado Docente Administrativo

.‘.‘ o s
M IUEVA ORANADA
YNy

| —

ttps://www.umng.edu.co/adr

Facultades Programas

Pregrado presencial
Pregrado a distancia
Transferencia externa
Tecnologias
Premédico

Especializaciones Médico
Quirdrgicas

Cursode Preingenieria
Especializaciones
Maestrias

Doctorados

Diplomados
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Investigacion Acreditacion Internacionalizacién Proyeccion Social

Pregrado presencial

Recuerda que nuestro proceso de inscripcion es 100% virtual, lo puedes
realizar desde cualquier lugar en el que te encuentres.

Sirequieres informacién sobre nuestros programas de pregrado o
posgrado o tienes alguna inquietud sobre los procesos de admision e
ingreso a la Universidad, puedes escribirnos a los siguientes correos
electrénicos:

Sede Bogoté: division.admisiones@unimilitar.edu.co
Sede Campus Nueva Granada (Cajica):
admisionescampus@unimilitar.edu.co

Acuerdo 2 de 2015. Por el cual se expide el Reglamento General Estudiantil de
Pregrado. Ver

Advertencia

Bienestar Biblioteca Contratacién LaUniversidad Transparencia AtencionalCiudadano ESIEN|FR
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Paso 4. Elegir el calendario que se adapte a los intereses del aspirante y dar clic en «Ver
calendario», ya que en el sitio web aparecen disponibles calendarios diferentes dependiendo del
programa. Por tanto, segun sea la eleccion, varia la pestana con la posibilidad de ingresar al
calendario de la misma manera. En este caso, se ilustra con el de pregrado presencial:

.



Aspirante Estudiante

o UNIVERSIDAD MILITAR
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Facultades ~
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Programas -~ A
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Pregrado presencial
Informacion General
Sedes y jornadas
Proceso de inscripcion
Documentos para la matricula
Planes de estudio
Calendario

Resultados del proceso
Proceso de seleccion
Valores de matricula
Pregrado a distancia
Transferencia externa

Tecnologias

& H B €

Calendario de Admisiones

En esta seccion, encontrara toda la informacion acerca de fechas e instrucciones
para laadmisién a cualquier programa de pregrado presencial de la Universidad
Militar Nueva Granada:

Medicina «Ver calendario»

Derecho Bogota «Ver calendario»
Derecho Campus Nueva Granada (Cajica)

Demds programas

«Ver calendario»

<«Ver calendario»

Homologaciones

Se aplicalahomologacién de componentes de estudiantes que cambian de
programay de alumnos nuevos que desean homologar, solamente para
quienes presenten las siguientes situaciones:

1. Los aspirantes que son admitidos y han adelantado estudios de educacién
formal en una institucion de educacién superior.

2.En el caso de ser estudiante neogranadino que por bajo rendimiento
académico pierde el cupo y es admitido a otro programa. g

3. Estudiantes egresados de la Universidad Militar Nueva

Paso 5. Visualizar en otra ventana, dependiendo de la eleccion, el calendario correspondiente al
programa de interés, para inscripciones del semestre posterior al que se esté cursando, como,
por ejemplo, el siguiente:

Informacion sobre la citacion

al Proceso de seleccion
La citacién al proceso de seleccién establecido para
cada programa seré enviada por la Unidad
Académica, al correo electronico que el aspirante
digite en el formulario de inscripcién, el no

ENERO 2022

Induccion

I]el 5 al 7 Se publicara el cronograma

en el portal web
Mayor lnfomadbn:;@

CALENDARIO PROGRAMAS
PRESENCIALES 2022-1

2 6 Apertura de inscripciones Pago de Matricula

Se informara a través de correo electrénico cuando se
encuentre disponible en el sistema el recibo de pago de
matricula; si no efectda el pago de matricula en las fechas
informadas en el correo de seleccion, perdera su cupo.

Mlyorlnfm'mldbn:/\@

Ultimo dia de preinscripcion

AGOSTO

diligenciamiento, el diligenciamiento errado o la

revision del mismo sera responsabilidad del aspirante.

Mayor Infonnlcibn)/\ ¢

Informacion sobre los

seleccionados
Se notificara a través del correo electr6nico al
aspirante si figura como seleccionado y las
indicaciones y plazos para el cargue de

DEI ‘]‘] a| 21 Curso nivelatorio
ENERO 2022  de Matematicasy

€l valor del curso es $98.000 Lecto-escritura
y se detalla en el recibo de
pago de la matricula.
Los horarios y grupos se
publicaran en el portal web.

24

Mayor
Informacién>

)
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* Las fechas de este calendario estan suietas a aiustes por factores aienos a la Universidad

NOTA: La Universidad Militar Nueva Granada informa que no cuenta con intermediarios para
realizar los procesos de inscripcion, matriculas y becas. Para mayor informacion comuniquese con
nuestras lineas de atencion 650 00 00 opciones 1y 2.

Ahora bien, cumpliendo las fechas establecidas segun el programa de interés, es posible iniciar
el proceso de inscripcion tras la apertura por parte de la Universidad. Para ello, hay que tener en
cuenta los requisitos exigidos por esta para la inscripcion en los diferentes programas y seguir el
paso a paso descrito:



10.1 Requisitos de inscripcion

10.1.1 Pregrado presencial

1. Poseer el titulo de bachiller o su equivalente, de acuerdo con las normas legales vigentes
expedidas por el Ministerio de Educacién Nacional (MEN) de Colombia y que rijan para la
educacion superior en el pais. La persona nacional o extranjera que haya culminado sus estudios
de educacion secundaria en otro estado debe acreditar el equivalente de tal titulo, convalidado
conforme a las normas colombianas establecidas por el MEN.

2. Acreditar la presentacién del examen de Estado para el ingreso a la educacion superior
(Saber 11) que realiza el Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion (Icfes), o su
equivalente para la persona nacional o extranjera que haya culminado sus estudios de educacion
secundaria en otro pais.

Nota 1: Para realizar la inscripcion, se requiere el registro del Icfes (antes NUIP o SNP) del
aspirante, el cual se encuentra en la citacién emitida por el Instituto o en los resultados si ya
presento el examen.

Nota 2: El diligenciamiento del registro es de caracter obligatorio, y, si se ingresa algun dato
errado, el proceso de seleccion no sera exitoso.

10.1.2 Pregrado a distancia

1. Poseer el titulo de bachiller o su equivalente, con base en las normas legales que rijan para la
educacioén superior en Colombia. La persona nacional o extranjera que haya culminado sus
estudios de educacion secundaria en otro pais debe acreditar el equivalente del mencionado
titulo, convalidado segun las normas legales vigentes expedidas por el Ministerio de Educacién
Nacional de Colombia (MEN).

2. Acreditar la presentaciéon del examen de Estado para el ingreso a la educacion superior
(Saber 11) que realiza el Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion (Icfes), o su
equivalente para la persona nacional o extranjera que haya culminado sus estudios de educacién
secundaria en otra nacion, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente emitida por el
MEN vy el Icfes, en la que se reconozca la validez de examenes de Estado presentados en otros
paises.

10.2 Procedimiento para el proceso de inscripcién

Paso 1: Seleccionar la opcion «Admisiones», o, por medio del siguiente enlace, se puede
verificar la informacidbn para realizar el proceso de inscripcion como aspirante:
https://www.umng.edu.co/admisiones/pregrado-presencial/procesos-de-inscripcion


http://www.umng.edu.co/admisiones/pregrado-presencial/procesos-de-inscripcion
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Pregrado presencial
Pregrado a distancia

Transferencia externa

Tecnologias

Premédico

Espedializaciones Médico Quirdirgicas
Curso de Preingenieria
Especializaciones

Maestrias

Doctorados

Diplomados

Cursos y Diplomados de Sistemas
Resultados del proceso

Contacto

Apoyo econémico y financiero
Matricula Cero

Transporte Campus Nueva Granada

UMNG
RADIO \*
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ADMINISTRATIVO

ntranet, Univex y correo
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Aspirante Estudiante Egresado Docente

Paso 2: Cliquear en Pregrado presencial, Pregrado a distancia, Posgrados o Cursos segun sea
segun la modalidad de su interés:

Administrativo

Facultades Programas

Pregrado presencial
Informacion General
Sedes y jornadas
Proceso de inscripcion
Documentos para la matricula
Planes de estudio
Calendario

Resultados del proceso
Proceso de seleccion
Valores de matricula
Pregrado a distancia
Transferencia externa
Tecnologias

Premédico

Admisiones

& B O

AtenciénalCiudadano  ESIEN|FR
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Bienestar Biblioteca Contratacién LaUniversidad Transparencia

Investigacion ~  Acreditacion Internacionalizacién Proyeccién Social

Division de Admisiones, Registroy
Control Académico

Nuestra mision permanente es convocar, seleccionar y admitir como
estudiantes a bachilleres y profesionales de diferentes areas del conocimiento,
queintegran las Fuerzas Militares y la Policia Nacional, y los particulares, que
estén interesados en la solucién de las problematicas nacionales, en el
desarrollo del pais y en alcanzar un elevado nivel profesional, para que se
vinculen a los programas académicos que ofrece la Universidad Militar Nueva
Granada, bajo las normas legales vigentes.
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Nota: Antes de realizar el proceso de inscripcion, verifique el cumplimiento de requisitos y

consulte el calendario correspondiente.

Paso 3: Hacer clic en Ingresar

.

€ 3 € & umngeduco/sdmisiones/pregrado-prese

Aspirante Estudiante Egresado Docente Administrativo

UNVERSIDAD MAITAR

T e

Facultades Programas

Pregrado presencial
Informacion General
Sedes y jornadas
Proceso de inscripcion
Documentos para la matricula
Planes de estudio
Calendario

Resultados del proceso
Proceso de seleccion
Valores de matricula
Pregrado a distancia
Transferencia externa
Tecnologias
Premédico

Especializaciones Médico
Quirdrgicas

Curso de Preingenieria

.
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Proceso de inscripcidon

Antes de realizar el proceso de inscripcién, verifique los requisitos y consulte
el calendario correspondiente.

1. Ingrese a través del bot6n que se encuentra en la parte inferior y elija la
opcién «Registrarse como usuario nuevo>>; si por el contrario ya tiene
inscripciones anteriores, elija «Olvidé su contrasefia>. Si no recuerda o

desea modificar el correo registrado debe realizar la solicitud a través del correo
electrénico de Admisiones enviando copia del documento de identidad e
indicando el nuevo correo que desea registrar.

Ingresar>
2. Al correo electrénico registrado recibira una clave de acceso.

3. Ingrese por el bot6n que se encuentra en la parte inferior, digite el correo
electrénico registradoy la clave que le fue enviada y elija la opcion «Ingresar>.

Ingresar>

4. En el men principal, haga clic en la opcion «Preinscribirse a cursos y
programas > y elija «<Pregrado presencial>.

5.Se desplegara el listado de programas que ofrece la Universidad.

6. Haga clic sobre el programa deseado y elija la opcién «Preinscribir programa
seleccionado>.

7.Descargue el recibo de inscripcién y paguelo en cualquier BBVA o |
Elvalor de lainscri para pregrado prese! es de $130.00

Paso 4: Acceder con el correo electrénico, con el cual se hizo la inscripcion, y la clave que fue
asignada para posteriormente seleccionar el programa de su interés.

e

€ 3 € @& univexumngedu.co/Karakum/Conts

Ingresar

Ingreso y Registro al portal de inscripciones

Univex IV - www univex. com co




Al registrarse como nuevo usuario, el aspirante debe diligenciar todos los campos del formulario,

al igual que aceptar los términos y condiciones:
Reaistrarse como nuevo usuario
Informacién General

~ Selecsione un dato ¥ | |

Nombres *

Facha Nacimiento *

—

Primer apalido *

Genero*

Segundo spefido *

orreo elecirdnico *

nfirmar Correo eles

fona celular (min 10 caracteres) *

Ciudad de Registro *

Buscar per nombre

Teléfono fijo de cantacto, con indicative de |a regién (min

10 earacteres)

[+57
Nacionalidad =

Buscar por nombre:

[ ~seseccione un daio— -

[ —ssteccione un sato—

Renistrarse como nuevo usuario
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Paso 5: Verificar el correo electrdnico registrado, donde se recibe una clave de acceso para
ingresar al sistema Univex y acceder con la informacion proporcionada:

— Selecsione un data v
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NUEVA GRANADA

3/l e s comundid cormpramecda con
conna proyecs da v con capacded de Menzge

Paso 6: Digitar en el proceso de inscripciones el correo electronico registrado y la clave que fue
asignada para posteriormente elegir la opcion «Ingresar»:

.

Ingreso y Registro al portal de inscripciones

LINIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Ingrese su correo eleclionico: =

atencionalciudadano@unimilitar edu.co

Ingrese su clave: *

£0Wido Su Conirasefia? o ; fiene

problemas de acceso?, presione aqui.

Unives [V - wiwe.univex.com.ca

Paso 7: Hacer clic, en el menu principal, en la opcion «Pre Inscribirse a cursos y programasy,
para poder realizar la preinscripcion:

Univex IV

a Py - -
prend Epal Seleccione la modalidad y el curso o programa: ‘

02.Pregrado 03.Postgrados 04.Posgrados no 05.Doctorados 06.Diplomados
Distancia Medicos medicos

Pre Inscribirse a cursos

y programas
Completar la Ho
Vida e Inscripd

Consultar el estado del
proceso

09.Transferencia 10.Transferencia
Externa Externa Distancia

07.Ter -logias 08.Pre-
Universitarios

Descargar recibos




Paso 8: Seleccionar, en el menu principal, la opcion de interés: «Pregrado presencial»,
«Pregrado a distancia», «Tecnologias», «Premédico» o «Preuniversitarios»:

.

Univex IV

Mend Ppal

Pre Inscribirse a cursos

y programas
i-

Consultar el estado del
proceso

Completar la H
Vida e Inscripa

07.Ter logias

Descargar recibos

Seleccione la modalidad y el curso o programa:

04.Posgrados no 05.Doctorados 06.Diplomados
0s

02.Pregrado 03.Postgrados
nca Medicos

08.Pre 09.Transferenc
Universitarios Externa

10.Transferencia
Externa Distancia

Paso 9: Elegir el programa de interés del listado que ofrece la Universidad, segun el calendario
que se visualizo previamente, y dar clic en «Seleccionary:

.

Seleccione la modalidad y el curso o programa:

01.Pregrado
Presencial
07.Tecnologias

02.Pregrado
Distancia

08.Pre-

Universitarios

03.Postgrados

09.Transferencia
Externa

05.Doctorados

06.Diplomados

04.Posgrados no
medicos

10.Transferencia

Externa Distancia

Medicos

DERECHO (BOGOTA) 2020 2

INGEMIERIA AMBIENTAL [CAMPUS NG CAJNICA) 2020 2

INGENIERIA BIOMEDICA (CAMPUS NG CAJICA) 2020 2

INGENIERIA CIVIL [CAMPUS NG CAJNICA) 2020 2

INGENIERIA INDUSTRIAL (CAMPUS NG CAJICA) 2020 2

INGENIERIA EN MULTIMEDIA (CAMPUS NG CAJICA) 2020 2

INGEMIERIA CIVIL (BOGOTA) 2020 2

Selecdonar

Selecdonar

Selecaonar

Selecdonar

Selecdonar

Selecdonar

Paso 10: Verificar, que, al dar clic en «Seleccionary, la casilla debe cambiar de color, de esta

manera:




.

INGENIERIA CIVIL (CAMPUS NG CAJICA) 2020 2

Selecdonar

" INGENIERIA INDUSTRIAL (CAMPUS NG CAJICA) 2020 2
Selecaonar

" INGENIERIA EN MULTIMEDIA (CAMPUS NG CAJICA) 2020 2

Selecdonar

Paso 11: Bajar la ventana, tras elegir el programa de interés del estudiante, y después dar clic
en «Pre Inscribir programa seleccionado»; para una doble verificacion, en la casilla inferior se
observa el programa seleccionado. Al hacer clic, aparece la opcién «Descargar recibo de pago»,
en donde se debe cliquear para obtener el recibo de pago de la inscripcion:

Selecaonar
" ECONOMIA (CAMPUS NG CAJICA) 2020 2
= CONTADURIA PUBLICA (BOGOTA) 2020 2
Selecconar
" INGENIERLA MECATI (CANICA CAMPUS NG) 2020 2
Selecdonar

Programa Selsccionado [INGENIEATA IMDUSTRIAL [CAMPUS NG CAIICA) 2020 2 12/06/2020

-

INGENIERIA MECATRONICA (CAJICA CAMPUS NG) 2020 2

T — «

Nota 1: Una vez preinscrito el aspirante en el programa elegido, no se visualiza en la lista general
de la opcidn «Preinscribirse a cursos y programas», pero su proceso se puede seguir consultando
en la opcién «Completar la hoja de vida e inscripcion». Lo anterior, debido a que, con frecuencia,
el aspirante se preinscribe y no descarga el recibo inmediatamente, y, cuando ingresa de nuevo,
intenta realizar la preinscripcion, y, al no aparecerle el programa, genera correos o realiza
llamadas para indicar que el programa no esta ofertado.

Nota 2: En la opcion «Completar la hoja de vida e inscripcién», se pueden consultar las
preinscripciones que el aspirante realizd, asi como también los recibos generados:



Mend Ppal

Pre Insc

Seleccione el curso o programa para continuar con el proceso:1 1
9 cursos
y program

Proceso - -
Completar la Hoja de Sel. Proceso de inscripcion Recibo de derechos de inscripcién

Vida e Inscripcion

» Pendiente pago de derechos de & Recibo de derechos de inscripcidn CURSO DE FACILITACION ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD Y SALUD
nscripcitn. OCUPACIONAL 2020 1

Consultar el estado del

proceso

Descargar recibos

Paso 12: Descargar el recibo de inscripcion y pagarlo en cualquiera de las dos siguientes
entidades bancarias BBVA (cuenta de ahorros 40015600-6) o banco Itau (cédigo de recaudo
1820) del pais, o por medio de pagos en linea; después, es necesario tanto aceptar
términos y condiciones como digitar el numero de documento del aspirante, y, luego, en
la parte izquierda, se encuentra la opcidn «Inscripciones»: y el aspirante debera continuar

Cuenta por Cobrar

L) LI g1 Q
Nemidre Complets w o Decumests o4 Nombre Conceplo v o Descripcién Cencepto v o Nombre Periode v
Sel. Persans Persson Descargar Recde

con el proceso que a continuacion se desglosa.

Nota 1: Tener en cuenta que el valor de la inscripcion no es reembolsable por ningun concepto,
y se debe cumplir con los requisitos de inscripcidn, antes de realizar el pago.

Nota 2: Para realizar pago en linea, el recibo de pago se vera reflejado veinticuatro horas
después de generado o modificado.

Paso 3: Ingresar por el botdbn que se encuentra en la parte inferior, con el correo electronico
registrado y la clave que le fue enviada al aspirante, al siguiente dia habil de realizado el pago de
inscripcion y hasta la fecha de cierre:

Paso 4: Hacer clic en «Completar la hoja de vida e inscripcién», en el menu principal; elegir
la opcién «Continuar con el proceso de inscripcion», y diligenciar el formulario hasta que el
sistema genere el cédigo de inscripcion:

Seleccione el curso o programa para continuar con el proceso:1 1

Sel. Proceso de inscripdidn Recibo de derechos de inscripcidn



https://www.umng.edu.co/pagos-en-linea

NOTA: Si no se habilita la opcion «Continuar con el proceso de inscripciony, se debe enviar
el recibo al correo division.admisiones@unimilitar.edu.co.

Diligenciamiento del formulario

El formulario para la generacion del cédigo de inscripcion cuenta con diferentes secciones,
como se muestra en la imagen, cuyo diligenciamiento debe ser completo:

.
Pregrado presencial y Tecnologias (CORTES RAMOS JUAN ALBERTO)

La categoria Institucional aplica solamente a personal activo o con asignacion de retiro de las Fuerzas Militares,
Policia Nacional y entidades adscritas al Ministerio de Defensa, a su conyuge e hijos menores de 25 afios solteros.
) aplica alos de los prog ogicos y de pregrado de la Universidad. Las
9 v demas personas se consideran Particulares.

¢
4
L}

UNIVERSIDAD MILITAR Informacién Militar
INUEVA GRANADA

Nimero ce! documento del pariente

+ Tiene emores que revisar

Luego de llenar todas las secciones del formulario, es posible ver en el «Estado de inscripcion»
algo similar a la siguiente imagen en donde se observa el cddigo de inscripcion; el curso o el
programa elegido; el estado del tramite, y los posibles pasos por seguir:

Estado de la Inscripcion

WKL W W R 10 s mE

Cédigo de  wa Curso/Programa v . Estado wa Estado Especifico v « Indicaciones v a
Sel. Inscripcion Documentacién Descargar Recibo de Matricula
» 171120255402  ING. MECATRONICA 2020 Hoja registrada [nscrito
/2 ¥ en proceso de

seleccion

.

Paso 5: Tener en cuenta, una vez inscrito, las fechas del calendario relacionadas con las
diferentes actividades (examen, entrevista y cargue de documentos, entre otras).

Paso 6: Si el aspirante fue admitido para un programa de pregrado presencial, distancia o
posgrado en cualquiera de los niveles, debera cargar los documentos de matricula en las fechas
establecidas e informadas en el correo electronico registrado en el proceso de inscripcion.


mailto:division.admisiones@unimilitar.edu.co

Formanon a Capturar

Pregrado presencial y Tecnologias (CORTES RAMOS JUAN ALBERTO)

R anexar los d t en formato PDF abriendo la pestafia y seleccionando el
documento adecuado segUn se pide por pantalla. Sera causal de anulacion de la Inscripcion, la falsedad en los

UNIRSIOND MuITAR
NUEVA GRANADA

— o

Doctumenton Amros

Testo o0 Acoptacién

documentos presentados y/o suplantacion en el proceso de seleccion, poseer antecedentes disciplinarios o
sanclones

Documentos Requeridos

MON TN M LRl 0200 g e BT Q)

@5 Documento pars anexar Cortticadd de mettucinalidad no suparior 30 dlas de expedicdn (Para

Formato POF

10 para anexar Regislio Chl de MaINMON o Cariicacion de unibn madtal de hecho (Para

Seleccionar MchO | Mgl wchivo seleceionade [ b o o picw wout |

ar Rogistro civi do Nacimento (Para mstiucionales -

Seleccionar wchwo | Fangen rchino seleccionade

@3 Documents para anexsr Rogistro o do

Seleccionar chwo | langun wchivo seloccionsac Sl No olvide picar saul

Nota: Todos los documentos deben cargarse en formato pdf, en las fechas establecidas y de forma
completa. Recuerde que si no cargar la informacién de manera correcta no se generara recibo de pago de

matricula.




11. Reingreso a un programa académico

Es la opcién que tiene quien ha suspendido sus estudios en la Universidad, para continuar en
programa académico en el cual estaba matriculado.

Nota: Tener presente el reglamento para pregrado (Acuerdo 02 de 2015 modificado parcialmente
Acyerdo 05 de 2018) y posgrado (Acuerdo 02 de 2017 modificado parcialmente por Acuerdo 06
de 2018)

Nota: En el calendario, se encuentra la informacién relacionada con los reingresos académicos
de los dos semestres del afio en curso, como se muestra a continuacion:

. L]
S ‘17}18 19]20] 21| 22| 23
211 |INSCRIPCION REINGRESDS ESTUDIANTES ANTIGUOS 12 DE MAYD AL 11 DE JUNIO 13 DE MAYO AL 11 OF JUNIO 24 i?& 26|27|28|29130
312 |RESPUESTA A ESTUDIOS DE REINGRESOS POR PARTE DE LOS DIRECTORES DE PROGRAMAS 21 DE JUND 71 DEWNID ‘ 31|
32 DE C¢ ‘
321 |RECEPCION SOLIOTUDES DE HOMOLOGACKON ESTUDIANTES ANTIGUOS . 24 DE MAYO AL 05 DE JUNIO 24 DE MAYO AL 05 OF IUNO.
323 |ENTREGA A REGISTRO ACADEMICO POR PARTE DE LAS DECANATURAS, DEL CONCEPTO DE LAS HOMOLOGACIONES PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS 18 DE JUNO 12 DEUNIO
33 TRANSFERENCIA INTERNA ‘ 1 2 3 4 5 b
31 [INSCUPCIONES TRANSFERENCIAS INTERNAS S ALTZDEIUND 5 R 2| ez lehhiliaka
332 |ENTREGA A REGISTRO POR PARTE DI LAS DECANATURAS DEL CONCEPTO DE LOS INSCRITOS PARA TRANSTERENGIA INTERNA 09 0L VU0 NO APUICA |
553 | LLABORAGION POR PARTE DI LOS PROGRAMAS DL LAS CARGAS ACADEMICAS DL £STUDIANTES QUL SOLICITARDN TRASLAGOS INTERNGS. 1400 IL0 WO APLICA 14[15/16(17118|19|20
334 |GENERACION DE RECIBOS Y PAGO ESTUDIANTES DE TRANSFERENCIA INTERNA T4AL13 DEILLO W0 AFUCA 21122123|24|25| 26|27

Teniendo clara la anterior informacion, se deben seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Ingresar a la pagina principal del portal web de la Universidad www.umng.edu.co/inicio
y seleccionar en la parte inferior izquierda «Estudiantes»:

.
€ 3 C @ imngeduco/estidiants 5% » 0@

Aspirante ¢ Egresado Docente  Adminis

T -

3 NUEVA GRANADA-
Y
—

Blenestar Biblioteca Co

5n  LaUniversidad  Trans, Atencion al Ciudadano  Admisiones  ESIEN | 7R

Q @

Calendario académico Portal Estudiante

Carga académica

= o
Ceremonias de grado EreRN =
— (-] o

Consejeriay tutoriales

Centros de estudiantes

Tramites Correo Aulavirtual
Contacto Estudiante electrénico Cursos,
Reingresos Horarios, notas, Correo electrénico, videoconferencias,
inscripcion materiasy calendario, Drivey foros, wikiy chat
Traslados evaluacién docente, documentos académico

carga documentos
Homologaciones

institucionalidad,
Informacién municipios y voto

Certificados

Portal Estudiantes Version -
Anterior Univex ﬁl = @
= .

informacién Financiera = 5
L = o -

Otros Apoyos Econémicos I =
Saber Pro o " ,
Biblioteca UMNG Radio Pagosen linea
Cursos Intersemestrales Bases virtuales, libros Seial en vivo, noticias Médulo de recaudos
pollition da Gentiiciad fisicos y electrénicas, dn(m[‘_mus\m; para pago de matriculas
revistas y repositorio deportes y opinién ycursos de extension

Cancelaciones

Servicios al estudiante



http://www.umng.edu.co/

Paso 2: Comprobar, si automaticamente se abre la pestana con el servidor Univex, en el cual se

realizé la carga académica y normalmente se revisan las notas:

Paso 3: Escribir la informacién personal, es decir, codigo/usuario del gestor de identidades y
clave, la cual es la que se utiliza normalmente para la revision de notas, y dar clic en «Ingresar»:

Portal de Estudiantes Portal de Estudiantes

Acceso Usuario/Clave de UNIVEX

Acceso por DIRECTORIO ACTIVO

UINIVERSIDAD MILITAR

UNIVERSIDAD MILITAR MUEVA GRANADA
NUEVA GRANADA

Ingrese su usuario del Gestor de |dentidad : ™

Ingrese su usuario (codigo estudiante): * est nambre apelido

D000

Ingrase su clave: *

Ingressar

;Qlvido Su Contrasefia? o ;tiene

Ingrese su clawe: =

[ e
Si tiene problemas al ingresar
use el portal anteriorAcceso

Raplemas de accesol. presione 294l por usuarios/clave de univex

(03 AUGUST 2020)

Acceso al gestor de identidades

(03 AUGUST 2020)
Acceso al gestor de identidades

Univex IV - Binary Tools Univex IV - Binary Tools

2021
5]

2021
=]

Nota: Seleccione el programa del cual va a realizar el reingreso.

Paso 4: Visualizar, dentro del sistema, las opciones en el menu principal, y clicar en la opcién

«Reingreso»:

Paso 5: Acceder en «Opcion de reingreso» y optar por el programa, con el fin de que en la parte

superior derecha se active el boton de «Preinscripcidén»:



Meni Ppal
Seleccionar Programa
Definitivas
Parciales actuales
Tramites de Paz y Salvo
Horario Actual
Informacién EPS
Actualizacion de Datos
Evaluacién Docente
Vacacionales
Cambio de clave
50.* mm;‘
Consulta de tramites

== |

Carga Académica

Paso 8: Dar clic en reingresos, descargue el recibo pago del proceso de reintegro y realice el
respectivo pago.

Paso 9: Ingresar al siguiente dia habil de realizado el pago de inscripcidén para reingreso y hasta
la fecha de cierre, al sistema Univex de nuevo para continuar con el proceso de inscripcion y
finalmente revisar el estado del tramite, con base en las fechas establecidas para la evaluacion
del programa académico.

12. Transferencia para estudiantes de pregrado

Registro y control académico

Inicialmente, es importante reconocer la diferencia existente entre la homologacion, la
transferencia externa y la transferencia interna:

HOMOLOGACION

Consiste en la validacién o acreditacién de unidades de estudio cursadas en la UMNG

u otras instituciones de educacién superior. Esta opcién puede ser una posibilidad
tras no haber sido aprobado para la transferencia externa, o puede ser opcién desde el
inicio si el programa académico no es de la misma denominacion.

Solamente, en aplicocién ol Reglamento  Estudiantil,
homologa asignaturas con nota igual o superior a tres dnco
{3,5), y hosta el 40 % del total de los componentes
acodémicos, en donde los contenidos progromdticos, lo
intensidad horaria y los créditos sean iguales o superiores al
plan de estudios que ofrece la Universidad.



TRANSFERENCIA EXTERNA

La opcion que tiene una persona que haya cursado o se encuentre cursando un

programa académico de educacion superior en otra institucién para solicitar su
admisién como estudiante y poder continuar con sus estudios en el programa
académico de la misma denominacién.

Dependiendo de los requisitos se notifican para saber que
materias se homologan, feniende en cuenta que estos
asignaturas deben tener un promedio mayor a 3,5. 5i no es
posible debe realizar el proceso de homologacidn.

TRANSFERENCIA INTERNA

Opcidn que tiene un estudiante antiguo de la UMNG para solicitar el cambio de un
programa académico a otro; o al mismo programa pero con diferente metodologia de
estudio en la misma universidad con el consecuente reconocimiento y homologacién
de asignaturas.

De acuerde con los requisitos lo direccidn del programa
realiza un estudio de homologacién en el sistema de acuerdo
a lao coherencin curricular (créditos, intensidad horaria,
contenido progrdmstico).

mas

Nota 1: No aplica para transferencia interna de la sede Campus Nueva Granada a la de Bogota
(Calle 100).

Nota 2: No se puede realizar transferencia interna a otro programa diferente al que se esté
cursando.

Nota 3: Los estudiantes que no se matricularon en el periodo correspondiente que esté en curso
0 que estan inactivos y desean realizar cambio de programa solo deben hacer el proceso de
transferencia interna y no el de reingreso.

Si se presentan inconvenientes o dudas en el proceso de homologacion, es posible comunicarse
a través del correo electronico homolagaciones.registro@unimilitar.edu.co.



mailto:homolagaciones.registro@unimilitar.edu.co

Pasos para solicitar la transferencia interna

A continuacion, se describen los pasos para realizar el tramite, los cuales son de obligatorio
cumplimiento, de lo contrario el estudiante no quedara inscrito a la transferencia interna.

No obstante, como consideracién inicial del proceso, se deben tener en cuenta las fechas
designadas para la realizacion del proceso. Para ello, es fundamental identificar el calendario
académico que se encuentra publicado en el portal web moédulo estudiantes, cuya ruta es la
pagina de inicio https://www.umng.edu.co/inicio, la seccion «Estudiantes» y el panel izquierdo
para hacer clic en «Calendario académico», y asi escoger el de interés segun sea el tipo de
modalidad (presencial/a distancia):

Aspirante Egresado Docente  Administrativo Bienestar

§ NUEVA GRANADA Facultades Programas Admisiones

Calendario académico

Carga académica

= o
Ceremonias de grado =
Representantes estudiantiles / (o)
o
Consejeriay tutoriales

Centros de estudiantes

Tramites Correo Aulavirtual
Contacto Estudiante electrénico Cursos;

Reingresos Horarios, notas, Correo electrénico, videoconferencias,
inscripcion materiasy calendario, Drivey foros, wikiy chat
Traslados evaluacién docente, documentos académico
carga documentos
Homologaciones
institucionalidad,

Informacién municipios y voto

Certificados

Portal Estudiantes Version

= /O
Anterior Univex ﬁl = @

Informacién Financiera ‘ @ = S

Otros Apoyos Econémicos 4 =
Saber Pro AT 1 y
Biblioteca UMNG Radio Pagos en linea
Cursos Intersemestrales Basesvirtuales,libros  Sefial en vivo, noticias Médulo de recaudos
— fisicos y electrénicas, decine, misica, para pago de matriculas
revistas y repositorio deportes y opinién ycursos de extensién

Cancelaciones

En el calendario elegido, aparece la informacion relacionada con las transferencias internas
académicas de los dos semestres del aino en curso, como se muestra a continuacion:

.
3 |rranseenencias ¥ emGaisos ‘l7‘|8 19120] 21| 22|23
31 |RowGRESOS
e T2 DF WAYD AL 11 0F UMD ‘24,25 26|27128(29|30
211 |INSCRIPCION REINGRESDS ESTUDIANTES ANTIGUOS. 18 DE MAYD AL 11 DE JUNIO 3 DE MAYO' DEJUND
312 [RESPUESTA A ESTUDIOS DE REINGRESOS POR PARTE DE LOS DIRECTORES DE PROGRAMAS 21 DE JuNQ 71 DEJUNID. ‘ 31
32 DE
321 [RECEPCION SOLIOTUDES DE HOMOLOGACIKIN ESTUDIANTES ANTIGUOS 24 DE MAYO AL 05 DE JUNID 24 DE MAYO AL D5 O JUNO

323 |ENTREGA A REGISTRO ACADEMICO POR PARTE DE LAS DECANATURAS, DEL CONCEPTO DE LAS HOMOLOGACIONES PARA ESTUDIANTES ANTIGUQS. 18 DE IUNO 18 DLAUNIO
33 | TRANSFERENCIA INTERNA

331 |INSCRIPCIONES TRANSFERENCIAS INTERNAS 15 AL 22 DE JUNIO NO APLICA | 1 1 -

- 7| 8) 9|10)11]12[13
332 |ENTREGA A NEGISTRO FOR PARTE DE LAS DECANATURAS DELCONCLITO DE LOS INSCRITOS PARA TRANSFERENCIA INTERNA 09 0L IO NO APLUCA
553 | CLAVORAGION POR PARTE DI LOS FROGRAMAS DE LAS CARGAS ACADEMICAS DL £5TUDIANTES GUE SOLICITARON TRASLAGOS INTERNOS 14 0L IUUO WG APLICA 14]15(16|17|18|19|20
334 [GENERACION DE RECIBOS ¥ PAGO ESTUDIANTES DE TRANSFERENCIA INTERNA 14 AL 19 DEJULIO NOAPUICA 21122]23|24]25| 26127

Nota: Tener presente el reglamento para pregrado (Acuerdo 02 de 2015 modificado parcialmente
Acuerdo 05 de 2018) y posgrado (Acuerdo 02 de 2017 modificado parcialmente por Acuerdo 06
de 2018)


https://www.umng.edu.co/inicio

Teniendo clara la anterior informacién, se deben seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Ingresar a la pagina principal de la Universidad: www.umng.edu.co, y seleccionar, en la
parte inferior izquierda, «Estudiantes»:

jnive X | M Recibidos (10 X | M Reciidos (17 X | [T Universidad | X | LB Meet-C @ X | & Procesodeis X | & Procesoder X | O @) Whatsapp X | @ Nuevapests X | & 2639a7ch3c¢ X | o Univex V.

O,

ADMINISTRATIVO

n P Escribe aqui para buscar

Paso 2: Elegir, en esta seccion, la opcion « Tramites estudiante» entre distintos servicios en linea:

Calendarioacadémico Portal Estudiante

Carga académica >

Ceremonias de grado

Representantes estudiantiles

Consejeriay tutoriales .
Centros de estudiantes . )

- Tramites Correo Aula virtual
Sprgueamomicay financkwiol Estudiante electrénico Cursos,
Contacto Horarios, notas, Correo electronico, videoconferencias,
i inscripcién materias y calendario, Drivey f0f05.W'k'¥(hat
Reingresos > evaluacién docente, documentos académico
Teadidas cargadocumentos

— > institucionalidad,

Homologaciones municipios y voto

Informacién

Paso 3: Confirmar si automaticamente se abre la pestafa con el servidor Univex, en el cual se
realiz6 la carga académica y normalmente se revisan las notas:


http://www.umng.edu.co/

Paso 4: Ingresar la informacién personal: codigo, usuario o gestor de identidades y clave, datos
que se utilizan normalmente para revision de notas, y dar clic en «Ingresar»:

Paso 5: Visualizar, dentro del sistema, las opciones en el menu principal y elegir el item

Portal de Estudiantes

Acceso Usuano/Clave de UNIVEX

UINIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Ingre=e su usuario (chdigo estudiante): *

L0000

Ingrese su clave: *

Ingresar

20lvido Su Contrasefia? o ;fiene
problemas de acceso? presions aqui

(03 AUGUST 2020)
Acceso al gestor de identidades

Univex IV - Binary Tools
21
8

I
=

Portal de Estudiantes

Acceso por DIRECTORIO ACTIVO

- &
——
UINIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

LS
et

Ingrese su usuario del Gestor de |dentidad @~

est. nombre_apeliido

Ingrese su clave: *

Si tiene problemas al ingresar
use el portal anteriorAcceso
Ror usuarios/clave de univex

{03 AUGUST 2020}
Acceso al gestor de identidades

Univex IV - Binary Tools
2021
e

Ingresar

«Transferencias internas»:

.

Paso 6: Descargar el recibo de pago por inscripcidon a reingreso al programa académico de

interés.

BIUIIILED US Fus y Juivy

Horario Actual

Informacion EPS

Actualizacion de Datos

Evaluacion Docente

Vacacionales

Cambio de clave

Solicitud de tramites

Consulta de tramites

Reingreso

Carg‘émica '

Transferencias Internas

Todos los Recibos vigentes



Paso 7: Realizar el pago, a través de transferencia bancaria, dada la contingencia actual, a la
cuenta de ahorros 40015600-6 del banco BBVA, y enviar al correo electrénico
registro.academico@unimilitar.edu.co el recibo de inscripcién generado por el sistema y el
soporte de la transferencia realizada.

Paso 8: Ingresar de nuevo, desde el siguiente dia habil de realizado el pago de inscripcion para
transferencia interna hasta la fecha de cierre, al sistema Univex, para continuar con el proceso
de inscripcion, la verificacion de datos de contacto y revisar el estado del tramite, teniendo en
cuenta las fechas establecidas para la evaluacién por parte del programa académico.

Paso 9: Efectuar la carga académica con el programa donde se traslada si esta aprobada la
transferencia interna, segun las fechas descritas en el calendario de cargas académicas.

Pasos para solicitar la transferencia externa

Para solicitar el tramite de transferencia externa, es obligatorio cumplir los siguientes requisitos,
de lo contrario el estudiante no quedara inscrito a la transferencia externa.

NOTA: Este proceso de inscripcion es 100 % virtual, lo que significa que se puede realizar en
cualquier lugar. Ademas, si se requiere mayor informacién sobre los programas neogranadinos
de pregrado o posgrado o se tiene alguna inquietud sobre los procesos de admision o ingreso a
la Universidad, es posible comunicarse a través de division.admisiones@unimilitar.edu.co.

Requisitos generales para el aspirante

e Puede solicitar transferencia externa, después de haber aprobado el segundo semestre

en la institucion de procedencia.

No debe haber suspendido los estudios por un lapso mayor a dos afos.

Debe obtener un promedio general acumulado (PGA) minimo de tres puntos cinco
(3,5),en la escala de uno a cinco o su equivalente.

e No debe haber sido sancionado académica o disciplinariamente, por la institucién de la
cual procede.

e Debe provenir de un programa académico que al momento de la matricula hubiera
contado con registro calificado, otorgado por el Ministerio de Educacion Nacional.

e Se reserva el derecho de aceptar al solicitante.

e Solamente se homologan asignaturas con nota igual o superior a tres cinco (3,5), y hasta
el 40 % del total de los componentes académicos, en donde los contenidos
programaticos, la intensidad horaria y los créditos sean iguales o superiores al plan de
estudios que ofrece la Universidad (Universidad Militar Nueva Granada, 2015).

13. Cancelacion de materias o del semestre

Informar, por medio del correo electronico cancelaciones@unimilitar.edu.co, la cancelacion de
la(s) materia(s) o del semestre, en el que se especifique(n) el (los) motivo(s) de cancelacion.
Después, se debe esperar a que la persona encargada se comunique con el estudiante, para
indicarle el procedimiento por seguir para completar el proceso.



mailto:registro.academico@unimilitar.edu.co
mailto:division.admisiones@unimilitar.edu.co
mailto:cancelaciones@unimilitar.edu.co
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