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ACUERDO 04 DE 2021
(26 MAY 2021 )

Por el cual se expide el Reglamento de Contratacion de Bienes y Servicios de la Universidad
Militar Nueva Granada

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA, en ejercicio
de sus facultades legales y estatutarias y,

CONSIDERANDO

Que, la Constitucion Politica, en su articulo 69, preceptia que se garantiza la autonomia
universitaria. Las Universidades podran darse sus directivas y regirse por sus propios estatutos,
de acuerdo con la ley. La ley establecera un régimen organico especial para las Universidades
del Estado.

Que, la Ley 30 de 1992, en el articulo 28, consagra la autonomia universitaria y “...reconoce a
las universidades el derecho de darse y modificar sus estatutos, designar sus autoridades
académicas y administrativas, crear, organizar y desarrollar sus programas académicos, definir
y organizar su labores formativas, académicas, docentes, cientificas y culturales”; que la misma
disposicién legal, en su articulo 57, sefiala que las universidades estatales u oficiales debe
organizarse como entes universitarios auténomos, con régimen especial y vinculados al
Ministerio de Educacién Nacional en lo que se refiere a las politicas y la planeacién del sector
educativo.

Que, la Universidad Militar Nueva Granada, en virtud del articulo 1° de la Ley 805 de 2003, (...)
“es un ente Universitario Auténomo del orden nacional, con régimen organico especial...” y
segun el articulo 2 de la misma ley... “es una persona juridica con autonomia académica,
administrativa y financiera, patrimonio independiente con capacidad para gobernarse {a)

Que, el CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA, en
ejercicio de la autonomia universitaria consagrada en el articulo 69 de la Constitucion Politica,
en concordancia con el articulo 113 de la misma norma superior, y de las facultades legales y
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estatutarias, especialmente las conferidas por los articulos 3, 28, 29, 57 y 65 literal d, 93 y 94
de la Ley 30 de 1992, por la cual se organiza el servicio publico de la Educacion Superior y la
Ley 805 de 2003 articulo 2, el Acuerdo 13 de 2010 y el Acuerdo 7 de 2013, tiene la facultad
para expedir dicho Reglamento.

Que, es necesario actualizar las disposiciones contenidas en el Reglamento de Contratacion,
el cual tiene como objeto establecer las politicas, principios y reglas generales que regiran la
contratacion de bienes y servicios de la Universidad Militar Nueva Granada, para hacerlas
acorde a las necesidades actuales de la academia y los principios de la funcion administrativa:
“igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones”, y los principios de la
gestion fiscal que trata la Constitucion Politica, para una adquisicién de bienes, obras y
servicios expedita que permita competir con las demas Instituciones de Educaciéon Superior.

Que, en mérito de lo expuesto, el Consejo Superior Universitario,
ACUERDA:

Expedir el Reglamento de Contratacion de Bienes y Servicios de la Universidad Militar Nueva
Granada, para el correcto funcionamiento de la Divisién de Contrataciéon y Adquisiciones de la
Universidad Militar Nueva Granada.

TiTULO |
PRINCIPIOS RECTORES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- OBJETO DEL PRESENTE REGLAMENTO: Las disposiciones aqui contenidas
tienen como objeto establecer las politicas, principios y reglas generales que regularan la
contratacion de bienes y servicios de la Division de Contratacion y Adquisiciones de la

Universidad Militar Nueva Granada, la cual para los efectos del presente Reglamento se
denominara la Universidad.

ARTICULO 2.- AMBITO DE APLICACION: Las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento se aplicaran a la gestion contractual de la Universidad para la adquisicion de bienes
0 servicios.

PARAGRAFO UNICO: El presente Reglamento no aplica para las 6rdenes, contratos y
convenios que se elaboran por otras Divisiones o dependencias de la Universidad. Cada
dependencia reglamentara lo de su competencia, contemplando los principios y politicas
generales que resulten aplicables del presente Reglamento.
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ARTICULO 3.- REGIMEN JURIDICO APLICABLE: Los contratos que celebre la Division de
Contratacion y Adquisiciones se regiran por el presente Reglamento y en lo no contenido en
este, por las disposiciones civiles y comerciales pertinentes, esto, en desarrollo de los principios
de la autonomia universitaria y de la autonomia de la voluntad de las partes; sin perjuicio de la
aplicacion de normas especiales que regulen materias especificas.

En los casos de suscripcion de contratos con organismos nacionales o extranjeros, se podra
adoptar total o parcialmente las normas de contrataciéon de la Universidad, de la entidad
conveniente, o de algunos de los Estados segtn lo acuerden las partes.

ARTICULO 4.- PRINCIPIOS: La gestion contractual de la Universidad, conforme a las normas
que regulan la materia, aplicara los principios constitucionales y de la funcion administrativa:
“igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones”, y los principios de la
gestion fiscal que trata la Constitucién Politica.

ARTICULO 5.- SOLEMNIDAD DEL CONTRATO: La Universidad, sometera todos los procesos
contractuales a las solemnidades propias de cada tipo de contrato y no asumird ninguna
obligaciéon que no haya sido suscrita en debida forma por los Ordenadores del Gasto o sus
delegados en cumplimiento de sus competencias y atribuciones.

PARAGRAFO PRIMERO: Para el caso de los procesos de contratacién adelantados bajo las

modalidades de contratacién de minima y menor cuantia, la Universidad expedira una orden o
un documento contractual correspondiente para la adquisicién del bien o servicio a contratar.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para el caso de los procesos de contrataciéon adelantados bajo la
modalidad de contratacién de mayor cuantia, las partes suscribiran el contrato correspondiente
a excepcion de los procesos adelantados por plataformas electrénicas o tienda virtual del
Estado a través del comercio electronico.

PARAGRAFO TERCERO: Para el caso de los procesos de contratacion en los cuales se utilice
el método de pago bajo la modalidad de transferencia por causal de contratacién directa, el
ordenador del gasto enviara un oficio dirigido a la Divisién Financiera, con la firma del jefe de la
Unidad Académico-Administrativa que esta solicitando dicha suscripcién con los soportes
correspondientes, con el fin que se efectué la emision del registro presupuestal y el proceso
correspondiente de pago.

CAPITULO I ]
COMPETENCIA Y DELEGACION




B 96 MAY 2021

ACUERDO No -U 4 de

Pagina 4 de 37

ARTICULO 6.- COMPETENCIA PARA COORDINAR LA GESTION CONTRACTUAL: El
Vicerrector Administrativo de la Universidad, es el lider del proceso de gestion contractual, y es
competente para coordinar la gestion contractual de la Universidad.

PARAGRAFO UNICO: En los siguientes casos, se requiere autorizacion previa del Consejo
Superior Universitario, para adelantar el proceso contractual y suscribir el respectivo contrato:

a) Para enajenar o gravar los bienes inmuebles de la Universidad a cualquier titulo, cuando la
cuantia supere los cinco mil (5.000) SMMLYV.

b) Para celebrar operaciones de crédito, cuya cuantia supere el dos por ciento (2%) del
Presupuesto Anual de Gastos de la Universidad.

ARTICULO 7.- COMPETENCIA PARA CONTRATAR: La competencia para contratar, ordenar
el gasto y adoptar las decisiones en materia de contratacién en la Universidad, se fija de
acuerdo con lo establecido en el Estatuto Presupuestal de la Universidad Militar Nueva
Granada.

ARTICULO 8.- DELEGACION PARA CONTRATAR: El Rector, como Representante Legal de
la Universidad, de manera exclusiva, podra mediante Resolucién, delegar la competencia
contractual en los servidores publicos de la Universidad hasta los niveles de Jefe de Division.

PARAGRAFO PRIMERO: Los delegados tnicamente podran realizar y adelantar los actos,
actividades y gestiones expresamente sefialadas en el acto de delegacion y en el presente
Reglamento.

PARAGRAFO SEGUNDO: El Rector de la Universidad, podra, en ejercicio de sus funciones,
disponer mediante Resolucion, la constitucion de un monto para compras menores, mediante
la figura de cajas menores.

ARTICULO 9.- DEBERES DE LOS ORDENADORES DEL GASTO: Cada uno de los

ordenadores del gasto cumplirda y harad cumplir a los participantes dentro de la gestion
contractual, los siguientes deberes:

1. SELECCION OBJETIVA: EI precio, el plazo, el cumplimiento en contratos anteriores, la
calidad, la experiencia, etc., los cuales considerados integralmente permiten determinar la
propuesta mas favorable. Dichos factores podran concurrir todos o los que la administracion
discrecionalmente establezca, de acuerdo con las necesidades del servicio y el fin del
contrato.

2. OFRECIMIENTO MAS FAVORABLE: Ofrecimiento mas favorable es aquel que tiene en
cuenta los factores de escogencia, tales como: cumplimiento, experiencia, organizacion,
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equipos, plazo, precio y la ponderacién, detallada y concreta de los mismos, contenida en el
analisis previo a la suscripcion del contrato.

La Universidad efectuara las comparaciones del caso mediante el cotejo de los diferentes
ofrecimientos recibidos, la consulta de precios o condiciones del mercado, los estudios y
deducciones de la entidad o mediante la consulta a los organismos consultores o asesores
designados para ello.

3. ECUACION CONTRACTUAL: Se mantendra la igualdad o equivalencia entre derechos y
obligaciones surgidos al momento de proponer o de contratar, segun el caso. Si dicha
igualdad o equivalencia se rompe por causas no imputables a quien resulte afectado, las
partes adoptaran en el menor tiempo posible las medidas necesarias para su
restablecimiento.

4. PRIMACIA DE LO SUSTANCIAL SOBRE LO FORMAL: El desarrollo del proceso
contractual, en todo momento prevalecera la satisfaccion del interés publico general y no el
particular, lo que se traduce en que siempre prevalecera lo sustancial sobre lo formal.

5. AUTONOMIA: El articulo 69 de la Carta Politica reconoce y garantiza la autonomia
universitaria y establece que “las universidades podran darse sus directivas y regirse por sus
propios estatutos, de acuerdo con la ley.”

PARAGRAFO UNICO: El Ordenador del gasto podra acoger o no la recomendacion del Comité
de Contratacién para seleccionar contratistas, adjudicar y celebrar contratos. en los términos,
condiciones y cuantias establecidos en este Reglamento. En caso de apartarse de la
recomendacion dada por el Comité de contratacion, el Ordenador del Gasto con el apoyo de la
Oficina Juridica debera justificar mediante escrito debidamente motivado exponiendo las
razones que lo llevan apartarse de dicha recomendacién. Esta justificacion debera estar
debidamente firmada por el Ordenador del Gasto y el jefe de la Ofician Juridica.

' CAPITULO Il
ASESORIA EN LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL Y
DESCONCENTRACION DE FUNCIONES.

ARTICULO 10.- DEPENDENCIAS: Todas las dependencias de la Universidad coadyuvaran en
el desarrollo de los procesos contractuales de acuerdo con sus funciones y competencias.

ARTICULO 11.- COMITE DE CONTRATACION: ElI Comité de Contratacion asesorara la
adjudicacién de contratos cuyas cuantias sean iguales o superiores al equivalente en moneda
legal a doscientos salarios minimos mensuales legales vigentes (200 SMMLYV), sin importar su
clase o naturaleza juridica y la modalidad de seleccién que se utilice.
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ARTICULO 12.- INTEGRACION DEL COMITE DE CONTRATACION: El Comité de
Contratacion estara integrado por:

12.1 El Vicerrector General, quien lo preside.

12.2 El Vicerrector Administrativo.

12.3 El Vicerrector General del Campus Nueva Granada.

12.4 El Jefe de la Divisién Financiera.

12.5 El Jefe de la Oficina Asesora Juridica.

12.6 El Jefe de la Oficina Asesora de Direccionamiento Estratégico e Inteligencia Competitiva.

12.7 El Jefe de la Oficina de Control Interno de Gestion.

12.8 El Jefe de la Divisidén de Contratacién y Adquisiciones, quien actua como Secretario
Técnico.

12.9 El delegado designado por el Rector.

PARAGRAFO PRIMERO: La jefatura de la Oficina de Control Interno de Gestion y la jefatura
de la Division de Contratacion y Adquisiciones, asistiran con voz y sin voto.

PARAGRAFO SEGUNDO: El Comité podra invitar, con voz, pero sin voto, a los funcionarios
intervinientes, contratistas o asesores externos para que absuelvan dudas, emitan concepto
respecto a los asuntos de su competencia o experticia en los diferentes procesos de
contratacioén.

PARAGRAFO TERCERO. La asistencia al Comité sera obligatoria e indelegable.

ARTICULO 13.- FUNCIONES DEL COMITE DE CONTRATACION: Son funciones del Comité
de Contratacion:

13.1 Recomendar la aprobacion del proyecto de pliegos de condiciones de los procesos cuyas
cuantias sean iguales o superiores al equivalente en pesos, a doscientos salarios minimos
mensuales legales vigentes (200 SMMLV). teniendo en cuenta, la conveniencia y
oportunidad de estos.

13.2 Asesorar y recomendar a los ordenadores del gasto en relaciéon con los procesos
contractuales.

13.3 Realizar recomendaciones al plan de Contratacion de la Universidad.

13.4 Impartir lineamientos que sean necesarios y que permitan dar pleno alcance a lo dispuesto
en el presente Reglamento.

13.5 Recomendar al Rector la adjudicacién del contrato o declaratoria de desierta del proceso,
basado en las evaluaciones emitidas por los Comités Evaluadores.

13.6 Las demas que le asigne el Rector.
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PARAGRAFO PRIMERO: El Comité de Contratacién no conocerd de los procesos de
contratacion que adelanten otras dependencias, pero podra conocerlos a solicitud del Rector o
del Vicerrector Administrativo.

ARTICULO 14.- SESIONES DEL COMITE DE CONTRATACION: El Comité de Contratacion
se reunird presencial y/o virtualmente de manera ordinaria, una vez por semana, segun
convocatoria efectuada por la Secretaria Técnica del Comité, o de manera extraordinaria previa
autorizacién del Coordinador de la gestion contractual, cuando las necesidades del servicio lo
requieran, cuando lo estime pertinente el presidente del Comiteé.

PARAGRAFO UNICO: Habra quérum de liberatorio y decisorio con la participacion en la sesion
de la mitad mas uno de los integrantes con voz y voto.

ARTICULO 15.- FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE: Son funciones del presidente
del Comité de Contratacion:

15.1 Presidir las sesiones que realice el Comité.

15.2 Convocar al Comité a las sesiones ordinarias o extraordinarias, cuando sea el caso.

15.3 Disponer que se realice invitacion a los funcionarios, contratistas y/o asesores externos
de la Universidad, cuando sea necesaria para la toma de decisiones.

15.4 Suscribir las actas en las que consten las decisiones adoptadas por el Comité de
Contratacién, una vez la Secretaria Técnica y los miembros del Comité hayan aprobado
su contenido.

ARTICULO 16.- FUNCIONES DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE: Son funciones
de la Secretaria Técnica del Comité:

16.1 Preparar el orden del dia.

16.2 Citar a los miembros del Comité. En la citaciéon se indicara el lugar, fecha, hora y asuntos
o0 procesos contractuales a tratar, adjuntando los soportes necesarios con una antelacion
no inferior a dos (2) dias habiles a la fecha indicada para cada sesion ordinaria.

16.3 Preparar la agenda para el Comité de Contratacion y verificar que los documentos
presentados a consideracion del Comité cumplan los requisitos establecidos en el
ordenamiento juridico y este Reglamento. La agenda debera incluir como minimo: - Lista
de asistencia y verificacién del quérum. - Presentacion y aprobacién del Orden del dia. -
Aprobacién y firma del acta del Comité anterior. - Temas a tratar. - Asuntos varios.

16.4 Citar a los miembros del Comité a sesiones extraordinarias, por solicitud del presidente de
este o por lo menos de dos (2) de sus miembros o cuando las necesidades del servicio
asi lo requieran, anexando el correspondiente orden del dia, indicando el lugar, fecha y
hora de la reunién, adjuntando los documentos anexos de cada uno de los asuntos a tratar.
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16.5 Citar a los asesores, funcionarios o contratistas de las diferentes dependencias y areas
de la Universidad o de otras entidades que tengan relacién con los procesos de seleccion,
cuando asi se requieran para justificar las solicitudes realizadas al Comité.

16.6 Elaborar y suscribir las actas, las cuales se numeraran consecutivamente e indicaran del
dia, mes y afio de la respectiva reunion.

16.7 Realizar la revision formal integral para garantizar el cumplimiento de los requisitos
previstos en la normativa vigente y a la realizaciéon de una revision sustancial de los
mismos requisitos.

16.8 Revisar las minutas y avalar la firma de los contratos y actas de competencia del Rector.

16.9 Ejercer el control de legalidad de los actos administrativos que en funcion a la adquisicion
de bienes y servicios se tramiten por la Division de Contratacion y Adquisiciones de la
Universidad Militar.

16.10 Tener la custodia y administrar el archivo de las actas, sus anexos y demas documentos
relacionados con el Comité de Contratacion.

16.11 Coordinar y ejecutar toda la actividad contractual; ejecutar el plan de contratacion;
presentar al Comité de Contratacion las recomendaciones relacionadas con los procesos
contractuales y seguimiento a las actividades post-contractuales.

16.12 Brindar las aclaraciones pertinentes al Rector de las inquietudes y observaciones que
puedan surgir dentro de la actividad contractual de la funcion de la Divisién de
Contratacion y Adquisiciones de ser la Central de Contratacion de la Universidad en el
marco de su mision.

16.13 Dar cumplimiento a las recomendaciones adoptadas por el Comité.

ARTICULO 17.- COMITES EVALUADORES, COMPETENCIA Y ALCANCE: Son
intervinientes en el proceso contractual, nombrados mediante acto administrativo rectoral, con
el objeto de analizar, evaluar y hacer recomendaciones tanto del contenido de los pliegos para
los procesos de contratacion, como el contenido de las propuestas de los proponentes
exclusivamente para los procesos de mayor cuantia. La Universidad contara con tres Comités
Evaluadores: Juridico, Financiero- Econémico, y Técnico, con competencia en su respectiva
area.

PARAGRAFO PRIMERO: Los Comités sesionaran en forma independiente y sus conceptos,
evaluaciones y recomendaciones, deberan ser suscritos y constar por escrito, y soportados en

los documentos previamente verificados y allegados al proceso. Los integrantes de los Comités
deben mantener la confidencialidad en sus actuaciones.

PARAGRAFO SEGUNDO: La designacion de los integrantes de los Comités Evaluadores se
hara sobre funcionarios de planta, administrativos o docentes de la Universidad, que sean
idéneos respecto del objeto del contrato. Cuando no se cuente con el personal idéneo segtin el
perfil requerido y justificado por el gerente del proyecto ante el Vicerrector Administrativo, la
Universidad podra contratar particulares para que integren los Comités Evaluadores, previo
certificado de la Division de Gestion de Talento Humano en la cual manifieste que no existe en
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la planta de la Universidad, funcionarios idéneos y disponibles para conformar uno de los
Comités Evaluadores de acuerdo con el perfil requerido.

ARTICULO 18.- COMPOSICION DE LOS COMITES EVALUADORES: Cada comité evaluador
estara conformado por un nimero impar de integrantes, el Vicerrector Administrativo designara
a los integrantes de cada comité y seran nombrados mediante acto administrativo.

ARTICULO 19-. REQUISITOS PARA SER MIEMBRO DEL COMITE EVALUADOR: Los
integrantes de los Comités Juridico, Financiero y Econémico, y técnico deberan reunir los
siguientes requisitos:

19.1 COMITE JURIDICO: Sus integrantes deberan ser abogados. Los abogados de la Oficina
Asesora Juridica y de la Divisién de Contratacion y Adquisiciones de la Universidad, no
podran integrar este Comité.

19.2 COMITE FINANCIERO Y ECONOMICO: Sus integrantes deberan ser profesionales en
cualquiera de las areas economicas, administrativas o contables.

19.3 COMITE TECNICO: Sus integrantes deberan contar con conocimientos de los bienes y/o
servicios del objeto contractual, sin importar la dependencia en la cual desarrolle sus
funciones.

ARTICULO 20.- COMUNICACION: Una vez conformados los Comités, la Division de

Contratacién y Adquisiciones, comunicara a los designados el nombramiento. En caso de ser
funcionarios, se enviara con copia a su jefe inmediato para que estos manejen un plan de
trabajo acorde con la designacion como integrante del Comité Evaluador.

ARTICULO 21. ESTRUCTURA Y FUNCIONES DE LOS COMITES: La gestién contractual
contara con la intervencion de un Comité Estructurador y unos Comités Evaluadores. Cada
comité estara integrado por un numero impar de integrantes y tendran las siguientes funciones:

21.1 COMITE ESTRUCTURADOR.

21.1.1 Sera liderado por el Gerente del proyecto quien designara al Estructurador técnico
del proyecto.

21.1.2 El Vicerrector Administrativo podra asignar funcionarios adicionales a los
mencionados anteriormente para ser miembro de este Comité cuando lo considere
necesario por la complejidad del proyecto.

21.1.3 Debera realizar analisis de riesgo del proyecto.

21.1.4 Debera realizar analisis del sector.

21.1.5 Debera realizar un estudio de mercado.

21.1.6 Debera realizar y firmar los estudios previos.
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Debera realizar y remitir todos los soportes que requiera la Division de contratacion
y adquisiciones por la naturaleza del proyecto.

Brindar los informes y soportes que requiera el Comité Evaluador o la Divisién de
contratacion y adquisiciones.

La Division de Contratacién y adquisiciones debera asignar un abogado quien
validara y realizara control de legalidad a los documentos que realice este Comité.

21.2 COMITE EVALUADOR.

21.2.1.

21.2.2.

21.2.3.

21.24.

21.2.5.
21.2.6.

21.2.7.

21.2.8.

21.2.9.
21.2.10.

212A47:

21,212,
21:23:

21.2.14.
21.2.185.

21.2.16.

Conocer los estudios previos y realizar las observaciones que consideren
pertinentes a los mismos, antes de la elaboraciéon de los pliegos de condiciones
para los procesos de mayor cuantia.

Solicitar las aclaraciones que considere pertinente al Comité Estructurador, para
ello debera remitir copia de la solicitud a la Divisiéon de contratacién y adquisiciones.
Revisar y dar visto bueno a los pliegos elaborados por la Division de Contratacion
y Adquisiciones antes de la presentacién de estos al Comité de Contratacion.
Verificar los requisitos habilitantes de acuerdo con lo establecido en el pliego de
condiciones.

Consolidar el informe de evaluacién.

Proyectar y realizar las respuestas a las observaciones formuladas al informe de
evaluacion.

Sustentar ante la Divisiébn de Contratacién y Adquisiciones y/o al Comité de
Contratacién las recomendaciones consignadas en el informe de evaluacion.
Verificar la aplicacion estricta de las condiciones del pliego en la evaluacion e
informar a la Division de Contratacion y Adquisiciones sobre el resultado de esta.
Asistir a audiencias de adjudicacion y a las socializaciones de las evaluaciones.
Responder por escrito las observaciones que presenten los interesados o
proponentes a los pliegos de condiciones. Estas respuestas se deben radicar ante
la Divisién de Contratacion y Adquisiciones en el tiempo establecido, de acuerdo
con el cronograma del proceso contractual.

Participar en la elaboracién de las adendas cuando se requiera.

Cumplir el cronograma establecido en el pliego de condiciones.
Revisar, analizar y evaluar las propuestas presentadas de conformidad con los

criterios establecidos en la respectiva invitacion o en el pliego de condiciones.
Calificar los aspectos que tengan puntuacién dentro los pliegos de condiciones.
Elaborar el cuadro de resumen donde se evidencie la admisibilidad, inadmisibilidad
o el rechazo, y la calificacién de cada una de las propuestas evaluadas a las que
haya lugar. Dicho documento debera ser firmado por todos los integrantes del
Comité y entregado a la Division de Contratacion y Adquisiciones.

Socializar y remitir firmados a la Division de Contratacion y Adquisiciones los
cuadros de evaluacién, y las respuestas de las observaciones a las evaluaciones,
cuando se trate de invitaciones publicas.
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21.2.17. Las demas que se asignen en su nombramiento.

PARAGRAFO PRIMERO: El Vicerrector Administrativo tendra la potestad de nombrar a un
mismo funcionario para que sea miembro del Comité Estructurador y miembro de algun Comité
Evaluador.

PARAGRAFO SEGUNDO: La designacién de los integrantes del Comité Estructurador se hara
sobre funcionarios de planta la Universidad, que sean iddneos respecto del objeto del contrato.
Cuando no se cuente con el personal idéneo, la Universidad podra contratar particulares para
que integren el Comité Estructurador, en dado caso sera necesario solicitud y justificacion del
perfil requerido por parte del Gerente del proyecto ante el Vicerrector Administrativo soportada
con la certificacion de la Division de Talento Humano en la cual manifieste que no existe en la
planta de funcionarios un servidor con el perfil y conocimiento que se requiere para conformar
dicho Comité, o que teniendo personal con el perfil requerido, no se encuentra disponible por
carga laboral.

PARAGRAFO TERCERO: Todo pronunciamiento que realice un comité valuador debera ser
por escrito y firmado por todos sus integrantes.

PARAGRAFO CUARTO: Los integrantes de los Comités responderan disciplinaria, civil, penal,
fiscal y administrativamente por las acciones u omisiones que den lugar a responsabilidad de
conformidad con lo dispuesto en la Constitucion y la Ley.

ARTICULO 22.- OFICINA ASESORA JURIDICA: Esta oficina presta asesoria en la actividad
contractual, con el objeto de:

22.1 Asesorar al Rector en las inquietudes y observaciones que puedan surgir dentro de la
actividad contractual.

22.2 Ejercer el control de legalidad de los actos administrativos que en funcion de la gestion de
convenios le correspondan al Rector.

ARTICULO 23.- OFICINA ASESORA DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO E
INTELIGENCIA COMPETITIVA:

23.1 Asesorar a los ordenadores del gasto en el desarrollo de la actividad contractual.

23.2 Dirigir, consolidar y mantener actualizado el Plan Operativo Anual de Inversiones y
funcionamiento.

23.3 Expedir las certificaciones frente a la incorporacién de la necesidad de las contrataciones
en el Plan Anual de Adquisiciones.

23.4 Expedir las certificaciones frente a la inscripcion de los proyectos en el Banco de
Proyectos.
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23.5 Verificar la articulacion del Presupuesto Anual (de caja, de funcionamiento e inversion)
con el proyecto, indicando la meta y el proyecto al que pertenece.

23.6 Disenar y estructurar el Plan Anual de Adquisiciones de conformidad a lo establecido por
la normatividad vigente.

23.7 Revisar y analizar los documentos relacionados con Proyecto Campus Nueva Granada e
informar de cualquier novedad que se presente al respecto.

23.8 Realizar seguimiento a la ejecucion presupuestal y aplicar los correctivos para el
cumplimiento del plan de contratacién.

ARTICULO 24.- UNIDAD ACADEMICA O ADMINISTRATIVA: Es el 4rea interesada en la que
se origina la necesidad, la cual, ejercera las siguientes funciones:

24.1 Verificar que el bien, servicio que se pretende contratar se haya inscrito en el Plan Anual
de Adquisiciones y, en caso de proyectos de inversion, que se encuentre registrado en el
Banco de Proyectos. Para los dos casos anteriores la dependencia interesada debera
obtener la certificacién correspondiente expedida por la Oficina de Direccionamiento
Estratégico e Inteligencia Competitiva.

24.2 Verificar, para el caso de ejecucion de proyectos de inversion, que el proyecto objeto de
la contratacion haya sido publicado en la pagina web. Para el efecto debera recibir la
certificacion correspondiente expedida por la Oficina Asesora de Direccionamiento
Estratégico e Inteligencia Competitiva, la cual debera ser incorporada en la carpeta del

proceso.
24.3. En caso de que con la celebracién del convenio o contrato se comprometa el presupuesto

de la Universidad, se debera obtener el certificado de disponibilidad presupuestal
correspondiente.
24.4 E| jefe de la unidad académica — administrativa debera asignar un Gerente de proyecto
para cada proceso contractual,
24.5 Las Funciones del Gerente de Proyecto seran:
24.5.1 Conocer integramente el Proyecto y validar los estudios previos, Pliego de
Condiciones y todos los anexos que de este correspondan.
24.5.2 Designar a un funcionario como Estructurador quien realizara el estudio previo con

sus correspondientes soportes, y lo remitira debidamente firmado a la Division de
Contratacion y Adquisiciones para dar inicio al proceso precontractual.

24.5.3 Sustentar ante el Comité de Contratacion y el Ordenador del Gasto la necesidad de
la Contrataciéon, asi como la conveniencia y la coherencia de los Pliegos de
Condiciones en lo que respecta a condiciones técnicas, criterios de evaluacion y
condiciones del futuro contrato.

24.5.4 Recomendar al Vicerrector Administrativo sobre la seleccion del Comité técnico.

ARTICULO 25.- DESCONCENTRACION DE FUNCIONES EN LA GESTION
CONTRACTUAL.: El Rector, en su calidad de Representante Legal de la Universidad, podra




ACUERDO No

T4 . 20 MAY 2021

Pagina 13 de 37

desconcentrar la realizacion de actividades y funciones propias de la gestion contractual en las
distintas dependencias que intervienen en el proceso contractual, asi:

251 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA: Corresponde a esta dependencia:

25.1.1.

29.1.2;

25.1.3.
25.1.4.

25.1.5.
25.1.6.

25.1.7.

251.8.
25.1.9.

Coordinar y supervisar las actividades asignadas a la Division de Contratacion y
Adquisiciones de acuerdo con sus funciones y competencias como central de
Contratacion.
Coordinar con la Divisién de Contratacién y Adquisiciones el cumplimiento de sus
funciones, competencias, procesos y procedimientos de contratacion, los aspectos
Juridicos, Técnicos y Financieros que garanticen el correcto tramite de la
contratacién en la Universidad.

Aprobar el plan de Contratacion y sus modificaciones.
Realizar seguimiento a la ejecucion presupuestal y aplicar los correctivos para el
cumplimiento del Plan de Contratacion y sus respectivos cronogramas.
Informar al Rector, sobre la ejecucién del Plan de Contratacion.
Coordinar la ejecucion de los planes establecidos en el Estatuto Presupuestal de la
Universidad.
Disponer a través de la Division Financiera la expedicion del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal.
Disponer a través de la Division Financiera la expedicién del Registro Presupuestal.
Disponer a través de la Divisiéon Financiera la realizacion los pagos.

25.1.10. Designar a los Comités Evaluadores.
25.1.11. Determinar la asignacién de personal de apoyo al Comité Estructurador

dependiendo la complejidad del objeto del proceso.

25.2 DIVISION DE CONTRATACION Y ADQUISICIONES: Debe desarrollar las siguientes
actividades en lo atinente a sus competencias o aquellas que le sean delegadas por parte del

Rector:

25.2.1

2522

25.2.3

2524

25.2.5

Ser la central de contratacion de la Universidad Militar Nueva Granada que tramita
todo lo relacionado con la adquisicién de obras, bienes y servicios para la ejecucion
del presupuesto.

Presentar al Comité de Contratacién las recomendaciones relacionadas con los
procesos contractuales.

Verificar el cumplimiento de los requisitos legales previstos para la contratacion en
el régimen especial de la Universidad.

Realizar los tramites correspondientes para actualizar el Reglamento de
Contratacién de la Universidad, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.
Desarrollar los procesos de contratacion de su competencia y delegados por el
Rector, de tal forma que se ajusten integralmente a las disposiciones contenidas en
el presente Reglamento.
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25.2.6 Hacer seguimiento a los deberes y obligaciones que los supervisores e
interventores tienen en la ejecucion de los contratos suscritos.

25.2.7 Comunicar al interventor y/o supervisor sobre las decisiones tomadas en referencia
a las solicitudes realizadas a esta Division.

25.2.8 Expedir certificaciones de cumplimiento de los contratos de su competencia.

25.2.9 Velar por la ejecucién el Plan de Contratacion de la Universidad.

25.2.10 Recomendar a las unidades académicas y administrativas, en la elaboracion de
estudios previos, cotizaciones y demas actividades del proceso precontractual, para
garantizar la seleccion objetiva en la adquisicion de bienes y servicios.

25.2.11 Informar al Vicerrector Administrativo, sobre la ejecucién del Plan de Adquisiciones
de la Universidad y el estado general de los contratos y 6rdenes expedidas por la
Division de contratacion y adquisiciones.

25.2.12 Aprobar las podlizas y garantias de cumplimiento de los contratos emitidos por esta
Division.

25.2.13 Enviar a las autoridades competentes los informes, requerimientos y novedades en
los procesos de contratacion.

25.2.14 Realizar la publicaciéon oportuna de todos los actos administrativos y actuaciones
de los procesos contractuales sometidos a invitacién publica, en la pagina web de
la Universidad Militar Nueva Granada y en los demas medios determinados por la
Ley.

25.2.15 Coordinar con las Unidades Académicas y/o Administrativas involucradas en el
proceso contractual, la presentaciéon y sustentacién de los contratos que deban
someterse a la aprobacion del Comité de Contratacion de la Universidad para
recomendar al Rector.

25.2.16 Informar a las instancias involucradas en el proceso de contratacién, sobre las
recomendaciones del Comité de Contratacion, de los procesos a cargo de la
Divisiéon de Contratacion y Adquisiciones.

25.2.17 Preparar, aprobar y comunicar a las instancias involucradas en el proceso de
contratacion, las adendas al pliego de condiciones.

25.2.18 Actuar como secretario técnico del Comité de Contratacién, para lo cual debera
cumplir con las funciones que le han sido asignadas y las que le fueren asignadas

por el Comité.
25.2.19 Informar al Comité de Contratacién los avances de los procesos presentados y

aprobados en este Comité al finalizar cada semestre.

PARAGRAFO UNICO: En los términos del presente Reglamento, se entiende por
desconcentracion la distribucién adecuada de las actividades propias de la gestion contractual,
sin que ello implique autonomia en su ejercicio.
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CAPITULO IV
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE INTERESES

ARTICULO 26.- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: En los procesos contractuales,
se aplicara el régimen de inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de intereses previstos
en la Constitucién Politica y en las Leyes. Ademas de las inhabilidades e incompatibilidades
previstas en las disposiciones antes enunciadas, estan inhabilitados para presentar propuestas
y celebrar contratos por si o por interpuesta persona con la Universidad:

26.1 Quienes sean o hayan sido miembros del Consejo Superior Universitario, docentes de
planta, funcionarios administrativos y trabajadores oficiales de la Universidad. Esta
incompatibilidad comprende uUnicamente a quienes desempefiaron funciones en los
niveles directivo o asesor y se extiende por el término de dos (2) afos, contados a partir
de la fecha de desvinculacion.

26.2 Las personas que tengan vinculos de parentesco hasta el segundo grado de
consanguinidad o segundo de afinidad o primero civil, con los servidores publicos en los
niveles directivo, asesor o miembro del Consejo Superior Universitario de la Universidad
o con los miembros del Consejo Superior Universitario.

26.3 Las corporaciones, asociaciones, fundaciones y las sociedades anénimas, que no tengan
el caracter de abiertas, asi como las sociedades de responsabilidad limitada y las demas
sociedades de personas en las que el servidor publico en los niveles directivo, asesor o
miembro del Consejo Superior Universitario, o el cényuge, compafero o compafiera
permanente, o los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de
afinidad o primero civil de cualquiera de ellos que tengan participacion o desempefen
cargos de direccién o de manejo.

PARAGRAFO PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el
contratista, éste cedera el contrato, previa autorizacion escrita de la Universidad, si ello no fuere
posible renunciarda a su ejecucion. El cesionario deberd cumplir con iguales o mejores
condiciones y requisitos que aquellos establecidos en el proceso que se haya adelantado.
Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en uno de los miembros de un consorcio
o unién temporal, éste cedera su participacién a un tercero, previa autorizacién escrita de la
Universidad. De ser autorizada la cesion, se dispondra lo pertinente sobre los ajustes a que
haya lugar, entre otros al de las garantias.

PARAGRAFO SEGUNDO: En todos los procesos contractuales, los proponentes y contratistas
deberan afirmar expresamente bajo juramento, que no se encuentran incursos en el regimen
de inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién Politica y en las leyes; al igual
que las disposiciones establecidas por la Universidad.
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ARTICULO 27.- CONFLICTO DE INTERESES: Para los efectos del presente Reglamento de
Contratacion, para los procesos de la Division de Contratacién y Adquisiciones, se considera
que, bien sea de manera individual o como integrante de un consorcio o unién temporal, un
proponente no podra presentar propuesta ni suscribir contrato, por encontrarse incurso en
conflicto de interés, cuando:

27.1 Incurra en las causales previstas en la Constitucion Politica, en la Ley, o en los
Reglamentos de la Universidad.

27.2 Hayan participado en la estructuracion, evaluacion o aprobacion del proyecto objeto del
proceso de seleccion, asi como en la estructuracién de los pliegos y en la evaluacion y
seleccion del proceso de contratacion. El conflicto de interés se predicara igualmente,
respecto de los conyuges o compafieros permanentes y quienes se encuentren dentro del
segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad y/o primero civil con cualquier
persona que en cumplimiento de sus deberes u obligaciones legales, contractuales o
funcionales haya participado en el proceso, en los términos anteriormente sefialados.

27.3 Cuando el servidor haya actuado como asesor del proponente en la definicion de negocios
similares al previsto en la contratacién en proceso.

27.4 Quien haya sido consultor de cualquier proyecto, no puede participar por si o por
interpuesta persona, como oferente en el proceso de seleccion para escoger al contratista
o al interventor que ejecutara o auditara el respectivo proyecto.

PARAGRAFO UNICO: En caso de conflicto de interés, el servidor devolvera dentro de los tres
(3) dias siguientes al conocimiento del conflicto, la actuacion con escrito motivado para que sea
resuelta por quien realizé la postulacién, en caso de que este se declare impedido, se remitira
para que sea resuelto por el Comité de Contratacion.

CAPITULO V
CAPACIDAD PARA CONTRATAR

ARTICULO 28.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR: Pueden celebrar contratos con la
Universidad, todas las personas que con arreglo a las disposiciones vigentes gocen de

capacidad legal o de ejercicio. También pueden contratar con la Universidad los proponentes
plurales.

ARTICULO 29.- DEFINICION DE CONSORCIOS: Cuando dos o mas personas en forma
conjunta presentan una misma propuesta para la adjudicacién, celebracion y ejecuciéon de un
contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se
presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo
conforman.
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ARTICULO 30.- DEFINICION DE UNION TEMPORAL: Cuando dos o mas personas en forma
conjunta presentan una misma propuesta para la adjudicacién, celebracién y ejecuciéon de un
contrato, respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto
contratado. Las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta
y del contrato se impondran de acuerdo con la participacién de cada miembro de la unién
temporal.

ARTiCULQ 31.- REGISTRO UNICO DE PROPONENTES: La Universidad podra solicitar el
Registro Unico de Proponentes -RUP- a las personas naturales o juridicas nacionales o
extranjeras, segun corresponda, cuando lo estime pertinente.

TiTULO Il
ACTIVIDAD CONTRACTUAL

CAPITULO |
CUANTIAS PROCEDIMIENTOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS

ARTICULO 32.- CUANTIAS: Los procesos de contratacion se basaran de acuerdo con las
siguientes cuantias:

32.1 De Minima Cuantia: Cuando el valor del bien o servicio a adquirir sea menor o igual a
cien (100) SMMLV.

32.2 De Menor Cuantia: Cuando la cuantia del bien o servicio a adquirir sea superior a cien

(100) SMMLYV e inferior o igual a doscientos (200) SMMLV.

32.3 De Mayor Cuantia: Cuando la cuantia del bien o servicio a adquirir sea superior a los
doscientos (200) SMMLV.

PARAGRAFO PRIMERO: El Rector podra mediante resolucion reglamentaria definir los
procedimientos especiales para el tramite de los procesos mencionados en el presente
Reglamento independiente a su cuantia.

ARTICULO 33.- CELEBRACION DE ORDENES DE MANERA DIRECTA DEBIDO A LA
CUANTIA. Debido a la cuantia del bien o servicio a contratar, se adoptaran los siguientes

procesos:

33.1. DE MINIMA CUANTIA: Cuando el valor del bien o servicio a adquirir sea menor o igual a
cien (100) salarios minimos mensuales legales vigentes, la Universidad, previa solicitud,
podra contratar, a través de una orden de pedido o servicio, verificando que el proveedor
seleccionado cumpla con las caracteristicas de los bienes o servicios a adquirir y los
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estandares de calidad; aspecto este que debe ser avalado mediante recomendacion
escrita de la dependencia solicitante del bien o servicio o el Ordenador del Gasto.

33.2.DE MENOR CUANTIA: Cuando la cuantia del bien o servicio a adquirir sea superior a
cien (100) salarios minimos mensuales legales vigentes e inferior o igual a doscientos
(200) salarios minimos mensuales legales vigentes, se celebrara mediante Orden o
contrato, tomando en cuenta los precios del mercado y verificando que el proveedor
seleccionado cumpla con las caracteristicas de los bienes o servicios a adquirir.

PARAGRAFO PRIMERO: El proponente seleccionado debera allegar los documentos que
acrediten su capacidad juridica. La Universidad determinara en cada caso la exigencia o no de
las garantias consideradas en este Reglamento.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para los procesos de menor cuantia se debera elaborar un estudio
previo, en el que se determinen los elementos o condiciones minimas del bien o servicio objeto
del contrato, alcance, valor, forma de pago y plazo de ejecucion, supervisor, entre otros.

ARTICULO 34. CONTRATACION DIRECTA DEBIDO AL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR.
INDEPENDIENTE DE SU CUANTIA: Es aquella modalidad de seleccién de contratistas a
través de la cual, la Universidad teniendo en cuenta la idoneidad y experiencia del futuro
contratista y ante el acaecimiento de ciertas situaciones y circunstancias, tiene la potestad de
seleccionar directamente a la persona natural o juridica que ejecutara el objeto del contrato.
Procede la contratacién directa en las siguientes circunstancias:

34.1. Cuando el bien o servicio a adquirir o contratar sea ofrecido por una persona natural o
juridica, en forma exclusiva, circunstancia que debe ser acreditada mediante el contrato
de agencia comercial debidamente registrado ante la Camara de Comercio o mediante
el documento idéneo emitido por la entidad o autoridad competente y cuando la
contratacion so6lo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de
titularidad de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos, obras de arte,
servicios de artistas, subordinacién tecnologica, museos y/o exposiciones. Para el efecto
la justificacion de dicha o dichas situaciones constara en los estudios previos
correspondientes.

34.2. Cuando sea necesario la adquisiciéon de equipos de actualizaciéon tecnolégica, evento en
el cual se requerira el concepto favorable de la Oficina Asesora de Tecnologia de la
Informacion y las Comunicaciones.

34.3. Cuando se trate de la adquisicion de elementos quimicos y material reactivo utilizado en
laboratorios, caso en el cual se requiere concepto favorable del jefe de la Divisién de
laboratorios, en el que justifique la compra a determinado proveedor.

34.4. Cuando se requiera la compra de material bibliografico, audiovisual o de multimedia, de
publicaciones seriadas, de publicaciones indexadas de caracter cientifico, educativo o
tecnologico, software y licencias especificas para docencia, investigacién o tecnoldgicas
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y servicios telematicos y telecomunicaciones, siempre que se contrate con la editorial,
productor y/o el proveedor exclusivo de los mismos; asi como el pago de suscripcion y/o
afiliaciones con organizaciones o instituciones académicas o gremiales nacionales o
internacionales, previo concepto del jefe de la Division de Recursos Educativos.

34.5. Cuando se requiera la compra de bienes o servicios en el exterior, cuyos costos generan
gastos excesivos si se adquieren con las firmas importadoras.

34.6. Cuando se trate de compras a través de internet, caso en el cual, el solicitante debera
certificar que la adquisicién del bien o servicio no se puede realizar por otra modalidad.

34.7. Cuando no exista pluralidad de oferentes.

34.8. Cuando se trate de contratos intuito personae; prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion Académico-Administrativa, arrendamiento o adquisicion de inmuebles,
cesion de explotacion econdmica, contratos interadministrativos, de empréstitos,
contratos para la prestacion de servicios de salud; contratos de seguros en los que la
Universidad actia como tomadora de la péliza y recaudadora de la prima de servidores,
pensionados o contratistas, distribucion y comercializacion de textos y productos
resultantes de labores de investigacion, docencia, extensién y proyeccion social y
publicaciones seriadas previo concepto del jefe de la dependencia académico
admirativa, avalado por el vicerrector a cargo de dicha dependencia.

34.9. En los casos de ampliacion y mantenimiento de software y licencias de uso o aplicacion
para operar los sistemas de informacién y/o los equipos de cémputo que funcionen en la
Universidad, previo concepto del jefe de la Oficina Asesora de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones.

34.10. Para la contratacién de Obras, o adquisicion de equipos e insumos necesarios para la
investigacién cientifica, y el desarrollo tecnolégico y/o de nuevos productos,
dependencias y procesos, previo concepto de la Vicerrectoria de Investigaciones.

34.11. Adquisicion y suministro de alimentos y bebidas, servicio de transporte, publicidad,
suscripciébn a publicaciones y bases de datos, afiliacion a agremiaciones vy
organizaciones; mantenimiento de equipos e instalaciones e insumos para carnetizacion
y Educacion a Distancia.

34.12.Cuando el bien o servicio, sea objeto del pago en especie, siempre que medie un
convenio interinstitucional o convenio docencia - servicio.

34.13.Cuando el objeto a contratar constituya una actividad complementaria de otra
previamente desarrollada, es decir que ya existe una fase previa realizada por un

proveedor y de ella se desprende la necesidad de ejecutar una segunda fase.
34.14. Para la adquisicién de elementos o la contratacion de servicios destinados a donaciones.
34.15.La Universidad, podra adquirir bienes y servicios, sin tener en cuenta la cuantia,
emitiendo 6rdenes de compra con la Agencia Nacional de Contratacién Estatal -
Colombia Compra Eficiente; para tales efectos, se requerira concepto de la Unidad
Académico Administrativo, responsable de la necesidad justificando la contratacion.
34.16. En contratos interadministrativos con entidades publicas nacionales o internacionales.
34.17. Cuando se trate de urgencia manifiesta, en cuyo caso se aplicara el Estatuto General de
Contratacion.
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34.18. Cuando se trate de contratos de empréstito y encargo fiduciario.

34.19. En caso de declararse desierto el proceso de seleccion de contratacion publica o privada,
la Universidad, debera dejar constancia de tal situacién y se procedera a adelantar la
contratacion directa.

ARTICULO 35. URGENCIA MANIFIESTA: Existe urgencia manifiesta, cuando la continuidad
del servicio publico de la educacién exige la adquisicion o el suministro de bienes o servicios o
la ejecucion inmediata de obras que de no realizarse ocasionarian graves perjuicios; cuando se
trate de solucionar situaciones excepcionales relacionadas con hechos de calamidad o
constitutivos de fuerza mayor o caso fortuito que demanden actuacion inmediata; y, en general,
cuando se trate de situaciones que imposibiliten acudir a los procedimientos ordinarios de
seleccion establecidos en el presente Reglamento. La urgencia manifiesta sera declarada por
el Rector, mediante acto administrativo motivado.

Con el fin de atender las contingencias propias de la urgencia manifiesta, se podran hacer los
traslados presupuestales que se requieran. Inmediatamente después de celebrados los
contratos u ordenados los gastos originados en la urgencia manifiesta, éstos y la Resolucion
que la declara se enviaran a la Contraloria General de la Republica, para lo de su competencia.

ARTICULO 36. INVITACION PRIVADA: Cuando la cuantia del bien o servicio a adquirir sea
igual a doscientos (200) e inferior a mil (1.000) salarios minimos mensuales legales vigentes, el
procedimiento para la seleccion del contratista se sujetara a las siguientes reglas:

1. La convocatoria se realizara mediante invitacién privada dirigida a los posibles
proponentes, anexando pliego de condiciones que indique el objeto del contrato, las
caracteristicas generales y especificas de los bienes o servicios requeridos, forma de
pago, términos para la presentacion de las propuestas, estimacion del valor, definicion de
los riesgos, garantias a constituir y todos los demas aspectos que brinden claridad a los
proponentes.

2. La Universidad, a solicitud de los interesados o de oficio, podra realizar adendas
extendiendo los plazos, inicialmente establecidos o modificando los pliegos de

condiciones.
3. Recibidas las propuestas la Universidad procedera a la evaluacion y calificacion de estas

en sus aspectos juridicos, técnicos y econémico — financiero.

4. El resultado de las evaluaciones se pondra por medio electrénico a disposicion de los
participantes en el proceso, por un término no superior a tres (3) dias habiles, para que
subsanen y presenten las observaciones pertinentes si a ello hubiere lugar.

5. Vencido el término anterior, el competente contractual basado en el informe de evaluacion
de los Comités Evaluadores, adjudicara mediante acto administrativo motivado el contrato
al proponente que haya presentado la propuesta mas favorable para la Universidad, previa
recomendacion del Comité de Contratos.
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ARTICULO 37.- INVITACION PUBLICA: Cuando la cuantia de los bienes o servicios
requeridos sea igual o superior a los mil (1000) salarios minimos mensuales legales vigentes,
el procedimiento para la seleccién del contratista, sera el siguiente:

1. La Universidad publicara el aviso de apertura de la Invitacion Publica, con la siguiente
informacion: Objeto que se pretende contratar, modalidad de seleccion, oficina o
dependencia, direccion electrénica donde pueda consultarse el pliego de condiciones,
valor y forma de pago, cronograma del proceso.

2. Los pliegos de condiciones de las Invitaciones Publicas se publicaran en la pagina Web
de la Universidad.

3. La Universidad realizara la publicacion del pliego de condiciones, recibira y resolvera las
aclaraciones pertinentes y emitira las adendas necesarias dentro del plazo establecido en
el cronograma establecido en el pliego de condiciones, con el fin de fijar el contenido y
alcance de los pliegos de condiciones.

4. Las propuestas se recibiran en los términos que se sefialen en los pliegos de condiciones
para la apertura de estas se debera contar con la presencia del jefe de la Oficina de Control
Interno o su delegado y un representante de la Division de Contratacion y Adquisiciones.
De esta diligencia se dejara constancia en acta.

5. Vencido el término para la presentacion de las propuestas, los Comités Evaluadores
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, procederan a la evaluacion y calificacion
integral de las mismas en los aspectos juridicos, técnicos y financieros - econoémicos.
Término que la Universidad podra ampliar en caso de llegar a requerirse. Los resultados
de las evaluaciones seran publicados en la pagina Web de la Universidad, por el término
no superior a tres (3) dias habiles, para que los proponentes presenten sus subsanaciones
u observaciones, las cuales seran resueltas previo a la audiencia publica de adjudicacion.
No podra rechazarse las propuestas por el no cumplimiento de requisitos formales, los
mismo podran subsanarse dentro del término establecido por la Universidad para el
efecto.

6. Cumplido el proceso de seleccion del proponente, la Universidad, adjudicara o declarara
desierto el proceso, mediante acto administrativo debidamente motivado.

7. De conformidad con el cronograma establecido, se procedera a la suscripcién del
respectivo contrato.

8. Sieladjudicatario no suscribe el contrato dentro del término que se sefiale en la resolucion
de adjudicacién, la Universidad procedera a hacer efectiva la péliza de seriedad de la
oferta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
perjuicios causados y no cubiertos con el valor de los citados depositos o garantias. En
este caso, la Universidad, podra optar entre, abrir un nuevo proceso de seleccion o
adjudicar el contrato al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando la
propuesta de éste sea favorable para la Universidad, y cumpla con los requisitos
sefalados en el pliego de condiciones.
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9. Perfeccionado el contrato dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, el contratista
debera constituir las garantias, de conformidad con lo establecido en los pliegos de
condiciones.

10. Para la ejecucion del contrato, es requisito indispensable, la aprobacién de las garantias
y la acreditacién de que éste se encuentra a paz y salvo por concepto de aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral pago de aportes parafiscales al SENA, ICBF y Cajas
de Compensacioén Familiar.

ARTICULO 38.- CONCURSO DE MERITOS. El concurso de méritos se adelantara de acuerdo
con su cuantia, por el procedimiento de Invitacién Publica o Invitacién Privada, cuando se trate
de la contratacion de estudios o trabajos o conceptos técnicos, intelectuales y especializados,
consultorias e interventorias. La invitacidn debera establecer criterios de seleccion que tengan
en cuenta la experiencia del proponente o el equipo de trabajo.

ARTICULO 39.- SELECCION ABREVIADA: Se refiere a la modalidad de seleccién objetiva
prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar de mayor
cuantia, pueda adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion
contractual, de acuerdo con las siguientes causales, la Universidad realizara la contratacion
mediante la modalidad de seleccion abreviada en los siguientes casos:

1. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION: Si el bien o servicio requerido por la
Universidad se encuadra en aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas,
con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten
patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.

PROCEDIMIENTO: Si el bien o servicio requerido es de caracteristicas técnicas uniformes
debera hacerse uso de los procedimientos de: |) Subasta Inversa. [I) Compra por acuerdo marco
de precios. lll) Adquisicién a través de Bolsas de Productos.

.SUBASTA INVERSA: Los estudios y los documentos previos seran elaborados por la
dependencia solicitante, y estaran conformados por los documentos definitivos que sirvan
de soporte para la elaboracion del pliegos de condiciones de manera que los proponentes
puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la Universidad, cuando se
trate de la adquisicion mediante subasta inversa de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, como parte de los estudios y documentos
previos, cada bien o servicio tendra una ficha técnica que incluira sus caracteristicas y
especificaciones, en términos de desempefio y calidad, cuya elaboracién sera
responsabilidad del Gerente del Proyecto y comité estructurador . En los estudios previos
los bienes o servicios de caracter homogéneo no se deberan individualizar mediante la
utilizacion de marcas, salvo que la satisfaccion de la necesidad de que se trate asi lo exija,
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circunstancia que se debera acreditar sin que la justificacion pueda basarse en
consideraciones puramente subjetivas.

1. El Gerente del Proyecto entregara a la Division de Contratos el estudio previo
definitivo.

2. Se elaborara el proyecto de pliego de condiciones por parte de la Divisién de
Contratos de acuerdo con los estudios previos, el cual debe ser publicado en la
pagina WEB.

3. La Universidad realizara la publicacion del pliego de condiciones recibira y realizara
las aclaratorias que considere pertinente, con el fin de fijar el contenido y alcance de
los pliegos de condiciones.

Se podran publicar adendas hasta un dia antes del vencimiento del plazo para presentar
oferta.

4. Las propuestas se recibiran de acuerdo con lo establecido en el pliego de
condiciones, para la apertura de estas se debera contar con la presencia del jefe de
la Oficina de Control Interno o su delegado y un delegado de la Divisién de
Contratacién y Adquisiciones.

La oferta debera contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su
capacidad de participar en el proceso de contratacién y acredite el cumplimiento de la
Ficha Técnica; y la segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por él, la cual
solo sera abierta al momento del inicio de la puja; de la citada diligencia se levantara el
acta.

5. Vencido el término para la presentacion de las propuestas, los Comités Evaluadores
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, procederan a la evaluacion y
calificacion integral de las mismas en los aspectos juridicos, técnicos y financieros -
econdmicos. Término que la Universidad podrd ampliar en caso de llegar a
requerirse, se podra solicitar aclaraciones a los oferentes y vencido el plazo para la
verificacion, los Comité rendira el correspondiente informe motivado, en el que se

sefialaran los proponentes que no se consideren habilitados, los resultados de las
evaluaciones seran publicados, por el término no superior a tres (3) dias habiles,
para que los proponentes presenten sus observaciones y/o subsanaciones.

6. Vencido el plazo sefialado para subsanar la ausencia de requisitos o la falta de
documentos habilitantes, se procedera a publicar en la fecha de su emision un
informe de habilitacion de los oferentes.
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7. Si en el proceso de contratacién se presenta un unico oferente cuyos bienes o
servicios cumplen con la Ficha Técnica y esta habilitado, se podra adjudicar el
contrato al Unico oferente, si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad
presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. La
adjudicacién se hara mediante acto administrativo debidamente motivado.

8. Cuando haya lugar a la subasta inversa, la audiencia se llevara a cabo siguiendo las
reglas establecidas.

a. Se debera estructurar la subasta inversa de manera que antes de la
adjudicacién, los participantes en la subasta no identifiquen las ofertas y los
lances con el oferente que los presenta.

b. Se instruira a los oferentes sobre la forma como se desarrollara la audiencia.

c. Se verificara la asistencia de los oferentes habilitados y su representacion,
cuando el proponente actue a través de apoderado, este debera allegar el
poder con presentacion personal surtido lo anterior.

d. Se procedera a la asignacion de contrasefia o codigo a cada oferente, para su
identificaciéon en el desarrollo de la audiencia.

e. Se distribuiran sobres y formularios a los proponentes para la presentacion de
sus lances.

f. Se enunciara el margen minimo de mejora de precio o de porcentaje de
descuento. De lo ocurrido en |la audiencia se levantara el acta correspondiente.

Il. ACUERDO MARCO DE PRECIOS: Es un instrumento de agregacion de demanda, un
contrato entre Colombia Compra Eficiente como representante de los compradores
publicos y uno o mas proveedores para adquirir bienes. Si el Catalogo para Acuerdos
Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido, se adelantara el tramite
correspondiente segun lo establecido por Colombia Compra Eficiente. Para los efectos
enunciados el procedimiento se adelantara en la siguiente forma:

1. Los estudios y los documentos previos seran elaborados por el Gerente del proyecto,
y estaran conformados por los documentos definitivos que sirvan de soporte para la
orden de compra, de manera que los proveedores puedan valorar adecuadamente

el alcance de lo requerido por la Universidad, se debera presentar el certificado de
disponibilidad y la autorizacion para contratar, recibido se revisaran y de ser
necesario se solicitan los ajustes del caso.

2. Con la documentacién pertinente se debera iniciar el tramite correspondiente en los
términos establecidos en el respectivo Acuerdo Marco de Precios.
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3. Una vez adelantado el procedimiento establecido en el Acuerdo Marco de Precios

se procede aprobacion del ordenador del gasto, se genera la orden de compra y
solicita la expedicion del registro presupuestal.

lll. BOLSA DE PRODUCTOS: Es el mecanismo de seleccion por subasta inversa,
adelantado por la Bolsa Mercantil de Colombia, para la adquisicion de bienes y servicios
de caracteristicas técnicas uniformes. Para los efectos enunciados el procedimiento se
adelantara en la siguiente forma:

1. Estudios Previos: Los estudios y los documentos previos seran elaborados por el

gerente del proyecto, y estaran conformados por los documentos definitivos que
sirvan de soporte, de manera que los proveedores puedan valorar adecuadamente
el alcance de lo requerido por la Universidad, se debera realizar un analisis que
permita comparar e identificar las ventajas de utilizar la bolsa de productos para la
adquisicion respectiva, frente a la subasta inversa, al Acuerdo Marco de Precios para
tales bienes o servicios, incluyendo el analisis del proceso de seleccion del
comisionista, los costos asociados a la seleccion, el valor de la comision y de las
garantias. El estudio mencionado debe mostrar la forma en que la universidad
garantiza los principios y objetivos del sistema de compras.

. Sobre el certificado de disponibilidad presupuestal y como consecuencia del
proceso aqui descrito, se expediran los certificados de registro presupuestal que
amparen el pago de la comisién y los costos de bolsa. El valor del bien o servicio
sera registrado presupuestalmente una vez se conozca el valor de la operacion.

ENAJENACION DE BIENES DE LA ENTIDAD. Para la venta de bienes muebles que la
Universidad no requiera para su servicio y cuyo valor sea igual o superior a diez (10)
SMMLV se podra llevar a cabo subasta publica, en la cual, no podran ser postores
servidores de la Universidad.

Se adelantara por seleccion abreviada, adicionalmente se debera tener en cuenta el avalto
comercial del bien y el precio minimo de venta debera ser indicado en el estudio previo.

Los pliegos de condiciones deberan contener las formalidades para la suscripcién del contrato
de enajenacion, asi como las formalidades para la suscripcion del contrato de enajenacion, las
condiciones de la entrega material del bien, la obligacién del oferente de declarar por escrito el
origen de los recursos que utilizara para la compra del bien.

Para la presentacion de oferta o postura. Para participar en los procesos de enajenacion de
bienes del Estado, el oferente debe consignar a favor de la Universidad, un valor no inferior al
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veinte por ciento (20%) del precio minimo de venta, como requisito habilitante para participar
en el Proceso de Contratacion, valor que se imputara al precio cuando el interesado es el
adjudicatario. El cual se devolvera al oferente cuya oferta no fue seleccionada el valor
consignado, dentro del término establecido en los pliegos de condiciones, sin que haya lugar a
reconocimiento de intereses, rendimientos e indemnizaciones, ni el reconocimiento del
impuesto a las transacciones financieras.

PROCEDIMIENTO: Enajenacion directa por oferta en sobre cerrado, Enajenacion directa a
través de subasta publica. Enajenacion a través de intermediarios idoneos.

ARTICULO 40.- COMERCIO ELECTRONICO: La Universidad podra desarrollar las
negociaciones que requiera a través del uso de las herramientas electrénicas, de conformidad
con lo establecido en las normas vigentes sobre la materia, asi como emitir 6rdenes de compra
de bienes y servicios sin restriccion de cuantia alguna en la tienda virtual del Estado.

PARAGRAFO UNICO. Independiente a la cuantia la Universidad podra adquirir bienes y
servicios a través de la herramienta establecida por el Gobierno Nacional, para la compra
eficiente en la contratacién publica, creada mediante el Decreto No. 4170 de 2011, Agencia
Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, o la que en su momento
establezca la normatividad vigente, y el uso de la herramienta transaccional del estado podra
sustituir lo requerido para la publicacién de pliegos, invitaciones, cotizaciones y demas etapas
precontractuales y el uso de la misma sera suficiente para garantizar la debida entrega de
ofertas a los mencionados procesos, sin importar la cuantia o modalidad.

CAPITULO Il
ETAPAS DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL.

ARTICULO 41.- ETAPAS DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL: La gestidon contractual de la
Universidad constituye el proceso ordenado y secuencial establecido para el cumplimiento de
los fines institucionales mediante la adquisicién de bienes o servicios. Dicha gestion comprende
las etapas que se detallan a continuacion:

41.1 ETAPA DE PLANEACION: Consiste en la planeacion del contrato a celebrar, y por tanto,
se concentra en la planificacion y el analisis de necesidad, entre otros, debera contener
los siguientes elementos: analisis de conveniencia y oportunidad de la contratacién, los
estudios de factibilidad, analisis del sector, los documentos y estudios previos, las
autorizaciones que el contrato demande, la apropiacion de recursos y demas
presupuestos que deben materializarse con la debida antelacion a la apertura de los
procesos de seleccion o adquisicion de bienes y servicios.

41.2 ETAPA PRE-CONTRACTUAL: Es la fase preparatoria para cualquier modalidad de
contrataciéon y comprende la fase de planeacion descrita anteriormente y el procedimiento
establecido para cada modalidad de seleccion en particular.
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41.3 ETAPA CONTRACTUAL: Corresponde al periodo comprendido entre la celebracion del
contrato y su vencimiento. Involucra, entre otras actividades, el perfeccionamiento, la
verificacion de cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato y las situaciones
gue pueden acaecer durante la ejecucion del contrato.

41.4 ETAPA POSTCONTRACTUAL: Comprende los tramites tendientes a realizar la
liguidacién del contrato. Corresponde a esta etapa el servicio post venta acorde con las
garantias requeridas al contratista y su garante, de acuerdo con la especificidad de cada
contrato.

PARAGRAFO UNICO. Sin perjuicio de lo dispuesto en el presente articulo, corresponde a cada
dependencia o Unidad Académica o Administrativa de la Universidad, la responsabilidad de
solicitar la adquisicion de bienes o servicios, preparar los actos y documentos necesarios que
permitan el ejercicio adecuado y oportuno del proceso contractual, para que se cumpla el objeto
de la actividad contractual.

CAPITULO Ill
DESARROLLO DE LA GESTION CONTRACTUAL.

ARTICULO 42.- ETAPA DE PLANEACION: En cumplimiento del principio de planeacion, le
corresponde a la Oficina Asesora de Direccionamiento Estratégico e Inteligencia Competitiva,
acorde con las directrices impartidas por el Rector, velar porque las Unidades Administrativas

y Académicas de la Universidad, proyecten y presenten las necesidades de bienes y servicios
que requieran para lograr en términos de eficiencia y eficacia, €l cumplimiento de los objetivos

y fines institucionales.

Aprobado el presupuesto por el Consejo Superior Universitario, la Oficina Asesora de
Direccionamiento Estratégico e Inteligencia Competitiva, presentara al Rector el Plan Anual de
Adquisiciones para su aprobacion y posterior publicacion.

La publicacién del Plan Anual de Adquisiciones no genera la obligacién de adquirir todos los
bienes y servicios contenidos en el mismo.

ARTICULO 43.- ETAPA PRE-CONTRACTUAL.: Previo al inicio de los procesos de seleccion
de contratistas, para la adquisicion de bienes o servicios se debe cumplir segun corresponda
con la elaboracion del analisis del sector y del estudio previo de acuerdo con los procesos y
procedimientos establecidos para tal fin.

PARAGRAFO PRIMERO. ANTICIPO: En los contratos que celebre la Universidad, se podra
pactar la entrega de anticipos, cuyo monto no podra exceder del 30% del valor del contrato.
Cuando se trate de anticipos iguales o superiores a 500 SMMLV, en contratos de obra, el
contratista debe constituir una fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable para el manejo de
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los recursos que reciba a titulo de anticipo, con el fin de garantizar, que dichos recursos se
aplicaran exclusivamente a la ejecucion del contrato correspondiente. El costo de la comision
fiduciaria sera cubierto directamente por el contratista, y los rendimientos financieros generados
por estos recursos, le corresponden a la Universidad.

Para los anticipos en contratos de obra, cuyo monto sea inferior a 500 SMMLYV, el contratista
debera abrir cuenta conjunta con la interventoria y/o supervision de la Universidad, a nombre
del proyecto. Los rendimientos financieros generados para estos recursos le corresponden a la
Universidad.

PARAGRAFO SEGUNDO. PAGO ANTICIPADO: En los contratos que celebre la Universidad,
de manera excepcional podran realizarse pagos anticipados debidamente justificados por el
area de la necesidad. En ningun caso, el pago anticipado podra ser superior al 30% del valor
del contrato, debiéndose en todo caso constituir garantia por el 100% del valor del pago
anticipado, por el término de duracion del contrato. En los contratos de obra, previa
recomendacion y aprobacion del Comité de Contratacion, se podra realizar un pago anticipado,
el cual debe quedar contemplado en el contrato. En ninglin caso se podran pactar anticipo y
pago anticipado en un mismo contrato.

ARTICULO 44.- ETAPA CONTRACTUAL: Esta etapa comprende:

441 SUSCRIPCION DEL CONTRATO: Los Contratos y érdenes de pedido o servicio que
celebre la Universidad, se perfeccionan cuando estos se eleven a escrito y exista
acuerdo con el contratista, si aplica, sobre el objeto y la contraprestacion. La suscripcion
se adelantara por el ordenador del gasto o su delegado y el contratista.

44.2 CLAUSULAS: Las clausulas deberan corresponder a las condiciones generales
establecidas en la invitacién o en los estudios previos o en otros documentos para
adquisicion de bienes y servicios para la Universidad.

44.3 GARANTIAS: Se debera requerir al contratista para que constituya las garantias, de
conformidad con lo dispuesto en los documentos precontractuales y contractuales, asi
como, para realizar todos los tramites que deban surtirse a efectos de dar cumplimiento

a los requisitos de ejecucion del contrato.
444 APROBACION DE LAS GARANTIAS: El jefe de la Division de Contratacion y

Adquisiciones, aprobara las garantias otorgadas por el contratista de conformidad con el
Reglamento.

44.5 APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGO DE PARAFISCALES:
Previo a la ejecuciéon del contrato, se requiere que el contratista acredite que se
encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar,
segun corresponda. Ademas, para la realizacion de cada pago derivado del contrato
debe acreditarse este requisito.
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44.6 CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:
Cuando el objeto del contrato lo requiera, se verificara el cumplimiento de las normas de
seguridad y salud en el trabajo.

44.7 DILIGENCIAMIENTO DE DOCUMENTOS DEL MANUAL DE GESTION DE
PROVEEDORES Y CONTRATISTAS: Previo a la suscripcién del acta de inicio, en caso
de requerirse, el contratista diligenciara los formatos y documentos requeridos por la
Universidad, a través del supervisor o interventor del contrato.

44.8 REGISTRO PRESUPUESTAL: Suscrito el contrato la Division de Contratacion y
Adquisiciones, solicitara el registro presupuestal del contrato a la Divisién Financiera.

44,9 EJECUCION DEL CONTRATO: Expedido el registro presupuestal y aprobadas las
garantias, se notificara al supervisor para dar inicio a la ejecucién del contrato.

44.10 ACTA DE INICIO: Verificados los requisitos anteriores, y de ser necesario, el supervisor
o interventor del contrato y el contratista suscribiran un documento en el cual se deja
constancia de la fecha a partir de la cual se inicia la ejecucién de las actividades objeto
del contrato, segun la naturaleza de este.

44.11 SUSPENSION DEL CONTRATO: El término de ejecucién de un contrato, puede
suspenderse por la ocurrencia de hechos ajenos a la voluntad de las partes, por motivos
de caso fortuito o fuerza mayor, interés publico, u otras necesidades previamente
justificadas.

Cuando se presenten hechos o circunstancias que ameriten la suspensién del contrato, la
Universidad y el contratista deberan evaluar su real ocurrencia y magnitud, para decidir de

consuno si procede o no la suspension del contrato. El interventor o supervisor del contrato,
debe evaluar integralmente las circunstancias y factores que motivan la suspensién de este,

allegando los documentos y evidencias que lo acrediten y justifiquen. En el evento de acogerse
la recomendacién de suspension del contrato, por parte del ordenador del gasto, se procedera
a la suscripcion de la correspondiente acta de suspension.

Sin excepcion, toda suspension obliga al contratista a ampliar las garantias del contrato, por un
término igual al que dure la suspension. El término de suspensién no sera computable para
efectos del plazo.

44.12 ADICION: Cuando por circunstancias debidamente justificadas y avaladas por el
interventor o supervisor del contrato, segun el caso, se procedera a la suscripcion del
documento de adicién previa emisién del respectivo Certificado de Disponibilidad
Presupuestal. Los contratos que celebre la Universidad no podran adicionarse en mas
del 50% de su valor inicial. Cuando se autorice la adicién contractual, se deberan ampliar
las garantias.

44.13 PRORROGA: Cuando por circunstancias debidamente justificadas y avaladas por el
interventor o supervisor del contrato, segun el caso, se procedera a la suscripcion del
documento de prérroga. En los casos en que el ordenador del gasto autorice la prérroga
contractual, se deberan ampliar las garantias.
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44.14 CESION: En los contratos que celebre la Universidad, se podra pactar la cesion, La
cesion requerira aprobacién previa de la Universidad.

44.15 TERMINACION DE LOS CONTRATOS: Los contratos que celebre la Universidad, se
terminaran ademas de las causales contenidas por las leyes civiles y comerciales, por
las siguientes causales:

44.15.1 Por el vencimiento del término pactado.

44.15.2 Por mutuo acuerdo entre las partes.

44.15.3 De manera unilateral por la Universidad, ante el incumplimiento grave de las
obligaciones a cargo del contratista.

44.15.4 Por cumplimiento anticipado del objeto contratado.

44.15.5 Por muerte o incapacidad fisica permanente del contratista, si es persona
natural.

44.15.6 Por disolucion de la persona juridica del contratista.

44.15.7 Por interdiccion judicial o embargos judiciales al contratista que afecten de forma
grave el cumplimiento del contrato.

44.15.8 Por orden de autoridad competente.

44.15.9 Por cesacién de pagos o concurso de acreedores.

44.15.10 Por inclusion en el reporte de consulta de listas restrictivas.

44.15.11 Cuando sobrevengan causales de inhabilidad o de incompatibilidad y no sea
autorizada la cesion del contrato.

44.15.12 Cuando el contrato se haya celebrado contra expresa prohibicién constitucional
o legal.

44.15.13 Cuando se hubieren declarado nulos los actos que sirvieron de fundamento para
la celebracion del contrato.

44.15.14 Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran o la situaciéon de orden
publico lo imponga.

44.15.15 Cuando se encuentre que el contratista o proveedor, para efectos de la
celebracién del contrato o su ejecucion, indujo en error a la Universidad.

44.15.16 Por imposibilidad de ejecucién del objeto del contrato.

44.15.17 Por subcontratacién total o cesién no autorizada del contrato.

44.15.18 Las demas que se pacten en el contrato.

ARTICULO 45.- ETAPA POSTCONTRACTUAL: Comprende los actos requeridos para la
liquidacion de los contratos luego de la terminacion de estos, la cual consiste en:

45.1 En la liquidacion se efectuara un balance de la ejecucién de las prestaciones del contrato
y se suscribiran los acuerdos con el fin de declararse a paz y salvo. En caso de no lograrse
el acuerdo entre las partes, cada una de ellas podra dejar las constancias que considere
pertinentes.

45.2 En el momento en que se termine o deba terminarse el contrato, el supervisor responsable
del proceso, debera elaborar el proyecto de acta de liquidacion bilateral y remitirlo, con los
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documentos soporte, para su revision y visto bueno por parte de la Divisién de
Contratacion y Adquisiciones, y posterior suscripcion por parte del ordenador del gasto o
su delegado.

45.3 Posteriormente, la Division de Contratacién y Adquisiciones, debera adelantar todas las
gestiones tendientes a lograr que el acta de liquidacion sea suscrita por el contratista.

45.4 En el evento en que el contratista no se presente a suscribir el acta de liquidacién bilateral,
o las partes no lleguen a un acuerdo sobre el contenido de la liquidacion, la Division de
Contratacién y Adquisiciones debera adelantar el tramite para la liquidacion unilateral,
acompafiado de minimo una constancia escrita de citacion por los medios idoneos
utilizados por la Universidad. La liquidacién sera practicada directa y unilateralmente por
la Universidad y se adoptara por acto administrativo motivado, susceptible del recurso de
reposicion

45.5 En los contratos susceptibles de liquidacién, se podra pactar que el ultimo desembolso o
pago a favor del contratista se hara contra la suscripcién del acta de liquidacion
contractual, acompafada de los soportes pertinentes.

PARAGRAFO PRIMERO: Las partes podran acordar los ajustes, revisiones y reconocimientos
a que haya lugar. En el acta de liquidacion costaran los acuerdos a que llegaren las partes para
poner fin a las divergencias y poder declararse a paz y salvo. Para la liquidacion se exigira al
contratista la extension o ampliacion, si es el caso, de las garantias establecidas en el contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: No se podra iniciar la etapa postcontractual en ninguin caso, cuando
la Universidad no haya recibido a entera satisfaccion el cumplimiento del objeto del contrato por
parte del supervisor y/o interventoria, asi como el visto bueno del comité de recepcién de obras,
en caso de remodelaciones u obras.

ARTICULO 46.- CONTRATOS SUSCEPTIBLES DE LIQUIDACION: Sélo es procedente la
liquidacién de los contratos que presente circunstancias que ameritan su liquidacion,
independientemente de su tipologia o cuantia, se procedera en los siguientes casos:

46.1 Contratos de obra.
46.2 Cuando durante el plazo de ejecucion se hayan presentado situaciones de prérroga por
incumplimiento, aplicacién de clausulas de apremio o penal, o controversias de diferente

indole.
46.3 Los contratos que a su terminacion presenten saldos por liberar o pendientes de pago.

ARTICULO 47.- OPORTUNIDAD PARA LIQUIDAR LOS CONTRATOS: Los contratos deben
liquidarse por mutuo acuerdo dentro del plazo que las partes hayan pactado en el contrato. En
caso de no pactarse plazo alguno, la liquidacion se realizara dentro de los seis (6) meses
siguientes a la terminacion de este o el plazo establecido por la ley.
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CAPiTULg v
GARANTIAS

ARTICULO 48.- REGIMEN DE GARANTIAS: Las garantias consistiran en pdlizas de
cumplimiento ante entidades publicas con régimen privado de contratacién expedidas por
compaifiias de seguros autorizadas para funcionar en Colombia, Fianzas, garantias bancarias
o patrimonios auténomos.

ARTICULO 49.- AMPARO DE LOS RIESGOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LA
OFERTA: Cuando el valor de la oferta sea igual o superior a cien (100) SMMLV, los
proponentes constituiran una garantia de seriedad de la oferta, cuyo valor en ningtin caso podra
ser inferior al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial y su vigencia se extendera desde el
momento de presentacién de la oferta hasta la aprobacion de las garantias que amparan los
riesgos propios de la actividad contractual.

La garantia de seriedad de la oferta, debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la
oferta, en los siguientes eventos: la no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de
la oferta cuando el plazo para la adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre
que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses; el retiro de la oferta después de vencido el plazo
fijado para la presentacion de las ofertas; la no suscripcion del contrato sin justa causa por parte
del adjudicatario; la falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia
de cumplimiento del contrato.

ARTICULO 50.- AMPARO DE CUMPLIMIENTO: El contratista constituira garantia Unica,
dentro de los cinco (5) dias siguientes a la firma del contrato, cuando el valor del contrato u
orden sea igual o superior a cincuenta (50) SMMLYV, so pena de que este se dé por terminado.
La poliza debera amparar todas y cada una de las obligaciones que surgen del contrato, segun
corresponda, asi:

50.1 BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO: Este amparo cubre los
perjuicios sufridos por la Universidad con ocasion de la no inversion del anticipo; el uso
indebido del anticipo; y la apropiacién indebida de los recursos recibidos en calidad de
anticipo. El valor de este amparo debera ser equivalente al ciento por ciento (100%) del
monto que el contratista reciba a titulo de anticipo en dinero o en especie, y su vigencia
sera por el plazo de ejecucion del contrato y cuatro meses mas.

50.2 DEVOLUCION DEL PAGO ANTICIPADO: Este amparo cubre los perjuicios sufridos por
la Universidad por la no devolucién total o parcial del dinero entregado al contratista a
titulo de pago anticipado. El valor de este amparo debera ser equivalente al ciento por
ciento (100%) del monto que el contratista reciba a titulo de pago anticipado, y su vigencia
sera por el plazo de ejecucion del contrato y cuatro meses mas.

50.3 CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Este amparo cubre a la Universidad de los perjuicios
derivados del incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es
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imputable al contratista; el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista; los dafios imputables al contratista por
entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y el pago
del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria. El valor de este amparo sera
como minimo, el equivalente al monto de la clausula penal pecuniaria, y en todo caso, no
podra ser inferior al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. El contratista debera
otorgarla con una vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

50.4 PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES: Este amparo debe cubrir a la Universidad de los perjuicios ocasionados
por el incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista, derivadas de la
contratacion del personal utilizado para la ejecucion del contrato amparado. El valor de
este amparo no podra ser inferior al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y
debera extenderse por el plazo del contrato y tres (3) afios mas.

50.5 ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA: Este amparo cubre a la Universidad de los
perjuicios ocasionados imputable al contratista, por cualquier tipo de dafio, inestabilidad o
deterioro, sufrido en la obra entregada a satisfaccion. El valor de esta garantia no podra
ser inferior al veinte por ciento (20%), del valor final de la obra, y su vigencia no podra ser
inferior a cinco (5) afos.

50.6 CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS
SUMINISTRADOS: Este amparo cubrira la calidad y el correcto funcionamiento de los
bienes y equipos que recibe la Universidad en cumplimiento de un contrato. El valor de
este amparo no podréa ser inferior al treinta por ciento (30%), del valor del contrato, y su
vigencia no sera inferior a seis (6) meses contados a partir de la entrega de los bienes.

50.7 CALIDAD DEL SERVICIO: Este amparo cubre a la Universidad por los perjuicios
derivados de la deficiente calidad del servicio prestado. El valor de este amparo sera del
treinta por ciento (30%), del valor total del contrato, y su vigencia sera por el término de
duracion del servicio y seis (6) meses mas.

50.8 DE RESPONSABILIDAD CIVIL FRENTE A TERCEROS: Por medio de un amparo
auténomo y en poéliza anexa, se constituird una garantia para cubrir los riesgos que se
puedan derivar de la ejecucion del contrato, por acciones u omisiones del contratista. El
valor de este amparo no podra ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del
contrato y se extendera por la vigencia de este y cuatro (4) meses mas.

PARAGRAFO PRIMERO: El proponente o contratista debera restablecer el valor de la garantia
cuando éste se haya visto reducido por razon de las reclamaciones efectuadas por la entidad
contratante. De igual manera, en cualquier evento en que se aumente o adicione el valor del
contrato o se prorrogue su término, el contratista debera ampliar el valor de la garantia otorgada
o ampliar su vigencia, segun el caso.

PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando en el mercado asegurador no se ofrezcan garantias que
cubran la totalidad de la vigencia de uno o varios amparos, se podra aprobar la garantia por un
término inferior, siempre que el contratista se comprometa por escrito a prorrogar o reponer la
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misma antes de su vencimiento. En el caso que en el mercado asegurador no se ampare los
riesgos de un contrato, la Universidad podra exigir la constitucion de un titulo valor, que cubra
el valor total del riesgo.

ARTICULO 51.- PROCEDIMIENTO PARA HACER EFECTIVAS LAS GARANTIAS: Para
hacer efectivas las garantias se observara el procedimiento que sera establecido mediante
resoluciéon reglamentaria.

CAPITULO V
MEDIOS QUE PUEDE UTILIZAR LA UNIVERSIDAD PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
OBJETO CONTRACTUAL.

ARTICULO 52.- MULTAS: En los contratos que lo requieran se acordara que, mediante
resolucién motivada, la Universidad podra acudir al juez del contrato para imponer multas
sucesivas al contratista por mora o incumplimiento parciales de sus obligaciones, sin perjuicio
de la aplicacion de la clausula penal. En los contratos se acordara que el valor de la multa se
tomara con cargo a la garantia o deduciéndola de las sumas que por cualquier motivo se le
adeuden al contratista.

ARTICULO 53.- CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En los contratos que celebre la
Universidad, podra pactarse una clausula penal pecuniaria que se hara efectiva, en caso de
incumplimiento de las obligaciones contractuales.

ARTICULO 54.- PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS Y CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA: En los contratos se acordara que la Universidad, podra acudir al juez
del contrato para imponerlas y hacerlas efectivas las multas y sanciones pactadas en el contrato
y hacer efectiva la clausula penal.

ARTICULO 55. INTERPRETACION UNILATERAL. Si durante la ejecucién del contrato, surgen
discrepancias entre las partes, sobre la interpretacion de algunas de sus estipulaciones, que
puedan conducir a la paralizacion o a la afectacion grave del servicio publico que se pretende

satisfacer con el objeto contratado, la Universidad si no logra acuerdo, interpretara en acto
administrativo debidamente motivado, las estipulaciones o clausulas objeto de la diferencia.

CAPITULO VI
SOLUCION DE LAS CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

ARTICULO 56.-- UTILIZACION DE MECANISMOS DE SOLUCION DIRECTA EN LAS
CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: La Universidad y los contratistas buscaran solucionar
en forma agil, rapida y directa, las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad
contractual. Para tal efecto, acudiran al empleo de los mecanismos de solucion de controversias
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contractuales previstos en la ley, especialmente la conciliacién, la amigable composicion y la
transaccion.

ARTICULO 57.- CLAUSULA COMPROMISORIA: En los contratos celebrados por la
Universidad, podra incluirse la clausula compromisoria a fin de someter a la decision de arbitros,
las distintas diferencias que puedan surgir por razén de la celebracién de estos y de su
ejecucion, desarrollo, terminacion o liquidacion. El arbitramento sera en derecho, los arbitros
seran tres, a menos que las partes de comun acuerdo decidan el arbitro tnico. La designacion,
requerimiento, constitucién y funcionamiento del tribunal de arbitramento, se regira por las
normas vigentes sobre la materia.

ARTICULO 58.- DEL COMPROMISO: Cuando en el contrato no se hubiere pactado clausula
compromisoria, cualquiera de las partes podra solicitar a la otra la suscripcién de un
compromiso para la convocatoria de un Tribunal de Arbitramento, a fin de resolver las
diferencias presentadas por razén de la celebracion del contrato, su ejecucion, desarrollo,
terminacion o liquidacién. En el documento de compromiso que se suscriba, se sefalaran la
materia objeto del arbitramento, la designacion de arbitros, el lugar de funcionamiento del
Tribunal y la forma de proveer los costos de este.

ARTICULO 59.- COLABORACION DE LAS ASOCIACIONES DE PROFESIONALES Y LAS
CAMARAS DE COMERCIO: Puede pactarse acudir al arbitramento institucional de las
asociaciones de profesionales, gremiales o de las cdmaras de comercio, para que diriman las
controversias surgidas del contrato.

ARTICULO 60.- PERICIA TECNICA: Las partes pueden pactar que las diferencias de caracter
exclusivamente técnico se sometan al criterio de expertos designados directamente por ellas,
o que acepten el concepto técnico de una institucién oficial, el de una asociacion de
profesionales, o el de una universidad, distinta a esta Universidad. La pericia técnica emitida
es definitiva. Los costos que genere la pericia técnica seran asumidos por partes iguales, entre
la Universidad y el contratista. Si la parte que solicita la pericia técnica no cancela su parte de
la cuota parte, se entiende que desiste de la prueba.

TiTULO 1l
DE LOS MEDIOS DE CONTROL Y SUPERVISION
CAPITULO |
RESPONSABILIDAD Y VIGILANCIA CONTRACTUAL

ARTICULO 61.- RESPONSABILIDAD DE LOS SERVIDORES PUBLICOS: El servidor de la
Universidad respondera disciplinaria, civil, fiscal y penalmente, por sus acciones, omisiones y
extralimitaciones en la actuacién contractual, en los términos de la Constitucién, de la Ley y del
presente Reglamento, asi:
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Los funcionarios de la Universidad responderan a titulo propio cuando hubiesen abierto
procesos contractuales, sin la satisfaccion de las condiciones previas exigidas para estos
procesos en el presente Reglamento o cuando los pliegos de condiciones sean elaborados en
forma incompleta, ambigua o confusa y no permitan la toma de decisiones de manera objetiva.

ARTICULO 62.- RESPONSABILIDAD DE LOS CONTRATISTAS: Los contratistas
responderan por sus acciones y omisiones en la actuacién contractual, en los términos de la
Constitucion y la Ley.

Los contratistas responderan, cuando formulen propuestas en las que fijen condiciones
econdmicas artificialmente bajas, con el propésito de obtener la adjudicacion del contrato. Asi
mismo, cuando al contratar oculten, inhabilidades, incompatibilidades, conflictos de intereses,
prohibiciones o suministren informacién mendaz y/o falsa. Asi mismo, el contratista responde
por la calidad y condiciones del objeto contratado.

ARTICULO 63.- INTERVENTORIA Y SUPERVISION: La Universidad tiene Ia responsabilidad
de ejercer, en los contratos que celebre, una correcta y adecuada vigilancia, seguimiento y
control juridico, administrativo, técnico y financiero. Para atender esta responsabilidad, la
Universidad podra contratar interventores o designar supervisores que ejerzan esta labor, los
cuales podran ser personas naturales o juridicas que demuestren las capacidades,
conocimientos y experiencia en el tema especifico objeto del contrato, y quienes actuaran de
conformidad con lo establecido en el presente Reglamento.

PARAGRAFO PRIMERO: El contrato de interventoria sera supervisado directamente por la
Universidad. En relacion con un mismo contrato no seran concurrentes las funciones de
supervisor e interventor, en todo caso, cuando se designe supervisor de un contrato de
interventoria y para el contrato objeto de esta, la figura del supervisor no exime al interventor
del cumplimiento de sus obligaciones.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los supervisores o Interventores responderan por sus acciones y
omisiones en la actuacion contractual, en los términos de la Constitucién y la Ley.

PARAGRAFO TERCERO: Los interventores responderan, cuando formulen propuestas en las
que fijen condiciones econdmicas artificialmente bajas, con el propésito de obtener la
adjudicacion del contrato. Asi mismo, cuando al contratar oculten, inhabilidades,
incompatibilidades, conflictos de intereses, prohibiciones o suministren informacién mendaz y/o
falsa. Asi mismo, respondera por la calidad y condiciones del objeto contratado.

ARTICULO 64.- PROPOSITOS DE LA INTERVENTORIA: El interventor es la persona natural
0 juridica que representa a la Universidad, con el encargo expreso de velar y verificar que la
ejecucion de un contrato se ajuste a los contenidos contractuales, incluidos los pliegos de
condiciones.
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El interventor, tendra la obligacién de informar oportunamente a las instancias competentes, las
irregularidades o incumplimientos, y aplicara las evaluaciones, correcciones y ajustes
necesarios para una correcta ejecucién contractual, con el propésito de que el objeto se
desarrolle dentro de los términos de calidad, oportunidad y economia pactados.

ARTICULO 65.- CONTINUIDAD DE LA INTERVENTORIA: Los contratos de interventoria
podran prorrogarse por el mismo plazo que se haya prorrogado el contrato objeto de vigilancia.
En tal caso, el valor podra ajustarse en atencion al avance y estado del contrato de interventoria,
y sin atender la limitante en cuanto a las adiciones presupuestales se refiere.

Cuando la continuidad de la interventoria deba prorrogarse por circunstancias imputables al
contratista, este siempre asumira el costo de la interventoria.

CAPITULO Il
VIGENCIA Y DEROGATORIA

ARTICULO 66.- NORMA TRANSITORIA: Los contratos y los procedimientos de seleccion, en
curso a la fecha en que entre a regir este Reglamento, continuaran sujetos a las normas
vigentes al momento de la celebracién o iniciacién, respectivamente.

AH:ECULO 67.- UlIGENCIA Y DEROGATORIA: El presente Reglamento entrara a regir a partir
del de 2021 y deroga los Acuerdos 017 de 2014, 018 de 2017 y todas
las disposncuones internas que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNiQUESE Y CUMPLAS

Dada en Bogota D. C., a los

\
Doctor VICTOR HUGO MALAGON BASTO
Delegado Presidencia d&.la Republica

Presidente del Consejo Superior Universitario de la Universidad Militar Nueva Granada
Sesion del 26 de mayo de 2021
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