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Pasos para pasar documento de Excel a PDF

. Actas de Incio Scaneadas

| De Alexander ;
. - 4 T b
MNombre de archive:  FORMATO PRESENTACION PROYECTOS INVESTIGACION 2014-4.xlsx -
Tipo: |Libro de Excel (*xlsx) -
E Libro de Excel {*xdsx)
Autores:

Libro de Excel habilitado para macros (*xlsm)
Libro binario de Excel (*xlsb)

Libro de Excel 97-2003 (*xls)

Datos XML (*xml)

Pagina web de un solo archive (*.mht;*.mhtml)

] e Microsoft Excel tiene la opcion de guardar o
Emm——— P|antilla de Excel habilitada para macros (*adtm)

Pantl d Ece 72003 exportar el libro de Excel en pdf de dos

Texto (delimitado por tabulaciones) (".bd)

Texto Unicode (*.bd) . .
e de caalo XML 2003 m) maneras igualmente validas.
Libro de Microsoft Excel 5.0/95 (*.xls)

CSV (delmitado por come) <51 Opcion 1: En el menu archivo -> Archivo

Texte con formato (delimitado por espacios) (*.prn) . . -
Texto (Macintosh) (*.tt) - -

Teto (Macnteat) ¢ guardar como -> Tipo -> selecciona PDF(*.pdf)
C5V (Macintosh) (*.csv)

CSV (MS-DOS) (*.csv)

DIF (formato de intercambio de datos) (*.dif)

SYLK (vinculo simbalica) (*.slk)
Complemento de Excel (*xlam)

Complemento de Excel 97-2003 (*xla)
PDF (*.pdf) —

Documento XP5 ("xps)
Hnia re ralenln Onen ¥XRAL 1 vle)
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| Segunda opcion de imprimir en formato PDF

: FORMATO PRESENTACION PROYECTOS INVESTIGACION 2014-4 xlsx - Excel

Informacion EX p O rta r

[ Crear documento PDF/XPS Crear un documento PDF/XPS

= Conserva el disefio, el formato, las fuentes y las imdgenes . . 4
El contenido no se puede cambiar con facilidad MlcrOSOft Excel tlene |a OpCIOn de guardar O
P/, Cambiar el tipo de archivo Hay wisores gratuitos disponibles en Internet
¥/

exportar el libro de Excel en pdf de dos

L) . :
e | —— maneras igualmente validas.

o Opcion 1: En el menu archivo -> Exportar ->
Tipo -> selecciona PDF(*.pdf)

Office Tab

Cuenta

Opciones
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Seleccion de todo el libro o hoja activa
Abrir archivo tras Optimizar para: @ Estandar (publicacidn
publicacion en linea e impresion)
- () Tamafio minimao
Opcicnes ) (publicacién en linea) En |a Ventana de
fntenalo de pgina: L Opdene | (——_ | S puede seleccionar las hoja activa que esta
@ Todo . '
) Paginas Desde: |{ A | : Herramientas - ’ Publicar ] ’ Cancelar ] por defeCtO SeleCC|0nada 0] tOdO el ||br0.
Si se da todo el libro creara un archivo pdf con

;Qué desea publicar?

.:. EElE[CiEIﬂ "@'iTCIdEI el ||EFUI_

el orden tanto de hoja de calculo como de
paginas dentro del libro.

(") Hojas activas Tabla

[] Omitir dreas de impresion

Incluir informaciaon no imprimible

Propiedades del documento
Etiquetas de la estructura del documento para accesibilidad

Opciones PDF
E [] Compatible con IS0 19005-1 [PDF/4)

Aceptar ][ Cancelar
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Celdas sin utilizar
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Alt Gr | Win |Menu| Ctrl

Segun sea el caso en algunas de las hojas de
calculo se tendran celdas(Filas) vacias las
cuales no deberian ser impresas en el formato
final por lo cual se pueden ocultar con esta
convinacion de teclas.

Ctrl + 9 del teclado alfanumérico (al mismo
tiempo) esto oculta la fila que esta selecionada

Para deshacer el cambio de la fila oculta (ejemplo :Fila 15) se pude seleccionar con el cursor
sobre la linea debajo del numero de la celda en este caso No. 14 y dar doble click en este
espacio para que se muestre de nuevo la hoja.
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