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Guardar documentos de Excel en PDF



Pasos para pasar documento de Excel a PDF

PASO DE DOCUMENTO EXCEL A PDF

Microsoft Excel tiene la opción de guardar o 

exportar el libro de Excel en pdf de dos 

maneras igualmente validas.

Opción 1:  En el menú archivo -> Archivo 

guardar como -> Tipo -> selecciona PDF(*.pdf)



Segunda opción de imprimir en formato PDF

PASO DE DOCUMENTO EXCEL A PDF

Microsoft Excel tiene la opción de guardar o 

exportar el libro de Excel en pdf de dos 

maneras igualmente validas.

Opción 1:  En el menú archivo -> Exportar -> 

Tipo -> selecciona PDF(*.pdf)



Selección de todo el libro o hoja activa

PASO DE DOCUMENTO EXCEL A PDF

En la ventana de

Se puede seleccionar las hoja activa que esta 

por defecto seleccionada o todo el libro.

Si se da todo el libro creara un archivo pdf con 

el orden tanto de hoja de cálculo como de 

páginas dentro del libro.



Celdas sin utilizar 

PASO DE DOCUMENTO EXCEL A PDF

Según sea el caso en algunas de las hojas de 

calculo se tendrán celdas(Filas)  vacías las 

cuales no deberían ser impresas en el formato 

final por lo cual se pueden ocultar con esta 

convinación de teclas.

Ctrl + 9 del teclado alfanumérico (al mismo 

tiempo) esto oculta la fila que esta selecionada

Para deshacer el cambio de la fila oculta (ejemplo :Fila 15) se pude seleccionar con el cursor 

sobre la línea debajo del número de la celda en este caso No. 14 y dar doble click en este 

espacio para que se muestre de nuevo la hoja.
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