
CARGA ACADÉMICA



1. Como Ingresar al Sistema.

• Se debe Ingresar a la pagina de la Universidad Militar Nueva Granada: http://www.umng.edu.co.

• Luego hacer click en la pestaña Tramites.
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http://www.umng.edu.co/
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1. Como Ingresar al Sistema.

• Al desplegar las opciones de la pestaña Tramites nos desplazamos
hacia abajo y damos click en donde dice Carga
Académica, como se muestra en la imagen.
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1. Como Ingresar al Sistema.

• Se debe digitar el código de estudiante y el password
correspondiente. Luego hacer click en
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2. Manejo del Sistema.

Al ingresar al sistema podemos visualizar las opciones en el menú principal: 

Pero  vamos a dirigirnos a la opción Carga Académica; donde se realizara la 

inscripción de las asignaturas para el periodo siguiente.
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Una vez se despliega el botón de Carga Académica, le aparecerán las asignaturas pendientes (sin cursar, canceladas,
reprobadas, atrasadas).
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A continuación, se detallan las diferentes opciones que se encontraran en la pantalla de registro de carga:

• Este botón permite visualizar el horario Inscrito.

• Este botón permite verificar si las asignaturas inscritas están correctas o se 

requiere algún cambio antes de aceptar la carga.

• Este botón ubicado en la columna Sel. Permite seleccionar la asignatura a inscribir y asignarle grupos.

• En la columna Estado se muestra un “si” cuando se realiza el registro de un grupo de la asignatura.

• En la columna Grupo/ Nivel se muestra el grupo al cual esta inscrita la asignatura(NA. No Asignada a ningún grupo).

• En la columna Créditos se muestran los Créditos de la asignatura, para tener en cuenta de acuerdo a los topes del
programa.

• En la columna Veces perdida se visualiza el numero de veces que se a reprobado la asignatura N.
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• Al seleccionar la asignatura con el botón            esta despliega la información completa de la misma, como se observa en la 
imagen y adicionalmente se despliega una opción donde permitirá escoger el grupo en el que se va a cursar.
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• Tenga en cuenta que pueden existir muchos grupos disponibles, así que use la barra de navegación para encontrar el
grupo que más este de acuerdo a sus necesidades.

• Puede visualizar mas registros en la misma pagina, presionando una de las 3 cantidades disponibles.

• Puede filtrar la búsqueda, digite y espere un segundo para que inicie la búsqueda.
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• Con este “link” se inscribe el grupo de la asignatura asociada.

• En las columnas Inscritos y Cup.Max. se muestra el numero de inscritos y cupos disponibles, si esta en Rojo es que no hay
cupos disponibles.
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• Con esta opción puede consultar el horario del grupo en otro ventana.
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• Luego de realizar la inscripción, podemos validar que la inscripción fue realizada exitosamente.

• Al hacer click en esta opción, podemos eliminar la inscripción.
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• Al finalizar la inscripción de las asignaturas por cursar, se deben realizar las validaciones de reglamento para permitir
aceptar la carga, esto se hace haciendo click en este botón:

• Este proceso puede mostrar algún error, como por ejemplo que se intentan inscribir asignaturas con cruce de horario o
que no se han inscrito asignaturas.
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Si el proceso no tiene ninguna inconsistencia, aparecerá un botón para aceptar la carga. Y Luego se desplegara una
ventana, donde se solicitara el correo electrónico y luego se debe dar click en CONFIRMAR.
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Finalmente llegara al correo la confirmación de la carga.




