
CARGA ACADÉMICA



1. Como Ingresar al Sistema.

ÅSedebeIngresar a la paginade la UniversidadMilitar NuevaGranada: http:// www.umng.edu.co.

ÅLuegohacerclicken la pestañaTramites.
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1. Como Ingresar al Sistema.

ÅAl desplegarlas opcionesde la pestañaTramitesnos desplazamos
hacia abajo y damos click en donde dice Carga
Académica,comosemuestra en la imagen.
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1. Como Ingresar al Sistema.

ÅSe debe digitar el código de estudiante y el password
correspondiente.Luegohacerclick en
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2. Manejo del Sistema.

Al ingresar al sistema podemos visualizar las opciones en el menú principal: 

Pero  vamos a dirigirnos a la opción Carga Académica; donde se realizara la 

inscripción de las asignaturas para el periodo siguiente.
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Una vez se despliegael botón de CargaAcadémica,le apareceránlas asignaturaspendientes (sin cursar, canceladas,
reprobadas,atrasadas).
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A continuación, se detallan las diferentes opciones que se encontraran en la pantalla de registro de carga:

Å Este botón permite visualizar el horario Inscrito.

Å Este botón permite verificar si las asignaturas inscritas están correctas o se 

requiere algún cambio antes de aceptar la carga.

Å Estebotón ubicadoen la columnaSel. Permiteseleccionarla asignaturaa inscribiry asignarlegrupos.

ÅEnla columnaEstadosemuestraunάǎƛέcuandoserealizael registrode un grupode la asignatura.

ÅEn la columnaGrupo/ Nivel semuestra el grupo al cualestainscritala asignatura(NA. NoAsignadaa ningúngrupo).

ÅEn la columna Créditosse muestran los Créditosde la asignatura,para tener en cuenta de acuerdoa los topes del
programa.

ÅEn la columnaVecesperdida sevisualizael numerode vecesquesea reprobadola asignaturaN.
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ÅAl seleccionar la asignatura con el botón            esta despliega la información completa de la misma, como se observa en la 
imagen y adicionalmente se despliega una opción donde permitirá escoger el grupo en el que se va a cursar.
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ÅTengaen cuenta que puedenexistir muchosgruposdisponibles,asíque use la barra de navegaciónpara encontrar el
grupoquemásestede acuerdoa susnecesidades.

Å Puedevisualizarmasregistrosen la mismapagina,presionandounade las3 cantidadesdisponibles.

Å Puedefiltrar la búsqueda,digite y espereun segundoparaqueiniciela búsqueda.
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Å Conesteάƭƛƴƪέseinscribeel grupode la asignaturaasociada.

ÅEnlascolumnasInscritosy Cup.Max. semuestrael numerode inscritosy cuposdisponibles,si estaen Rojoesqueno hay
cuposdisponibles.
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Å Conestaopciónpuedeconsultarel horariodel grupoen otro ventana.
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ÅLuegode realizarla inscripción,podemosvalidarque la inscripciónfue realizadaexitosamente.

Å Al hacerclick en estaopción,podemoseliminar la inscripción.
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ÅAl finalizar la inscripciónde las asignaturaspor cursar,se deben realizar las validacionesde reglamentopara permitir
aceptarla carga,estosehacehaciendoclicken estebotón:

ÅEsteprocesopuedemostrar algúnerror, como por ejemploque se intentan inscribirasignaturascon crucede horario o
queno sehaninscritoasignaturas.
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Si el proceso no tiene ninguna inconsistencia,apareceráun botón para aceptar la carga. Y Luego se desplegarauna
ventana,dondesesolicitara el correo electrónico y luegosedebedar click en CONFIRMAR.
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Finalmente llegara al correo la confirmación de la carga.




