MANUAL DE REQUISICIONES PARA
USUARIOS UNIVEX

1. Requisiciones
2. Estado de requisiciones

Requisiciones

1. Ingreso a univex:
A continuacidn la ruta para ingresar a Univex:

- Ingresar a la pagina de la universidad >> intranet >> servicios >> clic en el logo Univex
V.

- Ingresar usuarioy contrasena.

- Clic en “planeacion”.

Registro

L interés nara toda la Comunidad Ne

Cermar

Admin.Presupuestal Presupuesto
T8010 M | B 1-385110Psg 10 25 | 80 Tipos v Conceptos Plan de Desarrolle
Elementcs de los Catdlogos Consulta del Presupuesto (Wigencia Actual
e} P Plan de Desarrollo (M) Plan de Eguipos Actualizacion Técnologica
sesora de Planeacién Capacitacién procesd Plan de Funcionamiento (M) Provectos Investigaciones
Asesora de Planeaciy Ejecucion PL/PF 2016 Consulta del Presupueste (Finanzas Plus)
Consulta Plan de Desarrollo (Ejecucidn) Consulta Presupueste Investigaciones
(Finanzas Plus)
Movimientos Presupuestales Consulta Plan de Funcionamiento (M)
sria Administrativa SOLICITUD DE PUNTY(

Movimientes del Presupuesto

DE GESTION ADMINI{
Reporte de los Movimientos

Plan de Compras

Reguisicicnes

ria de Infermacion nuevos J E=imnc o [oo i g eres

Si Divisi dscrita
fenes fvisiones adsertas Anteprovecto del Plan de Compras 2016

Vicerrectoria de Inve
Consulta Ante-Prey Plan Compras 2017

aria de Infermacion nuevos J
siones Divisiones adscritas
Vicerrectoria de Inve

sesora de Relaciones Comité de Convenios

males 2017
sria Administrativa TURNOS DEL TREM MES DE Memaorando No.34.211 Buen Dia TURNOS DEL No 24,211 21/01/2017
EMERDO DE 2017 TREN Seficres Directivos: Siguiendo
instrucciones del sefior Rector, se informa a
los sefiores Vicerrectores, Jefes de Oficina, v
Decanocs el acompaiamien...(mas)
sesora de Relaciones Formato de Supervisor de Memorando MNo.24.097 Respetados miembros No 34,087 200012017
males Convenio de la comunidad Académica y Administrativa,

Con teda consideracion se informa a la

Frrnmidad Aeaddmics v Bdminictrafiva oos



2. Pararealizar una requisicién:

- Clic en requisiciones

Planeacion | Registro Tram.Admi
=
Comunicados de interés nara toda la Comunidad Ne _
Admin.Presupuestal Presupuesto
W M 12345678810 ) W 1-39510Psg 10 25 @ Tipos v Conceptos Plan de Desarrolle
Elementos de los Catalogos Consulta del Pr sto (Wigencia Actual)
ot - = De = - Asunt Flan de Desarrollo (N Flan de Eguipes Actualizacién Técnologica
Oficina A de Pl P itacion proces Plan de Funcionamients (N Provectos Investigaciones
A Pl i Eiecucién PI/PF 2016 Consulta del Pr sto (Finanzas Plus)
Consulta Plan de Desarrclle (Ejecucion] Consulta Presupuesto Investigacicnes
Finanzas Plus)
Movimientos Presupuestales Consulta Plan de Funcicnamiento (1)

Vicerrectoria Administrativa SOLICITUD DE PUNT

E Movimientos del Presupuesto
DE GESTION ADMINI

Reporte de los Movimientos
Plan de Compras

Reguisici
Vicerrectoria de Informacion nueves J ﬁa o oe |as requisiciones
Investigaciones Divisiones adscritas
gs Anteprovecto del Plan de Compras 2016

Consulta Ante-Proy Plan Compras 2017

Vicerrectoria de Inve

Vicerrectoria de Informacion nuevos J
Investigaciones Divisiones adscritas
Vicerrectoria de Inve

Oficina Asesora de Relaciones Comité de Convenios
Internacionales 2017

Vicerrectoria Administrativa TURNOS DEL TREN MES DE Memorando No.34.211 Buen Dia TURNOS DEL No 34211 31012017

Ry

3. Siempre que se realiza una requisicidn se crea un encabezado, para crearlo dar clic en

nuevo.

Requerimientos Presupuestales

MK M M 1D0pg 10 25 90 ME

Informacian: 1. Describa el contenido de la solictud v luego seleccione los elementos, servicios o solicitudes presupuestales.

Sel. Edt Del Fecha 4 Numer .Descripcion . Estado 4 PK Usuario .
- v > > =
< I 3

No seleccionado....




4. Escribimos una descripcion general de la requisicidon que se va a realizar, por ejemplo
“Contratacion Personal — proyecto 1548”, “Salida de campo INV_ING_4785". Al finalizar
damos clic en “Aplicar (Guardar)”.

Requerimientos Presupuestales
1

o Aplica (Busrdar insm I Hotss ﬂLimp\ar {7 Guardar y Noevo

Creando Nugvo

Fecha * Numero® Descrpcion* !
14042015 0 Soictud sobres mania

WO N W Mg 0K B e B WE

nformacion: 1. Describa €l cantenido de la solictud y uggo seleceione los elementos, senvicios o solcfudes presupuzstaes,

5. A continuacién se observa en el recuadro rojo, el encabezado que se acabd de crear. Lo
seleccionamos dando clic en la flecha negra que se encuentra marcada con un circulo rojo
en la imagen:

Requerimientos Presupuestales

MOKT N W g 0 2 0 e e |Q
|

Informacion: 1. Describa el contenido de la solicitud y luego seleccione los elementos, sérvicios o solictudes presupuestales

Sel Edt Del Fecha :hrlllremrhmn

14042015 Solictud sobres mania

® x




6. Unavez lo seleccionan se pone en color rosado y se habilita el “siguiente” de buscar en el
presupuesto sus recursos y realizar la solicitud de los mismos, damos clic ahi.

Requerimientos Presupuestales

M W 1 W WM 1-1Pdg 10 25 %0 o Nuew EEETﬂE

Informacion: 1. Describa el contenido de la solictud y luego seleccione los elementos, servicios o solictudes presupuestales.

140412015 0 Solictud sobres manila B 2290

«| I | b

‘ PkeyRequisic:3.559 - Fecha :14/04/2015 - Descripcidn: Solicitud sobres manila - Estado:B

t @ Buscar En El Presupuesto Sus Recursos Y Realizar La Solicitud De Los Mismos
f

7. Se habilitara la siguiente pantalla

Buscar en el presupuesto sus recursos y realizar a solicitud de los mismos

MK N M MR 0B R iiimE
| | I —

Instrucciones: 1. Ufiice los fitros para ubicar sus recursos presupuestales 2. Presione el boton 'Buscar' 3. Ubique en s grila en dato
EIPDI s¢ compone de| Plan de Inversion el codigo inicia por 01,02,03,04 y 05, &l Plan d Funcionamiento por el codigo 00, y el Presupuesto reguir el codigo completo esta en 0

Desting Rubro PDIFF

Codigo Destino (CC) Destino (CC) Codigo Rubro Rubro Codigo Plan de: Desarrolo Plan de Desarrolo

| | |
’Eiauno B IEiaunn B IEiaunn EI




8. Deben ingresar el codigo de destino que tengan asignado y el rubro segun corresponda,
finalmente dar clic en “Buscar”

Buscar en el presupuesto sus recursos y realizar fa solicitud de 103 mismos

M N N M 0P 1025 ED "'T,dE

Instrucciones: 1. Utiice los fitros para ubicar sus recursos presupuestales 2. Presione el boton Buscar'3. Ubique en Ia grill en dato
I POl s compons del Plan de Inversian &l codigo incia por 01,02,03,04y 05, el Plan de Funcionamiento por el codigo 00, y ¢l Presupuzsta reguler el codigo completo esta en 0

Desting Rubro FOIPF

Destino (CC) j 2 , Rubro Codigo Plan de Desarrolo Plan de Desarrolo
o \ \

| OFCIVAASESORADE LANEACION I 140) ¥ Waleies  Sumnishos (21211) URED: '

9. Unavez den clic en buscar, les va a aparecer una lista parecida a la de la imagen o mas
pequefia, dependiendo los recursos que tengan aprobados.

[ |

10.918.395,00 9 #18.908,00 2:914.395,00 Calle 100: Rubro 212101 :Materiales y Suministros Destino:2111140 OFICINA ASESORA DE 110003075 TONER HP CE341A REF. 5 DE REF. CE341A CY PG 16000, 5
» p Solicitar PLANEACION PDI.000212001110:Plan de Mate...(mas) DE REF CE341A YL PG 16000, 5 DE REF.
CE341A MG PG 16000
2.203.965,00 3 324.785,00 974.365,00 Calle 100: Rubro 212101 :Materiales y Suministros Destino:2111140 OFICINA ASESORA DE 110003074 TONER HF CE340A PARA USO DE LA OFICINA
» p Solicitar PLANEACION PDI:000212001116:Plan de Mate...(més)
12.167.820,00 10 121678200 12.167.820,00 Campus Nueva Granada: Rubro 212101 :Materiales y Suministros Destino:2111140 OFICINA 408008012 KIT PARA TRABAJO EN - PETZL ID AUTOFRENANTE (1.5 -
> p Solictar ASESORA DE PLANEACION PDI.000212001116:P. (més) ALTURA 13MM) CON FUNCION ANTIPANICO

PARA RESCATE REF. D200L0 (Trabajo
sequro en akturas) Vr. unitario mas WA §

916.000
6.083.910,00 5 121678200 6.083.910,00 Campus Nueva Granada: Rubro 212101 :Materiales y Suministros Destino:2111140 OFICINA 408006012 KIT PARA TRABAJO EN - RESCATE DE CINCO ARGOLLAS
» & Solicitar ASESORA DE PLANEACION PDI.000212001116:P...(mas) ALTURA (NSTRUCTOR) - (Trabajo seguro en

alturas} V. con VA por unidad §
913.000.00 - ARNES DE ESPACIOS
CONFINADOS SEIS ARGOLLAS (Trabajo
‘seguro en alturas) Vr. con IVA por

(mas)
12.167.820,00 10 121678200 12.167.820,00 Campus Nueva Granada: Rubro 212101 :Materiales y Suministros Destino:2111140 OFICINA 408006012 KIT PARA TRABAJO EN - SISTEMAS AUTORRETRATILES (PARA.
» & Solicitar ASESORA DE PLANEACION PDI:000212001118:P._ (més) ALTURA ESTRUCTURA DE 10 METROS (Trabajo

seguro en alturas) V. con VA por
unidad $ 1'047.000.00 - BLOQUEADOR
ASCENDEDOR IZQUEERDO (Trabajo
sequro en aturas) Vr. con IV...(mas)
24.335.640,00 20 121678200 24.335,640,00 Campus Nueva Granada: Rubro 212101 :Materiales y Suministros Destino:2111140 OFICINA 408006012 KT PARA TRABAJO EN - ARNES MULTRIPROPOSITO MARCA
» . Soliiar ASESORA DE PLANEACION PDI:000212001116:P..(m4s) ALTURA PROTECTA 1191333 (Trabajo sequro en
alturas} V. con VA por unidad §
275.000.00 - ESLNGAS O
CONCETORES PARA DETENCION DE

CAIDAS CON ABSORVEDOR DE
ENERGIA, DE UN BRAZ...(mas)
18.251.730,00 15 1216.782,00 18.251.730,00 Campus Nueva Granada: Rubro 212101 Materiales y Suministros Destino:2111140 OFICIA 403008012 KIT PARA TRABAJO EN - ARNES MULTRIPROPOSITO MARCA
» £ Soliiar ASESORA DE PLANEACION PDL000212001116:P..(mas) ALTURA PROTECTA 1191333 (Trabajo sequro en

alturas) Vr. con VA por unidsd S| wicieT At

275.000.00 - ESLINGAS O




10. Pueden ayudarse utilizando la barra resaltada en la siguiente imagen, para encontrar el
recurso que buscan

Buscar en el presupuesto sus recursos y realizar [a solicitud de los mismos

WM 12345678910 ) W t0snoreg 10 25 WIEEEMIE

Instruceiones: 1. Utiice los fitros para ubicar sus recursos presupuestales 2. Presione el boton ‘Buscar' 3. Ubique en la grila en dato

EIFDI s compone el Pian de nversion el cocigo nca por 01,02,03,04y 05, ¢l Flen de Funci por el chdign 00, l resupusst regular el codigo completo esta en 0
Destino Rubro POIPF
Corgo Desting () Destino (CC) Corigo Rubro Fubro Codigo e de Desarmolo. Pan de Desarmolo
i
| OFICHA ASESORA DE PLANEACION (2111140) v | ateriaes y Suministros (212101) v | Elja uno K

Sel. Solicitar  TotslOrig.  aQSald MalUnit  TofalSaldo . Sede, Rubro Destino y PDUPF +  CodElement aElemento  Descripcion o
v v : v s : v v

1091829500 9 41890800 291438500 Cale 100: Rubro 212101 :Materiles y Suminisiros Destino. 2111140 OFICIA ASESORA DE 110003075 TONERHP CE341A REF. 5 DE REF. CE3414 CY PG 16000, 5
» p Solictar PLANEACION PDE000Z12001110:Plan de Mate...(mas) DE REF CE341A YL PG 16000, 5 DE REF.

CE341A MG PG 16000

11. Cuando localicen el recurso por el que van a realizar la solicitud, dan clic en la opcidn
“solicitar”, que aparece resaltada en la siguiente imagen. Es importante que verifiquen si
el recurso tiene el destino y rubro que estan buscando.

a2 2000 402000 Cale 100 Rubro 212101 Nterides y Sumnisfios Destio 21140 OFCNAASESQRADE 10400021 TUERAS FARA 30 DE OFICHA
b Sulctr PLANEACION POED021200110¢ Pan g e, s

L1 R 80 706,00 Cale 100:Rubro 212101 Haterines y Suministos Destino 2111140 OFCNAASESORADE  1OUME  ALWCHADILA PARA 30 DE OFICHA
b Schsr PLANEACION POEOD021200110:Pan de Hte. (i) HUMEDECEDORA DED0S

1 i 82500 Cale 100 Rutno 202101 Nateres y Suministos Destno 211140 QFCNA AESORADE 11000168 SOBREDEINLA FARA 30 DE OFICHA
b Galctr PLANEACION PODO02200 111 Pl de Nate..mas) EXTRADFLID

imn ¥ 1o 020,00 Cale 100:Rutro 212101 Naterines y Sumnistos Destino 2111140 OFCNAASESORATDE  1O00MM6S  SOBRESHANLATAHADO  PARAUSDDE OFICHA

3 PLANEACIONPOEOO021200 1P de e (i) CARTA

b f Slctr PLANEACION POEOD021200 110 P de Mt (i)

uEn T 0 213500 Cale 100: Rubro 212101 Neteridles y Sumnsfios Desino 21140 OFCHAASESORADE 110001162 SACAGANCHOS PARA U30 DE OFICHA




12. Después de dar clic en solicitar nos saldra la siguiente ventana,

[ -

Calinritar

3

B Descarin g Motss O Limpisr 1) Guandar y Nusve

‘Wlor Uinitaric ® Walksr Total

M 102

Informaaién neossaein pan ol wimile 2
—_— —_—

< —

Cartided Ageobade 30 - O Saldo: 30 - Valor Unitario: 34,00 - Total Aprobade: 1.020,00 - Tedsl Sabds: 1.020,00 -

God. Recwrsec 02 - Becwrsec Aecursos Propios - Cod. Sede: 01 - Sede-Calle 100 - T Bubagc 2129084 -

ke Mabstiales y SuminidFed - Deabins: 2111180 - Desting: OFICINA A SE SORA DE PLANEACIOH -

Cdadl Actrvicdaed PTH: 000212001110 - Activeded: Plam de Maleriales y Seeninivios | Hﬂfﬂ_ﬂtl ¥ Suminisiros -

III

e Ponemos la cantidad, de tal forma que en el campo “valor total” nos dé el monto

necesario para la requisicién.

e Eninformacion necesaria para el tramite, ponemos una descripcién mas detallada
de la requisicion, por ejemplo si es contratacién de personal, ponemos los
nombres de las personas el valor de contrato para cada una, forma de pago etc...
si es bibliografia especificamos los nombres de los libros, las editoriales, valor de
cada libro etc...

e Finalmente damos clic en “aplicar (guardar)”

Nota: Muchas veces en el recurso solo nos aparece cantidad “1”, y cuando se realiza la
primera requisicion, esa cantidad se usa, entonces cuando realicemos otra requisicion del
mismo recurso, ya no nos aparece el recurso. Esto pasa porque aunque haya presupuesto en
el recurso, ya no hay cantidades. En ese caso es necesario que se comuniquen con planeacién
para realizar el ajuste de cantidades para ese recurso.



13. Damosclicen e

tramite.

Ill

siguiente” de resumen de lo solicitado para realizarle ajustes o enviarlo a

» & Solictar

» g Solictar

» ¢ Soictar

» o Soctar

18:251.730,00

18:251.730,00

24:335.640,00

12.167.820,00

1.216.762,00

1216.782,00

1218.782,00

1.216.762,00

18:251.730,00 Campus Nueva Granada: Rubro 212101 :Materiales y Suministros Destino:2111140 OFICHA
ASESORA DE PLANEACION PD000212001118:P..(més)

18:251.730,00 Campus Nueva Granada: Rubro 212101 :Materiales y Suministros Destino:2111140 OFICHNA
ASESORA DE PLANEACION PDI.000212001115:P..(més)

24.335640,00 Campus Nueva Granada: Rubro 212101 :Materiales y Suministros Destino:2111140 OFICHA
ASESORA DE PLANEACION PDI:000212001115:..(més)

12.167.820,00 Campus Nueva Granada: Rubro 212101 :Materiales y Suministros Destino:2111140 OFICINA
ASESORA DE PLANEACION PDI:000212001116:R..(més)

408006012 KIT PARA TRABAIO EN
ALTURA

408008012 KIT PARA TRABAIO EN
ALTURA

408008012 KIT PARA TRABAIO EN
ALTURA

408006012 KIT PARA TRABAJO EN
ALTURA

CAIDAS CON ABSORVEDOR DE
ENERGIA, DE UN BRAZ.. (més)

- ARNES WULTRPROPOSITO MARCA
PROTECTA 1191333 (Trabsio seguro en
alluras) Vr. con VA por unidad
275.000.00 - ESLNGAS O
CONCETORES PARA DETENCIGN DE
CAIDAS CON ABSORVEDOR DE
ENERGIA, DE UN BRAZ.. (més)
~"MOSQUETON EN D EN ACERO
AUTOMATICO: VER-010 (Trabajo seguro
en alturas) Vr. con MA por unidad §
55.000.00 - GANCHO DE ALUMNIO
25KN APERTURA DE 60 mm
Certficacion EN362:2004-A1T CE 0333
(Tra...(més)

-"MOSQUETON EN D EN ACERO
AUTOMATICO: VER-010 (Trabajo seguro
en alturas) Vr. can VA por unidad
55.000.00 - GANCHO DE ALUMNIO
25K APERTURA DE 60 mm
Certficacion EN362:2004-A1T CE 0333
(Tra...(més)

-PETZL ASAP FRENO ANTICADAS
PARA CUERDA 10.5 A 131l REF. B71
(Trabajo seguro en afuras) Vr. con VA
por unidad § B58.000.00 -
BLOQUEADOR RESCUCENDER
(REF-B50) (Trabajo seguro en akuras)
Vi c..(més)

0

]

=

‘ No seleccionado...

14. En esta ventana podremos observar la requisicidn que acabamos de realizar, y es aqui
donde podemaos verificar, modificar, o eliminar la requisicién segin corresponda.

e

MW

WM PR 05 B e

Resumen de lo solicitado para realizarle ajustes o enviarlo a tramite

0

Informacion: Esta Seccion le permite modificar cantidades y borrar solictudes equivocadas,
Para inclui soiictudes active la seccidn superior y ali fitre lo que va a solicitar

Suministros para el
desarrollo de las actividades
academico - sdminisirativas
de la Universidad | Ufies de
escritorio, oficin, dibujo y
papekeria - Ag...(mds)

Sel. Edt Del Cant.  avalUnit.  aTotal aSede 4 CodRubro  +Rubro 4 CodDestino  .Destino  Actividad 4 Elemento + Descripcion %
v B v v B > B v v > v
3 34,00 102,00 Calee 100 2210 Materiales y Suministros 2111140 OFICINA ASESORA DE Plan de Materiales y SOBRES MANILA Se necesitan sobres de manila en la oficina de

PLANEACION Suministos | Materialesy ~ TAMABO CARTA planeacion

m

| WICKET AdX DEEUG

[



15. Siya verificamos todos y estamos seguros que esta bien la informacién, damos clic en
“Enviar requisiciones”

t Resumen de lo solicitado para realizarle ajustes o enviarlo a tramite

WK T OM M PR 1025 0 e H T | Q

Informacion: Esta Seccion le permite modificar cantidades y borrar solictudes equivocadas.
Para incluir solictudes active la seccitn superior y alii fitre Io que va a solicttar

Sel. Edt Del Cant.  WValUnit.  aTotal aSede 4 Céd.Rubro  aRubro + Céd.Destino  aDestino « Actividad « Elemento « Descripcion o
3 34,00 102,00 Cale 100 212101 Materiales y Suministros 2111140 OFICINA ASESORA DE Plan de Materiales y SOBRES MANILA Se necesttan sobres de manila en |a oficina de
L PLANEACION Suministos | Materiales y TAMABO CARTA planeacion

Suministros para ¢l
desarrolo de las actividades
academico - administrativas
de la Universidad | Utles de
escritorio, oficing, dibujo y
papeleria - Ag..(méas)

Automadticamente la requisicidn se desaparece, significa que ya fue enviada. Normalmente para
los proyectos de investigacién la requisicion pasa a vicerrectoria de investigaciones.



Estado de requisiciones

Una vez hayamos enviado la requisicidn, necesitamos saber que pasa despues, entonces
ingresamos al modulo de “estados de las requisiciones” de la siguiente manera;

1. Clic en Planeacion

| Planeacion | Registro | Otros |Tram.Admin.

1

L interés nara toda la Comunidad Ne

78910 M M 1-385/10Pag 10 | 25 20

) & W= Asunto
sesora de Planeacion Capacitacién procesd
Asesora de Planeaciy

Admin.Presupuestal
Tipos v Conceptos
Elementos de los Catdloges

Plan de Deszarrolle (M)

Plan de Funcicnamiento (14)

Eiecucidn PI/PF 2016

Consulta Plan de Desarrollo (Ejecucidn)

———— L —
Presupuesto

Flan de Desarrolle

Conzults del Presupuesto (Vigencia Actual]

Plan de Eguipos Actualizacidn Técnologica
Proyectos Investigacicnes

Consults del Presupuesto (Finanzas Plus]

Consults Presupuesto Investigaciones

Movimientos Presupuestales

(Finanzas Plus)

Consulta Plan de Funcionamiento (M}

sria Administrativa SOLICITUD DE PUNTC

- Mevimientos del Presupuesto
DE GESTION ADMINI!

Reporte de los Movimientes
Plan de Compras

Reguisicicnes

ria de Informacion nuevos J Estado de las requisiciones

siones Divisiones adscritas

. - Anteprovecto del Plan de Compras 2016
Vicerrectoria de Inve

Consulta Ante-Proy Plan Compras 2017

aria de Informacion nuevos J
siones Divisiones adscritas
Vicerrectoria de Inve

sesora de Relaciones Comité de Convenios
males 2017

sria Administrativa TURMNOS DEL TREN MES DE

ENERO DE 2017

Memorando No.34.211 Buen Dia TURNOS DEL No 34,211

10152017
TREM Sefiores Directives: Siguiendo

2. Clic en estado de las requisiciones

| Planeacion | Registro ros ‘ Tram.Admin.

1

smunidad Ne -trcCPC—
[ cemar |

Admin.Presupuestal Presupuesto

2g 10 |25 | o0 Tipes v Conceptos Flan de Desarrollo
Elementos de los Catdlogos

B Elan de Desarrollo (M)
Plan de Funcignamiento (M)

Consulta del Presupuesto (Vigencia Actual]

Elan de Fouipes Actualizacion Técnologica

sitacién procesd Provectos Investigaciones

»ra de Planeaciy

2ITUD DE PUNT(
ZSTION ADMINI

1acion nuevos .
ones adscritas
rectoria de Inve

Eiecucién PL/PF 2016

Consulta Plan de Desarrclle (Eiecucign)

Movimientos Presupuestales

Mowvimientos del Presupuesto

Beporte de los Movimientos
Plan de Compras
Requisiciones

Estado de las reguisiciones

Nteproye noe Compras 2016
Consulta Ante-Proy Plan Compras 2017

Consulta del Presupuesto (Finanzas Plus)

Consulta Presupuesto Investigaciones

(Finanzas Plus)

Consulta Plan de Funcienamiento (M)




3. Nos aparecera la siguiente ventana. En la barra de busqueda de color verde buscamos por
codigo de destino, PDI, rubro etc..

Estado de las requisiciones del usuario

M W 2 M M t-ooPsg 10 25 60 MIE:W-':

sel, Ruta.Actu. 0  NalUnit.Sol aRgTotal &  NalUnitApr aRq.Total aSedi £6d.Rubi aRubro aCidDestic «Destino  aCod.PDI «Nombre  aCdd.Elemen aElemento aNo.Solicitt aFecha  LDescripeid aDescripcion 4 Tipo
v v v s v Ca v v v v v v v v v 2 B2 ¥
» Borrador21) 1 9.00 a0 1 200 800 Cale 212102 Mantenimignto, 2111140 OFICINA 000201177102 Plan de S01001001  MANTENIMIENTO 0 7021215 asdasd f u
100 vigiancia, ASESORADE Mantenimiento GENERAL
83e0, ofros PLANEACION |

Mantenimiento
pera el
desarrollo de
las
a
administrativas
dela
Universidad |
Mantenimiento
General
»  Mantenimiento:Cofizationes: 1 100 100 1 100 100 Cale 212102 Mantenimiento, 2111140 OFICINA 0201177102 Plan de S01001001  MANTENIMIENTO 948 20022015 5 Prugba.. no protesar u
{Mant) 100 vigilancia ASESORADE Mantenimiento GENERAL
8580, otros PLANEACION |
Mantenimientc.
para el
desarrolio de
las actividades
aademico-
administrativas

»  Entrsgade M&S 3 2010001 6,030.00| Cale 212 Materigles y 2111140 OFICINA 1 3 TWERAS 683 i SOLICITUD USODE u
100 Suministros Materizles y PAPELERIA OFICI ar.quara:BAJA
Suministos | 38)(cesar.guaramnull)
Materiales y
Suministros
parael

desarrollo de

e Enla primera columna nos aparece la ruta en donde se encuentra la requisicién.

e Silaruta sale en borrador significa que aun no han enviado la requisicién, en este
caso deben dirigirse nuevamente a requisiciones, buscar la requisicion y enviarla.

e Normalmente salen rutas de Cotizaciones, vicerrectoria de investigaciones,
almacen, etc..



