- PATRLE
4_\&““" FM’/I[*

9

A &
e

UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

“‘t‘»
Ceccs

VICERRECTORIA ACADEMICA
Comité Interno De Asignacion Y Reconocimiento de Puntaje -CIARP

PASOS PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE PRODUCTIVIDAD ACADEMICA,
EN EL MODULO DE “SOLICITUDES DE DOCENTES” EN LA PLATAFORMA VIRTUAL

1. Ingresar ala Pagina Web por la siguiente ruta: https://www.umng.edu.co/inicio
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2. Ubique la pestafia “Docentes’

C O httpsi/www.umng.edu.cofi

Bibioleca Bienestar  Contratacion  La Universidad

Estudiante:

@ Aspirantes

Conoce y haz parts de I UMNG

éQué quieres
estudiar?

Tecnologias

* 5 Programas

Especializaciones
médicas - quirirgicas

46 Programas

a UMNG en cifras

Transparencia

Ver mas
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Atencid

amos en la Universidad Militar Nueva Granada

6n al Gudadano  Participa

Alumni

@ Docentes

Pregrado

36 Programas

Especializaciones

25 Programas

Ver mas

3. Dirijase a la opcidn “Tramites y servicios”

</ www.umng.edu.co/docs

Alumni

Estudiante

Aspirante

Administrativo

G Muar
NUEVA GRANADA Facultades Programas

ign general

Trémitesy servi¥ps

Representantes docentes

Convocatoria Concurso Docentes
2025

Directorio docente

Histérico Convocatoria Docentes
Normatividad Docentes
Conéctate con las TAC

CIARP

Convocatoria Representante
Docentes Ante el CIARP

LaUniversidad Contratacion

Admisiones.

& BHOC

Biblioteca  Bienestar

Transparencia  Atenciénal Ciudadano  Admisiones

Q@

ESIEN IR

Investigacion Acreditacion Intermacionalizacion Proyeccion Social

Tramites y servicios
Documentacién y Enlaces a Servicios Académicos

Esta seccién contiene la normativa vigente sobre derechos pecuniarios y enlaces
de acceso directo a los sistemas académicos para estudiantes y docentes.

Normativa de Derechos Pecuniarios y Valores

« Acuerdo No. 18 del 27/06/2025 - Por el cual se establecen los derechos
paralos adémicos para el afio lectivo 2026. Ver
documento
+ Resolucién 2222 DE 31-12-2024 - Por la cual se establecen los valores a
cobrar de los servicios académicos, asistenciales y otros para el afio lectivo
2023. Ver

Enlaces a Sistemas Académicos y Administrativos

Servicios y Trmites
Inscripcion de Programas.

Preinscripcion ce
alumnos nuevos
(pregrado y
posgrado)

Pres

scripeion de akimnos de
cursos ge extension (iomas y | Ingre
sistemas)

Traslado y Reintegro de Estudiantes

Traslados intemos a
Traslados inter

sa

programas g ngre:
presenciales

programas a aistanca

Reingreso de estudiantes
estudiantes antiguos
ncial)

antiguos (a distancial
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4. Enlatabla de servicios y tramites, identifique la opcion: Registro de notas (presenciales y
a distancia), de clic en ingresar.

€« C e sesy-senicios e @ e o
Aspirante  Estudiante Alumni  Docente ini: La Universi Contratacién  Biblioteca Bienestar Transparencia  Atencién al Ciudadano  Admisiones  ES|ENIFR .
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CIARP Enlaces a Sistemas Académicos y Administrativos

Convocatoria Representante

Servicios y Tramites
Docentes Ante el CIARP

Inscripcién de Programas

Preinscripeion de.
alumnos nuevos
(pregraco y
posgrads)

Preinscripcion de alumnos e
Ingresar cursos de extension (kiomas y | Ingresar
sistemas)

Trasiado y Reintegro de Estudiantes

Tras niemos Trastados intemos a

programas Ingresar Ingresar
" programas a distancia .

presenciales.
Inscripeion a
reingreso de i Rengreso de estudianles

Ingresax Ingresar
estudiantes anugus antguos (a dstancia)
(peesencian)
Garga Académica, Notas y Pages

' .

Cargaacademica | g Carga académica (a distancia) | Ingresar
(presenciai)
Manual de carga Consuita e notas

Ingresa Ingresar
acasémia (presenciaies y a ditancia) @

100 de matri
Recibo fled a{';‘““ ngresa Recibo de matriculas para —
para estudian gresa . ngresa
antiguos
Manual de descarga de
Ver Manual

rECiBos de pago

Registio de notas
(presenciales y a Ingresa
distancia)

-

5. Ingresar con su usuario personal y contrasefia.

Docentes, Acceso al Sistema

Acceso por DIRECTORIO AC (o]

UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Usuario: =

de acceso?

por clave de Univex

Si tiene problemas al ingresar use el portal
anterior Acceso por usuarios/clave de

univex
Univex IV
Binary Tools
2022
®
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6. Darclicen: Solicitudes Productividad-CIARP

& C 8 univex.umng.edu.co/Cerberus/Control/wicket/bookmarkable/com.bt.menu.MainMenuDocent?1
Menu Ppal

Mensajes del Administrador
Plan de Trabajo (Carga Docente)

Listas de Clases M K M M 1-0/0P3g 10 25 30 B Tt Q‘

lifi i
Calificaciones Fecha ‘v a Mensaje

Evaluacion Profesoral (Todo)

Evaluacion Jefes (V.Anterior)

Mensajes del Administrador

olicitudes Productividad-CIARP

Opciones

Horario Docente

7. Dar clicen: Productividad CIARP

& (& & univex.umng.edu.co/Cerberus/Control/wicket/bookmarkable/com.bt. menu.MainMenuDocent?1

—— =,

Productividad CIARP

Meni Ppal

Plan de Trabajo (Carga Docente)

Listas de Clases

Calificaciones

Evaluacion Profesoral (Tedo)
Evaluacion Jefes (V.Anterior)
Mensajes del Administrador
Solicitudes Productividad-CIARP
Opciones

Horario Docente

Sede Bogota: carrera 11 n°® 101-80

Sede Campus Nueva Granada: kilometro 2, via Cajica-Zipaquira
PBX. (571) 601 6500 000

www.umng.edu.co

Colombia « Sur América

Basura Cero

o

05-CERS08440 SA-CERS02658 :‘L':",";;“t?u

Cuida la vida: iahorra el agua y la energia! UMNG



PATRLE
4_\‘““" Fw’l(‘t

9

A &
bl

UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

“<Q‘
T

8. Darclicen: Creacién de Solicitudes

CIARP DOCENTE

Creacion de Solicitudes iludes Tramitadas

Manual de Uso:

Maneio del mod

Nota: Al dar clic en el recuadro Solicitudes Tramitadas, se visualizara el histérico de
solicitudes en estado FINALIZADO.

9. Darclicen: NUEVO

Solicitud Conceptos[V]

NP1

Mostrar: 1u/20/60/120 Buscar: BUSCAR VOLVER EXCEL

|Nomero Fecha Tipo de
Operaclones Alertas | de - soliciud Concepio
€ 2 |o |os/12/2013)] [Entidad: uuuuu, Ca

Descripcion Concepto

, ActividadiProfesién General, Fecha Ingreso: 12/12/13,

10. Dar clic en la lista de despegable de: CONCEPTO y seleccione de acuerdo al producto a presentar
(los datos de nombre de docente, identificacidn, correo, programa, fecha y nimero de la solicitud
son completados automaticamente por el sistema).

Sede Bogota: carrera 11 n°® 101-80

Sede Campus Nueva Granada: kilometro 2, via Cajica-Zipaquira
PBX. (571) 601 6500 000

www.umng.edu.co

Colombia « Sur América

Basura Cero.
o

SGBC-CERO
107365

‘0 ‘

Cuida la vida: iahorra el agua y la energia! UMNG

O5-CERS08440 SA-CERSO2658



UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

A

INFORMAC \SICA DEL DOCENTE

Nombre Docente: Identificacién:
Correo Programa
Electrénico: Académico:

Estado Solicitud: Creado

Fecha Sglisi NGmero de Solicitud:

sAscenso en Escalafon Docente
*|Produccion Académica - Articulo
Produccion Académica - Capitulo de libro
Produccién Académica - Direccion de Tesis
Produccion Académica - Libro

Produccién Académica - Obras Artisticas
Produccion Académica - Patente
Produccion Académica - Ponencia
Produccion Académica - Premio —

Descripcion Devolucion:

Mensajes: Produccion Académica - Produccion de Softwars
Produccion Académica - Produccion Técnica
Produccion Académica - Videos, Obras Cinematograficas o Fonograficas

—{ Titulo Estudio Universitario
Procesos: [l [ ulario

A continuacién, se presenta el ejemplo con la categoria de Articulo.

11. Seleccione la casilla: Produccién Académica — Articulo

INFORMACION BASICA DEL DOCENTE

Nombre Docente: Identificacién:
Correo Programa
Electrénico: Académico:

Estado Solicitud: Creado

Fecha Solicitud: Nimero de Solicitud:
Concepto: |EEE

Fecha Devolucig@

Descripcion Devolucion:

Produccién Académica - Direccion de Tesis
Produccion Académica - Libro

Produccién Académica - Obras Artisticas
Produccion Académica - Patente
Produccién Académica - Ponencia
Produccion Académica - Premio —

Mensajes: Produccion Académica - Produccion de Software
Produccion Académica - Produccion Técnica
Enlaces: Produccion Académica - Videos, Obras Cinematograficas o Fonograficas

] —{ Titulo Estudio Universitaria
Procesos: Mll[3] ulario
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12. Darclicen: Ira Formulario De Concepto

T

=3

INFORMACION BASICA DEL DOCENTE
Identificacion:

Nombre Docente:

Correo Programa
Electrénico: Académico:

Estado Solicitud: Creado

Fecha Solicitud: Namero de Solicitud:
ool 10e Ml Produccion Académica - Articulo |
Fecha Devolucion:

Descripcion Devolucion:

Mensajes:

1o g [Ir a Formulario de Concepto] [Bnviar Solicitud
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13. Complete todos los campos del formulario (los campos en color azul son obligatorios). Una vez
diligenciado dar clic en: Grabar Datos.

= Un andlisis de los profesionales
Nombre Articulo: e P

<>

Revista: Facultad de ciencias

<>

JoséRamirez, JuanTorres, DavidRamirez
Autor/es:

Namero de Autores:|3
Paginas:|75-89
Volumen:|XXI (1)
Afio de publicacién:|2022
ISSN:[0000-0000
ISSN Online:[

Tipo Articulo:|Articulo Completo ;
Categoria Colciencias: |A2 v

Esta homologada?: [
Esta indexada?: M

Link:

Observaciones:

Es una traduccion de Articulo?: []
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14. El médulo mostrara en una nueva pantalla la informacién diligenciada. Para continuar el
proceso, verifique la informacion. De estar errénea se puede dar clic en la imagen de la X, si por
el contrario estan correctos los datos, dar clic en el dibujo del lapiz.

Mostrar: 10/20/60/120 Buscar: BUSCA
Numero
Operaciones Alertas de m Descrips
= Solicitud
Solicitud
<x )7 duccién Académica -

15. Al dar clic en el lapiz, el mddulo regresa a la pagina inicial desde la cual se podran cargar los
archivos soportes.

Para terminar, dar clic en EXAMINAR, seleccionar el archivo, y dar clic en SUBIR.
Se recomienda consultar el archivo titulado: Ver guia de informaciéon documentos para cargue

de productividad, publicado en la siguiente ruta de la pagina web de la Universidad Militar Nueva
Granada: https://www.umng.edu.co/docente/ciarp

Sede Bogota: carrera 11 n°® 101-80
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I ’g Cancelar |

INFORMACION BASICA DEL DOCENTE

Nombre Docente: Identificacion:

Correo Programa
Electrénico: Académico:

Estado Solicitud:

Fecha Solicitud: Nimero de Solicitud: |0

Concepto: [Produccién Académica - Articulo V]

Fecha Devolucién:

Descripcion Devolucion:

Mensajes:

Enlaces:

Archivos Anexos

Descripcién Ver Eliminar

16. Para evidenciar que cada uno de los archivos soporte quedo cargado, se debe reflejar
remarcado en color verde con letras azules.

Anexo:

L { Subir ) |
N

Si desea eliminarlo puede dar clic en la X que se encuentra en la parte superior.

Sede Bogota: carrera 11 n°® 101-80
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INFORMACION BASICA DEL DOCENTE

Nombre Docente: Identificaci?n:
Correo Electr? Programa Acad?
nico: mico:

Estado Solicitud:

Fecha Solicitud: N?mero de Solicitud:

vl

Concepto: | Produccig

Si el producto hace parte del resultado de un proyecto de investigaci?n presentado a la Vicerrectoria de
Investigaciones por favor ingrese el c?digo del proyecto antes de comenzar a realizar la solicitud.

Es resultado de Proyecto?:

C?digo Proyecto VICEIN:

Mensajes:

Gt (Ira Formulario de Concepto| [Descartar Solicitud)|

x
Efectos de los Efectos juridico...pdf

chivo | No se ha selecciona 2rchivo Subir: No olvide picar aqui

17. Para finalizar el proceso, dar clic en el recuadro: Enviar Solicitud.
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Cancelar |

INFORMACION BASICA DEL DOCENTE
Nombre Docente: SOACHA ORTEGA ADRIANA DEL PILAR Identificacién: 51.975.485

Correo _ .. 5 28 Programa
e adriana.soacha@unimilitar.edu.co S
Electrénico: Académico:

Estado Solicitud: Adicionado

Fecha Solicitud: Nimero de Solicitud: |0

Concepto: [Produccién Académica - Articulo V]

Focha Devolucién:

Descripcion Devolucion:

Mensajes:

NOTA: Ante algun error u omisién en los datos diligenciados o archivos cargados, por favor
comunicarse con la Secretaria del CIARP, ext. 1136 o al correo electrénico:
ciarp@unimilitar.edu.co para realizar la devolucion de la solicitud. Se recomienda abstenerse
de crear una nueva solicitud.
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