
  

 

 
 

VICERRECTORÍA ACADÉMICA 
Comité Interno De Asignación Y Reconocimiento de Puntaje -CIARP 

 
 

PASOS PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE PRODUCTIVIDAD ACADÉMICA, 

EN EL MÓDULO DE “SOLICITUDES DE DOCENTES” EN LA PLATAFORMA VIRTUAL 

 

1. Ingresar a la Página Web por la siguiente ruta: https://www.umng.edu.co/inicio  

 

 

 

 

 

 

https://www.umng.edu.co/inicio


  

 

2. Ubique la pestaña “Docentes” 

 
 

3. Diríjase a la opción “Trámites y servicios” 

 

 
 



  

 

 

4. En la tabla de servicios y trámites, identifique la opción: Registro de notas (presenciales y 
a distancia), de clic en ingresar.  

 

 
5. Ingresar con su usuario personal y contraseña. 

 



  

 

 

6. Dar clic en:  Solicitudes Productividad-CIARP 

 

 
 

 
7. Dar clic en: Productividad CIARP 

 

 



  

 

 

8. Dar clic en:  Creación de Solicitudes 

 

 
Nota: Al dar clic en el recuadro Solicitudes Tramitadas, se visualizará el histórico de 
solicitudes en estado FINALIZADO. 

 
9. Dar clic en: NUEVO 

 

10. Dar clic en la lista de despegable de: CONCEPTO y seleccione de acuerdo al producto a presentar 
(los datos de nombre de docente, identificación, correo, programa, fecha y número de la solicitud 
son completados automáticamente por el sistema). 
 

 
 
 
 



  

 

 

 

A continuación, se presenta el ejemplo con la categoría de Artículo.  

11. Seleccione la casilla:  Producción Académica – Artículo 
 

 

 



  

 

 

 
12. Dar clic en:  Ir a Formulario De Concepto 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 
13. Complete todos los campos del formulario (los campos en color azul son obligatorios). Una vez 

diligenciado dar clic en: Grabar Datos. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 
 

14. El módulo mostrará en una nueva pantalla la información diligenciada. Para continuar el 
proceso, verifique la información. De estar errónea se puede dar clic en la imagen de la X, si por 
el contrario están correctos los datos, dar clic en el dibujo del lápiz. 
 

 

 

 
15. Al dar clic en el lápiz, el módulo regresa a la página inicial desde la cual se podrán cargar los 

archivos soportes.  
 

Para terminar, dar clic en EXAMINAR, seleccionar el archivo, y dar clic en SUBIR. 
 

Se recomienda consultar el archivo titulado:  Ver guía de información documentos para cargue 
de productividad,  publicado en la siguiente ruta de la página web de la Universidad Militar Nueva 
Granada: https://www.umng.edu.co/docente/ciarp  
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16. Para evidenciar que cada uno de los archivos soporte quedo cargado, se debe reflejar 
remarcado en color verde con letras azules.  

Si desea eliminarlo puede dar clic en la X que se encuentra en la parte superior. 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

17. Para finalizar el proceso, dar clic en el recuadro:  Enviar Solicitud. 



  

 

 
 
 
NOTA: Ante algún error u omisión en los datos diligenciados o archivos cargados, por favor 
comunicarse con la Secretaría del CIARP, ext. 1136 o al correo electrónico: 
ciarp@unimilitar.edu.co para realizar la devolución de la solicitud. Se recomienda abstenerse 
de crear una nueva solicitud. 

 


