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ACTA DE CIERRE ACTIVIDAD DE RENDICION DE CUENTAS ESPECIFICA
Invitado Division de Admisiones y Registro Académico

Tema: Tramites de registro de notas y certificaciones

La Oficina Asesora de Direccionamiento Estratégico e Inteligencia Competitiva de la Universidad Militar
Nueva Granada, informa a la ciudadania en general que el dia 28 de Agosto de 2018, en cumplimiento
de la Estrategia de Rendicion de Cuentas, se llevd a cabo la actividad de Rendicion de Cuentas
Especificas; presidida por la Ingeniera Diana Caviedes, jefe de la Division de Admisiones y Registro
Académico, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Art. 33 de la Ley 489 de 1988 y
socializar la gestion de la entidad en observancia de los principios de una democracia transparente y
participativa.

1. Metodologia utilizada

En cumplimiento de la estrategia de rendicién de cuentas, para la vigencia 2018 la Universidad
programd actividades de rendicion de cuentas especificas con las diferentes areas misionales.

El tema propuesto estuvo dirigido a los grupos de interés denominado estudiantes, egresados y sociedad,
la Oficina Asesora de Direccionamiento Estratégico e Inteligencia Competitiva amplio la informacion
teniendo en cuenta los resultados de la gestion y los requerimientos realizados por medio de los canales
de comunicacion establecidos y utilizados por la Seccion de Atencién al Ciudadano, correos electrénicos
atencionalciudadano@unimilitar.edu.co y par@unimilitar.edu.co, como resultado del ejercicio el tema a
tratar fue “ Tramites de registro de notas y certificaciones”, informacién de alta pertinencia toda vez que
esta informacion relevante al desempefio de nuestros estudiantes, apoyo financiero y vinculacién laboral
de nuestros egresados.

Es un proceso continuo y permanente, del cual se desprenden estrategias y acciones que se encaminan
a la consolidacion de la calidad y la pertinencia académica de la Universidad.


mailto:ciudadano@unimilitar.edu.co
mailto:pqr@unimilitar.edu.co

Los temas se abordaron realizando énfasis en 7 componentes:

. Registro de Notas

. Calendario Académico.

. Reclamos de Calificaciones
. Impacto de Notas

. Alertas

. Certificados Académicos

. Requisitos de Grado

Por la importancia del tema a tratar se determind realizar la divulgacién de esta informaciéon mediante la
emisora institucional, al ser este un medio masivo de comunicacion que unido a la divulgacion mediante
redes sociales como Facebook permite una amplia divulgacion, registro, visibilidad y acceso permanente
de consulta para toda la comunidad y la ciudadania en general, adicionalmente la divulgacién en vivo
mediante Facebook Live permite que la Ciudadania tenga la oportunidad de participar con sus
comentarios y preguntas, las cuales fueron respondidas durante el desarrollo del programa.

Medio: Emisora institucional - UMNG Radio — Transmisién en vivo Facebook Live
Programa institucional: 120 minutos musica y actualidad

Dirige programa: Leonardo Diaz — Division de Bienestar Universitario

Tema: “Tramites de registro de notas y certificaciones”.

Invitados: Ingeniera Diana Caviedes, jefe Division de Admisiones y Registro Académico
Fecha: 28 de agosto 2018 Hora: 9:30 a.m.

Link Facebook: https://es-la.facebook.com/umngradio/videos/2099732023384522/

2. Socializacion de la actividad especifica de rendicion de cuentas

La socializaciéon de esta actividad especifica de rendicion de cuentas, se realizd mediante redes
sociales, pagina web y correo info.
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Pagina Web

UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Admisiones | Programas | | Extension | Comunidades | Comunicaciones | Tramites | Posconflicto |

Financiers | Horarios | Biblioteca | Contratacién | Aula Virtusl | Web Masil | PQR | Normatividsd | Intranet | Mapa del sitic

Rendiciones de cuentas especificas

En el mes de agosto podras participar de las rendiciones de cuentas
especificas, que se transmitirdn por la emisora de la Universidad, por el
programa «120 minutos» a las 9:00 a. m.

Martes, 28 de agosto

Temas: Procedimientos correcciéon de notas,
solicitud de certificados, solicitud paz y salvos

Invitados: Divisibn de Admisiones y Registro Académico

Sintonizanos en UMNG Radio

Concursos Administrativos 2018 Concursos Docentes 2018

PAGOS EN LINEA TRANSPARENCIA AULA VIRTUAL ACREDITACION CONTRATACION
Hacer clic, para Consultar aqui Ingresar al sistema INSTITUCIONAL N Consultar procesos
" realizar €l pago virtual de la UMNG Autoevaluacion : ) de contratacion
acreditacion
institucional

Redes sociales

f UMNG Radio - 120" Mdsica o) X
s-la.facebook.com/umngradio/videos/2099 - 9 C“\’umngfacebo

Correo electronico o teléfono  Contrasefia

faCEbOOk Registrarte = e iniciar sesibn

E iol - English (US) - Portugués (Brasil) +
Francais (France) - Deutsch

¢ Independiente. = UMNG Radio Somos Cultura - Esta es una sefal Alternativa, Cultu

UMNG Radio transmitio en vivo.
= 28 de agosto alas 05:41- @ - Q
Hoy en #120MusicaYactualidad: ¢ Cuales son los tramites mas importantes que los estudiantes deben
realizar?

Con la Ingeniera Diana Caviedes, Jefe de Admisiones, registro y control académico de la Universidad
Militar Nueva Granada.

&> Compartir

AlLeonardo Huertas y F Hernan Segura P les gusta esto. Mas relevantes «
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3. Agenda desarrollada

Registro de Notas
Calendario Académico.
Reclamos de Calificaciones
Impacto de Notas

Alertas

Certificados Académicos
Requisitos de Grado

Nooalowd =

Registro de Notas

Protocolo Digitacion de Notas

Estudi Asllsgr ° §ollcutar la
socializacién de notas
Prok Reallzarj socializacién
previa de notas

Hacer seguimiento
do programa de la socializacion
de notas

Apertura del sistema

vayw para digitacion
Académico de notas seguin el

calendario académico
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Digitar notas en el sistema
segun calendario académico

Enviar alertas
preventivas para
recordar digitacion
de notas

Aclarar de dudas

y soporte sobre

funcionamiento
del sistema

Verificar el efectivo registro
de las notas en el sistema

Verificar cumplimiento
de digitacién de notas
y hacer notificaciones

Emitir reporte de

docentes que no

cumplieron con
el proceso



Protocolo Digitaciéon

Estudiante

Diroctor

Verificar que la nota
socializada por el dociente
es la misma que aparece
digitada en el sistema

Atender solicitudes y
dudas de
los estudiantes

Apoyar en la atencion
a estudiantes

Brindar soporte en el
funcionamiento
del sistema

CALENDARIO
ACADEMICO

de Notas

Dirigirse a la direccion del programa
para iniciar el tramite de correccion
de nota de acuerdo a plazos
calendario académico

Verificiar la aplicacion de
la correccion de nota en
el sistema

Dirigirse a la direccion del programa
para confirmar y aprobar la correccion
de acuerdo a plazos
calendario académico

Informar al estudiante en
caso que no se apruebe la
correccion de nota

Aprobar y gestionar la correccion de
nota con la Division de Admisiones,
Registro y Control Académico de
acuerdo a plazos calendario académico

Informar al docente en
caso que no se apruebe la
correccion de nota

Rea}nzar correccion en el sistema

si aplica e informar a la direccion
de programa en caso que no se
apruebe la correccion de nota

Recibir y gestionar la solicitud de
correccion de nota de acuerdo a
plazos calendario académico

Calendario Académico

WG 60.CO,

REGLAMENTO ESTUDIANTIL

CALENDARIO ACADEMICO

+ Calendario Académice Progrado Presencial 2018
* Calendario Académico Pregrado Distancia 2018

CONOCE SOBRE EL PROCESO DE LAS PRUEBAS:

icfes

COMO HACER SOLICITUDES A RECURSOS EDUCATIVOS:

Atender llamados
COASE por

bajo rendimiento

Apoyar llamados de
COASE de
ser necesario

Hacer seguimiento de
rendimiento estudiantil
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CALENDARIO
ACADEMICO PROGRAMAS

do modalidad distancia

Fechas presentacion
de parciales { oW 3 NiASaNADS

5 dias reclamaciones-

v
4
3

/ \M ITAR
UniversiDap MiL
NUEVA GRANADA
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Reclamo Calificaciones

RECLAMOS
DE CALIFICACIONES

DIAS
HABILES

para solicitar la
correccion por escrito
asu

Impacto de Notas

Impacto Consulta Notas Parciales y Definitivas

Participar en Convocatorias:
intercambio, grupos, descuentos

Obtener incentivos

Renovaciones de créditos Generar certificaciones
Verificaciones Académicas

Concepto Curso Vacacional Terminacion Plan de estudios

Carga Académica Bajo Rendimiento — PDP-PGA
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Alertas

Profesor

Segun las fechas de nuestro calendario A L E R I A S

para el proceso de control de notas,
estamos en alerta amarilla. Por esta
razén, es importante para nosotros en
este momento que se lleve a cabo la
DIGITACION DE NOTAS

*Continuaremos enviandole alertas cada vez
que se pueda ver afectado el proceso por
el incumplimiento de los plazos en nuestro
calendario académico

Certificados Académico

2. CERTIFICADOS
ACADEMICOS

DURANTE
TUS ESTUDIOS
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CERTIFICADOS
ACADEMICOS

Identificar el certificado que se
== Va a solicitar

Pagar en el banco BBVA
= O |tau

Enviar un correo a
— Certificados.registro@unimiltar.edu.co

3

Reclamar el certificado en
= Registro Académico

Si lo reclama una persona que no es
el titular debe hacer una autorizacion

Requisitos de Grado

3. REQUISITOS DE GRADO
PARA PREGRADO

LOS ESTUDIANTES TIENEN

~y
2 AN OS UNA VEZ ACABE SU PLAN
DE ESTUDIOS PARA SU

OPCION DE GRADO
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REQUISITOS DE GRADO
PARA PREGRADO

Encontrarse a paz y salvo académica
y administrativamente con las distintas
dependencias de la Universidad

Cumplir los procedimientos y plazos
establecidos por Division de Registro
Académico para tramitar el grado

REQUISITOS DE GRADO
PARA PREGRADO

Cancelar los derechos de grado.

No encontrarse incurso en
investigacion disciplinaria o en
investigacion judicial que afecte los
intereses de la Universidad

Haber presentado el Examen de
Calidad de Educacion Superior
SABER PRO

Contar con un promedio general
acumulado (PGA) minimo de tres

punto cero (3.0) una vez finalizado la

totalidad del plan de estudios
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Proceso de Paz y Salvos

Inscripcio Financiera  Facultady

Prograne Seguridad ~ Egresados ~ DEIN ~ Admisionesy

n Registro

Inscripcion y Tramite
4 > T -
5 Correo: documentos@unimilitar.edu.co Cédula Escaneada

Rendimiento de tu publicacion
UMNG Radio transmilio en vive

Publicado por L eonardo Granados 28 de agosto a las 07 41 (<) 6 449 .

Hoy en #120MasicaYactuaidad ; Cuales son los tramites mas importantes
que 108 estudianies deben reaizar? 1.581

Con 12 ingeniera Diana Caviedes. Jefe de Admisiones, registro y control
académico de la Universidad Militar Nueva Granada

120" Musica y Actualidad = Rendicid
Admisiones y registro académico

ntenido compartidc
00 pe

[ Pramociees pubtcectée |

Estadisticas de participacion

Personas alcanzadas: 6449
Reproducciones de video: 1581
Me gusta: 46

INFORME ESTRATEGIA DE RENDICION DE CUENTAS 2017 - 2018



