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MANUAL INSCRIPCIÓN VIRTUAL 

 

 

 

 

 

La Universidad Militar Nueva Granada presenta este manual 
interactivo para realizar el proceso de inscripción de los aspirantes 
al concurso que se llevará a cabo en el 2018 con el fin de asesorar 
y capacitar al usuario en el momento de iniciar su proceso con 
nosotros.   

En el siguiente documento encontrara paso a paso la información 
necesaria para la correcta realización de su inscripción virtual, tenga 
en cuenta cada uno de las indicaciones descritas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                              

 

¡ÉXITOS! 

 



 

 

 

Una vez seleccione Formulario de Registro se abrirá la siguiente 

pestaña donde deberá diligenciar sus datos personales. 

 

 

 

Una vez usted se encuentre en la página de 

ingreso a la plataforma, deberá llenar el 

Formulario de Registro  
 

 

 



 

 

 

Debe tener presente que el correo electrónico ingresado debe ser 

válido, ya que una vez que se llenen los datos requeridos al dar clic 

en el botón “Crear mi cuenta nueva” se enviará una notificación a 

su correo, la misma que servirá para activar su usuario.  

 

Una vez realizada esta acción aparecerá la siguiente ventana. De 

clic en el botón “Continuar” 

 

 

 



 

 

Ingrese a la cuenta de correo que registro al momento 

de crear su cuenta y realice la activación del usuario 

ingresando en el Link suministrado.        

                                                   

(Si el correo no aparece en su bandeja de entrada, revise 

la bandeja spam). 

 

 

Una vez haya ingresado al link deberá dar clic en la 

opción “Continuar” como se muestra en la siguiente 

imagen. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

A 

 

 

Aparecerá la siguiente ventana donde deberá dar clic 

en “Proceso de Inscripción Concursos UMNG 2018” 

de esta forma podrá inscribirse. 

 

 

De clic en la opción “Inscribirme” como se indica en 

la siguiente ventana. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Antes de comenzar a diligenciar el formulario deberá leer cuidadosamente y 

aceptar los Términos y Condiciones, para esto de clic en “TÉRMINOS Y 

CONDICIONES INSCRIPCIÓN VIRTUAL CONCURSOS 2018” como se señala 

en la siguiente imagen.

Señor aspirante tenga en cuenta que este paso es obligatorio, es decir, no tendrá acceso al Formulario 

de inscripción hasta que no haya leído  aceptado los términos y condiciones.  

 

 

     

FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN. 
Es el paso más importante dentro del proceso de inscripción a concursos 

2018, pues usted deberá diligenciar correctamente todos sus datos 

personales, información en cuanto a su Formación Académica, 

Experiencia y Educación para el Trabajo y el Desarrollo Humano.

 



 

Una vez usted de clic como se señaló anteriormente, aparecerá los términos 

y condiciones, Léalos y paso seguido de clic en “Responder las preguntas” 

 

 

 

A continuación, responda la pregunta y de clic en “Enviar sus Respuestas” 

 

 

 

DE CLIC EN “Continuar” 

 

     

     



 

De igual forma deberá realizar la AUTORIZACIÓN EXPRESA PARA EL 

TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDA como se indica a continuación. 

 

 

Una vez usted de clic como se señaló anteriormente, aparecerá los 

términos y condiciones, Léalos y paso seguido de clic en 

“Responder las preguntas” 

 

 

A continuación, responda la pregunta y de clic en “Enviar sus Respuestas” 

     



 

 

 

 

 

 

DE CLIC EN “Continuar” 

 

De esta forma podrá acceder a diligenciar el formulario de inscripción, para comenzar 

de clic en “Formulario Datos Personales Concursos 2018”. 

 
 

Al dar clic como se señala en la imagen se abrirá otra pantalla donde 

deberá seleccionar la opción “Responda las preguntas” 

 

     

     

     



 

 

 

Comience a responder las preguntas que vayan a pareciendo del cuestionario; tenga 

en cuenta que cuenta con la libertad de navegar en esté dando clic en “Siguiente 

Página” cuando quiera avanzar a la siguiente o en “Pagina Anterior” cuando quiera 

retornar alguna pregunta siempre y cuando usted NO haya enviado sus respuestas. 

 

Tenga en cuenta que: la plataforma le permitirá ingresar hasta 5 títulos cuando de 

formación académica se trata (Doctorado, Maestría, Especialización, Pregrado y 

Formación Técnica) y hasta 10 cursos cuando de educación para el trabajo y el 

desarrollo humano se trata. Tal y como se muestra en el siguiente pantallazo, los 

campos se encuentran enumerados como (Curso N°1, Curso N°2 …). 

En el caso de que usted no posea 5 títulos en cualquiera de los niveles de formación 

académica o no cuente con 10 cursos de educación para el trabajo y el desarrollo 

humano, diligencie únicamente el número de estudios que posea y continúe con la 

siguiente página. 

Caso contrario si posee más títulos, diligencie tantos campos como la plataforma le 

permita y adjunte los soportes de los demás que los certifican junto con los que 

especifico en el cuestionario. 

 

 

 

     

     



 

El cuestionario finaliza con la descripción de la educación para el trabajo y el desarrollo 

humano (Cursos) como se muestra en la imagen anterior, una vez haya diligenciado los 

campos de clic en “Enviar sus Respuestas” y paso seguido de clic en “Continuar” 

Es importante que usted tenga presente que una vez envié sus respuestas, NO tendrá 

la posibilidad de cambiarlas, por esta razón lea detenidamente y responda de forma 

acertada cada uno de los campos del cuestionario. 

De esta forma habrá concluido la segunda parte de su inscripción virtual. 

Una vez haya dado clic en “Continuar” la plataforma lo dirigirá de nuevo a su área 

personal tal como se muestra en la siguiente imagen, allí usted podrá corroborar que 

tanto el requisito de aceptación de términos y condiciones, Autorización expresa para 

el tratamiento de hojas de vida y el formulario de inscripción están completos pues al 

frente de cada aspecto aparece un recuadro con un visto bueno  

 

 

En la parte izquierda de la pantalla encontrara un listado con cada una de las etapas 

del proceso de inscripción, de clic en “Soportes Personales” 

 

     



3.1.1. Una vez se encuentre en soportes personales (Fotografía, identificación y libreta 

militar) de clic en “Identificación” 

 

Una vez ingrese en “Identificación” se abrirá la siguiente pantalla donde 

deberá adjuntar la fotocopia de su cedula en formato PDF, asegurándose 

que esta sea legible. 

Para adjuntarla deberá dar clic en “Añadir Envió” 

 

A continuación, aparecerá la opción para adjuntar su archivo. De clic en el 

icono tal y como se señala en la imagen o si prefiere busque el archivo en su 

equipo de cómputo, selecciónelo, arrástrelo y llévelo al recuadro con la flecha 

azul. 

SOPORTES INFORMACIÓN 

     

     



 

En el caso de que haya dado clic en el icono señalado, le aparecerá la 

siguiente pantalla, donde deberá dar clic en “Subir Archivo” y 

posteriormente dar clic en “seleccionar archivo” tal como se señala a 

continuación  

 

Busque y seleccione el archivo que desea adjuntar (Fotocopia del 

Documento de identidad), una vez lo haya seleccionado de clic en “Abrir” 

 

 

     

     



 

Una vez seleccione el archivo de clic en “Subir este Archivo”  

Asegúrese antes de subir el archivo que este sea el correcto. 

 

 

Una vez adjunte el archivo de clic en “Guardar Cambios”  

 

 

De esta forma su documento quedará guardado como borrador, para enviarlo 

definitivamente deberá dar clic en “Enviar Tarea” 

 

 Recuerde que una vez sea enviada no podrá realizar cambios. 

 

 

 

     

     



 

 

Paso seguido aparecerá una ventana de confirmación como se muestra en 

la siguiente imagen, en esta deberá seleccionar el recuadro que se señala y 

dar clic en “Continuar” 

 

 

De esta forma su documento de identificación quedara adjunto, para confirmar que 

esto sea así la plataforma lo direccionara a la siguiente pantalla donde aparecerá el 

estado de la entrega. 

 

 

     

     



 

Para continuar con la inscripción de clic en “Soportes personales” de esta forma podrá 

adjuntar los demás documentos, en este caso en soportes personales deberá adjuntar 

su fotografía y libreta militar según sea el caso. 

Debe realizar el mismo procedimiento que se especificó anteriormente para adjuntar su 

documento de identidad con todos los soportes, ya sean Soportes Formación 

Académica, Soportes Educación para el Trabajo y el Desarrollo Humano y 

Soportes de Experiencia. 

Siguiendo el orden que la plataforma especifica. 

 

 

Una vez adjunte todos los soportes que considere necesarios en cada uno de los 

espacios  señalados y siguiendo las especificaciones dadas dirijase a la parte superior 

izquierda de la pantalla y de clic en “Area Personal” 

Se abrira la siguiente pantalla de clic en “Cursos” 

 

 

 

     

     



 

Al dar clic en Cursos usted podrá observar su progreso en cuanto a su inscripción.  

 

 

Señor aspirante tenga en cuenta que cada vez que usted realice él envió de algún 

soporte la plataforma automáticamente enviara un correo a la cuenta que fue registrada 

confirmando él envió de este para su mayor seguridad. 

 

¡BIENVENIDOS A CONCURSOS 2018! 

 

 

  

NOMBRE ASPIRANTE 

     

     


