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MANUAL INSCRIPCION VIRTUAL

La Universidad Militar Nueva Granada presenta este manual
interactivo para realizar el proceso de inscripcion de los aspirantes
al concurso que se llevara a cabo en el 2018 con el fin de asesorar
y capacitar al usuario en el momento de iniciar su proceso con
nosotros.

En el siguiente documento encontrara paso a paso la informacién
necesaria para la correcta realizacion de su inscripcion virtual, tenga
en cuenta cada uno de las indicaciones descritas.

N

EXITOS!




Una vez usted se encuentre en la pagina de
ingreso a la plataforma, debera llenar el
Formulario de Registro

)

CONCURSOS 2018

v

Nombre de usuario £ Olvidd su nombre_de_usuario o
— contrasefia?

Contrasefia
Las 'Cookies' deben estar

[} Recordar nombre_de_usuario habilitadas en su navegador @

Registrarse como usuario

Hola. Para acceder al sistema tdmese un minuto para
Crear una cuenta.

Cada curso puede disponer de una "clave de acceso”
que solo tendra que usar la primera vez.

Estos son los pasos:

1. Rellene€ Formulario de RegistroDon sus datos.

2. El sistema le enviara un correo para verificar que su direccion sea correcta.
1. (En algunos casos el correo puede llegar a la carpeta correo no deseado o SPAM, Verifique si ha llegado
el correo alli si no lo encuentra en la bandeja de entrada)
3. Lea el correo y confirme su matricula.
4. Su registro serd confirmado y usted podra acceder al curso.

5. Seleccione el curso en el que desea participar.
6. Sialgln curso en particular le solicita una "contrasefia de acceso” utilice Ia que le facilitaron cuando se matriculd.

Asi quedara matriculado.
7. A partir de ese momente no necesitara utilizar mas que su nombre de usuario y contrasefia en el formulario de la

pagina para entrar a cualquier curso en el que este matriculado.

Comience ahora creando una cuenta nueva

Una vez seleccione Formulario de Registro se abrira la siguiente
pestafia donde debera diligenciar sus datos personales.




@l

CONCURSOS 2018

Nueva cuenta

w Colapsar todo

~ Elegir su nombre de usuario y contrasefia

Nombre_de_usuario @)

La contrasefia deberia tener al menos & caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos
1 mindscula(s), al menos 1 MAYUSCULA(S), al menos 1 caracter(es) no-
alfanumérico(sjcomo . 57/ *-+#@

Contrasefia D

~ Mas detalles

Direccion Email D

Correo (de nueve) @)

Nombre D

Apeliido(s) ]

Ciudad Bogota

Pais Colombia s

~ Otros campos

Numero de D

Identificacian
Crear mi cuenia nueva Cancelar

En este formato hay campos obligatorios €

Debe tener presente que el correo electronico ingresado debe ser
valido, ya que una vez que se llenen los datos requeridos al dar clic
en el boton “Crear mi cuenta nueva” se enviara una notificacion a
Su correo, la misma que servira para activar su usuario.

Una vez realizada esta accion aparecera la siguiente ventana. De
clic en el boton “Continuar’



= ESPAROL - MEXICO (ES_MX) =
Concursos UMNG 2018

Pagina Principal (home) / Confirme su cuenta

Hemos enviado un correo electranice a camila.avella.correa@gmail.com
En €l encontrara instrucciones sencillas para concluir el proceso.

Situviera alguna dificultad. contacte con el Administrador del Sistema.

Ingrese a la cuenta de correo que registro al momento
de crear su cuenta y realice la activacion del usuario
ingresando en el Link suministrado.

(Si el correo no aparece en su bandeja de entrada, revise
la bandeja spam).

Confirmacion de la cuenta Concursos UMNG 2018 |sesisis’
Recibidos (2) Ademin User (via Concurso_UMNG) <noreply @umng bmsproctor com>
Destacados Paa mi -

Emdacos Hola

Boradoces Se ha solictado 1a apertura do una cuenta en

Sk ‘Concursos UMNG 2018 utilzando su direccion de coreo

Para completar ol proceso de Inscripcidn haga clic aqul
& i ueng Imsprocton comogin'conim php2data=F OQYheF Ny 2EgRM >
En la mayoria de programas de comeo electrénico este

enlace deberia aparecer on azul Sino funciona, cdrtelo y
péguaio en la ventana de drecciones de su Navegador

Si necesita ayuda. contacte por favor con &f administrador
del 8i50

Admin User

Una vez haya ingresado al link debera dar clic en la
opcion “Continuar” como se muestra en la siguiente
imagen.



Concursos UMNG 2018

Tatueis | QNS CONNTSIS

Gracias,
Byt Confrriddy

Aparecera la siguiente ventana donde debera dar clic

en “Proceso de Inscripcion Concursos UMNG 2018”
de esta forma podra inscribirse.

®  CONCURSOS 2018

Cursos disponibles
< % Proceso de Inscripcion Concursos UMNG 2018 >
ED

¢ Como realizar la Inscripcion?

E1 proceso ¢e ampliacién Inscripeién concursa ds méritas.

De clic en la opcion “Inscribirme” como se indica en
la siguiente ventana.



concurso2018

Proceso de Inscripcion Concursos UMNG 2018

Tablero Tablerc / Cursos / Pruebas 2018 / concurso: 2018 / Inscribirme en este curso / Opciones de inscripcién
Pagina inicial del sitio
Calendario

Opciones de inscripcion

Archivos privados

= Proceso de Inscripcién Concursos UMNG 2018 %

Profesor: Talento Humano Pruebas

¢Como realizar la Inscripcién?

El proceso de ampliacién inscripcién concurso de méritos.

Proceso

1. Acepte los términos y condiciones

2. Regjstrar su hoja de vida

3. Adjuntar los documentos que permitan hacer la validacién de la misma

Fecha de apertura 27 agosto de 2018, Hora 08:00 AM
Resoluciones Concurso 2018

Manual de Instruccién de inscripcién

~ AutolnscripciénConcurso2018

FORMULARIO DE INSCRIPCION.

Es el paso mas importante dentro del proceso de inscripcion a concursos

2018, pues usted debera diligenciar correctamente todos sus datos
~ | personales, informacion en cuanto a su Formacion Académica,

Experiencia y Educacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano.

No se necesita clave para inscribirse

Antes de comenzar a diligenciar el formulario debera leer cuidadosamente y
aceptar los Términos y Condiciones, para esto de clic en “TERMINOS Y
CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL CONCURSOS 2018” como se sefiala
en la siguiente imagen.

Senor aspirante tenga en cuenta que este paso es obligatorio, es decir, no tendra acceso al Formulario
de inscripcién hasta que no haya leido aceptado los términos y condiciones.

et Proceso de Inscripcion Concursos UMNG 2018 &
fsgnes Tablero / Mis cursos / concurso2018
Compelenmas
W TERMINOSY
CONDICIONES . Su progreso @
TERMINOS Y CONDICIONES
W FORMULARIO DE
INSCRIPCION F2 wrormACIoN gL

Espacio de Informacion inicial El proceso de inscripcion esta compuesto de fres partes:
W SOPORTES
PERSONALES 1. Acepte los TERMINOS Y CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL CONCURSOS 2018

X 2. Realice la AUTORIZACION EXPRESA PARA EL TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDA
i SOPORTES FORMACION

ACADEMICA 2. Realice el registro del Formulanio datos personales, concurso 2018

i Como diligenciar el formulario?
@ SOPORTES EDUCACION

PARAEL TRABAJOY 3. Cargue de documentos que validen la informacion regisirada en paso anterior.
DESARROLLO HUMANO [ L "
M SOPORTE EXPERENCIA q! TERMINOS Y CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL CONCURSOS 2018 >
RELACIONADA §1 AUTORIZACION EXPRESA PARA EL TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDA u]

M DECLARACION DE




Una vez usted de clic como se sefiald anteriormente, aparecera los términos
y condiciones, Léalos y paso seguido de clic en “Responder las preguntas”

€oncurso2018
Insignias
Competencias

W TERMINOS Y
CONDICIONES

s FORMULARIO DE
INSCRIPCION

B SOPORTES
PERSONALES

I SOPORTES FORMACION
ACADEMICA

W SOPORTES EDUCACION
PARAEL TRABAJO Y
DESARROLLO HUMANO

@ SOPORTE EXPERIENCIA
RELACIONADA

M DECLARACION DE
VERACIDAD

Tablero

Pagina inicial del sitio
Calendario

Archivos privados

Wis cursos

TERMINOS Y CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL CONCURSOS 2018 a

TERMINOS Y CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL GONGURSOS 2018

El aspirante debe leer los términos y condiciones de la convocatoria, realizar una dnica inscripcion y adjuntar todes los documentos solicitados.

Al finalizar la inscripcion, los aspirantes deberan manifestar su 6n de las condi dela

Se recomienda encarecidamente NO aplicar al cargo si no redne los requisitos y dar al area de solicitado. No se tendran encuenta otros

estudios superiores no solicitados.

La UMNG no cobra tarifa en ninguna de Ias etapas del coneurso (inscripcion, sociabilizacion, presentacion de pruebas).

La Documentacién ingresada por usted al Sistema, incluye por parte de la UMNG, La verificacion y evaluacion de la misma, con el objeto de dar validez de cumplimiento con les requerimientos para
el cargo ofertado.

La seleccion y evaluacion de candidatos se llevara a cabo sobre la base de la informacion presentada en la solicitud de acuerdo con los criterios de evaluacion de la oferta de trabajo.

Los soli deben on completa y precisa sobre su perfil personal, incluyendo pero ne limitado a, su educacion, i laboral, y
acuerdo con las instrucciones que aparecen en la respectiva resolucion.

certificada, de

Los solicitantes quedaran excluidos de la consideracion si no se demuestran en su solicitud que cumplen con los eriterios de evaluacion de la oferta de trabajo.

Los solicitantes son los Unicos respensables de proporcionar informacion completa y exacta en el momento de la aplicacion: No se hace ninguna medificacion, adicion, eliminacion o revision de las
aplicaciones que se han presentado en ningun caso.

Los candidatos que sean admitidos, estaran sujetos a un proceso de comprobacion de referencias para verificar Ia informacion proporcionada en la solicitud.

Declare que teda la informacién consignada en el presente formulario de inscripcion es veridica, autorizo a la Universidad Militar Nueva Granada para que proceda a hacer las verificaciones a las que
haya lugar.

Acepte 10s términos en el siguiente enlace:

A continuacién, responda la pregunta y de clic en “Enviar sus Respuestas”

concurse2018
Insignias
Competencias

W TERMINOS ¥
CONDICIONES

s FORMULARIO DE
INSCRIPCION

B SOPORTES
PERSONALES

I SOPORTES FORMACION

ACADEMICA

i SOPORTES EDUCACION

PARA EL TRABAJOY

DESARROLLO HUMANO

W SOPORTE EXPERIENCIA

RELACIONADA

i DECLARACION DE
VERACIDAD

Proceso de Inscripcién Concursos UMNG 2018

Tablero / Mis cursos / concurso2018 / TERMINOS Y CONDICIONES / TERMINOS Y CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL CONCURSOS 2018 / Reller

TERMINOS Y CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL CONCURSOS 2018

Modo: Los nombres de 1os usuarios se mostraran y registraran con las respuestas

Téminos y condiciones

1. He leido cuidadosamente todos los términos y condiciones para el presente concurso y 1os acepto)

Osl

En este formato hay campos obligatorios )

Enviar sus respuestas

« INFORMACION INICIAL

AUTORIZACION E
HOJAS DE VIDA »

Ira. 5

DE CLIC EN “Continuar”
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concurso2018

Proceso de Inscripcion Concursos UMNG 2018

Insignias
Tablero | Mis cursas | concurso2018 / TERMINGS ¥ CONDICIONES / TERMINOS ¥ CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL CONCURSOS 2018 / Rellene la retroalimentacion

Competencias

M TERMINOS Y

CONDICIoNES TERMINOS Y CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL CONCURSOS 2018

W FORMULARIO DE
INSCRIFCION

Ha aceptaca los 1TINGS y CaNAKianes pugde CoNTINUAT con &1 Proceso, et nscripeién 018

W SOPORTES
PERSONALES

« INFORMACIGN INICIAL s+ AUTORIZACION EXPRESA PARA EL TRATAMIENTO DE HOJAS DE VDA
W SOPORTES FORMACIEN N
ACADEMICA

W SOPORTES EDUCACION
PARA oY
DESARROLLO HUMANG

W SOPORTE EXPERIENCIA
RELACIONADA

W DECLARACION OE
VERACIDAD

‘ablero

Pagina Inicial o8l sitio

Calendario

Archivos privados

Mis cursos

De igual forma debera realizar la AUTORIZACION EXPRESA PARA EL
TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDA como se indica a continuacion.

concurso2018 H 4 -
Proceso de Inscripcion Concursos UMNG 2018 &
Insignias
Tablero / Mis cursos / concurso2018
Compelenclas
B TERMINOSY
CONDICIONES . Su progreso @
TERMINOS Y CONDICIONES
8 FORMULARIO DE
INSCRIPCION @ INFORMACION INICIAL
Espacio de Informacion inicial EI proceso de inscripcion esta compuesto de tres partes:
W SOPORTES
PERSONALES 1. Acepte los TERMINOS Y CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL CONCURSOS 2018

i 2. Realice la AUTORIZACION EXPRESA PARA EL TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDA
I SOPORTES FORMACION
ACADEMICA 2. Realice el registro del Formulario datos personales, concurso 2018
,Como diligenciar el formulario?
W SOPORTES EDUCACION

PARAELTRABAIOY 3. Cargue de documentos que validen Ia informacion registrada en paso anterior.
DESARROLLO HUMANG Como cargar los documentos?

M SOPORTE EXPERIENCIA L) | reunos v co 0 AL CONCURSOS 2018 )
RELACIONADA AUTORIZACION EXPRESA PARA EL TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDA 8

Una vez usted de clic como se sefial6 anteriormente, aparecera los
términos y condiciones, Léalos y paso seguido de clic en
“Responder las preguntas”

concurso2018

Proceso de Inscripcidn Concursos UMNG 2018

Insignias . .
: Tablero / Mis cursos / concurso2018 / TERMINOS Y CONDICIONES / AUTORIZACION EXPRESA PARA EL TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDA

Competencias

i TERMINOS Y

conpicioNes AUTORIZACION EXPRESA PARA EL TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDAa

8 FORMULARIO DE

INSCRIPCION De conformidad con lo previsto en la “Ley Estatutaria 1581 de 2012”, y sus ‘Decretos reglamentarios™ 1377 de 2013 y 1074 de 2015 capitulo 25; autorizo de manera previa, informada, expresa, voluntaria e
inequivoca, el tratamiento de mis datos personales, los cuales seran incorporados en las bases de datos, responsabilidad de la UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA, con las finalidades de: evaluar
I SOPORTES mi- curriculo laboral y académico, utilizar los medios de comunicacion aportados para contactarme, requerir informacion a terceros sobre la veracidad de mi informacidn personal.Lo anteriar, con miras &
PERSONALES iniciar un posible proceso de contratacion laboral; reciutamiento, procesos de seleccion de personal, entrevistas, pruebas psicotécnicas y en general para dar cumplimiento a los requisitos que se

enmarquen dentro del objeto contractual establecidos por Ia universidad, €l cual podré consultar en la pagina web hitp://www.umng.edu.coll.
W SOPORTES FORMACION

ACADEMICA De igual medo, declaro que no me encuentro obligado a autorizar el fratamiento de mis datos personales sensibles y que he sido informado que puedo ejercer los derechos de acceso, correccion,

SUpresidn, revocacion o reclamo por infraccion sobre mis datos, mediante escrito dirigido a la UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA a la direccion de correo electronico

W SOPORTES EDUCACION protecciondedatos @unimilitar edu.co, indicando en el “Asunto”, € derecha que deseo ejercer; o mediante correo ordinario remitido a la direccion, Carrera 11 No 101- 80 en la ciudad de Bogota D.C

PARAEL TRABAJOY
DESARROLLO HUMANO

I SOPORTE EXPERIENCIA

DFI ARINNANA

A continuacidn, responda la pregunta y de clic en “Enviar sus Respuestas”



I TERMINOS Y

CONDICIONES AUTORIZACION EXPRESA PARA EL TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDA

I FORMULARIO DE Modo: Andnima
INSCRIPCION
Autorizacion tratamiento de hojas de vida
I SOPORTES
PERSONALES

) He leido cuidadosamente y autorizo de manera previa el tratamiento de mis datos personales para el presente concurso. )
I SOPORTES FORMACION

ACADEMICA )
L
B SOPORTES EDUCACION -
PARA EL TRABAJO Y En este formato hay campos obligatorios@)

DESARROLLO HUMANO

Enviar sus respuestas Cancelar
I SOPORTE EXPERIENCIA

DE CLIC EN “Continuar”

(e

I TERMINOSY

CONDICIONES
SUs respuestas han sido guardadas. Gracias.

I FORMULARIO DE

NSCRIFCICN AUTORIZACION EXPRESA PARA EL TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDA

I SOPORTES
PERSONALES

_ A TERMINOS Y CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL
M SOPORTES FORMACION CONCURSOS 2018

ACADEMICA

Ira..

ar

De esta forma podra acceder a diligenciar el formulario de inscripcion, para comenzar
de clic en “Formulario Datos Personales Concursos 2018”.

IERMINOS Y CONDICIONES

concurso2018 )

2 inFoRMACION INICIAL
Insignias Espacio de Informacion inicial EI proceso de inscripcion esta compuesto de tres partes:
Competencias 1. Acepte los TERMINOS Y CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL CONCURSOS 2018

2. Realice fa AUTORIZACION EXPRESA PARA EL TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDA
B TERMINOSY
CONDICIONES 2. Realice el registro del Formularic datos personales, concurso 2018
¢Como diligenciar el formulario?
@8 FORMULARIO DE
INSCRIPCION 3. Cargue de documentos que validen la informacién registrada en paso anterior.
¢Como cargar los documentos?
I SOPORTES F0 TERMINGS Y CONDICIONES INSCRIPCIGN VIRTUAL CONCURSOS 2018 4
PERSONALES
F AUTORIZACION EXPRESA PARA EL TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDA ]
@ SOPORTES FORMACION
ACADEMICA
. cromes touacon FORMULARIO DE INSCRIPCION
PARA EL TRABAIO Y En esta primera parte, debe registrar sus Gatos personales y el cargo al que desea postularse; verifique que cada una de las casilias sea diligenciada.
DESARROLLO HUMANO
Para que la informacion sea veridica debe tener en cuenta cada uno de los items y responder cuidadosamente cada campo,
B SOPORTE EXPERIENCIA
RELACIONADA. Una vez enviado &l formulario, €l mismo né se podra modificar por ninguno de I0s funcionarios, por 1o tanto verifique Sus respuestas antes de finalizar y enviar.

. Para iniciar el proceso de registro de datos ingresa al siguiente enlace
@ DECLARACION DE

VERACIDAD '

Tablero

Pégina inicial del sitio
(l Formulario Datos Personales Concursos 2018
Calendario

Al dar clic como se sefiala en la imagen se abrira otra pantalla donde
debera seleccionar la opcion “Responda las preguntas”




concurso2018

Proceso de Inscripcion Concursos UMNG 2018

Insignias )
¢ Tablero / Mis cursos / concurso2018 / FORMULARIO DE INSCRIPCION / Formulario Datos Personales Concursos 2018

Competencias

B TERMINOSY
CONDICIONES Formulario Datos Personales Concursos 2018 a

i FORMULARIO DE
INSCRIPCION

Im SOPORTES ;
PERSONALES
M SOPORTES FORMACION
ACADEMICA Responda a las preguntas.

Comience a responder las preguntas que vayan a pareciendo del cuestionario; tenga
en cuenta que cuenta con la libertad de navegar en esté dando clic en “Siguiente
Pagina” cuando quiera avanzar a la siguiente o en “Pagina Anterior” cuando quiera
retornar alguna pregunta siempre y cuando usted NO haya enviado sus respuestas.

Acepte los términos en el siguiente enlace

concurso2018

Proceso de Inscripcion Concursos UMNG 2018

Insignias X
¢ Tablero / Mis cursos / concurso2018 / FORMULARIO DE INSCRIPCION / Formulario Datos Personales Concursos 2018 / Rellene Ia retroalimentacion

Competencias

B TERMINOS Y
CONDICIONES Formulario Datos Personales Concursos 2018

8 FORMULARIO DE Modo: Los nombres de los usuarios se mostrardn y registraran con las respuestas
INSCRIPCION

1. N* Resolucion del cargo al que desea concursar

W SOPORTES
PERSONALES
) ASA - Resolucion
8 SOPORTES FORMACION - ASC - Resolucion
ACADEMICA 0 TCA - Resolucién
0 TCC - Resolucién
W SOPORTES EDUCACION U PUA - Resolucion
PARAEL TRABAJO Y U PUC - Resolucion
DESARROLLO HUMANO © PEA - Resolucion

U PEC - Resolucion
B SOPORTE EXPERIENCIA
RELACIONADA En este formato hay campos obligatorios @)

W DECLARACION DE e
VERACIDAD q siguiente pagina ) JeIteIEY

Tenga en cuenta que: la plataforma le permitira ingresar hasta 5 titulos cuando de
formacion académica se trata (Doctorado, Maestria, Especializacion, Pregrado y
Formacion Técnica) y hasta 10 cursos cuando de educacion para el trabajo y el
desarrollo humano se trata. Tal y como se muestra en el siguiente pantallazo, los
campos se encuentran enumerados como (Curso N°1, Curso N°2 ...).

En el caso de que usted no posea 5 titulos en cualquiera de los niveles de formacion
académica o no cuente con 10 cursos de educacion para el trabajo y el desarrollo
humano, diligencie unicamente el numero de estudios que posea y continue con la
siguiente pagina.

Caso contrario si posee mas titulos, diligencie tantos campos como la plataforma le
permita y adjunte los soportes de los demas que los certifican junto con los que
especifico en el cuestionario.




Ejemplo 171. Curso N°4 - Numero de horas (1 - 500)

Participantes 172. Curso N°5 - Nombre del curso

|
nsignias 173. Curso N°5 - Numero de horas (1 - 500)

Competencias
174. Curso N°6 - Nombre del curso
Calificaciones
175. Curso N°6 - Numero de horas (1 - 500)
M General
176. Curso N°7 - Nombre del curso
s FORMULARIO DE
INSCRIPCION
177. Curso N°7 - Numero de horas (1 - 500)
W@ Soportes Personales
178. Curso N°8 - Nombre del curso
Soportes Formacién
Academica 179. Curso N°8 - Numero de horas (1 - 500)

M Soportes Educacion para
el Trabajo y Desarolio
Humano

180. Curso N*9 - Nombre del curso
181. Curso N°9 - Numero de horas (1 - 500)
B Soportes Experiencia

Laboral 182. Curso N°10 - Nombre del curso

183. Curso N°10 - Numero de horas (1 - 500)

Tablero
Pagina inicial del sitio ” ) "
Pagina anterior Enviar sus respuestas Cancelar
y S —
Calendario

El cuestionario finaliza con la descripcidn de la educacién para el trabajo y el desarrollo
humano (Cursos) como se muestra en laimagen anterior, una vez haya diligenciado los
campos de clic en “Enviar sus Respuestas” y paso seguido de clic en “Continuar”

Es importante que usted tenga presente que una vez envié sus respuestas, NO tendra
la posibilidad de cambiarlas, por esta razon lea detenidamente y responda de forma
acertada cada uno de los campos del cuestionario.

De esta forma habra concluido la segunda parte de su inscripcion virtual.

Una vez haya dado clic en “Continuar” la plataforma lo dirigird de nuevo a su area
personal tal como se muestra en la siguiente imagen, alli usted podra corroborar que
tanto el requisito de aceptacion de términos y condiciones, Autorizacion expresa para
el tratamiento de hojas de vida y el formulario de inscripcion estan completos pues al
frente de cada aspecto aparece un recuadro con un visto bueno '/

Tablero / Mis cursos / concurso2018
coneurso2018

Insignias

Competencias

W TERMINOS Y
CONDICIONES

@8 FORMULARIO DE
INSCRIPCION

SOPORTES
PERSONALES

@ SOPORTES FORMACION
ACADEMICA

M SOPORTES EDUCACION
PARA EL TRABAJO Y
DESARROLLO HUMANO

W SOPORTE EXPERIENCIA
RELACIONADA

B DECLARACION DE
VERACIDAD

Tablero
Pagina inicial del sitio
Calendario

Archivos privados

Mis cursos

TERMINOS Y CONDICIONES
% INFORMACION INICIAL

Espacio de Informacion inicial EI proceso de inscripcion esta compuesto de tres partes:

1. Acepte los TERMINOS Y CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL CONCURSOS 2018
2. Realice Ia AUTORIZACION EXPRESA PARA EL TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDA.

2. Realice el registro del Formulario datos personales, concurso 2018
¢Como diligenciar el formulario?

3. Cargue de documentos que validen la informacion registrada en paso anterior.
(Como cargar los documentos?

‘I TERMINGS Y CONDICIONES INSCRIPCION VIRTUAL CONCURSOS 2018

‘I AUTORIZACION EXPRESA PARA EL TRATAMIENTO DE HOJAS DE VIDA

FORMULARIO DE INSCRIPCION

En esta primera parte, debe registrar sus datos personales y el cargo al que desea postularse; veriiique que cada una de las casilias sea diligenciada
Para que Ia informacion sea veridica debe tener en cuenta cada uno de los items y responder cuidadosamente cada campo

Una vez enviado el formulario, el mismo no se podrd modificar por ninguno de los funcionarios, por Io tanto verifique SUs respuestas antes de finalizar y enviar.

Para iniciar el proceso de registro de datos ingresa al siguiente enlace

4

‘l Formulario Datos Personales Concursos 2018

00

En la parte izquierda de la pantalla encontrara un listado con cada una de las etapas
del proceso de inscripcion, de clic en “Soportes Personales”




"4 SOPORTES INFORMACION

J

3.1 SOPORTES PERSONALES

3.1.1. Una vez se encuentre en soportes personales (Fotografia, identificacion y libreta
militar) de clic en “Identificacion”

Competencias

W TERMINOS Y
CONDICIONES

W FORMULARIO DE
INSCRIPCION

@8 SOPORTES
PERSONALES

B SOPORTES FORMACION
ACADEMICA

@ SOPORTES EDUCACION
PARA EL TRABAJO Y
DESARROLLO HUMANO

SOPORTES PERSONALES

Ingrese en este espacio los soportes personales
L
Fotografia
Adjunte una fotografia reciente tipo documento

g Unicamente el formato PDF

Adjunte en este espacio fotocopia de la Cédula de Ciudadania (ampliada al 150%) este documento debe ser aportado por ambas caras o en su defecto la contrasefia debidamente certificada

por la Registraduria Nacional del Estado Civil, en el que aparezca la foto e impresion dactilar del aspirante y la fia del funcionario que corresponda.

Nota: Utiice tnicamente el formato PDF
&1 Livreta mitar

Adjunte en este espacio fotocopia de Ia libreta militar o constancia de que esta en proceso, certificacion que tiene definida la situacion militar.

Nota: Utilice: inicamente el formato PDF

Una vez ingrese en “Identificacion” se abrira la siguiente pantalla donde
debera adjuntar la fotocopia de su cedula en formato PDF, asegurandose
que esta sea legible.

Para adjuntarla debera dar clic en “Anadir Envié”
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A continuacion, aparecera la opcion para adjuntar su archivo. De clic en el
icono tal y como se sefiala en la imagen o si prefiere busque el archivo en su
equipo de computo, seleccidnelo, arrastrelo y llévelo al recuadro con la flecha
azul.
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En el caso de que haya dado clic en el icono sefialado, le aparecera la
siguiente pantalla, donde deberd dar clic en “Subir Archivo” vy
posteriormente dar clic en “seleccionar archivo” tal como se sefiala a
continuacion

Selector de archivos

T Archivos recientes
& Subir un archivo

& Descargador de URL
Adjunta

e —
(Seleccionar archivg) Ningin archivo seleccionade

Guardar como

T Archivos privados

9 wikimedia

Autor
camila avella
Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

Subir este archivo

Busque y seleccione el archivo que desea adjuntar (Fotocopia del
Documento de identidad), una vez lo haya seleccionado de clic en “Abrir”

L £
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Una vez seleccione el archivo de clic en “Subir este Archivo”
Asegurese antes de subir el archivo que este sea el correcto.

Selector de archivos

T Archivos recientes
B Subir un archivo

& Descargador de URL
Adjunto

Eleccion extem___istrativa jpg
—

Guardar como

T Archivos privados

£ Wikimedia

Autor
camila avella
Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

‘ Subir este archivo ’

Una vez adjunte el archivo de clic en “Guardar Cambios”

Participantes
Insignias
Competencias
Calficaciones
I General

I FORMULARIO DE
INSCRIPCION

I Soportes Personales

I Soportes Formacién
Academica

I Soportes Educacion para
¢l Trabajo y Desarrollo

Humano

I8 Soportes Experiencia
Laboral

Tablero

Tablero / Mis cursos / Ejemplo / Soportes Personales / Identificacion / Editar envio

|dentificacion

Adjunte en este espacio la fotocopia de su documento de identificacion ampliado al 150%

Envios de archivo

O &
W Archivos

Eleccion

E——

‘ Guardar cambios ’ ancelar

—

Tamafio méximo para archivos nuevos: 2MB, ane

De esta forma su documento quedara guardado como borrador, para enviarlo
definitivamente debera dar clic en “Enviar Tarea”

¢ Recuerde que una vez sea enviada no podra realizar cambios.
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conarsoine Proceso de Inscripcion Concursos UMNG 2018

Insignias
el Tablero / Mis cursos / concurso2018 / SOPORTES PERSONALES / Identificacién

Competencias

& TERMINOS Y

CONDICIONES Identificacién
@ FORMULARIO DE Adjunte en este espacio fotocopia de la Cédula de Ciudadania (ampliada al 150%) este documento debe ser aportade por ambas caras o en su defecto la contrasefia debidamente certificada por la
INSCRIPCION Registraduria Nacional del Estado Civil, en el que aparezca la foto e impresion dactilar del aspirante y la firma de! funcionario que corresponda.
@ SOPORTES
PERSONALES Nota: Utilice Gnicamente el formato PDF
B SOPORTES FORMAGON Estatus de |a entrega
ACADEMICA
Estatus de la entrega Borrador (no enviado)
@ SOPORTES EDUCACION b ¢ )
PARA ELTRABAJO Y s L
ficacit i
DESARROLLO HUMANO Estatus de calificacién No calificado
Utima modificacién jueves, 23 de agosto de 2018, 10:37

@ SOPORTE EXPERIENCIA
RELACIONADA . ’
Envios de archivo
B yYEgkHxOOntOAMECCBYVSS-30.pdf
@ DECLARACION DE
VERACIDAD
Comentarios al envio
Comentarios (0)

Tablero

Pagina inicial de! sitio
Editar envio
Calendario
Hacer cambios a su envio

Archivos privades

Wis cursos Enviar tarea
Una vez que esta tarea se haya enviado, usted no podrs n

< Fotografia ey . Uibreta Militar

Paso seguido aparecera una ventana de confirmacion como se muestra en
la siguiente imagen, en esta debera seleccionar el recuadro que se sefiala y
dar clic en “Continuar”

Ejemplo X

Tablero / Mis cursos / Ejemplo / Soportes Personales / Identificacion
Participantes
Insignias

Enviar tarea
Competencias
calficacines @his assignment is my own work, except where | have acknowledged the use of the works of other people.
W General

4 Esta Usted seguro de querer enviar su trabajo para que sea calificado? Usted ya no le podra hacer mas cambios
I FORMULARIO DE
INSCRIPCION Qancelar

M Soportes Personales En este formato hay campos obligatoros()

I Soportes Formacion
Academica

M Soportes Educacion para
el Trabajo y Desarollo
Humano

W Soportes Experiencia
Laboral

De esta forma su documento de identificacion quedara adjunto, para confirmar que
esto sea asi la plataforma lo direccionara a la siguiente pantalla donde aparecera el
estado de la entrega.
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Proceso de Inscripcion Concursos UMNG 2018

abiero / Mis cursos / concurso2018 / SOPORTES PERSCNALES / Identificacion

Identificacion

spacio fotecopia de la Cégula de Cludadania (ampliada al 150%) este
sidn Gactiar del aspirante y 13 fiima del fuacion;

‘documento debe ser aportado per ambas caras o en su defecto la contrasefia certiicada por la ia Nacional del Estado Civi, en el
i€ COMTesponda

Moty Utiice dnicamente el formato PDF

Estatus de |a entrega

Estatus de la entrega Enviado para calificar

Estatus de calificacion Mo caifficado

Nirma modiicacion jueves, 23 ge agosto de 2018, 1049

I RESOLUCION 1365 2016 par

Comentarios (0)

Para continuar con la inscripcion de clic en “Soportes personales” de esta forma podra
adjuntar los demas documentos, en este caso en soportes personales deberé adjuntar
su fotografia y libreta militar seguin sea el caso.

Debe realizar el mismo procedimiento que se especificd anteriormente para adjuntar su
documento de identidad con todos los soportes, ya sean Soportes Formacion
Académica, Soportes Educaciéon para el Trabajo y el Desarrollo Humano y
Soportes de Experiencia.

Siguiendo el orden que la plataforma especifica.

Soportes Personales
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Una vez adjunte todos los soportes que considere necesarios en cada uno de los
espacios sefialados y siguiendo las especificaciones dadas dirijase a la parte superior
izquierda de la pantalla y de clic en “Area Personal”

Se abrira la siguiente pantalla de clic en “Cursos”
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Al dar clic en Cursos usted podra observar su progreso en cuanto a su inscripcion.

000 < im] umng.Imsproctor.com ¢ o t [l E
= P — A » pchubpnesas
Tablero =
Personalizar esta pagina
pigina il gl sico NOMBRE ASPIRANTE

Calendario
Archivos privados

Mis cursos ARCHIVOS PRIVADOS
VISTA GENERAL DEL CURSO
No hay archivos disponibles

Linea de tiempo Cursos

Gestionar archives privados

Enprogreso | Futuro | Pasado

USUARIOS EN LINEA

Proceso de Inscripcién Concursos'
8

s UMNG 201
)

ZCOMO REALIZAR LA INSCRIPCION? €l proceso de
ampliacién inscripcién concurso de méritos. Proceso
Acepte los términos y condiciones 2.

(ltimos S minutos: 2)
prueba_b prueba b

INSIGNIAS RECIENTES

Usted no tiene insignias que

1 mostrar
CALENDARIO
< agosto 2018 v
Lun Mar Mié Jue Vie $éb Dom
1234 s
€ 7 8 9101 1

13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 4 25 2%
27 2w 29 30N

EVENTOS PROXIMOS

No hay eventos préximos
Ir al calendario

Sefior aspirante tenga en cuenta que cada vez que usted realice él envio de algun
soporte la plataforma automaticamente enviara un correo a la cuenta que fue registrada
confirmando él envié de este para su mayor seguridad.

iBIENVENIDOS A CONCURSOS 2018!




