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" PROCEDIMIENTO

12.00.005-02.49 | | |Actas del Comité Interno de Asignacién y
Reconocimiento de Puntaje CIARP
* |Solicitudes de Reconocimiento de Puntajes

e lActa

Serie que registra informacion sobre la asignacion de puntajes del
CIARP para el otorgamiento de beneficios. Una vez cumplido el
tiempo de retencion en archivo de gestion, se transfieren al archivo
central en donde se conservaran por 18 afios. Posterior a ello se
digitalizaran para consulta y preservacion de los originales. La
digitalizacion se realizaré una vez los documentos hayan cumplido el
tiempo de retencion en Archivo Central, este proceso sera realizado
por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad siguiendo el
procedimiento con fines archivisticos de consulta establecido para la
digitalizacion. Se conservan de forma permanente por poseer valores
secundarios. E} tiempo de retencion documental se contara a partir
del cierre definitivo del expediente. (Acuerdo 002 de 2014).
Normatividad asociada al tiempo de retencién:

Ley 1474 de 2011. Art.132 - Caducidad y Prescripcion de ta Accién
Disciplinaria. {5 afios)

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacién - S: Seleccion - P: Papel - E: Electrénico
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. PROCEDIMIENT

12.00.005- 1911 | [ |Informes de Gestion 2 X Estos documentos reflejan el seguimiento y la evaluacion de la
o |Solicitud gestion de la Entidad en periodos de tiempo determinados o por|
o linforme solicitud de las directivas. Poseen valor administrativo . Se eliminan

teniendo en cuenta que ef consolidado de los informes de gestion
reposan en Rectoria y Vicerrectoria Académica. La eliminacién sera
realizada por la Seccion de Gestién Documental de la Universidad
mediante picado mecanico y siguiendo el protocolo establecido para
ello, previa aprobacion del Comité Institucional de Gestion y
Desemperio. El tiempo de retencidon documental se contaré a partir
del cierre definitivo del expediente. {Acuerdo 002 de 2014).
Normatividad asociada al tiempo de retencion:

Ley 1474 de 2011. Art.132 - Caducidad y Prescripcion de la Accién
Disciplinaria. (5 afios)

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacion - S: Seleccién - P: Papel - E: Electrénico
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12.00.005-22 | M |INVENTARIOS

12.00.000 Vicerrectoria Académica
12.00.005 Seccion de Escalafonamiento
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12.00.005-22.22 | [ [inventarios Documentales de Archivo de Gestion 2
 [Formato Unico de Inventario Documental

/

Serie documental que contiene los registros detallados de los
expedientes que produce la unidad administrativa para ejercer control
sobre ellos. Al cumplir el tiempo de retencién en Archivo Central se
eliminan por pérdida de vigencia y serd la seccion de gestion
documental quién consolidara los inventarios documentales de la
universidad. La eliminacion sera realizada por la Seccion de Gestion
Documental de la Universidad mediante picado mecanico y siguiendo
el protocolo establecido para ello, previa aprobacion del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio. Ley 1474 de 2011 Art. 13. El
tiempo de retencion documental se contard a partir del cierre
definitivo del expediente. (Acuerdo 002 de 2014).

Normatividad asociada al tiempo de retencion:

Ley 1474 de 2011. Art.132 - Caducidad y Prescripcion de la Accién
Disciplinaria. (5 afios) :
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