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ASUNTO: ARQUEO CAJA MENOR UMNG - SEDE CALLE 100.

Con toda atendién me permito remitir el informe del arqueo practicado a la caja menor principal,
Sede Calle 100 y Facultad de-Medicina.

Lo anterior; con el objeto de verificar aspectos relacionados con: el manejo de los dineros,
personal responsable, documentos soportes y registro de las fransacciones,

Cordialmente,

Carrera: 11 101-80 - PBX (571) 6500000 - www.urving.edi.co
Bogota, 0.C. - Colombia
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EMISION DEL
INFORME
PRELIMINAR

Dia: 25 | Mes: | 04 | Afio:| 2016

Macroprogesa:

“Gestion administrativa

Proceso:

Contratacion y adquisiciones.

Lider de Proceso [ Jefels) Dopendancialey:

Dra. Ménica Urrege David.

Objetivo de la Auditotia:

Realizar control scbre el manejo de la Caja Menor dé la
U.M.N.G. (Arqueo Caja Menor Principal- Sede 1 Calle 100 y

| Facultad de Medicina,

Alcance de [a Auditoria:

Seguimiento y evaluacion del _c;_::u_mpﬁlim'ent_o ala normatividad
gue regula el procedimiento. Caja menor de la Sede 1 Calle
100 vy Facultad de Medicina, _

Criterios de la Auditoria

v

« Procedimiento de Caja Menor V2 (GA-AD-P-3)
Implenientado el 31-07-2013. |

+ Reseolucion Rectoral No, 0336 del 09-Febrero-2016. Por la
cual se constituye la Caja- Menor de la Universidad Militar
Nueva Granada para la vigencia fiscal det afio 2018,

Reunién, de Apertura

Dia 25-!Me's_ 04

Afio | 2016

Desde

-.Ejesf:_u__cifi'n de I’a'Aud_itoria ‘Reunién de Cierre
25/04/16 25104116 '

Hasta Dia | 25| Mes| 04 | Afo] 2016

DAMIA B/M/A

Direccidn

Representante Alta

Jefe O’fic'in_a d_'e_ Control

Interno Auditor Lider

Cr. (RA) Oscar Arturo isaza

Galindo Cr, {RA) Oscar Arturo Isaza Galindo




RESUMEN EJECUTIVO

La Resolucidén Rectoral No. 0336 del 09-Febrero-2018, por la cual se constituye la Caja
Menor de la Universidad Militar Nueva Granada para la vigencia fiscal del afio 2018,

establece en sus considerandos que la- U.M.N.G. requiere tener disposicion de- fondos

para el mangjo de compras menores, mediante la utilizacion de la Caja Menor.
Que los dineros que se entregan para la constitucidn de la caja mener son un mecanismo

4gil y eficiente, destinado para sufragar gastos identificados vy definides en los. términos:
del presupuesto y que tengan el caracter de urgentes: e indispensables y que no se
encuentren presupuestados en el plan de compras de la Universidad, de acuerdo con las

normas sobre austeridad en el gasto.

Se tomod  como- el criterio mas significative para realizar el seg‘uimie‘nto la Resolucion
Rectoral en meéncion, zmuando la actividad ‘a Ias 10:00 horas de la maflana con la

responsable de la administracién de la Caja Menor principal de: la Sede 1 Calle 100.
sefiora Erika Johana Grajales Mufioz, identificada con la cedula de ciudadania No.

30.398.388, Secretaria Ejecutiva de la Divisién de Servicios Generales.

El arquec se desarrollé de forma activa e interactiva con la funcionaria, quien aporto las
evidencias solicitadas en cada etapa de la misma. Las evidencias fueron presentadas en
medlo digital y/o fisico para ser objeto de analisis. ‘Se procedié al arqueo del efectivo

disponible en caja, asi como a la verificacion del saldo en la chequera de la cuenta

corriente No. 012-38632-2 Helm Bank y de cada uno de los documentos soportes. tanto
definitivos como provisionales, reglstrando los resultados en el formato disefiado en la
Oficina de Control interno de Gestién para esta actividad (Anexo al presente infaorme).

A las 11:50 horas se finalizo el arqueo de 'a Caja Menor principal  Sede 1 Calle 100,

dando como resultado un excedente de caja por valor de cuarenta y seis pescs ($46,00)

mfcte.

A continuacién se detallan algunos aspectos a mejorar, en cuanto a fa aplicacion de la
Resolucion Rectoral No. 0336 del 09-Febrero-2016E '




PRINCIPALES SITUACIONES DETECTADAS

La funcionaria résponsabie dé la administracién de la caja menor a la fecha del
arquéo. no habia efectuado los reglstros diarios por rubros de las entregas de
dineros en el libro auxiliar de caja menor (fisico)  dispuesto para. tal fin, dicha
actividad la realiza. de forma virtual en el ‘aplicativo Finanzas Plus a traves de la
Planilla-de Caja Meno una vez cuenta con la factura o soporte correspondiente a
la-legalizacion de los dineros entregados.

El.formato de-avance por caja menor (GA-AD-F-18 de fecha 2014/07/02) mediante
el cual se autoriza las solicitudes de caja menor por parte:del ordenador del gasto
(Jefe Division de contratacidh y adqumlc ones) y el refrendador del gasto
(Vicerrector Administrativo) rio tiene €l espacio correspondiente: para registrar a
fecha en que se autoriza la solicitud, por lo cual todas las aprobaciones
verificadas estan sin fechas diflcultandose gjercer un control y seguimiento
mensual a dicho documento,

- A la-fecha y durante-esta vigencia, la division Financiera no ha realizado ningun
arquec-periédico.y sorpresive a la Caja Menor sede. principal, tai:como o establece
el Articulo decimo de la-Resolucidn rectoral No, 0336,

4. El reembolso correspondiente ‘a los gastos del mes de. Febrero ($394.013) se

efectud el dia 20 de Abril y estd pendiente por realizarse el reembolso
correspondiente a los gastos del mes de Marzo ($3.270.405, 00).

Los gastos: cancelados por caja menor por concepto de los diferentes rubros
registrados-en libros mensualmente corresponden a los siguientes valores ;

FEBRERO 3 394.013,00
MARZQO _ $ 3.270.405,00
ABRIL (25-Apr-16) $3.229.278,00

Los dineres por concepto del rubro Viaticos y gastos de viaje misionales los estan
recibiendo los-interesados después de cumplida la comisién, por demoras en los
tramites de autorizacion de la solicitud, comio se puede evidenciar en los
sigulentes-casos:
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_ . N FECHA RECIBIO
CONDUCTOR FECHA SOLICITUD. COMISION. DINERO CAJA
MENOR
Edgar Lizarazg | Q7- Abril-18 10-Abril-16 18-Abril-16
Joagquin Giralde. 07-Abril-16 11-Abfil-16 13-Abril-16°
FEdgar Lizarazo 13-Abrii-16 15-Abril-16 18 Abril-16
Carlos Cagua 12-Abril-16 14-Abril-16. 19-Abril-16
" Carlos Aguifar 42-Abril-18 14-Abri-18 24-Abril-16
RECOMENDACIONES :

1. Con el fin de garantizar que las operaciohes de las cajas menores estén
debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y que los saldos
correspondan se recomienda el cumplimente por parte de la Division Financiera, de
adelantar arqueos periddicos y sorpresivos- a las cajas menores de la U. M.N.G., de
acuerdo a lo establecido en el Articulo decimo de la. Resolucion No. 0336 del 09-
Febrero-2018, por la cual se constituye la Caja Menor de la Universidad Militar Nueva
‘Granada para la vigencia fiscal del afio 2018.

2, Agilizar el tramite de autorizacidn; dg solicitudes de viaticos por parte de los
responsables con el fin de que lasip "-_sonas que salen a cumplir comisiones dal
servicio reciban los dineros antes de blir la comisidn.

T
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FECHA: 25 de abyril de 2016

. UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
OFICINA BE CONTROL INTERNG DE GESTION
ARQUEC CAJA MENDR PRINCIPAL

-SEDE CALLE 100 ¥ MEDICINA

DERENDENCIA; Division de Servicios.Generales
RESPONSABLE: Erika Johana Grajales Muiioz
DOC DENTIDAD; {.C, 30.398.388

CARGO: Secretarid Elecutiva

[MONTO CAIA MENOR _ b5 15.400.000,00]
i i SALDO BANCARIO .
Bance ] Nomero. de Guenta {_Tipo de cuanta __‘Saldp
el Bank ' (017386322 - [Earriente; 2?.?52.013,‘00
) ] S4BT 1.762.013,00
EFECTIVO
Dengminacion Cantidad Valor Tota!
Hilletss dp )
550000 unp {01 S 50.000,00
430,000 veintinueye {29} ‘5 580,000,00
30,000 _ cerolf0) i S0.00
$ 8,000 cerald} - 50,00
$3.000 dos 102] < 4.000,00
-5 1,000 ] dos {02 5 2.000,00
tonedas dos miI trestientos. cincuenla 12.350) 5-2.350,00
Orrog o B R -
- SUBTOTAL S 538.350,00
DOEUMMORTE j - i
Rasponsable: L - Observaciones: - : Fecna ValorTotal |
Danilo Reyes Despinchada 12/aa/2016 5710;000,00
Alexandor Bomlla Paguparquéadirs mota (mensajiro) 18/04/2016 $11.750,00
Alexander Bonilla |Pago parqueadero moto (mensajers) 20/04/2016 5 4.350,00
Adaxandor Bonilia |Pago pargueadero. motd {ménsalero} 18/04/2016 $ 7.200,00
Alexander Bonilla |Pago parqueaderg motb {mensajero) 0B/04/2015 % 14.850,00
Abaxaridac Bonilla Papo pargueadero moto {mensajero) 01/06/2016 $14,100,00
Nlexandar Bodilia Paga garqueadero moto {miensajero} 06/04/2016(. . $13.150,00
Carths Crespo \fiaticos 01{04/2016 % 55.860,00
Jeaguin Giralgo . Vidticos 13/04/2016 $ 55,866,00
Edgar Lizarazo Vidtitos 18/04/2016 % 55.866,00
Edgar Lizarazo VIaticos 18/04/2016 5.55.866,00
Carlos Cagua Viaticos 19/04/2016 % 55.866,00
Carlgs-Aguliar’ Viaticos ©21/04f2018] 5 55.866,00
flando Chingate. \aticos 21/04/2015 $ 55.866,00
jesus Guzman. - Vidtlets 22{04/2016 $ 203.356,00
Farney-Carg Vidtlcos 22/0442016 $55.866,00
Carios Crospd WEllcos 22{64/2016 $ 55.866,00|
lavier Mejia - Vidticos 22/04/7016 5 55.866,00
Samuel Patarroyo Renovacion y Acjualizacion RUP deda UMNG 04/04/3016 % 461.000,00
Nubia Marcela Gastiblaico.  |Copia-expedients judicnl ¥ Autenucacran firmas ‘06/04/2016 $4%612,00
Nitbia-Marceld Castiblanco  |Autenticackdn flemas 19/04/2016 $.1.858,00
buz Amparo Cifirgntes Expedicidn certificado RUP 21/0472016 2 41.000,00
Alo;andrn Rico Pacheco Edicidn e tmipresidn Documento Sistema Universitario 14/04/2016 ' $ 36000000
Estatal Colombianc . _ -
Hury Julleth Vega Gajas-Carton Urnas v Sello Radicacion 12/04/2036 $ 167.800,00
Ciautia Bpharguez Seryiclo Taxi ) 010412016 % 29.300,00
Danllg Reyas Pegle 06/04/2016 5 25.200,00
Jopquin Giralda Pegle 08/04/2016 & 25.300,00
Chahlld Reyes Peaje 08/04/2016 % 31,600,00
Danilg Reyes Pegje . L3/04/2006 $:31.500,00
Carlos.Aguilar Peaje 13/04/2018 $.25.200,00
Carlos Cagoa |Peaje . 13/04/2016 § 71.400,00
Heim Bank Suatro par mil teheque Ng, 2354347-5 $3,000,000) 11/04/2016 $ 12.000,00
’ SUBTOTAL $2.164,278,00
RECIB08 PROVISTGNALES.
Danile Royes Pago ficheros 18/04/2016 $ 100.000,00
Alexander Bonilla. Fapg parquedderc mota (measgjerol. 20/04/2016 $ 15.000,00
Cailos Aguifar Pagjes '21/04/2016 § 150.000,00
Javier Mejla Peajes 22/04/2016 -$ 200.000,00
Fednay Carn Peajes 22/04/2016 S 260.008,00
fesas Guaman Peales 22/04/2016 -$ 400,000,060
hdn Alberntg Méndez CaJa-Menor Fapultad de-Medicina {abril) -5 560.000,00
’ i susTaTAL] 4 1.865.000,00
[VALOR TOTAL ARQUEADQ 513.129,641,00
Reembalso fendiente ['Ca'm'me",nr prinelpat y medicing mes ge.marzg 2016 [ 120472016  $3.27(0405,00
j TMONTO TOTAL) S 15.400,046,00;




MOVIMIENTO DE.CAJA MENOR PRINCIPAL

CALLE 100°Y MEDICINA
25/04/2016

uw /am ey 6’\ é{

. ERIKAJOHA A GRAJALES MUR
Administrador Caja Menor Calle 100y Medlcma

_ _ V/R PRESUPUESTADO _ . _
RUBROS GASTOS GENERALES RES. 03¢ DE 2016 GASTOS MENSUALES | SALDO
213101 [Materiales y Suministro $ 4,000.000 $ 167.800,00 $3.832.200,00
217102 [Mantenimiento Vig. Aseo Otros $1,000.000 $10.000,08] $990.000,00
212103 [Servicios Publicos $ 1.000.000: 0,00 % 1,000.000,00
217104 |Arrendamiento S 500.000 $:80.400,00 $419,600,00
212105 |Viaticos y gastos de viaje Misionales $1,200:000 $762.010,00 $ 437.990,00
212106 |Impresos.y Publicaciohes $:1,200:000 $ 1.007.468,00 $.192.532,00
212107 [Comunicacionesy Transportes $ 1.200.000 % 1.189.600,00 $10.400,00
212108 {Seguros $ 400.000 50,00 'S 400.000,00
212112 limpuestos 5 600.000 $12:000,00 5 588.000,00
212117 |Atencidn a Eventos $1.000.000 $0,00 $.1.000.000,00
'  Sub Total - $12,100.000 $3,229.278,00 $8.870.722,060
~ "TRANSEFERENCIAS

_ Salidas de campo y précticas e . o
213402 |estudiantles : $:500.000 50,00 | $'500.000,00
213411 |Bienestar Estudiantil %°1.000.000° $0,00 571.000:000,00
: ‘Sub Total $1,500.000 50,00 '$.1.500.000,00

INVERSION "
232 {Equipo $1,200.000 $ 0,00 /5.1,200.000,00
233 |Réacursos Bibliograficos. $600.000 $ 0,00 5 600.000,00
' ‘Sub Total $1.800.000 $:0,00 $.1.800,000,00
Tatal, $ 15.400.000 $'3,229.2Y8}00% $12.170.722,00
YN "o
. . : _ Cheque de inicio No, 2354445-0 1L
Chequera Banco HELM BANK | Che_:_ue final No. 2354'50_(:.‘6 \\}\“ Y




