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	ACTA N°
	

	

	CIUDAD:
	

	FECHA:
	

	DEPENDENCIA:
	

	MOTIVO:
	

	

	1.	PARTICIPANTES
	

	2.	ALCANCE
	

	3.	METODOLOGÍA ESTABLECIDA

PARA LA ENTREGA
	

	4.	FUNCIONES DESEMPEÑADAS
	

	5.	INFORMES QUE SE DEBEN

RENDIR
	

	6.	INVENTARIO FÍSICO A CARGO
	

	7.	PLAN DE COMPRAS
	

	8.	ASUNTOS PENDIENTES
	

	9.	ASUNTOS EN EJECUCIÓN
	

	10. INFORMACIÓN ENTREGADA
	

	
- MAGNÉTICA
	UBICACIÓN

	
	

	- FÍSICA (FUID)
	

	- OTRA
	

	11. CLAVES DE ACCESO
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	12. ENTREGA LLAVES Y OTROS ELEMENTOS
	

	13. ANEXOS AL ACTA
	






FIRMAS:





	
ENTREGA
	RECIBE

	




	

	JEFE INMEDIATO
	VEEDOR DE LA ENTREGA
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