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Rector

Universidad Militar Nueva Granada

ASUNTO: ARQUEQ CAJA MENOR UMNG — SEDE CAMPUS NUEVA GRANADA.

Con toda atencion me permito remitir el informe del arqueo practicado a la caja menor Sede.
Campus Nueva Granada.

Lo anterior, con el objeto de. verificar aspectos relacionados con €l manejo de los dineros,
personal responsable, dogcumentes soportes y registro de las transacciones,

Cordialmente,

e

CR (R SCAR ARTURO ISAZA GALINDO
f1cma de Control Interny de"Gestién

Carrera 17 101-80 - FBX (571) 650.0000 « www.omng:edu,co
Bogetd, D.C, - Colombia
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EMISION DEL Dia: 29 Mes: | 04 | Afo: 2018
INFORME
Macroproceso; | Gestion administrativa
Proceso: o Divisién administrativa Campus,

Lider de Proceso / Jefe(s) Dependéncia(s): | Cr, (RA).Manuel Ernesto Canastero Salgado,

- | Realizar control sobre el manejo. de la Caja Menor de la Sede
Objetivo de Ja Auditoria: Campus Nueva Granada en Cajica (Arqueo Caja Menor de la
‘Sede Campus Nueva Grahada en Cajica.
Seguimiento y evaluacion del cumplimento a la normatividad
Alcance de la Auditoria: que regula 8! procedimiento de la Caja menor de |a Sede-
Campus Nueva Granada en Cajlca
» Procedimiento de <Caja Menor V2 (GA-AD-P-3)

implementado el 31-07-2013.

Criterios de la Auditora: » Resolucion 'Re_ct'o_.r_ai No, 0336 del 09-Febrero-2016. Por .ia
cual se constituye la Caja Menor de la Universidad Militar
Nueva-Granada para la vigencia fiscal det afio 2018.

_ R_euhfén de Apertura | ' Ejecuclon de la Auditoria Reunién de Cierre
- A mpac! Ara | on1a | Praadal 29/04/18 | 15 29/04/18 | e | ol .
.Dt_a 289 .l'.u‘les.- __04-.An._o .2016 Desde DIMIA Hasta B/ MIA Dia | 20| Mes{ 04 | Afio] 2016
Representanfte Alta ‘Jefe Oficina de Control -
Direccion _ Interno Auditor Lider

Cr. {RA) Oscar Arturo lsaza At L o
Galindo Cr. (RA) Oscar Arturg Isaza Galindo




RESUMEN EJECUTIVO

La Resolucién Rectora! No. 0336 del 09-Febrero-2018, por la cual se constituye la Caja
Menor de fa Universidad Militar Nueva Granada para la vigencia fiscal del afo 2018,
establece en sus conhsiderandos que la UM.N.G. requiere tener disposicion de fondos
para el mangjo de compras menores, mediante la utilizacion de la Caja Menor.

Que los dineros que se entregan para la constitucion de la caja menor son un mecanismo
agil y eficiente, destinado. para sufragar gastos identificados y definides en los términos
de! presupuesto y que tengan el caracter de urgentes e indispensables y que no se
ehcuentren presupuestados en el plan de compras de fa Universidad, de acuerdo con las
normas sobre austeridad en el gasto..

Se tom6 como el criterio mas significativo para realizar el seguimiento la Résolucion
Rectoral .en mencién, iniclando la actividad a las 10:00 horas de la mafiana con el
responsable de la administracion de la Caja Menor de la Sede Campus Nueva Granada
en Cajica, sefior Juan Javier Tapias Molina, identificado- con la-cedula de ciudadania Ne.
294,744, Técenico-administrativo destinado a la Vicerrectoria General.

El arqueo se desarrolié de forma activa e interactiva con el funcionario, quien aporto las
evidéncias solicitadas en cada etapa de la misma. Las evidencias fueron presentadas en
medio digital y/o-fisico para ser objeto de andlisis, Se procedié al argueo del. efectivo
disponible en caja, asi como a la verificacion del saldo en la chequera de la cuenta
corriente No. 012-41131-0 Helm Bank y'de ¢ada uno de los documentos soportes tanto
definitivos como provisionales, registrando los resultados en el formato disefiado en la
Oficina de Control Interno de Gestién para esta actividad (Anexo al presente informe)}.

A las 11:35 horas se finalizé el arqueo de la Caja Menor de la Sede Campus Nueva
Granada en Cajica, dando como resultado un .excedente de caja por valor de setecientos
cuarenta y dos pesos ($742,00) micte.

A continuacion se detallan ajgunos aspectos a mejorar, en cuanto a la aplicacion de fa
Resolucién Rectoral No. 0336 del 08-Febrero-2018,




PRINCIPALES SITUACIONES DETECTADAS

El funcionario responsable de la administracién de la caja menor a la fecha del
arqueo no habia efectuado los registros diarios. por rubros  de las eftregas de
dineros en ¢! libro auxiliar de caja renor (fisico) dispuesto para tal fin, dicha
actividad la realiza de forma virtual en el aplicativo Finanzas Plus a través de la
Planilia de Caja Menor una vez cuenta con 1a factura o sopofte correspondiente a
la -legalizacién de los dineros entregados. Asimismo no ha efectuado los registros
correspondierites a los meses de Febrero, Marzo v Abril en el libro auxiliar de
Bancos.

El formato de avance por ¢aja menor (GA-AD-F-16 de fecha 2014/07/02) mediante
el cual se autoriza las solicitudes de caja menor por parte del ordenador del gasto
(Jefe Divisién administrativa Campus) v el refrendador del gasto (Vicerrector
Administrativo) no tiene.el espacio-correspondiente para registrar la fecha gn que
se autoriza la soficitud, por Jo cual todas las aprobaciones verificadas estan sin
fechas dificultandose ejercer el control y seguimiento mensual a dicho documento.

. A la fecha y durante esta vigencia (2018), la divisién Financiera no ha realizado

hingUn arqueo periddico y sorpresivo a la Caja. Menor de la Sede Campus Nueva
Granada en Cajica, asf como el Jefe de la Divisién administrativa Campus, tal
como lo eslablece el Artlculo decimo de la Resolucion rectoral No. 0336,

El reembolso correspondiente a los' gastos del mes de Febrero ($110.000,60) se-
efectué el dia 20 de Abril y esta pendiente por realizarse el reembolso
correspondiente & los gastos del mes de Marzo ($878.600,00) por parte de la
Divisién Financiera: ' - '

Los gastos cancelados por caja menor por coficepto de. los. diferentes rubros
mensuaimente corresponden a los siguientes valores

FEBRERQ $ 110.000,00
MARZG $ 878.600,00:

ABRIL (29-Abr-18) $1.149.942 oo
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RECOMENDACIONES

Con el fin de garantizar que. fas operaciones de las cajas menores estén
debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y que los saldos
correspondan se recomienda el cumplimento por parte de la: Divisién Financiera, de
adelantar argueos periédicos y ‘sorpresiyos a las cajas menores.de la UMN.G,, de.
acuerdo a lo establecido en el ‘)!}\r_t}_ciul_ogde'cimo de la Resolucion No. 0336 del 08-
Febrero<2016, por la cual se constituyeifa Caja Menor de la Universidad Militar Nueva:
§16.

Granada para la vigencia fiscal dehafip

I

GR (RAYOSCAR ARTURQ ISAZA GALINDO
_.Jefe Oficina de Control interno de Gestion
' \
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FECHA 29.de abrif de 2016

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA.
OFICINA DE CONTROL INTERNO DE GESTION
ARQUEQ CAJAMENOR CAMPUS NUEVA GRANADA

DEPENDENCIA: Vicerrectorla Ge h’efa]-.
RESPONSABLE; Juan Javiér Taplas Molina

DOC IDENTIDAD: C.C. 294,744
CARGO: Técnico Administrativo

l ‘MONTO CAJA MENOR 1 $ 5,100:000,00}
SALDO BANCARID
Banco Nimera de-Cuenta | Tipe de cuenta Saldo
Helm Bank 031241131-0- Coiriente. $1.194.000,00
SUB FOTAL| $1.194.000,60
. EFECTIVO '
Denominacién -Cantidad Valor Total
‘|Biiletes de ' '
:5 50,000 treintay seis (36) $'1.800.000,00
$70.000 dos {02} '$40.000,00
'$.10.000 tres {03} %'30.000,00
55,000 uno{01) $-5.000,00
§ 2000 uno {01} $2.000,00
.$1.000 ung (01} $1.000,00
Monadas doscientos pesos {200). 5°200,00
Otros N/A . .
' SUBTOTAL| “$.1.878.200,00
. 'DOCUMENTRS DE SOPORTE '
Rubros Tetcero Fecha Valor-Total
Guio Rodriguez Ermerson Guljano 11/04/2016 S 10.800,00
Orlando Mentes 11/04/2016 $ 7.000,00
Roysan Acabados 11/04/2016 4 30.000,00
Roysan Acabados :11/04/2016 $38.500,00
Jogé Garnica Rodriguer 12/04/2016)  $700.000.00
Materiales y Suministro  [Vivero Semigar S.A.S 14/04/2016 5 90,000,00
Orlando Montes 18/04/2016 $-36.899.00
Distrielectricos de la Sabana Ltda. 19/04/2016 4 70.143,00
Campo Gonzaléz Pinto. 20/04/2016]  $.240.000,00
Panamericana Librerfa y Papeleria 28/04/2016 $ 37.800,00
SUBTOTAL| % 761.142,00
Mantenimiento Vig. Asec  |juan Javier Tapias Molina 20/04/2016 $ 96000,00
Otros "SUBTOTAL $ 55.000,00
Superintendencia Netariado y Registro ps/04/2016 5.14,800,00
Superintendencia Notariado y Registro 06/04/2016 $.66.700,00
Impresos y Plblicaciones Superintendencia Notariado-y-ﬂeg’lstro_ 1-2}_'{_}4;_’_2_016 5 66.70'0:,00
R T Jhon Ferdnan Alvarez Bollvar- 19/04/2016 $ 35,000,00
Jhon Ferdnan Alvarez Bolivar- 26/04/2016 $ 70.000,00
SUBTOTAL|  $253.200,00
Comunicaclones y Fideicomiso Autopista Bogota-Villeta 05/04/2106| _ '$25.200,00
- SR Fiducolompia P.A.- 05/04/2016 % 14,400,00
Transportes T 7
o SUBTOTAL $39.600,00
TOTAL| $1.149,942,00
RECIBOS PROVISIONALES
SUBTOTAL] $ 0,00

VALOR TOTAL ARQUEADO

$.4,222,142,00

Reembolso pendiente

Caja rhejor-campus nueva granada No. 33 mes de marzo 2016

5 878.600,00

MONTO TOTAL

$ 5.100.742,00

EXCEDENTE

§ 742,00




MOVIMIENTO DE CAIA MENOR PRINCIPAL
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iefe Oficina de Control Interno de Gestién
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CAMPUS NUEVA GRANADA
: 29/04/2016

RUBROS GASTOS GENERALES V/R PRESUPUESTADC | GASTOS MENSUALES SALDO
217101 |Materiales y Suministro $2.000.000 $761,142,000 $1.238,858,00
212102 |Mantehimiento Vig. Aseg Otros $-1,000.000 $ 96,000,00 $ 904.000,00
217106 |impresos y Publicaciones $ 500,000 $ 253.200,00 $ 246:800,00
212107 |Comunicaciones y Transportes $ 500,000 $ 38,600,600 4 460,400,00
212112 {Impuestos $300.000( . $0,000  $300.000,00
212117 |Atencidn a Eventos $300.000| | 50,00 $300.000;00
; Sub Total $.4,600.000} " | $1.149.942,00|  $ 3.450.058,00

TRANSEFERENCIAS 1N

213411 [Bienestar Estudiantil $500.000] % N.. $0,00{  $500:000,00
o Sub Total $500.000[, 5 \\\ $ 0,00 $.500.000,00
Total $5.100.000! = \\\$1.149.942,00{ $ 3.950.058,00




