GRANADA i!;

i

|

X % 8

163201 50 p m TORRCSPUNBENCIA |30
o UNIVERSIDAD MIEITAR NUEVA [ i||||l jii
;!;

il

[Recibido)

INFORE AUDITORIA QPG PR ITECCIIN
HUGH RODRIGHEZ DURAN

HECTORIA

p J

UMNG-RECTOR-OFICIG

. MUy
: RIS

MG ) )
DSEAR ARTIRG 15528 GAL GG

Sefior Brigadier General

HUGO RODRIGUEZ DURAN
Rector

Universidad Militar Nueva Granada.

ASUNTO: INFORME AUDITORIA OFICINA PROTECCION. DEL PATRIMONIO.

Con toda afencion mé permito. remitir el informe de la. auditoria realizada a la Cficina de
Proteccion de Patrimonio, en cumplimiento de la funcion evaluadora de la Cficina de Control
Interno de Gestidn.

La auditorfa fue llevada a cabo entre el 12'de enero y el 17 de febrero de 2017 por Maria Paula
Guerrero-Rincon, Profesional Universitario de esta oficina.

Cordialmente,
H_,.-"’““—.-‘#’-"’""“’M*H" ''''''
CR (RA).OSCAR ARTURQ ISRZA GALINDO
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De. apoyo - Seguridad, Salud Ocupacional y Gestion !

Macro proceso: .
P Ambiental

| Proceso: Proteccion al Patrimonio, Seguridad y Salud en el Trabajo,

Lider de Proceso:

_ _ Cr. Heinz Pablo Sanabria Parra.
J_efe_(s'--) Dependencia(s): Jefe Oficina de Proteccian del Patrimonio

Realizar una auditoria integral a la.Oficina de’ Proteccién del
Patrimenio,

. Objetivo de la Auditoria:

[

i

% Alcance de la Auditoria:

Revision de la gestién de la Oficina de Proteccion del

Patrimonio,
Criterios de la Auditoria: 1. Gestion Administrativa de la Oficina de Proteceion del
Patrimenio.

Ejecucion de la Auditoria |
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Mes O“l Desde Hasta Dia | 17} Mes | 02 | Afio 2017 |

2017

Jefe Oficina de Control

Auditor Lider
Interno

Répresentante Alta Direccion

CR (R) Heinz Pablo Sanabria Parra
Jefe Oficina de Proteccién del
Patrimonig’

Cr. (RA) Oscar Arturc Isaza
Galindo-

Maria Paula Guetrerp Rincon
Profesional Universitario




RESUMEN EJECUT IVO

La Oficina de Control Interne de Gestion, en cumplimiento del Plan Anual de Auditorias para.
la vigencia 2017. aprobado por el Comité Coordinador de Control Intefrio. programo la
auditorfa a la Oficina de Proteccion del Patrimonio con el propositc de realizar evaluacion y

seguimiento-a la gestion de manera‘integral.

Se realizé la reunion de apertura de auditoria € 12 de enero de 2017 en la Oficina de

Proteccion del Patrimonio, en la cual participaron Cr. Heinz Pabio Sanabria Pamra - Jefe
Oficina de Proteccion del Patrimenio junto con los responsables de cada area. que tiene la

Oficina de Proteccion del Patrimonio, en la cual se informd el alcance de la auditoria y se
solicitd la informacién necesaria para dar inicio a la auditoria de la Oficina de Proteccion dei

Patrimonio, asf:

1.
2:
3.

o N ® o

10.
t1.
12
13.
14,

15,
16.

17.

18.

19.

20

Nermatividad externa e interna que reguia de la Oficina de Protecciéh del Patrimonio.
Estruciura interna administrativa actual de la Oficina de Proteccion del Patrimonio.

Perfilés y funciones especificas del personal de:Ja Oficina de Proteccion del Patrimenio

y sy modalidad de vinculagion laboral.

Acta de entrega del cargo de tajefatura y de los funcienarios de la Oficina de Proteccion

del Patrimonio.

. Mapa de riesgos institucionales-de ia Oficina de Proteccion del Patrimonio.

Mapa de riésgos de corrupcién de la Oficina de Proteccion del Patrimonio.

- Procesos y procedimientos con los gue cuenta la Oficina de Proteccion del Patrimoniio.
. Planes de trabajo vigencia 2016 y 2017 de cada una de las areas de la Oficina de

Proteccion del Patiimonio.

Relacion de -asignacion de parqueaderos vigencia 2016 y estado de asignacion
parqueaderos 2017, |

Relacion de los carnets institucionales expedidos por curso de extensian, duplicado por
pérdida o por deterioro en la vigencia 2016.

Informes de analisis y revision del puesto de trabajo.

Actas comité de Gestion Ambiental vigericia 2016.

Relacion de los examenes de ingreso y egreso gue se asignaron en la vigencia 2016.

Relacién ordenes de pedido. y ordenes de servicio que suscribio la Oficina de

Proteccion del Patiimonio.
Relacion de las Polizas con las gue cuenta la UMNG.
Relacion personal vinculada en la vigencia: 2016 dando cumplimiento det Decreto 055

de 2015.

Evaluaciones de desempefc o conceptos {personal en comisidn) de los funcionarios
de la Oficina de Proteccion del Patrimonio.

Relacion de salidas de campo, practicas académicas, proyectos de investigacion,
movilidad, bienestar, recorridos y/o visitas técnicas realizadas en la vigencia 2018.
informes de actividades SOGA vigencia 2018,

. Actas del comité paritario de salud ocugacional (COPASST).
21.

Avance del Procedimiento para la desfruccion de bienes (francisco).




22. Uittmo estudio de seguridad realizado para la contratacion de seguridad fisica.
23. Presupuesto vigencia 2016 y presupuesto aprobado. para la vigencia 2017
24. Evidencias del Oumpiimtento a las actividades del Plan de Mejoramiento CGR,

La Qficina-de Proteccion del Patrimanio tiene su estructura administrativa regulada por la
Resolucidn No. 3478 de 2016-de la siguiente-manera

i H
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©Urensonas.

Tedos los funcionarios de la Oficina de Proteccion del Patrimanio cuentan:con &l acta de
entrega del cargo. En cuanto al area de'seguridad de instalaciones, el Jefe de la Oficina de
Proteccién de Proteccion del Patrimonjo realiza acta de entrega del cargo anual al personal
Militar v de Policia eri Comision de la Administracion Publica y ‘que sera la persona
encargada de cada una de las dependencias correspondientes del area asignandole

funciones especificas.

La Oficina de Proteccion.del Patrimonio cuenta con la Resolucién No. 0311 de 2016 la cual
establece el protocolo de seguridad para salidas de campo, practicas académicas,

proyectos de investigacion, movilidad, bienestar, recorridos: y/o visitas técricas de los
programas académicos y/o actividades administrativas de la UMNG.

El 4rea de seguridad de instalaciones cuenta con el personal encargado para llevar a cabb

el procedimiento para recibir, entregar, donar o destruir elementos recuperados. en las
instalaciones de la Universidad Militar Nueva Granada, procedimiento que se ‘encuentra
establecido en la Directiva Permanenté No. 035 del 28 de mayo de 2015,

Las dependencids de carnetizacién y control de accesos del drea dé seguridad de

instalaciones, establecen los pardmetros para. la expedicién y renovacion del carmet

institucional (Directiva Permanente No, 031 de 25 de abril de 2016) y acceder al servicioy
uso de parqueadero de la UMNG (Dlrectwa Permanente No. 085 de 04 de noviembre de
2015) respectivamente. Procedimientos gue tienen un valor el cual se encuentra
establecido en la Resolucion 4383 de diciembre de. 2015 para la vigencia 2016 y ia

Resotucion 4713 del 20 de diciembre de 2016 para la: \ngenCJa 2017.
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PRINCIPALES SITUACIONES DETECTADAS

La Oficina de Proteccién del Patrimonio solo cuenta con dos procedimientos avalados por

fa Division de Gestibn de Calidad: "SA-PP-P-3 - PROCEDIMIENTO RIESGOS
ANTROPICOS - V2" y “SA-PP-P-7 - PROCEDIMIENTO ADMINISTRACION SEGURIDAD
ELECTRONICA - V1" Procedimientos gue -no recopilan toda la gestién que. realiza la
Oficina.

1. SALIDAS DE CAMPO

Se realizd una revision aleatoria de las salidas de campo realizadas en el 2016 (total
134), vy se evidencid en general, que no-se: deja constancia de la verificacién con los
organismos de seguridad del Estado (Ejército y Policia), sobre la situacidn de riesgo de
seguridad. que existé en el drea'a visitar (literal a detl articulo 4 de la Resolucion 03711
de 2018), asi misme se evidencid-espegificamente lo siguiente:

e Marzo: (Programa de Ingenieria Civil — Docente responsable Andrés Bravo) No se
evidencio el cumplimiento del requisito establecido en el literal c.dej articulo 4 de |a
Resolucién, el cual establece "Validar los documentos gue sopoertan fa solicitud de
invitacién. v aceptacion de las entidades a visitar durante ias -actividades
programadas por la unidad académica en la salida de campo”. ;

o Abril: (Programa de Contaduria. Plblica — Docente responsable Diana Rivera) El 5
formato de sclicitud de salida de campo no es-el avalade porla Division de Gestion
de Calidad. No se-evidencio el cumplimiente del requisito establecido en el literal ¢
del articulo 4 de Ja Resolucién.

« Mayo; (Divisidn de Bienestar Universitario — Docente responsable: Ricarde Ruiz) No
sumplé con la antelacidén establecida en el articulo 5 de la Resolucion {15 dias
calendario-como. minimo}). No se evidencid el cumplimignto del requisito establecido
en el literal ¢ del articulo 4 de la Resolucion. No se evidenciaron los formatos
correspondientes. El intendente Silva inferma que la salida fue dentro de la ciudad
de Bogotd por lo cual no se solicitan formatos, informacién que no se encuentra
establecida dentro dela Resolugion.

= Junio: {Divisién de Bienestar Universitaric — Docente responsable Julian Puentes)
Los formatos de-solicitud de salida de campo y de responsabilidad indwidual para
la realizacion de la salida de campo no sen'los avalados por ta Division de Gestion
de Calidad,

» Julic: {Facuitad de Ciencias Basicas y Aplicadas — Docénte responsable Sandra
Pacateque) No cumple -con la antelacion establecida en el arliculo 5 de la
Resolucién (15 dias calendario como minime). No se évidencid el formato de
soliciiud de salida de campo. No se evidencid el cumplimiente del requisito
establecido en el literal ¢ del.articulo 4 de la Resolucion.

« Agdostor (Especializacion Administracion Aeronautica — Docente. responsable lvan
Cortés Clopatofky) No cumple con ia anhtelacién establecida en el artfculo 5§ de fa
Resolucién (15 dias calendario como minimo). Los formatos de solicitud de salida
de campo y de responsabilidad individual para |a realizacion de la salida de campo
no son los avalados por la Division de Gestith'de Calidad.
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o Septiembre. (ASSO ~ Docente respoinsable Sandra Liliana Uribe Montana) No se
evidencid el cumplimiento deél requisits establecido- en el literal c del articulo-4 de la
Resolucion.

« QOclubre: (Biclogia — Docente respensable Nelsy Rocio Pinto) No'se evidencid el
cumplimiento del requisito establecido en el literal ¢ del arficulo 4 de la Resolucion,

« Novierdbre; (Division de Bienestar Universitario — Docente responsable Helmer

Gutiérrez) NG se evidencio el cumplimiento-del requisito establecido en el literal ¢
del articulo 4 de ia Resolucion.

SECCION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y AMBIENTE.
a. AREA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL.TRABAJO.

Se evidencio que la gestion del Area de Seguridad y Salud en-el Trabajo recae en un
solo-funcionario de ia Oficina de Prdteccion del Patrimionio; lo cual gerera una carga
laboral excesiva.

SECCION DE SEGURIDAD INTEGRAL.
a. AREA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION,

ElJefe de la'Oficina de Proteccioh del Patrimonio informa que no hay personal a cargo
de esta area, debido a gue es un- cargo nuevo en la estructura de {a Oficina, de acuerdo
con la Resalucién No, 3478 de! 30 de octubre de 20186,

b. AREA DE SEGURIDAD INDEMNIZATORIA.

.Se evidencid que en la Pdliza de-responsabilidad civil servidores publicos No.
000708507667 adguirida el 29 de jurio de 2016, con QBE Seguros S.A. ho se
contempla a la Vicerrectoria de [nvestigaciones, asi mismo solé se contempla un (1)
ordenador del gasto, siendo que para la vigencia 2016 se delega la facultad de
contratar a la Jefatura:de la Divisién de Gestion del Talento Humano y- a la Jefatura de
la Division de Contratacion y Adguisiciones. Tampoco se describen guienes son {os
cuatro (4) Jefes de oficina — Asesor debido.a que en la estructura organizacional de la
Universidad Militar Nueva Granada vigente para el 2018 (Resolucién No.4375 de
2015) son la Oficira Asesora de Planeacion y la Oficina Asesora: Juridica. No seé
describen cudles son: los cinco (5) jefes de division se encuentranh dentro de Ia
cobertura de la poliza en mencion.

En cuanto a la Pdliza de Accidentes Personales Integral Estudiantil No. 33-68-
10000001591 adquirida el 27 de junio. de 2818, con Seguros de Vida del Estado S.A.
y la Péliza Dafios Materiales Combinados No. 1002584 adquirida el 22 de junio de
2018, con La Previsora 8.A. se evidenci6 que la informacion que remite la dependencia
correspondiente (Divisidn de Registro y Control Académico y Division de Servicics
Generales) no tiene visto bueno o firma de revision de la respectiva vicerrectoria
(Académica y Administrativa).

c. AREA DE SEGURIDAD DE INSTALACIONES.

De. acuerdo con las funciongs especificas establecidas por el jefe de la Oficina de

Proteccion del Patrimonio y la nermatividad interha se evidencié o siguiente de cada
una-de’las dependencias de esta area:
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En cuanto a la dependencia de seguridad fisica, se evidencié que en la sede calle 100

no hay registro del cambic de los canes que prestan el servicie de vigilancia en |a

entrada vehiculaf. Tampoco se evidencio estudic de seguridad con el cual se justifica

la cantidad de personal necesaria para la. contratacion de seguridad fisica para la
Universidad Militar Nueva Granada.

Se evidencié dentre del informe de gestidn del tercer trimestre de 2016, una prueba
de vulnérabilidad realizada por esta dependenma de [a sede calle 100, por lo tanto no
se dio cumplimiento de la funcion especifica a realizar en cuanto & rendir un informe-

semestral de esta prueba.

El reporte de las horas no laboradas por la empresa se seguridad fisica contratada, se

consolida de manera mensual y se remite a la empresa.

Sobre |a dependencia de carnetizacién se evidencié:

o Elformatode las-actas que realiza la seccién de carnetizacion sobrela destruccién
de carnets recibidos no es €l formato de acta que se encuentra establecido por la
Division de Gestién de Calidad.

« Lainforinacion de las Actas de destruccion rie s claro la distincion enéuanto ala

identificacion de los carnets que fueron destruidos, en cuante se describe como

codigo del estudiante vy se relaciona el nimero de identificacién del carnet

‘asignado.

+ -Se realizé una seleccion aleatoria de los récibos dé consignacion recibidos para
duplicado por deterioro y no se- evidencio en las Actas de destruccidn ni en fisice
el carnét de la estudiante HANNA CASALLAS, la cual realizé el respectivo tramite
en el mes de octubre de 2018.

« No se evidenciaron los informes-gjecutivos mensuales indicando el resultado de

las encuestas a satisfaccion realizadas.

« La dependencia de Carnetizacion realizd en la vigencia 2016 un total de 50

encuestas a satisfaccién del servicio prestado, por lo tanto no se evidencié el
cumplimiento de la tarea especifica a realizar establecida en el Acta de entrega del
cargo (10% del total de ios carnets elaborados).

» Nose evidencio el informe bimensual informando el eontrol del inventario a cargo
junto con la relacion de carnets inhabilitados,

» Se evidencid que la destruccion de los carnets devueltos a esta dependencia se

realiza semestraimente, por lo tanto no se evidencic el cumplimiento de la tarea

especifica a realizar.
« La tenencia de las copias de los recibos de pago para el cambio por deterioro o

pérdida de: los camets institucionales no genera beneficio alguno para la

dependencia de carnetizacion ya que no tienen valor agregado al procedimientoy
genera‘archivo documental fisico innecesario.

En cuanto a la dependencia_dé cdnirol de accesos, se realizd la revision de los

vehiculos que se encuentran en el parqueadero de la sede calle 100-entre el 16 y el
23 de enero de:2017 (teniendo en cuenta que todavia se encentraba vigente la tarjeta
de parqueadero de 2016), donde se evidencio: "
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Martes 17 de enero-de 2017:
Vehiculo de placas HAY 008 no tiene tarjeta de parqueadero (No tiene registro

de acceso por la UMNG).

Vehiculo de placas NDR 153 ingresa a la Universidad en dia de pico y placa
(No tiene auterizacién por la Oficing de Proteccidn del Patrimaonio).

Venicule de placas RGY 218 tiene {a tarjeta de parqueadero con ptacas DDP

789 (No tiene autorizacion por la Oficina de Proteccion del Patrimonio).

Vehiculo de'placas MJZ 167 ingresa a la Universidad. en dia de pico y placa
{No tiene autorizacion por la Oficina de Proteccion del Patrimonio).

Miéreoles 18 de enero de 2017:

Vehiculo de placas HSO 455 tiene la tarjeta de pargueadere con placas KAL
320 (No tiene auterizacion por la Oficina de Proteccion del Patrimonio).

Jueves 19 de enere de 2017:

Vehiculo de p!acas NDR 153 ingresa a la Universidad en dia: de pico y placa
(No tiene autorizacion por la Oficina de Proteccion del Patrimonio),

Vehiculo de placas RGV 218 tiene |a tarjeta-de parqueadero con placas DDP
769 (No tiene -autarizacion por la ©ficina de Proteccidn del Patrimonio).

Viernes 20 de enero de 2017:
Vehicule de placas UBY 209 no tiene tarjeta de parqueadero {No tiene registro
de acceso por la UMNG),

Vehiculo de placas BLG 954 no tiene tarjeta de parqueadero (No tigne
autorizacidn por la Oficina de Proteccion del Patrimonio),

Vehicule de placas RKZ 828 ingresa a la Universidad en dia de pico y placa
(No tiene autorizacion per la Oficina de Proteccion del Patrimonio)

Vehiculo de-placas: JFO 095 no tiene tarjeta de pargueadera (No tiene registro
de-acceso. por [a UMNG), '

Luihes 23 de enerc de2017:

Vehiculo de placas QGA 978 nao tiene tarjeta de parqueadero (No tiene registro
de acceso porla UMNG).

Vehiculo de placas IMQ 306 no tiene tarjeta de-parqueadero {No tiene reglstro
de acceso pof la UMNG).

Vehiculo de placas NDR 153 ingresa a la Universidad en dia de pico y placa
(No tiene autorizacion por la Oficina de Proteccion del Patrimonio}.

Se realizé Ia revision de los vehiculos que se-encuentran en'el pargueadero-de la sede
calle 100, verificando ademas que-cuenten con la'tarjeta de parqueadero de 2017 que
se requiere a partir del 01 de febrero, se.evidencio:

s Martes 7 de febrero de 2017:

o

o

Vehiculo de placas BZO 873 no tiene tarjeta de parqueaders (No tiene registro
de acceso-por la UMNG).

Vehiculo de placas NDR 153 ingresa a la Universidad en dia de pico y placay
no iiene tareta de parqueadero (No tiene autorizacién por la Oficina de

Proteccidn del Patrimonio).
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» Viernes 10 de febrero de 2017 ) _
o Vehieculo dé placas KGH 127 no tiene tarjeta de parqueadero (Notiene registro
de acceso por-la UMNG).

Scbre la dependencia de seguridad electronica, se.evidencié que del total de camaras
(259) con las que cuenta la Universidad Militar Nueva Granada en gus tres sedes. En
la sede calle 100 no funcionaba, para el dia de |la revisién {(enero 25 de 2017), una
camara ubicada en la sala de informatica, una ubicada en el exterior del bloque E. 1a
cual el Sargento Rojas inforra gue se encuentra en tramite por garantia; y una ubicada
en la oficina de seguridad, la cual el Sargento Rojas informa que esa ¢amara sera
ubicada en [a-sede Cajica.

En cuahto a las camaras ubicadas en la sede Medicina, se encuentran 2 camaras
pendientes por conexién y una cadmara no se encuentra incluida en el sistema.

Ast mismo, se realizd una revisién aleatoria-a los informes mensuales-de |a sede calle
100, correspondientes @ mayo y octubre de 2016, comunicande el resultado de las
enclestas a satisfaccién realizadas donde se evidencio que lo infermado no coingidia
con las encuestas a satisfaccion fisicas.

En el informie del mes de mayo no detalla la cantidad de solicitudes de revision de
camaras: de seguridad que no fueron resueltas (7) del total de solicitudes recibidas
(13); solo- hace rmencidn.de las soliciiudes de revision de camaras de seguridad a las.

que se les realizd la encuesta a satisfaccion (6).
En el informe del mes de octubre se encontré la descripcion de 10 encuestas
excelentes v 4 buenas, y en fisico, un total de 14 solicitudes de revision de camaras:
de seguridad, de las cuales 4 encuestas a satisfaccion fueren'excelentes, 1 buenay 9.
no se dio respuegsta:

De las solicitudes de revision de camaras de séguridad' revisadas (mes de mayo y
octubre) solo se evidencié en dos (2) formatos el diligenciamiento del item
“RESULTADO A LA SOLICITUD DE REVISION DE CAMARAS.

CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

. Los dos (02) procedimientos no contempian toda la gestion de la Ofigina de Proteceion

del Patrimonio.

Salidas de Campo

« No se evidencia la constancia de la verificacidn con los organismas de seguridad
del Estado (Ejércitc y Policia), sobre la situacion de riesgo de seguridad que existe
en el area a visitar (literal a del articulo cuarto de 1a Resolucion 0311 de 2016).

e No se evidencia la utilizacion de los formatos vigentes avalados por la Division de
Gestion de Calidad.
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o No se evidencid, ‘en algunos ¢asos, la realizacion del procedimiento en el término
establecide en el articulo quints (plazo minimo de 15 dias calendario).

= La Resclucién no contempla un procedimiento para las salidas de campo dentro de
la ciudad de Bogota.

3. Area de Seguridad y Salud en el Trabajs y Ambiente.
e Un solo funcienario . se encuentra a cargo del Area de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

4. Area de Seguridad Indemnizatoria
« No se evidencia en la pdliza de responsabilidad civil servidores publicos No.
000706507667 adguirida. el 29 de junio de 2016, con QBE Seguros S.A. la
descripcion detallada de acuerde con fa Resolucion No. 4375 de 2015 “Por Ia cual
se estdblece la estructura académico-administrativa-de la Universidad Militar Nueva

i Granada’ vigente para:.el 20186.

5. Area de Seguridad de Instalaciones

i, Depenidencia de seguridad fisica

i « No se lleva el registro.del cambio de los canes gue prestan servicio er |la enfrada

': vehicular de la sede calle 100,

» No se dio cumplimiento con las-pruebas de vulnerabilidad que debia efectuar la sede
calle 100 en. et 2018. _

» No'se evidencid que se hubiese efectuado estudio de seguridad en las tres sedes
de la Universidad Militar Nueva Granatla, donde se justifique la cantidad de personal
a contratar para la prestacion del servicio de seguridad: fisica,

i. Dependencia de Carnetizacién
» No se evidencid (& utilizacidon del formato wgente de Actas de Reuniones;
» No se evidencio el cumplimiente a los informes detallados en las funciones que se
encuentran establecidas en el acta de entrega del cargo de la seccion de
carnetizacion para la vigencia 2016.

iii. Dependencia de Control de Accesos
« No se evidencit el cumplimiento. a |a Directiva Permanente No. 65 de 2016 para la
sede calle 100 (Vehlculos que ingresan aj parqueadero de la Universidad Militar
Nueva Granada con pico y placa, vehiculos que ingresan con ficha que no
corfespsonde al mismo y vehiculos que no dejan a la vista la tarjeta de pargueadero
‘sea de funcionario de la universidad o de visitante).

iv. Dependencia de Seguridad efectrénica
s No coincide la informacion relacienada en los informes mensualés del résultado dé
las encuestas a satisfaccion realizadas con las encuestas a satisfaccion fisicas.
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T RECOMENDACIONES

—

10.

11.

12,

PDogumentar los procedimientos necesarios gue evidencien el 100% de la gestion de
la'Oficina de Proteccion del Patrimonio,

Utilizar los formatos actuales aprobados por ia Divisién de Gestion de Calidad.

Dar cumplimiento a las funciones. establecidas en las correspondientes actas de

entrega del carge de las dependencias derivadas del area de seguridad de.

ihstalaciones.

Dar cumplimiente a la Resclucién 0311 de 2016 (Salidas de campa).

Gestionar la contratacion de persofial que-apoye el area de Seguridad y Salud en el

Trabajo.

Gestionar 1a contratacién de personal que apoye el Area de Seguridad de la
Informacion.

Describir en |a Poliza de respensabilidad civil servidores piblicos los.cargos a amparar

de acuerdo con la Resolucion vigente que establezca la estructura académico-

‘adiministrativa de la Universidad Militar Nueva Granada.

Solicitar a la Division de Registro y Cantrol Académice y a la Division de Servicios

Generales que la‘informacion remitida a ja-Oficina de Proteccion del Patrimonio, para
la suscripcion deé las Polizas de seguros tengan el visto bueno o la firma de la
Vicerrecteria correspondiente.

Dar cumplimiento a la Directiva Permanente No. 65 de 2015 (Servicio y uso. de
parqueaderos de la UMNG) '

Dar cumplimiento a la Directiva Permanente No. 031 de 2016 (Procedimiento.para la

-expedicion y renovacion del carné’de identificacion de la UMNG).

‘Be recomienda efectuar un registro electrénico de fos recibos de pagos de los carnets

elaborados por pérdida o deterioro. con el fin de dar cumplimiente a la directiva cero
papel.

Dar cumplimiento a la Ley General de Archivo (Ley 591 de 2000).

(\‘Cﬂt?cu\ Cs e a@n
MARIA PAULA GUERRERQO RINCON
Profesional Universitario.

Qficina de Control Irniterno de Gestién
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