CONVOCATORIA N° 001. APOYO A LLOS PROCESOS DEL AREA DE MATRICULAS DE LA DIVISION FINANCIERA

Denominacion del Servicio Nimero de ldentificacién del servicio
Co'nt'ratlsta por Orden de Prestacion de Servicios — Area de DIVEIN-C001-2018 - 2311020
Matriculas

Requisitos de Minimos del Servicio

Formacion Académica

Bachiller: Titulo de bachiller

Competencias

Crientacién al usuario y al ciudadano

Resolucion de problemas

Compromiso con la organizacién

Experiencia

Expetiencia minimo de 3 meses en Entidades.de Educacion Superior y en el area de financiera; crientado a la atencion al usuario,
tramites de inscripciones y mairiculas.

Objeto Contractual

El Contratista se compromete con la Universidad Militar Nueva Granada a. prestar por sus propios medios, con plena autonomia,
sus servicios como apoyo en el proceso de matriculas en la-Divisidn Financiera.

Objeto Especifico Sitio de desarrollo

Desarroliar_aclividades en la Division Financiera - Area de | Area de matriculas-Division Financiera calle 100

matriculas de la calle 100, dando respuesta oportuna y Veraz a (pedicacien:

tramites, requerimientos y atencién al usuario en ventanilla. _ : _ )
Mayo 21 de 2018 a agosto 20 de 2018

Costo Mensual de la Orden de Prestacion de Servicios

$1.800.000

Actividades

Apoyo en la verificacion y aplicacion de pagos realizados a través de las diferentes enlidades financieras

Apayo en la verificacion de-devoluciones por concepto de matriculas

Apoyo en la verificacion de los descuentos aplicados a las matriculas del periodo académico 2018-2
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Atencion al usuario en los diferentes tramites de inscripcicnes y matriculas en ventanilia

Forma de Pago

La forma de pago esta determinada en tres cuctas iguales, una vez terminado el servicio a satisfaccion, previa entrega de informe
de actividades, pago de aportes en seguiridad social como independiente y dentro del periodo de la ejecucion del contrato.

PROCEDIMIENTO CONVOCATORIA Q.P.S.

. Publicacion de la convocalaria Desde 10/Mayol/2018 15:00 Hasta 11/Mayc/2018 12,00 pm

. Entrega de documentacion Fisica - Ver Nota* | Desde 15/Mayo/2018 08:00 Hasta 15/Mayo/2018 17:00

. Verificacion de [a Documentacién registrada Desde 16/Mayo/2018 08:00 Hasta 16/Mayo/2618 17:00

. Entrevista _17/May0/201'8 08:00
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. Publicacion de Resuitados 17/Mayo/2018 15:00

DOCUMENTACION REQUISITO DE ENTREGA FISICA

. Fotocopia de Cédula de Ciudadania vigente (amarilia con hologramas) al 150%.

."Registro Unico Tributaric (RUT) actualizadg.

. Certificado de Afiliacién de Pension, Salud y ARL no mayor a 30 dias.

. Fotocopia de Diploma(s) y Acta(s) de Grado o titulo de educacion formal que acredite la formacién académica.

. Cerlificaciones que acredite experiencia minima
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. Hoja de__--Vida con fotografia tipo Word (No funcion Publica).
7. Certificada médico de ingréso de salud ocupacional

*Nota. Lugar'de enitrega de ta documentacion: Universidad Militar Nueva Granada ubicada en la Carrera 11 No, 101-80 en fa
Ciudad de Bogota, Blogue A, Piso 1, Division Financiera, Contador Rafael Santiago Torres Leon, en el horario: De 15:00 am a

18:00 pm el 11/Mayo/2018. . N
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