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Para empezar ’ Y
Por favor ingresar al siguiente link www.office.com/getoffice365 alli visualizaran la siguiente 3* L] p&'
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Get Office 365 for free

not a tnal Students and teachers are cigible for Office 365 Education, whach
Nord, Excel, PowerPoint, OneNote, and now Mirosoft Teams, plus additsonal

dassroom 100k

All you need 1o get started 5 1o enter a vahd school emad address below.

S9N UP YOUr schoo



http://www.office.com/getoffice365
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Una vez ingresemos aparecera este cuadro, por favor ingresa su correo con dominio
@unimilitar.edu.co
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< C 8 e ttps//peroducts.office com ' ] o

Obtener Office 365 de forma
gratuita

No se trata de una version de prueba. Tanto alumnos como profesores
cumplen los requisitos para obtener Office 365 Educacién, que indluye
Word, Excel PowerPoint, OneNote y, ahora, Microsoft Teams, ademés de

otras herramientas para la clase

Todo lo que necesitas para empezar es escribir una direccion direccion
de comreo educativa vélida abajo.

office365@unimilitar.edu.col Introduccdn

Los responsables de centros escolares y los profesionales de Tl deberan

registrar su centro educativo (*)
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Una vez ingrese con su cuenta encontrara la siguiente ventana, vamos a dar en la opcion
Soy un Alumno
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Office 365 Ambito educativo

;Es un alumno o un profesor?

Le proporcionaremos las herramientas de Office 365 que neceasite

e ig Cigse y en inega k_\ €35 un agministragor de TI |

- Soy un alumno @ | Soy un profesor @

thvatidad y coskies a Office 365
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Diligencie el formato con sus datos
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Office 365 Ambito educativo

Cree su cuenta

HEMos envaco un 202 Qo o2 varficacidn 3 office365@unimiltar.edu.co. Zscriba &

empresai

SCCNes y Sfarts Se produdtos y MennlDl Se MLrossht por
S elige Iniciar, estd de acuerdo con nuestros térmings y condioones y entience que sy dreccidn de
corres electrbnii y nombre serdn vitibles pars Stros utuarss de lp institucidn. Politics de LS

Iniciar @




Recibira un cédigo a su cuenta de correo con dominio @unimilitar.edu.co
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Office 365 Ambito educativo

Cree su cuenta
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ingresa este numero recibido en el campo cédigo de verificacion,
después hacer click en Iniciar
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Office 365 Ambito educativo

Cree su cuenta
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Encontrara unos campos donde podra invitar a mas personas que tengan el dominio
@unimilitar.edu.co si lo desea clic en enviar la invitacidon de lo contrario hacer clic en OMITIR
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Office 365 Ambito educativo

Invitar a mas personas

- Enviar invitaciones @




Para proteger su cuenta de office 365, haga clic en “Siguiente”, confirme la contraseia de la
cuenta.
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] Office

Se necesita informacion
adicional

Verbinden %< 1 . Su administrador necesita que agregue informacion de
seguridad adicional para ayudarle a recuperar su cuenta.

oo — -

Cerrar sesion e iniciar sesion con otra cuenta

Mas informacion

confirmar la contrasena actual

Para que podamos mantener su informacion de seguridad privada, vuelva a escribir la contrasefa actual en la pagina siguiente.

[ volver a escribir mi contrasena ]cancelar

£2018 Microsoft =. Microsoft

Términos deuso  Privacidad y cookies




En caso de perder acceso a la cuenta Office 365 y para poder recuperarla debe configurar como
minimo un niumero de teléfono o un correo electronico alternativo y diferente al correo
“@unimilitar.edu.co”

no pierda el acceso a su cuenta

Para asegurarnos de que pueda restablecer su contrasena, necesitamos recopilar informacion para poder comprobar su identidad. No usaremos esta informacion para
enviarle correo no deseado, sino para que su cuenta sea mas segura. Tendra que configurar al menos 1 de las opciones siguientes.

© tctono ge autnticacion no esta configuradol Configuraro ahora - Para configurar un nimero telefénico, de clic en “Configurarlo ahora”

0 Correo electronico de autenticacion no esta configurado. Configurarlo ahora

canceiar

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su namero de teléfono de autenticacion siguiente
Teléfono de autenticacion

Colombia (+57)

v Ingrese el numero de teléfono y
= & _ de clic en “enviarme mensaje

enviarme mensaje de texto m de teXtO”

Atras
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En caso de solicitar enviarme mensaje de texto, recibira un mensaje de texto en el nimero de

TR T R teléfono indicado y el cual debe confirmar.
< ) ®
851-22 UNIVERSIDAD MILITAR
M TIANADA

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su nimero de teléfono de autenticacion siguiente.

Teléfono de autenticacion

C e

Hemos enviado a su telefono un mensaje de texto con un codigo de verificacion.

325912 Comprobar reintentar
325912 . . Atras
Use este codigo para la verificacion

de Microsoft

(O A) (]
GO0 QoD ( confirme el codigo recibido al celular

y de clic en “Comprobar”.
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En caso de perder acceso a la cuenta Office 365 y para poder recuperarla debe configurar como
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Gracias. Usaremos la informacion siguiente para recuperar su cuenta si olvida la contrasena. Haga clic en "Finalizar" para cerrar esta pagina.

# Telefono de autenticacion establecido es +57 319:]21. Cambiar

ocr:n‘eo electrénico de autenticacion no esta configurado| Configurario ahora - Para Conﬁgurar un correo eIeCtréniCO alternatiVO de reCUperaCién’ de CIiC en

“Configurarlo ahora”

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su direccion de correo electronico de autenticacion a continuacion. No use su direccion de correo electronico de trabajo o escuela principal.

Correo electronico de autenticacion , . .,
GE—E:@yahoo.co.uk _ Ingrese el correo electronico de recuperacion

diferente al correo @unimilitar.edu.co y de clic en
nviarme un mensaje de correo electrénico

‘enviarme un mensaje de correo electrénico”



Configuracion de métodos alternativos para recuperar la cuenta Office 365.

Microsoft Online Services Team <msonlineservicesteam@microsoftonline.com=>

= 4
) d I t To: {C___pr@yahoo.co.uk
- 5 N E
Compruebe su direccion de correo electronico de autenticacion a continuacion. No use su direccion de correo electronico de trabajo o escuela principal. ComPrObaF la direccion de correo electrénico ﬂﬁ\é\lk:%kgmigx
Correo electronico de autenticacion
o Gracias por comprobar la cuenta de office365-3@unimilitar.edu.co.
Su cédigo es: 159438
Encontrara un mensaje de correo electronico con un codigo de verificacion en su bandeja de entrada. Atentamente,
El equipo de Azure Active Directory
f159438| reintentar
Microsoft Corporation | One Microsoft Way, Redmond, WA 98052-6399
= 5 :szr envio desde una direccion de correo electronico no supervisada. No responda Mlcrosoft
tras

Privacidad | Legal

Vaya a la cuenta de correo alternativa registrada, consulte el codigo,
ingréselo y de clic en “Comprobar”

no pierda el acceso a su cuenta

Gracias. Usaremos la informacion siguiente para recuperar su cuenta si olvida la contrasefia. Haga clic en "Finalizar" para cerrar esta pagina.

& Teléfono de autenticacion establecido es +57 3192096021. Cambiar

&9 Correo electrénico de autenticacion establecido es djcgcoler@yahoo.co.uk. Cambiar

— Para finalizar la configuracion de métodos alternativos de
recuperacion de la cuenta Office 365, de clic en “Finalizar”



Felicitaciones por activar la cuenta de Office 365.
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a5 Microsoft X

Ahorra tiempo ensenando
con Office 365
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Cuando ingrese podra visualizar todos los servicios office 365 disponibles para usted desde la g [ :\:
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Office 365 _ ESTUDIANTE P... R

Buenas tardes, ESTUDIANTE

Instalar las aplicaciones de Office

Aplicaciones

a w3 x 3 & N3 g T s S A%
- - - - Administraci
OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway Forms @

Explorar todas sus aplicaciones

Documentos

Recientes Anclado Compartidos conmigo Detectar

Comentarios
ol = :



Podras abrir las aplicaciones Office Online (Word online, Excel online, Power Point Online)

UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Buenas tardes, ESTUDIANTE

ApllcaClonE’S Iestalar s aplicaciones de Office
3 ] -
a |0 x ] @ @ d d & @ A
Adantrac
OneDnve Worg Excel PowerPoint OreiNote SharePoint Teams Sway Forms -

Explorar lodas sus aplicacsones

BEEZIR
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Para descargar office 2016 ProPlus en su computador debe hacer Click en la opcion g [ :\:
Instalar las aplicaciones de office N Pid
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Buenas tardes, ESTUDIANTE

A‘)h( a( i()l](’% nst r las aplicacones de Office -

@ @ & P @ 4 d g

Otras opoones de instalacion

Documentos Caraar y abris

Recientes
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Después debe hacer Click en Instalar AN ;.
w
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Ceces

ESTUDIANTE PRU




Sigue los pasos que le indica y empiece a disfrutar de su Office 2016 ProPlus hasta en 5
dispositivos de su propiedad.
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Solo unos pasos mas...

1] Office

© Haga clic en Abrir @® Diga "Si" © Permanezca en linea

Haga clic en el archivo Configuracion en Haga clic en Si para iniciar la instalacion. La descarga total de Office puede tardar
la parte inferior de la pantalla. un rato.

Cerrar :Necesita ayuda con la instalacién?

[E Setup.X86.es-es_O...exe A Mostrar todo X
0.2/4.4 MB, Quedan 2 min
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