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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA : 6310 DIVISION DE CONTRATACION Y ADQUISICIONES HOJA 1 DE 6
RETENCION
CODIGO SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
EN ANOS
G C SE DG CcT EL
ADQUISICIONES
6301-50 REGISTRO
6301-50.2 De proveedores 1 X |Se conserva en medio electrdnico se renueva continuamente.
ALMACEN GENERAL
6302-2 ACTAS
6302-2.1 Baja definitva 1 X |Original en OFICIG
-Por donacién
-Por Destruccidn
-Por Venta
6302-2.16 Recepcidn mercancias 2 X |Es un documento administrativo
-Por Contratos
CONTRATOS
6304-23 ACTAS
6304-2.3 Comité de contratacion 5 X Hace parte del desarrollo institucional. Se guarda en el
6304-18 CONTRATOS
6304-18.2 De Contratacidn directa 2 X X Hacen parte del desarrollo institucional
-Estudio previo
-Certificado Disponibilidad Presupuestal
-Invitacion (publica,privada, directa)
-Oferta proveedorers
-Evaluacion ofertas
-Acta de contrtacion
-Poliza y aprobacién
-Registro Presupuestal
-Anticipo
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6304-18.3

6304-18.4

6304-18.10

De Prestacion de servicios

-Estudio previo

-Certificado Disponibilidad Presupuestal
-Invitacion (publica,privada, directa)
-Oferta proveedorers

-Evaluacion ofertas

-Acta de contrtacion

-Poliza y aprobacién

-Registro Presupuestal

-Anticipo

De Obra

-Estudio previo

-Certificado Disponibilidad Presupuestal
-Invitacion (publica,privada, directa)
-Oferta proveedorers

-Evaluacion ofertas

-Acta de contrtacidn

-Poliza y aprobacién

-Registro Presupuestal

-Anticipo

De Arrendamiento

-Estudio previo

-Certificado Disponibilidad Presupuestal
-Invitacion (publica,privada, directa)
-Oferta proveedorers

-Evaluacion ofertas

-Acta de contrtacidn

-Poliza y aprobacién

-Registro Presupuestal

-Anticipo

Hacen parte del desarrollo institucional

Hacen parte del desarrollo institucional

Hacen parte del desarrollo institucional
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6304-18.11

6304-18.12

6304-18.13

De Comodato

-Estudio previo

-Certificado Disponibilidad Presupuestal
-Invitacion (publica,privada, directa)
-Oferta proveedorers

-Evaluacion ofertas

-Acta de contrtacion

-Poliza y aprobacién

-Registro Presupuestal

-Anticipo

De Compraventa

-Estudio previo

-Certificado Disponibilidad Presupuestal
-Invitacion (publica,privada, directa)
-Oferta proveedorers

-Evaluacion ofertas

-Acta de contrtacidn

-Poliza y aprobacién

-Registro Presupuestal

-Anticipo

De Conbsultoria

-Estudio previo

-Certificado Disponibilidad Presupuestal
-Invitacion (publica,privada, directa)
-Oferta proveedorers

-Evaluacion ofertas

-Acta de contrtacidn

-Poliza y aprobacién

-Registro Presupuestal

-Anticipo

Hacen parte del desarrollo institucional

Hacen parte del desarrollo institucional

Hacen parte del desarrollo institucional
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6304-18.14 |De Interventoria

-Estudio previo

-Certificado Disponibilidad Presupuestal
-Invitacion (publica,privada, directa)
-Oferta proveedorers

-Evaluacion ofertas

-Acta de contrtacion

-Poliza y aprobacién

-Registro Presupuestal

-Anticipo

6304-18.16 |[De Licenciamiento

-Estudio previo

-Certificado Disponibilidad Presupuestal
-Invitacion (publica,privada, directa)
-Oferta proveedorers

-Evaluacién ofertas

-Acta de contrtacidn

-Poliza y aprobacién

-Registro Presupuestal

-Anticipo

Hacen parte del desarrollo institucional

Hacen parte del desarrollo institucional
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6300-18.17

6304-18.18

6304-18.18

De Administracion delegada

-Estudio previo

-Certificado Disponibilidad Presupuestal
-Invitacion (publica,privada, directa)
-Oferta proveedorers

-Evaluacion ofertas

-Acta de contrtacion

-Poliza y aprobacién

-Registro Presupuestal

-Anticipo

Contratacion directa

-Estudio previo

-Certificado Disponibilidad Presupuestal
-Invitacion (publica,privada, directa)
-Oferta proveedorers

-Evaluacion ofertas

-Acta de contrtacion

-Poliza y aprobacién

-Registro Presupuestal

-Anticipo

Concesion

-Estudio previo

-Certificado Disponibilidad Presupuestal
-Invitacion (publica,privada, directa)
-Oferta proveedorers

-Evaluacion ofertas

-Acta de contrtacidn

-Poliza y aprobacién

-Registro Presupuestal

-Anticipo

Hacen parte del desarrollo institucional

Hacen parte del desarrollo institucional

Hacen parte del desarrollo institucional

INVENTARIOS

6307-34

INVENTARIOS
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6307-34.4 Personalizado por dependencias
-Documento de traspaso
-Formato de salidas transitorias

Es un documento de valor administrativo. Se renueva cada
afo. Se mantiene el actualizado; se consulta en Intranet
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