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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA : 6300 DIVISION DE SERVICIOS GENERALES HOJA 1 DE 1
RETENCION
COoDIGO SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
EN ANOS
G C SE DG CT EL
ARQUITECTURA

6303-19 CONSTRUCCIONES
6303-19.1 Disefio y proyectos 5 X

-Documentos Proyecto CAMNUG Conserva su valor legal
6303-19.2 Escritura de inmuebles 5 X Conserva su valor legal
6303-19.3 Planos 5 X Hacen parte del desarrollo institucional

CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO
6305-2 ACTAS
6305-2.4 Comité de Archivo 1 X X Conserva sus valores primarios
6305-55 TRANSFERENCIAS
6305-55.3 Documentales 1 10 X Se conserva un 10% entre administrativas y académicas en
MANTENIMIENTO Y TRANSPORTES

6308-30 HOJAS DE VIDA
6308-30.1 De Equipo 2 X Se conserva un 50% en forma cronoldgica y se guarda.

-Copia alta del almacén Tramite después de la baja definitiva y se envia al Archivo

-Formato datos del equipo central

-Seguros

-Mantenimiento

-Copia Baja definitiva
6308-30.3 De Vehiculos 2 X Se conserva un 50% en forma cronoldgica y se guarda.

-Copia alta del almacén
-Formato datos del vehiculo
-Seguros

-Mantenimiento

-Copia Baja definitiva

Tramite después de la baja definitiva y se envia al Archivo
central
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