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TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

Nota: las Tablas de Retencion Documental  se encuentran en proceso de actualización

CODIGO SERIE DOCUMENTAL

G C SE DG CT EL

4400-2 ACTAS

4400-2.31 De capacitación 3 X

4400-2.32 De reuniones de comité calidad 3 X X

4400-2.33 De revisión por las Directivas 3 X X

4400-68 GUIAS

4400-68.1 De Diligenciamiento 1 X

4400-32 INFORMES

4400-32.20 De auditorías 1 X

4400-32.22 De revisión por las Directivas 1 X

4400-37 MANUALES

4400-37.2 De Procedimientos 1 X

4400-37.3 De Calidad 1 X

4400-37.4 De Procesos 1 X

4400-38.7 De Inducción 1 X

Permanece en el software administrador cuando se actualiza 

el obsoleto reposa en el link de OBSOLETOS en el modulo de 

gestión documental. Se elabora acta de eliminación

Permanece en el software administrador cuando se actualiza 

el obsoleto reposa en el link de OBSOLETOS en el modulo de 

gestión documental. Se elabora acta de eliminación
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Permanece en el software administrador

Permanece en el software administrador

Permanece en el software administrador cuando se actualiza 

el obsoleto reposa en el link de OBSOLETOS en el modulo de 

gestión documental. Se elabora acta de eliminación

Ha perdido valor administrativo

Permanece en el software administrador cuando se actualiza 

el obsoleto reposa en el link de OBSOLETOS en el modulo de 

gestión documental. Se elabora acta de eliminación

Permanece en el software administrador
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4400-37.8 De Admisiones 1 X

4400-37.9 De Bioseguridad para los Consultorios 1 X

4400-37.10 De Esterilización 1 X

4400-37.11
De Autor de módulos para Educación a 

Distancia
1 X

4400-42  PLAN

4400-42.9 De auditorías 1 X

4400-46 PROGRAMACIÓN

4400-46.2 De auditorías 2 3 X

4400-50 REGISTROS

44-50.3 Listado maestro de documentos 1 X

44-50.10
Solicitud elaboración o cambio de 

documentos
1 X

44-50.13 Listado maestro de registro 1 X

44-50.14 Listas de verificación 1 X

44-50. Avaluación de auditores 1 X

44.50,17 Retroalimentación de Auditorías 1 X

44-50.18
Control de productos y/o servicio no 

conforme
1 X

44-50.19 Acciones preventivas, correctivas y de mejora 1 X

44-50.21 Seguimiento Indicadores de gestión 1 X
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