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UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

INVITACION PUBLICA DE MiNIMA CUANTIA N.° 045 DE 2018

La Universidad Militar Nueva Granada de NIT N° 800.225.340-8, esta interesada en recibir propuestas
para realizar el proceso de Minima Cuantia, de acuerdo a los siguientes requerimientos:

1. OBJETO
“Contratacion servicio para llevar a cabo evento dia de la secretaria”.

2. CONDICIONES ESPECIFICAS TECNICAS DE LOS BIENES A ADQUIRIR

CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

ESPECIFICACIONES TECNICAS

iTEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

VVVVVVVYYVY VY

YV VYV

Servicio de 200 almuerzos con entrada, bebida y postre
servidos a la mesa.

Debe disponer 25 de Mesas y 200 sillas con manteleria.
Debe disponer de 25 Centros de mesa.

Debe disponer Show Cenral.

Debe disponer Serenata.

Debe mantener Musica para amenizar almuerzo.

Debe ofrecer Coctel sin alcohol.

Debe disponer del Servicio de tarima sonido y atril.

Debe ofrecer Servicio de transporte para: 50 personas
desde Sede Campus Nueva Granada, kilometro 2 via
Cajica — Zipaquira, a las instalaciones y los espacios
fisicos y adecuados del posible proponente para la
realizaciéon del evento, trayecto ida y regreso, de
acuerdo a la disposicién de la Division de Gestion del
Talento Humano.

Servicio de transporte 150 personas desde Sede
Bogota, Calle 100, Carrera 11 No.101-80, en /as
instalaciones y los espacios fisicos y adecuados del
posible proponente para la realizacion del evento, ida y
regreso, de acuerdo a la disposiciéon de la Division de
Gestion del Talento Humano.

Ofrecer 200 suvenires para invitados.

Debe disponer de Servicio de meseros y logistica en
general.

Disponer Salén para evento.

Disponer servicio de parqueadero.

Sede Bogota: carrera 11 101- 80. ;
Sede Campus Nueva Granada: kilometro 2, via Cajica-Zipaquira 7
PBX (571) 650 00 00 /
www.umng.edu.co - Bogota D. C. — Colombia.
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3. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucién de esta orden es de dos (2) habiles contados a partir de la notificacion al
proveedor.

4. LUGAR DE EJECUCION

En las instalaciones y los espacios fisicos y adecuados del posible proponente para la realizacion del
evento en la ciudad de Bogota, en el perimetro urbano con un area no mayor 13 kildmetros de las
instalaciones de la universidad Sede Bogota, Calle 100, Carrera 11 No.101-80.

5. PRESUPUESTO

El presupuesto oficial estimado para esta invitacion es VEINTICINCO MILLONES, NOVECIENTOS
NOVENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS, ($ 25.992.344) MICTE,
respaldados en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 74364, expedido por la Division
Financiera. Incluidos todos los impuestos, retenciones y demas gastos a que hubiere lugar durante la
suscripcion, legalizaciéon y pago de la orden.

6. FORMA DE PAGO
La forma de pago por parte de la Universidad Militar Nueva Granada sera: un tnico (1) pago, 15 dias
habiles después de radicar la factura en la Division Financiera, acompafiada de la certificacion del
responsable de la orden de recibido a satisfaccion y el cumplimiento de los requisitos legales para el
pago, se aplicaran los descuentos tributarios de ley vigentes al momento del pago.

7. OBLIGACIONES DEL FUTURO CONTRATISTA

El contratista en la ejecucion de la orden debera cumplir con las siguientes obligaciones;

o Ejecutar idénea y oportunamente el objeto de la orden.

e Garantizar la calidad del bien y/o servicio, contratado.

e Avisar oportunamente a la UNIVERSIDAD de las situaciones previsibles que puedan afectar el
equilibrio financiero de la orden.

e Atender las observaciones de quien ejerce el control y vigilancia de la orden.

e Cumplir con los requerimientos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo para
contratistas de la UNIVERSIDAD MILITAR, establecido en la Resolucién Rectoral N.° 2169 del
6 de agosto de 2013 y en el Sistema de Gestion Ambiental..

e Atender las observaciones de quien ejerce el control y vigilancia de la orden.

e Entrega del servicio de catering y logistica
e Servicio de alimentos en éptimas condiciones.
e Servir los alimentos de manera higiénica.

e Coordinacion con el supervisor los tiempos de entrega del servicio y logistica.

Sede Bogota: carrera 11 101- 80.

Sede Campus Nueva Granada: kilémetro 2, via Cajica-Zipaquira
PBX (571) 650 00 00

www.umng.edu.co - Bogota D. C. — Colombia.
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8. LA OFERTA

La propuesta debe ser presentada en original perfectamente foliadas y firmadas; con una validez no
Menor a sesenta (60) dias calendario contados a partir de la fecha de recibido de la propuesta. Debe ser
entregada directamente en la Division de Contratacién y Adquisiciones, segundo piso del Edificio
Administrativo de la sede Calle 100 de la Universidad Militar Nueva Granada, Carrera 11 #101-80, antes
de las 16:00 horas del _27_de _04__ de _2018__, al marcar el sobre debe emplearse el siguiente texto:

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
INVITACION DE MINIMA N° 045 DE 2018
OBJETO:
Nombre Proponente
Direccion
Ciudad
Teléfono
Celular
E-mail
Sobre N.° Contenido

Los errores y omisiones en los precios unitarios y totales presentados en la propuesta, seran de su
responsabilidad.

Debera mantener los precios desde la presentacion de la propuesta hasta la entrega de los elementos o
el desarrollo total del servicio.

Debera considerar las variables econdmicas que estime pertinentes ya que son de su responsabilidad, v,
por lo tanto, seran por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda presentarse en la ejecucion de la
compra o servicio y la propuesta.

Debera tener en cuenta la totalidad de los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones de cualquier
tipo, que se causen por la celebracion, ejecucion y liquidacion de la futura compra o servicio.

9. REQUISITOS HABILITANTES

a. Juridicos:

« Carta de presentacion de la propuesta: debera ser suscrita por el representante legal, segun anexo
N.° 1.

e Fotocopia de la cédula de ciudadania, de la persona natural o del representante legal, para las
personas juridicas al 150%.

. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara y comercio, con vigencia

no mayor a 60 dias. Nota: Este requisito no aplica para personas que se dediquen a producir obras artisticas y las
comercialicen directamente, los agricultores o ganaderos que comercialicen sin trasformar sus productos y las personas que se
dediquen a la prestacién de los servicios inherentes a las profesiones liberales segin el objeto de la invitacion (Segun el
Diccionario de la Real Academia Espafiola, profesiones liberales son aquellas actividades en las cuales predomina el ejercicio del
intelecto, que han sido reconocidas por el Estado y para cuyo ejercicio se requiere la habilitacién a través de un titulo académico.

¢ Certificado de aportes parafiscales o Afiliacion como independiente: para personas juridicas o
personas naturales del régimen comun, certificado del pago de parafiscales de los Ultimos 6 meses
firmado por revisor fiscal o representante legal (segun art. 50 ley 789 / 2002 y art. 23 ley 1150 / 2007).
Para personas naturales del régimen simplificado; se debe anexar la afiliacion como independiente al
Sistema de Seguridad Social Integral incluyendo ARL.

Sede Bogota: carrera 11 101-.80. 7
Sede Campus Nueva Granada: kilometro 2, via Cajica-Zipaquira /
PBX (571) 650 00 00 /
www.umng.edu.co - Bogota D. C. — Colombia.
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 Registro Unico Tributario actualizado y con una fecha de impresién no superior a 60 dias.
e Carta de autorizacion de notificacion electrénica debera ser suscrita por el representante legal,

segun anexo N.° 2.

o Carta de compromiso anticorrupcién: debera ser suscrita por el representante legal, segun anexo

N.° 3.

e Técnicos: La propuesta debe contener caracteristicas técnicas requeridas en esta invitacion

asi:

Contratacion
servicio para llevar
a cabo evento dia
de la secretaria.

VVVVVVVYVY VY

YVVY

Servicio de 200 almuerzos con entrada, bebida y postre servidos a la
mesa.

Debe disponer 25 de Mesas y 200 sillas con manteleria.

Debe disponer de 25 Centros de mesa.

Debe disponer Show Central.

Debe disponer Serenata.

Debe mantener Msica para amenizar almuerzo.

Debe ofrecer Coctel sin alcohol.

Debe disponer del Servicio de tarima sonido y atril.

Debe ofrecer Servicio de transporte para: 50 personas desde Sede
Campus Nueva Granada, kilometro 2 via Cajica — Zipaquira, a /as
instalaciones y los espacios fisicos y adecuados del posible
proponente para la realizacién del evento, trayecto ida y regreso, de
acuerdo a la disposicion de la Division de Gestiéon del Talento
Humano.

Servicio de transporte 150 personas desde Sede Bogota, Calle 100,
Carrera 11 No.101-80, en las instalaciones y los espacios fisicos y
adecuados del posible proponente para la realizacién del evento, ida
y regreso, de acuerdo a la disposicién de la Division de Gestion del
Talento Humano.

Ofrecer 200 suvenires para invitados.

Debe disponer de Servicio de meseros y logistica en general.
Disponer Salén para evento.

Disponer servicio de parqueadero.

NOTA. La propuesta debe incluir el certificado o curso de manipulacién de alimentos.

Sede Bogota: carrera 11 101- 80.

Sede Campus Nueva Granada: kilémetro 2, via Cajica-Zipaquira /

PBX (571) 650 00 00
www.umng.edu.co - Bogota D. C. — Colombia.
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Econdémicos:

e La propuesta economica debe ser presentada en el anexo N.° 4 (propuesta econdmica), sin
decimales, en pesos colombianos, moneda corriente, indicando el valor total, incluidos todos los gastos e
impuestos previamente discriminados.

Contratacién
servicio para
llevar a cabo
evento dia de
la secretaria.

Servicio de 200 almuerzos con entrada, bebida y
postre servidos a la mesa.
Debe disponer 25 de Mesas y 200 sillas con
manteleria.
Debe disponer de 25 Centros de mesa.
Debe disponer Show Central.
Debe disponer Serenata.
Debe mantener Musica para amenizar almuerzo.
Debe ofrecer Coctel sin alcohol.
Debe disponer del Servicio de tarima sonido y atril.
Debe ofrecer Servicio de transporte para: 50
personas desde Sede Campus Nueva Granada,
kildbmetro 2 via Cajica - Zipaquira, a las
instalaciones y los espacios fisicos y adecuados del
posible proponente para la realizacion del evento,
trayecto ida y regreso, de acuerdo a la disposicion
de la Divisién de Gestion del Talento Humano.

» Servicio de transporte 150 personas desde Sede
Bogota, Calle 100, Carrera 11 No.101-80, en /as
instalaciones y los espacios fisicos y adecuados del
posible proponente para la realizacién del evento,
ida y regreso, de acuerdo a la disposicion de la
Divisién de Gestion del Talento Humano.

YVVVVVVYVY Y VY

»  Ofrecer 200 suvenires para invitados.
» Debe disponer de Servicio de meseros y logistica en
general.

» Disponer Salon para evento.

» Disponer servicio de parqueadero.
SUB-TOTAL | $
IVA $
VR TOTAL $

Sede Bogota: carrera 11 101- 80. /
Sede Campus Nueva Granada: kilémetro 2, via Cajica-Zipaquira /
PBX (571) 650 00 00 /
www.umng.edu.co - Bogota D. C. — Colombia. /
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10.EVALUACION DE PROPUESTAS

a. Se verificara la propuesta econémica de cada uno de los proponentes y se habilita la de menor valor.
Para su evaluacion la Universidad podra aplicar la correccion aritmética, si la desviacion no es superior al
3% del valor total de la propuesta.

b. Se verifica los demas requisitos habilitantes de la propuesta de menor valor. En caso de que éste no

cumpla con los requisitos habilitantes, procedera la verificacion del proponente ubicado en el segundo
Menor precio y asi sucesivamente.

c. En caso de empate a Menor precio, la entidad aceptara la propuesta, quien haya entregado primero.
d. En caso que no se presenten proponentes al cierre de la invitacion, la Division de Contratacion y
Adquisiciones en el acta de recibo de las propuestas indicara que se cierra el proceso y se declarara
como desierto. O en el caso que ninguna de las propuestas cumpla con los requisitos habilitantes en la
evaluacion

La adjudicacién recaera en el proponente que haya presentado la oferta con la mejor relacion costo-
beneficio. La orden se suscribira por el precio total ofrecido.

11.PUBLICACION
e La Universidad Militar Nueva Granada publicara al dia siguiente habil el resultado de la evaluacion.

Sede Bogota: carrera 11 101- 80.

Sede Campus Nueva Granada: kilometro 2, via Cajica-Zipaquira
PBX (571) 650 00 00 /
www.umng.edu.co - Bogota D. C. — Colombia. ,
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12. CRONOGRAMA DE LA INVITACION DE MiNIMA CUANTIA N° _045__ DE _2018__

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Publif.:e!cién de la ’invitaocién, Proceso | ,404/2018 Pagina WEB de la Universidad.
de Minima cuantia, N.°_045_ »
Recepcion de observaciones fglgg/:MB - 08:00am a | cotizaciones@unimilitar.edu.co
Respuesta observaciones 26/04/2018 Péagina WEB de la Universidad.
Presentacién de las propuestas y | 27/04/2018 - 08:00am a | Carrera 11# 101-80 UMNG, 2 piso Edificio
cierre. 16:00h Administrativo, Division de Contratacién y Adquisiciones.
L. Evaluacion: Division de Contratacién y
Evaluacion 30/04/2018 Adquisiciones 8:30am.
Publicacién evaluacién 02/05/2018 Pagina WEB de la Universidad.
Observaciones a la evaluacién 22/32/};2018 08:00am a | cotizaciones@unimilitar.edu.co
Respuesta a observacion a la | g4/05/2018 Pagina WEB de la Universidad
evaluacion
Publicacién adjudicacion 07/05/2018 Péagina WEB de la Universidad
Atentamente,

MONICA MARCELA URREGQ
Jefe de Division de Contratacion y Adquisiciones

Elaboro: Isabel Lara Perea
Reviso: Lidia Ladino
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ANEXO N.° 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota D.C., (Fecha)

Sefores
UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA.

Division de Contratacién y Adquisiciones.

Ciudad

Asunto: INVITACION DE MINIMA No__ 045 DE__ 2018

OBJETO: El suscrito (Representante legal) legalmente autorizado para actuar en nombre de
(Nombre de la empresa)

De acuerdo con las normas establecidas en la invitacion N.° _045__ de 2018, Hago llegar a
ustedes la siguiente propuesta.

Asi mismo manifiesto y declaro bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado por la
mera suscripcion de la presente carta de presentacion de la propuesta, que:

1. Que en caso de resultar favorecido dentro de la invitacion de minima N.°045_2018

2. Autorizo la verificacion de la informacién aportada ante cualquier persona publiba o privada sin
limitacién alguna, desde ahora y mientras subsista alguna relacion comercial con LA
UNIVERSIDAD, asi como consultar las centrales de riesgo y demas bases de datos a que haya
lugar.

3. No existe causales de inhabilidad o de incompatibilidad alguna de acuerdo con las normas
vigentes que pudieran impedir o viciar la presentacion de nuestra oferta, o la aceptacion de la
orden que pudiera resultar de la eventual adjudicacion.

4. Los documentos presentados junto a la oferta son veraces y no han sido modificados ni
alterados para la participacion en este proceso, que la informacion aportada en la propuesta se
ajusta a la realidad, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo
conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se
evidencie en la informacién o documentos aportados con la propuesta, o en las declaraciones
contenidas en la presente carta de presentacion de la propuesta.

5. Certifico que contamos con la disponibilidad de stocks o inventarios de los bienes, servicios u
obras ofrecidos en desarrollo de la presente Invitacién, por lo cual, garantizaré el cumplimiento
oportuno de la entrega de los bienes, servicios u obras a proveer, de igual manera, en el evento
de que se requiera la importacion del bien, certifico que he previsto los tiempos y tramites
necesarios para la entrega de dicho bien en el plazo estipulado por la Universidad.

6. Certifico que cuento con los soportes, carnet, y certificaciones que exige la ley en temas de
seguridad social, salud ocupacional y gestion ambiental

Sede Bogota: carrera 11 101- 80.

Sede Campus Nueva Granada: kilémetro 2, via Cajica-Zipaquira o @ & ﬁ
PBX (571) 650 00 00 g B ByNer 2
www.umng.edu.co - Bogota D. C. — Colombia. V“— u
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7. El termino de validez de la propuesta es de (iérmino de validez de la propuesta) dias
calendario, contados a partir del cierre de la invitacién.

8. Me comprometo a ejecutar las actividades y entregarlas a entera satisfaccion de la UMNG, en
un plazo de (xx dias calendario)

9. El suscrito sefiala como direccion a donde se pueden remitir por correo las notificaciones
relacionadas con esta Invitacion, la siguiente:

NOMBRE:

IDENTIFICACION:

CARGO:

RAZON SOCIAL:

DIRECCION DE LA EMPRESA:
CIUDAD:

TELEFONOS:

FAX:

NIT N.°:

CORREO ELECTRONICO:

10.Que el original de la oferta estd compuesto de (Niumero de folios), en igual forma se entrega
una (1) copia.

Atentamente,

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

Sede Bogota: carrera 11 101- 80.

Sede Campus Nueva Granada: kilémetro 2, via Cajica-Zipaquira
PBX (571) 650 00 00

www.umng.edu.co - Bogota D. C. — Colombia.
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ANEXO N.° 2
CARTA DE AUTORIZACION DE NOTIFICACION ELECTRONICA

Sefiores
UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
Ciudad

Asunto: Autorizacion de notificacion electronica en desarrollo de la futura orden.

Cordial saludo,
Yo, , , mayor de edad y residente de la ciudad de
, identificado con N.° de la ciudad de
, _, actuando: (marcar con una X) en nombre propio __, como persona debidamente
autorizada por el interesado como apoderado__, en calidad de representante legal__, de la
empresa _ ‘
identificada con NIT , con domicilio en , quien en adelante y para
los efectos de la presente autorizacion se denominard EL CONTRATISTA, AUTORIZO a la
UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA; quien en adelante y para efectos de la presente
documento se denominara la UNIVERSIDAD MILITAR, para que en desarrollo de la futura orden
emitida por UNIVERSIDAD MILITAR (respecto de la empresa que represento), me sean
notificados electronicamente (a mi o mi representada), de acuerdo con lo previsto en los articulos
531, 562 y 673 numeral 1° de la Ley 1437 de 2011, los articulos 20 y 21 de la ley 527 de 19994 el
articulo 43 del Decreto 229 de 1995 y el articulo 10° del decreto 75 de 1984, modificado por el
articulo 1° del Decreto 2563 de 1985, todos los actos que sean surtidos en desarrollo del mismo.
Para el efecto declaro que conozco y acepto los términos, condiciones e instrucciones que se
establecen a continuacion, sobre la notificacion por medios electronicos de los actos que profiera la
UNIVERSIDAD MILITAR:

PRIMERO —IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA PARA LA EJECUCION DE LA ORDEN.

Para efectos de la presente autorizacion, EL CONTRATISTA, se identificara con la informacion
que se menciona en el siguiente cuadro. El correo electronico que se incluye en el mismo sera el
que EL CONTRATISTA, considera vélido para que se le efectue la notificacién electrénica de los
actos emitidos por la UNIVERSIDAD MILITAR:

Nombre o razén social:

NIT:

. .z
Direccion:

A .

Teléfono:
Celular:
1 “Articulo 53. imie y trémites inistrativos a través de medios onic Los p imie y trémites inistrativos podran i a través de medios electronicos. Para garanlizar la igualdad de
acceso a la administracion, la autoridad deberé asegurar is ie y de acceso gratuito a los medios electrénicas, o permitir el uso alternativo de otros procedimientos”.
2 Artlculo 56. Notificacic ica. Las i podrén nolificar sus actos a través de medios electrénicos, siempre que el inis haya este medio de notif ic
3 Atticulo 67. i ién personal, Las isic que pongan término a una ic inistrativa se nolif P al i a su rep o 0 ala persona

por el interesado para nolificarse.

dic una lquiera de las siguie

{...
La notificacion personal para dar imie a todas las dilig ias previstas en el inciso anterior también podra

1. Por medio electrénico. Procederé siempre y cuando el interesado acepte ser nolificado de esta manera’,
4 Articulo 20. Acuse de recibo. Si al enviar o antes de enviar un mensaje de datos, el iniciador solicita o acuerda con el destinatario que se acuse recibo del mensaje de dalos, pero no se ha acordado entre éslos una
forma o método determinado para efectuario, se podré acusar recibo mediante:

38) Toda del ono, o
b) Tedo acto del destinatario que baste para indicar al iniciador que se ha recibido el mensaje de datos.
Si el iniciador ha solicit o con el i io que se acuse recibo del mensaje de datos, y expresamente aqué! ha indicado que los efectos del mensaje de datos estarén condicionados a la recepcion de un

acuse de recibo, se consideraré que el mensaje de datos no ha sido enviado en tanto que no se haya decepcionado el acuse de recibo.
Articulo O 21. Presuncién de recepcién de un mensaje de datos. Cuando el iniciador recepcién acuse recibo del destinatario, se presumiré que éste ha recibido el mensaje de datos.

Sede Bogota: carrera 11 101- 80.
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Ciudad:
Direccién electronica de notificacién (e-mail):

SEGUNDO - CONDICIONES Y TERMINOS DE USO:

a) Por medio de la suscripcion del presente documento EL CONTRATISTA identificado como se
establece en el numeral PRIMERO del presente documento, autoriza a la UNIVERSIDAD MILITAR
a realizar la notificacion electrénica de cualquier actuacion que profiera la UNIVERSIDAD MILITAR
en desarrollo de la futura orden.

b) A partir de la fecha de suscripcion de la presente autorizacion, la UNIVERSIDAD MILITAR
queda facultado para remitir via correo electronico a la direccion incluida en el presente
documento, cualquier actuacién relacionada en desarrollo de la futura orden.

c) Para efectos de la aplicacién del articulo 56 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, se entendera que EL CONTRATISTA ha “accedido al acto
administrativo” y por ende se entiende notificado personalmente del mismo, en la fecha y hora en
que el usuario reciba el correo electronico remitido por la UNIVERSIDAD MILITAR en el buzén de
la direccién electrénica diligenciada en el numeral PRIMERO del presente documento. Dicho envio
y recepcion de los correos electrénicos generados en desarrollo de la presente autorizacion. El
envio de las actuaciones al correo electronico DEL CONTRATISTA en las condiciones sefialadas
en este documento, tendra las mismas consecuencias de la notificacién personal prevista en el
Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, segun lo consagrado
en el numeral 1° del articulo 67 del codigo en mencion.

d) EL CONTRATISTA se hace responsable de adoptar las medidas de seguridad idoneas para la
administracion de la cuenta de correo electronico indicada en el numeral PRIMERO del presente
documento, asi como del manejo de la clave de ingreso al mismo y de mantener el buzédn con la
capacidad suficiente para la recepcion de los actos administrativos que seran objeto de
notificacién. En consecuencia, la omision en el cumplimiento de dicha obligacién por parte del
CONTRATISTA no invalidara el tramite de notificacion realizada por medios electrénicos.

e) EL CONTRATISTA sera responsable de revisar diariamente el buzén del correo electronico
indicado en el numeral PRIMERO del presente documento, razén por la cual la omision en el
cumplimiento de dicha obligacién por parte del CONTRATISTA no invalidara el tramite de
notificacién personal realizada por medios electrénicos.

TERCERO- VIGENCIA DE LA AUTORIZACION

La presente autorizacion tendra efectos a partir de la radicacion de la misma en las oficinas de la
UNIVERSIDAD MILITAR, y hasta tanto EL CONTRATISTA comunique por escrito a la
UNIVERSIDAD MILITAR que las notificaciones sucesivas no se realicen por medios electronicos,
sino de conformidad con los otros medios previstos en el Capitulo Quinto del Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Dicha comunicacion debera ser
remitida por EL CONTRATISTA a UNIVERSIDAD MILITAR al correo de
seguimiento.facturacion@unimilitar.edu.co, con una antelacion no inferior a ocho (8) dias habiles a
la fecha a partir de la cual EL CONTRATISTA desee la cesaciéon de la notificacion de cualquier
actuacién por medios electrénicos relacionada con el desarrollo de la orden.
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CUARTO - BUENA FE

Con la suscripcién de la presente autorizacion EL CONTRATISTA ACEPTA en su totalidad los
términos y condiciones establecidos en el presente documento y se compromete a actuar en todo
momento bajo los postulados de la Buena Fe estipulados en la Constitucion Politica de Colombia.

QUINTO - ACEPTACION DE LA AUTORIZACION
Declaro haber leido y entendido la totalidad de los términos y condiciones contenidos en el
presente documento, en prueba de lo cual lo suscribo a los dias del mes de de

Cordialmente,

Firma:

Nombre:

Cc.C.
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LINIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

ANEXON.°3
CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCION

El(los) suscrito (s), a saber,

(persona natural o

juridica) (miembros/socios) de la (sociedad/Unién Temporal/Consorcio/)
, representado(s) por
en su calidad de
, domiciliado (s) en
identificado con , quien(es) en adelante se llamara colectivamente eI

Proponente, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente Compromiso

Anticorrupcion, teniendo en cuenta las siguientes
CONSIDERACIONES:

1.- 1.- Que la Universidad Militar Nueva Granada convoc6 a la invitacién publica de minima cuantia

No. 045_ de 2018, para la celebracién de una orden que tiene como objeto:
-+

2.- Que es de interés del Proponente apoyar la accion del Estado Colombiano y de la Universidad
Militar Nueva Granada, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion, y la
responsabilidad de rendir cuentas.

3.- Que siendo interés del Proponente participar en la Invitacion aludida en el considerando primero
precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte necesaria para
aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente documento unilateral
anticorrupcién, que se regira por las siguientes:

CLAUSULAS:
CLAUSULA PRIMERA. - Compromisos Adquiridos.

El proponente apoyara la accion del Estado Colombiano y de la Universidad Militar Nueva
Granada, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto
debera asumir explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacion de cumplir
la Constitucion Politica y la Ley colombiana, asi:

a. El proponente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a
ningun funcionario puablico, ni pariente en cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad y
primero civil, ni ningn asesor del proyecto o de las entidades publicas participantes, en relacion
con su propuesta, con el proceso de invitacion, ni con la ejecucion de la orden que pueda
elaborarse como resultado de su propuesta.
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b. El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compaiiia,
representante, director o administrador, un agente comisionista independiente, o un asesor o
consultor lo haga en su nombre.

c. El proponente se compromete a revelar de manera clara y en forma total a cualquier organismo
de control que asi se lo solicite, los nombres de todos los beneficiarios reales de los pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacion, incluyendo tanto
los pagos ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se proponga hacer si la propuesta
resulta favorecida.

d. El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados,
agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en
todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen la
presente Invitacion y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la
obligacién de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la
Universidad Militar Nueva Granada, ni a cualquier otro funcionario publico o privado que pueda
influir en la adjudicacion de su propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas
que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre la adjudicacion de la
propuesta, ni ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la UNIVERSIDAD MILITAR durante el
desarrollo de la orden que se elaborara de ser elegida su propuesta.

e. El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas
que tengan por objeto la colusion en la Invitacion, o como efecto la distribucion de la adjudicacion
de las ordenes entre los cuales se encuentre el que es materia de la presente invitacion, o la
fijacion de los términos de la propuesta.

f. El proponente se compromete a mantener un libro auxiliar en el que se detalle de manera clara'y
en forma total, durante el plazo de ejecucion de la orden, los nombres de todos los beneficiarios
reales de los pagos suyos o efectuados a en su nombre, relacionados por cualquier concepto con
la ejecucion de la orden. Informacion esta que debera permanecer a disposicion de la Universidad
Militar Nueva Granada, para que sin restriccién alguna tenga acceso a ella.

CLAUSULA SEGUNDA. - Consecuencias del Incumplimiento.

El Proponente asume, a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias
previstas en la invitacion, si se comprobare, de la manera prevista en los mismos, el
incumplimiento de los compromisos en materia de anticorrupcion.

Para constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacién de los compromisos
unilaterales previstos en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de
,alos dias del mes de de 2018.

Nombre y Firma del(los) representante(s) legal(es) del Proponente
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Contratacion
servicio para
llevar a cabo
evento dia de
la secretaria.

UINIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

ANEXON.°4
PROPUESTA ECONOMICA

Servicio de 200 almuerzos con entrada, bebida y
postre servidos a la mesa.

Debe disponer 25 de Mesas y 200 sillas con
manteleria.

Debe disponer de 25 Centros de mesa.

Debe disponer Show Central.

Debe disponer Serenata.

Debe mantener Musica para amenizar almuerzo.
Debe ofrecer Coctel sin alcohol.

Debe disponer del Servicio de tarima sonido y atril.
Debe ofrecer Servicio de transporte para: 50
personas desde Sede Campus Nueva Granada,
kildbmetro 2 via Cajica - Zipaquira, a /as
instalaciones y los espacios fisicos y adecuados del
posible proponente para la realizacién del evento,
trayecto ida y regreso, de acuerdo a la disposicién
de la Divisién de Gestién del Talento Humano.

> Servicio de transporte 150 personas desde Sede
Bogota, Calle 100, Carrera 11 No.101-80, en /as
instalaciones y los espacios fisicos y adecuados del
posible proponente para la realizacién del evento,
ida y regreso, de acuerdo a la disposicién de la
Divisién de Gestién del Talento Humano.

VVVVVVYVY VY VYV

>  Ofrecer 200 suvenires para invitados.
» Debe disponer de Servicio de meseros y logistica
en general.
» Disponer Salén para evento.
> Disponer servicio de parqueadero.
SUB-TOTAL | §
IVA $
VRTOTAL |$
Firma:
Nombre:
C.C.
NOTA:

- Todos los formatos o anexos de la propuesta, deben ser diligenciados en computador o en su defecto a méquina ¢ en
letra imprenta y legible.

- Es obligatorio llenar todos los espacios de los formatos y anexos.

- Todos los formatos o anexos de la propuesta, deben ser firmados por el representante legal de la persona juridica
proponente o por la persona natural proponente, con nombre completo en letra legible y numero de documento de
identidad.
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