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                                                     Invitación Pública (Selección Abreviada) No. 05 de 2018


ANEXO Nº 1

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

	Bogotá D.C., (Fecha)
Señores

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
División de Contratación y Adquisiciones.

Ciudad

Ref.     INVITACIÓN Nº (Número de Invitación)  
INVITACIÓN PÚBLICA SELECCIÓN ABREVIADA Nº (Número de Invitación) CONTRATAR LOS SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN GESTIÓN DOCUMENTAL PARA LA ELABORACIÓN DE LAS TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL Y LAS TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL DE LA UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA CON BASE EN LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA VIGENTE Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 

El suscrito (Representante legal) legalmente autorizado para actuar en nombre de (Nombre de la empresa/Consorcio/Unión Temporal)
De acuerdo con las normas establecidas en los pliegos de condiciones de la Invitación No. (Número de Invitación Pública)  hago llegar a ustedes la siguiente propuesta.

Así mismo manifiesto:

1. Que en caso de resultar favorecido con la adjudicación dentro del proceso de la Invitación No. (Número de Invitación Pública)  me comprometo a mantener los precios consignados en esta propuesta, a suscribir el correspondiente Contrato, aceptando sus cláusulas básicas y a legalizar el mismo dentro de los plazos, por los valores y vigencias establecidas en los documentos de la Invitación.

2. Que conozco el pliego de condiciones, todos los requisitos allí establecidos y todos los documentos relacionados con la Invitación, los cuales acepto en toda y cada una de sus partes.

3. Que no existe respecto del proponente, de sus asociados, o del representante legal o dependientes, causales de inhabilidad o de incompatibilidad alguna de acuerdo con las normas vigentes que pudieran impedir o viciar la presentación de nuestra oferta, o la firma del contrato que pudiera resultar de la eventual adjudicación.

4. Que los documentos presentados en mi propuesta son veraces y no han sido modificados ni alterados para la participación en este proceso, que la información aportada se ajusta a la realidad, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la información o documentos aportados con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la presente carta de presentación de la propuesta. 

5. Que ninguna persona natural o jurídica diferente del proponente tiene interés en la oferta que ahora presento, ni en el contrato que como consecuencia de su evaluación y eventual adjudicación pudiere llegar a celebrarse, y que en consecuencia sólo compromete y obliga a los firmantes.

6. Que he realizado el examen completo y cuidadoso de las condiciones consignadas en el pliego del presente proceso, así como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y conocemos detalladamente los aspectos técnicos del proceso a los cuales aplicaremos nuestro trabajo, y en general, todos los factores determinantes de los costos de presentación de la propuesta y de ejecución del contrato a suscribir, los cuales se encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta. 

7. Que cualquier defecto, error u omisión que pudiere haberse presentado en la elaboración de la propuesta que someto a su consideración, o en el contenido de la misma, por causa imputable al proponente o por simple interpretación errónea o desviada de los términos o condiciones establecidas en cualquiera de los documentos de los Pliegos de Condiciones, son de mi exclusivo riesgo y responsabilidad, en relación con los cuales tuve oportunidad de pedir las aclaraciones y solicitar las correcciones en la audiencia celebrada para tal efecto.

8. Que nuestra propuesta básica cumple con todos y cada uno de los requerimientos establecidos en el pliego de condiciones y en la Ley, y cualquier omisión, contradicción o declaración debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones del proceso de contratación dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explícitamente que así se interprete nuestra propuesta.

9. Que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información confidencial o pública de acuerdo con la Ley Colombiana, y, en consecuencia, consideramos que la Universidad Militar Nueva Granada, se encuentra facultada para revelar dicha información sin reserva alguna, a sus agentes o asesores, a los demás proponentes ó participantes en el proceso de contratación, y al público en general si lo requiere. (esta declaración puede ser suprimida y sustituida por una en la que se declare que la propuesta contiene información confidencial, en el caso de ser ello así, deberá indicar de manera explícita los folios en los cuales obra tal información, y la justificación legal y técnica que ampara los documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, mencionando las normas, disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos administrativos que le confieran tal confidencialidad a los mismos).
10. Que el término de validez de la propuesta es de (Término de validez de la propuesta) días calendario, contados a partir del cierre de la Invitación.

11. Que expreso la intención de prorrogar la validez de la oferta por el tiempo que se amplíen los plazos para la adjudicación y para la firma del contrato.

12. Que me comprometo a ejecutar las actividades y entregarlas a entera satisfacción de la UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA en un plazo de (Plazo de ejecución) días calendario.  

13. Que el suscrito señala como dirección a donde se pueden remitir por correo las notificaciones relacionadas con esta Invitación, la siguiente:

NOMBRE:

IDENTIFICACIÓN:

CARGO:

RAZÓN SOCIAL:

DIRECCIÓN DE LA EMPRESA:

CIUDAD:

TELÉFONOS:

FAX:

NIT No.:

CORREO ELECTRÓNICO:

14. Que aceptó que las notificaciones personales de los actos que se emitan dentro de la presente invitación se efectúen a través del correo electrónico señalado en el anterior numeral.

15. Que no adoptaré ni usaré el nombre de la Universidad, ni de sus sedes, ni proyectos al que han sido invitados o van a participar, y en el evento de hacerlo  la Universidad podrá adelantar las acciones legales a que haya lugar para garantizar los derechos de autor que le asisten sobre ellos.

16. Que el resumen de la propuesta es:

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA:

VALIDEZ DE LA PROPUESTA:

17. Que el original de la oferta está compuesto de (Número de folios) folios útiles. En igual forma se entregan dos (2) copias del mismo tenor del original.

Atentamente,

_____________________________

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL




ANEXO Nº 2

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

El(los) suscrito (s), a saber, ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (persona natural o jurídica) (miembros/socios) de la (sociedad/Unión Temporal/Consorcio/) ______________________________________, representado(s) por _________________________________________ en su calidad de _________________________________, domiciliado (s) en ____________________________, identificado con ______________________, quien(es) en adelante se llamará colectivamente el Proponente, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente Compromiso Anticorrupción, teniendo en cuenta las siguientes 

CONSIDERACIONES:

1.- Que la Universidad Militar Nueva Granada convocó a la Invitación (Pública o Pública) No. ____ de 2018, para la celebración de un contrato estatal que tiene como objeto: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.- Que es de interés del Proponente apoyar la acción del Estado Colombiano y de la Universidad Militar Nueva Granada, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas.

3.- Que siendo interés del Proponente participar en la (Invitación Pública o Pública) aludida en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente documento unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes: 

CLÁUSULAS:

CLÁUSULA PRIMERA.- Compromisos Adquiridos.

El proponente apoyará la acción del Estado Colombiano y de la Universidad Militar Nueva Granada, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto deberá asumir explícitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligación de cumplir la Constitución Política y la Ley colombiana, así:

a. El proponente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público, ni pariente en cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad y primero civil, ni ningún asesor del proyecto o de las entidades públicas participantes, en relación con su propuesta, con el proceso de invitación pública o pública licitación o de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

b. El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía, representante, director o administrador, un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre.

c. El proponente se compromete a revelar de manera clara y en forma total a cualquier organismo de control que así se lo solicite, los nombres de todos los beneficiarios reales de los pagos suyos o efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitación, incluyendo tanto los pagos ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se proponga hacer si la propuesta resulta favorecida.

d. El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen la presente Invitación y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá la obligación de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la Universidad Militar Nueva Granada, ni a cualquier otro funcionario público o privado que pueda influir en la adjudicación de su propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la adjudicación de la propuesta, ni ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la UNIVERSIDAD MILITAR durante el desarrollo del contrato que se suscribiría de ser elegida su propuesta.

e. El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión en la Invitación, o como efecto la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia del presente pliego, o la fijación de los términos de la propuesta.

f. El proponente se compromete a mantener un libro auxiliar en el que se detalle de manera clara y en forma total, durante el plazo del contrato, los nombres de todos los beneficiarios reales de los pagos suyos o efectuados a en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la ejecución del contrato. Información esta que deberá permanecer a disposición de la Universidad Militar Nueva Granada, para que sin restricción alguna tenga acceso a ella. 

CLÁUSULA SEGUNDA.- Consecuencias del Incumplimiento.

El Proponente asume, a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en los Pliegos, si se comprobare, de la manera prevista en los mismos, el incumplimiento de los compromisos en materia de anticorrupción.

Para constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales previstos en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ___________________, a los _______ días del mes de ____________ de 2018.

______________________________________________

Nombre y Firma del(los) representante(s) legal(es) del Proponente 

ANEXO 3
PROPUESTA ECONÓMICA
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL UMNG
	DESCRIPCIÓN
	VALOR SIN IVA
	VALOR CON IVA

	ELABORACIÓN TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL UMNG
	
	

	SUBTOTAL 
	
	

	IVA
	
	

	TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA TRD 
	
	


ELABORACIÓN TABLA DE VALORACIÓN DOCUMENTAL UMNG
	DESCRIPCIÓN
	VALOR SIN IVA
	VALOR CON IVA

	ELABORACIÓN TABLA DE VALORACIÓN DOCUMENTAL UMNG
	
	

	SUBTOTAL 
	
	

	IVA
	
	

	TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA TVD
	
	


Valor total de la oferta económica (sumatoria de total de TRD + TVD)  __________________________________________
Nombre del Representante Legal: _____________________ 

Firma:_______________________

C.C. Nº ______________________ de _________________

· Los valores se deben expresar en moneda legal colombiana. Los precios allí ofertados permanecerán constantes durante todo el contrato. Por ninguna razón se considerarán costos adicionales.

· El proponente para la formulación de la propuesta económica debe tener en cuenta las variables económicas que estime pertinentes, considerando la totalidad de las condiciones previstas en la invitación, el plazo de ejecución del contrato y la forma de pago del mismo. Las variables a considerar, así como las proyecciones que de ellas se realicen para efectos de la formulación de la propuesta económica, son de responsabilidad exclusiva del proponente y, por tanto, serán por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda presentarse entre dichas proyecciones y el comportamiento real de las variables durante la ejecución del contrato.

· Al formular la oferta económica el proponente deberá considerar la totalidad de los impuestos, tasas, contribuciones nacionales, departamentales y/o municipales y demás que se causen por la celebración, ejecución y liquidación del presente contrato.

· En general, el proponente deberá considerar al momento de formular su propuesta económica la totalidad de las condiciones contractuales.
· Los precios contenidos en la propuesta NO ESTÁN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal razón, el proponente deberá tener en cuenta en el momento de la elaboración de los mismos los posibles incrementos que se llegaren a presentar.
ANEXO 4A
EXPERIENCIA EXPECÍFICA HABILITANTE DEL PROPONENTE
	No. 
	CONTRATANTE
	CONTRATISTA
	OBJETO
	FECHA

INICIAL
	FECHA 

FINAL
	TIEMPO DE EJECUCIÓN
	FECHA DE CONVALIDACIÓN TRD O TVD
	VALOR

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	


ANEXO 4B
EXPERIENCIA EXPECÍFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE
	No. 
	CONTRATANTE
	CONTRATISTA
	OBJETO
	FECHA

INICIAL
	FECHA 

FINAL
	TIEMPO DE EJECUCIÓN
	FECHA DE CONVALIDACIÓN TRD O TVD
	VALOR

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	


ANEXO 5
VALORES AGREGADOS
El proponente deberá diligenciar el presente anexo de valores agregados, el cual recibirá puntaje de acuerdo a lo ofrecido, según lo establecido en el numeral 3.5.3, del presente pliego de condiciones.
	ITEM
	VALOR AGREDADO
	DESCRIPCIÓN DEL VALOR AGREGADO

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	


El valor agregado ofrecido por el proponente, NO generará costos adicionales a la propuesta económica.
ANEXO 6A
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS OBLITARIAS 
Cumplimiento de las especificaciones técnicas mínimas obligatorias:

Tablas de Retención Documental se deberán entregrar los siguientes productos:

	ENTREGABLES
	ELABORACIÓN TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL UMNG

	ENTREGABLE 
N° 1
	Tablas de Retención Documental - TRD con base en la normatividad archivística vigente de acuerdo al “Instructivo para la Elaboración de las Tablas de Retención Documental” publicado por el Archivo General de la Nación.

	
	Estructura orgánica con base en funciones específicas de cada una de las dependencias académico-administrativas, y procedimientos de la Universidad Militar Nueva Granada.

	
	Copia de las normas internas y externas que sustentan la estructura, la producción y trámite de los documentos.    

	
	Encuestas Estudio Unidad Documental por cada una de las dependencias académico-administrativas de la UMNG al 100% 

	ENTREGABLE 
N° 2
	Matriz de definición de series y subseries documentales.

	
	Cuadro de Clasificación Documental de la Universidad Militar Nueva Granada.

	
	Criterios de valoración documental tenidos en cuenta para la identificación de tiempos de retención y disposición final.

	ENTREGABLE 
N° 3
	Reseña institucional producto de la investigación institucional.

	
	Documento introductorio de las Tablas de Retención Documental.

	ENTREGABLE 
N° 4
	Copia del acto administrativo mediante el cual el Comité Institucional de Gestión y Desempeño aprueba la Tabla de Retención Documental de la UMNG.    

	ENTREGABLE 
N° 5
	Copia del oficio recibido ante el Archivo General de la Nación, Asunto: Presentación de las Tablas de Retención Documental de la Universidad Militar Nueva Granada.

	ENTREGABLE 
N° 6
	Realizar los ajustes necesarios a la Tabla de Retención Documental de acuerdo a los lineamientos dados por el Archivo General de la Nación hasta un segundo concepto técnico.


Tablas de Valoración Documental se deberán entregrar los siguientes productos:

	ENTREGABLES
	ELABORACIÓN TABLA DE VALORACIÓN DOCUMENTAL UMNG

	ENTREGABLE 
N° 1
	Tablas de Valoración Documental -por período- con base en la normatividad archivística vigente de acuerdo al Mini- Manual de Organización de Fondos Acumulados” aprobado por el Archivo General de la Nación.

	
	Diagnóstico Integral de Archivos según los lineamientos dados por el Archivo General de la Nación.

	
	Inventarios documentales ajustados por periodos.

	ENTREGABLE 
N° 2
	Organigramas ajustados por periodos.

	
	Cuadro de Clasificación Documental por periodos.

	ENTREGABLE 
N° 3
	Fichas de valoración documental por serie y subserie documental.

	
	Copia de las normas internas y externas que sustentan las estructuras orgánicas, las decisiones de retención y disposición final.  

	ENTREGABLE 
N° 4
	Documento introductorio de la Tabla de Valoración.

	
	Reseña institucional de la Universidad Militar Nueva Granada.

	ENTREGABLE 
N° 5
	Copia del acto administrativo mediante el cual el Comité Institucional de Gestión y Desempeño aprueba la Tabla de Valoración Documental de la UMNG.    

	
	Copia del oficio recibido ante el Archivo General de la Nación, Asunto: Presentación de las Tablas de Valoración Documental de la Universidad Militar Nueva Granada.

	ENTREGABLE 
N° 6
	Realizar los ajustes necesarios a las Tablas de Valoración Documental de acuerdo a los lineamientos dados por el Archivo General de la Nación hasta un segundo concepto técnico.


Nota: La omisión o modificación de alguno de los items o especificaciones solicitadas generará el rechazo de la oferta. 

----------------------------------------------

Nombre del Representante Legal

C.C.

Firmado Representante legal
ANEXO 6B

PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO PARA LA EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL
Cumplimiento del personal mínimo de trabajo requerido:
	ITEM
	DENOMINACIÓN
	CANTIDAD
	TIEMPO DE DEDICACIÓN
	FORMACIÓN ACADÉMICA
	EXPERIENCIA

	1
	GERENTE DE PROYECTO
	1
	30%
	Profesional en Ciencias de la información y la documentación o  archivística con tarjeta profesional expedida por el Colegio Colombiano de Archivistas, con título de posgrado en gerencia de proyectos o en áreas relacionadas con la archivística.
	48 meses de experiencia en elaboración de Tablas de Retención Documental y Tablas de Valoración Documental.

	2
	COORDINADOR ARCHIVÍSTICO
	1
	100%
	Profesional en Ciencias de Información y documentación o archivística, con tarjeta profesional expedida por el Colegio Colombiano de Archivistas. 
	36 meses de experiencia en elaboración de Tablas de Retención Documental y Tablas de Valoración Documental. 

	3
	CONSERVADOR
	1
	20%
	Conservador y restaurador de bienes muebles
	24 meses de experiencia especifica en procesos de conservación y preservación de documentos de archivo.

	4
	ABOGADO DOCUMENTALISTA
	1
	30%
	Profesional en derecho con tarjeta profesional.
	24 meses de experiencia relacionado en procesos de normatividad archivística y valoración documental.

	5
	INGENIERO DE SISTEMAS
	1
	30%
	Profesional en ingeniería de sistemas con tarjeta profesional.
	24 meses de experiencia en proyectos relacionados con el tema de gestión documental.

	6
	HISTORIADOR
	1
	30%
	Historiador. 
	12 meses de experiencia en investigación institucional y valoración documental.

	7
	TECNOLOGO EN ARCHIVO
	2
	100%
	Tecnólogo con tarjeta profesional expedida por el Colegio Colombiano de Archivistas o estudiante de octavo semestre en adelante de Sistemas de Información o Archivística. 
	24 meses de experiencia en la elaboración de tablas de Retención Documental y Tablas de Valoración Documental.

	8
	TECNICO EN ARCHIVO
	4
	100%
	Técnico o estudiante de cuarto semestre en adelante de Ciencias de la Información y documentación o Archivística. Con tarjeta profesional expedida por el Colegio Colombiano de Archivistas.
	12 meses de experiencia en la elaboración de Tablas de Retención Documental y Tablas de Valoración Documental.


Nota: La omisión o modificación de alguno de los items o especificaciones solicitadas generará el rechazo de la oferta. 

----------------------------------------------

Nombre del Representante Legal

C.C.

Firmado Representante legal
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