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INTRODUCCION

La Universidad Militar Nueva Granada (UMNG) atendiendo lo dispuesto en el Régimen de Contabilidad
Publica y en particular, lo establecido en el Marco Normativo para entidades de Gobierno (Anexo de la
Resolucién N° 533 de 2015 y sus modificaciones), asi como lo dispuesto en la Resolucién N° 193 del 5 de
mayo de 2016, por medio de la cual incorpora, el Procedimiento para la evaluacién del control interno
contable, actualiza su Manual de Politicas Contables, con el fin de medir la efectividad de las acciones
minimas de control que deben realizar los responsables de la informacidon financiera y garantizar,
razonablemente, la produccién de informacién financiera con las caracteristicas fundamentales de relevancia
y representacion fiel, definidas en el marco conceptual del marco normativo para entidades de gobierno.

A partir de los lineamientos definidos en el Marco Normativo para entidades de gobierno, asi como aquellos
especificos para la Universidad, debe formalizarse un manual de politicas contables y demas practicas
contables definidas con el fin de garantizar el flujo de informacién hacia el area financiera y contable, la
incorporacién de los hechos econdmicos realizados y la presentacion oportuna de los estados financieros a
los diferentes usuarios.

En este sentido, las politicas contables son los principios, bases, acuerdos, reglas y procedimientos adoptados
por la Universidad para la elaboracién y presentacion de sus estados financieros. Por su parte, las practicas
contables son las metodologias especificas aplicadas por la entidad con fundamento en juicios profesionales
para el reconocimiento de un hecho econdmico.

Cada una de las politicas definidas en el presente manual, estd en consonancia con los lineamientos
establecidos en el Régimen de Contabilidad Publica y busca garantizar que la situacion financiera, el
rendimiento financiero y los flujos de efectivo de la Universidad cumplan las caracteristicas de representacion
fiel y relevancia de la informacién financiera.

. OBIJETIVO

Identificar, determinar e implementar las politicas contables que deben aplicarse y tenerse en cuenta en el
desarrollo del proceso contable de la Universidad Militar Nueva Granada (UMNG) para el registro y analisis
de la informacién contable, asi como para la elaboracién y presentacién de los estados financieros de
propdsito general.

ll.  MARCO LEGAL

La UMNG en materia financiera y contable aplica las disposiciones establecidas por la CGN en la estructura
del RCP, la cual esta conformada por los siguientes elementos: a) Referente tedrico y metodoldgico de la
regulacion contable publica; b) Marco normativo para entidades de gobierno; c) Regulacion del proceso
contable y del sistema documental contable y d) Procedimientos transversales.
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A su vez, el Marco normativo para entidades de gobierno, esta conformado por: a) Marco conceptual para la
preparacion y presentacion de informacién financiera; b) Normas para el reconocimiento, medicién,
revelacidon y presentacidon de los hechos econdmicos; c) Catdlogo general de cuentas; d) Procedimientos
contables; e) Guias de aplicacion; y f) Doctrina contable publica.

[Il.  DEFINICIONES

Activo: Es un recurso controlado por la Universidad que resulta de un evento pasado y del cual se espera
obtener un potencial de servicio o generar beneficios econdmicos futuros.

Activo apto: Es aquel que requiere necesariamente de un periodo sustancial antes de estar listo para el uso
al que esta destinado, o para la venta o distribucién en forma gratuita o a precios de no mercado.

Activo contingente: Es un activo de naturaleza posible surgido a raiz de sucesos pasados, cuya existencia se
confirmara solo por la ocurrencia o, en su caso, por la no ocurrencia de uno o mas eventos inciertos en el
futuro que no estan enteramente bajo el control de la Universidad.

Activo intangible: Es un recurso identificable, de cardcter no monetario y sin apariencia fisica, sobre el cual
la Universidad tiene el control, espera obtener beneficios econdmicos futuros o potencial de servicio, y puede
realizar mediciones fiables.

Asociacidén: Principio de contabilidad publica que establece que el reconocimiento de los ingresos con
contraprestacién esta asociado con los costos y gastos en los que se incurre para producir tales ingresos.

Beneficios a los empleados: Comprenden todas las retribuciones que la Universidad proporciona a sus
trabajadores a cambio de sus servicios, incluyendo, cuando haya lugar, beneficios por terminaciéon del vinculo
laboral o contractual.

Beneficios econdmicos futuros: Son el potencial o capacidad que tiene un recurso, bien sea para contribuir,
directa o indirectamente, a generar flujos de efectivo y otros equivalentes al efectivo; o bien para reducir los
flujos futuros de salida de efectivo.

Caracteristicas cualitativas: Son los atributos que la informacidn financiera debe tener para que sea util a los
usuarios, es decir, para que contribuya con la rendicidn de cuentas a los grupos de interés de la UMNG, la
toma de decisiones y el control. Estas se dividen en caracteristicas fundamentales y de mejora.

Caracteristicas de mejora: Son aquellas que, sin ser indispensables para que la informacién financiera sea
atil, incrementan la utilidad de dicha informacidn. Son caracteristicas de mejora de la informacién financiera,
la verificabilidad, la oportunidad, la comprensibilidad y la comparabilidad.

Caracteristicas fundamentales: Son aquellas que la informacién financiera debe cumplir necesariamente
para que sea Util a sus usuarios. Son caracteristicas fundamentales de la informacién financiera la relevancia
y la representacion fiel.
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Comparabilidad: Es una caracteristica cualitativa de mejora que le permite a los usuarios identificar y
comprender similitudes y diferencias entre partidas.

Comprensibilidad: Es una caracteristica cualitativa de mejora que significa que la informacién esta
clasificada, caracterizada y presentada de forma clara y concisa.

Control: Objetivo de la informacion financiera que implica la capacidad de la Universidad para usar un recurso
o definir el uso que un tercero debe darle, para obtener potencial de servicio o para generar beneficios
econdémicos futuros.

Causacidén o devengo: Registro contable de un hecho econémico. Un hecho econémico se reconoce en el
momento en que sucede, con independencia del instante en que se produce el flujo de efectivo o
equivalentes al efectivo que se deriva de este, es decir, el reconocimiento se efectia cuando surgen los
derechos y obligaciones, o cuando la transaccidn u operacidn originada por el hecho incide en los resultados
del periodo.

Costos: Son los decrementos en los beneficios econdmicos o en el potencial de servicio producidos a lo largo
del periodo contable, los cuales estdn asociados con la adquisicion o produccién de bienes y la prestacion de
servicios, vendidos (con independencia de que en el intercambio, se recuperen o no los costos) y que dan
como resultado decrementos en el patrimonio.

Costo amortizado de un activo: Es el valor del activo inicialmente reconocido mas el rendimiento efectivo
menos los pagos de capital e intereses menos cualquier disminucidn por deterioro del valor.

Costo amortizado de un pasivo: Es el valor del pasivo inicialmente reconocido mas el costo efectivo menos
los pagos de capital e intereses.

Costo de reposicion: Es la contraprestaciéon mas baja requerida para reemplazar el potencial de servicio
restante de un activo o los beneficios econédmicos incorporados a este.

Costos de transaccion: Son los costos incrementales directamente atribuibles a la adquisicién de una
inversién de administracion de liquidez.

Costo de un activo: Es el importe de efectivo o equivalentes al efectivo pagados, o bien al valor de la
contraprestacién entregada, para adquirir un activo en el momento de su adquisicidn o desarrollo.

Costo de un pasivo: Es la contraprestacion recibida a cambio de la obligacién asumida, esto es, el efectivo o
equivalentes al efectivo pagados, o el valor de la contraprestacion recibida, en el momento de incurrir en el
pasivo.

Costo incremental: Es aquel en el que no se habria incurrido si la Universidad no hubiera adquirido una
inversion.
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Costo reexpresado: Es la actualizacion del costo de los activos o pasivos con el fin de reconocer cambios de
valor ocasionados por la exposicién a fenédmenos econdmicos exégenos.

Cuenta por cobrar: Es un derecho adquirido por la Universidad en desarrollo de sus actividades, del cual se
espera, a futuro, la entrada de un flujo financiero fijo o determinable, a través de efectivo, equivalentes al
efectivo u otro instrumento.

Cuenta por Pagar: Es una obligacion adquirida por la Universidad con terceros, originada en el desarrollo de
sus actividades y de las cuales se espera, a futuro, la salida de un flujo financiero fijo o determinable a través
de efectivo, equivalentes al efectivo u otro instrumento.

Deterioro de valor de un activo: Es la pérdida en el potencial de servicio o en los beneficios econdmicos
futuros de un activo, adicional al reconocimiento sistematico realizado a través de la depreciacién o
amortizacion. Este puede surgir de un activo generador o no generador de efectivo.

Deterioro de un activo generador de efectivo: Es la pérdida en los beneficios econdmicos futuros de un
activo, adicional al reconocimiento sistematico realizado a través de la depreciacion o amortizacion.

Deterioro de un activo no generador de efectivo: Es la pérdida en su potencial de servicio, adicional al
reconocimiento sistematico realizado a través de la depreciacidon o amortizacion.

Entidad en marcha: Principio de contabilidad publica, a través del cual se presume que la actividad de la
Universidad se lleva a cabo por tiempo indefinido conforme a la ley o acto de creacién; por tal razén, la
regulacién contable no estd encaminada a determinar su valor de liquidacidn. Si por circunstancias exdgenas
o endégenas se producen situaciones de transformacién o liquidacién de una entidad, se deben observar los
criterios que se definan para tal efecto.

Esencia sobre forma: Principio de contabilidad publica que sefiala que las transacciones y otros hechos
econdmicos de la Universidad se reconocen atendiendo su esencia econdmica, independientemente de la
forma legal que da origen a los mismos.

Estados financieros con propdésito de informaciéon general: Son aquellos que pretenden cubrir las
necesidades de usuarios que no estan en condiciones de exigir informes a la medida de sus necesidades
especificas de informacion.

Estimacion contable: Es un mecanismo para medir un hecho econdmico que, dada la incertidumbre
inherente al mismo, no puede medirse con precisidn, sino que solamente puede estimarse.

Error: Es la omisidon e inexactitud que se presentan en los estados financieros de la Universidad, para uno o
mas periodos anteriores, como resultado de un fallo al utilizar informacidn fiable que estaba disponible
cuando los estados financieros para tales periodos fueron formulados y que podria esperarse
razonablemente que se hubiera conseguido y tenido en cuenta en la elaboracion y presentacion de aquellos
estados financieros.
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Gastos: Son los decrementos en los beneficios econdmicos o en el potencial de servicio producidos a lo largo
del periodo contable (bien en forma de salidas o disminuciones del valor de los activos, o bien por la
generacidon o aumento de los pasivos) que dan como resultado decrementos en el patrimonio y no estan
asociados con la adquisicién o produccion de bienes y la prestacidn de servicios, vendidos, ni con la
distribucién de excedentes.

Hechos ocurridos después del periodo contable: Son todos aquellos eventos, favorables o desfavorables,
qgue se producen entre el final del periodo contable y la fecha de autorizacion para la publicacién de los
estados financieros.

Implicacién continuada: Corresponde a la medida en que la entidad estd expuesta a cambios de valor de la
inversién transferida, originados por los riesgos y ventajas inherentes a esta.

Impuesto de Industria y Comercio: Es un gravamen de caracter municipal que puede gravar en forma
ocasional o permanente las actividades industriales, comerciales o de servicios que se realizan bajo la
jurisdiccién del municipio.

Ingresos: Son los incrementos en los beneficios econdmicos o en el potencial de servicio producidos a lo largo
del periodo contable (bien en forma de entradas o incrementos de valor de los activos, o bien como salidas
o decrementos de los pasivos) que dan como resultado aumentos del patrimonio y no estan relacionados
con los aportes para la creacidon de la Universidad. Estos pueden surgir de transacciones con y sin
contraprestacion.

Ingreso de transacciones con contraprestacion: Es aquel que recibe la Universidad por la venta de bienes, la
prestacion de servicios o el uso que terceros hacen de activos, los cuales producen intereses, regalias,
arrendamientos, dividendos o participaciones, entre otros.

Ingreso de transacciones sin contraprestacion: Es aquel que recibe la Universidad sin que deba entregar a
cambio una contraprestacion que se aproxime al valor de mercado del recurso recibido, es decir, la
Universidad no entrega nada a cambio del recurso recibido o, si lo hace, el valor entregado es menor al valor
de mercado del recurso recibido.

Informacion exégena en medios magnéticos: Es un reporte de transacciones econdmicas con terceros que
deben realizar las entidades obligadas de acuerdo con la normatividad vigente para fines tributarios.

Inventarios: Son los activos adquiridos, los que se encuentren en proceso de transformacion y los producidos,
asi como los productos agricolas, que se tengan con la intencién de comercializarse en el curso normal de la
operacion, distribuirse en forma gratuita o a precios de no mercado en el curso normal de la operacidn, o
transformarse o consumirse en actividades de produccion de bienes o prestacidon de servicios.
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Inversion de administracion de liquidez: Es un recurso financiero colocado en instrumentos de deuda o de
patrimonio, con el propdsito de obtener rendimientos provenientes de las fluctuaciones del precio o de los
flujos contractuales del titulo durante su vigencia.

Materialidad o importancia relativa: Es un aspecto de la relevancia, especifico de la Universidad, que esta
basado en la naturaleza o magnitud (o ambas) de las partidas a las que se refiere la informacién en el contexto
del informe financiero de la entidad.

Medicidn: Es el proceso mediante el cual se asigna un valor monetario al elemento.

Medicidn fiable: Es un criterio para el reconocimiento de los elementos de los estados financieros, el cual
implica que un elemento tiene un valor que se puede determinar con razonabilidad.

Negocio conjunto: Es el acuerdo mediante el cual las partes que poseen control conjunto, en una empresa
publica societaria, tienen derecho a sus activos netos.

No compensacidn: Principio de contabilidad publica que seiala que no se reconocen ni se presentan partidas
netas como efecto de compensar activos y pasivos del estado de situacién financiera, o ingresos, gastos y
costos que integran el estado de resultados, salvo en aquellos casos en que, de forma excepcional, asi se
regule.

Obligacion implicita: Es aquella que asume la Universidad, de manera excepcional, producto de acuerdos
formales que aunque no son exigibles legalmente, crean una expectativa valida de que la entidad esta
dispuesta a asumir ciertas responsabilidades frente a terceros.

Obligacion legal: Es aquella que se deriva de un contrato, de la legislacién o de otra causa de tipo legal.

Obligacion posible: Es aquella que se presenta cuando la probabilidad de ocurrencia es menor que la
probabilidad de no ocurrencia, lo cual conlleva a la revelacién de un pasivo contingente.

Obligacion probable: Es aquella que se presenta cuando la probabilidad de ocurrencia es mas alta que la
probabilidad de que no ocurra, lo cual conlleva al reconocimiento de una provision.

Obligacion remota: Es aquella que se presenta cuando la probabilidad de ocurrencia del evento es
practicamente nula, en este caso no se reconocerd un pasivo ni serd necesaria su revelacion como pasivo
contingente.

Operacion conjunta: Es un acuerdo conjunto mediante el cual las partes que tienen control conjunto, tienen
derechos respecto de los activos y responsabilidades frente a los pasivos relacionados con el acuerdo.

Oportunidad: Es una caracteristica cualitativa de mejora que significa tener, a tiempo, informacidn disponible
para los usuarios con el fin de que pueda influir en sus decisiones.
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Pasivo: Es una obligacion presente producto de sucesos pasados para cuya cancelacidn, una vez vencida, la
Universidad espera desprenderse de recursos que incorporan beneficios econdmicos o un potencial de
servicio.

Pasivo contingente: Es una obligacién posible surgida a raiz de sucesos pasados, cuya existencia quedara
confirmada solo si llegan a ocurrir o si no llegan a ocurrir uno o mas sucesos futuros inciertos que no estén
enteramente bajo el control de la Universidad. También corresponde a toda obligacidén presente, surgida a
raiz de sucesos pasados, pero no reconocida en los estados financieros, bien sea porque no es probable que
para satisfacerla, se requiera que la Universidad tenga que desprenderse de recursos que incorporen
beneficios econdmicos o potencial de servicio; o bien sea porque no puede estimarse el valor de la obligacién
con la suficiente fiabilidad.

Patrimonio: Comprende el valor de los recursos publicos (representados en bienes y derechos) deducidas las
obligaciones, que tiene la Universidad para cumplir sus funciones.

Periodo contable: Corresponde al tiempo maximo en que la Universidad mide los resultados de sus hechos
econdmicos y el patrimonio bajo su control, efectuando las operaciones contables de ajustes y cierre. El
periodo contable es el lapso transcurrido entre el 1 de enero y el 31 de diciembre.

Politicas contables: Son los principios, bases, acuerdos, reglas y procedimientos adoptados por la entidad
para la elaboracidn y presentacion de los estados financieros.

Potencial de servicio: Es la capacidad que tiene un recurso para prestar servicios que contribuyen a la
consecucién de los objetivos de la Universidad sin generar, necesariamente, flujos de efectivo.

Probabilidad: Es una condicidn para el reconocimiento de los elementos de los estados financieros que se
utiliza con referencia al grado de incertidumbre con que los beneficios econémicos futuros o el potencial de
servicio asociados llegardn o saldran de la Universidad.

Propiedades, planta y equipo: Son los activos tangibles empleados por la Universidad para la produccion o
suministro de bienes, para la prestacién de servicios y para propdsitos administrativos; los bienes muebles
gue se tengan para generar ingresos producto de su arrendamiento; y los bienes inmuebles arrendados por
un valor inferior al valor de mercado del arrendamiento.

Provisiones: Son pasivos a cargo de la Universidad que estén sujetos a condiciones de incertidumbre en
relacidn con su cuantia y/o vencimiento y que por tanto deben estimarse.

Reconocimiento: Es el proceso de incorporaciéon, en el estado de situacidn financiera o en el estado de
resultados, de un hecho econémico que cumpla la definicién de activo, pasivo, patrimonio, ingreso, costo o
gasto, que tenga la probabilidad de generar una entrada o salida de beneficios econdmicos o potencial de
servicio asociado y que tenga un valor que se pueda medir con fiabilidad.
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Recurso controlado: Es un elemento que otorga, entre otros, un derecho a usar un bien para prestar
servicios, ceder el uso para que un tercero preste un servicio, convertir el recurso en efectivo a través de su
disposicion, beneficiarse de la revalorizacidn de los recursos, o recibir una corriente de flujos de efectivo.

Relevancia: Caracteristica cualitativa fundamental que se evidencia en la medida en que la informacion
financiera sea capaz de influir en las decisiones que han de tomar sus usuarios. La informacién financiera
influye en los usuarios si es material y si tiene valor predictivo, valor confirmatorio, o ambos.

Rendicion de cuentas: Objetivo de la informacién financiera que implica que la informacién financiera sirve
a los propdsitos institucionales para con los grupos de interés de la UMNG, a los gestores publicos para
suministrar informacidn, a los destinatarios de los servicios y a quienes proveen los recursos, sobre el uso y
gestion de estos y el cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulan la actividad de la
Universidad.

Representacion fiel: Caracteristica cualitativa fundamental que se evidencia en la medida en que la
informacidn financiera sea un reflejo fiel de los hechos econdmicos. La representacidn fiel se alcanza cuando
la descripcion del fendmeno es completa, neutral, y libre de error significativo.

ReteFuente: Es el recaudo acelerado y anticipado del impuesto Nacional de Renta por medio del mecanismo
de la retencion en la fuente, a través de un tercero habilitado o designado como agente retenedor por la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales.

Rete ICA: Es el recaudo acelerado y anticipado del impuesto de industria y comercio por medio del
mecanismo de la retencion en la fuente, a través de un tercero habilitado o designado por la autoridad
municipal competente para tal fin.

Riesgo: Es la vulnerabilidad ante un potencial perjuicio o dafio para las unidades, personas, organizaciones o
entidades. Cuanto mayor es la vulnerabilidad mayor es el riesgo, pero cuanto mas factible es el perjuicio o
dafio, mayor es el peligro “probabilidad de dafio”.

Riesgo inherente: Es el riesgo intrinseco de cada actividad, a pesar de los controles que se desplieguen. Este
riesgo surge de la exposicidn que se tenga a la actividad en particular y de la probabilidad que un choque
negativo afecte a la Universidad.

Riesgo legal: Es la posibilidad de pérdida en que incurre la Universidad al ser multada, sancionada u obligada
a reparar dafos, como resultado de haber incumplido normas legales u obligaciones de los contratos.
También se origina en deficiencias en los contratos y transacciones, como resultado de actuaciones
malintencionadas, negligencia o descuido, que afectan la formalizacion o ejecucién de contratos u
operaciones.

Riesgo Operativo: Es la posibilidad de que la Universidad incurra en pérdidas financieras o en el eventual
incumplimiento de sus obligaciones por deficiencias, fallas o incompatibilidades en el recurso humano, los
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procesos, la tecnologia informatica, la infraestructura, o por la ocurrencia de acontecimientos externos que
no estan bajo el control de la entidad. Esta definicién incluye el riesgo legal.

Sistema CHIP: El Consolidador de Hacienda e Informacién Financiera Publica (CHIP) es una herramienta a
través de la cual se genera, transmite y difunde la informacién financiera producida por las entidades publicas
con destino al gobierno central, las entidades de control y la ciudadania en general.

Tasa de interés efectiva: Es aquella que hace equivalentes los flujos contractuales del titulo con su costo
amortizado en la fecha de medicidn.

Toma de decisiones: Objetivo de la informacidn financiera que implica que la informacion financiera sirve a
la entidad que la produce para la gestidn eficiente de sus recursos y a los usuarios externos, para la definicién
de la politica publica, la asignacidn de recursos y el otorgamiento de financiacién.

Uniformidad: Principio de contabilidad publica que sefala que los criterios de reconocimiento, medicién,
revelacidon y presentacion, se mantienen en el tiempo y se aplican a los elementos de los estados financieros
gue tienen las mismas caracteristicas, en tanto no cambien los supuestos que motivaron su eleccién.

Valor de mercado de un activo: Es el valor por el cual un activo puede ser intercambiado entre partes
interesadas y debidamente informadas, en una transaccién realizada en condiciones de independencia
mutua.

Valor de mercado de un pasivo: Es el valor por el cual la obligacién puede ser liquidada o transferida entre
partes interesadas y debidamente informadas, en una transaccion realizada en condiciones de
independencia mutua.

Valor en uso: Es el valor presente de los beneficios econdmicos que se espera genere el activo, incluido el
flujo que recibiria la Universidad por su disposicion al final de la vida util.

Valor neto de realizacidn: Es el valor que la Universidad puede obtener por la venta de los activos menos los
costos estimados para terminar su produccidn y los necesarios para llevar a cabo su venta.

Verificabilidad: Es una caracteristica cualitativa de mejora que significa que diferentes observadores
independientes y debidamente informados podrian alcanzar un acuerdo, aunque no necesariamente
completo, sobre la fidelidad de la representacidn de una descripcién particular.
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1. CONSIDERACIONES GENERALES

1.1 ALCANCE DE LAS POLITICAS CONTABLES

Las politicas contables que se incorporan en este manual refieren los principios, bases, acuerdos, reglas y
procedimientos especificos adoptados al interior de los procesos misionales y transversales de la Universidad
Militar Nueva Granada (UMNG), asi como en sus diferentes dependencias, con el fin de facilitar la ejecucion
del proceso contable y asegurar que el flujo de informacidn que proveen las diferentes areas hacia el drea
financiera y contable, permita la incorporacién de todos los hechos econdmicos que deban ser reconocidos
y medidos por la entidad, propendiendo por la elaboracién y presentacion de estados financieros que
cumplan con las caracteristicas fundamentales de la informacion financiera y satisfagan las necesidades de
los diferentes usuarios.

Las politicas contables establecidas por la Contaduria General de la Nacion (CGN) y contenidas en el Marco
Normativo para entidades de gobierno, son aplicadas por la Universidad de manera uniforme para
transacciones, hechos y operaciones que sean similares. No obstante, en algunos casos especificos, la
Universidad, considerando lo definido en dicho Marco Normativo y a partir de juicios profesionales,
seleccionara y aplicard una politica contable para el reconocimiento de un hecho econémico, la cual permita
mostrar la situacidn financiera, el rendimiento financiero y los flujos de efectivo de la Universidad atendiendo
las caracteristicas de representacion fiel y relevancia de la informacién financiera; caso en el cual, se
documentard la politica definida.

Los hechos econdmicos que no se contemplen en el presente manual de politicas contables, son tratados de
acuerdo con lo establecido en el Marco Normativo para entidades de gobierno y en la Doctrina Contable
Publica emitida por la CGN, para hechos econdmicos similares propios de entidades de gobierno.

La Universidad cambiard una politica contable cuando resulte pertinente como consecuencia de una
modificacion al Marco Normativo para entidades de gobierno o cuando, en los casos especificos que este lo
permita, la entidad considere pertinente un cambio de politica que coadyuve a la representacién fiel y la
relevancia de la informacién financiera.

Los cambios en las politicas contables originados en cambios en el Marco Normativo para entidades de
gobierno se aplican observando lo dispuesto en la norma que los adopte. Por su parte, los cambios en las
politicas contables que en observancia del Marco Normativo para entidades de gobierno adopte la
Universidad, se aplicaran de manera retroactiva, es decir, la informacién financiera comparativa se
reexpresara para efectos de presentar el efecto de la politica como si se hubiera aplicado siempre. Este ajuste
o aplicacidn retroactiva, en ningun caso, implicara ajuste a informacion oficial ya presentada o reapertura de
libros de periodos ya cerrados.

Cuando sea impracticable determinar los efectos que se derivan, en cada periodo especifico, del cambio de
una politica contable sobre la informaciéon comparativa en uno o mds periodos anteriores para los que se
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presente informacidn, la entidad aplicara la nueva politica contable a los saldos iniciales de los activos y
pasivos al principio del periodo mas antiguo para el que la aplicacién retroactiva sea practicable (el cual puede
ser el inicio del propio periodo corriente) y efectuara el correspondiente ajuste a los saldos iniciales de cada
componente del patrimonio que se vea afectado por el cambio.

Cuando sea impracticable determinar el efecto acumulado al principio del periodo corriente por la aplicacién
de una nueva politica contable a todos los periodos anteriores, se ajustard la informacién comparativa
aplicando la nueva politica contable de forma prospectiva, es decir, a partir de la fecha en que se cambie la
politica.

El cumplimiento de un requisito sera impracticable si los efectos de la aplicacidon retroactiva no son
determinables; o si la aplicacidn retroactiva implica establecer suposiciones acerca de cuales hubieran podido
ser las intenciones de la gerencia en ese periodo.

También serd impracticable aplicar un cambio en una politica contable retroactivamente si dicha aplicacion
requiere estimaciones de valores significativos y si es imposible identificar, objetivamente en tales
estimaciones: a) informacidn que suministre evidencia de las circunstancias existentes en la fecha en que
tales valores se reconocieron o midieron o, de la fecha en que la correspondiente informacién se reveld; y b)
informacidn que hubiera estado disponible cuando se autorizo la publicacion de los estados financieros de
los periodos anteriores.

Cuando la Universidad haga un cambio en las politicas contables, presentara los efectos en el estado de
cambios en el patrimonio del periodo y revelara la informacion a que haya lugar, conforme a lo establecido
en la Norma de Politicas contables, cambios en las estimaciones contables y correccién de errores, anexa al
Marco Normativo para entidades de gobierno.

1.2 ALCANCE DE LAS ESTIMACIONES CONTABLES

La UMNG determinard sus estimaciones contables a partir de juicios basados en la informacion fiable
disponible y en técnicas o metodologias apropiadas.

El uso de estimaciones razonables constituye una parte fundamental del proceso contable y no menoscaba
la confiabilidad de la informacion financiera. No obstante, si como consecuencia de obtener nueva
informacidon o de poseer mas experiencia, se producen cambios en las circunstancias en que se basa la
estimacion, esta se revisara y, de ser necesario, se ajustara. Lo anterior, no implica que esta se encuentre
relacionada con periodos anteriores ni tampoco que constituya la correccidon de un error, por lo cual su
aplicacién es prospectiva.

Un cambio en una estimacidon contable, se efectuard como resultado de nueva informaciéon o nuevos
acontecimientos que afectan, bien el valor en libros de un activo o de un pasivo, o bien el consumo periddico
de un activo, y se producen tras la evaluacién de la situacién actual del elemento, de los beneficios
econdmicos futuros o del potencial de servicio esperados y de las obligaciones asociadas con los activos y
pasivos correspondientes.
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Cuando la Universidad efectie un cambio en los criterios de medicion aplicados, estos deberan ser tratados
como un cambio en una politica contable y no como un cambio en una estimacién contable. Sin embargo
cuando sea dificil distinguir entre un cambio de politica contable y un cambio en una estimacion contable, se
tratard de forma prospectiva como si fuera un cambio en una estimaciéon contable, afectando, bien el
resultado del periodo en el que tenga lugar el cambio si afecta solamente este periodo, o bien el resultado
del periodo del cambio y de los periodos futuros que afecte. No obstante, si el cambio en una estimacion
contable origina cambios en activos o pasivos o se relaciona con una partida del patrimonio, este se
reconocera a través de un ajuste en el valor en libros del activo, pasivo o patrimonio en el periodo en el que
se presente el cambio.

Cuando la Universidad haga un cambio en una estimacién contable revelara la informacién a que haya lugar,
conforme a lo establecido en la Norma de Politicas contables, cambios en las estimaciones contables y
correccion de errores, anexa al Marco Normativo para entidades de gobierno.

1.3 CORRECCION DE ERRORES DE PERIODOS ANTERIORES

La UMNG aplicard los criterios para la correccién de errores de periodos anteriores en la medida en que se
presenten alguna de las siguientes situaciones: errores aritméticos, errores en la aplicacion de politicas
contables, inadvertencia o mala interpretacion de hechos, fraudes, entre otros.

Para el efecto, aplicara el siguiente tratamiento contable:

a) Los errores del periodo corriente, detectados en este mismo periodo, se corregirdn antes de que se
autorice la publicacidn de los estados financieros.

b) Los errores de periodos anteriores, sean materiales o no, se corregirdan en el periodo en el que se
descubra el error, ajustando el valor de las partidas de activos, pasivos y patrimonio, que se vieron
afectadas por este.

c) Los errores de periodos anteriores que sean materiales, para efectos de presentacion, la Universidad
reexpresara la informaciéon comparativa afectada por el error de manera retroactiva. No obstante, si el
error ocurrié con antelacion al periodo mds antiguo para el que se presente informacién, se reexpresaran
los saldos iniciales de los activos, pasivos y patrimonio para el periodo mas antiguo para el que se
presente informacion, de forma que los estados financieros se presenten como si los errores no se
hubieran cometido nunca.

d) Cuando, para efectos de presentacidn, sea impracticable determinar el efecto acumulado al principio del
periodo mas antiguo para el que se presente informacion, la Universidad reexpresard la informacion
desde la fecha en la cual dicha reexpresion sea practicable, o de forma prospectiva si no es practicable
hacer la reexpresion.

e) En caso de errores de periodos anteriores que sean inmateriales no se requerira su reexpresion
retroactiva.
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Cuando la Universidad corrija errores materiales de periodos anteriores, presentara los efectos en el estado
de cambios en el patrimonio del periodo y revelard la informacién a que haya lugar, conforme a lo establecido
en la Norma de Politicas contables, cambios en las estimaciones contables y correccidén de errores, anexa al
Marco Normativo para entidades de gobierno.

1.4 HECHOS OCURRIDOS DESPUES DEL PERIODO CONTABLE

La UMNG determinard procedimentalmente, con base en el instructivo de cierre que expida la CGN, la fecha
o rango de fechas para el cierre del periodo contable (a 31 de diciembre de cada vigencia) y la fecha en la
gue considerara autorizado para publicacién, el juego completo de estados financieros de propdsito general,
conformado por un estado de situacién financiera, un estado de resultados, un estado de cambios en el
patrimonio, un estado de flujos de efectivo, y las notas a los estados debidamente avalados por el Rector, el
Jefe de la Divisién Financiera y el Contador, a efectos de aplicar la Norma de hechos ocurridos después del
periodo contable, determinar los hechos que implican o no ajuste, y revelar la informacidn a que haya lugar.

Los hechos ocurridos después del periodo contable que implican ajuste, son los que proporcionan evidencias
de las condiciones existentes al final de dicho periodo y que implican el reconocimiento o el ajuste de los
activos, pasivos, patrimonio, ingresos, gastos y costos, para reflejar la incidencia de los mismos.

Los hechos ocurridos después del periodo contable no que implican ajuste, son los que indican condiciones
surgidas después de este y que por su materialidad, seran objeto de revelacién.

Cuando la Universidad presente eventos, favorables o desfavorables, entre el final del periodo contable y la
fecha de autorizacion para la publicacidn de los estados financieros que impliquen o no ajuste, revelara la
informacién a que haya lugar, conforme a lo establecido en la Norma de Hechos ocurridos después del
periodo contable, anexa al Marco Normativo para entidades de gobierno.

1.5  REVISION DE POLITICAS

Para mantener la efectividad de las Politicas Contables, contenidas en este Manual, las mismas deberan ser
revisadas periédicamente para ser actualizadas y/o modificadas, de acuerdo con las oportunidades y
condiciones existentes.

A fin de contrarrestar la obsolescencia de estas Politicas, la Universidad Militar Nueva Granada en cabeza de
la Seccién de Contabilidad, realizara las revisiones y actualizaciones de acuerdo con el marco normativo
vigente considerando las necesidades de preparacidén y presentacion de informacién relevante y que
represente fielmente la situacion financiera, el resultado y los flujos de efectivo de la UMNG.

La version del Manual de Politicas Contables vigente sera la aprobado por el Rector, como representante
legal de la entidad.
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2. ORGANIZACION Y PROCESO CONTABLE

La Division Financiera de la UMNG organiza internamente sus actividades por segregacién de funciones en
grupos internos de trabajo como lo son: Presupuesto, Contabilidad, Tesoreria y Matriculas.

La identificacién, clasificacidn, registro y revelacién de los hechos econdmicos que incorpora el proceso
contable, es producto de la informacién que representa hechos econémicos cualitativos y cuantitativos que
terminan constituyéndose en salidas de informacion representadas en los estados financieros y en reportes
financieros.

Las Vicerrectorias, dreas misionales educativas, de investigacion y administrativas y de apoyo, que conforman
la estructura organizacional de la Universidad son proveedoras de informacion que debe analizarse,
interpretarse, clasificarse y procesarse en el proceso contable. Para garantizar el adecuado flujo de
informacidn, los distintos procesos y dependencias incluirdn dentro de sus caracterizaciones, las entradas y
salidas de productos que afectan el proceso contable.

La Oficina de Control Interno de Gestion efectuard un acompafiamiento permanente al proceso financiero
con el fin de mitigar los riesgos inherentes a la preparaciéon y presentacion de estados financieros.

2.1  GESTION CONTABLE POR PROCESOS

La informacion financiera y contable es producto del procesamiento e interpretacion de hechos e
informacidn que se interrelacionan con todas las areas de la Universidad.

Las diferentes areas misionales y no misionales de la Universidad asumen el compromiso de suministrar la
informacidn contable que se requiera, en el tiempo oportuno y con las caracteristicas necesarias, para que
los hechos econdmicos sean reconocidos, medidos y revelados adecuadamente. Para el efecto, cada area
fuente o responsable velara porque la informacidon cumpla y recoja los requisitos formales, y cuando sea
pertinente, se presentara el informe que haya lugar ante el Comité de Sostenibilidad Contable.

Es responsabilidad de los supervisores de los contratos y/o convenios designados, velar por la radicacién de
las facturas, cuentas de cobro o documentos equivalentes, por concepto de los bienes y/o servicios recibidos
a satisfaccion. Estos documentos, asi como las solicitudes de desembolso o giro de recursos, deben radicarse
en la Division Financiera, en los términos definidos en los procedimientos y con el lleno de los requisitos
establecidos para tal fin.

Tratandose de convenios y/o contratos suscritos con diferentes terceros, los supervisores velaran porque se
cumpla con la normatividad vigente en cuanto a la informacidn exégena que deben remitir mensualmente a
la Divisidn Financiera para su diligenciamiento y transmisidn a los entes de fiscalizacién tributaria y seran
responsables por la legalizacién oportuna de recursos en observancia de las condiciones del convenio o
contrato.
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La razonabilidad y calidad de la informacidn financiera es responsabilidad institucional. Los Vicerrectores,
Decanos, docentes, directores de programa y coordinadores o jefes de las dependencias misionales y de
apoyo, asi como los supervisores de los contratos y/o convenios son responsables por la radicaciéon oportuna
en la Divisién Financiera, de la informacidn y de los soportes que afecten los estados financieros de la
Universidad, previa verificacion de la idoneidad y veracidad de los mismos.

2.1.1  Estructura del proceso contable y gestion por procesos

La contabilidad de la Universidad debe contar con los medios logisticos necesarios y el talento humano
idéneo, que facilite la adecuada identificacidn, clasificacidn, registro, revelacién, andlisis, interpretacion y
comunicacion de la informacion contable, siendo responsable la Divisién de gestion del talento humano, de
proveer el recurso humano competente para este proceso.

Para ello, debe dotarse con el hardware y software que integren, bien sea en linea o a través de interfaces,
la informacion que generan las diferentes dreas fuente de la informacion, de acuerdo con la especialidad de
las operaciones econémicas que realicen.

2.1.2  Coordinacion entre las diferentes dependencias

Dada la vision sistémica de la contabilidad, existe una responsabilidad por parte de quienes ejecutan procesos
diferentes al contable, por lo cual se requiere de un compromiso institucional liderado por quienes
representan legalmente a la Universidad, asi como la responsabilidad por parte de quienes ejecutan procesos
diferentes al Proceso contable.

El Proceso contable de la Universidad, esta interrelacionado con los demds procesos que se llevan a cabo,
por lo cual en virtud de la caracteristica recursiva que tienen todos los sistemas, y en aras de lograr la sinergia
suficiente que permita alcanzar los objetivos especificos y organizacionales, todas las areas de la Universidad
gue se relacionan con la contabilidad como proceso cliente, tienen el compromiso de suministrar los datos
que se requieran, en el tiempo oportuno y con las caracteristicas necesarias, de tal modo que estos insumos
sean canalizados y procesados adecuadamente.

2.2  PROCESO CONTABLE

Conforme a los criterios establecidos en las Resoluciones 193 y 525 de 2016, el proceso contable es el
conjunto ordenado de etapas, que tiene como propdsito el registro de los hechos econémicos conforme a
los criterios de reconocimiento, medicidn y revelacidn establecidos en el marco normativo para entidades de
gobierno, de tal manera que la informacién financiera que se genere atienda las caracteristicas cualitativas
de representacion fiel y relevancia. Un hecho econémico es un suceso derivado de las decisiones de gestion
de los recursos de la entidad, que da origen, modifica y extingue los elementos de los estados financieros.
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2.2.1  Etapas del proceso contable

El proceso contable estd compuesto por etapas y subetapas que permiten la preparacidén y presentacion de
informacidn financiera, mediante el uso de sistemas y procedimientos internos que garanticen el
cumplimiento de las caracteristicas cualitativas de la informacién financiera. Estas son:

2.2.1.1 Reconocimiento

Es la etapa en la cual se incorpora, en el estado de situacién financiera o en el estado de resultados, un hecho
econdmico que cumpla la definicion de los elementos de los estados financieros (activo, pasivo, patrimonio,
ingreso, costo o gasto); que sea probable que genere flujos de entrada o salida de recursos que incorporen
beneficios econdmicos o potencial de servicio; y que sea susceptible de medicion monetaria fiable. El
reconocimiento de un hecho econémico implica:

a) Identificacidn: Subetapa en la que la Universidad identifica los sucesos que han ocurrido, que son de
caracter econdmico y que son susceptibles de ser reconocidos.

b) Clasificacidn: Subetapa en la que, de acuerdo con las caracteristicas del hecho econémico, se determina
el elemento de los estados financieros y las partidas especificas a afectar, conforme a los criterios
establecidos en el Marco Normativo para entidades de gobierno.

c) Medicidn inicial: Subetapa en la que, de acuerdo con los criterios establecidos en el Marco Normativo
para entidades de gobierno, se asigna un valor monetario a las partidas especificas de los elementos de
los estados financieros determinadas en la subetapa de clasificacion.

d) Registro: Subetapa en la que se elaboran los comprobantes de contabilidad y se efecttan los asientos en
los libros respectivos, utilizando el Catdlogo General de Cuentas anexo a la Resolucidon 620 de 2015 y sus
modificaciones.

2.2.1.2 Medicion posterior

Es la etapa en la que se actualiza la medicion de los elementos de los estados financieros conforme al Marco
Normativo para entidades de gobierno. Esta etapa incluye la valuacion y registro de los ajustes al valor de la
partida especifica del elemento correspondiente.

a) Valuacion: Subetapa en la que se determina el nuevo valor de la partida especifica de los elementos de
los estados financieros conforme al marco normativo para entidades de gobierno.

b) Registro de ajustes contables: Subetapa en la que se elaboran los comprobantes de contabilidad y se
efectldan los asientos de los ajustes en los libros respectivos utilizando el Catalogo General de Cuentas
anexo a la Resolucién 620 de 2015 y sus modificaciones.
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2.2.1.3 Revelacion

Es la etapa en la que la Universidad sintetiza y representa la situacién financiera, los resultados de la actividad
y la capacidad de prestacion de servicios o generacidn de flujos de recursos, en estados financieros. Incluye
los estados financieros y las notas a los estados financieros.

a) Presentacion de estados financieros: Subetapa en la que se estructuran los estados financieros,
conforme al marco normativo para entidades de gobierno, los cuales constituyen una representacion de
la situacién financiera, del rendimiento financiero y de los flujos de efectivo de la Universidad.

b) Presentacidn de notas a los estados financieros: Subetapa en la que se integra informacién cuantitativa
y cualitativa que explica los hechos econédmicos presentados en la estructura de los estados financieros,
con el fin de proporcionar informacién relevante para un mejor entendimiento e interpretacion de la
posicidn financiera y el desempefio de la Universidad.

2.2.2  Gestidn del riesgo contable

Una vision integral del proceso contable debe considerar la existencia de factores que tiendan a impedir que
los objetivos del proceso contable se cumplan a cabalidad; por lo cual, se hace necesario que el preparador
de la informacioén los identifique y revise permanentemente, y que emprenda las acciones necesarias para
mitigar o neutralizar su impacto.

Los responsables de la informacidn financiera deben identificar, analizar y gestionar los riesgos contables
para alcanzar el objetivo de producir informacién financiera con las caracteristicas fundamentales de
relevancia y representacion fiel establecidas en el Régimen de Contabilidad Publica.

El proceso de identificacion de riesgos contables debe considerar los riesgos causados por factores tanto
internos como externos.

FACTORES INTERNOS FACTORES EXTERNOS
La estructura del drea contable Cambios en la regulacién contable publica
La competencia y suficiencia del talento humano Cambios en la regulacién impositiva
La disponibilidad de los recursos financieros Hechos de fuerza mayor como desastres naturales

La calidad y operatividad de los recursos funcionales | Desarrollos tecnolédgicos
y tecnolégicos
Otros Otros

2.2.2.1 Factores de riesgo asociados con el marco de referencia del proceso contable

Algunos de los factores de riesgo asociados con el marco de referencia del proceso contable son los
siguientes:

a) Adopcidn inapropiada del marco normativo de la Universidad.
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b)

c)

d)

Falta de definicidn de politicas contables para el reconocimiento, medicién, revelacion y presentacion de
los hechos econdmicos.

Aplicacidn de politicas contables que desbordan lo establecido en el marco normativo aplicable a Ia
Universidad o que no son permitidas por este para el reconocimiento, medicién, revelacidn vy
presentaciéon de los hechos econdmicos.

Definicién inadecuada de politicas contables que no contribuyen a una representacion fiel.

Ausencia de una politica o procedimiento mediante el cual todos los hechos econdmicos ocurridos en
cualquier dependencia de la Universidad sean informados y soportados de manera oportuna al area
contable.

Carencia de politicas y procedimientos para realizar las conciliaciones, cruces de informacion y tomas
fisicas que garanticen el registro fisico y contable de los activos, pasivos, ingresos, gastos y costos; y su
medicidn monetaria confiable.

Falta de definicién de politicas y procedimientos que orienten el proceso contable dentro de Ia
Universidad.

Ausencia de politicas y procedimientos de cierre integral de las operaciones, que impacten la informacion
financiera.

Carencia de politicas y procedimientos para la elaboracidn y presentacién oportuna de los estados
financieros a los usuarios de la informacién.

Falta de politicas, directrices, procedimientos, lineamientos o similares que propendan por la depuracion
contable permanente y la sostenibilidad de la calidad de la informacidn.

2.2.2.2 Factores de riesgo asociados con las etapas del proceso contable

2.2.2.2.1 Reconocimiento

Algunos de los factores de riesgo asociados a cada una de las subetapas de la etapa de reconocimiento son
los siguientes:

a)

Identificacion

e Ocurrencia de hechos econdmicos no considerados en el Régimen de Contabilidad Publica ni
definidos en la doctrina contable publica.

e Interpretacion errénea del hecho econdmico de acuerdo con el marco normativo para entidades de
gobierno.

e Registros globales de hechos econémicos.
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e Aplicacidon incorrecta de los principios de contabilidad publica.
b) Clasificacion

e Utilizacién del Catalogo General de Cuentas desactualizado.

e Utilizacién inadecuada de cuentas y subcuentas.

e Aplicacién inadecuada del criterio de clasificacion del hecho econdmico establecido en el marco
normativo para entidades de gobierno.

c) Medicidn inicial
e Dificultad para la medicién monetaria fiable del hecho econdmico.
e Seleccidén incorrecta del criterio de medicidn inicial aplicable al hecho econdmico.
e Interpretacion incorrecta de la norma aplicable a la medicién del hecho econémico.
e Errores en los célculos realizados en el momento de la medicidn.
d) Registro
e Alteraciéon de la numeracidn consecutiva de los comprobantes de contabilidad.
e Descripcion inadecuada del hecho econémico en el documento fuente.
e Registro inoportuno de hechos econémicos.
e Omisidn del registro de algiin hecho econdmico.
e Imputacion del hecho econdmico en una cuenta o cddigo diferente al que le corresponde.
e Registro del hecho econdmico por un valor superior o inferior al que corresponde.

e Registros de hechos econémicos sin su respectivo soporte.

2.2.2.2.2 Medicidn posterior

Algunos de los factores de riesgo asociados a la etapa de medicidn posterior son los siguientes:
e  Seleccidn incorrecta del criterio de medicidn posterior aplicable al hecho econdémico.
e  Omision de la medicidn posterior del hecho econédmico cuando la entidad esta obligada a ello.

e  Realizacién de célculos errados o aplicacion de criterios de medicidn posterior que no corresponden con
la norma aplicable a la entidad.
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2.2.2.2.3 Revelacion
Algunos de los factores de riesgo asociados a cada una de las subetapas de la etapa de revelacidn son los
siguientes:
a) Presentacion de estados financieros
e No generacién ni presentacion de estados financieros.
e Presentacion inoportuna de estados financieros a los distintos usuarios
e Omisién en la publicacidn de los estados financieros.
e No utilizacidn de la informacidn financiera para la toma de decisiones.

e Inconsistencia entre las cifras presentadas en los estados financieros y los saldos reflejados en los
libros de contabilidad.

e Omisién de explicacidn de cuentas materialmente significativas.
b) Presentacion de notas a los estados financieros
e Revelacién insuficiente en las notas a los estados contables.
e Omisién de la revelacidn de las variaciones significativas de un periodo a otro.

e Revelacién en notas a los estados contables, de informacién que no corresponde con los hechos
econdmicos expuestos en la estructura de los estados financieros.

2.2.2.3 Factores de riesgo asociados con la gestion del riesgo contable

Algunos de los factores de riesgo asociados con la gestidn del riesgo contable son los siguientes:
a) Falta de identificacion de los riesgos de indole contable.

b) Carencia de medicién o valoracion del impacto de la materializacion de los riesgos contables.
c) Ausencia de un mapa de riesgos de indole contable.

d) No determinacion de una instancia responsable que gestione el riesgo contable.

e) Omisién en la divulgacion de los riesgos de indole contable a los funcionarios de la entidad.

f) Deficiencia en el seguimiento y control para la concrecién, mitigacién y neutralizacién del riesgo.
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2.2.2.4 Controles

La UMNG establecera mecanismos de control y verificacién de las actividades propias del proceso contable,
para garantizar que la informacién financiera cumpla con las caracteristicas cualitativas previstas en el marco
normativo para entidades de gobierno.

Dichos mecanismos deben permitir el analisis, valoracidn y tratamiento adecuado de eventos potenciales
gue puedan afectar el citado proceso; ademds, deben evitar la existencia de hechos econdmicos que,
afectando la situacion de la Universidad, no estén incluidos en la contabilidad o, que, estando incluidos, no
cumplan con los criterios contenidos en el marco normativo para entidades de gobierno.

Todos los funcionarios de la Universidad y la Oficina de Control Interno de Gestién tendran la responsabilidad
de evaluar continuamente la implementacién del control interno contable, necesario para mantener la
calidad de la informacion financiera, de tal manera que haga sostenible el proceso contable, promoviendo la
cultura del autocontrol por parte de los ejecutores directos de las actividades relacionadas con este proceso.

Los mecanismos mencionados estaran contenidos en los manuales, circulares internas y demas instructivos,
dependiendo de la especialidad de cada tema en particular.

Es importante sefalar que estos controles no sustituyen otros controles tales como auditorias e
investigaciones para detectar irregularidades. Es por ello, que este numeral no suple los controles, auditorias
y/o investigaciones que deben adelantar los procesos destinados para tal propdsito.

2.3 CARACTERISTICAS CUALITATIVAS DE LA INFORMACION FINANCIERA

La UMNG, privilegia, en forma permanente, las caracteristicas fundamentales de relevancia y representacion
fiel.

2.3.1 Relevancia

La informacidn financiera es relevante si es capaz de influir en las decisiones que han de tomar sus usuarios.
La informacion financiera influye en los usuarios si es material y si tiene valor predictivo, valor confirmatorio,
0 ambos.

La informacion es material si su omisidon o expresién inadecuada puede influir en las decisiones de los
usuarios. La materialidad o importancia relativa es un aspecto de la relevancia especifico de la Universidad
gue estd basado en la naturaleza o magnitud (o ambas) de las partidas a las que se refiere la informacion en
el contexto del informe financiero de la misma.

La informacién financiera tiene valor predictivo si puede utilizarse como una variable de entrada en los
procesos empleados por los usuarios para pronosticar resultados futuros. La informacidn financiera tiene
valor confirmatorio si ratifica o cambia evaluaciones anteriores. Los valores predictivos y confirmatorios de
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la informacidon generalmente estdn interrelacionados; asi, la informaciéon que tiene valor predictivo
habitualmente tiene también valor confirmatorio.

2.3.2  Representacion fiel

Para ser util, la informacién financiera debe representar fielmente los hechos econémicos. La representacion
fiel se alcanza cuando la descripcién del fendmeno es completa, neutral, y libre de error significativo.

Una descripcién completa incluye toda la informacion necesaria para que un usuario comprenda el hecho
que esta siendo representado, y todas las descripciones y explicaciones pertinentes.

Una descripcién neutral no tiene sesgo en la seleccidn o presentacion de la informacién financiera ni de
ningun otro tipo; tampoco estd ponderada, enfatizada, atenuada o manipulada para incrementar la
probabilidad de que la informacidn financiera se reciba de forma favorable o adversa por los usuarios. Sin
embargo, informacidn neutral no significa informacién sin propdsito o influencia sobre el comportamiento
de los usuarios sino que es Util y por tanto, es, por definicidn, capaz de influir en las decisiones de los usuarios.

Una descripcion libre de error significativo quiere decir que no hay errores u omisiones que sean materiales,
de forma individual o colectiva, en la descripcidon del hecho econémico y que el proceso utilizado para
producir la informacion presentada se ha seleccionado y aplicado sin errores. En este contexto, libre de
errores no significa exacto en todos los aspectos.

Acorde a las anteriores caracteristicas, se entiende que la informacién contable de la Universidad, es
razonable cuando refleja la situacidn financiera y el resultado de la actividad, de manera ajustada a la
realidad. Para ello, dicha informacidn deberd considerar los siguientes aspectos:

a) Registro total de las operaciones: La contabilidad de la Universidad, debe contener la totalidad de las
operaciones econémicas que la afecten. Por lo tanto, deben ser establecidos los controles necesarios
gue garanticen esta situacion, en todo caso la responsabilidad en el suministro de la informacién, recae
en los supervisores y/o en las areas fuente, toda vez que son los responsables de interactuar con los
proveedores o como generadores de los hechos econdmicos.

b) Individualizacion de bienes, derechos y obligaciones: Los bienes, derechos y obligaciones de la
Universidad, esto es, las inversiones; cuentas por cobrar, contribuciones, propiedades, planta y equipo;
inventario de elementos de consumo; proveedores y acreedores, etc., deben estar identificados en forma
individual.

c) Reconocimiento y actualizacion de cuentas valuativas: Para realizar los calculos y registros contables de
amortizaciéon, depreciacidn y actualizacidon de los valores de los bienes, la Universidad, a partir de los
conceptos técnicos de los responsables (administradores) definira el procedimiento, términos y la vida
util establecida para los activos no financieros (propiedades, planta y equipo e intangibles).

d) Ajuste a valores reales: Los bienes, derechos y obligaciones de la Universidad deben permanecer
medidos acorde a lo dispuesto en cada norma aplicable. Para tal fin se verificaran a lo largo del periodo
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e)

g)

Un

contable, las vidas Utiles y métodos de depreciacidn y amortizacion para establecer si resulta procedente
su ajuste.

Soportes documentales: La totalidad de las operaciones registradas por la Universidad, deben estar
respaldadas con documentos idéneos susceptibles de verificacidon y comprobacién. No podran registrarse
contablemente hechos econédmicos que no estén debidamente soportados y armonizados con el Sistema
de Gestidon Documental.

Conciliaciones de informacion: La Divisién Financiera, realizard conciliaciones para comparar la
informacidn registrada en la contabilidad y los datos existentes en las diferentes areas fuentes de la
informacidn, generadoras de los hechos econédmicos, cuando sea necesario.

Libros de Contabilidad: La Universidad, debe generar los libros de contabilidad principales y auxiliares
de que trata el Sistema Documental Contable del Régimen de Contabilidad Publica, cuya informacién
sera la fuente para la elaboracién de los estados financieros. De acuerdo al Art. 56 del Cédigo de
Comercio, modificado con el art. 173 del Decreto 019 de 2012 (le adiciona un segundo inciso), se
establece:

“Articulo 56. Los libros podran ser de hojas removibles o formarse por series
continuas de tarjetas, siempre que unas y otras estén numeradas, puedan
conservarse archivadas en orden y aparezcan autenticadas conforme a la
reglamentacién del Gobierno. Los libros podran llevarse en archivos electrénicos,
que garanticen en forma ordenada la inalterabilidad, la integridad y seguridad de
la informacidn, asi como su conservacién.”

Siendo responsabilidad de la Oficina Asesora de las TIC o quien haga sus veces, proveer las herramientas
tecnoldgicas que garanticen la Indemnidad de la informacidn.

Los libros estaran contenidos en medio fisico y/o magnético, con base en los aplicativos que, para el
efecto, posee la entidad.

Manuales de politicas contables, procedimientos, guias y funciones: Hacen parte de la sostenibilidad
del Control Interno Contable, los manuales de procedimientos actualmente vigentes, tales como los
manuales correspondientes a las areas y dependencias que suministran informacion y/o proveen datos
para alimentar los registros contables; asi como los que en el futuro se expidan o modifiquen, los mismos
deberan encontrarse armonizados con las politicas contables de la Universidad, siendo responsabilidad
de cada drea obtener la aprobacidn de los manuales que afecten o lleguen a afectar el proceso contable
de la misma.

a condicion de mejora que supedita las caracteristicas fundamentales de la informacion financiera es la

oportunidad, la cual implica que la informacién debe ser registrada y revelada con la suficiente antelacidn
para que cumpla con el propdsito de control y toma de decisiones.
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En consecuencia en la UMNG los elementos minimos para cumplir con la caracteristica de oportunidad son
los siguientes:

a) Responsabilidad en la continuidad del proceso contable: La contabilidad debe ser un proceso continuo,
independiente al personal encargado de realizar los registros. En consecuencia, la Universidad velara por
que dicho proceso permanezca en forma consistente. Asi mismo, el representante legal,
independientemente de la forma de vinculacion debe presentar, al separarse de su cargo, a manera de
empalme, un informe a quien lo sustituya en sus funciones, sobre los asuntos de su competencia, con el
propdsito de continuar con el normal desarrollo del proceso contable.

b) Eficiencia en los sistemas de informacion contables y financieros: La contabilidad de la Universidad
debera registrarse en forma automatizada e integrada, procurando siempre garantizar la eficiencia,
eficacia y economia en el procesamiento y generacién de la informacion financiera. La integracion a
través de herramientas tecnoldgicas deberd estar garantizada por la Oficina Asesora de las TIC o quien
haga sus veces.

3. POLITICAS Y PRACTICAS CONTABLES POR CONCEPTOS

La Universidad Militar Nueva Granada (UMNG) aplicara las siguientes politicas y practicas contables para los
diferentes elementos de sus estados financieros, conforme a los criterios dados por la Contaduria General
de la Nacién (CGN) y los especificos definidos por la Universidad.

3.1  BASES DE PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Para el reconocimiento, medicién, revelacidn y presentacion de los hechos econdmicos y otros eventos la
Universidad Militar Nueva Granada (UMNG) aplica lo establecido en el Marco normativo para entidades de
gobierno, asi como en el instructivo de transicidon al nuevo marco normativo a nivel individual.

En los primeros estados financieros preparados de acuerdo con el Marco normativo para entidades de
gobierno, la UMNG deberd hacer una declaracidn explicita y sin reservas del cumplimiento de dicho Marco
normativo.

La preparacién de los estados financieros bajo el Marco normativo para entidades de gobierno requiere la
incorporacioén de los siguientes aspectos:

a) Las bases de medicidn utilizadas para la preparacion de los estados financieros;

b) La moneda funcional y de presentacion empleada para la preparacidn y presentacion de los estados
financieros;

c) La clasificacion de las partidas en los estados financieros;

d) Losjuicios, estimaciones y supuestos que afectan a la aplicacidn de las politicas y los importes reportados
de activos y pasivos, ingresos, gastos y costos.
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Las estimaciones y supuestos asociados deben estar basados en datos histdricos y otros factores que se creen
qgue son razonables bajo circunstancias, que resulta en valores en libros de activos y pasivos que no son
evidentes a partir de otras fuentes. Los resultados reales podrian diferir de estas estimaciones.

Las estimaciones y suposiciones son revisadas sobre la base de una entidad en marcha. Las revisiones de las
estimaciones contables son reconocidas en el periodo en que la estimacién es revisada, si la revisién afecta
solo a ese periodo, o en el periodo de la revision y periodos futuros si la revisién afecta a los periodos actuales
y futuros.

3.2  EFECTIVOY EQUIVALENTES AL EFECTIVO

La UMNG incluye en esta denominacion las cuentas que representan los recursos de liquidez inmediata en
caja, cuentas corrientes, cuentas de ahorro y fondos que estdn disponibles para el desarrollo de las
actividades de la entidad. Asi mismo incluye las inversiones a corto plazo de alta liquidez que son facilmente
convertibles en efectivo con vencimiento igual o inferior a 90 dias, que se mantienen para cumplir con los
compromisos de pago a corto plazo mas que para propdsitos de inversion y que estan sujetas a un riesgo
poco significativo de cambios en su valor; asi como los fondos en efectivo y equivalentes al efectivo que no
estdn disponibles para su uso inmediato por parte de la Universidad.

3.2.1 Caja

Representa para la Universidad el valor de los fondos en efectivo y equivalentes al efectivo de disponibilidad
inmediata.

El funcionamiento de las cajas menores, se realiza conforme lo dispuesto en el reglamento interno expedido
por la Universidad.

La constituciéon de las cajas menores se hace para cada vigencia mediante la expedicién de un acto
administrativo. En dicho acto administrativo se asigna el funcionario de la dependencia solicitante,
responsable de la administracién y manejo de la caja menor.

La legalizacion de los gastos y sus reembolsos esta reglamentada en el respectivo acto administrativo
expedido por la Universidad.

Para las legalizaciones definitivas de las cajas menores, se deberd informar por parte de la Divisién Financiera
el numero de las cuentas bancarias en los que deben consignar los recursos no ejecutados y las retenciones
en la fuente practicadas.

Las cajas menores seran manejadas automaticamente en el sistema de registro, razén por la cual el
responsable debe tener conocimiento sobre su funcionamiento. Las transacciones efectuadas a través de
cajas menores, se deben registrar en el médulo en tiempo real.
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Los responsables de las cajas menores deben adoptar los controles internos que garanticen el adecuado uso
y manejo de los recursos, independientemente de los arqueos y auditorias que realice la Oficina de Control
Interno de Gestion.

3.2.2  Depdsitos en instituciones financieras

Representa para la Universidad el valor de los fondos disponibles depositados en instituciones financieras.

Las cuentas y los depdsitos en instituciones financieras seran conciliadas permanentemente por la
Universidad, a fin de contrastarla y ajustarla, si a ello hubiere lugar, con las fuentes de datos que provienen
de aquellas dependencias que generan informacién relativa a bancos.

Como soporte de los procesos adelantados, en todos los casos, la Universidad dejara evidencia, en papeles
de trabajo, de los analisis y conciliaciones de cuentas que sirvieron de soporte a los ajustes realizados. De
igual forma, implementara los procedimientos que sean necesarios para la elaboracidon periédica de
conciliaciones de forma que el proceso conciliatorio haga posible un seguimiento de las partidas generadoras
de diferencias entre los documentos soporte y los libros de contabilidad.

3.2.3  Efectivo de uso restringido

Los fondos en efectivo que no estan disponibles para su uso inmediato por parte de la Universidad, por
restricciones legales, son considerados como efectivo de uso restringido.

La Tesoreria, informara de manera inmediata, a la Oficina Juridica sobre los recursos que son embargados o
que presenten alguna restriccion de tipo legal para su uso, con el fin de que dicha Oficina adelante las
acciones legales pertinentes para el levantamiento de la restriccion.

También remite a la Divisidn Financiera comunicacién con los soportes del oficio de embargo o restriccién
para que realice el registro contable pertinente. Una vez levantada la medida de embargo o restriccion legal
se informard mediante comunicacién al Director Financiero, con los soportes pertinentes, para que se
realicen los registros y reclasificaciones contables a que haya lugar.

Para efectos de presentacidn, estas partidas se presentaran por separado y se clasificaran como partidas
corrientes o no corrientes.

La UMNG revelara en sus estados financieros, acompafiado de un comentario por parte de la gerencia,
cualquier importe significativo de sus saldos de efectivo y equivalentes al efectivo que no esté disponible
para ser utilizado, en virtud de medidas cautelares.

3.2.4  Equivalentes al efectivo

El valor de las inversiones a corto plazo de alta liquidez que son facilmente convertibles en efectivo con
vencimiento inferior o igual a 90 dias, que se mantienen para cumplir con los compromisos de pago a corto
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plazo mas que para propdsitos de inversidn y que estan sujetas a un riesgo poco significativo de cambios en
su valor; asi como el valor de los fondos colocados por la Universidad pagaderos a la vista, los que estdn
comprometidos para la reventa de inversiones, cuentas por cobrar o préstamos por cobrar, dados en repo u
operaciones simultdneas como garantia de la transaccidn, son considerados como equivalentes al efectivo.

La Tesoreria ejercerd control permanente de la informacién contable registrada en este rubro, a fin de
contrastarla y ajustarla, si a ello hubiere lugar.

3.3 INVERSIONES DE ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ

La UMNG incluye en esta denominacion los recursos financieros colocados en instrumentos de deuda o de
patrimonio, con el propdsito de obtener rendimientos provenientes de las fluctuaciones del precio o de los
flujos contractuales del titulo durante su vigencia, con vencimiento o redencidn superior a 90 dias.

3.3.1  Politicas generales

Las inversiones de administracion de liquidez se clasificaran atendiendo la intencién que tenga la Universidad
sobre la inversidn. Estas inversiones se clasificardn en las siguientes cuatro categorias:

a) Inversiones de administracion de liquidez a valor de mercado con cambios en el resultado, la cual
corresponde a las inversiones que tienen valor de mercado y que se esperan negociar, es decir, las
inversiones cuyos rendimientos esperados provienen del comportamiento del mercado.

b) Inversiones de administracion de liquidez a costo amortizado, la cual corresponde a las inversiones que
la entidad tiene con la intencién y capacidad de conservar hasta su vencimiento, es decir, aquellas cuyos
rendimientos provienen de los flujos contractuales del instrumento.

c) Inversiones de administracion de liquidez a valor de mercado con cambios en el patrimonio, la cual
corresponde a las inversiones en instrumentos de patrimonio que tienen valor de mercado, que no se
mantienen con la intencidén exclusiva de negociar y que no otorgan control, influencia significativa ni
control conjunto. También se clasificaran en esta categoria las inversiones en titulos de deuda que tienen
valor de mercado y que no se mantienen con la intencién exclusiva de negociar o de conservar hasta su
vencimiento.

d) Inversiones de administracién de liquidez al costo, la cual incluye las inversiones que no tienen valor de
mercado y que corresponden a instrumentos de patrimonio, con independencia de que se esperen o no
negociar, siempre que no otorguen control, influencia significativa ni control conjunto; instrumentos
deuda que se esperan negociar; e instrumentos de deuda que no se mantienen con la intencidn exclusiva
de negociar o de conservar hasta su vencimiento.

Por generalidad, las inversiones de administracion de liquidez tienen valor de mercado y se tiene con la
intencién de mantenerse hasta su vencimiento o hasta cuando se requiera la liquidez. En consecuencia, se
clasificaran de acuerdo con dicha intencidn en la categoria de valor de mercado con efectos en patrimonio o
en la categoria de costo amortizado.
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3.3.2  Reconocimiento y medicion inicial
En el reconocimiento, la Universidad aplicara el siguiente tratamiento contable para la medicién de las
inversiones de administracion de liquidez:

a) Por el valor de mercado y cualquier diferencia con respecto al precio de la transaccién lo reconocer3, en
la fecha de la adquisicién como ingreso o como gasto en el resultado del periodo, segun corresponda.

b) Por el precio de la transaccién, en la medida en que la inversién no tenga valor de mercado.

c) Los costos de transaccion directamente atribuibles a la adquisicién de una inversion de administracion
de liquidez se reconocerdn dependiendo de la intencién que tenga la Universidad, asi:

INTENCION TRATAMIENTO CONTABLE A APLICAR
Inversiones que se tienen con la intencidn de negociar, con |e Gasto
independencia de su clasificacién en la categoria de valor de
mercado con cambios en el resultado o costo
Inversiones que se tienen con la intencién y capacidad de |e Los incurridos con anterioridad al

conservar hasta su vencimiento reconocimiento de la inversion se
Inversiones que no se tienen con la intenciéon de negociar o reconoceran como un activo
conservar hasta su vencimiento, con independencia de su diferido hasta tanto esta se
clasificacion en la categoria de valor de mercado con cambios reconozca, momento en el cual se
en el patrimonio o costo aumentara el valor de la inversiéon

afectando el activo diferido
reconocido inicialmente

3.3.3  Medicidn posterior

Con posterioridad al reconocimiento, la Universidad medira las inversiones de administracion de liquidez,
segun la clasificacién asignada, asi:

3.3.3.1 Inversiones clasificadas en la categoria de valor de mercado con cambios en el
resultado

La UMNG medira estas inversiones por el valor de mercado, afectando el resultado del periodo por efecto
de sus variaciones, asi:

a) Sielvalor de mercado es mayor que el valor registrado de la inversion, se aumenta el valor de la inversion
y se reconoce un ingreso en el resultado del periodo

b) Si el valor de mercado es menor que el valor registrado de la inversion, se disminuye el valor de la
inversidn y se reconoce un gasto en el resultado del periodo
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Por su parte, los intereses y dividendos recibidos reduciran el valor de la inversidn y aumentan el efectivo o
equivalentes al efectivo de acuerdo con la contraprestacion recibida.

3.3.3.2 Inversiones clasificadas en la categoria de costo amortizado

La UMNG medird estas inversiones al costo amortizado, el cual corresponde al valor inicialmente reconocido
mas el rendimiento efectivo menos los pagos de capital e intereses menos cualquier disminucién por
deterioro del valor. Acorde con la intencién de la UMNG, sus inversiones se clasificaran en esta categoria
puesto que la intencidn no es la especulacion y se espera la recuperacién a través de los flujos del activo
financiero o a través de su valor cuando se requiere la liquidez.

Para efectos de calcular el rendimiento efectivo se tomard el costo amortizado de la inversién y se
multiplicara por la tasa de interés efectiva. Este se reconocera como un mayor de la inversién y como un
ingreso en el resultado del periodo.

Los rendimientos recibidos reduciran el valor de la inversion, afectando el efectivo o equivalentes al efectivo
de acuerdo con la contraprestacion recibida.

Al menos al final de cada periodo contable, deben ser objeto de estimaciones de deterioro cuando exista
evidencia objetiva del incumplimiento de los pagos a cargo del emisor o del desmejoramiento de sus
condiciones crediticias. El deterioro corresponderd al exceso del valor en libros de la inversidon con respecto
al valor presente de sus flujos de efectivo futuros estimados, descontados utilizando la tasa de interés
efectiva de la inversién en la fecha de medicion del deterioro.

Si existe deterioro, este se reconocera de forma separada como un menor valor de la inversion y se afectara
el gasto en el resultado del periodo. No obstante, si en una medicidn posterior, las pérdidas por deterioro
disminuyen se procedera a revertir el deterioro, para lo cual se disminuira el valor del deterioro acumulado
y se afectara el resultado del periodo.

3.3.3.3 Inversiones clasificadas en la categoria de valor de mercado con cambios en el
patrimonio

La UMNG medira estas inversiones por el valor de mercado, afectando el patrimonio por efecto de sus
variaciones, asi:

a) Sielvalor de mercado es mayor que el valor registrado de la inversion, se aumenta el valor de la inversion
y el patrimonio.

b) Si el valor de mercado es menor que el valor registrado de la inversion, se disminuye el valor de la
inversién y el patrimonio.

Los instrumentos de deuda se medirdn al valor de mercado previo reconocimiento del rendimiento efectivo
a través de la aplicacidn de la tasa de interés efectiva.
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Para efectos de calcular el rendimiento efectivo se tomard el costo amortizado del titulo y se multiplicard por
la tasa de interés efectiva. Este se reconocera como un mayor de la inversidn y un ingreso en el resultado del
periodo. Los rendimientos recibidos reduciran el valor de la inversién, afectando el efectivo o equivalentes
al efectivo de acuerdo con la contraprestacién recibida.

Los dividendos de los instrumentos de patrimonio, se reconocerdn en el momento en que sean decretados,
de acuerdo con la distribucién aprobada por el 6rgano competente de la Universidad, aumentando el valor
de la inversion y reconociendo un ingreso en el resultado del periodo. Por si parte, los dividendos pagados
reducen el valor de la inversion, afectando el efectivo o equivalentes al efectivo de acuerdo con la
contraprestacion recibida.

Al menos al final de cada periodo contable, deben ser objeto de estimaciones de deterioro cuando exista
evidencia objetiva del incumplimiento de los pagos a cargo del emisor o del desmejoramiento de sus
condiciones crediticias. El deterioro correspondera a la diferencia entre el valor inicialmente reconocido
(neto de cualquier reembolso de principal o amortizacion del mismo, cuando a ello haya lugar) y el valor de
mercado en la fecha de medicién del deterioro, cuando este ultimo sea menor, menos cualquier pérdida por
deterioro del valor previamente reconocida.

Si existe deterioro, este se reconocera de forma separada como un menor valor de la inversion y se afectard
el gasto en el resultado del periodo. Para tal efecto, la Universidad reducird la pérdida acumulada reconocida
en el patrimonio que corresponda con el valor del deterioro a reconocer como gasto en el resultado del
periodo.

Las pérdidas por deterioro del valor reconocidas como gasto en el resultado, que correspondan a inversiones
en instrumentos de patrimonio, no se revertirdn. Para el caso de inversiones en instrumentos de deuda, si
en un periodo posterior el valor de mercado aumenta y dicho aumento esta relacionado con eventos
objetivamente relacionados con el origen del deterioro, la entidad disminuird el valor del deterioro
acumulado afectando el resultado del periodo.

3.3.34 Inversiones clasificadas al costo

La UMNG mantendrd estas inversiones al costo y seran objeto de estimacidn de deterioro de valor, asi:

a) Deterioro de los instrumentos de patrimonio

Se determina al final del periodo contable y corresponde a la diferencia entre el valor en libros de la inversién
y el valor de la participacion en el patrimonio de la entidad receptora, cuando este ultimo sea menor. Este se
reconoce de forma separada como un menor valor de la inversién, afectando el gasto en el resultado del
periodo.

Podran revertirse Unicamente hasta el costo inicial de la inversién cuando el valor de la participacién en el
patrimonio de la entidad receptora de la inversidn supere su valor en libros, disminuyendo el valor del
deterioro acumulado y se afectando el resultado del periodo.
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b) Deterioro de inversiones en titulos de deuda

Al menos al final de cada periodo contable, deben ser objeto de estimaciones de deterioro cuando exista
evidencia objetiva del incumplimiento de los pagos a cargo del emisor o del desmejoramiento de sus
condiciones crediticias. El deterioro correspondera al exceso del valor en libros de la inversidon con respecto
al valor presente de sus flujos de efectivo futuros estimados, descontados utilizando la tasa de interés de
mercado para instrumentos similares.

Si existe deterioro, este se reconocera de forma separada como un menor valor de la inversion y se afectara
el gasto en el resultado del periodo. No obstante, si en una medicidn posterior, las pérdidas por deterioro
disminuyen se procedera a revertir el deterioro, para lo cual se disminuira el valor del deterioro acumulado
y se afectard el resultado del periodo.

Asi mismo, la UMNG reconocera los intereses de los titulos de deuda y los dividendos y participaciones de
los instrumentos de patrimonio como una cu0065nta por cobrar y como ingreso en el resultado del periodo.
El reconocimiento del ingreso por concepto de los intereses de los titulos de deuda se realizara utilizando la
tasa de interés efectiva; por su parte, el reconocimiento del ingreso por los dividendos y participaciones de
los instrumentos de patrimonio se realizard cuando surja el derecho, de acuerdo con la distribucién aprobada
por el drgano competente de la entidad que realiza la distribucidn.

3.3.4  Reclasificaciones

La UMNG, atendiendo la intencién que posea sobre las inversiones podra realizar las siguientes
reclasificaciones:

CA\;LI??&I:IA CARACTERISTICA CATEGORIA FINAL | TRATAMIENTO CONTABLE A APLICAR
Inversiones a | Cuando se mantengan | Inversiones al costo | El valor de mercado del instrumento
valor de | con la intencidon de | amortizado en la fecha de reclasificacion sera el
mercado con | negociarlas valor inicial por el cual se registrara la
cambios en el inversién al costo amortizado y se
resultado calculard la tasa de interés efectiva

para efectos de realizar las mediciones
posteriores.
Inversiones avalorde | El valor de mercado en la fecha de

mercado con | reclasificacion sera el valor inicial de la
cambios en el | inversidn en esta categoria.
patrimonio
Cuando dejen de tener | Inversiones al costo El valor en libros de la inversion en la
valor de mercado fecha de reclasificacion serd el valor
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CATEGORIA

INICIAL

CARACTERISTICA

CATEGORIA FINAL

TRATAMIENTO CONTABLE A APLICAR

inicial por el cual se registrara en la
categoria de costo.

Inversiones al
costo
amortizado

Cuando la inversién ya
no se mantiene
exclusivamente para
conservarla hasta su
vencimiento sino que
es posible negociarla

Inversiones a valor de

mercado con
cambios en el
patrimonio

En la medida en que tenga valor de
mercado. Para el efecto, disminuira el
valor en libros de la inversion al costo
amortizado y se registrara la inversion
en la nueva categoria por el valor de
mercado en la fecha de reclasificacion,
la diferencia se reconocera en el
patrimonio.

Inversiones al costo

En la medida en que no tenga valor de
mercado. Para el efecto, el costo
amortizado en la fecha de
reclasificacion serd el valor inicial de la
inversién en la categoria de costo.

Inversiones a
valor de
mercado con
cambios en el
patrimonio

Cuando se trate de una
inversion
representada en un
instrumento de deuda
gue ya no se espera
negociar y que se
mantiene sélo para
conservarla hasta su
vencimiento

Inversiones al costo
amortizado

El valor de mercado de la inversion en
la fecha de reclasificacion sera el valor
inicial por el cual se registrarda Ia
inversiéon al costo amortizado y sobre
el cual se calculara la tasa de interés
efectiva para efectos de realizar las
mediciones posteriores.

La ganancia o pérdida reconocida
previamente en el patrimonio que se
relacione con la inversién reclasificada
se amortizara en el resultado a lo largo
de la vida restante de la inversion, a
través de la tasa de interés efectiva.

Cuando dejen de tener
valor de mercado

Inversiones al costo

El valor en libros de la inversion en la
fecha de reclasificacion sera el valor
inicial por el cual se registrara en la
categoria de costo.

La ganancia o pérdida reconocida
previamente en el patrimonio que se
relacione con la inversidn reclasificada
permanecera en el patrimonio hasta
que la inversion sea dada de baja.
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CAILIig&TA CARACTERISTICA CATEGORIA FINAL TRATAMIENTO CONTABLE A APLICAR
Inversiones al | Cuando la Universidad | Inversiones al costo | El costo del instrumento serd el valor
costo decide mantenerla | amortizado inicial por el cual se registrara Ia

hasta el vencimiento inversién al costo amortizado y sobre

el cual se calculara la tasa de interés
efectiva para efectos de realizar las
mediciones posteriores.

Inversiones al | Cuando sea posible | Inversionesavalorde | Se disminuird el valor en libros de la

costo medir el valor de | mercado con | inversidon al costo, se registrard la
mercado que no se | cambios en el | inversién en la categoria por el valor
tiene con la intencién | patrimonio de mercado en la fecha de
exclusiva de negociar o reclasificacion y se reconocerd la
conservar hasta su diferencia en el patrimonio.
vencimiento

Las variaciones del valor de mercado, ya sean positivas o negativas, reconocidas previamente como ingreso
o gasto en el resultado del periodo no seran objeto de reversién.

La Universidad no reclasificara una inversién a la categoria de valor de mercado con cambios en el resultado
con posterioridad al reconocimiento, salvo que dicha reclasificacion se genere por la disponibilidad de
informacidn sobre el valor de mercado de las inversiones que se esperan negociar y que estaban clasificadas
en la categoria de costo. En tal caso, se disminuird el valor en libros de la inversion al costo, se registrard la
inversidn en la nueva categoria por el valor de mercado en la fecha de reclasificacién y se reconocera la
diferencia como ingreso o gasto en el resultado del periodo.

Con posterioridad a la reclasificacidn, la UMNG aplicard los criterios de medicidn sefialadas en el numeral
3.3.3. Medicién posterior.

Por su parte, los aportes en FODESEP se clasificardn en la categoria del costo considerando que son
inversiones patrimoniales sin valor de mercado. No obstante, cuando cambie la intencidn de la inversion
procedera su reclasificacion a otra categoria.

3.3.5  Baja en cuentas

La UMNG dara de baja una inversion de administracion de liquidez cuando los derechos expiren, se renuncie
a ellos o los riesgos y las ventajas inherentes a la propiedad de la inversidn se transfieran. Para el efecto,
procedera a disminuir el valor en libros de la inversidn, asi como las ganancias o pérdidas acumuladas en el
patrimonio, si existen.

Pagina 37 de 73



UNIVERSIDAD MILITAR Manual de Politicas
¢ v Y NUEVA GRANADA Contables

N, BSP v .
~"L—7<-J"' Marco Normativo para Version: 1.0

NUEVA GRANADA entidades de gobierno | Fecha: 1 de enero de 2018

La diferencia entre estos valores y el valor recibido se reconocera como ingreso o gasto en el resultado del
periodo y procederd a reconocer, de forma separada, ya sea como activos o pasivos, cualesquiera derechos
u obligaciones creados o retenidos en la transferencia.

3.35.1 Criterios a aplicar en la transferencia de riesgos y ventajas inherentes a la
propiedad de la inversion

La UMNG, dependiendo de la modalidad de transferencia de riesgos y ventajas inherentes a la propiedad de
la inversidn, tendra en cuenta los siguientes aspectos:

a) Cuando la Universidad retenga sustancialmente los riesgos y las ventajas inherentes a la propiedad de la
inversidn, esta no se dara de baja y se reconocera un pasivo por el valor recibido en la operacién. Para el
reconocimiento del costo efectivo de la operacidon, medira posteriormente dicho pasivo a través de la
tasa de interés que haga equivalentes los flujos contractuales del pasivo con el valor inicialmente
reconocido.

b) Cuando la Universidad no transfiera ni retenga, de forma sustancial, los riesgos y ventajas inherentes a
la propiedad de la inversidn, determinara si ha retenido el control sobre la inversidn, la cual depende de
la capacidad que tenga el receptor de la transferencia para venderla. Para el efecto:

i. Sila Universidad no ha retenido el control, dard de baja la inversién y reconocerd por separado, como
activos o pasivos, cualesquiera derechos u obligaciones creados o retenidos por efecto de la
transferencia.

ii. Sila Universidad ha retenido el control, continuara reconociendo la inversion en la medida de su
implicacion continuada y reconocera un pasivo asociado, el cual se medira de forma que el neto entre
los valores en libros del activo transferido y del pasivo asociado sea a) equivalente al costo
amortizado de los derechos y obligaciones retenidos por la Universidad si el activo transferido se
mide al costo amortizado; o b) igual al valor de mercado de los derechos y obligaciones retenidos por
la Universidad, cuando se midan independientemente, si el activo transferido se mide por el valor de
mercado.

3.4  CUENTAS POR COBRAR

La UMNG incluye en esta denominacidn los derechos adquiridos por la Universidad en desarrollo de sus
actividades, de las cuales se espere, a futuro, la entrada de un flujo financiero fijo o determinable, a través
de efectivo, equivalentes al efectivo u otro instrumento.

3.4.1  Politica general

Las cuentas por cobrar se clasificaran en la categoria del costo.
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3.4.2  Medicion

Las cuentas por cobrar de la UMNG se miden por el valor de la transaccién y con posterioridad al
reconocimiento se mantienen por el valor de la transaccién. Para el efecto, el area generadora de la factura,
recibo, cuenta de cobro o documento que acredite el derecho de cobro, serd responsable por la verificacién
de los datos contenidos en cada documento, estableciendo la plena identificacién del deudor, el concepto
de la obligacion, su fecha de vencimiento, el RUT, documento de identificacion y las caracteristicas del
documento o titulo para garantizar su posibilidad de cobro.

El deterioro de una cuenta por cobrar, para el caso de los recursos a cargo de terceros, tendrd lugar cuando
se entre en mora superior a 360 dias en el pago a cargo del deudor. Para el efecto, por lo menos al final del
periodo contable, se verificard si existen indicios de deterioro. Para las cuentas por cobrar que sean
individualmente significativas, la evaluacién de indicios se realizard de manera individual, y para aquellas que
no sean individualmente significativas, se podra realizar individual o colectivamente. En caso de hacerse de
forma colectiva, las cuentas por cobrar que se agrupen deberan compartir caracteristicas similares de riesgo
crediticio. El deterioro correspondera al exceso del valor en libros de la cuenta por cobrar con respecto al
valor presente de sus flujos de efectivo futuros estimados, aplicando una tasa TES cupdn cero para un afo.
Después de dicho plazo se pasa a juridica para la gestidon de cobro, se suspende el deterioro y se
espera el resultado de la gestidn para reconocer la baja o el recaudo.

Si existe deterioro, la Universidad reconocera el deterioro de forma separada como un menor valor de la
cuenta por cobrar, afectando el gasto del periodo. No obstante, si en una medicion posterior, las pérdidas
por deterioro disminuyen se procedera a revertir el deterioro, para lo cual se disminuira el valor del deterioro
acumulado y se afectara el resultado del periodo. En todo caso, las disminuciones del deterioro no superaran
las pérdidas por deterioro previamente reconocidas en el resultado.

Por generalidad, la universidad no reconoce intereses en sus cuentas por cobrar. No obstante, cuando las
cuentas por cobrar tengan asociados intereses y exista incertidumbre frente a su recaudo solo se
reconoceran con el pago mediante causacidn y recaudo simultaneo.

3.4.3  Baja en cuentas

No se reconoceran como cuentas por cobrar los derechos legales sobre los que no exista de antemano
ninguna probabilidad de flujo. Asi mismo, se dejard de reconocer una cuenta por cobrar cuando los derechos
expiren, se renuncie a ellos o cuando los riesgos y las ventajas inherentes a la cuenta por cobrar se
transfieran. Para el efecto, la UMNG procederd a disminuir el valor en libros de la cuenta por cobrar y la
diferencia entre este y el valor recibido se reconocera como ingreso o gasto en el resultado del periodo, y a
su vez reconocera separadamente, como activos o pasivos, cualesquiera derechos u obligaciones creados o
retenidos en la transferencia.
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Lo anterior considerando la relacidn costo beneficio, las condiciones de reconocimiento de los
hechos econémicos asociados a derechos e ingresos y las caracteristicas cualitativas fundamentales
gue debe reunir la informacion financiera que produzca la UMNG.

3.4.3.1 Criterios a aplicar en la transferencia de riesgos y ventajas inherentes a la cuenta
por cobrar

La UMNG, dependiendo de la modalidad de transferencia de riesgos y ventajas inherentes a la cuenta por
cobrar, tendra en cuenta los siguientes aspectos:

a) Cuando la Universidad retenga sustancialmente los riesgos y las ventajas inherentes a la cuenta por
cobrar, esta no se dard de baja y se reconocerd un pasivo por el valor recibido en la operacién. Para el
reconocimiento del costo efectivo de la operacidon, medird posteriormente dicho pasivo a través de la
tasa de interés que haga equivalentes los flujos contractuales del pasivo con el valor inicialmente
reconocido.

b) Cuando la Universidad no transfiera ni retenga, de forma sustancial, los riesgos y ventajas inherentes a
la cuenta por cobrar, determinara si ha retenido el control sobre la cuenta por cobrar, la cual depende
de la capacidad que tenga el receptor de la transferencia para venderla. Para el efecto:

i. Sila Universidad no ha retenido el control, dard de baja la cuenta por cobrar y reconocerd por
separado, como activos o pasivos, cualesquiera derechos u obligaciones creados o retenidos por
efecto de la transferencia.

ii.  Sila Universidad ha retenido el control, continuara reconociendo la cuenta por cobrar en la medida
de su implicacién continuada y reconocera un pasivo asociado, el cual se medira de forma que el neto
entre los valores en libros del activo transferido y del pasivo asociado sea el costo de los derechos y
obligaciones retenidos por la Universidad

Por generalidad, la baja en cuentas o el deterioro de la cartera afectaran la situacién financiera de la
Universidad y su reconocimiento es independiente de las acciones legales, disciplinarias, fiscales,
administrativas y penales que originen el deterioro o la baja en cuentas por causas ajenas al pago del derecho
a cobrar.

3.4.4  Tratamientos a aplicar

3.4.4.1 Venta de bienes y/o servicios o la cesion de bienes y derechos

Las ventas de bienes y/o servicios o la cesidon de bienes y derechos deben ser informadas a la Divisidn
Financiera mediante comunicacidn suscrita por el jefe de la dependencia en donde se origina la transaccion,
adjuntando los soportes del hecho econdmico respectivo.
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3.4.4.2 Procesos judiciales, los cobros coactivos, los laudos arbitrales y las conciliaciones
judiciales y extrajudiciales

Se reconocen contablemente los siguientes hechos econdmicos:

e Fallos a favor de la Entidad en primera y segunda instancia con sentencia ejecutoriada
e Conciliaciones pre-judiciales y judiciales con aceptacion por parte de un Juez de la Republica
e Laudos arbitrales a favor de la Universidad

3.4.4.3 Incapacidades pendientes de pago por las Empresas Promotoras de Salud — EPS y
Administradora de Riesgos Laborales - ARL

La Division de Gestion del Talento Humano conciliard mensualmente con la Divisidn Financiera, su
informacidn por terceros verificando que el valor de las incapacidades pendientes de pago por las entidades
responsables sea igual al valor reportado en los resimenes de ndmina radicados en la Divisidon Financiera
para el trdmite de pago de la ndmina. En caso de existir diferencia entre dichos valores, las identifica y las
informa a la Divisién Financiera mediante memorando suscrito por el Jefe de la Division de la Gestion del
Talento Humano para los ajustes contables respectivos.

El drea de Talento Humano efectia permanentemente la gestion de cobro con las EPS y ARL y comunicara
cualquier novedad a la Divisién Financiera. En todo caso, la Divisién Financiera informara a Talento Humano
las consignaciones que estan pendientes de identificar al cierre de cada mes, con el fin de que esta ultima
realice las gestiones necesarias para determinar el funcionario y periodo de la incapacidad y conseguir los
soportes, los cuales deben ser radicados en la Divisidn Financiera.

La Divisién de Gestién del Talento Humano radicard a mas tardar el 15 de enero del aiio siguiente, todos los
memorandos con los soportes para que la Divisiéon Financiera aplique oportunamente los reintegros para
garantizar que el cierre contable del mes de diciembre refleje razonablemente la realidad econémica.

Cuando se presente situacién de procesos especiales de liquidacidon de una entidad deudora, la Divisién de
Gestion del Talento Humano comunicard a la Oficina Juridica y a la Division Financiera para que se adopten
las acciones administrativas respectivas y se verifique si procede una baja en cuentas o un deterioro de
cartera.

3.4.4.4 Otras cuentas por cobrar
Las demds cuentas por cobrar que se origen en un hecho econédmico que dé lugar al registro de un derecho

para la Universidad, se registran por el valor de la transaccién. Las dependencias responsables de su origen,
realizardn y documentardan todas las actividades conducentes a su recuperacion en un término que no supere
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los seis (6) meses. Después de dicho periodo se consolidaran para evaluar su deterioro o baja en cuentas,
con independencia de las acciones administrativas y legales a que hay lugar.

3.4.5  Registro de consignaciones sin identificar y partidas conciliatorias

La Universidad Militar Nueva Granada, realizara el registro de las consignaciones sin identificar de acuerdo a
lo estipulado por la Contaduria General dela Nacion, donde estas se reconocen como un pasivo hasta tanto
se identifique el origen. En caso de que no sea posible identificarlas, se registraran como ingreso al cierre del
ejercicio contable, previo concepto de la Divisién Financiera. No podran presentarse partidas conciliatorias a
mas de noventa (90) dias, sin su correspondiente sustento.

Por ningiin motivo se pueden registrar en el pasivo partidas plenamente identificadas.

3.4.6  Registro contable de descuentos

La Universidad Militar Nueva Granada, registrara en la cuenta 4395 Devoluciones, Rebajas y Descuentos en
venta de servicios (DB) los descuentos que se otorguen por este concepto, para lo cual, los demas sistemas
en caso de no estar integrados al software contable, deberdn proveer la informacién que permita efectuar
los registros y que se entenderan como sistemas complementarios a la informacion contable. El registro del
descuento se detallara en cada ingreso de tesoreria previa revision y aprobaciéon por parte del
responsable del proceso.

3.4.7  Depuracion de cuentas

Para mantener la calidad de la informacion de cartera y dar cumplimiento a las caracteristicas
(fundamentales) cualitativas de la informacién financiera, para el rubro de Cuentas por Cobrar se establece
la siguiente politica: Se llevaran al gasto y/o al ingreso aquellas partidas cuyos montos asciendan hasta el
10% de un (1) Salario Minimo Mensual Legal Vigente (SMMLV), estos registros podran ser efectuados con
aprobacion del Contador. Para las partidas mayores al 10% deberdn ser sometidas a la aprobacion del Comité
de Sostenibilidad Contable debiéndose presentar los documentos soportes correspondientes. Lo anterior,
con independencia de que se sigan adelantando la gestion de cobro respectiva.

Los saldos a depurar seran trasladados a la cuenta Otras cuentas por cobrar y de alli se dara el tratamiento
contable, afectando los rubros que correspondan. Este proceso no se efectuara en el mismo periodo (mes)
en el que fueron trasladados.
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3.4.8  Recaudos académicos u otros conceptos

El producto de las ventas de servicios y cualquier otro tipo de recaudo, como norma general debe ser
consignado de acuerdo a lo dispuesto por la Divisién Financiera, quien debera articular con los procesos que
estime pertinente, los controles y monitoreos necesarios para garantizar el control adecuado de los recursos.

3.5 INVENTARIOS

La UMNG incluye en esta denominacion los activos adquiridos, los que se encuentren en proceso de
transformacion y los producidos, que se tengan con la intencién de a) comercializarse en el curso normal de
la operacidn, b) distribuirse en forma gratuita o a precios de no mercado en el curso normal de la operacion,
o c) transformarse o consumirse en actividades de produccion de bienes o prestacién de servicios.

3.5.1 Medicion inicial

Los inventarios que adquiera la Universidad se mediran por el costo de adquisicidon o transformacion. Los
inventarios de un prestador de servicios se mediran por los costos en los que se haya incurrido y que estén
asociados con la prestacién del servicio.

El costo de adquisiciéon incluird el precio de compra, los aranceles y otros impuestos no recuperables, el
transporte y otras erogaciones necesarias para colocar los inventarios en condiciones de uso o
comercializacién.

Los descuentos, las rebajas y otras partidas similares afectaran el valor del inventario, del costo de ventas o
del ingreso, dependiendo de si el inventario que los origind se encuentra en existencia, se vendid o se
consumié en la prestacion del servicio y de si dicha venta o consumo se efectud durante el periodo contable
o en periodos anteriores.

Se reconocerdn como inventarios adquiridos, aquellos bienes que se consumen en la prestacion del servicio
(papeleria y libros para distribuir en transacciones con y sin contraprestacion).

El costo de transformacion estara determinado por el valor de los inventarios utilizados y de los cargos
asociados con la transformacion de las materias primas en productos terminados.

Cuando se adquiera un inventario en una transaccion sin contraprestacion, la Universidad medira el activo
adquirido de acuerdo con la Norma de Ingresos de Transacciones sin Contraprestacion. En todo caso, al valor
determinado, se le adicionara cualquier desembolso que sea directamente atribuible a la preparacion del
activo para el uso previsto.
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La UMNG, como prestador del servicio educativo, no incluird en el costo del servicio, la mano de obra y los
demas costos relacionados con las ventas y con el personal de administracion general sino que los
contabilizard como gasto en el resultado del periodo en el que se haya incurrido en ellos.

Su control se llevara aplicando el sistema de inventario permanente y para efectos de su valoracién y
determinacion de los costos, aplicara el método de Primeras en Entrar Primeras en Salir (PEPS).

3.5.2  Medicion posterior

Los inventarios que se esperan comercializar se mediran al menor valor entre el costo y el valor neto de
realizacion. Los inventarios que se mantengan para ser distribuidos en forma gratuita o a precios de no
mercado, asi como los que se tengan para consumir en la produccion de bienes o la prestacion servicios que
van a ser distribuidos en forma gratuita o a precios de no mercado, se medirdn al menor valor entre el costo
y el costo de reposicion.

Si el valor neto de realizacién o el costo de reposicion, segun corresponda, es inferior al costo del inventario,
la diferencia corresponderd al deterioro. El reconocimiento inicial del deterioro del inventario, asi como
cualquier aumento de este, afectara el gasto en el resultado del periodo.

Cuando las circunstancias que causaron el deterioro dejen de existir, se revertira su valor, de manera que el
nuevo valor contable sea el menor entre el costo y el valor neto de realizacién o costo de reposicién, segln
corresponda. El valor del deterioro que se revierta se reconocera como ingreso en el resultado del periodo.

3.5.3  Baja en cuentas

Las mermas, sustracciones o vencimiento de los inventarios, implicaran el retiro de estos y su reconocimiento
como gastos en el resultado del periodo. Los libros y publicaciones adquiridos o producidos, se daran de baja
en cuentas cuando después de dos afios, contados a partir de su reconocimiento, no hayan sido distribuidos
o comercializados. El drea responsable de los inventarios de la Universidad debera llevar el control respectivo
y reportarlo al area financiera.

3.6 PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
La UMNG incluye en esta denominacién los activos tangibles empleados por la entidad para la prestacion de

servicios y para propdsitos administrativos. Estos activos se caracterizan porque no se espera venderlos en
el curso de las actividades ordinarias de la entidad y se espera usarlos durante mas de un periodo contable.

3.6.1  Politicas generales

Los terrenos sobre los que se construyan las Propiedades, planta y equipo se reconocen por separado.
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Las adiciones y mejoras efectuadas a una Propiedad, planta y equipo se reconocen como mayor valor de ésta
y en consecuencia, afecta el cdlculo futuro de la depreciacidn. Las reparaciones de las Propiedades, plantay
equipo, se reconoceran como gasto en el resultado del periodo.

El mantenimiento de las Propiedades, planta y equipo se reconoceran como gasto en el resultado del periodo.

3.6.2 Reconocimiento

La UMNG reconocerd como Propiedades Planta y Equipo los bienes cuyo costo de adquisicion,
individualmente considerado, sea igual o superior a los valores que a continuacién se indican:

CLASE DE ACTIVO CUANTIA
Terrenos Cualquier valor
Edificaciones Cualquier valor
Maquinaria y Equipo 1 SMMLV
Muebles Enseres y Equipo de Oficina 1 SMMLV
Equipo de Comunicaciéon y Cémputo 1 SMMLV
Equipo de transporte, traccién y elevacion 1 SMMLV

Los bienes cuyo costo sea inferior a dichos valores seran controlados administrativamente, pero no serdn
reconocidos en el Estado de Situacidon Financiera. No obstante, se reconoceran como activos aquellos
elementos que aunque individualmente no tengan un costo igual o superior a 1 SMMLYV, pero que agrupados
con bienes de su misma naturaleza resulten materiales y de uso intensivo por parte de la Universidad tengan
un costo igual o superior a 100 SMMLV.

3.6.3 Medicion inicial

La UMNG medira las propiedades, planta y equipo dependiendo de la forma en que se obtenga, asi:

3.6.3.1 Adquisicion de Propiedades, planta y equipo en transacciones con
contraprestacion
Las Propiedades Planta y Equipo se miden por el costo, el cual comprende:

El precio de adquisicion adicionado con los siguientes conceptos, corresponde al valor pagado en la
transaccion:

a) Aranceles de importacion

b) Impuestos indirectos no recuperables que recaigan sobre la adquisicion
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c) Costos de preparacion del lugar para su ubicacion fisica

d) Costos de entrega inicial y los de manipulacién o transporte posterior
e) Costos de instalacion y montaje

f) Honorarios profesionales

g) Todos los costos directamente atribuibles a la ubicacion del activo en el lugar y en las condiciones
necesarias para que pueda operar de la forma prevista por la administracién de la Universidad

h) Costos por desmantelamiento, retiro o rehabilitacidon del lugar sobre el que se asiente el activo. Estos
costos se miden por el valor presente de los costos estimados en los que incurre la Universidad para
llevar a cabo el desmantelamiento y retiro del elemento al final de la vida util o la rehabilitacién del lugar.

Los descuentos o rebajas del precio se reconoceran como un menor valor de las propiedades, planta y equipo,
y afectard la base de depreciacién.

3.6.3.2 Adquisicion de Propiedades, planta y equipo en transacciones sin contraprestacion

Se reconocen como Propiedades, plantay equipo, los bienes cuyo origen corresponda a donaciones de bienes
gue incrementan el patrimonio de la Universidad a través de activos no monetarios o no financieros.

El activo se mide de acuerdo con la norma de ingresos de transacciones sin contraprestacidn. En todo caso,
al valor determinado se le adiciona cualquier desembolso que sea directamente atribuible a la preparacion
del activo para el uso previsto de acuerdo con lo sefialado en los literales a) a h) del numeral 3.6.3.1.
Adquisicién de Propiedades, planta y equipo en transacciones con contraprestacion.

3.6.4  Medicion posterior

La UMNG medira las propiedades, planta y equipo individualmente por el costo teniendo en cuenta el valor
reconocido menos la depreciacidn acumulada menos el deterioro acumulado.

Para el efecto, la Division de Servicios Generales informara cualquier novedad sobre siniestros o posibles
deterioros a la Divisidon Financiera. En cualquier caso, a mas tardar, dentro de los 10 primeros dias del mes
siguiente se reportara cualquier novedad, necesidad de retiro, obsolescencia o deterioro de un activo.

Mensualmente, la Divisidn de Servicios Generales, se asegura de efectuar a mas tardar dentro de los 10 dias
siguientes al corte de cada mes el cierre respectivo, e informa a la Divisién Financiera para efectos de la
conciliacion entre las cifras contables y las generadas en el aplicativo en el que se controlan éstos bienes.
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3.6.4.1 Depreciacion

La depreciacién es la distribucién sistematica del valor depreciable de un activo a lo largo de su vida util en
funcidén del consumo del potencial de servicio.

La depreciacién de las Propiedades, planta y equipo, inicia cuando se encuentre en la ubicacién y en las
condiciones necesarias para operar de la forma prevista por la administracién de la Universidad. El cargo por
depreciacion de un periodo se reconoce como gasto en el resultado de éste. Los terrenos de la Universidad
no serdn objeto de depreciacion.

El calculo de la depreciacion se realiza por el método de linea recta uniformemente en todos los periodos de
acuerdo con la vida util determinada para cada activo.

La Universidad distribuye el valor inicialmente reconocido de una partida de Propiedades, planta y equipo
entre sus componentes con relacidn a su costo total y las deprecia de forma separada los cuales pueden estar
constituidas por piezas, repuestos, costos de desmantelamiento e inspecciones generales. Lo anterior
siempre y cuando el costo del activo sea igual o superior a trescientos (300) SMMLV vy alguno de sus
componentes represente por lo menos el 30% del costo del activo.

La depreciacién se determina sobre el valor del activo o sus componentes menos el valor residual y se
distribuird sistematicamente a lo largo de su vida util.

El valor residual es el valor estimado que la entidad puede obtener actualmente por la disposicion del
elemento después de deducir los costos estimados por tal disposicion. Si el activo ya hubiera alcanzado la
antigliedad y las demds condiciones esperadas al término de su vida util, calcula como valor residual para
vehiculos y maquinaria y equipo, diferente a equipos de cdmputo y tecnologia, un valor del 10% en relacidn
con su costo. Para las edificaciones se establece un 30% de valor residual. Dado que la Universidad tiene
como propdsito consumir el beneficio econdmico o el potencial de servicios de los demas activos durante su
vida util se establece que su valor residual es cero. Para los equipos de cémputo se considera que el valor
residual es nulo.

La depreciacidn de un activo cesara cuando se produzca la baja en cuentas o cuando su valor en libros sea
igual a su valor residual. La depreciacidn no cesard cuando el activo esté sin utilizar o se haya retirado del uso
activo ni cuando el activo sea objeto de operaciones de reparacidon y mantenimiento.

3.6.4.2 Vida util

La vida util es el periodo durante el cual la UMNG espera explotar un activo. Con el fin de determinar la vida
util se tendran en cuenta los siguientes factores de acuerdo con la experiencia que tenga la Universidad con
activos similares:

a) La utilizacion prevista del activo evaluada con referencia a la capacidad que se espere de este.
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b) Eldesgaste fisico esperado que depende de factores operativos tales como el nimero de horas de trabajo
en los que se utiliza el activo, el programa de reparaciones y mantenimiento y el cuidado y conservacion
que se le da al activo cuando no esté en uso.

c) La obsolescencia técnica o comercial procedente de los cambios en el mercado de los productos o
servicios que se adquieren con el activo.

d) Limites legales o restricciones similares sobre el uso del activo.

e) Elvalorresidualy la vida util seran revisados como minimo al término de cada periodo contable y si existe
un cambio significativo, se ajusta para reflejar el nuevo patréon de consumo del potencial de servicios;
dicho cambio se contabiliza como un cambio en una estimacién contable, por lo que se hace en forma
prospectiva y no retroactiva. Para verificar las vidas utiles y valores residuales, se tomara el concepto
técnico del drea administrativa, tecnoldgica o de investigacién académica.

Una vez los activos consumen el potencial de servicios o la capacidad de generar beneficios econdmicos, son
controlados e identificados por el drea administrativa, tecnolédgica o de investigacidon para ser puestos a
consideracion del Comité de Valoracidn de Bienes para que este determine su disposicion final.

La Universidad Militar Nueva Granada, realiza el calculo de la depreciacion acumulada mediante la
distribucidn racional y sistematica del costo de los bienes durante su vida Util estimada, con el fin de asociar
la contribucidn de estos activos al desarrollo de sus actividades y se registrard contablemente al final de cada
mes, aplicado de la siguiente manera para el método de la linea recta:

ACTIVOS DEPRECIABLES VIDA UTIL
Edificaciones 30 a 100 afios
Redes, Lineas y Cables 3a 10 afios
Maquinaria y Equipo 3a10afios
Muebles, Enseres y Equipo de Oficina 3 al0afios
Equipos de Comunicacion 3 a7 anos
Equipos de Computacién 3 a7 afos
Equipo de Transporte, traccion y elevacion | 5 a 10 afos
Equipo Médico y Cientifico 3210 afios
Equipo de Comedor, cocina y despensa 3 a5 afos

3.6.5  Baja en cuentas

Un bien clasificado como Propiedad, planta y equipo se da de baja cuando no cumpla con los requisitos
establecidos para que se reconozca como tal. Esto se puede presentar cuando se dispone del elemento, o
cuando no se espera obtener un potencial de servicio o beneficios econémicos futuros por su uso o
enajenacion.
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La pérdida o ganancia originada en la baja en cuentas de un elemento, se calcula como la diferencia entre el
valor neto obtenido por la disposicion del activo y su valor en libros, y se reconocerd como un ingreso o gasto
en el resultado del periodo.

El costo de las inspecciones necesarias para que el activo continle operando, se incorporard como mayor
valor del elemento asociado, previa baja en cuentas del valor en libros de cualquier inspeccién anteriormente
capitalizada, siempre que la inspeccidn sea periddica y represente mas del 25% del costo del activo, en caso
contrario se tratard como un gasto. Esto se realiza con independencia de que el costo de la inspeccidn previa
se haya identificado contablemente dentro de la transaccién mediante la cual se haya adquirido o construido
dicha partida. De ser necesario se utiliza el costo estimado de una inspeccion similar futura como indicador
del costo que el componente de inspeccidn tenia cuando la partida fue adquirida o construida.

Cuando un elemento de propiedades, planta y equipo, esté conformado por partes fisicas que tengan un
costo significativo con relacién al costo total del elemento, esto es que represente mds del 30% y sea
necesaria la sustitucién de una de éstas partes, la Universidad reconoce en el activo el costo en que se incurra
para la sustitucion, previa baja en cuentas de la parte sustituida. Esto se realiza con independencia de que el
costo del componente se haya identificado y depreciado previamente. De ser necesario, se utilizara el costo
de la sustitucién como indicador del costo que el elemento sustituido tenia en el momento en que fue
adquirido o construido.

Los bienes que se hayan reconocido como propiedades, planta y equipo y cuya tenencia y control la tenga
otra persona juridica, independientemente de la titularidad o derecho de dominio, se retiran de la cuenta
Propiedades, planta y equipo y se lleva su control en cuentas de orden.

3.6.6  Toma fisica de bienes

La Divisidn de Servicios Generales realizard una toma fisica de Propiedades, planta y equipo como minimo
una vez al afio, cuyos resultados deben ser incorporados al aplicativo complementario para la administracion
de bienes, previa conciliacién con la Divisidn Financiera, a nivel contable.

3.6.7  Amortizacion de diferidos

La Universidad Militar Nueva Granada, realizara el calculo de la amortizacion de diferidos segun lo estipulado
en el régimen de Contabilidad Publica, los cargos diferidos se amortizaran durante los periodos en los cuales
se espera percibir los beneficios de los costos y gastos incurridos, es decir, estos se amortizan a medida que
se consumen. Dentro de estos diferidos estan las cuentas de almacén, los seguros, las suscripciones y
afiliaciones. En todo caso silos mismos arrojan de forma individual un valor inferior a cinco (5) SMMLV podran
ser registrados totalmente en los costos y gastos, ya sea con la adquisicion, y si hacen parte de la prestacién
del servicio misional de la Universidad, con el consumo. Lo anterior en observancia de costo beneficio en la
administracién de registros no materiales.
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3.7  ACTIVOS INTANGIBLES

La UMNG incluye en esta denominacién los recursos identificables, de cardcter no monetario y sin apariencia
fisica, sobre los cuales la Universidad tiene el control, espera obtener beneficios econdmicos futuros o
potencial de servicio, y puede realizar mediciones fiables. Estos activos se caracterizan porque no se espera
venderlos en el curso de las actividades de la entidad y se prevé usarlos durante mas de un periodo contable.

La Universidad no reconocera activos intangibles generados internamente, excepto cuando estos sean
producto de una fase de desarrollo. En consecuencia, para esta clase de activos intangibles, la entidad
identificard qué desembolsos hacen parte de la fase de investigacion y cuales corresponden a la fase de
desarrollo.

La fase de investigacion comprende todo aquel estudio original y planificado que realiza la Universidad con
la finalidad de obtener nuevos conocimientos cientificos o tecnolégicos. Por su parte, la fase de desarrollo
consiste en la aplicacién de los resultados de la investigacion (o de cualquier otro tipo de conocimiento
cientifico) a un plan o disefio para la producciéon de sistemas nuevos o sustancialmente mejorados,
materiales, productos, métodos o procesos, antes del comienzo de su produccidn o utilizacién comercial.

Los desembolsos que se realicen en la fase de desarrollo se reconoceran como activos intangibles si la
Universidad puede demostrar lo siguiente:

a) su posibilidad técnica para completar la produccion del activo intangible de forma que pueda estar
disponible para su utilizacidn o su venta;

b) suintencion de completar el activo intangible para usarlo o venderlo;
c) su capacidad para utilizar o vender el activo intangible;

d) su disponibilidad de recursos técnicos, financieros o de otro tipo para completar el desarrollo y para
utilizar o vender el activo intangible;

e) su capacidad para medir, de forma fiable, el desembolso atribuible al activo intangible durante su
desarrollo; y

f) laforma en que el activo intangible va a generar probables beneficios econdmicos futuros o potencial de
servicio. Para esto ultimo, la Universidad demostrara, bien la existencia de un mercado para la
produccién que genere el activo intangible o para el activo en si, o bien la utilidad que este le genere a la
entidad en caso de que vaya a utilizarse internamente.

Cuando un activo esté conformado por elementos tangibles e intangibles, la Universidad determinard cual
de los dos elementos tiene un peso mas significativo con respecto al valor total del activo, con el fin de
tratarlo como propiedades, planta y equipo o como activo intangible, segin corresponda.

Pagina 50 de 73



UNIVERSIDAD MILITAR Manual de Politicas
¢ v Y NUEVA GRANADA Contables

N, BSP v .
~"L—7<-J"' Marco Normativo para Version: 1.0

NUEVA GRANADA entidades de gobierno | Fecha: 1 de enero de 2018

Las adiciones y mejoras efectuadas a un activo intangible se reconocen como mayor valor de este y, en
consecuencia, afecta el calculo futuro de la amortizacion.

3.7.1 Medicion inicial

La UMNG medira los activos intangibles dependiendo de la en que se obtenga, asi:

3.7.1.1 Activos intangibles adquiridos en transacciones con contraprestacion

Las Activos intangibles se miden por el costo, el cual comprende:

El precio de adquisicién adicionado con los siguientes conceptos:

a) Aranceles de importacion

b) Impuestos indirectos no recuperables que recaigan sobre la adquisicidn

c) Todos los costos directamente atribuibles a la preparacién del activo para que pueda operar de la forma
prevista por la administracién de la Universidad.

Cualquier descuento o rebaja del precio se reconocerd como un menor valor del activo intangible y afectara
la base de amortizacion.

3.7.1.2 Activos intangibles adquiridos en transacciones sin contraprestacion

Se reconocen como activos intangibles, los bienes identificables, de caracter no monetario y sin apariencia
fisica cuyo origen corresponda a donaciones de bienes que incrementan el patrimonio de la Universidad a
través de activos no monetarios o no financieros.

El activo se mide de acuerdo con la norma de ingresos de transacciones sin contraprestacidn. En todo caso,
al valor determinado se le adiciona cualquier desembolso que sea directamente atribuible a la preparacion
del activo para el uso previsto de acuerdo con lo sefialado en los literales a) a c) del numeral 3.7.1.1.

3.7.1.3 Activos intangibles generados internamente

Se reconocen como activos intangibles generados internamente, aquellos que sean producto de una fase de
desarrollo, en la medida en que pueda demostrar la totalidad de los aspectos sefialados en los literales a) a
f) del numeral 3.7.

La UMNG reconocera como un gasto en el resultado del periodo, todos los desembolsos que se realicen en
la fase de investigacion y los desembolsos que se realicen en la fase de desarrollo formardn parte de los
componentes del costo de los activos intangibles desarrollados internamente siempre y cuando cumplan con
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los criterios de reconocimiento para la fase de desarrollo. Si no es posible separar los desembolsos en las
fases de investigacion y desarrollo, estos se trataran como si se hubieran realizado en la fase de investigacion.

La determinacién de los umbrales de la fase de investigacidn y fase de desarrollo se estableceran cuando se
observa la viabilidad del proyecto, a través del Comité de Investigaciones para que este determine su
disposicion final.

3.7.2  Medicidn posterior

La UMNG medira los activos intangibles individualmente por el costo teniendo en cuenta el valor reconocido
menos la amortizacidn acumulada menos el deterioro acumulado.

Para el efecto, la Division de Investigaciones informara cualquier novedad sobre siniestros o posibles
deterioros a la Divisidon Financiera. En cualquier caso, a mads tardar, dentro de los 10 primeros dias del mes
siguiente se reportard cualquier novedad, necesidad de retiro, obsolescencia o deterioro de un activo.

Mensualmente, la Divisidon de Investigaciones, se asegura de efectuar a mads tardar dentro de los 10 dias
siguientes al corte de cada mes el cierre respectivo, e informa a la Divisién Financiera para efectos de la
conciliacién entre las cifras contables y las generadas en el aplicativo en el que se controlan éstos bienes.

3.7.2.1 Amortizacion

La amortizacion es la distribucion sistemdtica del valor amortizable de un activo intangible a lo largo de su
vida util en funcién del consumo del potencial de servicio.

La amortizacién de los activos intangibles inicia cuando se encuentre en la ubicacion y en las condiciones
necesarias para operar de la forma prevista por la administracién de la Universidad. El cargo por amortizacion
de un periodo se reconoce como gasto en el resultado de este, salvo que deba incluirse en el valor en libros
de otros activos.

El cdlculo de la amortizacion se realiza por el método de linea recta uniformemente en todos los periodos de
acuerdo con la vida util determinada para cada activo.

Los activos intangibles cuya medicion inicial no supere los cinco (5) SMMLV, se amortizan en el mismo mes
en el que fueron ubicados en las condiciones necesarias para operar de la forma prevista por la Universidad.

La amortizacion se determina sobre el valor del activo o sus componentes menos el valor residual y se
distribuird sistematicamente a lo largo de su vida util.

El valor residual es el valor estimado que la entidad puede obtener actualmente por la disposicién del activo
intangible después de deducir los costos estimados por tal disposicidn. Si el activo ya hubiera alcanzado la
antigliedad y las demads condiciones esperadas al término de su vida util, calcula como valor residual el 10%
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en relacién con su costo. En la medida en que no existe un compromiso, por parte de un tercero, de comprar
el activo al final de su vida util o si no existe un mercado activo para el intangible se establece que su valor
residual es cero.

La amortizacion de un activo intangible cesard cuando se produzca la baja en cuentas o cuando su valor en
libros sea igual a su valor residual. La amortizacidn no cesara cuando el activo esté sin utilizar.

3.7.2.2 Vida util

La vida util de los activos intangibles estara dada por el menor periodo entre el tiempo en que se obtendrian
los beneficios econémicos o el potencial de servicio, esperados y el plazo establecido conforme a los términos
contractuales, siempre y cuando el activo intangible se encuentre asociado a un derecho contractual o legal.

La vida util de un activo intangible asociado a un derecho contractual o legal fijado por un plazo limitado que
puede renovarse, incluird el periodo de renovacidn cuando exista evidencia que respalde que la renovacién
no tiene un costo significativo. Si el costo de la renovacidn es significativo en comparacion con los beneficios
econdmicos futuros o el potencial de servicio que se espera fluya a la Universidad como resultado de esta,
estos costos formaran parte del costo de adquisicidon de un nuevo activo intangible en la fecha de renovacion.

La Universidad Militar Nueva Granada, realiza el calculo de la amortizacion acumulada mediante la
distribucidn racional y sistematica del costo de los bienes durante su vida util estimada, con el fin de asociar
la contribucidn de estos activos al desarrollo de sus actividades y se registrard contablemente al final de cada
mes, aplicado de la siguiente manera para el método de la linea recta:

ACTIVOS -
AMORTIZABLES VIDA UTIL
Invencidn (patentes) 20 afos o el tiempo maximo posible de explotacion de acuerdo a términos
legales (se tomara el menor)
Modelos de utilidad 10 afios o el tiempo maximo posible de explotacién de acuerdo a términos
(patentes) legales (se tomara el menor)
Software y licencias | 5 afios o el tiempo determinado por el derecho de uso legal (se tomara el menor)

La vida util de las patentes se ajustara de acuerdo al tiempo esperado de explotacion, bien sea con fines
académicos o con fines de explotacién comercial, atendiendo la normatividad especifica segun el tipo de
patente o de acuerdo con la definida por la Superintendencia de Industria y Comercio, en todo caso se tomara
de la menor duracion.
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3.7.3  Baja en cuentas

Un activo intangible se da de baja cuando no cumpla con los requisitos establecidos para que se reconozca
como tal. Esto se puede presentar cuando se dispone del elemento, o cuando no se espera obtener un
potencial de servicios o beneficios econdmicos futuros por su uso o enajenacién.

La pérdida o ganancia originada en la baja en cuentas de un activo intangible, se calcula como la diferencia
entre el valor neto obtenido por la disposicion del activo y su valor en libros, y se reconocera como un ingreso
o gasto en el resultado del periodo.

3.8  DETERIORO DE VALOR DE ACTIVOS GENERADORES DE EFECTIVO

El deterioro de valor de estos activos, corresponde a la pérdida en su potencial de servicio o en la capacidad
de generacién de beneficios econdmicos, adicional al reconocimiento sistemdtico realizado a través de la
depreciacidon o amortizacion.

Por generalidad, los activos de la Universidad se consideran como generadores de efectivo, pues la totalidad
de los activos afectos a las areas y funciones misionales y no misionales, coadyuvan de manera conjunta en
la generacién de flujos de efectivo que buscan recuperar los costos y gastos incurridos en la operaciéon de la
UMNG.

Habrd lugar a verificar indicios de deterioro y a calcular el mismo, para las Propiedades, planta y equipo y
para los Activos Intangibles cuyo valor en libros individualmente considerado, sea igual o superior al 5% del
valor en libros de los activos no financieros de la UMNG.

Dado que los activos de la UMNG no generan de manera independiente flujos de efectivo y tampoco se tiene
agrupaciones de activos o dependencias o lineas de negocio que de manera independiente generen flujos de
efectivo, cuando sea necesario acudir a medir el importe recuperable de los activos a través del valor en uso,
se considerarda como Unidad Generadora de Efectivo (UGE) la totalidad de activos al servicio de la
Universidad.

3.9  CUENTAS POR PAGAR

La UMNG incluye en esta denominacidn las obligaciones adquiridas por la entidad con terceros, originadas
en el desarrollo de sus actividades y de las cuales se espere, a futuro, la salida de un flujo financiero fijo o
determinable a través de efectivo, equivalentes al efectivo u otro instrumento.

3.9.1  Politica general

Las cuentas por pagar de la UMNG se clasificaran en la categoria del costo.
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3.9.2 Medicion

Las cuentas por pagar de la UMNG se miden por el valor de la transaccién y con posterioridad al
reconocimiento se mantienen por el valor de la transaccion.

Para el control, manejo, soporte y conciliacidn de las cuentas se determina:

e Se crean los terceros Unicamente en el Sistema que la Entidad disponga para tal fin, con el formato de
Solicitud de Registro de Terceros y los respectivos documentos soporte; la creacidén de terceros se
realizard en Contabilidad segun solicitud del responsable de la informacién.

e Lainformacion del cierre contable, en materia de ingresos estard sujeta a lo dispuesto por la Rectoria de
la Universidad.

e Se debe propender por tramitar la informacion de costos y/o gastos durante el mismo mes de la fecha de
la factura y corresponder con el periodo de la prestacién del servicio o entrega del bien.

e Los responsables del manejo del efectivo y de realizar las consignaciones responderdn por las acciones

y/u omisiones por el no cumplimiento de esta politica.

3.9.3  Baja en cuentas
La UMNG dejara de reconocer una cuenta por pagar cuando se extingan las obligaciones que la originaron,
esto es, cuando la obligacion se pague, expire, el acreedor renuncie a ella o se transfiera a un tercero.

La diferencia entre el valor en libros de la cuenta por pagar que se da de baja y la contraprestacidn pagada,
incluyendo cualquier activo transferido diferente del efectivo o pasivo asumido, se reconocerd como ingreso
o gasto en el resultado del periodo.

Cuando el acreedor renuncie al derecho de cobro o un tercero asuma la obligacién de pago, la Universidad
aplicara la Norma de Ingresos de Transacciones sin Contraprestacion.

La baja en cuentas afectara la situacion financiera de la Universidad y su reconocimiento es independiente
de las acciones legales, disciplinarias, fiscales, administrativas y penales que originen la baja en cuentas por
causas ajenas al pago de la obligacion.

3.9.4  Recepcion de las Facturas, Cuentas de Cobro y Documentos
Las facturas o cuentas de cobro deben ser radicadas con la totalidad de los soportes que se describen en el
sistema de gestion documental.

Para el efecto, cada Supervisor de Contrato debe radicar las facturas y/o cuentas de cobro junto con el
respectivo Control de Ejecucion Presupuestal, este debe concordar con el valor de la Factura.

Ninguno de los documentos debe ser diligenciado con centavos, salvo que corresponda a la Tasa
representativa del Mercado (TRM).
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Los Supervisores de Contratos, son los responsables por las acciones y/u omisiones por el no cumplimiento
en las fechas establecidas para la radicacidn de facturas; para los casos de los hechos econédmicos que afecten
vigencias anteriores, cada Supervisor respondera por dicha situacién, quien a su vez sustentara antes los
Entes u Organos que asi lo requieran.

Es preciso aclarar que la supervisidn de los contratos no es delegable, por lo cual no se aceptaran certificados
de ejecucion presupuestal firmados por poder o por funcionarios que cuyo cargo no se relacione en la
clausula de supervision y/o control de ejecucion.

3.9.5  Depuracion de cuentas

Para el caso de depuraciéon de cuentas por pagar y/o saldos contables, se establece la siguiente politica: Para
las partidas cuya cuantia es inferior al 10% de un SMMLV estos registros podran ser efectuados con
aprobacién del Contador atendiendo los principios de independencia y de calidad de la informacidon contable.
Para las partidas mayores al 10% deberan ser aprobadas por el Comité de Sostenibilidad Contable debiéndose
presentar los documentos soportes correspondientes.

Los saldos a depurar serdn trasladados a la cuenta Otras cuentas por pagar, y de alli se dara el tratamiento
contable que corresponda, el cual no se efectuara en el mismo periodo (mes) en el que fueron trasladados.

3.10 BENEFICIOS A LOS EMPLEADOS

La UMNG incluye en esta denominacién todas las retribuciones que la Universidad proporciona a sus
trabajadores a cambio de sus servicios, incluyendo, cuando haya lugar, beneficios por terminacién del vinculo
laboral o contractual. Estos beneficios abarcan tanto los suministrados directamente a los empleados, como
los que se proporcionan a sus sobrevivientes, beneficiarios y/o sustitutos, segin lo establecido en la
normatividad vigente, en los acuerdos contractuales o en las obligaciones implicitas que dan origen al
beneficio.

Las retribuciones suministradas a los empleados podran originarse por lo siguiente:
a) acuerdos formales, legalmente exigibles, celebrados entre la entidad y sus empleados;

b) requerimientos legales en virtud de los cuales la entidad se obliga a efectuar aportes o asumir
obligaciones; o

c) obligaciones implicitas asumidas por la Universidad, de manera excepcional, producto de acuerdos
formales que, aunque no son exigibles legalmente, crean una expectativa valida de que la entidad
estd dispuesta a asumir ciertas responsabilidades frente a terceros.

Los beneficios a los empleados se clasificaran en las siguientes cuatro categorias:
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3.10.1 Beneficios a los empleados a corto plazo

La UMNG reconocera en esta categoria, aquellos beneficios otorgados a los empleados que hayan prestado
sus servicios a la entidad durante el periodo contable y cuya obligacién de pago venza dentro de los 12 meses
siguientes al cierre de dicho periodo.

Hacen parte de estos beneficios:

e NOmina (sueldos y salarios)

e Vacaciones

e Primas

e Bonificacién anual de servicios
e Cesantias

Para su reconocimiento, la Divisién de Gestién del Talento Humano proveera mensualmente el consolidado
de las obligaciones que se han generado frente a cada empleado, considerando el valor que individualmente
se ha consolidado frente a cada obligacién, con independencia de que se pague mensualmente y con
independencia de que se haya generado la obligacion de pago.

Su medicidn se realizara por el valor de la obligacién derivada de los beneficios definidos al final del periodo
contable, después de deducir cualquier pago anticipado, si lo hubiera.

3.10.2 Beneficios a los empleados a largo plazo

La UMNG reconocera en esta categoria, aquellos beneficios diferentes de los de corto plazo, de los de
posempleo y de los correspondientes a la terminacion del vinculo laboral o contractual, que se hayan
otorgado a los empleados con vinculo laboral vigente y cuya obligacién de pago no venza dentro de los 12
meses siguientes al cierre del periodo en el cual los empleados hayan prestado sus servicios.

Hacen parte de estos beneficios las cesantias retroactivas de docentes que tiene este derecho.

Su medicién se realizard, como minimo, al final del periodo contable por el valor determinado, actualizando
la obligacidn con la tasa de interés aplicable para estas obligaciones de conformidad con las disposiciones
legales.

3.10.3 Beneficios por terminacion del vinculo laboral o contractual

La UMNG reconocera en esta categoria, aquellos a los cuales la entidad estd comprometida por ley, por
contrato u otro tipo de acuerdo, o por una obligacién implicita, cuando se dan por terminados los contratos
laborales anticipadamente o cuando el empleado acepta una oferta de beneficios en compensacién por la
terminacion del vinculo laboral o contractual.
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Para su reconocimiento, la Divisién de Gestién del Talento Humano sustentard, estas obligaciones en la
existencia de un plan formal para efectuar la terminacién anticipada del vinculo laboral y en la imposibilidad
de retirar la oferta.

Su medicidn se realizara por la mejor estimacién del desembolso que se requeriria para cancelar la obligacién
al finalizar el periodo contable, asi:

a) Cuando exista una oferta para incentivar la rescision voluntaria del contrato, la UMNG basara su
medicion en el numero de empleados que espera, acepten dicho ofrecimiento.

b) Cuando los beneficios por terminacion se paguen a partir de los 12 meses siguientes a la finalizacion del
periodo contable, la UMNG medird estos por el valor presente de la obligacidn derivada de los beneficios
definidos, utilizando como factor de descuento la tasa de mercado de los TES emitidos por el Gobierno
Nacional con plazos similares a los estimados para el pago de las obligaciones.

3.10.4 Beneficios posempleo

La UMNG reconocerd en esta categoria, los beneficios distintos de aquellos por terminacion del vinculo
laboral o contractual que se paguen después de completar el periodo de empleo en la entidad.

Hacen parte de estos beneficios las cuotas partes de pensiones a cargo de la Universidad.

Su medicidn se realizara por el valor presente de la obligacidn derivada de los beneficios definidos, utilizando
como factor de descuento la tasa que se haya reglamentado para este fin o, en su defecto, la tasa de mercado
de los TES emitidos por el Gobierno Nacional con plazos similares a los estimados para el pago de las
obligaciones.

Las evaluaciones actuariales se efectuaran con una frecuencia no mayor a tres afios, considerando las
variables e hipdtesis demograficas y financieras relativas a la poblacién que hace parte del calculo actuarial.
En los afios en los que no se realice la evaluacién actuarial, el valor disponible del calculo actuarial se
actualizara financieramente, por lo menos al cierre del periodo contable, considerando las variables e
hipétesis financieras que sustentan el cdlculo actuarial.

3.11 PROVISIONES Y CONTINGENCIAS

La UMNG reconocera como provisiones, los pasivos a cargo de la entidad que estén sujetos a condiciones de
incertidumbre en relacién con su cuantia y/o vencimiento. Por su parte, los activos contingentes y los pasivos
contingentes, no seran objeto de reconocimiento en los estados financieros, sino que seran objeto de
revelacion.

La UMNG reconocerd una provisién cuando se cumplan todas y cada una de las siguientes condiciones:

a) tiene una obligacidn presente, ya sea legal o implicita, como resultado de un suceso pasado;
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b) probablemente, debe desprenderse de recursos que incorporen beneficios econémicos o potencial de
servicio para cancelar la obligacion y

c) puede hacerse una estimacion fiable del valor de la obligacion.

En algunos casos excepcionales no es claro si existe una obligacién en el momento presente. En tales
circunstancias, se considerara que el suceso ocurrido en el pasado ha dado lugar a una obligacién presente
si, teniendo en cuenta toda la evidencia disponible al final del periodo contable, es mayor la probabilidad de
gue exista una obligacién presente que de lo contrario. Las obligaciones pueden ser probables, posibles o
remotas y pueden tener origen en obligaciones legales o en obligaciones implicitas.

Se presume que no se ha creado una expectativa vélida ante terceros, si el acuerdo no ha sido comunicado
a los afectados de forma suficientemente especifica y explicita, si se espera que transcurra un largo periodo
antes de que la entidad cumpla con los compromisos asumidos o si el cumplimiento de estos se realiza
durante un tiempo significativamente extenso.

Las provisiones se utilizaran solo para afrontar los desembolsos para los cuales fueron originalmente
reconocidas.

En relacidn con las contingencias judiciales y administrativas, es responsabilidad de la oficina Asesora Juridica
como area fuente de la informacidn, remitir periédicamente el valor por sentencias, conciliaciones y laudos
arbitrales, incluyendo de forma separada los intereses y costas del proceso, asi como sobre cualquier
novedad que se presente en materia de sentencias, fallos, conciliaciones o riesgos procesales.

Se registrard una provisidn, con base en la pretension estimada ajustada para cada proceso individual,
cuando el analisis de la oficina Asesora Juridica establezca que la probabilidad de éxito del proceso en contra
de la UMNG es igual o superior al 50%.

Se revelard un pasivo contingente con base en la pretensidn estimada ajustada para cada proceso individual,
cuando el analisis de la oficina Asesora Juridica establezca que la probabilidad de éxito del proceso en contra
de la UMNG es inferior al 50% e igual o superior a 10%.

No se reconocera ni se revelara el hecho econdmico, cuando el andlisis de la oficina Asesora Juridica
establezca que la probabilidad de éxito del proceso en contra de la UMNG es inferior al 10%.

No obstante, lo anterior, en cualquier caso, debera monitorearse de forma permanente cada proceso y la
oficina Asesora Juridica entregarda como minimo a junio 30 y a diciembre 31 un informe detallado de los
procesos en contra de la Universidad, y cuando existan cambios en los riesgos y valoraciones se identificaran
para que Contabilidad realice los ajustes, reclasificaciones y afectaciones a que haya lugar en cada caso.
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3.11.1 Registro contable y amortizacion de las pdlizas de sequros

La UMNG para el caso del registro contable y amortizacién de las Pdlizas de Seguros, establece la siguiente
politica: Se llevaran al gasto aquellas Pdlizas cuya prima no supere cinco (5) SMMLV en el célculo del valor
amortizar de forma mensual. Para las pdlizas que superen esta base se registrardn en la cuenta respectiva de
Gastos Pagados por Anticipado — Seguros; y se amortizaran de acuerdo a su vigencia.

3.12  INGRESOS DE TRANSACCIONES CON CONTRAPRESTACION

La UMNG reconocerd como ingresos de transacciones con contraprestacion, los que se originan por la venta
de bienes, por la prestacidn de servicios o por el uso que terceros hacen de activos, los cuales producen
intereses, arrendamientos, entre otros.

3.12.1 Politicas generales
El criterio para el reconocimiento de ingresos de transacciones con contraprestacién se aplicara por separado

a cada transaccion.

Por su parte, el criterio de reconocimiento se aplicard a dos o mds transacciones conjuntamente cuando
estén ligadas de manera que el efecto comercial no pueda ser entendido sin referencia al conjunto completo
de transacciones.

3.12.2 Reconocimiento

3.12.2.1  Reconocimiento de ingresos por venta de bienes
La Universidad reconoce como ingresos por venta de bienes, los recursos obtenidos por la entidad en el
desarrollo de actividades de comercializacion de bienes adquiridos.

Los ingresos procedentes de la venta de bienes se reconocen en los estados financieros cuando se cumplan
las siguientes condiciones:

a) Laentidad ha transferido al comprador, los riesgos y ventajas significativos derivados de la propiedad de
los bienes.

b) La entidad no conserva para si, ninguna implicacidn en la gestion corriente de los bienes vendidos (en el
grado usualmente asociado con la propiedad) ni retiene el control efectivo sobre estos.

c) Elvalorde los ingresos puede medirse con fiabilidad.

d) Es probable que la entidad reciba los beneficios econémicos o el potencial de servicio, asociados con la
transaccion; y
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e) Los costos enlos que se hayaincurrido o se vaya a incurrir, en relacion con la transaccién, pueden medirse
con fiabilidad.

3.12.2.2  Reconocimiento de ingresos por prestacion de servicios

Los ingresos por prestaciéon de servicios se reconocen cuando el resultado de una transaccién pueda
estimarse con fiabilidad, considerando el grado de avance en la prestacidn del servicio al final del periodo
contable.

El resultado de una transaccidén puede estimarse con fiabilidad cuando se cumplan los siguientes requisitos:
a) Elvalor delosingresos puede medirse con fiabilidad.

b) Es probable que la entidad reciba los beneficios econdmicos o el potencial de servicio, asociados con la
transaccion.

c) El grado de avance en la prestacién del servicio, al final del periodo contable, puede medirse con
fiabilidad.

d) Los costos en los que se haya incurrido para la prestacidon del servicio y aquellos necesarios para
completarla pueden medirse con fiabilidad.

Para los servicios educativos a cargo de la Universidad, los pagos por matriculas se reconocerdn como
pasivos, y se cancelardn estos pasivos en proporcion al grado de avance del servicio, para reconocer el
ingreso. Cuando el estudiante se matricule y no haga uso del servicio educativo, sin solicitar oportunamente
la devolucién del valor cancelado en a la matricula, se procedera a reconocer el ingreso.

3.12.2.3 Ingresos por el uso de activos por parte de terceros

Se reconocen como ingresos derivados del uso de activos de la entidad por parte de terceros, los intereses y
los arrendamientos, entre otros.

Los ingresos por el uso de activos por parte de terceros se reconocen siempre que el valor de los ingresos
pueda medirse con fiabilidad y sea probable que la entidad reciba los beneficios econdmicos o el potencial
de servicio, asociados con la transaccidn.

Los ingresos por arrendamientos se reconoceran linealmente a lo largo del periodo del contrato de
arrendamiento. Por su parte, los ingresos por patentes se reconoceran de conformidad con los términos
contractuales.
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3.12.3 Medicion

Los ingresos se mediran por el valor de mercado de la contraprestacién recibida o por recibir, una vez
deducidas las rebajas y/o descuentos condicionados y no condicionados.

Para la medicidn de los ingresos por prestacion de servicios, la Universidad tendra en cuenta el grado de
avance en la prestacion del servicio. Para calcular el grado de avance, se tomard como referencia lo siguiente:

a) la proporcién de los costos en los que se haya incurrido por el trabajo ejecutado hasta la fecha, en
relacidon con los costos totales estimados (los costos en que se haya incurrido no incluyen los costos
relacionados con actividades futuras como materiales o pagos anticipados);

b) las inspecciones del trabajo ejecutado; o
c) la proporcidon de los servicios ejecutados hasta la fecha como porcentaje del total de servicios a prestar.

Para establecer el grado de avance en la prestacion del servicio, se considerara la naturaleza de la operacion
y la metodologia que mida con mayor fiabilidad los servicios ejecutados; ademas, no se tendrdn en cuenta
los anticipos ni los pagos recibidos del cliente, dado que no necesariamente reflejan la proporcién del trabajo
ejecutado.

3.13  INGRESOS DE TRANSACCIONES SIN CONTRAPRESTACION

Se reconocen como ingresos de transacciones sin contraprestacidén, los recursos, monetarios o no
monetarios, que reciba la Universidad sin que deba entregar a cambio una contraprestacion que se aproxime
al valor de mercado del recurso que se recibe, es decir, la entidad no entrega nada a cambio del recurso
recibido o si lo hace, el valor entregado es significativamente menor al valor de mercado del recurso recibido.

También se reconocen como ingresos de transacciones sin contraprestacion aquellos que obtenga la entidad
dada la facultad legal que esta tenga para exigir cobros a cambio de bienes, derechos o servicios que no
tienen valor de mercado.

3.13.1 Criterio general de reconocimiento

Un ingreso de una transaccion sin contraprestacién se reconoce cuando:
a) Laentidad tenga el control sobre el activo.

b) Sea probable que fluyan, a la entidad, beneficios econdmicos futuros o potencial de servicio asociados
con el activo; y

c) Elvalor del activo pueda ser medido con fiabilidad.
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Los recursos que reciba la Universidad a favor de terceros no se reconocen como ingresos de transacciones
sin contraprestacion, sino como pasivos.

3.13.2 Transferencias

Los ingresos por transferencias corresponden a ingresos por transacciones sin contraprestacion, recibidos de
terceros, por conceptos tales como: recursos que recibe la entidad de otras entidades publicas,
condonaciones de deudas, asuncion de deudas por parte de terceros y donaciones.

3.13.2.1 Reconocimiento

Los ingresos por transferencias pueden o no estar sometidos a estipulaciones, en relacién con la aplicacién o
el uso de los recursos recibidos. Dichas estipulaciones afectan el reconocimiento de la transaccion.

Las estipulaciones comprenden las especificaciones sobre el uso o destinacion de los recursos transferidos a
la entidad receptora de los mismos, las cuales se originan en la normatividad vigente o en acuerdos de
caracter vinculante. Las estipulaciones relacionadas con un activo transferido pueden ser restricciones o
condiciones.

Existen restricciones cuando se requiere que la entidad receptora de los recursos, los use o destine a una
finalidad particular, sin que ello implique que dichos recursos se devuelvan al cedente en el caso de que se
incumpla la estipulacidn. En este caso, si la entidad evalia que su transferencia le impone simplemente
restricciones, reconocerd un ingreso en el resultado del periodo cuando se den las condiciones de control del
recurso.

Existen condiciones cuando se requiere que la Universidad reciba recursos con la obligacion de usarlos o
destinarlos a una finalidad particular y si esto no ocurre, dichos recursos se devuelven a la entidad que los
transfirid, quien tiene la facultad administrativa o legal de hacer exigible la devolucién. Por consiguiente,
cuando la UMNG reciba los recursos reconocera inicialmente un activo sujeto a una condicién y también
reconocera un pasivo. El pasivo inicialmente reconocido se reducira en la medida que la Universidad cumpla
las condiciones asociadas a su uso o destinacién, momento en el cual se reconocerad el ingreso en el resultado
del periodo. Esto incluye las transacciones derivadas de convenios, cofinanciacién y cooperacidn.

Si la Universidad evalula que la transferencia del recurso no impone estipulaciones, reconocera un ingreso en
el resultado del periodo cuando se den las condiciones de control del recurso.

Las transferencias en efectivo entre entidades de gobierno se reconocen como ingreso en el resultado del
periodo cuando la entidad cedente expida el acto administrativo de reconocimiento de la obligacién por
concepto de la transferencia, salvo que esta esté sujeta a condiciones, caso en el cual se reconoce un pasivo.
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Los bienes que reciba la entidad de otras entidades del sector publico y las donaciones se reconocen como
ingreso en el resultado del periodo, cuando quien transfiere el recurso se obligue, de manera vinculante, a la
transferencia.

3.13.2.2 Medicion

Las transferencias en efectivo se medirdn por el valor recibido. En caso de que la transferencia se perciba en
moneda extranjera, se aplicara lo sefialado en la Norma de Efectos de las variaciones en las tasas de cambio
de la moneda extranjera, anexa al Marco Normativo para entidades de gobierno.

Las transferencias no monetarias (inventarios; propiedades, planta y equipo y activos intangibles) se miden
por el valor de mercado del activo recibido y, en ausencia de este, por el costo de reposicién. Si no es factible
obtener alguna de las anteriores mediciones, las transferencias no monetarias se miden por el valor en libros
gue tenia el activo en la entidad que transfirié el recurso.

Cuando la transferencia esté sometida a condiciones, el pasivo se mide inicialmente por el valor del activo
reconocido y, posteriormente, por la mejor estimacion del valor requerido para cancelar la obligacién
presente al cierre del periodo contable y la diferencia se reconoce como ingreso o gasto en el resultado del
periodo. La estimacion tiene en cuenta los riesgos y las incertidumbres relacionados con los sucesos que
hacen que se reconozca un pasivo. Cuando el valor del dinero en el tiempo sea significativo, el pasivo se mide
por el valor presente del valor que se estima sea necesario para cancelar la obligacién.

3.13.3 Retribuciones, aportes sobre la ndmina, rentas parafiscales, multas y sanciones

Los ingresos por retribuciones, aportes sobre la ndmina, rentas parafiscales, multas y sanciones
corresponden a ingresos sin contraprestacién determinados en las disposiciones legales, que se originan,
entre otros, en las retribuciones que efectldan los usuarios de un servicio a cargo del Estado, en los pagos
obligatorios derivados de la relacidn laboral de entidades publicas y privadas, en los gravdmenes que afectan
a un determinado y Unico grupo social y econdmico los cuales se utilizan en su beneficio, y en los pagos
obligatorios que efectian terceros como consecuencia de la infraccion a requerimientos legales.

3.13.3.1  Reconocimiento

La entidad reconocerd ingresos por retribuciones, aportes sobre la ndmina y rentas parafiscales, cuando surja
el derecho de cobro originado en liquidaciones privadas, en las liquidaciones oficiales y en los demds actos
administrativos que liquiden obligaciones a cargo de los usuarios, una vez dichas liquidaciones oficiales y
demas actos administrativos queden en firme, y en otros documentos que establezcan derechos de cobro a
favor de la entidad.
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Cuando la liquidacién y pago de los aportes sobre la ndmina se presente en el periodo contable posterior a
la ocurrencia del hecho econdmico y antes de la fecha de autorizacién de los estados financieros, el ingreso
se reconocera en el periodo en el que se genere el hecho econédmico. Lo anterior, en concordancia con lo
definido en la Norma de Hechos Ocurridos después del Periodo Contable.

Las multas y sanciones se reconoceran como ingreso en el resultado del periodo cuando se presente la
decisidon de una autoridad competente, como consecuencia de la infraccién a requerimientos legales, y
contra esta decisidén no proceda ningun recurso.

3.13.3.2 Medicion

Los ingresos por retribuciones, aportes sobre la ndmina y rentas parafiscales se medirdn por el valor
determinado en las liquidaciones privadas, en las liquidaciones oficiales y en los demas actos administrativos
gue liguiden obligaciones a cargo de los usuarios y en otros documentos que establezcan derechos de cobro
a favor de la entidad.

Las multas y sanciones se mediran por el valor liquidado en el acto administrativo proferido por la autoridad
gue imponga la multa o sancién.

4. SEGURIDAD INFORMATICA, PRESERVACION Y ASEGURAMIENTO DE
INFORMACION

La seguridad de la informacidn se entiende como la preservacidn, aseguramiento y cumplimiento de las
siguientes caracteristicas de la informacién:

a) Confidencialidad: Los activos de informacion solo pueden ser accedidos y custodiados por usuarios que
tengan permisos para ello.

b) Integridad: El contenido de los activos de informacién debe permanecer inalterado y completo. Las
modificaciones realizadas deben ser registradas asegurando su confiabilidad.

c) Disponibilidad: Los activos de informacién sélo pueden ser obtenidos a corto plazo por los usuarios que
tengan los permisos adecuados.

Para ello es necesario considerar aspectos tales como:

a) Autenticidad: Los activos de informacién los crean, editan y custodian usuarios reconocidos quienes
validan su contenido.

b) Auditoria: Se mantienen evidencias de todas las actividades y acciones que afectan a los activos de
informacion.
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c) Proteccidn a la duplicacién: Los activos de informacidn son objeto de clasificacion, y se llevan registros
de las copias generadas de aquellos catalogados como confidenciales.

d) No repudio: Los autores, propietarios y custodios de los activos de informacidn se pueden identificar
plenamente.

e) Legalidad: Los activos de informacidn cumplen los parametros legales, normativos y estatutarios de la
institucion.

f) Confiabilidad de la Informacidn: Es fiable el contenido de los activos de informacidn que conserven la
confidencialidad, integridad, disponibilidad, autenticidad y legalidad. Datos o informacidn propiedad de
la Universidad

4.1 ORGANIZACION PARA LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION

La Universidad Militar Nueva Granada garantiza el apoyo al proceso de establecimiento, implementacidn,
operacién, seguimiento, revision, mantenimiento y mejora del Sistema de Gestion de la Seguridad de la
Informacién, por Comité de TIC “Tecnologias de Informacién y las Comunicaciones”, del cual hacen parte
fundamental los Oficina Asesora de TIC y la Oficina de Proteccidn al Patrimonio.

4.2 IDENTIFICACION, CLASIFICACION Y VALORACION DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION

Todas las dependencias de la Universidad, bajo supervisidn del Comité de TIC, deben elaborar y mantener un
inventario de los activos de informacidn que poseen (procesada y producida). Las caracteristicas del
inventario, donde se incorpore la clasificacion, valoracién, ubicacién y acceso de la informacidn.

4.3  RESPONSABILIDAD DE LOS USUARIOS

Es responsabilidad de los usuarios de los servicios informaticos:

a) Ingresar a los equipos de computo con clave y contrasefia que se le asigné para el uso de los diferentes
servicios.

b) No suministrar la clave y contrasefia de los servicios informaticos asignados, a terceros. Cualquier uso
indebido de estos servicios, es responsabilidad del funcionario al cual se le asignd este.

c) Cambiar las contrasefias de los servicios informaticos de forma periddica, de acuerdo con las normas de
seguridad establecidas.

d) Apagar los equipos de computo una vez termine su jornada laboral, esto con el fin de prevenir el acceso
indebido a los equipos y como aporte a la responsabilidad con el ambiente.

e) Guardar la confidencialidad de los datos que se encuentren bajo su custodia.
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f)  Utilizar el correo institucional y el Sistema de Memorando como medio de comunicacién oficial.
g) Custodiar la informacién almacenada en los Equipos Institucionales.

h) Los funcionarios que tengan informacién de propiedad de la Universidad en medios electrénicos y/o
fisicos, deben garantizar que se encuentran resguardados en lugares seguros.

i) Los funcionarios y usuarios de los servicios informaticos de la Universidad Militar Nueva Granada deben
guardar la informacidon que genere en el cumplimiento de sus labores en la herramienta que la
universidad disponga para esto.

i) Atender a todas las disposiciones de seguridad de la informacién que la Universidad emita.

k) Ejercer autocontrol sobre la informacién incorporada en el sistema de informacién de administracion de
activos y validar la consistencia de la informacién que se genera para los diferentes usuarios, en relacién
con los bienes que se registran en contabilidad y los bienes controlados administrativamente.

4.4  RESPONSABILIDADES DE TERCEROS

Todo el personal de empresas externas, debe estar autorizado por un funcionario de la Universidad, quien
sera responsable del control y vigilancia del uso adecuado de la informacién y de los servicios informaticos.

Los usuarios externos deben aceptar por escrito los términos y condiciones de uso de la informacién y de los
servicios informaticos. Las cuentas de usuarios externos deben ser de perfiles especificos y tener caducidad
no superior a tres (3) meses, renovables de acuerdo con los perfiles solicitados.

4.5  SEGURIDAD FiSICA

El acceso a los equipos de computo donde se tenga acceso a los sistemas de informacion institucionales,
debe ser restringido y debe ser controlado por un sistema de control de acceso, en donde se valida la
identidad de la personay el acceso al area restringida.

4.6  SISTEMAS DE INFORMACION

a) Las claves de usuario y contrasefia de los sistemas de informacion seran asignadas por el procedimiento
de Asignacién de Usuarios, que tiene cada sistema de informacion.

b) Los usuarios que sean trasladados para realizar nuevas funciones o se retiren de la Universidad deben
notificar a la Division de Talento Humano, quién a su vez informard a la Oficina Asesora de TIC para
modificar los permisos o dar de baja la clave, segun sea el caso.
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c) Los sistemas de informacion de la Universidad Militar Nueva Granada, incluyen los programas,
aplicaciones, bases de datos y archivos electrdnicos, y sélo pueden utilizarse para fines relacionados con
el desempeno de sus funciones.

d) Lossistemas de informacidn y las herramientas asociadas a estos, solo podran ser utilizados por personal
debidamente autorizado y serd responsabilidad de cada area definir las tareas que conllevan el acceso a
estos.

e) Cada usuario serd individualmente responsable por el manejo adecuado de las claves de acceso o
contrasefias asignadas.

f) Lacorrespondiente asignacion de claves de acceso no impedira que el uso de los Sistemas de Informacion
sea auditado por el personal autorizado por la Oficina de Control Interno de Gestion o la Oficina de
Proteccién al Patrimonio, con el propdsito de garantizar el uso apropiado de los recursos y la privacidad
de la informacién, conforme lo dispuesto por la Ley 1581 de 2012 y la Resolucién 3225 del 2013.

g) El uso de los recursos de sistemas de informacién o equipo que tenga como objetivo cualquier tipo de
ganancia econdmica personal esta prohibido.

h) No se permite, el uso de los sistemas de informacidn por parte de los funcionarios de la Universidad
Militar Nueva Granada, para fines personales.

i) Elacceso no autorizado a los sistemas de informacion de la Universidad estd prohibido.

i) Ningun funcionario debe usar la clave o contrasefia de otro funcionario, ni debe dar a conocer su clave o
contrasefia, excepto en casos que facilite la reparacion o el mantenimiento de algln servicio o equipo,
en cuyo caso, dara a conocer estos datos al funcionario de la Oficina Asesora de las TIC autorizado para
tal fin. Una vez finalizado el procedimiento respectivo, el funcionario realizard el cambio de contrasefia
respectivo.

k) Lainformacién que reposa en las bases de datos de los sistemas de informacidon de la Universidad Militar
Nueva Granada, es y sera utilizada en el desarrollo de las funciones propias, en su condicion de Institucion
de Educacion Superior, de forma directa o a través de terceros.

I) Lainformacién almacenada en las bases de datos de los sistemas de informacion de la Universidad debe
regirse por el Manual de Politicas de Privacidad de los Datos Personales, actual y vigente de la
Universidad Militar Nueva Granada, y es responsable de los datos al interior de la Infraestructura.

4.7  REPORTE E INVESTIGACION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD

Los funcionarios de la Universidad deben reportar las violaciones al sistema de seguridad de la informacion,
de acuerdo con lo establecido en la Politica de Seguridad de la Informacién de la Universidad Militar Nueva
Granada.
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4.8  PROTECCION CONTRA SOFTWARE MALICIOSO E INTRUSION

Todos los equipos de computo de la Universidad Militar cuentan con un sistema de proteccién con software
malicioso y de control de acceso a sitios web no autorizados, con lo cual se previene el ingreso de virus
informaticos y de la intrusién.

4.9  PROHIBICIONES A LOS USUARIOS

Esta prohibido a usuarios de los servicios informaticos:

a) El acceso a paginas vy sitios web con restricciones por normas nacionales, internacionales o internas,
juegos en linea excepto los que estan autorizados por la Universidad, contenido terrorista, contenido
sexual restringido o prohibido.

b) El uso de sitios de almacenamiento virtual que no estén autorizados por la Universidad Militar Nueva
Granada, excepto los que tengan dominio @unimilitar.edu.co

c) Violaciones a derechos de cualquier persona o institucion, derechos de autor, patentes o cualquier forma
de propiedad intelectual.

d) Copia no autorizada de material protegido por derechos de autor que incluye: digitalizacién y distribucion
de imdagenes o fotografias de cualquier origen, digitalizacidn y distribucién de musica, audio o video,
distribucidn o instalacién de software sin licencia ni autorizacién de la Universidad.

e) Utilizar la infraestructura de tecnologia de informacion y redes de la Universidad Militar Nueva Granada
para conseguir o transmitir material con animo de lucro. De igual forma, esta prohibido su utilizacion
para hacer algun tipo de acoso, difamacidn, calumnia o cualquier forma de actividad hostil en contra de
miembros de la comunidad universitaria y en general, de cualquier persona o institucion.

f) Proporcionar Informacidn publica reservada o Informacidn publica clasificada a personas o entidades, sin
la debida autorizacién o violando las politicas sobre manejo de informacion.

g) La utilizacion de memorias USB, unidades flash (SD, Micro SD, Memory Stick, entre otros), disco duro
externo, sistemas de almacenamiento virtual, almacenamientos en la nube publica, para la grabacién o
copia de informacidn de los equipos de computo que se encuentran conectados en la red administrativa
en todas las sedes de la Universidad.

h) Elacceso a las redes sociales en los equipos de computo de las salas de internet y los que se encuentran
conectados a la red administrativa, en todas las sedes de la Universidad.

i) Cualquier actuacion que vaya en contra de las leyes vigentes en Colombia.

j) Usar la infraestructura de la universidad para realizar ataques internos o externos.
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k) Cualquier forma de interceptacion de datos

4.10 EQUIPOS DE COMPUTO

La Universidad Militar Nueva Granada clasifica sus equipos de cémputo en:

a) Equipo Institucional: Todos aquellos equipos de cdmputo de escritorio, portatiles, servidores o moviles,
gue son propiedad de la Universidad y se encuentran registrados en los inventarios, o estan en alquiler
por parte de la Institucion.

b) Equipo No Institucional: Todos aquellos equipos de computo de escritorio, portatiles, servidores o
moviles, que no son de propiedad o no estan en alquiler por parte de la Universidad Militar Nueva
Granada y no son portados por funcionarios o contratistas de la Universidad.

4.10.1 Administracidn, control y sequridad de los equipos de computo institucionales
El usuario de un Equipo Institucional es responsable de su seguridad, cuando el equipo abandone las
instalaciones de la Universidad.

El usuario de un Equipo Institucional es responsable de la seguridad de la informacidn contenida en él, asi
como por el acceso a los servicios informaticos que se realicen desde este.

Se debe hacer la baja de los equipos de computo asignados a los funcionarios que sean retirados o dejan de
prestar servicios para la Universidad Militar Nueva Granada.

Cuando se realice la baja de un servidor, una estacidn de trabajo o un PC que cumpla esta funcién, se deben
realizar borrado seguro y proceder a destruir los discos duros en un plazo que no supere los 30 dias
calendario.

4.10.2 Administracion, control y sequridad de equipos no institucionales

La administracion, control y seguridad del Equipo No institucional, es responsabilidad de su propietario. El
empleo de estos equipos, debe acogerse a las normas, politicas, e instrucciones que en asuntos de seguridad
de la informacién emita la Universidad.

En un Equipo no Institucional, no se debe almacenar ningln tipo de dato sensible de la Universidad Militar
Nueva Granada.

La proteccion de la informacion que se almacena en un Equipo No Institucional, es de responsabilidad Unica
y exclusiva de su propietario.
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Por el mal uso de un Equipo no Institucional responderd disciplinariamente Unica y exclusivamente su
propietario.

El Equipo No Institucional que se conecte a la red de datos cableada de la Universidad, debe tener todo el
software licenciado, antivirus y antiespia (antispyware) actualizado, asi como todas las actualizaciones
criticas y de seguridad, con el fin de minimizar los riesgos de seguridad de la informacion y dafios ocasionados
por virus. Esto sera verificado por el personal de la Oficina Asesora de las TIC, previa solicitud a través de la
mesa de ayuda del Jefe de Divisién u Oficina.

A un Equipo No Institucional no se le puede asignar clave de Directorio Activo ni clave de Impresién.

El Equipo No Institucional, no puede acceder a los sistemas de informacidn institucionales o a las Bases de
Datos.

Un Equipo No Institucional, no se puede utilizar en las Divisiones o Jefaturas de Registro y Control Académico,
Planeacién, Financiera, Contratos, Control Interno de Gestién y Control Interno Disciplinario.

Al Equipo No Institucional, no se le brinda soporte de mesa de ayuda, ni apoyo por parte del personal de la
Universidad Militar Nueva Granada.

En el Equipo No Institucional, no esta permitido instalar software cuyo licenciamiento sea propiedad de la
Universidad Militar Nueva Granada.

4.11 NORMAS DE ESCRITORIO LIMPIO

Todos los escritorios o mesas de trabajo deben permanecer limpios para proteger documentos en papel y
dispositivos de almacenamiento como CD, Memorias USB y otros dispositivos de almacenamiento, con fin de
reducir los riesgos de acceso no autorizado, pérdida y dafio de la informacién. Los dispositivos de
almacenamiento deben ser guardados bajo llave, especialmente aquellos en los cuales se hayan hecho copias
de respaldo de archivos electrénicos.

Antes de abandonar la oficina, los funcionarios deben recoger y asegurar el material sensible (CD, DVD, Hojas
impresas con informacidn de la Universidad).

Antes de abandonar la oficina, los funcionarios deben asegurar, los equipos y almacenar de la informacién
sensible (Portatiles, PDA, Memorias USB, entre otros).

El usuario debe mantener control sobre la estacién de trabajo a cargo, para evitar riesgos de acceso a los
sistemas de informacién, aun cuando el usuario no se encuentre frente a ella, por lo cual se requiere que
esté bloqueada cuando el usuario se retire de su lugar, pues no hacerlo potencia el riesgo de utilizar los
sistemas sin los privilegios adecuados, expone la informacion de la Institucion de manera innecesaria y se
considera un uso inadecuado de los recursos y de los sistemas de seguridad.
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No debe, dejarse documentos que contengan informacién confidencial sobre el escritorio, el computador o
en cualquier parte visible del puesto de trabajo, que pueda poner en riesgo el manejo de la informacién de
la Universidad.

4.12 COPIAS DE SEGURIDAD

Toda informacién que pertenezca a la matriz de activos de informacidn institucional o que sea de interés
para un proceso operativo o de mision critica debe ser respaldada por copias de seguridad tomadas de
acuerdo a los procedimientos documentados. Dicho procedimiento debe incluir las actividades de
almacenamiento de las copias en sitios seguros.

Se deben programar pruebas controladas para asegurar que las copias de seguridad puedan ser
correctamente leidas y restauradas.

Los registros de copias de seguridad deben ser guardados en una base de datos creada para tal fin.

Las copias de seguridad de informacidn critica deben ser mantenidas de acuerdo a cronogramas definidos
por el plan de Continuidad del Negocio.

La creacién de copias de seguridad de archivos usados, custodiados o producidos por usuarios individuales
es responsabilidad exclusiva de dichos usuarios.

4.13 INTERCAMBIO DE INFORMACION CON ORGANIZACIONES EXTERNAS

Las peticiones de informacién por parte de entes externos de control deben ser aprobadas por el Comité de
TIC de la Universidad Militar Nueva Granada, y dirigida por dichos entes a los responsables de su custodia.

Toda la informacién institucional debe ser manejada de acuerdo a la legislacion.

4.14 INTERNET Y CORREQO ELECTRONICO

El uso del correo electrénico esta regulado por el articulo décimo séptimo de la Politica de Seguridad de la
Informacién de la Universidad Militar Nueva Granada.

4.15 AUDITORIAY SEGUIMIENTO

Todo uso que se haga de los servicios informaticos de la Universidad debe ser seguido y auditado de acuerdo
con los lineamientos de la Politica de Seguridad de la Informacidn de la Universidad Militar Nueva Granada.
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4.16 ACCESO REMOTO

El acceso remoto a los servicios informaticos ofrecidos por la Universidad debe estar sujeto a medidas de
control definidas por la Oficina Asesora de TIC y con firma de aceptacidn del funcionario al que se le asigne

el servicio.

IV. IDENTIFICACION DE CAMBIOS

VERSION

FECHA DE
APROBACION

CRITERIO(S)

NATURALEZA DEL CAMBIO
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