UNVERSIOAD MILITAR
NUEVA GR}’\NADA

Porla.cual ¢ establece: eI-NlanuaI de-SUpeerSl_On e interventoria de la Gestion

- Centractualpara lak adqmslcm CIOS de ia Unlversndad Milltar Nueva

‘anads. -

EL RECTOR DE LA UNIVERS‘!DA’Ij MILITAR NUEVA GRANADA

En ejercicio de sus atribuciones Jegales, en especial las que confiere la Constitucion
Poiitica de Coloimbia, en su art ie 1992, articulos 28, 29 y'57; 805
de 2003, articule 2,:Acler de 2014 11de 2015, vy,

LR VI

GO SIDERANBO

Que el articulo 69 de la: COﬂStitUCIO Palftica;: preceptua que §& garanilza Ia autonomia
um_\(e_r_gltana Las unwers:dades podr dar_se sus- dlrectlvas y reglrse por sus proptos

Que el artlcuio 93 de la va menczonada ley establece que Ios contratos que ceiebren
Ias umvermdades estata!es, para el cumpllmlento de sus funcnones se regtran por las

Mllltar Nieva' Grandda; ycome i hes de¥ Rector el nUmeraI 8 de] artic:uio 29 se
sefiala: __ ‘Expedlr Ios actos admlnlstrativos _adjuchcar y ce!ebrar Ios contratos y

Que mediante el Acuerdo 17 de: 2@14 de[ Consejo Superior Unlvers:tano se expidid el
Reglamento General de Contratacmn r_._ie la Unwermdad Mihtar Nueva Granada

s hace necesarlo actuailzar

“Eh mérito de- Iz
:_"”"NU EVA GRAN,

«.;’;.?‘;gi'::}
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ARTICULO PRIMERO: Establecer gl
Gestion Contractual para ia adqurszcm__. “de bie
Nueva Granada.

Vianu aI_: de Supervisién e Interventoria de la
es y servicios de la Universidad Militar

ARTICULO SEGUNDO: Ambito de apllcaclén El presente Manual esta orientado a
reglamentar funciones y responsa}bllldades &-los: Supervlsores g interventores de la
actividad contractual para la adqwsml n de bxenes y servicios de la Universidad Miitar
Nueva Granada: CREOE G

PARAGRAFO: Las responsabilidades: de los interventores:se determinaran conforme a
los pliegos: de condiciones. o invitaciones- prlvadas V. {as. obligaciones seran
determinadas a través del contrato.que se celebre paratal fin.

GEN ERALIDADES

CONC 'PTOS ‘GENE ERALES

ARTICULO TERCERO: Con el ‘fin:de :dar-alcance e interpretacion juridica a la
normatividad que regula la actividad contractual de la Universidad Militar Nueva
‘Granada, a continuacion se sefialan algunos conceptos basicos:

1, Acta de inicio: Documento que-. suscnben eI Supemsor. ei_ Interventer (51
existiere) y el’ Representante Legal del. Contratista 0.su Sup nte,.en. la cual. 8e
estipula la fecha de iniciacion del contrate. A partir de esta, se comienza a
contabilizar-el término.de-ejecucion del contrato y se. establece Ja fécha para la
entrega-.de- lo- pdctado: en el objeto. contractual.. Este :_.édocumento rige. ‘para
contractos. de tracto sucesivo. En todo caso €l tiempo de inicio sera el pactado
en g contrato, . :

2, Acta de quuzdaclon dei Contrato Es eI documento suscnto por el
Representante Legal-del Contratista, el Supervisor, el [nterventor, si llegare a
existir,-y el Representante-Legal. de:| -._.UmVersmad ::en. el gue consta, el
cumplimiento dgl contrato, el balance [ oligaciones pendlentes y
dermas transacciones- nécesarias para.que:| artes puedan ‘deciararse a.paz y
galvo cuando apligue, en las obi]gacx 1es: contratadas El Reglamemo General
de Contratacion de la Universidad Militar Nueva Granada establece que para
lograr s Tiguidacion-de fos-coniratos de obra, .se- tendra. un plaze méximo.de 6
-_meses y: para ios demas contratos ‘se establece-un término de 4 meses.

: 3 Acta de Suspensmn Es el documento mediante ei cual ta U"'versndad y el
Contratista formalizan el acuerdo para suspender los términos. de. ejecucion del
contrato, por circunstancias sobrevivientes no previstas en el contrato y gue
|mp|den Ssu. ejecuclén normal en el plazo. engldo :

4, Acta de Remlclo Es ei documento mediante el cual Ias partes formaltzan e!
acuerflo para dat.por:terminada la. suspensmn y.se reinicia la. ejecucién. del
contrato, ;previa.medificagion-de 1a vigencia de las. polzza's' como obligacién a
cargo del contratista, si a esio hubiere lugar.

5:Acta:-de+Entrega. Parciali:Es- &l documento.en el. que..constan.las entregas
parclales de una parte de los bienes o servigios contrats dos Por parte: del
contratista y el recibo a satisfaccion por parte de ja Universidad. "Q




< fecibo 5 satistaceion’ por parte de la

servicios paotados contract alm
pervzs_or 0 mterventor (5! hublere

Universidad y la aprobagion por parte del
lugar). Esterdotr
del contrato.

: g
presupuesta} dlsponlble Y I|bre de afectacmn para ' astincién de compromisos
..aue respaidan. los: actos. adminls_j;ratwos _y:..cqptragps con. Iog_._:____.,_c_:l.{glj__:es .s__g?:,_gjec_;ut_a_ el

12.Consorcio: El consorcno es una figura propla del derecho -prlvado utt%zzado-
-ordmarlamente-: Omo: _ o

_ ) Noluglcos, . Y rﬁejorar la
dtsponzblhdad de equipos segun eI case pero conservanda Ios consorc;lados su
; ~Enel O da:C ' stltucmna% gue

28 )ies para-efecios de.la: adjidlcac:on celebracmn y
ejecucion de los' centratos En cohsecuencia, las actuaciones,. hechos vy
amisicnes gue se presenten en desarrollo de ia propuesta y del contrato,

fafactara “atodos: Ios mtembros que Io canforman R

: _.-conjunto de documentos que contieneﬂ toda Ia
"'“da_ aI propo nte u oferente por parte de la Unwermdad para

-6 qwen gele ha adjudmacio ury contrato,
S0 de contrataclon d!recta invitacion privada o invitacion pablica
"ummlstrar ahvbiet- corporal ‘mueble ¢

1'-5.Contrato Acuerde celebrado entre ia Unwermdaci y el oontratlsta previo proceso
de seleccion para la adjudicacion en un proceso de contratacioh directa,
invitacion prlvada o publlca en eI cual se fifan: Eos ‘valores, las '--cantldades las
reglas :
~obligaciones de

- Sentencia C-A 14 de. 1994, Conte, Constitucional, M.B. Antonia Barrera Carboviell, "o




18.Contrat odatc
4 partes entreg la: . 8 D

gue haga Uiso de élla, y con cargo de restituir la misma aspecie deSpues de
. terminar el uso?.

_ : ca p ‘conocimiento
espemallzado 0 experlenma en &l drea”'del objeto” confractual realice el
eguimiento & la ejecucion. y - limiento:de-una orden. contractual 0 contrato,
__cuando Ta compie}:_:__ ad- ofla ecesidad lo justifiquen, seglin lo estab!ecido en la
presente. resoIUCI .

' 21.Contrato de Obra: Son ‘Eontratos de’ obratodos aquelios que celebren las
entidades publicas para la construccion, mantenimiento, instalacioii o cualquier
{rabajo realizado sobre.un bien inmueble _

“partes ‘dé obligan reciproca q _
-ejecutar una obra o prestariun servicie, y-ia otras a pagar por este’ goce obra 0
-SEI’VICiO un precio- determmadoa

24.Contrato’ de Compraventa La compraventa a8 un: contrato ‘en-que una de las
- partesise obhga--a-z-dar una:cosa.y la-ofraia:pagarla en dinero. Aquella se dice
~ vendery:ésta:a comprar. Ei d;nero que el comprador da por-la‘cosa vendida se
o IIama preo;o 5. _

_2'5..Contrato de Prestaclon d_ _.:’SeNl{:IOS‘ Son .___ontratos de prestaclon de servicio
los que ocelebran las entidades con persohas Jundicas para su normal
func&onamlento o para la: egecumén de Iabores necesarias. -

camblo de una contraprestac:on a cumpllr en favor de otra en forma
mdependzente prestacuones perled;cas o.continuadas. de bienes o servicios,

de carrera o funcmnarlo nombrado en prowszonahdad que__ ) de&gna medzante
Ia misma ordén contractual coma Responsable de una orden contractual de

1Cior nistracidn:y page de los
rec_;z_]rg_o‘s recibidos @ tituto de anticipo,”celebrado a. Colombia Compra
Eficiente. Pag. 03

+ Articulo 1849 del Codig




Continuacién Resol

28:Fiduciaria: Es [a sociedad: de servicids: financieras, constituida como sociedad
anodni ma, sujeta a la mspecmon y wgtianma déila- Superlntendencxa Financiera,

29.Informe de ejecuc'i'é"h'"I‘ocl}i"n"e'ﬁ{b en el que se -describe el ‘seguimiento
reallzado ala ejecuc;on contraotu_al venfzcando eI cumpllmlento de lo pactado

30: Encumpllmlento Hace referen ax al ne: cumplimlento parclai Q. total por parte
del contratlsta derwado de las obllgacmnes contractuales las cua!es afecten de:
ne c|on del contrato S .

31‘-.Mod!f|cacmn de Contrato (entlendase Gtre Si, prorroga (0 -adicion):
Documento contentivo de una modlficamon adICIOH prorroga y!o aclaraclon a

[p R 1 y prorroga 0
n_r o, y que ‘sed mdispensable
ejecucion:de:los trabajos yiel. {egro del fin perseguido con la

para gafant;zar +l;
cgntratar:lé_n

‘32.0rden. Contractual; endase-por orden.contractual Otden de Pedido u
) _e“defrn‘c;on respectwamente

a Orden-de Pedido respo_nde una- orden contractual suscrita por Ia
“Urniversidad parala dqwsmlon de bienes: - S
b. Orden de Servicio: Ci

Ul _ onde a una orden contractual suscrita por la
U'ni've'r idad para )

SBNICEO

'33.Pago Ant:clpado Retrlbu én parcna! adelantada por parte de la Umvermdad al
contratista que'recibe:en(6siconiratos de ejecucicrinstantanea. - P

J i integ rad' 'per '!os--- ecursos del an’uclpo
prewsto por Ia Entldad Estatal para la ejeciicion dal contrato estatal..

: '_3‘5‘;‘..'Para constituir:

38.Plazo de Ejecucmn Es el pereodo 0 termmo que sg fr;a para el cumpllmlento de!
objeto: contractual_y demas' biic acmnes derlvadas de} contrato

fol ;::Iegalmente reconocxda

: "1__1:&_:_\;(}(::@1_) le, G-MAC[‘MI-(} L.




cumpilm;ento i las eblzg___ 3 C - :
gue ampare como minimo los canones de arren amiento pagos de serv;cms
publicos, paga de honoranos de abogado .en €l everito de..un proceso de
-restltucmn si fuera &l caso: . L

39;-Reglamento de Contratacmn Acuerdo expedldo p ':'br:i'sejo ‘Superior
Universitario, en el que se encuentran las reglas basicas de contratacion
-apllcab[e para los contratos: que celebra ta Universidad, .. S :

40';'-Pllego de. ;-:C ___nd|c10nes _ ' gl In. proceso‘de. seleccion
contractual, el cual es de carécter vinculante y obllgato 0.para.. los. proponentes
u oferertes, el cual solo puede ser modificado con ‘antelacién al cierre de Ia
'mwtacmn medlante Adenda enla respetwas etapas dei proceso de: seleccion.

41, Valor Fmal del Contrato E.s el resultado de sumar todas ias pagos y
deduccionss. efeciuados al contratista con carge al contrato, que debe constar
enel acta de hquidamon o :

4’2-._-\!1gencnas expiraclas Es: el proceso rnediante eI cual 5e; atlen e:el pago de las
obligaciones legalmente: contratadas; -no. pa adas -enla vigencia.y sobre las
cudles no existe aproplacmn_:presupuest___ ,-'..'ho some’ndas a-litigio- alguho y que
-no-requieren de pronunciamiento judicial para autorizar st pago

43.Unién Temporal: Se denomina Union Temporal ‘cuando.dos 0 més personas en

- forma -conjunta: presentan una misima; -propuesta:para: la. -adjudicacién,
celebracion y..gjecucion. de: un- -contrato, respondien -golidariamente por el
cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las sanciones
por- el “incumplimiento: de.las- obligaciones: derivadas.. de:la. propuesta y del
contrato se. impondran-de’ acuerdo con la-participacion: en |3 ‘&jecucién de cada
U_ﬂO de Ios miembros d_e_ la unién ’t_emporal

DEFINICION Y OBJETO D..E. LA SUPERV!SION E INTERVENTORIA

ARTICULO CUARTO';::. Definicién de Interventona Yy Supervision:

{nterventoria, -En-el: oontexto de ‘a.contratacion:estatal,. es. _el; con}untc_) de. actividades

- confratada por-la Universidad; par: vigilar, control: ‘realiz
& “‘ejecucion: contractual- {contrate:u-orden) o del- convemo. de acuardo alo pactado
hasta su liquidacion, respectwamente :

_en representaclon de ]a
coft. -perfil-:profesional .. y/ _
contratado. desigriadop afflOS-s:- mes fing posIl :
persona natural encargada.de: \ngllar control _enficar ¥ rea!zzar 3 segwmlento a Ia
ejecucion contractual. {contrato u orden) o del convemo de acuerdo a'lo pactado, hasta
‘suliguidacion; respectlvamente s : : :

PARAGRAFO: La superwmén como la !nterventorla corresponde a una exngencna legal
.de- chligatotio- .cumplimiento, ..que- tiene- el . propdsiit ; max1mo ei
cumplimiento: det-objeto.contractual, de-los-fines;de Ja acion.y:
los i nteresesy necesmiades ela Universidad-mediant

ARTICULO QUINTO: Objeto de la Supervision e Interventoria. El objeto de ia
Supervision e Interventoria es el control y vigilancia de las-acciones del contratista, .con
el fin. de Iograr ei cabal cumphmlento del objeto contractual y las obl;gamones adqmndas

Hle-astudigs:! evzos pllego de}{
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‘Contintacion Resolu

a. En general para ei cumpllmlento de sus propos;tos ia: supervisién r_eaiiza

desarrolle el objeto del contrat
Que se hayah presupuestado,

o_rden-"déntro del tlempo y con los recursos
para. proteger efectivamente Ios_ mtereses de la

Veriflcamon constante del-"eumplimiento de Ia normatlwdad v1gente por la

Umvermdad y el contratzsta

perzodlca=--f--de mformacmn necesana a: la

___U'PERVISION E INTERVENTORIA

.A_RTICULO SEXTO: Semejanzas y diferencia entre el super\nsor y eI mterventor
| Ta'f el ihterventor con :

* control; supemm
u drdenes.

‘La 'dé‘htjminél'ci_én de:s

. lnterventor e§'ld persona’ contratada un tercere Contratista |ndependlente de Ia
UnlverSIdad que tiene |a -obligacién contractual de desarrallar {as_:achwdades que:

contratos, Siempre sera Una persona natural, R eﬂ(




Aplicap do tipos-de i _ iV _
en su respensabilidad, exige la reaitzaczon de actividades necesarias para la. e;ecumén
de los contratos gue suscriba.la. UnwerSIdad y hasta su kquldaclon

ARTICULO SEPTIMO: Neceslda_ i erver 8
interventoria en ios procesos contractuales que superen el
salarios minimos legales mensualgs vigentes; ‘sismpre.-y.
circunstancias de condiciones especnales o) compiej;dad
cuente en la Universidad:con un-funcionarioique pueda ejercer es te
idonea, suficiente y calificada. - . o

control de manera

- El-contrato-de-interventoria-debe:iniciar. smulténeamente con la. suscnpc;on del contrato
principal, para permitif que: sea --..op'ortuno el inicio { .t
as:gnadas en especlal fa vigilancia y los requrmtos emgldos para el perfeccronamlento

PARAGRAFO En las ordenes contractuales de menor cuantfa se: debera contar cen
supervision. En jos casos de las ordenes contractuales.de minima cuantia, se nombprara

- para-realizar:1as- actividades: de control, vigilanciz 'egu;mlento un- Responsable quien
de |gual manera debera ser unfuncionario de {a Univi

TiTULO SEGUNDO

DESIGNAGION Y NOMBRAMIENTO O LOS SUPERVISORES Y/0

- INTERVENTORIA

. ARTICULO:QCTAVO: Designacion:del: Supems__"'
‘podra recaer en un-sewvidor-de carrera o funcionario now
cuaiquier nivel: asistencial, técnico, profesional, asesor y dlrectwo de la. Unwermdad que
cuente.con |d0ne|dad para |3 funmén respeacto.del '-objeto del-contrato a supervisar,
3 iim 5 . técnicas. basicas ©
_ S espemf;cas tenga
conomm ento sobre ei objeto de gont ar I responsab%e del proyecto
recomendard a un funcionario para rea{zzar !a Iabor de superws:on en el Estudio Previo.

El- nombrarniento " del supervisor: se: realizara . formalmente. dentro-del contenido del
coritrato-correspondiente.:y las. funciones seran.las. ‘gue sefialen. en.el. presente acto
administrativo' y las que sean necesarias de acuerdo a la modalidad y especialidad
contractual, El funciorario: designado -no- podré. negarse al nombramiento, dada Ia
naturaléza del:servicio-pablico-y:ila- atribticion:legal: del nominador:de asignacion de
funcmnes

: La Umvers:dad a: través "'e-.medlo:_:elec rémco -o' o Lin me
supervisor,. anexando. cepia. del. contrato.. 0§;..asl
establece. el Manual de- Superwsor a. interventor de la U‘mvermdad Mzhtar Nueva
Granada.

PARAGRAFO: De ser: requerldo el-cambio de:supervision, previa. soficitud justificada, e
Jjefe de la Division de Contratacién y Adquisiciones hara el nombramiento del
reemplazo mediante oficio, el cual sera comunicado al.nueve supervisor. ..

" ARTICULO NOVENO: Designacion def in
interventorfa debera ser adelantado de ‘manera. an
seleccion del contratista que se supervisara.

__EI proc\ "':"o_ de”_l_elecmon de e

de ios mismos
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_ conformzdad con el
'esarlos que le' permitan

1. Asegurar la.calidad de. Ioss’ervic_:ibs ¥y producto.

Para ello debe iniciar desde la revision de los:disefios sométidos y estudios previos
contrastados con la oferta del oontrstfsta se!ecczonado hasta llegar a las pruehas
fisi - ecesario) y- funcaonamlento de los blenes 0

Debe procurar quese ejecuten’ Ias obras se entreguen ios productcs yfo se presenten
Ios ser\nclos en Ios mejores-tér A lo

Evitarad que el producto y/o servicio genere impacto ‘ambiental negativo en el entorno
que le rodea, actividad en la cual podra recumr a 1os profesmnales del area de Gestion
CAm é‘ntal de B

4. Asegufar ia debida juridicidad del contrats

_Gara tiz a_ei cumpllmlento por . partes de todas las exigencias. de indole legal y

5.Armonizar la interaccién de contratante y contratista.

Siefnpre en procura del cumphmrento del objetivo general la. Superwsmn servira de
canal de comunicacidén entre la UMNG v ei contratista, con &l fin de armionizar las
relaciones de cumplimiento y de buena gestion empresarial.

ERVENTORIA

ARTICULO DECIMO SEGUND‘O Con el fin de lograr eficazmente los objetivos
planteados, Ja. Interventorfa debera apllcar las siguientes estrategias:

z_mple revision de resultados Para
edidas. necesarzas para ver que se

temen en cuenta. Para esto se debe

1. Desarro%lar una supervsszon tecmoa dei producto o.del servicio: que se caracterice-

_ por una presencia vigifantey partzcspatlva en el_ desarrollo del proyecto o




revision del mismoen-el momentczde nfrontacidn con-la-réalidad.

3. Vigilar la d|spon|bllldad “calidady cantidad afe r_i_'ai_és_,__i_I:q-___eg_!a_r}___t'a

5. .Mantener una. actltu'
entre las partes_. evitando: ér
cualguier naturaleza,

2.Orienitar la ejecucién del trabajo.

Esta acecion debe ser preventwa antes. que correctwa ejercit labor comgo tin
contro} previo. y espontaneo, sin i interferir nj sup%antar el trabajo. del contratista. Siel
contratista no estd cumpliendo con sus obligaciones, es deber del supetvisor o
interventor acudir a las.instancias necesarias: para.gua. | rrija la: situacién o se
apllquen las sanciones del caso, pero en ningdn caso el supervisor y/o inferventor debe ¢

. asumirel rol de contratista usurpando sus funciones, Para esto debe!

lar la: gls -de: fec ; ; 'eczal equ|pos planta
de persona! summlstro-dj__matertales y recursos financieros.

2. Mantener adecuadas relaciones 'tecnico admi'hi'st'rativas "cbn el contratista, para
permitir la optimizacion..técnica. y. adniinistrativa. del: ;
permitiendo asi la deteccién cportuna de cualquier problema asomado con la
cafidad del productoy/o servicio.

3. F’roteger las propledades de terceros velando _po que'durante a EJGCLIC on
contractual no se Gcasionen dafios, y si ‘esto llegare a suceder tomar las
medidas necesarias para subsanar la-emergencia.y evitar el riesgo de futuras
reclamaciones.ante ja UMNG.

4, 'Orgamzar un. programa de relamones y segur:dad mdustrxai dentro del prod_u_cto
y/o servicio para reducir al minimo: gl efecto de los incidentes y accidentes
dentro de la misma..

5. Establecer un procedimiento- de comunicaciones agil y ordenado que permlta fa
" rapida foma de dec;smnes

3. Controlar el cumplimiento de las metas.
Dehe ser de caracter gerenci mente preventlvo en el casc de la
Interventoria, -si dejar el objet] yalquier anomalia
que detecte, se debe emiti B q ‘fa'toma oportuna de-
medidas preventivas y/o correctwas si a ello diere Iugar Para esto debe _

1. Coritrolar gl cronograma del contratista, de ‘fanera périanents; evaluando los
recursos y anticipando los posibles _a__t_ra_so_s que pUedgn pr_e_se_nta_r_se__

2. _Estabiecer un programa preventivo de ccmtroi de cahdad apllcable o solamente
ién er:ales a Ios equ;pos ‘&l personal

y alg estructura admmlstratlva;fdel contratzsta. _

3. Antlciparse a la ocurrencia de ‘problemas tecmcos y constructlvos y no permltlﬂ
que se adelanten trabajo_ mal hechos o




“Continudcion Resolucit

4. Asumir-la funcion: ‘de -coordinacién de ‘actividades. dentro dei contexto del
contrato; citando las reuniones, programando y wgllando eventos;:interviniendo
ante terceros efc., para permitir el correcto desarrollo de la actividad
contractUaI BRI b S SRE S

4. Controlar y mantener el equilibrio financiero.

En virtud de esta as‘t'faiegia el interventor debe:

1. Controlar”y mantener &l equilibrio’ “finaricierc ‘del contrato;, evitando los
sobrecostos ongmados durante !a___ eI ob]eto con‘fractual y \ngllando el

8V
vitar: dentro deilo: pos;bie que ei presupuesto mzcza!

sufra a!teracxones que no sean Ind:spensables

PARAGRAFO: _ En todo _caso. el supervxsor e\ntara adqulrfr compromlsos que
comprometa lo int

‘ TITULO QUINTO . '
Fu N.‘%!’-QNES*-*?E-"f@??-:‘SUF?E:_R?&fis@'afE-s#E--INIEFRV-E-N-TOmAs- -

¢ lias: funcmnes de los supervisores. Sen furiciones de
'----'.detallan a-continuacion - sin- ‘perjuicio: de- las fuadas en el

respect_lvo c_ontrato_

1. Tener © |m|ento del’ contrato suscnto__, as: co'mo de |os' pliegos de

~Gontratistas, do-fas’ : IDE '|5|0n entre si ¥ aquellas
con las diversas dependenmas de la Umverszdad 'y ‘de terceras personas o
enndades

4. Rewsar de conformidad con las condlciones eX|g[das en el pliego-de condiciones
18 _seieccxon que antecedio la celebracion del contrato, las hojas de
g e intervendra en ia gjecucion de dicho

_ 0" |ade _ reemp!ace Al existente; clando se requiera’
en contratos de interventorfa, | A
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5. Informar por escritc ante-la Division de: Contratacion 'y Adqul -
 eualgiier anomalia -que se: presente: en la gjecucion: ‘del- contrato a ia mayor
brevedad. .

6. Elaborar, suscrlblr yio proyectar las - sagunentes actas; en las fechas en gue
realmente se produzcan les hechos a los que se refiere la novedad:

a.Acta de inigio

b_Acta de convenios y- de reuniones

c. Acta de suspenmén

d.Acta de reiniciacién

-e.Acta de. aprobac;on de los.trabajos o servicios y de recibo deflnltzvo de los
e!ementos o-servicios contratados _

f Actas deseq uimiento cafeterias y z‘estaurantes

9. Acta de recibo de elementos:

nh. Acta de terminacion del corztrato

i. Allegar..a..la: Division . de. Contratacion. y. Adquisiciones los documentos

necesarios para elaborar el acta de izquldacmn

7. Para Ios contratos- cuya naturaleza sea de tracto suceswo rendlr mformes
mensuales (de acuerdo al medelo establemdo por lg Divisién de Contratacion y
Adquisiciones) durante |la-gjecucion y-vigencia del contrato, los cuales deberan
sereniregados. ante la Division de Contratamén y Adquisiciones..

Se exceptha del numeral anteri_dr“ !os 'co‘n’t'rat’o._s de. licenciamiento, © de

prestacién -de - servicios ‘gue involucren;. -mantenimientos - preventivos Yy

‘Gorrgctives, soportes téenicos y- compraventa.no- seréd-necesario rendir informe,
bastara el Acta de Reczbo de: Eiementos yio el Acta Terminacion.

8. Verificar cuando se requ[era que 58 presenten los mformes de acoldentalldad
reporfes-de accidéntes de-trabajo-& indices de gestidn-de riesgo enesta area,

recomendando las acciones correctivas y preventivas del casc, con el apoyo del
drea de Salud Ocupacional y Gestion Ambiental por parte del contratista o

interventor. Asi como ei-reporte opor-tuno .a las-entidades. correspondientes.

9. Corsiplena’justifieacion: de: fuerza mayer 0:Cas0 for’tmto ysanterior a la fecha de,

cumplimiento del contrato, previa. solicitud per escrito del Contratista, certificar y

tramitar modificaciones a las clatisulas dej contrato, en especial de 1a fecha de

eumplimiento, forma- de: page, o cua%qwera otra -causa..que origine uha
madificacion- a-lo convenido inicialmente. Asf como. atender. los requerimientos
necesarios del contratista.

10.Como supervisor-debera sustentar con: los: debidos soportes. documentales ante
el Comité.de Contratacion.las. diferentes. solicitudes: e-modificacion al contrato.
Para las drdenes debera flegar los soportes de la solicitud.

11.Analizar el avance contractual de Ios traba;os con el finr de prever, con la

suficiente anticipacion, eventuales incumiplimientos de plazos y prérrogas, que

hagan.necesaria la toma-de-medidas con el contratista. para prevemrios © para

- efectos.de advertir y. sugerir a la. UMNG la impesicion de sanciones
contractuales correspondiantes.

12.Propender por la adecuada disponibilidad presupuestal para la ejECUCIOH de los
trabajos. . - _ - N

":n"cportuna"i "".":"""po éntregado al

13. Controiar Ia inversu&n y Ea amortlza' i I
contratista de conformidad-con. lo pactado-en €| contrato u orden contractual.

14, Verificar el plan de calidad de. producto yio servicio “sirinistrado por el
contratista se ajuste a los lineamientos de calidad indicados por la UMNG, "




c ontmuacmn Resolucio = Pagina:No:13

galizar trabajes en herario adicional ai

estabiecido enel contrato

16. Verificar el cumplimiento del pago de salarios, prestaciones sociales,
indemnizaciones y demas obllgaczones parafiscales dei personal vinculado en Ia
- _eJecuca’ del co trato _ _

‘visar los informes- para pago de

-1'?...En actividadgs: de.superv__ i6h-a:la.in itor
ant;cnpo o pago antmfpado o pagos mensuales

18.'Llevar reglstro fotograflco._ igital y cronoioglco de! avanoe de Ias obras o
servicios, indicando. al pie de Ia fote el detalle de la misma y lo que pretende
mostrar. Se ‘debe.“presentarien: medio fisico y magnético a la :Divisidn .de
Contratacién y Adquisiciones al miémento de la entrega del informe mensuai

19.0bservar.el MPEA0:C ] ontrati _a__englendole que provea uha
I ; tehte 3¢ _ rofesmnal segln

1 Elaborar actas. perlodlcas daravarice de'ia’ prestacmn dei serwcm cuando sea
pactado en: Ia orden contractual




TiTULO SEXTO

ASPECTOS QUE SE -DEBEN TENER EN CUENTA PARA CUMPLIMIENTO DE

L=AS- FUNCIONES DE LA SUPERVISI.N

ARTICULO DECIMO CUARTO. Recomendacmnes Como recomendac;ones para el
cumpl:mlento de las funciones de la: supervlswn CES c:ian tas: Stgmentes "

"~ FUNCION
No.

(CC. Art. 13)

RECOMENDAC%GN

s

I hotificacion -comp supervisor (¢opi
Resolucion que:-“

"""""'tegndad de o8 documentos gue. acompafan la
del contrato’y anexos;-asl como la
stablece el Manual de Supervisorie Enterventor de la
Universidad Mititar Nueva ‘Granada), el cual deberd ‘ser ‘comprendido:
para lograr una eficaz y-eficiente labor.

‘Con el pleno s

"dél ‘resporisabl

_ iento delas flnciofies vy del” objeto contractual
debera supervisar, \ngl!ar y contralar & e;ecuczén del contrato-u-orden, lo
que incluye rec:|bo de los bienes o servicios y el cumplimiento del plazo
de ejecucion. Los bienes recibides por parte del supervisor en presencia

Gén, h*commdw coh las ¢aracteristicas
sefaladas y descritas en el ‘cantrato. Por hingln motivo podra recibir
bienes o elementos. diferentes 2 los pactados - contractualmente En g
‘evento de presentarse algintipo de eventu d-0inconsistencia entre
los elementas 0 blenes reczb|dos y io seﬁala n ei contrato deb_era

| penales de acuerdo 4 la le

de Ia misma, razén por {a cual sus. actiiaciones’ debéran estar’ basados
en. ias obhgacnones pactadas- los -principios éli icos: y. de: transparenma
at bilidades c::wies _zsmpmarlas flscaies y

Funcién gue. realizard el Interventor sm embargo K super\nsor veiara
por que tal aprobacién se haga. en el marco de Ias obligaciones |
pactadas.

5y7

| Informar a la Division de. Contratac o y Adqmszclones con un tiempo
.| prudendcial, . :

1.Debera elaborar ias acta

| se-deberan allegar .en .el menor: t|err_z
'- establemdo para: izqu;da____on del -cont at__

_;:-relmr;lar un.. contrato M orden con’tractual

& los formatos Establecidos por la’
Divisién de Contratacion y Ad__ sy de. consuita en_:el KAWAK,
Respecto de los documentos para. |a elaboracién de Ia iquidacion, éstos
) poslbie conszderando e} plazo

inigio sin gue se haya expedido prevaamente 'por ia Div 0,
respectivo  Registro Presupuestal. Tampoco se podré suspender o}
_suscnpcmn .de:. las

Ilquldacmn Al momento de suscrtbw eI acta de termlnacmn se'debera'
n esﬂpulaczon




e “presentar un concepto de
9,10y 11 viabilidad con la respectlva just[flcacmn considerando el Reglamento
General de Ccntratamon de la Unlverszdad Militar Nueva Granada. Los
encigl ___con antelacion ante Ea

jos' ‘pagos
' ntrato U orden

12,13, 16 .y
17 _
'contrato De tgual
respect:va revisor fiscal el pago’ de: parafi

4 | En los contratos Gie correspanda debera’
planes de calidad de acuerde a Jo pactado.”

De ser necesarso reallzar Ias respecti\aas verlflcacmnes con la Oficma de

15
e
9
contractua? confrontando los’ elementos a
solicitadas por la Universidad.
21 _._Evaiuar al. contratlsta_...___;de
B 22 Anie cualqwer 51tuaczcn admmlstrativa que |mplda la:labor: de superwsnon

encomendada se debera informar con suficiente anticipacion ante la | ©
Division de Contratacién y Adquisiciones para proteder anombramiento R
del reemplazo. :

TiTULO SEPTIMO
RESF’ONSABILIDAD DE LOS: SUPERVISORES E INTERVENTORES

ARTICULO DECIMG QUINTO: . Respc
interventores. Los supervis
en lo civil, penal, fiscal’o discipling

sabilidad de los supervisores vyio
ofes pueden ser deciarados responsables
nesrelacionadas con’

= El incumplimiento de las obllgacmnes derivadas de! contrato de interventoria as{
-gomo -ef-funcienario de-la-Universidad: ‘por-el cump||m|ento de las obligaciones
asighadas en relacion con 15 supervision.

“tausen dafio” o perjuicio a - las
-y ejecucién. de los contratos que

<

o Por dceion, omisia) |
entidades, en relagion con . Ia celebra
Supervisan o intervienen.

=« Lasdemas que sefiale la ley.
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=..:.ARTICULO

NTlFlCAS EY CUMPLASE. ..

Dada en Bogota D.C alog ﬁ 6 ABG. 2015

Lus s;gu;en!ss func:onaﬂos con nues!m visto buenn, déciaramo
fo-ericontiamos. ajustade a fos- mg!amentos internos da fa. Umve
su confemda

.. -Vo.Bo,Jefe OFIJUR

- Drd Bisa Lilianag Aguime W

.. Legufzamo




