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CAPITULO PRIMERO
INFORMACION GENERAL

1.1 OBJETO

Prestacién de servicio de mensajeria que comprenda el envio de correspondencia y/o
encomiendas urbana, nacional e internacicnal, recibo, recoleccién, acopio y entrega
personalizada para la Universidad Militar Nueva Granada.

1.2 PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presupuesto oficial estimado para esta Invitacion es de CIENTO NOVENTA Y CINCO
MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($195.000.000.00 M/CTE), incluidos todas los
impuestos, retenciones y demés gastos a que hubiere lugar. Por lo anterior, el PROPONENTE
debera proyectar el valor de su propuesta incluyendo todos los valores ast como los impuestos y
retenciones a que haya lugar, en que pudiera incurrir durante la suscripcion, legalizacion,
ejecucion y liquidacion del Contrato.

La entrega de las sumas de dinerc a que queda obligada la Universidad Militar Nueva Granada,
en virtud del contrato resultante de la adjudicacién de esta Invitacidn, estard garantizada de
acuerdo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 56730 del 07 de febrero de 2014 con
vigencia afio 2014 expedido por el Jefe de la Divisién Financiera.

1.3 CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Los interesados podran consultar el pliego de condiciones a partir de la fecha y hora de apertura
de la Invitacidn, en la Universidad Mititar Nueva Granada, situada en la Carrera 11 No. 101 -80
Segundo Piso, Edificio Administrativo, Seccién de Contratos de Mayor y Menor Cuantia y en la
ruta: Contratacién - Contratacién en cursc - procesos publicos de contratacion afio 2014 —
INVITACIONES 2014, en 1a pagina Web de la Universidad Militar Nueva Granada.

1.4 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El proceso de seleccion y el contrato que se llegare a suscribir se regiran por las siguientes
normas:

a) Constitucion Politica de Colombia.

b) Acuerdo No. 04 de 2010 del Consejo Superior Universitario de la UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA, por el cual se expide el Reglamente General de Contratacidn de la
Universidad Militar Nueva Granada.

¢) En lo no previsto por las normas anteriores, por las normas aplicables del Codigo de
Comercio, Cédigo Civil y el Estatuto de Contratacion Estatal.

d) Normas vigentes sobre seguridad industrial, salud ocupacional y medio ambiente
aplicables al objeto de la presente invitacion.

e) Las demas normas aplicables por ia naturaleza del objeto a contratar.
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1.4 MODALIDAD DE CONTRATACION

La Universidad Militar Nueva Granada contratara la prestacion de servicios objeto de la presente
invitacién, mediante la suscripcion de un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

1.5 CRONOGRAMA DE LA INVITACION

El cronograma del presente proceso es el siguiente:

’ INVITACION No. 02 DE 2014
OBJETO: PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA QUE COMPRENDA EL ENVIO DE
CORRESPONDENCIA Y/O ENCOMIENDAS URBANA, NACIONAL E INTERNACIONAL,
RECIBO, RECOLECCION, ACOPIO Y ENTREGA PERSONALIZADA, PARA LA
UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

APERTURA Y PUBLICACION DE 17 de marzo de 2014.
PLIEGOS:

MANIFESTACION DE INTERES: Hasta el 20 de marzo de 2014 Hora: 14:00

SOLICITUD DE ACLARACIONES: Mediante escrito dirigido a la Division de Contratacidon y
Adguisiciones de la UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA
GRANADA, carrera 11 No. 101-80, edificio
administrativo, segundo pisc, con copia al correo
electrdnico proveedor@unimilitar.edu.ce, del 19 de
marzo de 2014 hasta el 21 de marzo de 2014 antes
de las 14:00 horas.

PUBLICACION DE RESPUESTA A 01 de abril de 2014
LAS OBSERVACICONES

PRESENTACION Y CIERRE: 07 de abril de 2014 a las 14:00 horas.
EVALUACION: 08 de abril 2014 al 23 de abril de 2014.
PUBLICACION DEL INFORME DE

EVALUACION Y RECIBO DE 24 de abril de 2014 al 28 de abrit de 2014

OBSERVACIONES

PUBLICACION DE RESPUESTAS 29 de abril de 2014

ADJUDICACION: De conformidad a la fecha en que sea emitida la
recomendaciéon del Comité de Contratacion de la
Universidad Militar Nueva Granada.

1.6  APERTURA DEL PROCESO

La presente Invitacion se abrird el 17 de marzo de 2014, con la publicacion del pliego de
condicicnes en la pagina Web de la Universidad Militar Nueva Granada en la ruta: Contratacién -
Contratacién en curso - procesos plblicos de contratacion afio 2014 — INVITACIONES 2014, en ia
pagina Web de la Universidad Militar Nueva Granada.

El pliege de condiciones de la presente Invitacidn, se podra consultar desde la apertura y hasta ei
cierre, en la pagina web de la Universidad en la ruta: Contratacion - Contratacion en curso -
procesos publicos de contratacion afio 2014 ~ INVITACIONES 2014, en la pagina Web de la
Universidad Militar Nueva Granada y en ia sede Calle 100 (Carrera 11 N° 101-80), segundo piso,
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Edificio Administrativo, Seccién de Contratos de Mayor y Menor Cuantia de la Universidad Militar
Nueva Granada.

1.7  MANIFESTACION DE INTERES

Los proponentes interesados en presentar propuesta manifestar su intension mediante
comunicacion escrita citando el objeto y nimero del proceso a través del correo electronico
proveedor@unimiliar.edu.co o allegando la comunicacién a la Seccion de Contratos de Mayor y
Menor Cuantia, segundo piso del edificio administrativo de la Sede Calle 100 de la Universidad
Militar Nueva Granada; Carrera 11 No. 101-80, a mas tardar el dia fijado en el cronograma como
fecha limite antes de las 14:00 horas.

1.8 OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDRICIONES

Los interesados podran hacer observaciones al pliego de condiciones en el término indicadc en el
numeral 1.6. Cronograma de la Invitacién del presente pliego, en medic fisico allegando la
comunicacion a la Seccién de Contratos de Mayor y Menor Cuanifa, segundo pisc del edificio
administrativo de la Sede Calle 100 de !a Universidad Militar Nueva Granada,; Carrera 11 No. 101-
80, con copia al correo electrénico proveedor@unimilitar.edu.co. La Universidad Militar Nueva
Granada se reserva el derecho de acoger o no las observaciones hechas por los interesados.

Toda modificacién a los plazos previstos en el presente pliego de condiciones se hard mediante
ADENDA, numeradas en forma consecutiva, las cuales formaran parte integral de los mismos.

1.9 PRESENTACION Y CIERRE

La propuesta debe ser presentada en original y dos copias perfectamente foliadas, firmadas y en
sobres cerrados; con una validez de sesenta (80) dias calendario contados a partir de la fecha de
recibo de la propuesta. Debe ser eniregada directamente en ia Oficina de Control Interno de
Gestion, ubicada en el cuarto pisc del edificic administrativo de la Sede Calle 100 de la
Universidad Militar Nueva Granada; Carrera 11 N° 101-80. Las propuestas se recibiran desde la
fecha de aperiura y hasta el Gitimo dia y hora indicada en el numeral 1.7 Cronograma de la
Invitacion, al marcar el sobre debe emplearse el siguiente texto:

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
INVITACION N° 02 DE 2014

OBJETO: PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA QUE COMPRENDA EL ENVIO DE
CORRESPONDENCIA Y/O ENCOMIENDAS URBANA, NACIONAL E INTERNACIONAL, RECIBO,
RECOLECCION, ACOPIO Y ENTREGA PERSONALIZADA DE LA UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA
GRANADA.

Praponente:
Direcsion;
Ciudad:
Teiéfono:
Fax:

E-mail;

Sobre N° Contenido:
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No se recibirdn propuesta después de la fecha y hora fijada en el presente Pliege o en las
Adendas del Proceso.

1.10 TERMINO DE ACLARACION, EVALUACION Y TRASLADO DE PROPUESTAS

LLa Universidad Militar Nueva Granada, podré solicitar dentro del plazo estabiecido para realizar la
evaluacion juridica, técnica, financiera y la evaluacion, por escrito o mediante correo electronico,
dirigido al proponente, o el representante legai de éste, las aclaraciones y especificaciones a que
hubiere lugar, y si es el caso, gue se alleguen jos documentos necesarios para tal fin, sin que por
ello los proponentes pueden completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas.

El resultado de la evaluacion de publicard en ia pagina Web de la Universidad Militar, durante tres
(3) dias habiles, lapso durante el cual los proponentes podran presentar las observaciones a los
resultados de la evaluacion, las cuales se resolveran y publicaran por la Universidad Militar.

1.11 DESEMPATE

En e! evento de existir empate en puntos, se adjudicara a fa propuesta con mayor puntaje técnico;
de persistir el empate, a la propuesta que presente ef menor precio de las empatadas; si contintia
el empate, por recomendacién que emita el comité técnico y que sea acogido por el comité de
contratacion.

CAPITULO SEGUNDO .
CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

2.1 CONDICIONES DE PARTICIPACION

Podran participar en esta Invitacion, todas las personas naturales, juridicas nacionales o
extranjeras, asi como aquellas que conforman Consorcios y/o Uniones Temporales, legalimente
constituidos y domiciliados o con sucursal en Colombia, siempre y cuando su objeto social les
permita contratar en relacién directa con el cbjeto de la presente Invitacion Publica que no estén
incursas en las prohibiciones, inhabilidades y/o incompatibilidades consagradas en la Constitucion
Politica y demas normas concordantes, que cumplan con los requisitos previstos en el presente
pliego de condiciones.

El proponente debe indicar su identificacion tributaria e informacién sobre el régimen de impuesto
a las ventas al que pertenece. Las perscnas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o
unidén temporal deben acreditar este requisito, cuando intervengan como responsable del
impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacion de servicios gravados con dicho
impuesto; lo anterior de conformidad con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998 que adiciono el
articulo 437 del Estatuto Tributaric.

2.2, CLASES DE PARTICIPANTES

2.2.1 PERSONAS NATURALES

Podran participar personas naturales nacionales o extranjeras, para lo cual deben anexar:
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a) Fotocopia del documento de identidad (En caso de extranjeros del pasaporte vigente o de
la Cedula de Extranjeria)

b) Afiliacién al sistema de Salud, certificado de pago de aportes parafiscales

¢) Registro Unico de Proponentes.

2.2.2 PERSONAS JURIDICAS

Las personas juridicas nacionales o extranjeras deberan cumplir con los siguientes requisitos

a) Certificado de existencia y representacion legai expedido por la Camara de Comercio de
su domicilio, su existencia y representacion legal y objeto social

b) La suficiencia de fa capacidad del representante legat para la presentacion de la propuesta
y la suscripcian del contrato,

¢) Que el objeto social principal o conexo permita a ta persona juridica la celebracion y
gjecucién del contrato

d) Que la duracion de la persona juridica sea igual al de la vigencia del contrato y cinco (5)
afios mas.

Lo anterior se verificara en el Certificado de Existencia y Representacion Legal original expedido
por tka Camara de Comercio, con vigencia anterior no mayor a un mes de la fecha de cierre de ia
presente Invitacion.

Para los efectos previstos en este numeral se consideran Proponentes de origen extranjero las
empresas gue no hayan sido constituidas de acuerdo con la Jegislacion nacional, sea que tengan
o no domicilio en Colombia a través de sucursales, y las personas naturales que no tengan la
nacionalidad colombiana.

2.2.3 CONSORCIOS Y/O UNIONES TEMPORALES

Los proponentes que participen como Consorcios y/o Uniones Temporales deberan acreditar lo
siguiente:

a) La existencia del Consorcio o de la Union Temporal mediante un documento de constitucion
indicando si su participacién es a titule de uno de éstos. Para el caso de la Union Temporal
deberan sefatar los términos y extension de su participaciaon en la propuesta y en ia ejecucion
del contrato. Tal participacion no podra ser modificada sin el consentimiento previo y escrito de
la Universidad Militar Nueva Granada. En el caso de no existir claridad sobre los términos y
extension de la participacion de cada uno de los miembros de la Unidn Temporal, se asumira
gue se trata de un Consorcio. Igualmente, se deberan sefialar ias reglas basicas que regulan
las relaciones entre ellos y el alcance de su responsabilidad.

b) El hombramiento de un representante legal (nico de todas las personas naturales y/o juridicas
que integran el Consorcio yfo Unidn Temporal con facultades suficientes para representarlos
tanto en la presentacion de la propuesta como para la firma y gjecucion del contrato.

c} La Existencia, representacion legal y capacidad juridica de cada uno de los infegrantes dei
Consorcio y/o Unian Temporal y de sus representantes para la constitucion del Consorcio y/o
Unién Temporal, como para la preseniacién de la propuesta, la celebraciéon y ejecucién del
condrato a fravés de |a forma de asociacion escogida.

Pagina 6 de 32



llvitaclon N° 02 de 2014

d) Los consorcios y uniones temporales deberan acreditar que su duracion no sera inferior a la
duracién del contrato y dos (2) afos mas.

Para acreditar los requisitos sefialados en los literales anteriores, el proponente debera anexar el
original o copia autenticada del documento de su constitucién en el que consten los acuerdos que
regulan las relaciones de sus integrantes el término de duracién del consorcio y/o Union
Temporal, el objeto, duracién y obligaciones frutos del acuerdo, en los cuales se contempie la
suscripcidn y ejecucion del Contrato objeto de esta Invitacion. Igualmente debera establecer la
direccién, teléfono, fax y nombre del representante legal.

El requisito previsto en el Literal b) se acreditara mediante la presentacion de un poder
debidamente otorgado a un representante comun con las facultades suficientes para actuar,
obligar y responsabilizar a todos y cada unc de los integrantes del Consorcio o Union Temporal.
El poder podra ser otorgado en el mismo acte o documento de constitucion.

El requisito previsto en el Literal ¢) se acreditard para cada una de las personas juridicas o
naturales que formen parte de! Consorcio o Unién Temporal. En los casos en que conforme con
los documentos corporativos de los integrantes del proponente, el representante legal de uno o
mas de ellos, requiera autorizacion para presentar propuesta o suscribir ef contrato, se debera
aportar cenjuntamente con el documento de constitucién de consorcio o union temporal el
documento de autorizacién expedido por el drgano corporativo correspondiente.

2.3 USO DEL NOMBRE, SIGNOS, MARCAS Y EMBLEMAS DE LA UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA.

La Universidad Militar Nueva Granada en aplicacién de lo previsto en el paragrafc segundo del
articulo 7° dei Acuerdo 13 de 2010, el cual reza: “La denominacion Universidad Militar Nueva
Granada, su sigla y acrénimos (UMNG), asi como los simbolos, emblemas y distintivos,
pertenecen a su patrimonio. Por lo tanto, son intransferibles y estan tutelados por las
disposiciones legales sobre derechos de aufor’, no permitira que ningin proponente pueda
adoptar o usar para denominar la unién temporal ¢ consorcio el nombre de la Universidad Militar
Nueva Granada total o parcial, ni de sus sedes, ni proyectos al que han sido invitados ¢ van a
participar, so pena de adelantar las acciones legales para garantizar los derechos de autor gue le
asisten sobre ellos. La propuesta gue incumpla esta disposicion sera rechazada.

2.3 CONDICIONES DE LA PROPUESTA

a)  Los propenentes deberéan presentar la propuesta de acuerdo con lo solicitado en el presente
pliego de condiciones, debe incluir en fa misma, una tabla de contenido o indice.

b) Para la presentaciéon de la propuesta se debe utilizar el modelo de carta de presentacion
que se adjunta en el Anexo N° 1.

c)  El contenido de toda la propuesta debe estar numerado en la parte inferior de cada folio en
orden consecutive y ascendente.

d)  No se recibiran propuesta después de la fecha y hora fijada en el presente pliego o en ias
adendas del proceso.
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2.4 PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debe formular su propuesta econdmica del presente pliego en ei Anexo N° 05, el
cual se debera presentar en medio fisico, de acuerdo a las siguientes regias:

a)

e)

g)

h)

25

El precio de la propuesta deberd presentarse en pesos colombianos, sin centavos, no se
aceptaran propuestas presentadas en otra moneda.

Los errores y omisiones en los precios unitarios y totales, seran de responsabilidad
exclusiva del proponente.

No se aceptaran enmendaduras en los precios, excepto cuando éstas sean confirmadas en
el folio donde se requiera la correccidn. En caso de discrepancia entre lo expresado en
letras y nimeros, prevalecera lo expresado en letras.

Los precios permaneceran fijos e invariables desde la presentacion de la oferta y durante ia
vigencia del contrato.

Debera congiderar las variables econdmicas que estime perinentes, teniendo en cuenta la
totalidad de las condiciones previstas en el presente pliego de condiciones. Las variables
deben tener en cuenta, asi como las proyecciones que de ellas se realicen. Para efectos de
la formulacién de la propuesta economica, son de responsabilidad exclusiva del proponente
y, por tanto, serén por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda presentarse entre dichas
proyecciones y el comportamiento real de las variables durante la ejecucion del contrato.

Debera considerar |a distribucién de riesgos contractuales previsibles.
Debera tener en cuenta que la fotalidad de los tributos, independientemente de la
denominacién que asuman, que se causen o llegaren a causar por la celebracion, ejecucion

y liquidacion del contrato objeto del presente proceso de seleccion.

l.a Entidad corregira los errores aritméticos relacionados en la Propuesta Econdmica segun
lo indicado en estos pliegos de condiciones.

El proponente debera presentar la propuesta de conformidad con las especificaciones
técnicas minimas establecidas en el pliego de condicicnes

Debera presentar el valor total de la propuesta entre el 90% y el 100% del presupuesto
oficial estimado.

IMPUESTOS

Seran por cuenta del CONTRATISTA y se consideran incluidos como parte del precio todos los
impuestos, derechos, tasas y contribuciones que se originen en el desarrolio del contrato, sean
estos de caracter nacional, departamental, distrital o municipal.

Las obligaciones asumidas en este sentido son las vigentes a la fecha de presentacion de
propuestas, en consecuencia, si con posterioridad a esta fecha y durante los tramites de firma y
gjecucion del contrato los impuestos incluidos en la propuestas aumentan, o se crean nuevos
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impuestos, la UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA dara aplicacion a lo estipulade en las
normas vigentes.

2.6 RETENCIONES

La UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA efeciuara al Coniratista las retenciones que la ley
determine por concepto de impuestos, tasas y contribuciones especiales a las tarifas vigentes,
salvo que sea gran contribuyente o auto retenedor, caso en el cual debera acreditario.

~ CAPITULO TERCERO
HABILITACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS:

El andlisis y evaluacién de las ofertas serd adelantada por los Comités Juridico, Financiero y
Técnico, dentro del término previsto para la habilitacion y evaluacién de las ofertas, contados a
partir de dia habil siguiente al cierre de la invitacion, término dentro del cual podra solicitar las
aclaraciones, explicaciones gue estime pertinentes.

La evaluacion de las propuestas se basard en la documentacion, informacion y anexos
correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar y adjuntar toda la informacion
detaliada que permita su analisis,

En los aspectos juridices, financieros y técnicos minimos obligatorios, no habra lugar a puntaje,
pero habilitan o deshabilitan la propuesta

3.1 RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

La infermacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacion y comparacion de las propuestas y las
recomendaciones para la adjudicacion del contrato no podra ser revelada a los proponentes ni a
terceros, hasta tanto se consolide el informe de evaluacion para la adjudicacion de la Universidad
Militar Nueva Granada.

3.2 RESUMEN DE EVALUACION.

La evaluacién de las propuestas en este proceso se efectuara teniendo como criterio los
REQUISITOS DE ADMISION y las CARACTERISTICAS TECNICAS y ECONOMICAS
CALIFICABLES, de forma ponderada, asighando mayor puntaje a la propuesta gue proporcione
las mejores condiciones, el resumen de la evaluacion es el siguiente cuadro:

e - Verificacion y cumplimiento de los documentos presentados. s
1. |Juridica: - Ausencia de multas y sanciones Admision
- Patrimonic: No inferior a UNA VEZ EL PRESUPUESTQ -Admision
5 Evaluacion | OFICIAL
* |Financiera |- Liquidez: igual o mayor a 1.1
- Endeudamiento: No superior al 70%
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- Capital de trabajo: igual o superior al 40% del presupuesto
oficial
_Clasificacién en el Registro Unico de Proponentes (RUP),
. vigente. -Admisién
3. E;ilrzgslon -Cumplimiento de caracteristicas y especificaciones técnicas

minimas obligatorias.
- Experiencia especifica minima reguerida.

ASIGNACION DE PUNTAJE TECNICO Y ECONOMICO -

La evaluacién de las ofertas en este proceso se efectuara
gnicamente por el precio, teniendo en cuenta sclamente las
ofertas que cumplan con la totalidad de los requerimientos

5. E\éitr?gn?izg minimos obligatorios. Y sera de la siguiente forma: El precio se 1.000
calificara sobre 1000 puntos asignados con la formula: Puntaje a
asignar = {Valor Menor Oferta X Puntaje Maximo) / Valor Oferta
a Evaluar.
TOTAL 1.000
3.3 REQUISITOS HABILITANTES

1.3.1. EVALUAGION JURIDICA

Verificacion de la presentacién de documentos necesarios y de las sanciones ante la camara de
comercio y/o la entidad.

1.3.1.1. VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS JURIDICOS NECESARIOS

Los proponentes deberan adjuntar los siguientes documentos a su propuesta:

a)

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La carta de presentacion debe estar
firmada por el proponente, por el representante legal si es persona juridica o por el
apoderado constituido para el efecto segtin el caso, la cual debera ser diligenciada segun el
{Anexo No. 1) adjunto a este pliego de condiciones.

Con la presentacién de la propuesta, el proponente manifiesta el cumplimiento de todas las
condiciones legales requeridas para contratar, tales como existencia, capacidad,
representacién legal, no estar incursos en causales de inhabilidad e incompatibilidad,
conocimiente y respeto de la normatividad sobre propiedad intelectual ¢ derecho de uso de
patentes 0 marcas y acepta la responsabilidad que se deduzca del incumpiimiento a lo
manifestado.

AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO: Si el
Representante Legal del oferente requiere autorizacion de sus érganos de direccidn para
presentar oferta y para suscribir el contrato en caso de ser adjudicacion, debera anexar los
documentos que acrediten la existencia de dicha autorizacion. La autorizacion debe tener una
fecha anterior a la de la presentacién de la propuesta.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL (PERSONA JURIDICA) O

REGISTRO MERCANTIL (PERSONA NATURAL) EXPEDIDO POR LA CAMARA DE
COMERCIO: Este certificado en original, en que conste que el objeto social es igual o similar
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al objeto de la presente invitacion, Expedido por la Camara de Comercio, no podra ser
superior a treinta (30) dias calendario anterior al cierre de la invitacion.

d) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL: En el evento en que la propuesta sea presentada en consorcic 6 union
temporal, deberd adjuntar con su propuesta debidamente diligenciade el documento gue
acredite la conformacién.

e) MANIFESTACION DE INTERES EN PARTICIPAR: El proponente de conformidad con la
fecha establecida en el numeral 1.6 Gronograma de la invitacion, debera anexar copia de la
manifestacién escrita de participar en el presente proceso, de conformidad con las
especificaciones del numeral 1.8 Inscripcion del presente pliego.

fy CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CLASIFICACION Y CALIFICACION EN EL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES (RUP): Los interesados en participar en este proceso, deberan
estar inscritos, calificados y clasificados en el RUP

g) FOTOCOPIA LEGIBLE A COLOR DE LA CEDULA DE CIUDADANIA: ampliada al 150 %,
del Representante Legal de la persona juridica o de la persona natural proponente.

h) CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCION: El proponente apoyara la accién del
Estado Colombiano y de la Universidad Militar para fortalecer la transparencia y la
responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto deberd asumir explicitamente los
compromisos, de conformidad con el Anexo No. 4

i} CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES: De
conformidad a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, se debe acreditar €l
pagc de los aportes de las obligaciones parafiscales a gue hubiere lugar, mediante
certificacion escrita por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos
de ley, 6 por el representante legal, si se frata de persona natural afiliacion al sistema de
seguridad infegral de seguridad social y certificacion de pago.

j) GARANTIA DE SERIEDAD DE LA QOFERTA: El proponente debe garantizar el cumplimiento
de ta propuesta que hace dentro de ta presente invitacion y la consiguiente suscripcion del
contrato en caso de que éste sea adjudicado, mediante la constitucion de una poliza de
garantia de seriedad.

Por un periodo de dos (2) meses contados a partir de |a fecha limite para la presentacién de la
propuesta, esta podra ser prorrogada a solicitud de la Universidad y debera consiituirse a
favor de la Universidad Militar Nueva Granada. Podra consistir en garantia bancaria o en
poliza de compafia de seguros debidamente constituida y ayutorizada para funcionar en
Colombia por una suma asegurada equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total de la
oferta econémica.

1.3.2. EVALUACION FINANCIERA
Los requisitos financieros para participar en la presente invitacion, seran verificados a partir de la

informacion sobre capacidad financiera con corte a 31 de diciembre de 2012 que obra en el
Certificado de Informacion RUP.
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En el caso de consorcios o unicnes temporales el RUP sera presentade por cada uno de los
integrantes con el lenc de los requisitos exigidos en el pliege de condiciones; la Universidad
verificara la informacion financiera, de acuerdo a lo certificado por la Camara de Comercio del
domicilio del proponente. Este aspecto no otorgara puniaje pero habilita o deshabilita la
propuesta.

1,3.2.1. CAPACIDAD FINANCIERA REQUERIDA:

a)  Patrimonio: No inferior a UNA VEZ EL PRESUPUESTO OFICIAL.
b)  Liquidez: Igual o mayora 1.1.

¢)  Endeudamienta: No superior al 70%

d)  Capital de Trabajo: Igual o superior al 40% del presupuesto Oficial.

Para el caso de consorcios y/o Uniones Temporales, los indices de liquidez y endeudamiento se
calcularan con base en el promedio ponderado de participacién de cada uno de los integrantes.

Para efectos del patrimonio y el capital de trabajo, sera |a sumatoria de patrimonio y capital de
trabajo de cada uno de los integrantes del Consorcio y/o la Unién Temporal.

1.3.2.2. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente debera allegar fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, en el que indique a que
régimen pertenece. En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus iniegrantes
debe presentar este documento.

1.3.3. EVALUACION TECNICA

1.3.3.1. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

Los interesados en participar en el presente proceso deberan presentar el certificado de
inscripcion, calificacion y clasificacién en el R.U.P. de la Camara de Comercio de su jurisdiccion,
con fecha de expedicién no superior a un {1) mes anterior al cietre del presente invitacion.

En la propuesta presentada por consorcios o0 uniones temporales, se debera anexar & ia
propuesta el Registro Unico de Proponentes de cada uno de los integrantes del Consorcic o de la
Unidn Temporal.

INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES R.U.P.

SISTEMA DE CLASIFICACION INDUSTRIAL INTERNACIONAL UNIFORME (CHU) VERSION 3

DIVISION GRUPO CLASE
6411 Actividades Postales
64 Correo y | 641 Actividades, postales vy | Nacionales
Telecomunicaciones correo 8412 Actividades de correos
distintas a las postales nacionales
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SISTEMA DE CLASIFICACION INDUSTRIAL INTERNACIONAL UNIFORME (ClIU) VERSION 4

SECCION DIVISION GRUPO CLASE
531-Actividades
H: Transporie vy | 53: Correo  y | postales nacionales 5310-Actividades postales
almacenamiento servicios de nacicnales
mensajeria
532-Actividades de | 5320-Actividades de mensajeria
mensaieria

Si la inscripcién se realizd en vigencia def Decreto 1510 de 2013

GRUPO F SEGMENTO 78 FAMILIA 10 CLASE PRODUCTO
03 Servicio de envio, recogida
¢ entrega de correo
Servicio de 22 «~ Servicios | 04 Servicios de entrega a
SERVICIOS Transporie, Transporte de | portales de i nivel mundial de carfas o0
Almacenaje y | correo y carga | paqueteo y | paguetes pequefios
Correo courrier 05 Servicios de entrega local
de cartas o paguetes
peguefios

1.3.4. CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS OBLIGATORIAS

El proporente debera cumplir con las caracteristicas y especificaciones requeridas para cada uno
de ios items solicitados de conformidad a la siguiente descripcidon: Anexc No. 6

1. Despachar desde un envié en adelante, urbano, nacional e internacional.

2. Despachar envios a ciudades lejanas.

3. Reempacar la correspondencia que lo requiera (diplomas, certificados, muestras de DNA,
etc.)

4. Recoger diariamente los envios en ta Sede Central Calle 100 y Facultad de Medicina de la
Universidad.

5. Disponer de vehiculo para recoger envios pesados en la Sede Central Calle 100 y
Facultad de Medicina Universidad

6. Firmar Carta de garantia de confidencialidad de la informacién contenida en los envios.

7. Garantizar, sin costo adicional el suministro de bolsa plastica calibre 2 y rotuto de las
mismas cuando el material lo requiera.

8. Disponer de un funcionario para que atienda los requerimientos de la Universidad,
relacionados con quejas por demora en los tiempos de entrega, verificaciéon de
direcciones, destinatarios, seguimiento de los envios, pérdidas y contro! de los mensajeros
de la empresa para el cuidado de los sobres,

9. Garantizar la entrega en los siguientes tiempos, como maximo: urbano en 24 horas,
Cundinamarca {ciudades cercanas) 72 horas, nacional entre 2y 4 dias, internacicnal entre
3y 5 dias).

10. Garantizar el servicio de seguimiento de los envios, e impresion de la guia, por internet
{urbano, nacional e internacional)

11. Presentar propuesta econémica de acuerdo a io requerido en el ANEXO No. 5

£l cumplimiento de la totafidad de las caracteristicas y especificaciones exigidas en el presente

pliego de condiciones son de caracter HABILITANTE, asi las cosas, la propuesta que no cumpla
con estos requisitos que se consideran como minimos obligatorios exigidos sera rechazada.
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1.3.41. VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA DEL. PROPONENTE

La experiencia especifica se acreditara mediante la presentacion de maximo tres (3)
certificaciones de contratos iniciados y terminados durante los Ultimos cinco (5) afios contados a
partir de Ja fecha de cierre de la presente invitacion, por virtud de las cuales haya prestado estos
servicios y cuyo valor sumado de fas mismas sea igual o superior al presupuesto oficinal asignado
para esta invitacion.

Para la certificacion de la experiencia especifica, deberd contener la siguiente informacién:

a) Nombre de la entidad o persona contratante que certifica (indicando direccion y telefono).
b} Nombre del contratista a que se le expide la certificacion

¢) Objeto del contrato debidamente especificado

d) Numero det contrato, en caso de ser con entidades pubiicas

@) Valor total del contrato, discriminando los bienes y servicios

f) Fecha de inicio

g) Plazo de ejecucion

h} Fecha de terminacion del contrato

« Siel contrato se ejecutd en consorcio, unidn temporal o en cualquier forma asociativa prevista
en la Ley, debera indicar el nombre de sus integrantes y el porcentaje de participacion de cada
uno de ellos.

« En caso de presentacién de propuesta en Consorcio o Unién Temporal, al menos uno (1) de
los contratos presentados deberd ser acreditado por el integrante que tenga el mayor
porcentaje de participacion dentro del Consorcio o la Unién Temporal.

+ Sila totalidad de Ja experiencia especifica es acreditada por uno solo de los integrantes del
consorcio o unién temporal, éste deberd tener una participacion no inferior al 50% en el
consorcio o union temporal.

« Sila experiencia especifica es acreditada por mas de uno de los integrantes del consorcio o
unién temporal, aquel que aporte el mayor valor en contratos, respecto de los ofros
integrantes, debera tener una participacion no inferior al 40% en el consorcio o unién temporal.

Cuando en la certificacidn no se indigue el porcentaje de participacion, debera adjuntarse la
certificacién del proponente individual o del integrante del proponente plural que desea hacer
valer la experiencia, en la que se haga constar dicho porcentaje de participacion.

Para el caso de contratos celebrados y ejecutados en el extranjero, el proponente debera
presentar la respectiva certificacion y documentos comptementarios, debidamente apostiliados
y un anexo a la certificacion en el que especifique el precio de cambic utilizade para efectos
de establecer el valor total del contrato en Pesos Colombianos, El valor de cambio debe
obedecer al valor vigente para la fecha de terminacion de las obras.
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La Universidad Militar Nueva Granada se reserva el derecho de verificar, la informacién y soportes
que considere convenientes para constatar los datos de experiencia aportados.

3.3.5. EVALUACION ECONOMICA

Se efectuara la evaluacién economica de las propuestas tomando el precio total incluido el IVA de
la oferta, se examinara cada propuesta y se verificara que se haya diligenciado el anexo N° 6
“oropuesta econdmica y cuadro de cantidades” con el valor total de la propuesta.

La evaluacion técnica de las ofertas se efectuard dnicamente por el precio, teniendo en cuenta
solamente las ofertas que cumplan con [a totalidad de los requisitos minimos obligatorios.

El Precio se calificara sobre 1000 puntos asignados con la férmula: Puntaje a Asignar = (Valor
Menor Oferta x Puntaje Méximo) / Valor Oferta a Evaluar.

Malp — Pe |
Pre = sl >-<
#e Mealp — Ping 1000

Dénde;

Ppe = Puntaje propuesta a evaluar

Pe = Precio de la propuesta a evaluar
MaVp = Valor presupuesto oficial.

Prng = Precio de la propuesta mas econémica

3.4. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

Ademas de las consignadas en la ley y en la presente Invitacién, son causales de rechazo de la
propuesta las siguientes:

1. Cuando el proponente noc subsane o aclare la informacion solicitada por los comités
evaluadores en los términos de tiempo estipulados para elfo en el oficio de solicitud de ia
Universidad Militar Nueva Granada.

2. Cuando el valor de la propuesta corregida sea inferior al 90% del presupuesto oficial.
3. Cuando el valor de la propuesta corregida se encuentre superior del presupuesto oficial.

4. Cuando la verificacion aritmética de la propuesta econdomica presente, por exceso o por
defecto, una diferencia igual o superior al 0.3% con respecto al valor original de la
propuesta.

5 Cuando en el resultado de la evaluacidn se determine que la conformacién economica de
la oferta no cumple con los requisitos exigidos en los pliegos de condiciones.

6. Cuando no coincida o ne exista correspondencia entre fa informacién diligenciada en los
anexos y los documentos soporte, sclicitades en la propuesta o durante el periodo de
evaluacién. Siempre y cuando estos sean necesarios para la comparacion objetiva de las
propuestas.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

18.

Cuando el proponente omita datos necesarios para la comparacion de las propuestas,
previstos en los anexos requeridos en el pliego de condiciones.

Cuande existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, o uno de los
integrantes de consorcio o de unién temporal, bajo el mismo nombre o nombres diferentes.

Estar incursos, el representante legal o la sociedad que representa, en las causales de
inhabilidad e incompatibitidad sefaladas en la Constitucién Politica, en la Ley y en el
Acuerde N° 04 de 2010. La ausencia de inhabilidad e incompatibiiidad para presentar la
propuesta y celebrar el contrato, se presume declarada bajo la gravedad de juramento por
el representante legai del proponente con la presentacion de la propuesta.

Cuando la Universidad Militar Nueva Granada, en cualquier estado del proceso de
seleccion evidencie que alguno(s) de los documentos que conforman la propuesta
contiene(n) informacién engaficsa o que los mismos han sido alterados.

Cuando |a propuesta sea presentada luego de la fecha y hora exactas sefaladas para el
cierre del término para presentar propuestas.

Presentar condiciocnamientos a la oferta econdmica o an la propussta que la acompane o
propuestas alternativas, o excepciones técnicas o comerciales, o con cantidades 0 items
diferentes a los indicados.

Obtener puntaje inferior al 60% de la maxima calificacion total establecida en el presente
pliego de condiciones.

No presentar garantia de seriedad de la propuesta.

Cuando el proponente, haya sido sancionado, en los cinco (5) afios anteriores al cierre de
ta presente Invitacion por parte de la Universidad u otra Entidad y la sancion se encuentre
registrada en la Camara de Comercio.

Las demas causales expresadas en la ley o en los presentes pliegos de condicicnes.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, que no sean necesarios para la comparacion objefiva de las propuestas, no sera
causal de rechazo de las mismas a menos gue, una vez hecho el requerimiento al proponente por
parie de la Universidad Militar Nueva Granada, éste no envie oporiunamente los respectivos
documentos o lo haga en forma tal que desatienda el aspecto sustancial del requerimiento.

, CAPITULO CUARTO
ADJUDICACION, SUSCRIPCION Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

Ei Rector de ia Universidad Miiitar Nueva Granada adjudicard la presente Invitacion por
recomendacion del Comité de contratacion y de los comités evaluadores del proceso; por el valor
total de la propuesta que, de acuerdo con el presente documento, sea la mas favorable para sus
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intereses, es decir, que cumpla con los parametros de evaluacion definidos y que ademas
obtenga el mayor puntaje.

En el evento de existir empate en puntos, se adjudicara a la propuesta con mayor puntaje técnico;
de persistir el empate, a la propuesta que presente el menor precio de las empatadas; si continua
el empate, por recomendacién gue emita el comité técnico y que sea acogido por el comité de
contratacion.

£n caso de ser adjudicada la presente Invitacién a un proponente que presente precios gue no
obedezcan a las condiciones del mercado y que tal situacion no logre ser detectada durante el
proceso del concurso, ei Contratista deberd asumir toda la responsabilidad y los riesgos que se
deriven de tal hecho, y la Universidad Militar Nueva Granada no aceptara ningdn rectamo en
relacion con ello.

La presente Invitacién podrd declararse desierta cuando, a juicio de la Universidad, se presenten
motivos o causas que impidan la seleccion objetiva del Contratista, en los términos previstos en el
Acuerdo 04 de 2010, o cuando el puntaje méaximo obtenido por el proponente que tenga el mayor
puntaje sea inferior al 60% del puntaje méximo a ser asignado o cuando no se presenie ningun
participante.

El acto de declaracién de desierta se harad mediante resolucion motivada que se notificara a todos
proponentes participantes en fa forma y términos establecidos para los actos administrativos,

Se considera que la propuesta ha sido aceptada, cuando la Universidad Militar Nueva Granada
notifica al proponente favorecido que le ha sido adjudicada la presente Invitacion.

£l adjudicatario, dispondra de un término maximo de cinco (5) dias habiles, contados a partir de [a
notificacion de que esta disponible el contrato en la Seccion de Contratos de Mayor y Menor Cuantia,
para la firma del contrato.
El contrato se entendera legalizado y perfeccionado cuanda:
« El adjudicatario constituya las pdlizas de garantia que respaldaran las obligaciones
contractuales.
« La Universidad Militar Nueva Granada apruebe las pdlizas de garantia que respaldaran las

obligaciones confractuales.
o La Universidad Militar Nueva Granada expida el correspondiente Registro Presupuestal.

CAPITULO QUINTO

CONDICIONES GENERALES DEL FUTURO CONTRATO
51 ELABORACION DEL CONTRATO

1a elaboracién del contrato corresponde a lo que se proyecta celebrar como resuliado de esta
Invitacion y contiene fas clausulas de |la esencia y naturaleza del contrato.
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5.2 FORMA DE PAGO

Las obligaciones que resultaren de la suscripcién del contrato derivado de la Invitacion seran
canceladas por la Universidad Militar Nueva Granada con recursos propios en pesos colombianos
de la siguiente forma:

El valor del contrato se pagara en mensualidades vencidas, las cuales seran pagaderas dentro de
los primeros diez (10) dias hébiles de cada mes, de acuerdo al informe presentado por el
contratista por los servicios efectivamente prestados, previc aval y verificacion por parte del
supervisor del contrato, con la presentacion y entrega de los siguientes documentos:

a. Certificacién de cumplimiento emitida por el supervisor del Contrato.

b. Factura, previa revision y visto bueno del supervisor del contrato quien valida ante fa
Seccion de Contratos de Mayor y Menor Cuantia de la Division de Contratacidon y
Adquisiciones el cumplimiento de las obligacicnes pactadas.

¢. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el
cumplimiento del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral del mes a cancelar,
en el que conste el pago de las obligaciones de seguridad social de todo el personal que
presta el servicio en la Universidad Militar Nueva Granada, para lo cual se debera anexar
reporte del operador de aportes a seguridad social (de conformidad con ef articulo 50 de la
Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o sustituya).

El pago de la Gitima mensualidad, se cancelard una vez suscrita el acta de liquidacion, de
conformidad con lo establecido en el literal §, del numeral 3 del articulo 42 del Reglamento
General de Contratacion de ia Universidad Militar Nueva Granada.

5.3 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion de este contrato es de DOCE (12) MESES contados a partir de la
fecha de suscripcion del Acta de Inicio.

5.4 GARANTIAS EXIGIDAS AL FUTURO CONTRATISTA

El futuro contratista deberé constituir a faver de la UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA,
una garantia nica que podra constituirse en una poliza de seguro expedida por una aseguradora
o establecimiento bancaric, legalmente autorizada para funcionar en Colombia y para expedir esta
clase de titulo, gque incluya los siguientes amparos:

a) DE CUMPLIMIENTO: Por un monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del
contrato, por el término de gjecucion del contrato y seis {6) meses mas.

b) DE CALIDAD DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATQ: Por el freinta por ciento {30%)
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrate y por seis (8} meses
mas.

TERMINO PARA CONSTITUIR Y ENTREGAR LAS GARANTIAS: E| Contratista entregara a la

Universidad Militar Nueva Granada, a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcidn del contrato, las garantias a las gue se refiere el presente numeral.
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REQUISITOS GENERALES: En la pdliza debe figurar como afianzada el futuro contratista. Los

amparos de calidad y correcto funcionamiento de los bienes deben ser constituidos a partir de la
entrega, a favor de la UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA.

SUFICIENCIA DE LAS GARANTIAS: El proponente debera reponer las garantias cuando su
valor se afecte por razén de la ocurrencia de los siniestros amparados. En el caso de los amparos
cuya vigencia debe prolongarse con posterioridad al vencimiento del plazo de ejecucion del
contrato y/o de recibo del informe final, el valor amparado tambien debe reponerse cuando el
mismo se afecte por la ocurrencia de los riesgos asegurados con posterioridad a tales fechas. El
pago de todas las primas y demas gastos que generen la constitucién, el mantenimiento y el
restablecimiento inmediato del monto de las garantias, sera de cargo exclusivo del futuro
centratista.

5.5 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Ejecutar idénea y oporiunamente el objeto del contrato.

2. Garantizar la calidad del servicio, contratado para que el objeto del contrato se cumpla en
condiciones de calidad y eficiencia.

3. Obrar con leaitad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de
ditaciones o entrabamientos que pudieran presentarse.

4. No acceder a peticiones 0 amenazas, de guienes actuando por fuera de la ley, pretendan
obligarlo a hacer u omitir un hecho o acto propio de sus obligaciones contractuales.

5. Avisar oportunamente a la UNIVERSIDAD de las situaciones previsibles que puedan
afectar el equilibric financiero del contrato.

6. Atender las observaciones de quien ejerce el control y vigilancia del contrato.

7. Entregar los informes especificos o extraordinarios, cuando le sean solicitados por parte
de quien ejerce el control y vigilancia del contrato.

8. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de conformidad
con e! articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o sustituya.

9. Las demas que emanen de la naturaleza del contrato

5.6 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
a. Prestar el servicio de mensajeria a nivel urbano, nacional e internacional
b. Prestar el servicio de encomiendas (cajas, paguetes) urbano, nacional e internacional.

c. Garantizar la confidencialidad de la informacion contenida en los envios

d. Realizar las entregas de los envios en los tiempos pactados.
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e.

-

k.

Nombrar un funcionario con dedicacién exclusiva para resolver los requerimientos de la
Universidad, para el seguimiento de los envios y la atencidn de quejas y reclamos.

Garantizar 1a disponibilidad de un mensajere para recoger diariamente los envios en la
Sede Central Calle 100 de la Universidad, segln horario acordado.

Garantizar la disponibiidad de un vehiculo para recoger los envios pesados 0 que por la
cantidad no los pueda llevar el mensajero.

Suministrar bolsas calibre 2 y rétutos cuando se requieran, sin costo adicional.
Garantizar el seguimiento de los envios por Internet
Garantizar la impresién de la guia por internet.

Mantener las tarifas acordadas sin importar la cantidad de envios.

5.7 LIQUIDACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 41 del Acuerdo 04 de 2010, por el cual se expide
el Reglamento General de Contratacion de la Universidad Militar Nueva Granada, el contrate que
se celebre con ocasidon de la presente invitacién publica, se liquidara dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a su terminacion.

b)

c)

CAPITULO SEXTO _
ASPECTOS COMPLEMENTARIOS DE LA INVITACION.

Los comités evaluadores (juridico, técnico y financiero) determinaran si las propuestas
presentadas cumplen con los requisitos para efectuar la evaluacién y ponderacién de los
ofrecimientos hechos por los propenentes de conformidad con el presente documento.

La ponderacion de las propuestas se efactuara sobre los documentos de contenido tecnico y
econdémico objeto de evaluacion sefialados en el presente pliego una vez hayan superado
los requisitos habilitantes de acuerdo con los criterios establecidos para cada uno de ellos y
fas verificaciones de las condiciones y especificaciones minimas establecidas en el
presente documento.

El objeto a contratar debe cumpiir en un todo con las especificaciones técnicas sefaladas
en estos Pliegos de Coendiciones. Por tanto, el valor de 1a propuesta debe cubrir todos los
gastos inherentes al cumplimiente satisfactorio del contrato, inclusive los imprevistos, gastos
de administracion, transporte, combustibies, costos de nacienalizacion y todos los impuestos
y contribuciones legalmente a carge del Contratista y las utilidades del mismo.

Es responsabilidad del proponente conccer todas y cada una de las implicaciones derivadas
de los eventuales ofrecimientos que se realicen en desarrolio del presente proceso de
invitacion, y realizar todas las evaluaciones gue sean necesarias para presentar su
propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio objeto
de este proceso,
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Por la sola presentacién de la propuesta se considera gue el proponente realizd el examen
completc de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma. La
exactitud, confiabilidad o integridad de fa informacidon que tenga a bien consultar el
proponente se encuenira bajo su propia responsabilidad, e iguaimente la interpretacion que
haga de la informacién que obtenga a partir de las declaraciones realizadas durante el
transcurso de cualquier audiencia, visita o reunién. La Universidad, no entregara para los
fines de presentacidn y preparacién de propuestas para este proceso, material,
documentacion ¢ manuales de ninguna naturaleza asociados a las descripciones y
especificaciones técnicas de los elementos que se van a adquirir 0 los servicios gue se van
a contratar, excepto ta informacién suministrada en e! pliego de condiciones. En
consecuencia, &s responsabilidad del proponente, al asumir los deberes de garantia
asociados con el suministro de los bienes y/o servicios que se solicitan a través de la
presente invitacion, conocer plenamente las condiciones técnicas de los bienes y/o servicios
a suministrar, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de solicitar por escrito
informacién puntual gue le permita precisar los aspectos que puedan incidir en la
formulacion de su propuesta.

Cualquier informacién proporcionada en conjunto o individualmente por los funcionarios de
la Universidad, ya sea en forma verbal o escrita, con respecto a la presente invitacion, y que
no sea emitida a través de la correspondencia oficial; no podra ni debera considerarse como
una asesoria en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, por
parte de la Universidad, Se recomienda ai proponente, que obtenga asesoria independiente
en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica, econdmica y de cualquier otra
naturaleza gue consideren necesaria para la presentacion de una propuesta.

El proponente se informara sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdiccion del
presente proceso de seleccion, es decir, la legislacion vigente en la Republica de Colombia
y del contrate que se celebrara como consecuencia de la misma. La circunstancia de que el
proponente no obtenga toda la informacion que pueda influir en la determinacién de su
oferta, no lo eximira de la obligacién de asumir las responsabilidades que le correspondan,
ni le dard derecho a rectamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o
reconacimientos adicionales por parte del contratante, en el caso de que cualquiera de
dichas omisiones deriven en posteriores sobrecostos para el contratista. Como
consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta, tendra en cuenta que
el célculo de los costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, se basaran estrictamente en
sus propios estudios técnicos y en sus propias estimaciones.

Cada proponente sufragaré todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados
con la preparacién y presentacion de su propuesta, por lo cual la Universidad no sera
responsable en ninglin caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso
de seleccion y contratacion.

igualmente, correspondera alf propanente la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir
los impuestos, retenciones, tasas y contribuciones, asi como los demas costos tributarios y
de cualquier otra naturaleza que conlleve la celebracion del contrato, segun la asignacién de
costos previstos para la adquisicion del objeto de este proceso, para lo cual se recomienda
a los proponentes obtener asesoria calificada
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NOTA 1: CORRESPONDENCIA

Sera dirigidas a:

Sefiores

Universidad Militar Nueva Granada

Seccion de Contratos de Mayor y Mener Cuantia
Carrera 11 N® 101-80

PBX 6500000 EXT 1818 ¢ 1596.

Bogotd, D.C. - Colombia

Email: proveedor@unimilitar.edu.co

Se entiende para todos los efectos det proceso, que la Unica correspondencia oficial y por tanto
susceptible de controversia seréa aquella que sea enviada desde el correo electronico
proveedor@unimilitar.edu.co por la Seccion de Contratos de Mayor y Menor Cuantia de la
Divisién de Contratacion y Adquisiciones o de la Vicerrectoria Administrativa. En el caso de la
correspondencia entregada por los proponentes y/o contratistas, solo seré considerada aguella
radicada en Seccién de Correspondencia y Archivo, dependencia ubicadas en el edificio
administrativo de la Sede Calle 100 de Ja Universidad Militar Nueva Granada; Carrera 11 N° 101-
80. De igual forma se debe enviar copia digital al correo electronico proveedor@unimilitar.edu.co.
Se puede solicitar informacién complementaria en el PBX 6500000 EXT 1598

Cordiaimente,

Brigadier General (R} HUGD.
Vicerrector Administrative

Elabore: Ella Cecilia Sudrez Suérez T.A. Seccidn Contratos de Mayor y Menor Cuantia.
Cuant%

Revisd: July Alejandra Arbeldez Maldonado — Abogada Seccidén de Contratos de Mayor y Me
Va, Bo, Doctora Adelina Florién Arévalo, Jefe Seccién Contratos de Mayor y Menor Cuaw

Vo, Bo. Co. (Rva) Crisanto Quintere Ariza, Jefe Divisidn de Contratacion y Adquisiciones.
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ANEXO N° 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota D.C., (Fecha)

Sefiores

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
Divisién de Contratacién y Adquisiciones.
Ciudad

Ref. INVITACION PRIVADA N° 02 de 2814.

OBJETO: Prestacion del servicio de mensajeria que comprenda el envio de
correspondencia y/o encomiendas urbana, nacional e internacional, recibo, recoleccion,
acopio y entrega personalizada para la Universidad Militar Nueva Granada.

El suscrito (Representante legal) legalmente autorizado para actuar en nombre de
(Nombre de la empresa)

De acuerdo con las normas establecidas en los pliegos de condiciones de ja Invitacidn
No. 02 de 2014 Hago llegar a ustedes la siguiente propuesta.

Asi mismo manifiesto y declaro bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado
por la mera suscripcion de Ja presente carta de presentacion de la propuesta:

1. Que en caso de resultar favorecido con la adjudicacién dentro del proceso de ia
Invitacion No. 02 de 2014, me comprometo a mantener los precios consignados en
esta propuesta, a suscribir el correspondiente Contrato, aceptando sus clausulas
basicas vy a legalizar el mismo dentro de los plazos, por los valores y vigencias
establecidas en los documentos de 1a Invitacion.

2. Que conozco el pliego de condiciones, todos los requisitos alli establecidos y todos los
documentos relacionados con la Invitacidn, los cuales acepto en toda y cada una de
sus partes.

3. Que no existe respecto del proponente, de sus asociados, o del representante legai o
dependientes, causales de inhabilidad o de incompatibilidad alguna de acuerdo con
las normas vigentes que pudieran impedir o viciar la presentacion de nuestra oferta, o
la firma del contrato que pudiera resultar de ia eventual adjudicacion.

4. Que los documentos presentados junto a la oferta son veraces y no han sido
maodificados ni alterados para la participacién en este proceso, que la informacion
aportada en la propuesta se ajusta a la reafidad, y que en consecuencia no existe
ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que
pueden derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la informacion o
documentos aportados con la propuesta, o en ias declaraciones contenidas en la
presente carta de presentacion de la propuesta.

5. Que ninguna persona natural o juridica diferente del proponente tiene interés en la
oferta que ahora presento, hi en el contrato que como consecuencia de su gvaluacién
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y eventual adjudicacion pudiere llegar a celebrarse, y que en consecuencia solo
compromete y obliga a los firmantes.

6. Que he realizado el examen completo y cuidadoso de las condiciones consignadas en
el pliego del presente proceso, asi como los riesgos que del mismo se derivan, y
declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y conocemos
detalladamente la tecnologia y los equipos a los cuales aplicaremos nuestro trabajo, y
en general, todos los factores determinantes de los costos de presentacion de la
propuesta y de ejecucion del contrato a suscribir, los cuales se encuentran incluidos
en los términos de nuestra propuesta.

7. Que cualquier defecto, error u omisién que pudiere haberse presentado en ta
elaboracién de la propuesta que someto a su consideracion, o en el contenido de la
misma, por causa imputable al proponente o por simple interpretacion errénea o
desviada de los términos o condiciones establecidas en cualquiera de los documentos
de los Pliegos de Condiciones, son de mi exclusivo riesgo y responsabilidad, en
relacion con los cuales tuve oportunidad de pedir las aclaraciones y soficitar las
correcciones en la audiencia celebrada para tal efecto.

8. Que nuestra propuesta basica cumple con todos y cada uno de los requerimientos
establecidos en el pliego de condiciones y en la Ley, y cualquier omision,
contradiccién o declaracion debe interpretarse de la manera que resulte compatible
con los términos y condiciones del proceso de contratacion dentro del cual se presenta
la misma, y aceptamos expresa y explicitamente que asi se interprete nuestra
propuesta.

9. Que nuestra propuesta no contiene ningdn tipo de informacion confidencial o privada
de acuerdo con la Ley Colombiana, y, en consecuencia, consideramos que la
Universidad Militar Nueva Granada, se encuentra faculiada para revelar dicha
informacion sin reserva alguna, a partir de la fecha de aperiura de las propuestas, a
sus agentes o asesores, a los demas proponenies ¢ participantes en el proceso de
contratacién impulsado, y al publico en general (esta declaracion puede ser suprimida
y sustituida por una en la que se declare que la propuesta contiene informacion
confidencial, en el caso de ser ello asi, debiendo indicar de manera explicita los folios
en los cuales obra tal informacién, y la justificacion legal y técnica que ampara los
documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, menciohando las
normas, disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos administrativos
que le confieran tal confidencialidad a los mismos).

10. Que el término de validez de la propuesta es de (Término de validez de la propuesta)
dias calendario, contados a partir del cierre de la invitacion.

11. Que expreso la intencion de prorrogar la validez de la oferta por el tiempo que se
amplien los plazos para la adjudicacion y para la firma del contrato.

12. Que me comprometo a ejecutar las actividades y entregarlas a entera satisfaccion de
la UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA en un plazo de doce (12) meses.

13. Que el suscrito sefiala como direccién a donde se pueden remitir por correo [as
notificaciones relacionadas con esta lnvitacion, la siguiente:

Pagina 24 de 32



livitacldn N* 02 de 2014

NOMBRE:
IDENTIFICACION:

CARGO:

RAZON SOCIAL:

DIRECCION DE LA EMPRESA:
CIUDAD:

TELEFONOS:

FAX:

NIT No.:

CORREQ ELECTRONICO:

11. Que el resumen de la propuesta es:

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA:
VALIDEZ DE LA PROPUESTA:

12. Que el original de la oferta esta compuesto de (Nimero de folios) folios Utiles. En
igual forma se entregan dos (2) copias del mismo tenor del original.

Atentamente,

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N° 2
FORMATO DE CONFORMACION DE CONSORGIOS

Bogota D. C., {Fecha)

Sefiores

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
Division de Contratacion y Adquisiciones.
Ciudad

Ref. INVITACION 02 de 2014

Prestacion del servicio de mensajeria que comprenda el envio de correspondencia yfo
encomiendas urbana, nacional e internacional, recibo, recoleccion, acopio y enirega personalizada
para la Universidad Militar Nueva Granada.

Apreciados Sefores:

Los representantes (Representante legal No 1) y {Representante legal No 2), debidamente
autorizados para actuar en nombre de (Nombre de la empresa No 1) y (Nombre de la empresa No
2), nos permitimos manifestar por este documentc gue hemos convenido asociamos en
CONSORCIO bajo el nombre de (Nombre del Consercio}* , para participar en la Invitacion
(Nimero de Invitacion), cuyo Objeto es Prestacion del servicio de mensajeria que comprenda el
envio de correspondencia y/o encomiendas urbana, nacionsl e internacional, recibo, recoleccién,
acopio y entrega personalizada para la Universidad Militar Nueva Granada.. y por lo tanto
manifestamos lo siguiente:

1) La duracién de este CONSORCIO sera igual al término de fa ejecucion del contrate y dos (2)
afios mas.
2} Elconsorcic esta integrado asi:

3) La responsabilidad de los integrantes del CONSORCIO es solidaria, ilimitada vy
mancomunada.

4) El representante del CONSORCIO es (Nombre del representante del Consorcio), identificado
con {Documento de identidad) No (Nimero de identificacion) de (Lugar de expedicitn del
documento de identidad), quien estd expresamente facultado para firmar, presentar la
propuesta y en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar
todas las determinaciones que fueren necesarias al respecto, con ampiias y suficientes
facultades.

* Et proponente aclara: "Que ef nombre del Consorcio ¢ de la Unidn Temporal no adopta ni utifiza

para denominarse el nombre de la Universidad, ni de sus sedes, ni proyecios al que han sido

invitados o van a participar, y que en el evento de hacerlo la Universidad podra adelantar las
acciones legales a que haya lugar para garantizar los derechos de autor que le asisten sobre
ellos.

En constancia se firma en (Ciudad) a los (Dfa) dias del mes de (Mes) de (Afio).

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C.N° C.C.N°
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ANEXO N° 3 ,
FORMATO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Bogota D. C., (Fecha)

Sefiores

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA
Division de Contratacion y Adquisiciones.
Ciudad

Ref. INVITACION 02 DE 2014

Prestacion del servicio de mensajeria que comprenda el envio de correspondencia y/o
encomiendas urbana, hacional e internacional, recibo, recoleccion, acopio y entrega personalizada
para la Universidad Militar Nueva Granada.

Apreciados Sefiores:

Los representantes (Representante legal No 1) y (Representante legal No 2), debidamente
autorizados para actuar en nombre de (Nombre de la empresa No 1} y (Nombre de la empresa No
2), nes permitimes manifestar por este documento gue hemos convenido asociamos en UNION
TEMPORAL bajo el nombre (Nombre de la Unidn Temporal}* para participar en la Invitacion
(Numerc de invitacién ), cuyo Objeto es LA CONSTRUCCION Y DOTACION DE MOBILIARIO,
DEL EDIFICIO DE PROGRAMAS Il, DEL COMPLEJO MUTIS, EN EL CAMPUS NUEVA
GRANADA, EN CAJICA, POR LA MODALIDAD DE PRECIOS UNITARIOS FIJOS y por lo tanto
manifestamos o siguiente:

1) La duracion de esta UNION TEMPORAL serd igual al término de la ejecucion del contrato y
dos (2) afios mas.

2) La UNION TEMPORAL est4 integrada por las siguientes personas que desarroliaran las
actividades con los porcentajes de participacion que a continuacion se indican;

NOMBRE [N DE [ACTIVIDADES.

(*) Discriminar actividades por ejecutar, de parte de cada uno de los integrantes

3) la responsabilidad de los integrantes de fa UNION TEMPORAL sera con respecto a la
actividad que desarrollard cada integrante.

4) Ei representante de la UNION TEMPORAL es (Nombre del represenfante del Consorcio),
identificado con (Documento de identidad) No (Némero de identificacion) de (Lugar de
expedicion del documento de identidad), guien estd expresamente facultado para firmar,
presentar la propuesta y en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el
contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias al respecte, con amplias y
suficientes facultades.

* Bl proponente aclara; “Que ef nombre del Consorcio o de fa Unién Temporal no adopta ni utiliza
para denominarse el nombre de la Universidad, ni de sus sedes, ni proyectos al que han sido
invitados o van a participar, y que en el evento de hacerlo la Universidad podra adelaniar las
acciones legales a que haya lugar para garantizar los derechos de autor que iz asisten sobre
elfos.”

En constancia se firma en (Civdad) a los (Dia) dias del mes de (Mes) de (Aflo).

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C.N° C.C.N°
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ANEXO No. 4 ,
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El(los) suscrito (8), a saber, (persona natural o juridica) (miembros/socios) de fa
(sociedad/Union Temporal/Consorcio/) , representado(s) por en su calidad
de , domiciliados en , identificados con , quien(es) en adelante se
llamara colectivamente el Proponente, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el
presente Compromiso Anticerrupeién, teniendo en cuenta las siguientes

CONSIDERACIONES:

1.- Que |a Universidad Militar Nueva Granada convoco a la Invitacion No. 02 de 2014 de 204, para
la celebracién de un contrato estatal que tiene como objeto: “Prestacion del servicio de
mensajeria que comprenda el envio de correspondencia y/o encomiendas urbana, nacional e
internacional, recibo, recoleccion, acopio y entrega personalizada para la Universidad Militar
Nueva Granada.”.

2 - Que es de interés del Proponente apoyar la accién del Estado Colombiano y de fa Universidad
Militar Nueva Granada, para fortalecer la transparencia en los procesos de coniratacion, y la
responsabilidad de rendir cuentas.

3.- Que siendo interés del Proponente participar en la (Invitacion Publica o Privada) aiudida en el
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que
resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente
documento unilateral anticorrupcion, que se regira por las siguientes:

CLAUSULAS:
CLAUSULA PRIMERA. - Compromisos Adquiridos,

El proponente apoyara la accion del Estado Colombiano y de ia Universidad Militar Nueva
Granada, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este
contexto debera asumir explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacion
de cumplir la Constitucion Politica y la Ley colombiana, asi:

a. El proponente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a
ningtin funcionario publico, ni pariente en cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad y
primera civil, ni ninglin asesor del proyecto o de las entidades publicas participantes, en relacion
con su propuesta, con el proceso de invitacién publica o privada licitacién o de contratacion, ni con
la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

b. El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compaiiia,
representante, director o administrador, un agente comisionista independiente, o un asesor o
consultor 1o haga en su nombre.

C. El proponente se compromete a revelar de manera clara y en forma total a cualquier organismo

de control que asi se lo solicite, los nombres de todos los beneficiarios reales de jos pagos suyos
o efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacion, incluyendo
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tanto los pagos ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se proponga hacer si la
propuesta resulta favorecida.

D. El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados,
agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en
todo momento de ias leyes de la Repiblica de Colombia, y especiaimente de aquellas que rigen la
presente Invitacion y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la
obligacion de no ofrecer o pagar sobornos o cualguier halago corrupto a los funcicnarios de la
Universidad Militar Nueva Granada, ni a cualquier otro funcionario plblico o privade que pueda
influir en la adjudicacion de su propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras
personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre ia adjudicacién de
la propuesta, ni ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de Ja UNIVERSIDAD MILITAR durante
el desarrclla dei contrato que se suscribiria de ser elegida su propuesta.

e. El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos ¢ conductas
que tengan por objeto la colusién en la Invitacion, o como efecto la distribucion de la adjudicacion
de contratos entre los cuales se encuentre el de concesion que es materia del presente pliego, o
la fijacién de los términos de la propuesta.

f. El proponente se compromete a mantener un fibre auxiliar en el que se detalle de manera clara
y en forma total, durante el plazo del contrato, los nombres de todos los beneficiarios reales de los
pagos suyos o efectuados a en su nombre, relacionados por cualquier concepto con ta gjecucion
del contrato. Informacion esta que debera permanecer a disposicién de la Universidad Militar
Nueva Granada, para que sin restriccion alguna tenga acceso a ella.

CLAUSULA SEGUNDA.- Consecuencias del Incumplimiento.

El Proponente asume, a través de Ja suscripcion del presente compromiso, ias consecuencias
previstas en los Pliegos, si se comprobare, de la manera prevista en los mismos, €l
incumplimiento de los compromiscs en materia de anticorrupcion.

Para constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacién de los compromisos
unilaterales previstos en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de , alos
__dias del mes de de 2014

Firma del{los) representante(s) legal(es) del Proponente
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ANEXO N° 5
PROPUESTA ECONOMICA
ELE DESGRIPCION CANTIDA ONTARI | VA | TOTAL
' O SIN VA
1 Envio Urbano 1
2 | Envio Poblaciones Cundinamarca 1
3 | Envio Nacional Capitales 1
4| Envio Nacional Ciudades Lejanas 1
5| América del Norte 1
8 [ América del Sur 1
7 | Eurcpa 1
8| Asia 1
g | Africa 4
CON KiLO ADICIONAL
1| Envio Urbano 1
2 | Envio poblaciones Cundinamarca 1
3| Envic Nacional Capitales 1
4 | Envio Nacional Ciudades Lejanas 1
51 América del Norte 1
6 | América del Sur 1
7 | Europa i
8 | Asia 1
9 | Africa y

TOTAL OFERTA

Nombre del Representante Legal:

C.C. N° de

« Los valores se deben expresar en moneda legal colombiana. Los precios alli ofertados
permaneceran constantes durante toda la vigencia del contrato. Por ninguna razén se

consideraran costos adicionales.
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o El proponente para la formulacidn de la propuesta econdémica debe tener en cuenta las
variables econémicas gue estime pertinentes, considerando |a totalidad de las condiciones
previstas en esta licitacion y el plazo de ejecucion de! contrato. Las variables a considerar,
asi como las proyecciones que de ellas se realicen para efectos de la formulacion de la
propuesta econémica, son de responsabilidad exclusiva del proponente y, por tanto, seran
por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda presentarse entre dichas proyecciones y
el comportamiento real de las variables durante la ejecucion del contrato.

o Al formular la oferta econémica el proponente deberd considerar la totalidad de los
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y/o municipales que se
causen por la celebracién, ejecucion y liguidacion del presente contrato.

e En general, el proponente deberd considerar al momento de formutar su propuesta
econdmica la totalidad de las condicionas contractuales previstas en el presente estudio.

s Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO,
por tal razén, el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracién de
los mismos los posibles incrementos que se llegaren a presentar
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