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Tipo de Codigo Nombre del Cébdigo Nombre del Proceso Cédigo del Nombre del
del Macro No. . L
Macroproceso Proceso Macroproceso(del Proceso Procedimiento Procedimiento
E.1l.1 Planeacién Institucional N/A
E1 Planeacion E.1.2 Planeacion Presupuestal 1 OFIPLA-P-001 Plan de compras
) Estratégica Auto evaluacion y
E.1.3 acreditacion de programas de N/A
pregrado
2 RECTOR-P-001 Acuerdos
3 RECTOR-P-002 Resoluciones
4 RECTOR-P-003 Tramite dsequreé?]i,iggclamos
T E.21 Toma de Decisiones y Sug ——
e I AT S 5 RECTOR-P-004 | Control Interno Disciplinario
ESTRATEGICO Evaluacion Anual del
EIV<’>\|UQC|6U por 6 RECTOR-P-005 | gistema de Control Interno
E2 as %';el‘:"’as 132 | RECTOR-P-006 | Administracién de riesgos
Universidad 7 DGC-P-001 Control de documentos
L L 8 DGC-P-002 Control de registros
E292 Planificacién y Revisién del Rovied s drech
- Sistema Gestién de Calidad 9 DGC-P-006 evision por 1as directivas
de la Universidad
10 DGC-P-007 Politica 'y (_)bjetlvos de
calidad
E.2.3 Estudios Estadisticos N/A
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Sz Nombre del Cadigo Nombre del Proceso Cddigo del Nombre del
del Macro No. L L
P Macroprocesodel Proceso Procedimiento Procedimiento
roceso
11 DIVADM-P-001 Adm|5|.ones a p_regrac_io
modalidad a distancia
12 DIVADM-P-002 Admisiones a diplomados
M.11 Admisiones de estudiantes 13 DIVADM-P-003 Admision a pr'egrado
nuevos presencial
14 DIVADM-P-004 |Admisién a especializaciones
15 DIVADM-P-005 _Admisiona
especializaciones médicas
16 DIVRAC-P-001 [Expedicion de certificaciones
17 | DIVRAC-P-002 | Registrode posigrados
médicos y odontologicos
M.1 Admisiones y 18 DIVRAC-P-003 Tramite de grado
’ Registro '
J 19 DIVRAC-P-004 Reingresos y
transferencias
20 DIVRAC-1-001 I Cancelamqn (_1el periodo
] académico
M.1.2 Registro y Control | Cancelacion de
21 DIVRAC-I-002 asignaturas o suspension
temporal de estudios
22 DIVRAC-I-003 | Novedades de carga
académica
23 DIVRAC-P-005 DlgltaC|on_y Co_rreccmn de
Calificaciones
24 DIVRAC-1-005 I. Registro de examenes

supletorios y/o validacion
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Caédigo

Nombre del Caodigo Nombre del Proceso Caédigo del Nombre del
del Macro No. L e
P Macroprocesodel Proceso Procedimiento Procedimiento
roceso
Aprobacion programas
25 VICACD-P-001 académicos de educacion
formal
Aprobacion programas
26 VICACD-P-005 académicos de gducamon
para el trabajo y el
desarrollo humano
27 VICACD-P-006 Opciones de grado
Seleccién de docentes y
28 VICACD-P-007 valoracion de la
productividad académica
133 VICACD-P-008 Consejeria Estudiantil
M.2 Académico M.2.1 Docencia 29 INSEDI-P-001 Aprend|zage Edgcacmn a
Distancia
30 INSEDI-P-002 Produccion material
Educacion a Distancia
31 INSEDI-P-003 Evaluacion _dpl aprgndlzaje
de Educacioén a Distancia
32 INSEDI-I-001 I. Auxiliar de multimedia
33 INSEDI-1-002 I Correcuoq (_je estiloy
gramatica
34 INSEDI-I1-003 I. Disefiador grafico
35 INSEDI-I-004 |. Documentacion en linea
36 INSEDI-I-005 |. Editor de audio
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Bl Nombre del Caodigo Nombre del Proceso Caédigo del Nombre del
del Macro No. L e
P Macroprocesodel Proceso Procedimiento Procedimiento
roceso
37 INSEDI-1-006 |. Jefe de area de
produccién
38 INSEDI-1-007 I. Control de _calldad de
contenidos
|. Disefio y Animacion en
39 INSEDI-I-008 2Dy 3D.
40 INSEDI-1-009 I. Edicién y _Produccmn de
Video
41 INSEDI-I-010 I. Integradores Multimedia
. . 42 VICACD-P-002 Aplicacién de pruebas
Retroalimentacion de
M.2.2 i
estudiantes o
43 VICACD-P-003 Validacion de Instrumentos
44 VICEIN-P-001 | EJecucion presupuestal de
proyecto de investigacion
Seguimiento, evaluaciony
45 VICEIN-P-002 finalizacién de proyectos
M.3 Investigacion M.3.1 Investigacion de |nve-s,t|gaC|on
46 VICEIN-P-003 Admmls_tracmn de_grupos
de investigacion
Investigacion Instituto de
47 IEGAP-P-001 Estudios Geoestratégicos

y Asuntos Politicos
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del Macro No. A e
Macroproceso Proceso | Macroproceso del Proceso Procedimiento Procedimiento
48 DIVEXN-P-001 Disefio y Presentacién de
la Propuesta
Suscripcién y Legalizacién
49 DIVEXN-P-002 de Contratos y Convenios
Proveccion y _ con Instituciones
MACROPROCESOS M.4 S{)cial M.4.1 Extension y negocios Suscripcién y Legalizacion
____MISIONALES 50 DIVEXN-P-003 de Contratos de Prestacion
(S CECERE ) de Servicios y/o Cartas de
Acuerdo con Operadores
51 DIVEXN-P-004 Seguimiento al dqsarrollo
de los negocios
M.5 Seguimiento M.5.1 Coordinacion de Egresados
de Egresados
52 DIVFIN-P-001 Créditos ICETEX
Gestion Al1l Ingresos 134 DIVFIN-P-003 Inversiones
Al Financiera 135 DIVFIN-P-004 Recaudos por matricula
A.l.2 Gastos 53 DIVFIN-P-002 Ejecucidn presupuestal
MACROPROCESOS DE A2.1 Auditorias internas 54 DGC-P-003 AUdItOI"IaSI.I(TtZI'naS de
APOYO y calga
AD Gestl'on de o o 55 DGC-P-004 Con.trpl Producto y/o
Calidad A2 Medicién, analisis y servicio No conforme
mejoramiento 56 DGC-P-005 ACCIOI’?eS correctlva_ls,
preventivas y de mejora
A3 Ge§t|_on A31 qusgltona, actuahz_aqo_n, 57 OFIJUR-P-001 Conceptos Legales
Juridica analisis y desarrollo juridico
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Seleccién, evaluacion y
58 SGRADQ-P-001 reevaluacion de
proveedores
59 SGRADQ-P-002 Invitacion Puablica
60 SGRADQ-P-003 Invitacion Privada
61 SGRADQ-P-004 Caja Menor
136 SGRADQ-P-005 Avances
A4l Adquisiciones 62 SGRIVT-P-001 Verlfl_cacmn f|_5|ca de
inventarios
Gestion de 63 SGRIVT-P-002 Reintegro de elementos
MACROZ§8$CE)SOS DE A4 Servicios (1) Asesoria técnica para la
Generales 64 DIVINE-P-001 adquisicion de software,
hardware, redes y
telecomunicaciones
65 REDBIB-P-001 (2) Adqu.|5|§:|on,d_e material
bibliografico
66 REDBIB-P-002 (3) Suscripcion a revistas
A.4.2 Correspondencia y archivo N/A
A.4.3 Seguridad Fisica 67 SGSEG-P-001 Carnetizacion
(4) Soporte y mantenimiento
A4.4 Mantenimiento 68 DIVINF-P-002 de software, hardware,
redes y telecomunicaciones




UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

¢ @\
\/ v
“ﬁs’ AL’V

ESTRUCTURA DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

Fecha de Emision:
2008/05/30

DGC-R-026

Revisién No.:11

Pagina 7 de 13

Tipo de il Nombre del Caodigo Nombre del Proceso Cédigo del Nombre del
del Macro No. g .
Macroproceso Proceso Macroprocesodel Proceso Procedimiento Procedimiento
Gestion Desarrollo de proyectos (1)
A5 NTIC's A5.1 Informaticos 4
69 DIVTAH-P-001 Elaboracion de nomina
70 DIVTAH-P-002 Capacitacién y Formacion
71 DIVTAH-P-003 Evaluacmn gJe de_sempeno
(administrativos)
72 DIVTAH-P-004 Slstema'lntegrad'o de
- seguridad social
Gestion de Administracién del talento Vinculacién D h
A6 Talento A6.1 e 73 DIVTAH-P-006 inedlacion Jocentes hora
Humano = ca edra
MACROPROCESOS DE 74 DIVTAH-P-007 inculacion de docentes
APOYO especiales
75 DIVTAH-P-008 Vmculagon servicios
técnicos
76 DIVTAH-P-009 Vinculacién de Funcionarios
131 | DIVTAH-P-010 Desvinculacion de
Funcionarios
A71 Programas formativos 137 DIVBUN-P-004 Program_a Formativo de
Bienestar
Gestion 77 DIVBUN-p-0p2 | Desarrollo de programasy
A7 Bienestar actividades
A.7.2 Actividades de extensién 78 DIVBUN-P-003 Solicitud dg .Blenes y
Servicios
138 DIVBUN-P-005 Programa de Extension
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79 DIVBUN-P-001 Desarrollo de los servicios
de bienestar
139 DIVBUN-P-006 Programa Servicios de
Bienestar
Plan de Gestién Integral de
Gestion 140 DIVBUN-P-007 Residuos Hospitalarios y
A7 Bienestar A.7.3 Servicios de bienestar Similares
141 DIVBUN-1-001 I. Atencién de consultas
clinicas
I. Almacenamiento y
142 DIVBUN-I-002 distribucién de elementos
para los consultorios médico
MACROPROCESOS DE y odontolégico
80 DIVRED-I-001 I. Préstamo de aula maxima
. ., I. Préstamo de
A8.1 AdmlnlstIrEa:jcllj(zgtg/%Eecursos 81 DIVRED-I-002 audiovisuales
82 DIVRED-I-003 |. Préstamo de videos
Gestion de 5
A.8 Recursos (5) Préat 3 orial
Educativos o . Préstamo de material
A82 | Administracion de Biblioteca | °° REDBIB-I-001 bibliografico
(2
. . N I. Préstamo de revistas y
AB.3 Administracién de 84 REDBIB-I-002 tesis

Hemeroteca

3)
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Tipo de
Macroproceso

MACROPROCESOS DE

APOYO

el Nombre del Gl Nombre del Proceso Cddigo del Nombre del
del Macro del No. p L
Macroproceso Procedimiento Procedimiento
Proceso Proceso
S Tramite de estudio previo de
Pro_yec.cic')n A9.1 Convenios interinstitucionales 85 OFIRIN-P-001 suscripcion de convenios
A9 Institucional A9.2 Internacionalizacién N/A
86 DIVPUC-P-001 PubI!caqlongs de libros
institucionales
87 DIVPUC-P-002 P“b"c"".",'onles
A.10.1 Publicaciones _promocionales
88 DIVPUC-P-003 Pubhgacpngs de revistas
institucionales
89 DIVRED-P-001 (5) Disefio Grafico
Edicién del periodico
90 DIVPUC-P-004 institucional “El
A.10 Comunicaciones Neogranadino”
y Publicaciones 91 DIVPUC-p-005 | Publicacion de anuncios de
o prensa
A.10.2 Comunicaciones y Prensa 92 DIVPUC-P-006 Protocolo
93 DIVPUC-P-007 Comunicaciones internas y
externas
94 DIVPUC-P-008 Programa msUtumoniil A
mover el camello
A103 M d 95 DIVPUC-P-009 Comercializacion UMNG
.10. ercadeo -
96 DIVPUC-P-010 Investigacion de mercados
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del Macro del No. S L
Macroproceso P Macroproceso Procedimiento Procedimiento
roceso Proceso
97 MEDLAB-P-001 Laboratorio ’de_: Simulacién
Clinica
Laboratorio de Investigacion
98 MEDLAB-P-002 Facultad De Medicina
99 MEDLAB-P-003 Laboratorio de Bioquimica
100 MEDLAB-P-004 Laboratorio de Microscopia
101 MEDLAB-P-005 | Laboratorio de Microbiologia
102 MEDLAB-P-006 Laboratorio de Genética
» 103 MEDLAB-P-007 Laboratorio de Fisiologia
Gestién de —
MACROPROCESOS DE A1l Laboratorios y A111 Prestacion de servicios a la 104 MEDLAB-P-008 Prp_cedl_r]mento de
APOYO . aulas L1 academia Esterilizacion Y Lavado
especializadas 105 MEDLAB-P-009 Laboratorio de Anatomia
106 CIELAB-P-001 Laboratorl_os Eacultad de
Ciencias
Laboratorio de Fisica del
107 INGLAB-P-001 Departamento de Fisica -
Facultad de Ingenieria
Laboratorios de Digital de
Animacién, Multimedia,
108 INGLAB-P-002 Digital de Sistemas del

Programa de Ingenieria
Multimedia y del Centro De
Realidad Virtual
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Macroproceso Macroproceso Procedimiento Procedimiento
Proceso Proceso
Actividad Investigativa Para
El Laboratorio CIM
109 INGINO%LlAB'P' (Manufactura Integrada Por
Computador) del Programa
de Ingenieria Industrial
Cursos de Formacion para
INGINDLAB-P- el Laboratorio CIM del
110 o
002 Programa de Ingenieria
Industrial
Servicio Externo del
Gestion de 111 INGINDLAB-P- Laboratorio CIM c_iel,
. . . 003 Programa de Ingenieria
MACROPROCESOS DE Laboratorios y Prestacién de servicios a la .
A1l All1 . Industrial
APOYO aulas academia

Servicio Interno del
Laboratorio CIM del
Programa de Ingenieria
Industrial

especializadas
112 INGINDLAB-P-004

Aula Especial de Fotografia
113 [INGMULLAB-P-001| del Programa de Ingenieria
en Multimedia

Laboratorios de Robdtica e
Inteligencia Artificial y
114 [INGMCTLAB-P-001| Automatizaciény Control
del Programa de Ingenieria
Mecatrénica
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Proceso Proceso
Laboratorios de Electrénica
115 [INGMCTLAB-P-002| del Programa de Ingenieria
Mecatrénica
Laboratorio de Térmicas del
116 [INGMCTLAB-P-003 Programa de Ingenieria
Mecatrénica
Laboratorio de Materiales y
117 |INGMCTLAB-P-004| Metalografia del Programa
L de Ingenieria Mecatronica
Gestlon_de . . Taller de Disefio Mecanico
MACROPROCESOS DE A1l Labo;ﬁlt;’;'os Y| A111 PreStaC'o;ng ooelos @ la 118 [INGMCTLAB-P-005| del Programa de Ingenieria

Mecatrénica

especializadas
P Laboratorio de Redes del

119 INGTLCLAB-P-001| Programa de Ingenieria de
Telecomunicaciones

Laboratorio de
Comunicaciones del
Programa de Ingenieria de
Telecomunicaciones

120 INGTLCLAB-P-002

Laboratorios de Cémputo

121 EDCSIS-P-001 del Centro De Sistemas
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del Macro del No. p L
Macroproceso Macroproceso Procedimiento Procedimiento
Proceso Proceso
122 COPASO-P-001 Inspeccpnes dg seguridad
industrial
123 COPASO-P-002 Investlgaggo?r:t?aa;udentes
Al12.1 Seguridad Industrial R v 'Jd e d
124 | COPASO-P-003 eporte de accidente de
trabajo
Capacitacion en salud
Gestion de 125 COPASO-P-004 ocupacional
Salud Gestién ambiental e higiene Panorama de Condiciones
A.12 X 9 -P-
Ocupacional y Al2.2 industrial 126 | COPASO-P-005 de Trabajo
Ambiental i i
127 | COPASO-P-006 Diagnostico de las
condiciones de salud
Realizacion examenes de
A123 Medicina preventiva y de 128 COPASO-P-007 ingreso-periodicos-egreso
T trabajo 7 i6
J 129 COPASO-P-008 Campafas Qe prevencion y
promocion en salud
130 COPASO-P-009 Campafias de vacunacién




